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RESOLUCION 063-2025
EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA
CONSIDERANDO:

el articulo 44 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina: “E/
Estado, la sociedad y la familia promoveran de forma prioritaria el desarrollo
integral de las nifias, nifios y adolescentes, y aseguraran el ejercicio pleno de
sus derechos; se atendera al principio de su interés superior y sus derechos
prevaleceran sobre los de las demas personas. | Las nifias, nifios y
adolescentes tendran derecho a su desarrollo integral, entendido como
proceso de crecimiento, maduracion y despliegue de su intelecto y de sus
capacidades, potencialidades y aspiraciones, en un entorno familiar, escolar,
social y comunitario de afectividad y sequridad. Este entorno permitira la
satisfaccion de sus necesidades sociales, afectivo-emocionales y culturales,
con el apoyo de politicas intersectoriales nacionales y locales.”,

el articulo 45 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, ordena: “Las
nifias, nifios y adolescentes gozaran de los derechos comunes del ser
humano, ademas de los especificos de su edad. El Estado reconocera y
garantizara la vida, incluido el cuidado y proteccion desde la concepcion. | Las
nifias, nifios y adolescentes tienen derecho a la integridad fisica y psiquica; a
su identidad, nombre y ciudadania;, a la salud integral y nutricion; a la
educacion y cultura, al deporte y recreacion; a la sequridad social; a tener una
familia y disfrutar de la convivencia familiar y comunitaria; a la participacion
social; al respeto de su libertad y dignidad; a ser consultados en los asuntos
que les afecten; a educarse de manera prioritaria en su idioma y en los
contextos culturales propios de sus pueblos y nacionalidades; y a recibir
informacion acerca de sus progenitores o familiares ausentes, salvo que fuera
perjudicial para su bienestar.”;

el articulo 177 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, manda: “La
Funcion Judicial se compone de oOrganos jurisdiccionales, o6rganos
administrativos, 6rganos auxiliares y 6rganos autéonomos. La ley determinara
su estructura, funciones, atribuciones, competencias y todo lo necesario para
la adecuada administracion de justicia.”,

el articulo 178 parrafo segundo de la Constitucion de la Republica del Ecuador,
asi como el articulo 254 del Cddigo Organico de la Funcién Judicial, dispone
que el Consejo de la Judicatura es el 6rgano Uunico de gobierno,
administracion, vigilancia y disciplina de la Funcion Judicial,

el articulo 199 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina que:
“Los servicios notariales son publicos. En cada cantén o distrito metropolitano
habra el numero de notarias y notarios que determine el Consejo de la
Judicatura (...)";

Pagina 1 de 13

0 @ @CJudicaturaEc




—

~~— CONSEJO DE LA 063-2025
JUDICATURA'm»

Que el articulo 200 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone: “Las
notarias y notarios son depositarios de la fe publica;, seran nombrados por el
Consejo de la Judicatura previo concurso publico de oposicion y meéritos,
sometido a impugnacion y control social (...)";

Que el articulo 12, numeros 1 y 2 de la Convencion sobre los Derechos del nifo
establece: “1. Los Estados Partes garantizaran al nifio que esté en condiciones
de formarse un juicio propio el derecho de expresar su opinion libremente en
todos los asuntos que afectan al nifio, teniéndose debidamente en cuenta las
opiniones del nifio, en funcién de la edad y madurez del nifio. 2. Con tal fin, se
dara en particular al nifio oportunidad de ser escuchado en todo procedimiento
Judicial o administrativo que afecte al nifio, ya sea directamente o por medio de
un representante o de un 6rgano apropiado, en consonancia con las normas
de procedimiento de la ley nacional. (...)";

Que el articulo 12 del Protocolo contra el Tréfico llicito de Migrantes por Tierra, Mar
y Aire, que complementa la Convencién de las Naciones Unidas contra la
Delincuencia Organizada Transnacional letras a) y b), dispone sobre seguridad
y control de los documentos, lo siguiente: “Cada Estado Parte adoptara, con
los medios de que disponga, las medidas que se requieran para: a) Garantizar
la necesaria calidad de los documentos de viaje o de identidad que expida a fin
de que éstos no puedan con facilidad utilizarse indebidamente ni falsificarse o
alterarse, reproducirse o expedirse de forma ilicita; y, b) Garantizar la
integridad y seguridad de los documentos de viaje o de identidad que expida o
que se expidan en su nombre e impedir la creacion, expedicion y utilizacion
ilicitas de dichos documentos.”;

Que el articulo 264, numero 9, letra a) y el numero 10 del Cédigo Organico de la
Funcion Judicial, establece como facultades del Pleno del Consejo de la
Judicatura: “9. Fijar y actualizar: a) las tasas notariales que seran pagadas por
los usuarios de los servicios notariales; (...) 10. Expedir, modificar, derogar (...)
los reglamentos, manuales, instructivos o resoluciones de régimen interno, con
sujecion a la Constitucion y la ley, para la organizacion, funcionamiento,
responsabilidades, control y régimen disciplinario; particularmente para velar
por la transparencia y eficiencia de la Funcién Judicial (...)”;

Que el articulo 296 del Codigo Organico de la Funcion Judicial, establece que: “El
Notariado es un organo auxiliar de la Funcion Judicial y el servicio notarial
consiste en el desemperno de una funcién publica que la realizan las notarias y
los notarios, quienes son funcionarios investidos de fe publica para autorizar, a
requerimiento de parte, los actos, contratos y documentos determinados en las
leyes y dar fe de la existencia de los hechos que ocurran en su presencia. Asi
como intervenir en ejercicio de la fe publica de la que se encuentran
investidos, en los asuntos no contenciosos determinados en la Ley, para
autorizar, conceder, aprobar, declarar, extinguir, cancelar y solemnizar
situaciones juridicas respecto de las que se encuentren expresamente
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facultados en el Cédigo Organico General de Procesos, la Ley Notarial y otros
cuerpos legales. El ejercicio de la funciéon notarial es personal, auténomo,
exclusivo e imparcial.”;

Que el articulo 297 del Codigo Organico de la Funcion Judicial, determina que: “E/
Servicio Notarial se rige por la Constitucion, este Codigo, la Ley Notarial y
demas disposiciones legales y reglamentarias.”;

Que el articulo 306 del Cddigo Organico de la Funcién Judicial, prescribe que: “Las
personas adultas mayores se encuentran exentas en el pago de las tasas y los
mecanismos de remuneracion notarial en los actos que contengan su unica y
exclusiva declaracion de voluntad. Para el caso de contratos bilaterales los
adultos mayores no pagaran estos mecanismos de remuneracion notarial en el
porcentaje que sefala la ley, pero les esta prohibido asumir el pago del
porcentaje que corresponda cubrir a los demas intervinientes.”;

Que el articulo 109 del Cdodigo de la Nifiez y Adolescencia prevé: “Autorizacion para
salir del pais.- Los nifios, nifias y adolescentes ecuatorianos y extranjeros
residentes en el Ecuador que viajen fuera del pais con uno de sus progenitores
deben contar con la autorizacion del otfro. En caso de que viajen solos o con
terceros, requieren la autorizacion de los dos progenitores, salvo que uno de
ellos esté privado de la patria potestad; o en su defecto, con la autorizacién del
Juez. Cuando viajen solos o en compariia de terceros, en la autorizacion de
salida debera constar el motivo del viaje, el tiempo que permaneceran fuera
del pais y el lugar preciso de su residencia en el extranjero. Si se trata de
salida por un tiempo superior a los seis meses, la autoridad que emitié la
autorizacion la pondra inmediatamente en conocimiento del Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana que debera controlar
permanentemente la localizacion, actividades y estado general de los nifios,
nifias y adolescentes que han salido del pais en estas condiciones. No se
requiere autorizacion cuando viajen en compariia de los dos progenitores o
uno de ellos cuente con la autorizacion del otro constando en documento
publico y debidamente autenticado en caso de haber sido otorgado en pais
extranjero.”,

Que el articulo 110 del Cdodigo de la Nifiez y Adolescencia preceptua: “Formas de
otorgar la autorizacion de salida.- El o los progenitores podran otorgar la
autorizacion de que trata el articulo anterior ante el Juez o un Notario Publico.
En casos de negativa, ausencia o incapacidad del padre o de la madre, el otro
podra solicitarla al Juez, quien la otorgara o denegara, con conocimiento de
causa, en un plazo no mayor de quince dias.”;

Que el articulo 2 de la Ley Organica de Movilidad Humana determina entre otros
principios, el siguiente: “Interés superior de la nifia, nifio y adolescente: En el
marco del interés superior de nifias, nifios y adolescentes, en todos los
procesos y procedimientos vinculados a la movilidad humana, se tomaran en
cuenta las normas previstas en la Ley de la materia, como el principio de
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especialidad de nifiez y adolescencia y los derechos a tener una familia,
convivencia familiar y ser consultado en todos los asuntos que le afecten. En
ningun caso se podra disponer su detencion por faltas administrativas
migratorias. Cuando el interés superior de la nifia, nifio o adolescente exija el
mantenimiento de la unidad familiar, el imperativo de la no privacion de libertad
se extendera a sus progenitores, sin perjuicio de las medidas alternativas que
puedan dictarse en el control migratorio.”;

Que el articulo 3, numero 15 de la Ley Organica de Movilidad Humana determina
entre otras las siguientes definiciones: “Migracion Riesgosa: Es el desarrollo
de actividades de movilidad humana asociada a los procesos de migracion
indocumentada o irregular, que ponen en riesgo la vida, seguridad, libertad e
integridad personal del migrante y su familia.”;

Que el articulo 23 de la Ley Organica contra la Trata de Personas y el Trafico llicito
de Migrantes, determina: “Participacion en la elaboracion y evaluacion de la
politica publica de prevencion: Adicionalmente, el ente rector en materia de
seguridad ciudadana y orden publico debera generar indicadores sobre la
aplicacion y resultados de las politicas, programas, proyectos y campanas
para prevenir la trata de personas. De igual forma, debera elaborar indicadores
respecto a la respuesta, proteccion, asistencia a las victimas y persecucion del
delito. Tales datos e indicadores seran de dominio publico y se difundiran por
los medios disponibles.”;

Que el articulo 18, numero 7 de la Ley Notarial, establece entre las atribuciones
exclusivas de los notarios, ademas de las constantes en otras leyes: “Intervenir
en remates y sorteos a peticion de parte e incorporar al Libro de Diligencias las
actas correspondientes, asi como las de aquellos actos en los que hubieren
intervenido a rogacion de parte y que no requieran de las solemnidades de la
escritura publica.”;

Que el articulo 18.2, numero 2 de la Ley Notarial, dispone: “Sin perjuicio de que la
peticion y respuesta del servicio se pueda realizar de forma telematica, las
siguientes diligencias o actos notariales se realizaran de forma presencial: /2.
Autorizacion de salida del pais de menores de edad.”;

Que el articulo 4 del Reglamento General a la Ley Organica Contra la Trata de
Personas y el Trafico llicito de Migrantes preceptua: “En todas las medidas
concernientes a los nifios, nifias y/o adolescentes que se tomen en virtud del
presente Reglamento General, se atendera el interés superior del nifio,
establecido en la Ley de la materia, y se garantizara la integridad fisica,
psiquica y sexual; en consecuencia, las autoridades deberan tomar, entre
otras, las siguientes consideraciones: 1. Tener en cuenta los derechos del
nifio, nifia y/o adolescente y la aplicacion del principio de interés superior, en la
evaluacion en todos los casos; 2. Si una disposicion admite mas de una
interpretacion, se elegira aquella que satisfaga de manera mas efectiva el
gfercicio de los derechos del nifio, nifia y/o adolescente; y, 3. Siempre que se
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tenga que tomar una decision que afecte a un nifio, nifia y/o adolescente en
concreto, a un grupo de nifios, nifias y/o adolescentes determinados o en
general, se debera incluir una estimacion de las posibles repercusiones a
corto, mediano y largo plazo.”;

Que el articulo 5 numero 2 del Reglamento General a la Ley Organica Contra la
Trata de Personas y el Trafico llicito de Migrantes contempla: “Ademas de los
principios fundamentales establecidos en la Constitucion de la Republica y en
la Ley Organica Contra la Trata de Personas y el Trafico llicito de Migrantes, se
observaran los siguientes: (...) 2. Cooperaciéon y coordinacion. - Las
instituciones del Estado deben cooperar, coordinar y actuar conjuntamente, asi
como optimizar sus acciones y desarrollar sus competencias de forma racional
y ordenada, evitando duplicidades u omisiones para la prevencion, proteccion,
atencién, asistencia, investigacion y judicializacion de hechos que constituyen
la trata de personas y/o tréfico ilicito de migrantes.”,

Que el articulo 24 numeros 1, 2 y 4 del Reglamento General a la Ley Organica
Contra la Trata de Personas y el Trafico llicito de Migrantes prescribe: “De las
acciones del Consejo de la Judicatura. - Para el cumplimiento de las
atribuciones establecidas en la Ley, el Consejo de la Judicatura, coordinara
con las instituciones que integran el Comité Interinstitucional las acciones que
sean necesarias, para lo cual debera: 1. Garantizar el correcto y eficiente
funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales, autonomos y auxiliares de la
Funcién Judicial en materia de trata de personas y/o trafico ilicito de migrantes;
2. Implementar medidas de fortalecimiento institucional dentro de los 6rganos
auténomos y auxiliares de la Funcién Judicial en materia de trata de personas
y/o tréafico ilicito de migrantes; (...) 4. Coordinar con las instituciones del
Estado ecuatoriano procesos de capacitacion periodica en materia de trata de
personas y/o trafico ilicito de migrantes (...)”;

Que el Pleno del Consejo de la Judicatura, mediante Resolucién 216-2017 de 30 de
noviembre de 2017, resolvio: “EXPEDIR EL REGLAMENTO DEL SISTEMA
NOTARIAL INTEGRAL DE LA FUNCION JUDICIAL’; en el cual se regula el
funcionamiento y administracion del sistema notarial integral, en relacion al
sistema informatico, tarifas de servicios notariales, entre otros; cuyo articulo
83, establece: “Por el otorgamiento de la autorizacion de salida del pais de
cada nifio, nifia o adolescente, se fija una tarifa equivalente al cinco por ciento
(5%) de un Salario Basico Unificado”. De igual manera, el articulo 127, del
mismo Reglamento, determina que: “Las personas con discapacidad que
presenten el certificado o documento vigente emitido por la autoridad sanitaria
nacional que acredite su condicion discapacitante; o sus sustitutos acreditados
por la autoridad competente, gozaran de exoneracion en el pago de las tarifas
notariales, de conformidad al Reglamento a la Ley Organica de
Discapacidades, siempre y cuando el acto o contrato beneficie directamente a
la persona con discapacidad, estandoles prohibido asumir el pago del
porcentaje que corresponda cubrir a los demas intervinientes.”;
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Que la Direccion Nacional de Innovacion, Desarrollo y Mejora Continua del Servicio
Judicial del Consejo de la Judicatura, los dias 11 de abril, 08 de mayo y 21 de
mayo de 2025, liderd talleres interinstitucionales con actores estratégicos
relacionados a la salida de nifos, nifas y adolescentes del pais y efectos
relacionados como la trata de personas; con la participacion activa de
representantes del Fiscalia General del Estado, Ministerio del Interior,
Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana, Policia Nacional,
Federacion Ecuatoriana de Notarios, Colegio de Notarios de Pichincha y la
Organizacion Internacional para las Migraciones de las Naciones Unidas;

Que la Direccion Nacional de Innovacion, Desarrollo y Mejora Continua del Servicio
Judicial del Consejo de la Judicatura, el 10 de julio de 2025, liderdé la
socializacién del proyecto final y sus anexos, con representantes de
organizaciones sociales que trabajan en defensa de los Derechos Humanos
con principal enfoque en nifos, nifas y adolescentes;

Que mediante Memorando Nro. CJ-DNDMCSJ-2025-1029-M, la Direccion Nacional
de Innovacion, Desarrollo y Mejora Continua del Servicio Judicial remitié a la
Direccion General y, a la Direccion Nacional de Asesoria Juridica, el Informe
Técnico Nro. DNDMCSJ-SNSN-INF-2025-036, ambos de 19 de agosto de
2025, que contiene el proyecto de “Reglamento para tramitar la autorizacion de
salida del pais de nifios, nifias y adolescentes en el Servicio Notarial a nivel
nacional’ y sus anexos para aprobacién del Pleno del Consejo de la
Judicatura;

Que el Pleno del Consejo de la Judicatura conoci6 el Memorando Nro.
CJ-DG-2025-4518-M, de 27 de agosto de 2025, suscrito por la Direccion
General, quien remiti6 el Memorando Nro. CJ-DNDMCSJ-2025-1029-M, que
contiene el Informe Técnico Nro. DNDMCSJ-SNSN-INF-2025-036, ambos de
19 de agosto de 2025, suscritos por la Direccion Nacional de Innovacion,
Desarrollo y Mejora Continua del Servicio Judicial; asi como el Memorando
Nro. CJ-DNJ-2025-1100-M, de 20 de agosto de 2025, suscrito por la Direccién
Nacional de Asesoria Juridica, que contiene el informe juridico y proyecto de
resolucion respectivo; vy,

En ejercicio de sus atribuciones legales contenidas en el articulo 264 numero 10 del
Cddigo Organico de la Funcién Judicial,

RESUELVE:
EXPEDIR EL REGLAMENTO PARA TRAMITAR LA AUTORIZACION DE SALIDA
DEL PAIS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES EN EL SERVICIO NOTARIAL A
NIVEL NACIONAL
CAPITULO |

GENERALIDADES
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Articulo 1.- Objeto: Establecer el procedimiento para la tramitacion de la
autorizacidon de salida del pais de nifios, nifias y adolescentes en el servicio notarial a
nivel nacional, haciendo prevalecer el interés superior, garantizando la seguridad
juridica y minimizando el riesgo de cualquier vulneracion de los derechos humanos.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién: El presente Reglamento es de aplicacion
obligatoria para las y los notarios a nivel nacional.

Articulo 3.- Exclusion: Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento no
seran aplicables para los casos en los que las y los notarios tramiten autorizaciones
de salida del pais de nifios, nifas y adolescentes en condicion de movilidad humana y
necesidad de proteccién internacional.

Articulo 4.- Principios: Se aplicaran los principios de independencia, autonomia,
simplificacién, uniformidad, eficacia, inmediacién, celeridad, igualdad, equidad,
seguridad juridica, interés superior de nifios, nifias y adolescentes, interculturalidad,
acceso a la justicia y otros aplicables a la Constitucidén de la Republica del Ecuador y
la ley.

CAPITULO I

DEL PROCEDIMIENTO NOTARIAL PARA TRAMITAR LA AUTORIZACION DE
SALIDA DEL PAIS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES

Articulo 5.- Peticion: Para requerir la fe publica en los tramites de autorizacion de
salida del pais de nifios, nifias y adolescentes en el servicio notarial, él, la o los
peticionarios, segun sea el caso, deberan presentar de manera obligatoria, el
formulario de peticiéon contenido en el anexo 1 y 2 que forman parte de esta
Resolucion, asi como los documentos que acrediten su identidad, parentesco en caso
de existir, calidad de comparecencia, discapacidad propia o del nifo, nifia o
adolescente, con lo cual se protocolizara la autorizacion de salida del pais.

Las y los notarios no admitiran otros documentos que no sean los formularios anexos
al presente Reglamento; siendo estos, el formulario de peticion de autorizacién de
salida del pais de nifos, nifias y adolescentes (NNA) que viajen con uno de sus
progenitores, que consta en anexo 1; y/o, el formulario de peticién de autorizacion de
salida del pais de nifos, nifias y adolescentes (NNA) que viajen solos o con terceros,
que consta en el anexo 2, mismos que se encuentran a disposicion de la ciudadania,
publicados en la pagina web del Consejo de la Judicatura.

Articulo 6.- Procedimiento: Las y los notarios deberan cumplir el siguiente
procedimiento:

a) Verificar la presentacion del formulario autorizado por el Consejo de la
Judicatura con la informacion completa y pertinente junto con los documentos
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habilitantes presentados por parte de él, la o los peticionarios a fin de que sea
parte del tramite.

Se solicitara a los usuarios, la exhibicion de la cédula de identidad y/o
ciudadania y el certificado de votacioén, a fin de verificar y validar la identidad
de los comparecientes y beneficiarios, la condicién de discapacidad en caso
de existir, y el cumplimiento efectivo de sus obligaciones civicas, con la
finalidad de reforzar el control migratorio se debera incorporar copias
certificadas o materializadas de estos documentos al tramite principal luego de
verificar su validez e idoneidad.

b) Llevar a cabo la entrevista correspondiente con él, la o los comparecientes que
otorguen la autorizacion de salida del pais, a fin de verificar la informacién
relacionada a la peticién e identificar posibles alertas que puedan poner en
riesgo a los nifios, nifias y adolescentes, de la cual dejara constancia en el
acta notarial.

En caso que el padre, madre o ambos comparezcan por medio de un poder o
delegacion otorgada en otra notaria del pais, en oficinas consulares o ante
notario o notaria de otro pais, se debera verificar su idoneidad a través de
fuentes de consulta abiertas, de lo cual dejara constancia y se acompanara
copias certificadas al acta notarial.

c) Registrar el acto en el Sistema Informatico Notarial - SIN o en el sistema
autorizado por el Consejo de la Judicatura, con la identidad de los
comparecientes y beneficiarios del servicio, y la calidad en la que comparecen
de tal forma que se apliquen los beneficios correspondientes en caso de que
los comparecientes y/o beneficiarios justifiquen tener una discapacidad que
implique la aplicacion de exoneraciones o exenciones de conformidad con la
normativa vigente.

d) Suscribir el acta notarial que contendra la descripcion y formalizacion del
tramite, en la cual el padre, madre o ambos autorizaran la salida del pais de su
hijo (s) o hija (s) nifio, nifia o adolescente, ratificandose en el contenido del
formulario de peticién correspondiente, misma que sera suscrita por el o los
comparecientes junto a la o el Notario; para lo cual deberan considerar el
modelo de acta homologada que consta en el anexo 3 que forma parte de la
presente Resolucion.

e) Tomar las huellas dactilares de los comparecientes en el acta notarial, con la
finalidad de que las entidades de control migratorio verifiquen la
correspondencia e idoneidad.

f) Tomar una fotografia de los comparecientes, con la finalidad de aportar
elementos para el proceso de verificacion de las entidades de control
migratorio.

Pagina 8 de 13

0 @ @CJudicaturaEc




—

~— CONSEJO DE LA 063-2025
JUDICATURA'm»

g) Incorporar al libro de protocolo el acta notarial, la peticion, los habilitantes y
constancia fotografica de los comparecientes segun el cédigo alfanumérico
asignado, para ser custodiado en legal y debida forma por la o el Notario en el
archivo notarial; en caso de que no llegare a formalizarse el acto notarial se
debera advertir lo dispuesto en la Ley Notarial.

h) Entregar dos testimonios del acto notarial en el cual se ha otorgado fe publica
de la autorizacion de salida del pais; en ellos se deberan incorporar cualquiera
de las siguientes seguridades adicionales: holograma de seguridad, codigo
QR, sello seco o cualquier otro medio de seguridad que propenda a verificar la
autenticidad del documento.

Para la estricta observancia del procedimiento previsto en el presente articulo, las y
los notarios deberan obligatoriamente adecuar sus actuaciones a los lineamientos
establecidos en el anexo 3 que forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 7.- Tarifa y costo del servicio notarial: La tarifa y costo del servicio
notarial, se encuentra determinada en el Reglamento del Sistema Notarial Integral de
la Funcion Judicial, para lo cual se debera considerar adicionalmente, los valores de
los actos complementarios que aseguren la formalizacion de la fe publica.

En el caso de que un nifo, nifia o adolescente como beneficiario de este acto registre
discapacidad en legal y debida forma; se extendera el beneficio de exoneracion o
exencion en el pago de las tarifas notariales, de conformidad al Reglamento a la Ley
Organica de Discapacidades, al igual que a la o las personas que comparezcan y
registren discapacidad en legal y debida forma de conformidad con la normativa
vigente.

Articulo 8.- Actos complementarios para la autorizacién de salida del pais de
nifnos, ninas y adolescentes: Los actos complementarios, aportan seguridad juridica
al procedimiento que se tramitara ante las y los notarios, deben incorporarse al acto
principal para la formalizacién respectiva; y, podran ser unicamente los siguientes:

a) Consulta de datos referentes a la identidad de los comparecientes y del o los
nifios, nifas y adolescentes - Consulta datos biométricos - Sistema Nacional
de Identificacion Ciudadana - Direccibn General de Registro Civil,
Identificacién y Cedulacion;

b) Certificacion o materializacién de documentos exhibidos en original o copias
certificadas; vy,

¢) En caso que los comparecientes acudan con poder o delegacion se debera
incorporar el mismo en original o copia certificada.
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La incorporacién del formulario de peticion correspondiente, la fotografia, verificacion
en fuentes abiertas y demas acciones que fortalezcan la seguridad juridica y la fe
publica no seran motivo de cobro alguno.

Articulo 9.- Prohibicion de comparecencia telematica: En los tramites de
autorizaciéon de salida del pais de nifios, nifias y adolescentes en el servicio notarial,
la comparecencia debera ser de manera fisica en presencia de la o el Notario, por lo
tanto, se prohibe la comparecencia de las partes de manera telematica de
conformidad al articulo 18.2 de la Ley Notarial.

Articulo 10.- Suspension y/o negativa a la prestacion del servicio por alertas
relativas al interés superior: Con el objetivo de precautelar el interés superior de los
nifos, nifias y adolescentes, las y los notarios como actores activos de la prevencion
de vulneracion de los derechos podran suspender la prestacion del servicio notarial
y/o negarse a prestarlo luego de que, en la tramitacién de la autorizacién de salida del
pais, se generen dudas o identifiquen sospechas fundadas, que hagan presumir una
suplantacion de identidad, migraciéon riesgosa, delito de trata de personas o trafico
ilicito de migrantes y demas conductas irregulares.

Para el cumplimiento de esta disposicion, las y los notarios, notificaran de manera
inmediata y documentada a las autoridades del Ministerio del Interior, a fin que se
genere una alerta para la Unidad correspondiente de la Policia Nacional y demas
autoridades competentes, a través de los canales definidos para el efecto, de
conformidad con los lineamientos establecidos en el anexo 3 que forma parte de la
presente Resolucion.

CAPITULO I
DEL CONTROL Y SEGUIMIENTO

Articulo 11.- Cobro indebido: Se considerara como cobro indebido, ademas de las
circunstancias previstas en el Reglamento del Sistema Notarial Integral de la Funcion
Judicial, la tramitacion de otros actos, contratos o diligencias notariales no regulados
en el capitulo dos de la presente Resolucién y que encarezcan injustificadamente el
costo por la prestacion del servicio notarial requerido.

Articulo 12.- Control y seguimiento: Las Direcciones Provinciales del Consejo de la
Judicatura, realizaran el control y seguimiento periddico para el cumplimiento del
presente Reglamento, el cual debera ser al menos una vez al afo; y, en caso de
evidenciar el incumplimiento a estas disposiciones, las areas competentes de las
unidades desconcentradas de esta institucion, estaran facultadas para activar las
acciones legales y/o administrativas pertinentes que se deriven de estas acciones y/u
omisiones.
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DISPOSICION GENERAL

UNICA. En caso de que las autorizaciones de salida del pais de los nifios, nifias y
adolescentes correspondan a periodos superiores a los seis (6) meses, la o el Notario
debera notificar a su costa, de manera inmediata al Ministerio de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana en el medio y a través de los canales definidos en el
anexo 3 que forma parte de la presente Resolucion.

Esta notificacion no podra ser superior a dos (2) dias habiles y previa a la salida del
nifio, nina y/o adolescente.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. La Direccion Nacional de Innovacion, Desarrollo y Mejora Continua del
Servicio Judicial en el término de ocho (8) dias contados a partir de la entrada en
vigencia de la presente Resolucion, pondran a disposicion de las y los notarios un
banco de preguntas que sera utilizado en la entrevista respectiva, conforme lo
establece el anexo 3 que forma parte de la presente Resolucion.

SEGUNDA. En el término de quince (15) dias contados a partir de la entrada en
vigencia de la presente Resolucion, la Direccion Nacional de Acceso a los Servicios
de Justicia en coordinacion con la Direccion Nacional de Innovacion, Desarrollo y
Mejora Continua del Servicio Judicial elaborara y remitira para aprobacién de la
Direccion General, las directrices para los casos en los que las y los notarios tramiten
autorizaciones de salida del pais de nifios, nifias y adolescentes en condicion de
movilidad humana y necesidad de proteccion internacional.

TERCERA. En el término de sesenta (60) dias contados a partir de la entrada en
vigencia de la presente Resolucion, la Escuela de la Funcion Judicial en coordinacion
con la Direccion Nacional de Innovacién, Desarrollo y Mejora Continua del Servicio
Judicial, capacitara a las y los notarios respecto del contenido del presente
Reglamento y las normas de orden constitucional y legal que regulan esta gestion.

Adicionalmente, la Direccién Nacional de Innovacién, Desarrollo y Mejora Continua
del Servicio Judicial gestionara con el Ministerio del Interior, la Fiscalia General del
Estado y otros entes gubernamentales y no gubernamentales, para que puedan
aportar en una sensibilizaciéon al notariado ecuatoriano en todo lo relacionado a la
trata de personas y tréafico ilicito de migrantes con principal enfoque en nifios, nifias y
adolescentes, lo cual formara parte de la malla de capacitacion que impartira la
Escuela de la Funcién Judicial, en el término previsto en el parrafo que antecede.

CUARTA. La Direccion Nacional de Innovacion, Desarrollo y Mejora Continua del
Servicio Judicial, en el término de cinco (5) dias contados a partir de la entrada en
vigencia de la presente Resolucion remitira el contenido integro de ésta Resolucion y
anexos al Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana para contribuir al
ejercicio de las oficinas consulares.
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QUINTA. Las y los notarios deberan registrar en la Direccién Provincial
correspondiente, los elementos de seguridad que se incorporaran a los testimonios
del acto notarial, como hologramas de seguridad, sellos, cédigo QR, o cualquier otro
medio de seguridad que propenda a blindar sus actuaciones y permita posteriormente
la verificacién de su idoneidad.

El primer registro serd en el término de treinta (30) dias contados a partir de la
entrada en vigencia de la presente Resolucion; y, cualquier modificacion posterior, las
y los notarios informaran de manera inmediata a las Direcciones Provinciales
correspondientes.

SEXTA. Las Direcciones Provinciales del Consejo de la Judicatura, llevaran un
registro actualizado de los elementos de seguridad que las y los notarios incorporen a
los testimonios del acto notarial, como hologramas de seguridad, sellos, cédigo QR, o
cualquier otro medio de seguridad que propenda a blindar sus actuaciones.

El primer registro consolidado sera comunicado al Ministerio del Interior en el término
de treinta (30) dias contados a partir del cumplimiento del término establecido en la
disposicion que antecede; y, cualquier modificacién posterior, la Direccién Provincial
correspondiente, informara de manera inmediata al Ministerio del Interior para
conocimiento de las autoridades migratorias con la finalidad de que los entes de
control cuenten con informacion actualizada.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. La ejecuciéon de esta Resolucion de acuerdo al ambito de sus
competencias, estara a cargo de la Direccion General, de las Direcciones Nacionales
de Innovacion, Desarrollo y Mejora Continua del Servicio Judicial, Comunicacion
Social, Acceso a los Servicios de Justicia, Escuela de la Funcién Judicial; y, de las
Direcciones Provinciales del Consejo de la Judicatura.

SEGUNDA. La Direccion Nacional de Comunicaciéon Social en coordinacion con la
Direccion Nacional de Innovacién, Desarrollo y Mejora Continua del Servicio Judicial,
liderara una campafa comunicacional de difusién a la ciudadania sobre el alcance del
presente Reglamento, la cual sera permanente.

Notifiquese, publiquese y cumplase.

Dada en el Distrito Metropolitano de Quito, a cuatro de septiembre de dos mil
veinticinco.

MAR'O FABR'C'O Firmado digitalmente por MARIO

ABRICIO GODOY NARANJO

GODOY NARANJO IEecha: 2025.09.04 18:15:23 -05'00'

Mgs. Mario Fabricio Godoy Naranjo
Presidente del Consejo de la Judicatura

Pagina 12 de 13

0 @ @CJudicaturaEc




- CONSEJO DE LA 063-2025
JUDICATURA 5

Nombre: NARDA SOLANDA GOYES QUELAL

Motivo: Firma Digital
Lugar: Quito, Ecuador
Fecha: 04/09/2025 18:57

Dra. Narda Solanda Goyes Quelal
Vocal del Consejo de la Judicatura

Nombre: YOLANDA DE LAS MERCEDES

YUPANGUI CARRILLO
Motivo: Firma Digital
Fecha: 04/09/2025 18:35

Dra. Yolanda De Las Mercedes Yupangui Carrillo
Vocal del Consejo de la Judicatura

CERTIFICO: que, el Pleno del Consejo de la Judicatura, aprobo esta resolucién por
unanimidad de los presentes, el cuatro de septiembre de dos mil veinticinco.

Firmado digitalmente por

MARCO ANTONIQ MARCO ANTONIO

CARDENAS CHUM
CARDENAS CHUM Ffecha: 2025.09.04 20:34:15
-05'00'
Mgs. Marco Antonio Cardenas Chum
Secretario General
del Consejo de la Judicatura

PROCESADO POR: |GP |
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Seiior (a) Notario(a):

Yo,

1. Informacion del progenitor (1) que autoriza

Fecha

ANEXO 1 - FORMULARIO DE PETICION
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAiS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (NNA)
OUE VIAIJEN CON UNO DE SUS PROGENITORES

Nombres completos: Apellidos completos:

N° de identificacion: Cédigo dactilar:
D (Para ecuatorianos, obligatorio la Cédula) (10 digitos sobre la huella dactilar en la cédula)

Letra # # # # Letra # # # #
w . .
g {buleaq?nalldad. Fecha de nacimiento: Estado Civil:
origen

<<
= S| NO Porcentaje:

Sexo: Discapacidad: D D (En caso de discapacidad)

Teléfono fijo / celular: Correo electrénico:

Direccion domiciliaria:

PADRE []

Calle principal y secundaria Nomenclatura / Cod. postal Lugar de referencia
Pais: Provincia/estado: Cantén/ciudad:
Comparezco por mis propios derechos': Sl |:| NO |:|
En caso de ser representado por un apoderado completar la siguiente informacion:
—~ | Nombres completos: Apellidos completos:
=
O | N°deidentificacion: Codigo dactilar:
- (Para ecuatorianos, obligatorio la Cédula) (10 digitos sobre la huella dactilar en la cédula)
— Letra # # # # Letra # # # #
=
© | Nacionalidad: Fecha de nacimiento: Estado Civil:
(@] (De origen)
4
o
8 Teléfono fijo / celular: Correo electrénico:
<
[~
& | Direccion domiciliaria:
o Calle principal y secundaria Nomenclatura / Cod. postal Lugar de referencia
a
E Pais: Provincia/estado: Cantén/ciudad:

2. Peticion

Comparezco ante su autoridad, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 109 y 110 del Cédigo de la Nifiez y la
Adolescencia, y por la presente solicito que, mediante ACTA NOTARIAL, Usted Seiior (a) Notario(a) deje constancia de la
manifestacion de mi voluntad de autorizar que mi/s hijo/s actualmente menor/es de edad (NNA), pueda/n salir fuera del pais para
lo cual consigno los siguientes datos:

3. Informacioén del/de los nifio/s, nifia/s y adolecente/s (NNA)

N° de identificacion
(Para ecuatorianos,
obligatorio la Cédula)

Fecha de
nacimiento

Cddigo dactilar
(10 digitos sobre la huella
dactilar en la cédula)

Nacionalidad:

(De origen)

Nombres % Discapacidad

(En caso de discapacidad)

Apellidos

Comparecer por sus propios derechos significa presentarse ante el notario por si mismo sin necesidad de un apoderado.

2




ANEXO 1 - FORMULARIO DE PETICION

AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAiS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (NNA)
fﬂﬁ?ﬂf‘ﬁﬁf\— OUE VIAIEN CON UNO DE SUS PROGENITORES

—

4. Informacién del progenitor con quien viaja

I:l Nombres completos: Apellidos completos:
w N° de identificacion: Cddigo dactilar:
-4 (Para ecuatorianos, obligatorio la Cédula) (10 digitos sobre la huella dactilar en la cédula)
n Letra # # # # Letra # # # #
< . o
S | Nacionalidad: Fecha de nacimiento: Estado Civil:

(De origen)

. : idad- Porcentaje:
D Sexo: DlscapaCIdad' S D NO D (En caso de discapacidad)
w | Teléfono fijo / celular: Correo electrénico:
<
<
a Direccion domiciliaria:
Calle principal y secundaria Nomenclatura / Cod. postal Lugar de referencia
Pais: Provincia/estado: Cantén/ciudad:

5. Informacioén del viaje

Pais destino: Provincia/estado: Cantén/ciudad:

Direccion exacta de estadia
del menor en el exterior:

Calle principal y secundaria Nomenclatura / Cod. postal Lugar de referencia / Hotel
Motivo de viaje: ¢Quién asume los Teléfono estadia:
costos de viaje? (Cod. pais +Fijo/ celular)
Medio transporte: [ Terrestre [] Aérea [] Maritima | Aerolinea / Transporte:
peshalaetalics: Fecha de retorno?-3:
(A partir)

6. Datos de contacto (Solo en caso de salidas superiores a los seis meses)

Nombres completos de persona de Niimero de teléfono:
contacto en el extranjero: (Cod. pais +ijo / celular)

Nombres completos de una

Teléfono fijo / celular:
persona de contacto en Ecuador: jo/

7. Declaracion

Por medio del presente dejo constancia que la informacion proporcionada corresponde a la verdad, y me responsabilizo del uso que
se dard a la autorizacion de salida del NNA siendo consciente que un uso distinto al declarado dard lugar a la determinacion de
responsabilidades administrativas, civiles y penales, segtn corresponda.

Sobre la base de la Ley Orgdnica de Proteccion de Datos Personales, autorizo libre y voluntariamente de manera informada e
inequivoca, el registro fotogrdfico de la comparecencia, la toma de huellas dactilares, el uso y tratamiento de los datos e informacion
provista para los fines establecidos en el Codigo de la Nifiez y la Adolescencia.

Finalmente, declaro que los datos de correo electrénico, direccion domicilio y teléfono (fijo o maévil), aqui consignados se sefialan en
cumplimiento a lo dispuesto en la Disposicion General Segunda de la Ley Reformatoria a la Ley Notarial publicada en Sexto Suplemento
del Registro Oficial numero novecientos trece del 30 de diciembre de 2016.

Para tal fin, firmo conjuntamente con mi abogado patrocinador:

8. Firmas (Manuscritas)

Nombre: Nombre:
N° de identificacion: N° de identificacion:
Matricula:

Todos los formularios deben contar con fecha de retorno del NNA, en caso de salida del pais por estudios prolongados se podrd estimar una fecha aproximada de retorno y inicamente para los casos de reagrupacion
familiar o residencia no serd necesario establecer la fecha de retorno.

Si se trata de salida por un tiempo superior a los seis (6) meses, es responsabilidad unica y exclusiva de las y los notarios a su costa, poner inmediatamente en conocimiento del Ministerio de Relaciones Exteriores y
Movilidad Humana.
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Sedor (a) Notario(a):

Nosotros,

1. Informacion de los progenitores que autorizan ‘

Nombres completos:

AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAiS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (NNA)
QUE VIAIEN SOLOS O CON TERCEROS

Apellidos completos:

ANEXO 2 - FORMULARIO DE PETICION

Fecha

APODERADO PROGENITOR (2)

Nacionalidad:

(De origen)

Teléfono fijo / celular:

Direccion domiciliaria:

Pais:

Fecha de nacimiento:

Calle principal y secundaria

Provincia/estado:

Correo electrénico:

Estado Civil:

Nomenclatura / Cod. postal

Cantén/ciudad:

D N° de identificacion: Cddigo dactilar:
g (Para ecuatorianos, obligatorio la Cédula) (10 digitos sobre la huella dactilar en la cédula) e 7 7 7 T 7 7 |
g Elag:lc’malldad. Fecha de nacimiento: Estado Civil:
< origen
. : idad- Porcentaje:
Sexo: Disca paCIdad * Sl D NO D (En caso de discapacidad)
I:l Teléfono fijo / celular: Correo electrdnico:
w
<
2 Direccién domiciliaria:
a Calle principal y secundaria Nomenclatura / Cod. postal Lugar de referencia
Pais: Provincia/estado: Cantén/ciudad:
=L | Comparezco por mis propios derechos®: Sl |:| NO |:|
En caso de ser representado por un apoderado completar la siguiente informacion:
E Nombres completos: Apellidos completos:
[~
,9 N° de identificacion: Cadigo dactilar:
E (Para ecuatorianos, obligatorio la Cédula) (10 digitos sobre la huella dactilar en la cédula) e m m m e m 7 7 7
w a =
8 Elag:lc’malldad. Fecha de nacimiento: Estado Civil:
e
<
g Teléfono fijo / celular: Correo electronico:
a
§ Direccion domiciliaria:
g Calle principal y secundaria Nomenclatura / Cod. postal Lugar de referencia
o
% Pais: Provincia/estado: Cantén/ciudad:
Y,
Nombres completos: Apellidos completos:
I:l N° de identificacion: Cddigo dactilar:
(Para ecuatorianos, obligatorio la Cédula) (10 digitos sobre la huella dactilar en la cédula) o 7 7 7 e 7 7 | #
w g q
E :;lag:lc’malldad. Fecha de nacimiento: Estado Civil:
-
< .
2 | sexo: Discapacidad: si[] No [ Porcentaje:
(En caso de discapacidad)
I:l Teléfono fijo / celular: Correo electrénico:
w o oo o afe o
o Direccion domiciliaria:
2 Calle principal y secundaria Nomenclatura / Cod. postal Lugar de referencia
a . i -
Pais: Provincia/estado: Cantén/ciudad:
& | Comparezco por mis propios derechos: Sl |:| NO |:|
En caso de ser representado por un apoderado completar la siguiente informacion:
Nombres completos: Apellidos completos:
N° de identificacion: Cddigo dactilar:
(Para ecuatorianos, obligatorio la Cédula) (10 digitos sobre la huella dactilar en la cédula) 5 7 7 7 5 o 7 7 7

Lugar de referencia

Comparecer por sus propios derechos significa presentarse ante el notario por si mismo sin necesidad de un apoderado.

P
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ANEXO 2 - FORMULARIO DE PETICION

AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAiS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (NNA)

QUE VIAIEN SOLOS O CON TERCEROS

2. Peticion ‘

Comparecemos ante su autoridad, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 109 y 110 del Cédigo de la Nifiez y
la Adolescencia, y por la presente solicitamos que, mediante ACTA NOTARIAL, Usted Seiior (a) Notario(a) deje constancia de la
manifestacion de nuestra voluntad de autorizar que nuestro/s hijo/s actualmente menor/es de edad (NNA), pueda/n salir fuera
del pais para lo cual consignamos los siguientes datos:

Nombres Apellidos

3. Informacién del/de los nifio/s, nifia/s y adolecente/s (NNA)

o 4. : o<
N° de identificacion
(Para ecuatorianos,
obligatorio la Cédula)

Cddigo dactilar
(10 digitos sobre la huella
dactilar en la cédula)

Fecha de
nacimiento

Nacionalidad:

(De origen)

% Discapacidad

(En caso de discapacidad)

Viaja/n con un tercero: D

4. Informacidn de la persona con quien viaja (en caso de viajar con un tercero)

Viaja/n solo/s: O

Nombres completos:

Apellidos completos:

N° de identificacion: Cddigo dactilar:
(Para ecuatorianos, obligatorio la Cédula) (10 digitos sobre la huella dactilar en la cédula) Letra # # # # Letra # # # #
Nacionalidad: Fecha de nacimiento: Estado Civil:
(De origen)
L, . . A Porcentaje:
Relacién/Parentesco: Discapacidad: sSsC] No [  Porcentaje:

Teléfono fijo / celular:

Correo electrénico:

Direccion domiciliaria:

Calle principal y secundaria

Nomenclatura / Cod. postal Lugar de referencia

PERSONA CON QUIEN VIAJA

Pais:

Provincia/estado:

Cantén/ciudad:

5. Informacién del viaje

Pais destino:

Provincia/estado:

Cantén/ciudad:

Direccion exacta de estadia

del menor en el exterior:

Calle principal y secundaria

Nomenclatura / Cod. postal Lugar de referencia / Hotel

Motivo de viaje:

éQuién asume los
costos de viaje?

Teléfono estadia:

(C6d. pais +Fijo / celular)

Medio transporte:

[ Terrestre [ Aérea [] Maritima

Aerolinea / Transporte:

Fecha de salida:
(A partir)

Fecha de retorno?-3:

6. Datos de contacto

Nombres completos de persona de
contacto en el extranjero:

Numero de teléfono:

(C6d. pais +Fijo / celular)

Nombres completos de una
persona de contacto en Ecuador:

Teléfono fijo / celular:

Todos los formularios deben contar con fecha de retorno del NNA, en caso de salida del pais por estudios prolongados se podrd estimar una fecha aproximada de retorno y inicamente para los casos de reagrupacion

familiar o residencia no serd necesario establecer la fecha de retorno.

Si se trata de salida por un tiempo superior a los seis (6) meses, es responsabilidad unica y exclusiva de las y los notarios a su costa, poner inmediatamente en conocimiento del Ministerio de Relaciones Exteriores y

Movilidad Humana.
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ANEXO 2 - FORMULARIO DE PETICION

AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAiS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (NNA)

QUE VIAIEN SOLOS O CON TERCEROS

7. Declaracion

provista para los fines establecidos en el Cédigo de la Nifiez y la Adolescencia.

Por medio del presente dejamos constancia que la informacion proporcionada corresponde a la verdad, y nos responsabilizamos del
uso que se dard a la autorizacion de salida del NNA, siendo consciente que un uso distinto al declarado dard lugar a la determinacion
de responsabilidades administrativas, civiles y penales, segtin corresponda.

Sobre la base de la Ley Orgdnica de Proteccion de Datos Personales, autorizamos libre y voluntariamente de manera informada e
inequivoca, el registro fotogrdfico de la comparecencia, la toma de huellas dactilares, el uso y tratamiento de los datos e informacion

Finalmente, declaramos que los datos de correo electrdnico, direccién domicilio y teléfono (fijo o mévil), aqui consignados se sefialan
en cumplimiento a lo dispuesto en la Disposicion General Segunda de la Ley Reformatoria a la Ley Notarial publicada en Sexto
Suplemento del Registro Oficial numero novecientos trece del 30 de diciembre de 2016.

Para tal fin, firmamos conjuntamente con nuestro abogado patrocinador:
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JUDICATURA s

1. IDENTIFICACION DEL PROCESO

MACROPROCESO: Gestion de Innovacién, Desarrollo y Mejora Continua del
(NIVEL 0) Servicio Judicial
PROCESO: Gestidn del Sistema Notarial
(NIVEL 1)
SUBPROCESO: Elaboracion de instrumentos técnicos para la gestion
(NIVEL 2) notarial
SUBPROCESO: Gestidn Notarial
(NIVEL 3)
(SNHIEF‘:)ROCESO: Gestion de actos, diligencias, contratos y certificaciones
SUBPROCESO: Autorizacion de salida del pais de nifios, nifias y
(NIVEL 5) adolescentes en el servicio notarial a nivel Nacional.
PROTOCOLO: Pira tramitar la autorizacion de sallda.del p_als de r?mos,
nifias y adolescentes en el servicio notarial a nivel Nacional.

2. INFORMACION GENERAL

INTERVINIENTES EN EL PROCESO: Notarios/ as

FRECUENCIA DE EJECUCION: A peticién de parte

3. OBIETIVO

Establecer una guia especifica del procedimiento y lineamientos para la tramitacidn de la autorizacion
de salida del pais de nifios, nifias y adolescentes (NNA) en el servicio notarial, haciendo prevalecer el
interés superior, garantizando la seguridad juridica, minimizando el riesgo de cualquier vulneracidn de
los derechos humanos y previniendo la configuraciéon de migraciones riesgosas y delitos como la trata
de personas y trafico licito de migrantes.

4. SIGLAS Y ABREVIATURAS

SIGLA / ABREVIATURA

CONA Cddigo de la Nifiez y la Adolescencia
DG Direccion General
MREMH Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana
NNA Nifios, nifias y adolescentes
SIN Sistema Informatico Notarial
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PROTOCOLO

BASE NORMATIVA APLICABLE

LEY / NORMA /

ARTICULADO PRINCIPAL

RESOLUCION

Convencion
sobre los
Derechos del
nino

Art. 1.- Para los efectos de la presente Convencion, se entiende por nifio todo ser humano menor de
dieciocho afios de edad, salvo que, en virtud de la ley que le sea aplicable, haya alcanzado antes la
mayoria de edad.

Art. 3.- 1. En todas las medidas concernientes a los nifios que tomen las instituciones publicas o privadas
de bienestar social, los tribunales, las autoridades administrativas o los drganos legislativos, una
consideracion primordial a que se atenderd serd el interés superior del nifio.

2. Los Estados Partes se comprometen a asegurar al nifio la proteccion y el cuidado que sean necesarios
para su bienestar, teniendo en cuenta los derechos y deberes de sus padres, tutores u otras personas
responsables de él ante la ley y, con ese fin, tomardn todas las medidas legislativas y administrativas
adecuadas.

3. Los Estados Partes se asegurardn de que las instituciones, servicios y establecimientos encargados del
cuidado o la proteccion de los nifios cumplan las normas establecidas por las autoridades competentes,
especialmente en materia de seguridad, sanidad, nimero y competencia de su personal, asi como en
relacion con la existencia de una supervision adecuada., asi como en relacion con la existencia de una
supervision adecuada.

Art 40.- 1. Los Estados Partes reconocen el derecho de todo nifio de quien se alegue que ha infringido
las leyes penales o a quien se acuse o declare culpable de haber infringido esas leyes a ser tratado de
manera acorde con el fomento de su sentido de la dignidad y el valor, que fortalezca el respeto del nifio
por los derechos humanos y las libertades fundamentales de terceros y en la que se tengan en cuenta la
edad del nifio y la importancia de promover la reintegracion del nifio y de que éste asuma una funcion
constructiva en la sociedad.

Protocolo contra
el Trafico llicito
de Migrantes por
Tierra, Mary
Aire, que
complementa la
Convencion de
las Naciones
Unidas contra la
Delincuencia
Organizada
Transnacional

Estipula lo siguiente sobre seguridad y control de los documentos: “Cada Estado Parte adoptard, con
los medios de que disponga, las medidas que se requieran para: a) Garantizar la necesaria calidad de
los documentos de viaje o de identidad que expida a fin de que éstos no puedan con facilidad utilizarse
indebidamente ni falsificarse o alterarse, reproducirse o expedirse de forma ilicita; y, b) Garantizar la
integridad y seguridad de los documentos de viaje o de identidad que expida o que se expidan en su
nombre e impedir la creacion, expedicion y utilizacion ilicitas de dichos documentos”.

Constitucion de
la Republica del
Ecuador

Art. 35.- Las personas adultas mayores, nifias, nifios y adolescentes, mujeres embarazadas, personas
con discapacidad, personas privadas de libertad y quienes adolezcan de enfermedades catastrdficas o
de alta complejidad, recibirdn atencion prioritaria y especializada en los ambitos publico y privado. La
misma atencion prioritaria recibirdn las personas en situacion de riesgo, las victimas de violencia
domeéstica y sexual, maltrato infantil, desastres naturales o antropogénicos. El Estado prestarad especial
proteccion a las personas en condicion de doble vulnerabilidad.

Art. 44.- E| Estado, la sociedad y la familia promoverdn de forma prioritaria el desarrollo integral de las
nifias, nifios y adolescentes, y asegurardn el ejercicio pleno de sus derechos; se atenderd al principio de
su interés superior y sus derechos prevalecerdn sobre los de las demds personas./ Las nifias, nifios y
adolescentes tendrdn derecho a su desarrollo integral, entendido como proceso de crecimiento,
maduracion y despliegue de su intelecto y de sus capacidades, potencialidades y aspiraciones, en un
entorno familiar, escolar, social y comunitario de afectividad y seguridad. Este entorno permitird la
satisfaccion de sus necesidades sociales, afectivo-emocionales y culturales, con el apoyo de politicas
intersectoriales nacionales y locales.

Art. 45.- Las nifias, nifios y adolescentes gozardn de los derechos comunes del ser humano, ademds de
los especificos de su edad. El Estado reconocerd y garantizard la vida, incluido el cuidado y proteccion
desde la concepcidn./ Las nifias, nifios y adolescentes tienen derecho a la integridad fisica y psiquica; a
su identidad, nombre y ciudadania; a la salud integral y nutricion; a la educacion y cultura, al deporte y
recreacion; a la sequridad social; a tener una familia y disfrutar de la convivencia familiar y comunitaria;
a la participacion social; al respeto de su libertad y dignidad; a ser consultados en los asuntos que les
afecten; a educarse de manera prioritaria en su idioma y en los contextos culturales propios de sus
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pueblos y nacionalidades; y a recibir informacion acerca de sus progenitores o familiares ausentes, salvo
que fuera perjudicial para su bienestar./ El Estado garantizard su libertad de expresion y asociacion, el
funcionamiento libre de los consejos estudiantiles y demds formas asociativas.

Art. 46.- E|l Estado adoptard, entre otras, las siguientes medidas que aseguren a las nifias, nifios y
adolescentes:
(...)
2. Proteccion especial contra cualquier tipo de explotacion laboral o econdmica {(..), y se
implementardn politicas de erradicacion progresiva del trabajo infantil. {...).
4. Proteccion y atencion contra todo tipo de violencia, maltrato, explotacién sexual o de cualquier
otra indole, o contra la negligencia que provoque tales situaciones. (...)

Art. 177.- La Funcidn Judicial se compone de érganos jurisdiccionales, érganos administrativos, érganos
auxiliares 'y 6rganos auténomos. La ley determinard su estructura, funciones, atribuciones,
competencias y todo lo necesario para la adecuada administracion de justicia.

Art. 178.- El Consejo de la Judicatura es el 6rgano de gobierno, administracion, vigilancia y disciplina de
la Funcion Judicial.

La Funcidn Judicial tendrd como 6rganos auxiliares el servicio notarial, los martilladores judiciales, los
depositarios judiciales y los demds que determine la ley. (...)

Art. 199.- Los servicios notariales son publicos. En cada canton o distrito metropolitano habrd el nimero
de notarias y notarios que determine el Consejo de la Judicatura. Las remuneraciones de las notarias y
notarios, el régimen de personal auxiliar de estos servicios, y las tasas que deban satisfacer los usuarios,
serdn fijadas por el Consejo de la Judicatura. Los valores recuperados por concepto de tasas ingresardn
al Presupuesto General del Estado conforme lo que determine la ley.

Art. 200.- Las notarias y notarios son depositarios de la fe publica; serdn nombrados por el Consejo de
la Judicatura previo concurso publico de oposicion y méritos, sometido a impugnacion y control social.
Para ser notaria o notario se requerird tener titulo de tercer nivel en Derecho legalmente reconocido en
el pais, y haber ejercido con probidad notoria la profesion de abogada o abogado por un lapso no menor
de tres afios. Las notarias y notarios permanecerdn en sus funciones seis afios y podrdn ser reelegidos
por una sola vez. La ley establecerd los estdndares de rendimiento y las causales para su destitucion.
Art. 1.- Finalidad. - Este Cédigo dispone sobre la proteccion integral que el Estado, la sociedad y la

familia deben garantizar a todos los nifios, nifias y adolescentes que viven en el Ecuador, con el fin de
lograr su desarrollo integral y el disfrute pleno de sus derechos, en un marco de libertad, dignidad y
equidad.

Para este efecto, regula el goce y ejercicio de los derechos, deberes y responsabilidades de los nifios,
nifias y adolescentes y los medios para hacerlos efectivos, garantizarlos y protegerlos, conforme al
principio de interés superior de la nifiez y adolescencia y a la doctrina de proteccion integral.

Art. 3.- Supletoriedad.- En lo no previsto expresamente por este Codigo se aplicardn las demds normas
del ordenamiento juridico interno, que no contradigan los principios que se reconocen en este Codigo y
sean mds favorables para la vigencia de los derechos de la nifiez y adolescencia.

Art. 4.- Definicion de nino, nifia y adolescente. - Nifio o nifia es la persona que no ha cumplido doce
afios de edad. Adolescente es la persona de ambos sexos entre doce y dieciocho afios de edad.

Art. 11 El interés superior del nifio. - El interés superior del nifio es un principio que estd orientado a

Codigo de la satisfacer el ejercicio efectivo del conjunto de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes; e impone
Ninez y a todas las autoridades administrativas y judiciales y a las instituciones publicas y privadas, el deber de
Adolescencia ajustar sus decisiones y acciones para su cumplimiento.

Para apreciar el interés superior se considerard la necesidad de mantener un justo equilibrio entre los
derechos y deberes de nifios, nifias y adolescentes, en la forma que mejor convenga a la realizacion de
sus derechos y garantias. {...)

Art. 109.- Los nifios, nifias y adolescentes ecuatorianos y extranjeros residentes en el Ecuador que viajen
fuera del pais con uno de sus progenitores deben contar con la autorizacion del otro. En caso de que
viajen solos o con terceros, requieren la autorizacion de los dos progenitores, salvo que uno de ellos esté
privado de la patria potestad; o en su defecto, con la autorizacion del Juez. Cuando viajen solos o en
compafiiia de terceros, en la autorizacion de salida deberd constar el motivo del viaje, el tiempo que
permanecerdn fuera del pais y el lugar preciso de su residencia en el extranjero. Si se trata de salida por
un tiempo superior a los seis meses, la autoridad que emitio la autorizacion la pondrd inmediatamente
en conocimiento del Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana que deberd controlar
permanentemente la localizacion, actividades y estado general de los nifios, nifias y adolescentes que

han salido del pais en estas condiciones. No se requiere autorizacion cuando viajen en compania de los
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dos progenitores o uno de ellos cuente con la autorizacion del otro constando en documento publico y

debidamente autenticado en caso de haber sido otorgado en pais extranjero.

Art. 110.- El o los progenitores podrdn otorgar la autorizacion de que trata el articulo anterior ante el
Juez o un Notario Publico. En casos de negativa, ausencia o incapacidad del padre o de la madre, el otro
podrd solicitarla al Juez, quien la otorgard o denegard, con conocimiento de causa, en un plazo no mayor
de quince dias

Cddigo
Organico de la
Funcidn Judicial

Art. 264 letra a) del niumero 9 y numero 10.- 9. Fijar y actualizar: a) las tasas notariales que serdn
pagadas por los usuarios de los servicios notariales; (..) 10. Expedir, modificar, derogar {(...) los
reglamentos, manuales, instructivos o resoluciones de régimen interno, con sujecion a la Constitucion y
la ley, para la organizacion, funcionamiento, responsabilidades, control y régimen disciplinario;
particularmente para velar por la transparencia y eficiencia de la Funcién Judicial; (...)

Art. 296.- El Notariado es un drgano auxiliar de la Funcidn Judicial y el servicio notarial consiste en el
desempefio de una funcion publica que la realizan las notarias y los notarios, quienes son funcionarios
investidos de fe publica para autorizar, a requerimiento de parte, los actos, contratos y documentos
determinados en las leyes y dar fe de la existencia de los hechos que ocurran en su presencia. Asi como
intervenir en ejercicio de la fe publica de la que se encuentran investidos, en los asuntos no contenciosos
determinados en la Ley, para autorizar, conceder, aprobar, declarar, extinguir, cancelar y solemnizar
situaciones juridicas respecto de las que se encuentren expresamente facultados en el Codigo Orgdnico
General de Procesos, la Ley Notarial y otros cuerpos legales. El ejercicio de la funcion notarial es
personal, auténomo, exclusivo e imparcial.

Art. 297.- El Servicio Notarial se rige por la Constitucion, este Cddigo, la Ley Notarial y demds
disposiciones legales y reglamentarias.

Art. 306.- Las personas adultas mayores se encuentran exentas en el pago de las tasas y los mecanismos
de remuneracion notarial en los actos que contengan su unica y exclusiva declaracion de voluntad. Para
el caso de contratos bilaterales los adultos mayores no pagardn estos mecanismos de remuneracion
notarial en el porcentaje que sefiala la ley, pero les estd prohibido asumir el pago del porcentaje que
corresponda cubrir a los demds intervinientes.

Ley Organica de
Movilidad
Humana

Art. 2.- Principios. - Son principios de la presente Ley: Interés superior de la nifia, nifio y adolescente: En
el marco del interés superior de nifias, nifios y adolescentes, en todos los procesos y procedimientos
vinculados a la movilidad humana, se tomardn en cuenta las normas previstas en la Ley de la materia,
como el principio de especialidad de nifiez y adolescencia y los derechos a tener una familia, convivencia
familiar y ser consultado en todos los asuntos que le afecten.

En ningun caso se podrd disponer su detencion por faltas administrativas migratorias.

Cuando el interés superior de la nifia, nifio o adolescente exija el mantenimiento de la unidad familiar,
el imperativo de la no privacion de libertad se extenderd a sus progenitores, sin perjuicio de las medidas
alternativas que puedan dictarse en el control migratorio.

Art. 3.- Definiciones. — Para efectos de esta Ley se entenderd por: 15. Migracion Riesgosa: Es el
desarrollo de actividades de movilidad humana asociada a los procesos de migracion indocumentada o
irregular, que ponen en riesgo la vida, seguridad, libertad e integridad personal del migrante y su familia.

Ley Orgdnica
contra la Trata
de Personas y el
Trafico llicito de

Art. 23.- Participacion en la elaboracién y evaluacién de la politica publica de prevencion. -
Adicionalmente, el ente rector en materia de seguridad ciudadana y orden publico deberd generar
indicadores sobre la aplicacién y resultados de las politicas, programas, proyectos y campafias para
prevenir la trata de personas. De igual forma, deberd elaborar indicadores respecto a la respuesta,
proteccion, asistencia a las victimas y persecucion del delito. Tales datos e indicadores serdn de dominio

Migrantes publico y se difundirdn por los medios disponibles.
Art. 18 numeral 7.- establece entre las atribuciones exclusivas de los notarios, ademds de las constantes
en otras leyes: “Intervenir en remates y sorteos a peticion de parte e incorporar al Libro de Diligencias
las actas correspondientes, asi como las de aquellos actos en los que hubieren intervenido a rogacion de
parte y que no requieran de las solemnidades de la escritura publica”
Ley Notarial

Articulo 18.2.- Sin perjuicio de que la peticion y respuesta del servicio se pueda realizar de forma
telemdtica, las siguientes diligencias o actos notariales se realizardn de forma presencial: 2. Autorizacion
de salida del pais de menores de edad;
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ARTICULADO PRINCIPAL

Reglamento
General a la Ley
Organica
Contra la Trata
de Personas y el
Trafico llicito de
Migrantes

Art. 4.- Del interés superior de los nifios, nifias y/o adolescentes. - En todas las medidas concernientes
a los nifios, nifias y/o adolescentes que se tomen en virtud del presente Reglamento General, se atenderd
el interés superior del nifio, establecido en la Ley de la materia, y se garantizard la integridad fisica,
psiquica y sexual; en consecuencia, las autoridades deberdn tomar, entre otras, las siguientes
consideraciones:

1. Tener en cuenta los derechos del nifio, nifia y/o adolescente y la aplicacién del principio de interés
superior, en la evaluacion en todos los casos;

2. Si una disposicion admite mds de una interpretacion, se elegird aquella que satisfaga de manera mds
efectiva el ejercicio de los derechos del nifio, nifia y/o adolescente; y,

3. Siempre que se tenga que tomar una decision que afecte a un nifio, nifia y/o adolescente en concreto,
a un grupo de nifios, nifias y/o adolescentes determinados o en general, se deberd incluir una estimacion
de las posibles repercusiones a corto, mediano y largo plazo.

Art. 5.- De los principios generales. - Ademds de los principios fundamentales establecidos en la
Constitucion de la Republica y en la Ley Orgdnica Contra la Trata de Personas y el Trdfico llicito de
Migrantes, se observardn los siguientes:

2. Cooperacion y coordinacion. - Las instituciones del Estado deben cooperar, coordinar y actuar
conjuntamente, asi como optimizar sus acciones y desarrollar sus competencias de forma racional y
ordenada, evitando duplicidades u omisiones para la prevencion, proteccion, atencion, asistencia,
investigacion y judicializacion de hechos que constituyen la trata de personas y/o trdfico ilicito de
migrantes.

Art. 24.- De las acciones del Consejo de la Judicatura. - Para el cumplimiento de las atribuciones
establecidas en la Ley, el Consejo de la Judicatura, coordinard con las instituciones que integran el
Comité Interinstitucional las acciones que sean necesarias, para lo cual deberd:

1. Garantizar el correcto y eficiente funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales, auténomos y
auxiliares de la Funcidn Judicial en materia de trata de personas y/o trdfico ilicito de migrantes;

2. Implementar medidas de fortalecimiento institucional dentro de los drganos auténomos y auxiliares
de la Funcidn Judicial en materia de trata de personas y/o trdfico ilicito de migrantes;

4. Coordinar con las instituciones del Estado ecuatoriano procesos de capacitacion periédica en materia
de trata de personas y/o trdfico ilicito de migrantes;

Reglamento del
Sistema
Notarial

Integral de la

Funcion Judicial

Art. 83.- “Por el otorgamiento de la autorizacion de salida del pais de cada nifio, nifia o adolescente, se
fija una tarifa equivalente al cinco por ciento (5%) de un Salario Bdsico Unificado”.

Art. 127.- “Las personas con discapacidad que presenten el certificado o documento vigente emitido por
la autoridad sanitaria nacional que acredite su condicion discapacitante; o sus sustitutos acreditados
por la autoridad competente, gozardn de exoneracion en el pago de las tarifas notariales, de
conformidad al Reglamento a la Ley Orgdnica de Discapacidades, siempre y cuando el acto o contrato
beneficie directamente a la persona con discapacidad, estdndoles prohibido asumir el pago del
porcentaje que corresponda cubrir a los demds intervinientes.”

FLUJOGRAMA / INFOGRAFIA

| G NQTARIA ©

1. PETICION

2. ENTREVISTA

G DOTARIA © G DQIARIA ©

| G LQIARIA © |

3, VERIFICACION COMPARECENCIA 4. REGISTRO DELACTO 5. FORMALIZACION 6. REGISTRO FOTOGRAFICO

7. ALERTA Y NOTIFICACION
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7. PROTOCOLO

DE LA PETICION

(., NOTA| F!LA S o)

a) Formularios de peticion.

Para requerir la fe publica en los tramites de autorizacion de salida del pais de nifios, nifas y
adolescentes (NNA) en el servicio notarial, él, la o los peticionarios/comparecientes deberan presentar
de manera obligatoria el formulario de peticion en el formato autorizado por el Consejo de la
Judicatura, mismo que se encuentra publicado y disponible para la ciudadania y las y los notarios en la
pagina web institucional®:

gl:ljl https://www.funcionjudicial.gob.ec/servicio-notarial/.

=,

ormularios para el Servicio

Notarial

Para el efecto el Consejo de la Judicatura establecié dos formularios de peticidn:

B Autorizacién de salida del pais de nifios, nifias y adolescentes (NNA) que viajen con uno de sus
progenitores; vy,

& Autorizacién de salida del pais de nifios, nifias y adolescentes (NNA) que viajen solos o con
terceros.

b) Recepcion de los formularios de peticion.
La ciudadania que requiera el servicio notarial, podra:

B Descargar e imprimir el formulario de peticidn correspondiente, llenarlo con esferogréafico de
manera legible y suscribirlo con su rubrica que coincida al documento de identidad.

B Descargar el formulario de peticidn correspondiente, llenarlo de manera digital sobre el PDF
para finalmente imprimirlo y suscribirlo con su rdbrica que coincida al documento de
identidad.

Respecto de los comparecientes que no puedan firmar como es el caso de personas analfabetas, con
alguna discapacidad, condicidn discapacitante u otra causa justificada, quedara inserta su huella digital
en el formulario correspondiente, precautelando en todo momento el acceso al servicio sin
discriminacién alguna, se dejara constancia de esta novedad en el acta notarial.

! Enlace y funcionalidades referenciales, sujetos a mejoras y actualizaciones de la fuente oficial, en tal sentido se utilizard la sefialada o la que hagas sus veces.
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De conformidad con la Disposicién General Primera de la Ley Notarial que establece lo siguiente: “...
En las notarias no se admitird peticiones de trdmites de los actos previstos en esta Ley, que no esté
patrocinado por un abogado en libre ejercicio profesional, sin relacion de dependencia con el Notario
actuante...”; las y los notarios exigirdn que estos formularios cuenten con la firma de un Abogado en
libre ejercicio.

Las y los notarios exigiran la presentacién del formulario de peticién como Unico medio para solicitar
el servicio notarial en caso del acto de “AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS” de NNA y revisaran que
se haya llenado y suscrito en legal y debida forma para proceder con la atencién correspondiente.

Todos los formularios deben contar con fecha de retorno del NNA, en caso de salida del pais por
estudios prolongados se podrd estimar una fecha aproximada de retorno y Unicamente para los casos
de reagrupacion familiar o residencia no sera necesario establecer la fecha de retorno, cuya novedad
se hara constar en el acta notarial.

En el caso de requerimientos encaminados a la obtencidn de visas, lo que corresponde es un poder
especial en tanto se desconocen los datos especificos del viaje.

DE LA ENTREVISTA

Con la finalidad de aportar en el desempeio de la funcién notarial, fortalecer la fe publica y
salvaguardar la seguridad juridica precautelando el interés superior de los NNA, el Consejo de la
Judicatura en coordinacion interinstitucional establecié un banco de preguntas minimas que sirvan de
base para que las y los notarios lleven a cabo una entrevista obligatoria con él, la o los comparecientes
que otorgan la autorizacion de salida del pais del NNA, lo cual permitira verificar la informacion
relacionada a la peticidn e identificar posibles alertas de riesgo en los NNA a fin de gestionarlas
conforme se establece en el numeral 7.7 del presente instrumento.

Las preguntas sugeridas en el banco podran ser aplicadas segun la casuistica por lo cual a criterio de la
o el notario podrdn agotarse todas o no, siendo facultativo el uso de algunas preguntas o la
incorporacién de otras interrogantes no contempladas.

Esta informacidn no debera ser difundida, ni se debera incorporar al acta notarial, ya que su uso sera

confidencial, no obstante, en el acta notarial se deberd hacer constar que la entrevista fue realizada
como parte del procedimiento.
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DE LA VERIFICACION DE LA COMPARECENCIA

Go= NOTARIA ©

a) Presentacion del documento de identidad.

Los comparecientes deberan presentar de manera obligatoria, los documentos que acrediten su
identidad, parentesco en caso de existir, calidad de comparecencia, discapacidad propia o del nifio,
nifia o adolescente. En el caso de ciudadanos ecuatorianos deberdn comparecer de manera obligatoria
con la cédula de identidad y/o ciudadania.

T
iy PORCA Dl ECUAOOR

UMI23456<<9< IFISRE0088
9507041 F2807177ECU<NO<DONANTES
JAXIORSOH < XWX 0<BX

Sin perjuicio que se adjunte al acto notarial una copia certificada de la cédula de identidad de los
comparecientes y beneficiarios o la materializacion de cédulas digitales, se recuerda que la
informacién de la cédula de identidad y/o ciudadania consta en el documento que se obtiene al
generar la consulta de datos biométricos del Sistema Nacional de Identificacion Ciudadana y Registro
Civil y sus anexos. El cual deberd ir adjunto al acto notarial de conformidad a lo que precisa el
Reglamento del Sistema Notarial Integral de la Funcién Judicial.

i PEPUBLICA DEL ECUADOR SRR

CERTIFICADO DIGITAL DE DATOS DE IDENTIDAD

e
I el
s

ey
Fecha de nacimiento: DDDE MMM DE AAAA

e

M ‘Sexo: HOMBRE
A
e
s
Conyuge: No Registra
TETEa\
R ) Y
PR
o 2 10 L i
Nacionalidad: ECUATORIANA
LI A,
(Condicién de donante: S| DONANTE

20035 =

Leds, Ot Yt Faceners Genaies
e Ganer 6l Regino ot ontfcacony o
Socumento

renicamame
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b) Presentacion del Certificado de votacion.

De conformidad a lo que dispone la Ley Organica Electoral y de Organizaciones Politicas de la Republica
del Ecuador; Cédigo de la Democracia en el articulo 277 numeral 1 constituye una infraccidn electoral
leve y seran sancionadas las personas que incurran en las siguientes conductas: “No exigir a los
ciudadanos la exhibicion del certificado de votacion, de exencion o del pago de la multa en los casos
que corresponda. Se excluyen los casos de voto facultativo”.

Si bien la norma precisa la exigencia de exhibir el referido documento, no es menos cierto que para
efectos de corroborar la identidad de las personas, en este tipo de tramites las y los notarios del pais
adjuntan copias certificadas de éste, como habilitante al acto notarial. De conformidad con las alertas
que formalmente el Ministerio del Interior presentdé para conocimiento de las autoridades
institucionales, se pudo evidenciar la necesidad de su incorporacién en éste acto notarial, dado que

aporta informacidn relevante que ademas es contrastada en los puntos de migracion al momento en
que los nifos, nifias y adolescentes abandonan el pais.

Por tanto, previo a su incorporacién en el acto notarial se conmina a su verificacién usando la consulta
puesta a disposicién por parte del Consejo Nacional Electoral. Misma que puede ser a través del
escaneado del cédigo QR que consta en el certificado de votacion presentado por el compareciente:

N ~ CERTIFICADO DE VOTACIO
l:J cn E\\ 13 DE ABRIL DE 2025 - SEGUNDA VUELTA

NOMBRES APELLIDOS
PROVINGIA; PICHINCHA
CIRCUNSCRIPCION: 1 ‘ 4
CANTON: QUITO ; 1
PARROQUIAFBELISARIO QUEVEDO

R B2

CC N XXXXXXAXX

ZONA: 4
JYNTA No. 0007 MASCULIN

IO 0O

Adicionalmente, se pone a consideracién como referencia el siguiente enlace?:

gtljl https://app02.cne.qob.ec/sscne/verificacionCertificados.aspx

En el caso de personas no obligadas a sufragar conforme a la ley, no sera necesaria la incorporacién de
la copia certificada del certificado de votacidn.

2 Enlace y funcionalidades referenciales, sujetas a mejoras y actualizaciones de la fuente oficial, en tal sentido se utilizard la sefialada o la que hagas sus veces.
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c) Poderes emitidos en otras notarias del pais.

En caso que el padre, madre o ambos comparezcan ante la o el Notario a través de poder o delegacién
emitido en otras notarias del pais, es imperante que se agoten los medios de verificacion necesarios
para corroborar la idoneidad del documento, para lo cual sin perjuicio de otros se debera realizar lo
siguiente:

La o el notario verificara la veracidad del mismo en la consulta de actos notariales disponible en la
pagina web del Consejo de la Judicatura o herramienta que haga sus veces, dejando constancia de ésta
verificacidn en el acta notarial (captura de pantalla).

Asi mismo se sugiere que la fecha de suscripcidn del poder o delegacién no sea mayor a 90 dias, caso
contrario se requerird la razén de no revocatoria que deberad acompanarse al tramite. Los 90 dias son
una estimacién o aproximacion, sin embargo, la o el notario a su criterio considerard si debe ser mayor
0 menor.

De referencia el siguiente enlace®:

g [Ijl https://notarias.funcionjudicial.gob.ec/notarial/public/verificacionActo.jsf

Biisqueda de actos por nimero de Libro

Nimero de Libro:

Luego de llenar los campos requeridos el sistema arrojara la informacion que se describe a
continuacién:

Resultado de la Busqueda |

(s~ VERIFICACION DE ACTOS NOTARIALES

NUMERO DE LIBRO IDENTIFICACION DE CONSULTA
2024100000000 ========
NUMERO DE FACTURA VALOR DE FACTURA
001 - DO 000000000 uUsD: #4554
FECHA DE CONSULTA FECHA DE ESCRITURA
200052025 15:04 1082024 1419
ACTO NOTARIAL

CEDULA INTERVINIENTE NOMBRE INTERVINIENTE CALIDAD INTERVINIENTE

w AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS
1730000000 HOOOOCK 000000 )OO * COMPARECIENTE

1THHHHH HOOOOCK 000000 )OO = COMPARECIENTE
w CERTIFICACION DE DOCUMENTOS EXHIBIDOS EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA QUE SE INCORPOREN A LA ESCRITURA PUBLICA

1730000000 OO0 000000 X00000000 * COMPARECIENTE

w CONSULTA DATOS BIOMETRICOS SISTEMA NACIONAL DE IDENTIFICACION CIUDADANA - REGISTRO CIVIL (P)

NOTARIA NOTARIOIA
NOTARIA 0000000000000000K PICHINGHA - QUITO JOCO0C( 0000000 00000 0000(

Para cumplir con la constancia a la que hace referencia el Reglamento, se deberd adjuntar al acta
notarial la captura de pantalla de la consulta realizada.

3 Enlace y funcionalidades referenciales, sujetas a mejoras y actualizaciones de la fuente oficial, en tal sentido se utilizard la sefialada o la que hagas sus veces.
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d) Poderes emitidos por oficinas consulares.

En caso que el padre, madre o ambos comparezcan ante la o el Notario a través de poder o delegacién
emitidos por oficinas consulares, es imperante que agoten los medios de verificacién necesarios para
corroborar la idoneidad del documento, para lo cual sin perjuicio de otros se deberd realizar lo
siguiente:

La o el notario verificara la veracidad del mismo en la consulta disponible en la pagina web del
Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana, dejando constancia de esta verificacién. En
caso que el poder o delegacion debido a la fecha de suscripcidon no pueda ser corroborado por este
medio, se requerira el certificado de que no ha sido revocado, sin perjuicio de otras medidas que el
notario estime necesarias.

De referencia el siguiente enlace*:

5[1 1] https://serviciosciudadanos.cancilleria.gob.ec/

Actos Notariales
Exberiar

Para cumplir con la constancia a la que hace referencia el Reglamento, se deberd adjuntar al acta
notarial la captura de pantalla de la consulta realizada.

e) Poderes emitidos por notario o notaria de otro pais.

En caso que el padre, madre o ambos comparezcan ante la o el Notario a través de poder o delegacion
emitidos por notario o notaria de otro pais, es imperante que agoten los medios de verificacion
necesarios para corroborar la idoneidad del documento, para lo cual sin perjuicio de otros se debera
realizar lo siguiente:

La o el notario verificard la veracidad del mismo exigiendo la apostilla o la legalizacion en el pais emisor
de lo cual debera verificar su idoneidad en el servicio de consulta correspondiente al pais de emision
de la apostilla, dejando constancia de esta accién en el acta notarial, en caso que el poder o delegacién
no se encuentre en el idioma espafiol se debera exigir la traduccion.

Para cumplir con la constancia a la que hace referencia el Reglamento, se debera adjuntar al acta
notarial la captura de pantalla de la consulta realizada.

f)  Analisis de la casuistica

El presente protocolo es una herramienta de apoyo a la gestidn notarial y busca operativizar aquellas
disposiciones normativas contempladas en el Reglamento expedido, al respecto es importante
destacar que en el ejercicio de la funcién notarial se podran presentar segun la casuistica diversas
formas de comparecencia que adviertan situaciones atipicas en curadurias, limitacidn, privacion o
suspension de patria potestad, interdiccion y demas circunstancias que merecen un andlisis de caso
por caso en estricta observancia del ordenamiento juridico con esencial prevalencia de los derechos
de los nifos, nifias y adolescentes de conformidad con la autonomia que esta revestida el notariado.

4 Enlace y funcionalidades referenciales, sujetos a mejoras y actualizaciones de la fuente oficial, en tal sentido se utilizard la sefialada o la que hagas sus veces.
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7.4 DEL REGISTRO DEL ACTO EN EL SISTEMA

Acdpite vigente mientras se encuentre en uso el Sistema Informdtico Notarial (SIN), en caso de un nuevo sistema autorizado por el Consejo
de la Judicatura se seguird su proceso simil de conformidad con el manual de usuario correspondiente.

G NQTARIA O

Con la finalidad de contribuir con la gestion notarial a continuacion se ha bosquejado el proceso
ordenado y operativo que se debera seguir para el registro de un acto de autorizacion de salida del
pais de NNA en el Sistema Informatico Notarial - SIN, toda vez que es necesario registrar de forma
inequivoca los datos de él, la o los comparecientes y beneficiarios, asegurando en todo momento que
el sistema asigne las exoneraciones / exenciones en caso de haberlo. Para ello se describe el orden que
debe observarse para asegurar el correcto ingreso de las calidades de los comparecientes vy
beneficiarios, dado que de ahi parte un cobro exitoso que reconozca en todo momento los derechos
de las personas con discapacidad.

Al respecto es importante resaltar que, en virtud de la inminente existencia de la Plataforma
Electrénica Segura Notarial dispuesta por ley, el SIN no sufrird ningin redisefio o mejoras
trascendentales en su configuracién; sin embargo, dado que los derechos de los NNA deben
superponerse sobre toda limitante tecnolégica, la Subdireccion Nacional de Sistema Notarial requiere
que se consideren las siguientes formas de registrar los datos en el SIN.>

Al momento de registrar un nuevo acto de “AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS” de NNA en el SIN se
deberd agregar el nimero de nifios, nifias o adolescentes a quienes se autorizara su salida, en el
apartado que se lee como: (* ) Menores; asi mismo se registraran los datos de los comparecientes

Acto Notarial:  AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS
(*)Mencees: 2

Agega Comparecente

INTERVINIENTES

Cabdxd Intervinente Tiene de eX0NeraCion Tipo Exoneracion Tipo Ge interviniente

5 Cualquier otra modalidad no contemplada en el presente protocolo deberd advertir en todo momento la plena vigencia de los derechos de las personas con discapacidad
como grupo prioritario, en tal sentido quedard a criterio de la o el notario la forma de registrar la informacion en el Sistema Informdtico Notarial siempre que se asegure y
respete de manera irrestricta los beneficios para exoneracion o exencion segun corresponda.
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a) Cuando ninguno de los progenitores o los NNA registran discapacidad alguna.

Para el efecto se debera considerar lo siguiente:

Ejemplo: Autorizacion de los progenitores para la salida de un (1) NNA con un tercero.

Acto notarial:

Autorizacidn de salida del pais

OTORGADO POR:

MADRE

=
ol

PADRE

Forma en la que
comparece:

POR SUS PROPIOS DERECHOS

POR SUS PROPIOS DERECHOS

Calidad
Interviniente:

COMPARECIENTE

COMPARECIENTE

Por otra parte:

A FAVOR DE:

™

NNA

Forma en la que

REPRESENTADO POR

(Se ingresa al NNA 2 veces:

COmPateces una por la Madre y otra por el Padre)
Persona que MADRE
representa: PADRE
Calidad BENEFICIARIO (A)
Interviniente:

Se recomienda advertir el correcto ingreso de la informacién de tal forma que el extracto generado por
el Sistema Informatico Notarial se divise de la siguiente manera:

Escritura N

ACTO O CONTRATO:
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS
FECHA DE OTORGAMIENTO: IDD DE MES DEL ANO, (HH:MM)

OTORGANTES
OTORGADO POR
Persona Nombres/Razon social Tipo interviniente Da.l:umvznw e '_““' . |Nacionalidad Calidad Hetsonalmiete
identidad Identificacion representa
Natural ~ |<NOMBRES APELLIDOS DEL PADRE> | POR SUS PROPIOS CEDULA resnesrse |ECUATORIANA | COMPARECIENTE
<NOMERES APELLIDOS DE LA POR SUS PROPIOS e
Natural MADRE> DERECHOS CEDULA presminatin ECUATORIANA | COMPARECIENTE
B AFAVOR DE
Persona Nombres/Razén social Tipo interviniente Do.l:ume.nm = '_““' . |Nacionalidad Calidad Persona que representa
identidad Identificacion
Matural <NOMERES APELLIDOS DEL NNA> [REPRESENTADO POR GEDULA prrssinmtin ECUATORIANA | BENEFICIARIO(A) ::IOJ:EB:‘ESAPELLIDOS DER
Matural <NOMERES APELLIDOS DEL NNA> [REPRESENTADO POR GCEDULA prrssinmtin ECUATORIANA | BENEFICIARIO(A) ;'L%EEESAPELLIDOS LIl
UBICACION
Provincia I Canton | Parroquia
<PROVINCIA> I <CANTON> I<FARROQUIA>

DESCRIPCION DOCUMENTO:

S—

EL <NOMBRE DEL NNA> SALDRA DEL PAIS A PARTIR DEL<FECHA> HASTA <FECHA=> EN LA AEROLINEA <NOMBRE
AEROLINEA> CON DESTINO A LA CIUDAD DE <NOMBRE DE CIUDAD> EN COMPANIA DE <NOMBRE DEL ACOMPANANTE>,
CONFORME SE HA DADO FE PUBLICA EN EL ACTA NOTARIAL CORRESPONDIENTE.

OBJETO/OBSERVACIONES:

CUANTIA DEL ACTO O

CONTRATO: INDETERMINADA
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b) Cuando uno o varios NNA registren discapacidad.

Para el efecto se debera considerar lo siguiente:

Ejemplo: Autorizacién de uno de los progenitores para la salida de un (1) NNA con discapacidad.

Acto notarial: Autorizacidn de salida del pais

OTORGADO POR:

MADRE
POR SUS PROPIOS DERECHOS

Forma en la que

comparece:
Calidad Interviniente: COMPARECIENTE / PETICIONARIO(A)
Tipo de exoneracion: DISCAPACIDAD

Discapacidad: SUSTITUTO

Respecto del progenitor que no esté registrado como “sustituto” del NNA con discapacidad se
deberd igualmente ingresar la comparecencia como tal (sustituto) y en el campo que el sistema
requiera la incorporacion de documentos anexos se debera cargar los evidenciables del

L, rogenitor que si cuenta con la documentacion de soporte.
Cod. Acreditacion prog g P

MIES: . . . . . . .
Si ninguno de los progenitores esta registrado como sustituto del NNA con discapacidad, se

deberd igualmente ingresar la comparecencia como tal (sustituto) y en el campo que el sistema
requiera la incorporacion de documentos anexos se debera cargar la cédula del nifio, nifia o
adolescente en la cual conste tal condicién.

Identificacion persona

A R Ingresar el nimero de cédula del menor y cargarla
con discapacidad: g y carg

Por otra parte:

A FAVOR DE: i

Y

NNA
REPRESENTADO POR

(Se ingresa al NNA 2 veces:

Forma en la que

comparece: B A
Persona que
representa: MADRE

Calidad Interviniente: BENEFICIARIO (A)

Para mejor apreciacién del procedimiento operativo, se recomienda el siguiente proceso en el Sistema
Informatico Notarial:
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ar Calidades,,

Al momento de agregar las calidades mediante el enlace «I Agreg
formulario “Calidad y forma de comparecencia”.

; se presentara el

Calidad y forma de comparecencia

La conectividad con la DINARDAP para consultar el porcentaje de discapacidad no se encuentra disponible, el ingreso debe ser de forma
manual

Tipo de Interviniente: ®0torgado por (A favor de

Forma comparecencia : POR SUS PROPIOS DERECHOS

Calidad Interviniente: PETICIONARIO(A)
Exoneracién/Exencién:

Tipos de exoneracién: DISCAPACIDAD v
Discapacidad: Propia ®sustituto
Cod. Acreditacién MIES: Codigo MIES Padre / Madre

= cargar e

Tamano maxime del archive 200K8
Nro. én persona con i #CCNNA Nombre del NNA
Nro. documento de discapacidad:

= cargar \ T
Documento de discapacidad: ver archivo cargado

Tamaiio maxima del archive 200K8

Porcentaje de discapacidad: 40 [

Observacion:

Una vez que se ingreso la informacion, se presenta la pantalla donde resume a los intervinientes:

Registro de Actos Notariales. ]
Datos del Acto Notarial

Acto Notarial
(“)Menores: 1

Agregar Comparecienie:

INTERVINIENTES

Tenede Tipo Exoneracion bl Opctones

Forma Comparecients
exoneracion interviniente

¥ <NOMBREDE LA MADRE / PADRE> :4“\5 x‘\lnl\ Agrega

DISCAPACIDAD(40.00%,

POR SUS PROPIOS DERECHOS PETICIONARIO(A)  SI Otorgado por oy

oy 3y By rgesa

¥ <NOMBREDEL NNA>

REPRESENTADO POR<NOMBRE DE LA MADRE | PADRE> DISCAPACIDADI40.00%,

BENEFICIARIOA) k]

Valor gel Acto Notarial:
Valor de Exoneraciones:
Valor Subtotal:

=) M

Sl o

NOTA: i 3 otros valores adicionales al acto.

s pr oo

PARA TODOS LOS CASOS CON O SIN DISCAPACIDAD: Se debera ingresar la informacidn resumen mas
relevante del acto notarial en el campo que se despliega al dar clic en el botdn: “IEEEEEECIEEER"
misma que aparecerd en el campo: “Observacion:” del extracto y debera contener informacion similar
a la siguiente:

| DESCRIPCION DOCUMENTO:

EL <NOMBRE DEL NNA> SALDRA DEL PAIS A PARTIR DEL<FECHA> HASTA <FECHA> EN LA AEROLINEA <NOMBRE
OBJETO/OBSERVACIONES: AEROLINEA> CON DESTINO A LA CIUDAD DE <NOMBRE DE CIUDAD> EN COMPANIA DE <NOMBRE DEL ACOMPANANTES,
CONFORME SE HA DADO FE PUBLICA EN EL ACTA NOTARIAL CORRE SPONDIENTE.
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Una vez que se ha completado el ingreso de informacidn, regresard a la pantalla donde resume la
informacion de los intervinientes y se debera presionar el boton ‘M’ v de no haber novedades u
observaciones > ‘HEEN”, producto de lo cual se despliega la siguiente pantalla:

Tipo de Libro :

Acto

AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS

ACTOS INGRESADOS

Subtotal | Opciones

$

Valor Subtotal $ Conforme Reglamento
Iva

Valor Subtotal 0%

Valor $ Conforme Reglamento

Al realizar la accién de “‘IEEEEN” se generara el nUmero temporal de Matriz y podra realizar la vista
previa del extracto que se visualizard asi:

Escritura N

ACTO O CONTRATO:

AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS

FECHA DE OTORGAMIENTO:

| DD DE MES DEL ANO, (HH:MM)

OTORGANTES
OTORGADO POR
Persona Nombres/Razon social Tipo interviniente Do.t:ume.nto da HO' . |Nacionalidad Calidad hessonalupelle
identidad Identificacion representa
<NOMBRES APELLIDOS DE LA POR 5U5 PROPIOS =
Matural MADRE> DERECHOS CEDULA [rroninaiis ECUATORIAMA | COMPARECIENTE
Persona Nombres/Razon social Tipo interviniente Do.t:ume.nto @ HO' _._ |Nacionalidad Calidad Persona que representa
identidad Identificacién
MNatural <NOMERES APELLIDOS DEL NNA> REPRESENTADO POR CEDULA [rroninaiis ECUATORIAMA | BENEFICIARIO(A) ;’:%h;EEES SHEHLIETS DL
Provincia Canton Parroquia
<PROVINCIA= <CANTON= <PARROQUIA=
UBICACION

DESCRIPCION DOCUMENTO:

OBJETO/OBSERVACIONES:

EL <NOMBRE DEL NNA> SALDRA DEL PAIS A PARTIR DEL<FECHA> HASTA <FECHA> EN LA AEROLINEA <NOMBRE
AEROLINEA> CON DESTINO A LA CIUDAD DE <NOMBRE DE CIUDAD= EN COMPANIA DE <NOMBRE DEL ACOMPANANTE=,
CONFORME SE HA DADO FE PUBLICA EN EL ACTA NOTARIAL CORRESPONDIENTE.

CONTRATO:

CUANTIA DEL ACTO O

INDETERMINADA

NOTA IMPORTANTE: Como se divisa en el extracto sugerido en éstos casos se ingresa los datos de los
NNA en el apartado “Calidad y forma de comparecencia” toda vez que el sistema no fraccionaria el

costo del acto notarial.
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¢) Cuando uno de los progenitores o ambos registren discapacidad, mas no el NNA

Para el efecto se debera considerar lo siguiente:

Ejemplo: Autorizacion de uno de los progenitores con discapacidad para la salida de un (1) NNA.

Acto notarial: Autorizacidn de salida del pais

ﬁ
, e

MADRE Y/O PADRE CON DISCAPACIDAD
POR SUS PROPIOS DERECHOS

OTORGADO POR:

Forma en la que
comparece:
Calidad
Interviniente:

COMPARECIENTE

Se recomienda advertir el correcto ingreso de la informacién de tal forma que el extracto generado por
el Sistema Informatico Notarial se divise de la siguiente manera:

Esaritura N*:
ACTOD O COMTRATD:
AUTORIZACION DE SALIDS DEL PAIS

[FECHA DE OTORGAMIENTO: | OO DE MES DEL AND, (HH MY

OTORGCANTES

OTORIADD POR
b [T T M. Persona que e
Pirsaina Woimbie s RaEdn sotal T iNBETvin s PEETEr e aklin Waiionalidad Calidad T
*MCMSHRE § APELLICCHS DEL POR BUS FROPIDS i~ i ~
i FADREMADSE CON DISCAPACIDAD= | DE3ECH0E CEDLLA ECUATORMANA, | COMPARECENTE
A FAVOR DE
i o s Mo Fersona qus

Persona Mombrewflarin socal Tipo iuniidad I auibn Hscionabdad Calidad P

UBICACION
Frevmcis Caavbdn Parroguis

=PRCVIMNCLA> ZCAMTON> P ARRDCUIA
|I:|'EH:PI’CIDH DOCURENTD:
[DEIETWBBEWFE HMEE: LLENAR AQUILOE DATOE DE LOS KNA, 5IN FERJUICIH DE OTROS QUE SUGIERA EL PROTDCOLD

CUANTIA DEL ACTD O -

COMTRATO: IHIE TE RMIHADA

NOTA IMPORTANTE: Como se divisa en el extracto sugerido en éstos casos no se recomienda ingresar
los datos de los NNA en el apartado “Calidad y forma de comparecencia” toda vez que el sistema podria
fraccionar el costo del acto notarial, en tal sentido se deberda llenar el apartado
“OBJETO/OBSERVACIONES” con los datos del NNA y la informacién mas relevante.
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DE LA FORMALIZACION Y ACTA NOTARIAL
‘ G NOTARIA O
a) Consideraciones del acta notarial

El notario(a) a fin de generar el acta notarial, debera observar el modelo orientador definido por el
Consejo de la Judicatura mismo que podra ser adaptado de conformidad a la casuistica o situacion
concreta del compareciente y del NNA que se presenta para su ministerio, no obstante, se debera
considerar lo siguiente:

i. Se debera observar lo dispuesto en el articulo 39 de la Ley Notarial siendo prohibido “..el uso de
cifras y caracteres desconocidos a menos que correspondan a denominaciones técnicas, el de letras
iniciales en vez de nombres o palabras, el dejar vacios o espacios en que puedan introducirse
palabras o cldusulas nuevas, y escribir en distinto papel o con diversa letra.”.

ii. Se recomienda que se adapte el texto del acta notarial, siguiendo el siguiente esquema:

e Encabezado: Numero de acto notarial, acto notarial, otorgante, beneficiario/s, cuantia.
e Comparecencia: Lugar, fecha, datos completos del compareciente (padre, madre, apoderado).
e Antecedentes: Fundamento juridico, relacion de filiacion, circunstancias del viaje.
e Objeto: Autorizacion clara y especifica.
o Modalidad del viaje.
o Datos del acomparfiante o indicacion de viaje sin compaiiia.
o Duracidn del viaje y motivo.
o Observaciones migratorias si aplica.
e Fe publica: Atestacion notarial del acto conforme al articulo 296 del COFJ.
e Cierre: Firma del/de los compareciente/s, del notario(a) y razon de protocolo.

iii. La o el notario debe indicar que los comparecientes acuden ante él, utilizando la frase: “(...)
antemi, (...)”.

iv. La o el notario debe especificar claramente el objeto, indicando: “El sefior/La sefiora [nombre
del padre/madre] autoriza de forma libre y voluntaria la salida del pais de su hijo/a [nombre
del NNA], menor de edad, portador/a de la cédula de ciudadania nimero [nimero en letras],
quien viajard en compafiia de su padre/madre/tercero, el sefior/la sefiora [nombre completo],
portadora de la cédula numero [numero en letras].”

v. La o el notario podra utilizar con las adaptaciones necesarias el siguiente modelo de acta
notarial:
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Acto Notarial No. <XXXXXXXXXXXXXXXXX>
) Acta Not,arial dei )
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS DE NINO, NINA O ADOLESCENTE
Que OTORGA:
<Nombre del padre / madre>
A favor de su hijo/a menor de edad:
<Nombre del / de los NNA>
CUANTIA: Indeterminada
Se entregan dos testimonios (copias)
En la ciudad de <Ciudad / Distrito Metropolitano> de la provincia de <Provincia> de la Republica del Ecuador, hoy
dia <dia> (dd) de <mes> del dos mil veinte y <afio>, ante mi, <Nombre Notario/a> Notario/a <NUmero de notaria>
del Canton <Cantén>, comparece el/la sefior/a <Nombre del padre/madre> por sus propios y personales
derechos, bien instruido(a) por mi el o la Notario/a sobre el objeto y resultados de este acto al que proceden de
manera libre y voluntaria. El o la compareciente declara ser de nacionalidad <nacionalidad>, portador de la cédula
de ciudadania <Numero de cédula>, de estado civil <Estado civil>, de profesidn/ocupacion:
<Profesidon/ocupacion>, de <afios> afios de edad, domiciliado en <direccion completa>, ciudad de <Ciudad>,
provincia de <Provincia>, teléfono: <NUmero telefénico>, correo electrénico: <correo electronico>, apto para
contratar y obligarse, de quien doy fe sobre su identidad en virtud de haberme exhibido personalmente sus
documentos de identificacion y haberlo contrastado con el certificado electrénico de datos de identidad
ciudadana correspondiente, el cual ha autorizado que se obtenga del Sistema del Registro Civil, Identificacion y
Cedulacidn y se agregue a la presente acta notarial; juramentado que fue en legal y debida forma y advertido de
la gravedad de las penas de perjurio, el compareciente se ratifica en el contenido del formulario que me fue
presentado debidamente suscrito de manera conjunta con su abogado de confianza y bajo juramento declara:
(Seleccione el escenario que corresponda y elimine las demas): [Escenario 1 — Padre autoriza salida con la
madre]: El sefior [nombre del padre] autoriza de forma libre y voluntaria la salida del pais de su hijo/a [nombre
del menor], menor de edad, portador/a de la cédula de ciudadania nimero [nimero en letras], quien viajara en
compafiia de su madre, la sefiora [nombre completo], portadora de la cédula numero [niumero en letras].
[Escenario 2 — Madre autoriza salida con el padre]: La sefiora [nombre de la madre] autoriza la salida del pais de
su hijo/a [nombre del menor], quien viajard en compafiia de su padre, el sefior [nombre completo], portador de
la cédula nimero [nimero en letras]. [Escenario 3 — Ambos padres autorizan viaje con tercero]: Los sefiores
[nombre del padre] y [nombre de la madre], en calidad de padres del menor [nombre], autorizan la salida del pais
de su hijo/a, quien viajard en compaifiia del/la sefior(a) [nombre del tercero acompafiante], portador/a de la
cédula nimero [namero en letras], cuya relacidn con el menor es [especificar vinculo]. [Escenario 4 — Ambos
padres autorizan viaje solo]: Los sefiores [nombre del padre] y [nombre de la madre], padres del menor [nombre],
autorizan la salida del pais del mencionado menor, quien viajara sin acompainante. [Escenario 5 — Un padre
autoriza y el otro autorizé en otra jurisdiccidn]: El (Ia) sefior(a) [nombre], en calidad de padre/madre del menor
[nombre], autoriza su salida del pais, quien viajara [solo o en compaiiia de: nombre], dejando constancia de que
el/la otro(a) progenitor(a), sefior(a) [nombre], otorgd similar autorizacion en [notaria del Ecuador o consulado del
Ecuador en el extranjero], de lo cual se ha incorporado certificacidn o copia autenticada. Conforme el siguiente
detalle: DETALLE DEL VIAJE: Pais de destino: [nombre del pais] Provincia/Estado/Departamento: [nombre]

Ciudad o Cantdn: [nombre] Direccion de estadia: [direccion precisa] Teléfono de contacto en destino: [numero
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b)

en letras] Motivo del viaje: [vacaciones, estudios, tratamiento médico, etc.] Via de transporte: [aérea, terrestre,
maritima] Aerolinea o medio de transporte: [nombre] Fecha estimada de salida: [fecha en letras] Fecha
estimada de retorno: [fecha en letras] Declaro ademas que los costos y gastos del viaje son por cuenta de
<nombre y relacion>. El compareciente solicita que se incorpore al acto notarial el certificado electrénico de datos
de identidad ciudadana tomado del Sistema del Registro Civil Identificacion y Cedulacion de su hijo/a menor de
edad. Una vez cumplidos los requisitos legales y de conformidad con los articulos ciento nueve y ciento diez del
Cddigo de la Nifiez y Adolescencia; v, a la facultad que me hallo investida, DOY FE PUBLICA DE LA AUTORIZACION
DE SALIDA DEL PAIS QUE CONCEDE <Nombre del padre/madre> a favor de su hijo/a menor de edad <nombre
menor>, mismo que abandonara el pais en compafiia del sefior/a <Nombre del acompafiante>, porque asi es la
voluntad de su padre. Finalmente dejo constancia que los comparecientes al acto notarial de “AUTORIZACION DE
SALIDA DEL PAIS” previo a la protocolizacién correspondiente, fueron sometidos a una entrevista en la cual se
aseguro la inmediacidn, unidad de acto y presencialidad. El/la o los comparecientes declaran conocer y aceptar
la Ley Orgdnica de Proteccién de Datos Personales, asi como también la normativa secundaria y regulaciones
relacionadas con la materia y manifiestan expresamente que durante el otorgamiento de la presente diligencia
se han cumplido a cabalidad con todas las disposiciones normativas de proteccién de datos personales. El
compareciente autoriza el uso y tratamiento de sus datos personales, los cuales no serdn recopilados, utilizados,
divulgados, procesados o retenidos para ningun propdsito que no sea la correcta prestacidn del servicio notarial
conforme la legislacién vigente y dentro de los parametros establecidos en la Ley Organica de Proteccién de Datos
Personales, y demds normas y reglamentos de la materia; asi como para el cumplimiento de lo establecido en el
Cddigo Organico de la Niflez y Adolescencia. Leida esta Acta al compareciente en alta y clara voz, se afirmay
ratifica en el total de su contenido, firmando en unidad de acto. - El original de esta Acta se incorpora al Protocolo

de esta Notaria, juntamente con la documentacion agregada, de todo lo cual doy fe.

(Nombre del padre/madre)

C.C (NUumero de cédula)

Huella dactilar: <Seguridades
adicionales>

(Nombre Notario/a)

(NUmero de notaria) del Cantén (Canton)

Firma del acta notarial

Las firmas del otorgante deberdn ser con esferografico de color azul para detectar si se trata de una
firma indubitada o dubitada.

La toma correcta de huellas

Como lo establece el Reglamento ademas de la suscripcion del acta notarial él, la o los comparecientes
deberan estampar sus huellas dactilares con la finalidad de aportar elementos de verificacion a los entes
de control, toda vez que a través de la papiloscopia el personal de la Policia Nacional y Migracion podra
contar con elementos para detectar si la huella digital constante en el acta notarial es concordante con
el cddigo dactilarimpreso en la cédula de ciudadania, evidenciando en caso de existir suplantaciones de
identidad que comprometan los derechos del NNA o se configuren en infracciones de otra indole.
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d)

e)

Para el efecto, la o el notario debe observar los siguientes lineamientos:

i. Se debe realizar la toma de huellas dactilares de los dos dedos pulgares de los comparecientes;

i. Los dedos de los comparecientes deben encontrarse limpios y libres de agentes oleosos o cremas,
antes de estampar las huellas;

iii. Se debe utilizar tinta indeleble y de seguridad para la toma de huellas dactilares;

_E.

Se debe pasar cada dedo sobre la almohadilla de tinta de manera que toda la superficie del patrén
de la huella dactilar quede cubierta de tinta uniformemente. La tinta debe cubrir desde un borde
de la ufia hasta el otro y desde el pliegue de la primera articulacién hasta la punta del dedo. Es
fundamental usar la cantidad correcta de tinta; v,

v. Latoma de huella éptima es de tipo rodante, de la cual se coloca el lado del bulbo del dedo sobre
el papel. Luego, se gira el dedo hacia el otro lado hasta que quede en la direccién opuesta. Se debe
tener cuidado de que el bulbo de cada dedo, desde la punta hasta debajo de la primera articulacidn,
gire uniformemente. Generalmente, el peso del dedo es la presién maxima necesaria para registrar
claramente una huella dactilar. Para aprovechar el movimiento natural del antebrazo, se debe rotar
la mano desde la posicion mas dificil a la mas facil. Esto requiere que los pulgares giren hacia el
centro del cuerpo. Girar cada dedo de ufia a ufia en el espacio apropiado, teniendo cuidado de
levantar cada dedo después del giro para evitar manchar.

Se recomienda instruir al compareciente de tal forma que evite restregar el dedo una y otra vez, en
tanto se pierde e invalida la huella que se ha tomado. En caso de que un compareciente o varios no
estén en condiciones que permitan la toma de huellas ya sea por ausencia de uno de sus pulgares u otra
causa justificada, se dejara constancia de esta novedad en el acta notarial.

Las seguridades adicionales al acto

Como lo establece el Reglamento expedido para el efecto, para la entrega de los dos testimonios del
acto notarial en el cual se ha otorgado fe publica de la autorizacién de salida del pais; la o el notario
debe incorporar otras seguridades como holograma de seguridad, cddigo QR, sello seco o cualquier otro
medio de seguridad que propenda a blindar la actuacién de la o el notario y permita posteriormente la
verificacidn de su idoneidad.

Para ello queda a discrecionalidad de la o el notario el uso de uno o varios medios de seguridad que
podran ser propios o sugeridos por la Federacién Ecuatoriana de Notarios.

Registro de las seguridades adicionales ante la Direccidn Provincial.

De conformidad a lo que establece el Reglamento expedido las y los notarios deberan registrar en la
Direccidn Provincial correspondiente los elementos de seguridad que se incorporaran a los testimonios
del acto notarial, como hologramas de seguridad, sellos, cddigo QR, o cualquier otro medio de seguridad
que propenda a blindar sus actuaciones y permita posteriormente la verificacidn de su idoneidad, para
ello la o el notario debera informar a la Direccidn Provincial mediante oficio dirigido a la primera
autoridad de la provincia, la cual debera llevar un registro actualizado que asegure la confidencialidad
de esta informacion.

El registro descrito se pondrd en conocimiento del Ministerio del Interior, con la finalidad de que
constituya un insumo importante en el control migratorio.
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7.6  DELREGISTRO FOTOGRAFICO

G DQTARIA O |

Con la finalidad de aportar elementos que aseguren la unidad de acto, presencialidad, seguridad
juridica y el resguardo de la fe publica, asi como haciendo prevalecer el interés superior de los NNA
legalmente reconocido en los tratados y convenios internacionales, el reglamento expedido prevé que

como parte del procedimiento las y los notarios registren fotogréficamente la presencia de los
comparecientes en la notaria.

De esta forma, la fotografia debera ser legible, en la cual sea posible identificar las instalaciones con el
logo de la Notaria, en compainiia de la o el notario o bajo su responsabilidad la persona que labora en
la notaria (ejm: matrizador); para ello se precisa que no se admitiran fotografias en las que no se divisen

los rostros. En caso de que el acto se realice con salida del despacho bastara que la fotografia se tome
a los comparecientes con la presencia del notario.

De manera referencial el tamafio de la fotografia serd minimo la siguiente:

8x12cm

NOTA: De ninguna manera se tomaran fotografias de los NNA.
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DE LAS ALERTAS Y NOTIFICACIONES

G DQTARIA ©

a) Alertainmediata en caso de riesgo potencial

En caso que, en la tramitacidn de la autorizacién de salida del pais, se identifiquen sospechas fundadas
de una presunta suplantacidn de identidad, migracion riesgosa, delito de tréfico de migrantes o trata de
personasy demas conductas irregulares que hagan presumir un riesgo inminente en cualquier nifio, nifia
o adolescente, la o el notario debe notificar de manera inmediata al correo institucional de la Direccidn
contra el delito de Trata de Personas y Trafico llicito de Migrantes del Ministerio del Interior a fin que se
genere una alerta para la Unidad Nacional de Investigaciones contra la Trata de Personas y Trafico llicito
de Migrantes (UNAT) de la Policia Nacional, quien a su vez alertara a la Direccion de Control y Servicios
Migratorios para que dado el caso se genere una segunda entrevista cuando el NNA se presente en los
aeropuertos y controles migratorios terrestres.

Correo electronico: trataytrafico@interior.qob.ec

1800-DELITO: 1800-335486

911
b) Notificaciones de salidas superiores a seis (6) meses®

En caso que las autorizaciones de salida del pais de los nifios, nifias y adolescentes correspondan a
periodos superiores a los seis (6) meses, la o el notario en cumplimiento de lo establecido en el Cédigo
de la Nifiez y Adolescencia deberd notificar a su costa de manera inmediata al Ministerio de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana de la siguiente manera:

i La notificacién es inmediata y no podra ser posterior a dos (2) dias habiles de la suscripcién del
acto y debera ser previa a la salida del pais del NNA.

ii.  Si bien la definicién del medio, canal y formato para notificacion corresponde al Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana y podra ser actualizado previa notificacion formal;
en cooperacidn interinstitucional con el Consejo de la Judicatura, el ente rector conforme el
Oficio Nro. MREMH-SSMC-2025-0049-0 defini6 el formato de reporte contenido en el anexo
gue contiene los siguientes datos:

6 Formato y canales de notificacidn sujetos a modificaciones de conformidad a los lineamientos del Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana.
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o Datos notaria

Fecha notificacion
Provincia

Canton

Notaria

Cddigo alfanumérico
Fecha otorgamiento

o Datos del NNA

Numero identificacion NNA
Nombres y apellidos

o Datos del viaje

Fecha salida

Fecha retorno

Pais de destino

Provincia / Estado / Departamento

Canton / Ciudad

Direccion precisa de estadia (calles, nimero de casa/departamento)
Motivo de viaje

Medio transporte

Aerolinea / transporte

Nombres completos acompafiante (s)

Parentesco / relacion con el acompafiante (s)

Nombres completos de persona de contacto en el extranjero
Teléfono de contacto en el extranjero (incluir cédigo de pais)
Nombres completos de persona de contacto en el ecuador
Teléfono de contacto ecuador (fijo / celular)

Observaciones / alertas

iii.  Canal de notificacion: Las y los notarios remitiran un correo electrdnico a la Direccidn Zonal del
Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana correspondiente, adjuntando:

[ La matriz en formato PDF (Firmado) y Excel, con los datos relacionados a la autorizacién

de salida del pais del menor; vy,

& El oficio de notificacion, debidamente firmado electronicamente, el cual NO serd

generado en el SIN.

Conforme lo indica el Oficio Nro. MREMH-SSMC-2025-0049-0 la Direccién Zonal del Ministerio

de R

elaciones Exteriores y Movilidad Humana, acusara recibo de estas notificaciones los dias

viernes de cada semana, mediante oficio Quipux suscrito de manera electrénica que serd
enviado al correo electrénico de la notaria. El acuso recibo contendra un texto similar al
siguiente:

Sefior/a Notario/a:

La Direccion Zonal (numero que corresponda) del Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana
acusa recibo del oficio No. (datos del oficio), suscrito el (fecha), mediante el cual la Notaria (nimero), del
canton (nombre), notifica a esta dependencia la matriz en formato Excel y PDF con los datos
correspondientes a las autorizaciones de salida del pais de menores de edad por mds de seis meses, en el
periodo comprendido entre (fecha de inicio) y (fecha de fin).

En cumplimiento del Cddigo de la Nifiez y Adolescencia y la Ley Orgdnica de Movilidad Humana, esta
Direccion Zonal ha trasladado dicha informacion a las oficinas consulares correspondientes, a fin de que se
realice el sequimiento pertinente.
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DIRECCION
ZONAL

ﬁ Tulcan

ﬁ Manta

ﬂ Azogues

ﬂ Machala

ﬁ Guayaquil

ﬁ Quito

PROTOCOLO

Correos Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana para notificacion:

»

JURISDICCION
Carchi
Esmeraldas
Imbabura
Sucumbios

TeTV

Manabi
Santo Domingo

ve

Azuay

Canar

Morona Santiago
El Oro

Loja

Zamora Chinchipe
Guayas

Los Rios

Santa Elena
Bolivar
Galdpagos
Pichincha
Chimborazo
Cotopaxi

Pastaza
Tungurahua
Napo

Orellana

AR B ERERERERILEEEEIEELRILE R

CORREO ELECTRONICO’

dzl-tulcan@cancilleria.gob.ec

dz4-manta@cancilleria.gob.ec

dz6-azoques@cancilleria.gob.ec

dz7-machala@cancilleria.gob.ec

dz8-quayaquil@cancilleria.gob.ec

dz-9-quito@cancilleria.gob.ec
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CONTACTO TELEFONICO

(02)299-3200
ext. 14001 / 14015

lbarra
Esmeraldas

(05) 2628 476
(05) 2628 629
(05) 2628 982
marcar opcién 0

(07) 3701880

(07)292-0050
Ext. 15001 / 15007 /
15012

(04) 2068493
(04) 2068492
(04) 2068489

(02) 299-3200

Ext. 23015 / 23007 /
23000 / 23001 /
23002 / 23008

Ambato

7 Correos de notificacién sujetos a modificaciones de conformidad a los lineamientos del Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana.
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JUDICATURA ANEXOS - PROTOCOLO

8.  ANEXOS

8.1 Formato notificacion de autorizaciones de salida de nifios, nifias y adolescentes (NNA) del pais por un tiempo superior a los seis (6) meses
(Excel).

- Mindstoria oo k™ v
. g%
(@cma e s

NOTIFICACION DE AUTORIZACIONES DE SALIDA DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (NNA) DEL PAIS POR UN TIEMPO SUPERIOR A LOS SEIS (6) MESES

DATOS NOTARIA 'DATOS DELNNA

] NOMERES COMPLETOS D¢ PERSONA D¢

NUMERO IDENTIFICACION. PROVINGIA / ESTADO) mepIo AEROLINEA /
ooy | PROVINGIA caNTON NOTARIA covico mraNUMERICO | o P o NOMBRES Y APELLIDOS FecHASALIDA | rechA RETORNO | pais o pestivo [ OFRCRIEIRCS!  canton / ciuoao, e anonte | o

EN ELEXTRANJERD P ALERTAS
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RAZON: Siento como tal que los anexos que anteceden, forman parte de la Resolucion
063-2025, expedida por el Pleno del Consejo de la Judicatura, en la sesion ordinaria Nro.
076-2025, de cuatro de septiembre de dos mil veinticinco.

MARCO Firmado digitalmente
por MARCO ANTONIO
ANTONIO CARDENAS CHUM
CARDENAS Fecha: 2025.09.04
CHUM 20:35:08 -05'00"

Mgs. Marco Antonio Cardenas Chum
Secretario General
del Consejo de la Judicatura
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