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RESOLUCION 184-2023
EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA
CONSIDERANDO:

Que en al articulo 167 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, determina: “La
potestad de administrar justicia emana del pueblo y se ejerce por los 6rganos de la
Funcién Judicial y por los demas o6rganos y funciones establecidos en la
Constitucion.”;

Que el articulo 168, numero 6 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece:
“La administracién de justicia, en el cumplimiento de sus deberes y en el gjercicio
de sus atribuciones, aplicara los siguientes principios: (...) 6. La sustanciacién de
los procesos en todas las materias, instancias, etapas y diligencias se llevara a cabo
mediante el sistema oral, de acuerdo con los principios de concentracion,
contradiccion y dispositivo.”;

Que el articulo 172 segundo inciso de la Constitucion de la Republica del Ecuador,
dispone: “(...) Las servidoras y servidores judiciales, que incluyen a juezas y jueces,
y los otros operadores de justicia, aplicaran el principio de la debida diligencia en
los procesos de administracion de justicia. (...)";

Que el articulo 177 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, preceptua: “La
Funcioén Judicial se compone de 6rganos jurisdiccionales, drganos administrativos,
organos auxiliares y oOrganos autonomos. La ley determinara su estructura,
funciones, atribuciones, competencias y todo lo necesario para la adecuada
administracion de justicia.”;

Que el articulo 178 inciso segundo de la Constitucién de la Republica del Ecuador, asi
como el articulo 254 del Cédigo Organico de la Funcion Judicial, establecen que el
Consejo de la Judicatura es el 6rgano de gobierno, administracion, vigilancia y
disciplina de la Funcién Judicial;

Que el articulo 181, numeros 1 y 5 de la Constitucién de la Republica del Ecuador,
determinan: “Seran funciones del Consejo de la Judicatura ademas de las que
determine la ley: | 1. Definir y ejecutar las politicas para el mejoramiento y
modernizacion del sistema judicial; (...) 5. Velar por la transparencia y eficiencia de
la Funcién Judicial. (...)”;

Que el articulo 3 numero 1 del Cddigo Organico de la Funcion Judicial, determina: “(...)
Con el fin de garantizar el acceso a la justicia, el debido proceso, la independencia
judicial y los demas principios establecidos en la Constitucion y este Cédigo, dentro
de los grandes lineamientos del Plan Nacional de Desarrollo, los 6rganos de la
Funcién Judicial, en el ambito de sus competencias, deberan formular: / 1. Politicas
administrativas que transformen la Funcién Judicial para brindar un servicio de
calidad de acuerdo con las necesidades de las usuarias y usuarios (...)";

Que el articulo 14 del Cdodigo Organico de la Funcion Judicial, dispone: “(...) La Funcion
Judicial goza de autonomia econémica, financiera 'y administrativa.
Administrativamente se rige por su propia ley, reglamentos y resoluciones, bajo los
criterios de descentralizacion y desconcentracion. (...);
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Que el articulo 100 numerales 1 y 2 del Cédigo Organico de la Funcion Judicial,
prescribe: “(...) Son deberes de las servidoras y servidores de la Funcién Judicial,
segun corresponda al puesto que desempernien, los siguientes: | 1. Cumplir, hacer
cumplir 'y aplicar, dentro del ambito de sus funciones, la Constitucién, los
instrumentos internacionales de derechos humanos, las leyes y reglamentos
generales; el Estatuto Organico Administrativo de la Funcion Judicial, los
reglamentos, manuales, instructivos y resoluciones del Pleno del Consejo de la
Judicatura y de sus superiores jerarquicos; | 2. Ejecutar personalmente la funciones
de su puesto con honestidad diligencia, celeridad, eficiencia, lealtad e imparcialidad

(-5

Que en el articulo 170 del Cddigo Organico de la Funcién Judicial, determina: “(...) Los
organos jurisdiccionales, sin perjuicio de otros 6rganos con iguales potestades
reconocidos en la Constitucion, son los encargados de administrar justicia y hacer
gjecutar lo juzgado. Seran los siguientes: las juezas y jueces de paz; los tribunales
y juzgados que establece este Codigo; las cortes provinciales de justicia y la Corte
Nacional de Justicia.”;

Que el articulo 264, numero 10 del Cdédigo Organico de la Funcion Judicial, establecen
que al Pleno del Consejo de la Judicatura le corresponde: “10. Expedir, modificar,
derogar e interpretar obligatoriamente (...), el Estatuto Organico Administrativo de
la Funcion Judicial, los reglamentos, manuales, instructivos o resoluciones de
régimen interno, con sujecion a la Constitucion y la ley, (...)";

Que enelarticulo 92 de la Ley Organica de la Contraloria General de Estado, establece:
“Las recomendaciones de auditoria, una vez comunicadas a las instituciones del
Estado y a sus servidores, deben ser aplicadas de manera inmediata y con el
caracter de obligatorio; seran objeto de seguimiento y su inobservancia sera
sancionada por la Contraloria General del Estado”;

Que la Norma Técnica para la Elaboracion de los Instrumentos de Gestion Institucional
de las Entidades de la Funcién Ejecutiva, expedida por el Ministerio del Trabajo
mediante Acuerdo Ministerial No. MDT-2021-223 de 25 de agosto de 2021, en el
articulo 1 dispone: “La presente Norma Técnica tiene por objeto establecer la
metodologia y reqular el proceso para disefio o reforma de los instrumentos de
gestion institucional (...)" y en el articulo 2 preceptua: “Las disposiciones del
presente Acuerdo son de aplicacion obligatoria para todas las entidades que forman
parte de la Funcion Ejecutiva (Administracion Publica Central, Institucional y que
dependen de la Funcion Ejecutiva), con excepcion de las empresas publicas; y,
facultativa para el resto de entidades del sector publico.”;

Que el Pleno del Consejo de la Judicatura (periodo 2013-2018), mediante Resolucion
081-2016 de 05 de mayo de 2016, publicada en el Suplemento del Registro Oficial
No. 770, de 7 de junio de 2016, resolvié: “EXPEDIR EL ESTATUTO DE GESTION
ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DE LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES A
NIVEL DE: SALAS DE CORTE PROVINCIAL, TRIBUNALES CONTENCIOSOS,
TRIBUNALES DE GARANTIAS PENALES, COMPLEJOS JUDICIALES Y
UNIDADES JUDICIALES”;

Que el Pleno del Consejo de la Judicatura, mediante Resolucién 071-2020 de 28 de junio
de 2020, publicada en el Registro Oficial No. 246, de 15 de julio de 2020, resolvié
“OPTIMIZAR EL TALENTO HUMANO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA Y
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SUPRIMIR LOS PUESTOS DE “COORDINADOR DE UNIDAD JUDICIAL 1y 2”Y
DE “COORDINADOR GENERAL DE OPERACIONES DE COMPLEJO JUDICIAL”,

Que el Pleno del Consejo de la Judicatura, mediante Resolucion 104-2019 de 02 de julio
de 2019, publicada en la Edicién Especial del Registro Oficial No. 35 de 16 de
agosto de 2019, resolvio: “Aprobar el Plan Estratégico de la Funcién Judicial 2019
-2025 (...)", actualizado mediante Resolucion 140-2022 de 16 de junio de 2022,
instrumento que contiene la mision, vision, objetivos estratégicos, ejes y principios
y valores de la Funcién Judicial;

Que con Oficio 0427-DNA1-2023 de 02 de junio de 2023, la Contraloria General del
Estado, remitid a la Direccion General el Informe General codificado DNA1-0054-
2023, aprobado el 18 de mayo de 2023, correspondiente al “Examen Especial al
tramite administrativo de los procesos y depdsitos judiciales de la Unidad Judicial
de Trabajo del cantén Riobamba, por el periodo comprendido entre el 01 de junio
de 2017 y el 30 de junio de 2022, en su recomendacion niumero 10 dispuso: “(...)
que el Director Nacional de Innovacién, Desarrollo y Mejora Continua del Servicio
en Coordinaciéon con la Direccién Nacional de Gestion Procesal y la Direccion
Nacional Financiera, elaboren proyectos de reforma de las expediciones de las
Resoluciones 013-2015 que refiere al Reglamento que regula el procedimiento de
depdsitos y retiros judiciales, y de la 081-2016 del estatuto de gestion
organizacional por procesos de las dependencias judiciales a Nivel de Salas de
Corte Provincial, Tribunales Contenciosos, Tribunales de Garantias Penales,
Complejos Judiciales y Unidades Judiciales, que determine los cargos y funciones
de los servidores que intervendran en el control y administracion de los depositos
judiciales, en las diferentes judicaturas del pais (...)";

Que mediante Memorando CJ-DG-2023-4137-M, de 23 de junio de 2023 (TR: CJ-INT-
2023-14070), la Direccion General, remitio a la Direccion Nacional de Talento
Humano las directrices para presentar las propuestas de reformas parciales a los
estatutos organicos institucionales, que incluyen lineamientos, puntualizaciones y
términos para el efecto, estableciendo como orden de priorizacion para el analisis,
lo siguiente: “(...) a) Recomendaciones de los Organos de Control. | b) Normativa
vigente que rige al Consejo de la Judicatura, observando la, normativa
complementaria, planificacion nacional, objetivos estratégicos, y los criterios de
optimizacién, austeridad, eficiencia y eficacia. | ¢) Necesidad e intereses
institucionales motivados y justificados. (...)”;

Que mediante Memorando circular CJ-DNDMCSJ-2023-0170-MC, de 25 de julio de 2023
(TR: CJ-INT-2023-15080), la Direccion Nacional de Innovacion, Desarrollo y Mejora
Continua del Servicio Judicial, remitié6 e indic6 a la Direccion General y a las
Direcciones Nacionales de Talento Humano y de Planificacion: “(...) ratificamos que
las actuales descripciones graficas (cadenas de valor), (...) como de las
Dependencia juridiciales que fueron construidas en base a la matriz de
competencias vigente serian las mismas, sin requerir de una actualizacion puesto
que el instrumento de gestion institucional (Matriz de Competencias) no sufrié
modificacion técnica alguna. (...)”;

Que mediante Memorando circular CJ-DNTH-2023-0941-MC, de 22 de septiembre de
2023, la Direccién Nacional de Talento Humano remitié a la Direcciéon General y a
la Direccion Nacional de Asesoria Juridica, el Informe Técnico favorable Nro.
DNTH-SND-069-2023 de 21 de septiembre de 2023, respecto a la: “(...)
PROPUESTA DE REFORMA DEL ESTATUTO DE GESTION ORGANIZACIONAL
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POR PROCESOS DE LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES A NIVEL DE: SALAS
DE CORTE PROVINCIAL, TRIBUNALES CONTENCIOSOS, TRIBUNALES DE
GARANTIAS PENALES, COMPLEJOS JUDICIALES Y UNIDADES JUDICIALES”
en lo principal concluyé y recomendod: “4.1. La Direccion Nacional a mi cargo,
tomando en cuenta los insumos de las diferentes areas que conforman el Consejo
de la Judicatura, en atencion a la necesidad Institucional, asi como el cumplimiento
normativo y recomendaciones del 6rgano de control en el Informe Nro. DNA1-0054-
2023, aprobado el 18 de mayo de 2023 y notificada mediante Oficio No. 0427-
DNA1-2023, de 02 de junio de 2023, por la complejidad y responsabilidad que tiene
el Consejo de la Judicatura, ha priorizado las reformas al “Estatuto de Gestion
Organizacional por Procesos de las Dependencias Judiciales a nivel de: Salas de
Corte Provincial, Tribunales Contenciosos, Tribunales de Garantias Penales,
Complejos Judiciales y Unidades Judiciales”; proponiendo la actualizacion del
organigrama y demas gestiones que generen como resultado el contar con un
instrumento legal de gestion que incluya las disposiciones actuales que se
encuentran en el ordenamiento juridico. (...) 4.1 (sic) La atribucién y responsabilidad
con respecto a los depositos judiciales, es una incorporacion que contempla el
cumplimiento de una recomendacion por parte de la Contraloria General del Estado,

(-5

Que el Pleno del Consejo de la Judicatura conoci6 el Memorando CJ-DG-2023-7705-M
de 25 de octubre de 2023, suscrito por el Director General, quien remitié
Memorando circular CJ-DNTH-2023-0941-MC, de 22 de septiembre de 2023, que
contiene el Informe Técnico favorable Nro. CJ-DNTH-SND-069-2023, de 21 de
septiembre de 2023, suscritos por la Direccion Nacional de Talento Humano; asi
como, el Memorando CJ-DNJ-2023-1320-M, de 24 de octubre de 2023, de la
Direccion Nacional de Asesoria Juridica, que contiene el informe juridico
recomendando su aprobacion y proyecto de resolucion correspondiente; vy,

En ejercicio de las atribuciones constitucionales y legales establecidas en los articulos 181
numeros 1y 5 de la Constitucion de la Republica del Ecuador y 264 niumero 10 del Cédigo
Organico de la Funcién Judicial,

RESUELVE:

EXPEDIR EL ESTATUTO DE GESTION POR PROCESOS DE LAS DEPENDENCIAS
JUDICIALES A NIVEL DE: SALAS DE CORTE PROVINCIAL, TRIBUNALES
CONTENCIOSOS, TRIBUNALES DE GARANTIAS PENALES, COMPLEJOS

JUDICIALES Y UNIDADES JUDICIALES

CAPITULO I
DE LOS PROCESOS Y LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Articulo 1.- Mision de las Dependencias Judiciales.- Garantizar la gestion de los
servicios de justicia en los 6rganos que conforman la Funcion Judicial, con imparcialidad,
independencia, efectividad y transparencia; con el fin de erradicar la corrupcion e
impunidad generando confianza en la ciudadania.

Articulo 2.- Procesos de las Dependencias Judiciales.- Los procesos que elaboran los
productos y servicios de las dependencias judiciales, se ordenan y clasifican en funcion de
su grado de contribucién o valor agregado al cumplimiento de la mision del Plan Estratégico
de la Funcion Judicial.
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Los procesos en la Estructura Organizacional de las Dependencias Judiciales a nivel de
Salas de Corte Provincial, Tribunales Contencioso, Tribunales de Garantias Penales,
Complejos Judiciales y Unidades Judiciales se ordenan y clasifican en:

a) Procesos Gobernantes.- Son aquellos que realizan la coordinacion, seguimiento
y control de las directrices, politicas, planes operativos y estratégicos, objetivos y
disposiciones para la eficiente gestion de las dependencias judiciales y son
realizados por la Direccién General del Consejo de la Judicatura a través de las
Direcciones Provinciales correspondientes;

b) Procesos Sustantivos.- Son aquellos que realizan las actividades esenciales para
proveer los servicios y los productos que ofrecen las dependencias judiciales a los
ciudadanos. Los procesos sustantivos se enfocan a cumplir la mision de la
institucion y son de responsabilidad del area jurisdiccional de las dependencias
judiciales; vy,

¢) Procesos Adjetivos.- Son aquellos que proporcionan productos o servicios a los
procesos gobernantes y sustantivos, viabilizando la gestion institucional y son de
responsabilidad del area administrativa de las dependencias judiciales.

Articulo 3.- Ambito y responsables de las dependencias judiciales.- Los responsables
de los procesos de las dependencias judiciales son:

a. Ambito Jurisdiccional.- Juezas y Jueces.

b. Ambito Administrativo.- Director Provincial del Consejo de la Judicatura.
Articulo 4.- Estructura Organizacional por Procesos.- La estructura organizacional de
las dependencias judiciales, se alineara con la mision, vision, objetivos estratégicos
institucionales, principios y valores del Plan Estratégico de la Funcién Judicial, con el
propésito de asegurar la aplicacion de su ordenamiento organico, por lo cual se ha definido
como responsables de acuerdo al ambito, los siguientes:

1. PROCESOS GOBERNANTES:

1.1. GESTION DE EJECUCION, COORDINACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL
ADMINISTRATIVO PROVINCIAL DE LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES

Responsable: Direccion Provincial del Consejo de la Judicatura.
2. PROCESOS SUSTANTIVOS:
2.1. GESTION DE PROCESOS JURISDICCIONALES
2.1.1.Gestion de Jueces de Judicaturas
Responsables: Jueces y Juezas.
2.1.2.Gestion de Secretarios

2.1.3.Gestion de Ayudantes Judiciales
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3. PROCESOS ADJETIVOS:
3.1. GESTION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO
3.1.1.Gestion de Ingreso y Atencion
3.1.2.Gestion de Documentacion y Archivo
3.1.3.Gestion de Audiencias y Diligencias
3.2. GESTION DE APOYO JUDICIAL
3.2.1.Gestion de Citaciones y Notificaciones
3.2.2.Gestion de Pagaduria
3.2.3.Gestion Técnica de Atencion
Sin perjuicio de lo expuesto, los demas servidores que integran las dependencias judiciales
deberan cumplir sus actividades, atribuciones y responsabilidades dentro del ambito de sus
competencias.

CAPIiTULO Il

DE LAS REPRESENTACIONES GRAFICAS DE LA ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL

Articulo 5.- Representaciones Graficas:

a) Cadena de valor.-

CADENA DE VALOR

DEPENDENCIAS JUDICIALES

GOBIERNO Y DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
DE LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES

GESTION DE APOYO JURISDICCIONAL

GESTION DE APOYO ADMINISTRATIVO

Gobernante
. sustantivo
Adjetivo
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b) Estructura Organizacional de las Dependencias Judiciales a nivel de Salas de
Corte Provincial, Tribunales Contencioso, Tribunales de Garantias Penales,
Complejos Judiciales y Unidades Judiciales.-

NIVEL
ESTRUCTURA ORGANICA DESCONCENTRADO
DEPENDENCIAS JUDICIALES T T T e S S s i e -
CONSEJO DE LA JUDICATURA i Proceso Gobernante DIRECCION i
| PROVINCIAL |
! ]
I R
‘ [ Adjetivi !
Sustantivo R oceso djet 0 J: """"" 7 [ S J """"" 1 ]
! SESTION DE e GESTION DE APOYO!
| CONTROLYAPO‘{OE JUDICIAL i |
Adjetivo i ADMINISTRATIVO | i
! e > € P > D ! :
| 1 , ! 1 |
i i o GESTION DE INGRESO Y ! *  GESTION DE CITACIONES Y ! ‘
i ! ATENCION | NOTIFICACIONES i i
. | . ! 1 |
i | GESTIONDE | ! GESTION DE PAGADURIA | !
i i DOCUMENTACION Y ARCHIVO ! | ! I
i | o GESTION DE AUDIENCIAS Y ; I’ GESTION TECNICA DE ! i
i ! DILIGENCIAS i ATENCION i i
e [
| |
5 ! PP -~
| . H I
. Proceso Sustantivo GESTIONDE
1 PROCESOS ! !
| JURISDICCIONALES | 1
! R > “-—mmmmmmmy !
| . ! I
| | ' GESTION DE JUECES DE ! i
| i JUDICATURA 1 i
- ! .
i | e GESTION DE SECRETARIOS i !
1 ! ! 1
i | e GESTION DE AYUDANTES i i
i ! JUDICIALES i i
T ;

CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DESCRIPTIVA

Articulo 6.- Estructura Descriptiva.- El Consejo de la Judicatura definira la conformacién
de la estructura organica aplicable en funcion de las gestiones, de la necesidad del servicio
y de la materia, por lo cual las dependencias judiciales para el cumplimiento de su mision
y responsabilidades estaran integradas por los procesos internos que se detallan a
continuacion, de conformidad con el indice estructural establecido en el articulo 4, con el
siguiente esquema:

1. PROCESOS GOBERNANTES:

1.1. GESTION DE EJECUCION, COORDINACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL
ADMINISTRATIVO PROVINCIAL DE LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES

Responsable: Direccion Provincial del Consejo de la Judicatura.
Con respecto a la mision, atribuciones, productos y servicios de la Direccion
Provincial del Consejo de la Judicatura, se estara a lo previsto en el “Estatuto
Organico de Gestion por Procesos del Consejo de la Judicatura®.

2. PROCESOS SUSTANTIVOS:

2.1. GESTION DE PROCESOS JURISDICCIONALES
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2.1.1. Gestion de Jueces de Judicaturas

b)
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Responsables: Jueces.

Misién:

Conocer, sustanciar y resolver de manera fundamentada y motivada la causa,

conforme la Constitucion de la Republica del Ecuador, la ley y los tratados

internacionales.

Atribuciones y responsabilidades:

Ademas de lo previsto en la Constitucion de la Republica del Ecuador, la ley y lo

dispuesto por el Pleno del Consejo de la Judicatura, los jueces de las dependencias

judiciales tienen las siguientes atribuciones y responsabilidades:

1) Conocer, sustanciar y resolver las causas dentro de los tiempos previstos en la
legislacion y conforme a los estandares determinados por el Consejo de la
Judicatura;

2) Dirigir las audiencias conforme a las directrices del Consejo de la Judicatura;

3) Impulsar y procurar acuerdos y procesos de dialogo y conciliacion previstos en
la ley, asi como derivar las causas susceptibles de mediacion;

4) Utilizar las herramientas tecnoldgicas del Consejo de la Judicatura para la
tramitacion de los procesos judiciales;

5) Administrar y liderar el despacho jurisdiccional de las causas a su cargo,
conforme a la ley y las directrices del Consejo de la Judicatura;

6) Resortear el despacho de los escritos, demandas y demas solicitudes
asignadas por sorteo al ayudante judicial, en el caso de que éste no haya
cumplido dentro del término establecido con la elaboracién del proyecto de
providencia;

7) Solicitar al Director Provincial de su jurisdiccion, que asigne un ayudante judicial
para reemplazo del secretario ausente; siempre que cumpla con el perfil; y,

8) Cumplir conforme a sus competencias las resoluciones y protocolos expedidos
por el Consejo de la Judicatura.

Entregables:

1) Autos cualquiera sea su denominacién, resoluciones y sentencias de
conformidad con la ley;

2) Pronunciamiento motivado de decisiones en audiencias; v,

3) Los demas entregables que determine la Constitucién de la Republica del
Ecuador, la ley y el Consejo de la Judicatura.
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2.1.2. Gestion de Secretarios

a)

b)

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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Responsable: Secretario.

Misién:

Dar fe respecto de las actuaciones procesales en las causas a su cargo, verificando
que los procesos se encuentren completos y debidamente organizados para su
despacho.

Atribuciones y responsabilidades:

Ademas de lo previsto en la Constitucién de la Republica del Ecuador, la ley y lo
dispuesto por el Pleno del Consejo de la Judicatura, los secretarios de las
dependencias judiciales tienen las siguientes atribuciones y responsabilidades:

1) Sentar razon de las actuaciones procesales;

2) Elaborar las actas y oficios que disponga el juez;

3) Notificar autos cualquiera sea su denominacioén, decretos, resoluciones y
sentencias en los tiempos previstos en la legislacion;

4) Verificar y constatar que los procesos judiciales a su cargo se encuentren
completos, debidamente organizados y listos para el despacho del juez;

5) Cumplir conforme a sus competencias las resoluciones y protocolos expedidos
por el Consejo de la Judicatura;

6) Utilizar las herramientas tecnoldgicas del Consejo de la Judicatura, para la
tramitacion de los procesos judiciales;

7) Conocer e informar a la autoridad que lo requiera la carga procesal y estado de
las causas a su cargo;

8) Expedir las copias certificadas de procesos judiciales en medio electrénico, y
de manera excepcional en formato fisico, al estar plenamente facultados para
acreditar la veracidad de las copias de piezas procesales o de todo un
expediente judicial, asi como también llevaran los registros de las notificaciones
realizadas tanto en audiencia como fuera de ella, para lo cual utilizaran los
medios tecnolégicos idoneos, conforme la normativa vigente;

9) Gestionar los productos y servicios del técnico de sala y camara de Gesell de
conformidad con la legislacion vigente en las dependencias judiciales donde no
exista este cargo, y;

10) Emitir los certificados de los depdsitos judiciales.

Entregables:

1) Actas resumen de audiencias;

2) Actas y razones de citacion;
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3) Razones de notificacion;

4) Oficios ordenados en providencia;

5) Certificado de Depésito Judicial;

6) Registros manuales en el médulo de depdsitos judiciales; y,

7) Los demas entregables que determine la Constitucién de la Republica del
Ecuador, la ley, el Consejo de la Judicatura y el juez.

2.1.3. Gestion de Ayudantes Judiciales.
a) Mision:

Elaborar proyectos de extractos, proyectos de oficios, boletas y proyectos de autos
de sustanciacion, para la prosecucion de las causas que por sorteo le hubieren sido
asignados; y, por necesidad institucional, cuando cumpla el perfil de secretario,
podra remplazarlo de manera temporal u ocasional en caso de ausencia.

b) Atribuciones y responsabilidades:

Ademas de lo previsto en la Constitucion de la Republica del Ecuador, la ley y lo
dispuesto por el Pleno del Consejo de la Judicatura, los ayudantes judiciales de las
dependencias judiciales tienen las siguientes atribuciones y responsabilidades:

1) Elaborar proyectos de autos de sustanciacién, oficios, boletas y demas
documentos que disponga el juez o secretario para la prosecucion de las
causas que por sorteo le hubieren sido asignadas;

2) Cumplir conforme a sus competencias las resoluciones y protocolos expedidos
por el Consejo de la Judicatura;

3) Utilizar las herramientas tecnoldgicas del Consejo de la Judicatura para la
tramitacion de los procesos judiciales;

4) Actuar en reemplazo temporal u ocasional del secretario cuando la necesidad
del servicio de justicia asi lo requiera, cumpliendo sus atribuciones,
responsabilidades, entregables y servicios; v,

5) Realizar las actividades que disponga el juez, secretario o personal del Consejo
de la Judicatura, de conformidad con las necesidades y requerimientos
institucionales.

c) Entregables:

1) Proyectos de autos de sustanciacion, oficios, boletas y demas documentos que
disponga la autoridad de conformidad con la ley;

2) Informes del estado de las actividades procesales a él asignadas; v,
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3) Los demas entregables que determine la Constitucion de la Republica del
Ecuador, la ley, el Consejo de la Judicatura, el juez y el secretario.

3. PROCESOS ADJETIVOS:
3.1. GESTION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO
Las actividades de cada uno de los responsables de estos procesos se encuentran
establecidas en el respectivo manual de puestos, sin perjuicio de ello, el Consejo de la
Judicatura podra determinar las actividades y responsabilidades adicionales en razén de
las necesidades del servicio.
3.1.1. Gestién de Ingreso y Atencion.

Entregables:

1) Reporte de ingreso de causas y escritos recibidos;

2) Reporte de usuarios atendidos;

3) Reporte de tiempos de espera y atencién al usuario;

4) Reporte de victimas recibidas;

5) Reporte de denuncias verbales reducidas a escrito;

6) Informe de infracciones flagrantes recibidas y gestionadas; vy,

7) Los demas entregables que determine el Consejo de la Judicatura.
3.1.2. Gestion de Documentacion y Archivo

Entregables:

1) Actas de entrega - recepcioén de la documentacion existente por judicatura;

2) Causas y escritos digitalizados que ingresen a la Unidad Judicial o Complejo
Judicial;

3) Reporte de requerimientos de usuarios internos y externos atendidos;
4) Reporte de solicitudes de copias simples o certificadas atendidas;

5) Procesos judiciales inventariados y clasificados de conformidad con la normativa
vigente; vy,

6) Los demas entregables que determine el Consejo de la Judicatura.
3.1.3. Gestion de Audiencias y Diligencias

Entregables:
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1) Reporte de audiencias convocadas, realizadas y no realizadas de conformidad
con las directrices del Consejo de la Judicatura y la normativa vigente;

2) Informes de funcionamiento, dafios y reparaciones gestionadas de los equipos
de las salas de audiencia para su efectiva realizacion; vy,

3) Los demas entregables que determine el Consejo de la Judicatura.
3.2. GESTION DE APOYO JUDICIAL
3.2.1. Gestion de Citaciones y Notificaciones

Entregables:

1) Acta de citaciones y notificaciones;

2) Informe mensual de citaciones y notificaciones; vy,

3) Los demas entregables que determine el Consejo de la Judicatura.
3.2.2. Gestion de Pagaduria

Entregables:

1) Informes de liquidacién de pensiones alimenticias; vy,

2) Los demas entregables que determine el Consejo de la Judicatura.
3.3.3. Gestion Técnica de Atencion

Entregables:

1) Informes periciales dispuestos por la autoridad competente;

2) Reporte de nifios, nifias y adolescentes recibidos en sala ludica por parte del
parvulario; vy,

3) Los demas productos y servicios que determine el Consejo de la Judicatura.
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA .- Es obligacion y responsabilidad del personal de las Dependencias Judiciales
sujetarse al orden jerarquico institucional y ambito de competencia establecido en el
presente Estatuto, observando las disposiciones legales, politicas, normas vy
procedimientos establecidos.

SEGUNDA.- Las y los servidores de las dependencias judiciales de la Funcion Judicial,
para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades, se regiran a los procesos,
entregables (productos y/o servicios) establecidos en el presente Estatuto, asi como la
normativa vigente que rige al Consejo de la Judicatura, los procedimientos internos, los
planes y demas instrumentos que se establezcan para el correcto funcionamiento del
servicio de justicia.
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DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Derogar la Resolucién 081-2016 de 05 de mayo de 2016 con el cual se expidio el
“ESTATUTO DE GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DE LAS
DEPENDENCIAS JUDICIALES A NIVEL DE: SALAS DE CORTE PROVINCIAL,
TRIBUNALES CONTENCIOSOS, TRIBUNALES DE GARANTIAS PENALES,
COMPLEJOS JUDICIALES Y UNIDADES JUDICIALES’.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA.- En caso de las y los servidores judiciales que actualmente posean nombramiento
en el cargo de Oficial Mayor, sus funciones especificas seran de ayudantes judiciales, y en
caso de que cumplan el perfil de Secretario, por necesidad institucional podran reemplazar
de manera temporal u ocasional a una o un Secretario, cualquiera sea la denominacion de
este.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La ejecucién de esta Resolucién estara a cargo, en el ambito de sus
competencias, de la Direccion General, las Direcciones Nacionales y Provinciales del
Consejo de la Judicatura.

SEGUNDA.- El presente Estatuto entrara en vigencia a partir de la fecha de aprobacion,
sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

TERCERA.- La Direccion Nacional de Comunicacién Social, realizara la difusion masiva
de la presente Resolucion.

Notifiquese, publiquese en la pagina web, en el Registro Oficial, y camplase.

Dada en el Distrito Metropolitano de Quito, a 7 de noviembre de dos mil veintitrés.

WILMAN GABRIEL  Firmado digitalmente por WILMAN

GABRIEL TERAN CARRILLO

TERAN CARRILLO  Fecha:2023.11.11 20:29:53 -05'00'

Dr. Wilman Gabriel Teran Carrillo
Presidente del Consejo de la Judicatura

o o e Q e
Mgs. Xavier Alberto Mufioz Intriago Dr. Fausto Roberto Murillo Fierro
Vocal del Consejo de la Judicatura Vocal del Consejo de la Judicatura

Mombre: YOLAMDA DE LAS MERCEDES

YUPANGUI CARRILLO
Motiva: Firma Digital
Lugar: Quita, Ecuador

Fecha: 11/11/2023 20:1

Dra. Yolanda de las Mercedes Yupangui Carrillo
Vocal Suplente del Consejo de la Judicatura
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CERTIFICO: que, el Pleno del Consejo de la Judicatura, aprobd esta resolucion por
unanimidad, el siete de noviembre de dos mil veintitrés.

MAYRA LORENA Firmado

digitalmente por
MORALES MAYRA LORENA
CARRASCO MORALES CARRASCO

Mgs. Mayra Lorena Morales Carrasco
Secretaria General
del Consejo de la Judicatura
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