" CONSEJ0 DE LA
JUDICATURA g

SOLICITUD de CERTIFICADO

MANUAL DE USUARIO

V1-29/ABR/2015

Direccidon Nacional de
Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas Paglna 1de?
(02) 3953 600
www. funcionjudicial.gob.ac

Hacemos de la justicia una practica diaria




—
- CONSEJO DE LA

JUDICATURA g

INTRODUCCION

1. CERTIFICADO DE FUNCIONARIO PUBLICO

1.1.Ingresar a www.icert.fje.gob.ec. (Se sugiere el uso de los navegadores Internet Explorer 10.0
en adelante y Chrome 40.0 en adelante.)

1.2.Una vez ingresado al sitio web, elegir la opcion “Solicitud de Certificado o
Renovacion” dando “clic” en el menu “Tramite en Linea”

, ENTIDAD DE CERTIFICAGION S o

Inicio Quienes Somos Productos ‘= Servicios = Marco Normative Soporie Técnico Centro de Descargas Tarifas Tramites en Linea =

Ranictrn Emnraca a Incfitirian win Nanatamen
Solicitud de Certificado 0 Renovacién
Revocaloria Gertmicado

Suspension Certificado
Consejo de la Judicatura fue acreditado por el Consejo Nacional de Telecomunicaciones como entidad de certificacién de informacién y serviclos relaclonados, a través de ICERT-EC .
Reactivacion Certificado
ICERT-EC
Entidad de Certificacion Ralz,
Entidad de Certificacion
c ICERT-EC

Senviciode Fima de Servidor de Firma Autoridadde Autoridad de Autoridad de

Comeo Hectronico il Centralizada de Datos Regisiro. Validaciin CCSP Sellado de Tiempo

ICERT - EC
ENTIDAD DE CERTIFICACION

Tramites en " Registro Empresa = Revocatoria Renovacion = Suspension Reactivacién
Linea o Institucion Certificado Certificado Certificado Certificado

1.3.Entipo de identificacion seleccionar cédula o pasaporte, si es ecuatoriano nacido en
el extranjero seleccione Pasaporte

1. Buscar por Identificacion

Tipo de Identificacion: *

I

El tipo de identificacion es obligatorio
Cédula

Pasaporte

Buscar
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1.4. Digitar la opcidn seleccionada y dar “clic” en el botén “Buscar”

Registro de Solicitudes

1. Buscar por Identificacién

Tipo de Identificacién: *

Cédula v

Cédula:*

1715+ +++++

Cancelar Anterior Siguiente Finalizar

1.5. Digitar la Parroquia tal como se indica en su cedula de ciudadania para proceder con
la validacion de identidad y dar “clic” en el botén “Validar”

DEL ECUADOR

DEREGISTROCIVIL, g
171589311-9

Registro de Solicitudes

1. Buscar por Identificacidn 2. Validacion de Identidad

Parroquia: *

l SANGOLOUI I ‘
Validar

Cancelar Anterior Siguiente Finalizar

1.6.Una vez validada su identidad se cargaran automaticamente sus datos personales
como se indica en la siguiente figura

1. Buscar por identficacén 2 Va'dacén o= identidad 3 Informacién de Persona
) 2]
Tipo de ldentificacion: Primer Apellido: *
Cédula v REVELO
Cédula Segundo Apellido:
1103669360 MNARANJO
Nombres: *
Ik LUIS ANDRES
Nomero de R.U.C {personal, no institucional): ! Género: * Pais de Nacimiento: *
Masculing w Ecuador v
Titulo Profesional: Fecha de Nacimiento: * Provincia de Nacimiento: *
INGEMIERD COMERCIAL B 1380-12-22 Los Rios v
Direccién de Correc Electrénico personal: * Ciudadania: * Ciudad de Nacimiento: *
|uisandres@outlook.com ECUATORIANA QUEVEDD
Guardsr
Cancelar Anteriar siguiente Finalizar
agina 3 d
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En este formulario ingresar obligatoriamente una direccién de correo electrénico
personal, el RUC (si se dispone) y el Titulo

Dar “clic” en la opcién “Guardar”

1.7.En la siguiente pantalla ingresar obligatoriamente los datos en los campos que se
encuentran marcados con asterisco rojo. Los demas campos son opcionales.

Tomar en cuenta que en el campo teléfono se debe usar el siguiente formato:
(+)(Cédigo pais)(Cédigo de Regién)(Numero teléfono) = +5932xxxxxxx

Al terminar de ingresar los datos solicitados correctamente dar “clic” en el botén
“Guardar”

1.8.En este paso se debe seleccionar como perfil de certificado “Persona Natural”, como
contenedor “PKCS#12”.

1. Buscar por erEficasn 2. Vargaciondeioenidad 3. informacincs Persara 4.Perfil de CertificadosTipo de Dispositiva

Perfl del Certificado * (2]

Funcionario Pablica

Tipo de Dispositive

TPKCS#12

r certificado): *

Nomero de RULC. (Empresa o Institucion): *

| 1788157440001

Verificar

1.9. A continuacién procedemos con la carga de documentos (a color la autorizacién
para la emisidn del certificado, cedula o pasaporte y certificado de votacién). Estos
archivos son obligatorios, deben estar guardados en formato PDF y su peso debe
ser menor o iguala 2 MB

a) Para seleccionar un archivo damos “clic” sobre el botdn Seleccionar archivo
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1. Buscar por Identificacion 2.¥

dacion de Identidad 3.Informacién de Persona 4. Perfil de CertificadorTip
Dispositive

6. Documentos

Coria A COLOR DE CEDULA O PASAPORTE™

I Seleccionar archivo I

CoP1A DE CERTIFICADO DE VOTACIGN ACTUALZADD™

Seleccionar archivo

(COPIA DE PLANILLA DE SERVICIO BASICO DONDE CONSTE DIRECCION™

Seleccionar archivo

b) Aparecera una nueva ventana desde la cual buscaremos el documento
guardado en nuestro computador. Una vez localizado el documento a cargar
damos “clic” en el botén Abrir

[ www.icert.fje gob.ec/web/guest/solicitud-de-d @ aprir ===

<« Google Drive » auto

Tramites en Linea / Solicitud de Certificado o Renovacion

Organizar v Nueva carpeta
1. Buscar por Ides n 2 alozcon ci mzac 3ol [ Bl Nombre = T = mentos
¢ Favoritos
B Escritorio ) cedula 22/09/20142301  Documento de Mi..
b & Google Drive L cedula 22/09/20142302  Adobe Acrobat D.. e
Greammes oo ]| 0| Wi B —
E] licencia 22/09/2014 23:02 Adobe Acrobat D...
’ - Bibliot = = 109/ y
S — . 4 Bibliotecas ] matricula 2/09/20142302  Documento de Mi
[ Documentos ] matriculs 22/09/20142303  Adobe Acrobat D..
i) Imégenes ] soaT 22/09/20142259  Documento de M.
Arenive: cedula.pef - Tipt: spelication/pet - Tanshe: 0.08 M o' Musica soar 22/09/2014 2302 Adobe Acrobat D...
3 [ videos
COPIA ACOLOR DE CEDULAG PASAPORTE )
18 Equipo
; . &, Discolocal (C:
Seleccionar archivo & Discolocal (C)
s Datos (D) o i | ;
Normbre: - [Todos los archivos -
Archive: cedula.pdf = Tipo: application/pdf - Tamaiio: 9.96 Mb
CoPiA DE CERTIFCADO DE VOTACION ACTUALZADO

Seleccionar archivo

Archivo: cedula.pdf - Tipe: application/pdf - Tanado: 0.86 Mo

Validar

¢) Terminado de cargar los 3 documentos solicitados se procede a validar las
condiciones indicadas para los archivos (formato PDF y peso menor o igual
a 2 MB), dando “clic” en el botén “Validar”
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Tramites en Linea / Solicitud de Ceriificado o Renovacion

1. Bus

entidad 3. Infory 7. Documentos

OFICIO FIRMADD POR PERSONA DE CONTACTO DE LA EMPRESA, AUTORIZANDO LA EMISION DE CERTIFICADO

Seleccionar archivo

Arenive: cedula.pdf - Tise: application/pdf - Tanado: 0.96 Mb

CoPIA A COLOR DE CEDULA O PASAPORTE

Seleccionar archivo

Arenive: cedula.pdf - Tise: application/pdf - Tanado: 0.96 Mb

CoPIA DE CERTIFICADO DE VOTACION ACTUALIZADO

Seleccionar archivo

Archive: sedula.pdf - Tise: application/pdf - Tanafio: .06 Mb

| Validar I

1.10. Al terminar de validar los documentos cargados en el sitio web, se procede a
dar por finalizado el proceso dando “clic” en el botdn Finalizar

—

ICERT - EC .
ENTIDAD DE CERTIFICACION JUDICATURA s 1

Consejo de la Judicatura

Inicio Quienes Somos Productos ‘= Servicios ¥ Marco Normative Soporte Técnico Ceniro de Descargas Tarifas Tramites en Linea =

Tramites en Linea / Solicitud de Certificado 0 Renovacion

Registro de Solicitudes

5. Datos de Solicitud 6. Documentos 7. Registro Finalizado

reve recibird una notificacion a su direccién de correo electrénico, una

ue se |e notifique que su solicitud ha side aprobada se debe proceder
con el pago. Conozca las formas de pago en la seccién Tarifas de este mism ret

Cancelar Anterior Siguiente | Finalizar I

1.11. Acto seguido se recibira en la bandeja de entrada de nuestro correo personal

registrado la notificacion en la cual se informa del pre-registro de certificado de
Funcionario Publico.

OUt|OOk,COIT| @Nuevo Responder |Y Eliminar  Archivar Correc no deseado |¥ Limpiar Moverawv Categoriasv  se+

Jol ICERT-EC Consejo de la Judicatura Confirmacion de Pre-registro exitoso
Carpetas sender@funcionjudicial.gob.ec (sender@funcionjudicial.gob.ec) Agregar a contactos 20:24 Acci
Bandeja de entrada Para: rvasrp86@hotmail.com, rvasrp86@hotmail.com ¥

Correo no deseado 1
Su pre-registro de certificado de Persona natural con contenedor Token USB ha sido ingresado en la Entidad de Certificacion del Consejo de la Judica

Borradores ICERT-EC.Atentamente,ICERT-EC - Entidad de Certificacién Consejo de la Judicatura.Si desea obtener mayor informacicn visite
Enviados http/fwww.funcionjudicial.gob.ec
Eliminados

Nueva carpeta
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1.12. Dada esta notificacion debe acercarse a la Direccion Provincial del Consejo de la
Judicatura para la emision del certificado y firma del contrato. El tramite es personal
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