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1. Introduccion

Este manual estd destinado a describir la funcionalidad del médulo de Tramite-Quejas,
utilizado para gestionar los expedientes disciplinarios del Consejo de la Judicatura.

2. Funcionalidad del SATJE-Quejas

2.1 Qué significa SATJE?
Sistema Automatico de Tramite Judicial Ecuatoriano (SATJE), aplicado a la gestiéon de los
expedientes disciplinarios.

2.2 Descripcion del SATJE-QUEJAS

Es una herramienta informatica disefiada para facilitar y automatizar los procesos utilizados en
el despacho diario de los expedientes disciplinarios tramitados en la Subdireccidn Nacional de
Control Disciplinario y Direcciones Provinciales; permitiendo al usuario subir todos los tipos de
actividades que despacha dentro de los expedientes, adicionalmente le ayuda con Ia
generacion automatica de formatos prestablecidos en encabezados, pie de firmas, razones de
notificacién, boletas de acuerdo a los datos ingresados por el usuario, también permite la
generacidon de libros que deben llevar obligatoriamente como despacho diario, boletin,
ingreso de causas numérico y alfabético, entre otros.

También permite notificar electrénicamente (envia boletas judiciales) a los correos
electrénicos de los profesionales de derecho patrocinadores de los sumarios.

2.3 Estructura del SATJE-QUEJAS en Tramite

El SATJE-QUEJAS en el mddulo de tramite se configura basado en la siguiente estructura:

R Tipo de Tipo de Actividad
expediente actividad

Jor

Washington E4-157 y Av. Amazonas
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2.4 Tipo de actividades

Decreto
Auto

[}
Auto Resolutivo H Genera Notificacién

Resolucion

Acta
Oficio

Razon =9 No Genera Notificacién

Memorando
Informe

2.5 Modos en tramite

2.5.1 Modo Normal
A este modo tienen acceso todos los funcionarios de la judicatura y permite crear las
actividades referentes al despacho diario de un expediente.

2.5.2 Modo Resolucion
Este modo es utilizado exclusivamente para crear resoluciones, deben tener acceso los
Directores provinciales.

3. Ingreso al sistema
Para ingresar al sistema, debera dar doble clic sobre el icono de Tramite.

Quejas
Se visualizara la pantalla de acceso el sistema, donde tiene que ingresar los siguientes datos:

Judicatura: Cddigo de la judicatura/Dependencia en la cual se va a trabajar, estd
compuesto por 5 digitos. Ejemplo: 06001
Usuario: Corresponde al usuario (login) del funcionario que va a ingresar al sistema.

Contraseia: Su clave personal
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Trémite - Quejas - S5
SATJE .1 .+=.n

Judicatura

Usuario

Contraseiia

Aceptar Cancelar
.
= =
4. Pantalla principal
&2 Trémite - Control Disciplinario - version 2015.0519.1b i T e — | ()
Accién Denuncias Reportes Utilidades Configuracion  Ayuda Memoria  Ayuda

B8 Tiémite de causas (g Ingreso Histérico  Apudabemoia (3 Infomacién Fecepcidn Esciitns &= Clave ) sai

T -
DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO

IA
SATJE electronica

Repliblica del Ecuador
Copyright*2011 Todos los Derechos Reservados

JUS

4.1 Ingreso a tramite

Hacer clic sobre el botin “Tramite” y dar doble clic para que se abra la pantalla del médulo en
referencia

Para ingresar a “Tramite” tiene dos opciones:
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e PRIMERA OPCION: Se ubica en el menu superior, como se indica en la figura inferior y da un
clic en para que se despliegue el listado, del cual se tiene que escoger la opcidon “Tramite”.

ER Trémite - Quejas - version aaaammassx 0 L
Denuncias Reportes _Utilidades Configuracion Ayuda Memoria  Ayuda

Tramit =
esoHisténcu] @psscmos Elnlmmecién 1‘7 Ayudamemolial E@cme [ ﬁsai. I

Informacién

gt nce VINCIAL DEL CONSE]JO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO
Salir

IA
SATJE electronica

Republica del Ecuador

Copyright*2011 Todos los Derechos Reservados

JUS

e  SEGUNDA OPCION: Colocarse sobre “Tramite” y dar doble clic para que se abra la pantalla
del modulo en referencia.

Tramite

4.2 Modos de funcionalidad

Luego de dar ingresar a la pantalla inicial, el procedimiento es el siguiente:
e Escoja el “Modo” de ingreso, para lo cual tiene dos opciones:
1. Normal
2. Resolucion

4.2.1 Ingreso modo normal

Este ingreso esta habilitado para Secretarios y Ayudantes Judiciales, el procedimiento a seguir es el
siguiente:

e Elusuario debe dar un clic en “Tramite”

e Luego, para que se le despliegue el listado de donde escoge el “Normal”

ashington E4-157 y Av. Amazonas
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r . — — — m
2 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO =
e e . & o o —— e — - —
Accién Imprimir Consultar Ayuda
v Normal
EI = Bus:ar” & Term -ya-l ™ couttar
Resolucién
¥ = "y
Datos Generales | Actividades | Vista previa | Histérico | Estado procesal | Documentos | Wodo Normal _
I Materia: Tipo de expediente: ‘Clmhhl tipo de E
ACCIon Cambiar Accion:
Etapa Actual Fecha control: | Cambiar Etapa
| Responsable Actual: Fechacausa: | Cambiar Responsable
I \ -]
i Mas.
—Iil Matricula  Casillero 4Ii| Watricula  Casillero
L.

e En la parte superior izquierda se visualiza el Modo que se ha escogido

e Digite el NUmero de expediente, que se compone de ocho digitos, los primeros cuatro, son
el afio y los siguientes cuatro son el nimero secuencial, finalmente de un clic en el botén:

3 Eusc:ﬂrl

Nota: Cuando el Modo escogido es “Normal”, la casilla donde se a ingresar el nimero de
expediente tiene un fondo blanco, como se ve en la figura inferior:

Y

e Paraterminar este proceso, haga clic en “Buscar” y se carga los datos relacionados al
expediente buscado:
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[ DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJG DE LA JUDICATURA DE CHIMEORAZO - —— =)
T ——
0| ||| No: 20150001 | © Busear| |[ & Terminar| = ccuer | esertos pensertes: | ||
Datos Gienerales | Actividades | Vista previa | Histéico | Estado procesal | Documertos | Modo Hormal

I Materia Tipo de expediente: Cambiar tipo de expediente
DISCIPLINARIO DENUNCIA |z|
Accion Cambiar Accion
ART 108 INCISO FINAL COFJ - LA REITERACION DE CUALQUIERA DE ES |z|

Etapa Actual Fecha control: | Cambiar Eta

INICIAL [<]
I Responsable Actual Fecha causa: | Cambiar Responsable

I AB. IRENE ANDRADE 01/01/2015 |z|

Matricula Casillero

mlil Malricula  Casillro ST il

MORENDO CONTERD LUIS GONZALD 0 511 CAR BOR.A EDMUNDO GUILLERMO
VILLACRES YERDEZOTO YOLANDA CUMANDA, o 811 PEREZ GARCIA JORGE LUIS 0 0

Email: diomedes. picol18@for ec; drpic com Email
Cargo: SECRETARIO Cargo: SECRETARIO DE JUZGADO
Etapa: INICIAL [Tipo de expediente: DENUNCIA [1332
!

4.2.2 Ingreso modo resolucion

Este ingreso esta habilitado Unicamente para los Directores Provinciales, o para quienes tengan el
permiso correspondiente.

e El usuario debe dar un clic en “Tramite”
e Ira“Modo” y escoger “Resolucién”

e Luego proceda como lo hizo para modo “Normal”
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r — ~
£ DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA DE CHIMEDRAZO o]
ey~ g o —
Accién erprinim GnsultararAydam
Normal
O = Bus[:ar” @ Termi ‘\a'l ™ Ocuttar | Escritos pendientes | ‘|
¥ | Resolucién

Daltos Gererates | Actvidades | Vita previa | Histéico | Estada prosesal | Dosumentos | lioso Resoucin
l Materia Tipo de expediente: Cambiar tipo de expediente |z|

Accion Cambiar Accién |z|

Etapa Actual Fecha control: | Cambiar Etapa
i Responsable Actual Fechacausa: | Cambiar Resp
' | g

Matricula Casillero Matricula Casillero

T

4.2.3 Seleccionar un expediente

Cuando existe mas de un proceso (numero repetido), el usuario debe escoger el requerido,
colocandose sobre la fila que contiene la informacidn buscada y hacer clic en “Aceptar”.

Existen varios procesos con este nimero..!

> g

nsum 2015-00011 INVESTIGACION FALTA DE FUNDAMENTAC\GN EN LAS ACTUACIDNES WD HABEH VIOLADO GAHANTIAS CDNSTITUCIDNALES

mn

Aceptar | Cancelar

Una vez se ha cargado toda la informacidn del expediente, tiene dos opciones:

e Que todas las actividades pertinentes se encuentran ejecutadas, es decir no hay nada
pendiente. En este caso se le presenta un cuadro de didlogo que indica:

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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F B
Infarmation — - g

@B Todas las Actividades se encuentran ejecutadas

=

e O que exista alguna actividad pendiente: Si no le aparece esta ventana quiere decir que
hay una actividad pendiente de terminar y el sistema no le va a dejar subir una nueva
actividad hasta que la anterior no haya sido terminada.

4.2.4 Ficha Datos generales

) S — S
£ DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO (>
e " o 2 S c——— e o

Accion  Mode  Imprimir  Consultar  Ayuda

EIE”NO: 2015-0001 = Bus[:ar” & Term qa—l ™ Ocuitar ‘ Escritos pendientes: 1 H

Datos Generales EIAct\vwdadesl Wista plevial Hisléliml Estado prncesa\l Dﬂcumenmsl Modo Resolucion

La primera pestafa es Datos Generales y muestra bdasicamente los datos de la caratula del
expediente estos son:

r = —— — S—— m
% DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO ﬂ

Accién Modo Imprimir Consultar  Ayuda

D & |No: pots 000t © Eus\:ﬂrH & Terminar | I ceutar | zsortos pendientes 1| ‘|

1 — Dot Eormreles | actividads | Vistsprevia | Histdico | Estedo rocesal | Decumerios | Modo Resolucion

Materia: Tipo de expediente: |Cambiar tipo de expediente
DISCIPLINARIO DENUNCIA

Accion |Cambiar Accién
2 —H ‘ART 108 INCISO FINAL COF.J - LA REITERAGION DE CUALQUIERA DE ES [

Etapa Actual Fecha control: {|Cambiar Etay
INICIAL

h Responsable Actual Fecha causa: [|Cambiar Responsable
I AB. IRENE ANDRADE 01/01/2015

memm

Casilero

Denunciante | X Matricula  Casiler Sumariado _IX Matricula

MOREND CONTERD LUIS GONZALD . a BORJA EDMUNDO GUILLERMO
VILLACRES VERDEZOTO YOLASNDA CUMAND A 0 51 PEREZ GARCIAJORGE LUIS 0 o

Email: diomed: ar. m Email
Cargo: SECRETARIO Cargo: SECRETARIO DE JUZGADO

T T izl

1. Nombre de la pestafia

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Datos del expediente
Seccién que muestra los datos del Denunciante.
Barra de estado del expediente (presenta datos generales).

iR W

Seccién Actualizacion Datos: le permite al usuario autorizado modificar datos bdasicos del
expediente.

6. Permite visualizar y actualizar datos adicionales del expediente, esta dividido en dos
secciones: Otros datos y Firma en particular

Otros datos.-
En esta ficha podemos observar y modificar otros datos que contiene el expediente.

- S .
Datos adicionales |

Dtos datos | Firma en particular |

No. Fojas: Observacion:
6

[ot/0112015 -] [DRECCION PROVINGIALISUBDIRECCION NACIONAL -

Anexos:
Un procsso en copias ceftificadas en sstenta y dos fojas Juicio Ejscutive No. 226-2003

| & Actualizar ‘ < salir |

Firma en particular.-

En esta seccidn, podemos designar un Secretario Encargado o AD-HOC para un expediente
en particular. Utilice esta opcidn, en caso de que el secretario titular de la dependencia
esté impedido por algun asunto legal actuar en un determinado expediente (no use esta
opcién para reemplazar temporalmente al secretario en caso de vacaciones u otra
licencia).

' E4-157 y Av. Amazonas
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Datos adicionales —

Otros datos  Fima en particular

Utilice esta opcidn para definir el pie de firma de ésta causa (2015-0001) en particular b

Secretario(a): Cargo
AB. PAOLA GUIJARRO @ SECRETARIA ENCARGADA

a

a) Hagaclic en el botdn [...] para seleccionar el usuario requerido
b) Llene al campo cargo con el encargo respectivo
c) Ejecute los cambios realizados

Quitar.-
Cuando esta seccién tiene designado datos, aparecera en la parte inferior izquierda un
botén denominado [Quitar], que quitara el encargo particular.

Datos adicionales - ===
Otros datos  Fitma en patticular
Utilice esta apcién para definir el pie de firma de ésta causa (2015-0001) en particular
Secretariofa): Cargo:
/AB. PAOLA GULARRO J SECRETARIA ENCARGADA
I & Actualizar < salir |

7. Seccidn que muestra datos del Denunciado.

Datos originales de provincia.-

Esta seccidn aparece Unicamente para la Subdireccidon Nacional de Control Disciplinario, muestra o
permite ingresar el numero original de la provincia. Sirve para vincular el nUmero del expediente
de provincia, con el nimero de expediente en la Subdireccidon Nacional de Control Disciplinario.
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r — — — my
% ‘SUBDIRECCION NACIONAL DE CONTROL DISCIPLINARIO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA &

Accion Modo Imprimir  Consultar Ayuda

EIE”ND: 2015-0001 & Busu:ar” & Term ‘a'lrotuﬁsr‘ Escritos pendientes: 0 | H

{Dalos Generales | Actividades | Vista previa | Histéiico | Estado procesal | Documentos | Wodn Normal
| Materia: Tipo de expediente: Cambiar tipo de expediente
DISCIPLINARIO DENUNCIA E
Accion Cambiar Accién
OTRAS ACCIONES [ [+]

Etapa Actual Fecha control: | Cambiar Etaj

INICIAL 120172015 B
||| Responsable Actual: Fecha causa: | Cambiar Responsable

I MANUELA AMORES LEMA 1410172015 D

No. original: =| Provincia origen: Fecha causa: |
Ll

Denunciante x Matricula Casilero Sumariade ba Matricula  Casilero

TUFIRIO ZAMBRAND LOURDES ZAMBRAND, SRia. 2

PEREZ ROMERD JUAN CARLOS 0 0

Email: Email: correo@hotmail com
Cargo: Cargo: JUEZ DE PRIMER NVEL
Etapa: INICIAL [Tipo de expediente: DENUNCLA [APELACION [14:08
|\

Para enlazar dos expedientes:

1. Haga clic sobre botén en forma de tres puntos I
2. Aparecerd un formulario solicitdndole el nimero del expediente de provincia.

Nota.-

Si el Estado procesal de la causa en la provincia no esta resuelto, el sistema no le permitira
agregar dichas causa, y le aparecera el siguiente mensaje:

F ™
Atencion M

) l\ Mo puede registrar esta causa, porque no esta resuelta en su provincia.

La subdireccion Nacional de Control Disciplinario, solo podra ingresar numeros de
expedientes que en la provincia estén en estado resuelto (ver el item 4.2.8). Excepto para
EXCUSAS y MEDIDA CAUTELAR.

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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2 SUBDIRECCION NACIONAL DE CONTROL DISCIPLINARIO DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA [ =]
Accién  Modo  Imprimir - Censultar
O & |No: 2015-0001  © Buscar” & Term narl I~ Coultar | Escritos pe 0 | ||
Datos Genersles | Actividades | Vista previa | Histérics | Estado processl| Documentos | Modo Normal
Materia Tipo de expediente: Cambiar tipo de expediente
DISCIPLINARIO DENUNCIA
Accion ‘Cambiar Accion
[0TRAS ACCIONES
Etapa Actual Fecha confrol: | Cambiar Etapa
IniciaL 12012015 || [~
Responsable Actual Fechacausa, | Cambiar Responsable
MANUELA AMORES LEMA 14012015 || [~
—
No. origing]: - Provincia origen: Fecha causa: Mas..
06001-2015T001_|CHIMBORAZO otz01s -]
Procedencia =
No. original Sl R @ - .
ermite buscar un numero de expediente por provincia
05001-2015-0001 e R e
J llero
| Provincia CHIMBORAZO i
Tipo expediente DEMUNCIA
Accién: ACTUAR EN LAS CAUUSAS CON: DOLO, NEGLIGENCIA O ERROR INEXCUSABLE
Denunciante/Quejoso:  MORENO CONTERO LUIS GONZALO, VILLACRES VERDEZOTO YOLANDA CUMANDA
Investigada/Sumariada; FALCONI HERRERAROBERTH ALCIDES, ALMEIDA GONZALEZ CARLOS JULIO
Estado actual:
£l | | RESUELTO (2410812015)
ca
[Etaf | | Aosptan || Cancelar
= e
. . . s
3. Luego de dar aceptar, quedara completada la informaciéon del proceso.
(g2 SUBDIRECCION NACIONAL DE CONTROL DISCIPLINARIO DEL CONSEIC DE LA JUDICATURA ==
e e e o e . e s —————
Accién Modo Imprimir Consultar Ayuda
0| &/ No: 0750001 | © Buscar||[ & Torminer| = ccuex | | H
Diatos Gienerales | Actividades | Vista revia | Histérica | Estada prazesal | Dacumentas | Nodo Normal
| Materia Tipo de expediente: (Cambiar tipo de expediente
DISGIPLINARIO DENUNCIA [+]
Acclon Cambiar Accion
|oTRas AccionEs \ [+]

Etapa Actual: Fecha control: | Cambiar Eta)

INICIAL 120172015 E
Responsable Actual Fechacausa: | Cambiar Responsable

MANUELA AMORES LEMA 140172015 E
No. original: =] Provincia origen: Fecha causa: Mas.
|I06001-2015-0001 ' [CHIMBORAZO [o10172015 |

Denunciante x Matricula  Casilero Sumariado x Watricula  Casilero

LENA IRENE 0 12

PEREZ ROMERD JUAN CARLOS [ 0
Email: Email: correo@hotmail.com
Cargo’ Cargo: JUEZ DE PRIMER NIVEL
Etapa: INICIAL [Tipo de DENUNCIA [APELACION 1423

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Una vez vinculado el nimero de expediente, la Subdireccién Nacional de Control

Disciplinario podra visualizar las
botdn:

No. original: | Provincia origen

sanciones impuestas en provincia, haciendo clic en el

06001-2015-0001 |CHIMBORAZO

Fecha causa:
01/01/2015 ( )

RESOLUCION (24/08/2015)

Identificacion | Sumariado

SancidniDecision

I»@

Denuncial

Email:
Cargo

Al 1N
[y LLAMADD DE ATEMCION

m

Permitira visualizar el detalle de las sanciones impuesta a los procesados en provincia

Vista desde la provincia.-

Cuando en la Subdireccidn Nacional de Control Disciplinario, se ha vinculado un
expediente de provincia, esa referencia también se puede visualizar desde provincia:

r . — —— — y

ZR DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO s =)
Accion Modo  Imprimir  Consultar
00|l |No: [2075-0028 | © Bussar]| [ @ Terminar | = ocute | _escris pevaertes 0 H
Datos Generales | Acividades | Vista previa | Histérica | Estado prosesal | Documentos | Modo Normal

|| Materia: Tipo de expediente: Cambiar tip
DISCIPLINARIO DENUNCIA I [+]
Accién Cambiar Accion
ACTUAR EN LAS CAUSAS CON: DOLO, NEGLIGENCIA O ERROR INEXCU ‘ E
Etapa Actual Fecha control: | Cambiar Etapa
INICIAL I [+]
Responsable Actual Fechacausa | Cambiar
DIEGO FERNANDO TORRES CUZCO 15/05/2015 ‘ B
Remitido a: Fecha ingreso: Por: Mas.
SN.CD ‘144‘014‘2015 APELACION A TRAMITE afr
i
Aparece cuando el expediente se ha remitido varias veces a la SN.C.D
M‘l‘ Matricula  Casillro Mi‘ Matricula___ Casilero
] 0
- 0 0

Emait nellybertha07@yahoo.t Emait:

argo Cargo: JUEZ CORTE PROVINCIAL
Etapa: INICIAL [Tipo de DENUNCIA [17:19

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Sujetos del procedimiento Administrativo.-

1 2 3 4 s .
Matricula Casillero | Sumariado ” || X‘ Matricula Casillero
MORENO CONTERD LUIS GONZALD L FALCOMI HERRERA ROBERTH ALCIDES
VILLACRES YERDEZOTO YOLANDA CUMANDA, 1 511 ALMEIDA GONZALEZ CARLOS JULIO 0 1
Email: .pico1 3@for .ec; dr.pic hotmail.com Email
Cargo: Cargo: JUEZ CIVIL

Agrega un Denunciante al expediente.

Elimina un Denunciante del expediente.

Agrega un Sumariado al expediente.

Permite completar los datos del sumariado (Género, Distrito, Dependencia y Cargo), esta
funcionalidad estd disponible solo para los usuarios que tiene el permiso de “MODIFICAR
DATOS DE LOS PROCESADOS” (ver el item 4.3.5.1 administrar permisos).

P wnN e

Definicién de datos =]

HIDALGO GUIJARRO SILVIO OLMEDO
0602567380

Género: h
MaASCULING - h Obtenerdat

Distrito:

ABOGADOS EN LIBRE EJERCICIO
Dependencia:

FORD DE ABOGADOS

Cargo:

ABOGADO LIBRE EJERCICIO

Cancelar
arce | |

Haciendo clic en el botén [Obtener datos], el sistema carga automaticamente los datos
correspondientes al funcionario seleccionado.

5. Elimina un sumariado del expediente
Barra indicadora que alerta si la informaciéon del sumariado estd o no completa. Si esta de

color rojo significa que le faltan completar datos del sumariado (Género, Distrito,
Dependencia y Cargo); por lo cual debera haber clic en el botdn:

Investigado ﬂ}( ‘
) —

Si el color es verde significa que todos los datos de todos los sumariados estdn completos.

' E4-157 y Av. Amazonas

www.funcionjudicial.gob.ec
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4.2.4.1 Ingresoy edicion de sujetos del sumario disciplinario

Agregar.-

Para agregar un denunciante o Sumariado haga clic sobre el botén correspondiente [Denunciado],
[Sumariado]

'% Litigante _— ﬁ‘
DENUNCIANTE
Tipo identificacion: = |dentificacion: »
1 ICédula jl ‘ | +4 Corsultar l— 11 12
Apellidos y Nombres:* T
I
2= |ﬁ
Cargo:
3 [ |
1
. Notificacidn
Matricula: @ Casilla: Correo electronico
5 ! Il Il |
‘ G | 7
! Aceptar % cancelar I
[

I
|
]

o —

1. Tipo Identificacion.- Permite seleccionar el tipo de identificacion del litigante
(cédula/pasaporte).

2. Apellidos y Nombres.- Este campo es editable, Unicamente si se selecciona como tipo de
identificacion Sin Identificacidon o Pasaporte.

3. Cargo.- Se puede ingresar un cargo a priori, después se deberd colocar el cargo real antes
de resolver el expediente.

4. Permite buscar un abogado por nombre

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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£ Litigante . Eg
DENUNCIANTE

Tipo identificacion: + Identificacién: »

[Cedula = 43 Consular |

Apellidos y Nombres: * Biisqueda =]
MNotmlbre
Gargo: [J0AN PEREZ Buscar

Matricula Hombre ‘ -
Notificaciga | [0a1187 LAZCAND PEREZ JUAN DANIEL
Matr\'cu\a. asilla: 0512540 WIWAR PEREZ.JUAN
— 092057 PEREZ ROSAS JAIME JUAN
034426 FERRECCIO PEREZ JUAN
096403 VASOUEZ PEREZ JUAN TITO
|| 099407 CAICEDD PEREZ JUAN CARLOS =
1710677 PEREZ MARTINEZ JUAH CARLOS I
BOADA PEREZ JUAH MAMUEL
BADILLO PEREZ JUAN C4RLOS
PEREZ MEJIA JUAN LEONARDO
PEREZ MOSAUERA JUAN CARLOS
178025 PEREZ HERNANDEZ JUAN CARLDS -
Telgfona,
Direceicn
Email:

Una vez encontrado el abogado deseado, hacer doble clic sobre el nombre

5. Matricula.- Nimero de matricula del abogado patrocinador.

Casilla.- numero de casilla fisica donde se le notificard a las partes.

Correo electrénico.- correo electrénico donde se le notificara actividades realizadas dentro
del expediente.

8. Aceptar.- Acepta los cambios realizados en el formulario.

9. Cancela los cambios realizados en el formulario.

10. Identificacion.- Permite ingresar la identificacidon del sujeto procesado.

11. Consultar.- Consulta y valida el nimero de identificacion.

12. Permite consultar por nombres, funcionarios de la base de datos del Consejo de la

Judicatura.

' E4-157 y Av. Amazonas
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& Litigante 7 =
DENUNCIANTE
Tipo identificacién: » Identificacion: =
|Cédula = 3 Consultar
Apellidos y Nombres: ™
\
Cargo:
Buscar... =]
Nombre: |SILVID
HIDALGO
Az 2 registro(s) encontrado(s)
Cédula ‘Nnmble: Cargo |:
P|0B02567380  HIDALGO GUWARRO SILVIO OLMEDD EXPERTO EN PROYVECTOS
I | |0B02567380  HIDALGO GUWARRO SILVIO OLMED ABOGADO LIBRE EJERCICIO

mn

CONSEJO DE LA JUDICATURA
DIR. NAC. TECNOLOGIAS LA INFORWMACION % COMUNICACION

Una vez encontrado el funcionario, hacer doble clic sobre el nombre deseado

Nota.- Si el litigante no tiene ndmero de identificacion, se puede seleccionar en Tipo de
identificacién “Sin Identificacion”.

Tipo identificacion: = ldentificacion: *

|Sin Identificacion = {0 +3 Consuar

Apellidos y Nombres: *
]

Carga / Dependencia:

Ahi podra ingresar manualmente los datos del litigante, para poder dar trdmite al expediente. De

la misma manera, cuando ya se vaya a resolver el expediente, el sistema le exigira que coloque el
numero de identificacidon del sumariado.

Modificar.-

Para modificar los datos de un litigante, seleccione el nombre del litigante y haga doble clic sobre
el mismo. Y le aparecerd el mismo formulario indicado en la seccién Agregar.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas

(02) 3953 600
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4.2.4.2 Ultima notificacion

Hemos indicado como se sube una actividad bdsica en un expediente, sin embargo existen ciertas
situaciones particulares que se pueden aplicar a cada proceso o cada actividad al despachar segun
sea el requerimiento del usuario, esas funcionalidades particulares pueden ser la notificacién “por

ultima vez”.

Cuando el litigante cambia de abogado, es necesario que se notifiqué por ultima vez al abogado
reemplazado en la defensa para ello debemos seguir el siguiente procedimiento.

Doble clic sobre el litigante que cambié de abogado.

Ingresar los datos de matricula y casillero del nuevo abogado.

Clic en el botén Aceptar

En la ventana de Confirmacién que me pregunta si estoy seguro de guardar los cambios
clic en “Aceptar”.

5. A continuacién aparecerd el mensaje si Desea notificar por ultima vez al casillero
[anterior]?.

P wnNPR

rWarn'mg e - ﬁ1

ATENCION...!
i l . Desea notificar por dltima vez a |a casilla: 511 7

4.2.4.3 Notificacion solo al correo electronico

Para notificar a un litigante solo en el correo electronico sefialado, debe escribir el correo
electrénico y en los campos Casilla y Matricula poner “0”. Aceptar y confirmar los cambios.

www.funcionjudicial.gob.ec
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F ™
£ Litigante ——— ]

DENUNCIANTE

[ DB Personal

Tipo identificacion: = |dentificacion: *

|SinIdentiicacian | [0B00327594 49 Consula

Apellidos y Nombres: ™
|\a’ILLACRE SYERDEZOTO YOLANDA CUMANDA

Cargo / Dependencia:

Notificacion

Matricula: Ej Casilla: Caorreo electrénico I
i
I ID ID Iyolanda@hotmail.cum

¥ cancelar

Aceptar
B

4.2.5 Ficha Actividades

Permite despachar las actividades correspondientes a cada expediente.

Crear una nueva actividad

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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r - — — — N
& DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJQ DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO ﬂ

Accién  Modo Imprimir  Consultar Ayuda

0] &||No: [zo1s0001 © Buscﬂl” & Terminar | T ocuter | escrios pengintes H

Datos Generales  Actividades | Vista previa | Histérico | Estade procesal | Diocumentos | Modo Normal

I Tipo Actividad: Nombre de Ia Actividad-
1 —7|/pECRETO -

AUTOS PARA RESOLVER

(CAMBIO DE DEFENSOR Y/O CASILLERO

2 | CONCEDIENDO RECURSO DE APELACION

[ Times New Foman | CONCEDIENDO TERMINO PARA PRESENTACION DE PRUEBAS

| ONSTESTACION DE SUMARIO INICIADO POR QUEJA, DENUNCIA O DE OFICIO
| - COPIAS CERTIFICADAS

DESGLOSE

DESPACHO DE PRUEBAS

[~ M. Cautelar Sumariada

o

b

w

Etapa: INICIAL [Tipo de expediente: DENUNCIA 14:02
L

1. Tipo de Actividad.- Muestra un catalogo de los tipos de actividad configurados en el
sistema.

2. Nombre de la Actividad.- Esta casilla se relaciona directamente con la de Tipo de Actividad,
de modo que se desplegara el catdlogo en funcion de la actividad previamente
seleccionada:

En esta seccidn se puede diferenciar las actividades con varios colores:

Color | Ejemplo Accion

Negro |CAMB|O DE DEFENSOR YiQ CASILLERO Actividad que no ejecuta
ninguna accién adicional luego
de ser terminada.

Azul ||NADM|S|ONATMM|TE Actividad que definen una

marca al sumario.

Rojo ||NFDR|".,-1E|".,-10T|1",-.‘¢DO Actividad que va a dar por
resuelto un expediente.

Luego de terminar esta
actividad, se deberd completar
los datos de la resolucion (ver el
item 4.2.8).

3. Contenido de la providencia a despachar.

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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Barra de botones superior.-

Las opciones citadas a continuacién, estan activas cuando la actividad estd en estado
“PENDIENTE”.

1 2 3 4 5

| |
\_él@|"0: |2015-0001 L] Buscarl ‘ | & Terl'minar |||_ Oclultar || Escritos pendientes: 1

1. Permite borrar (limpiar) los datos actuales
Permite Guardar la actividad que se encuentra activa
Permite Terminar una actividad que se estd desarrollando, al ejecutar esta accion el
sistema le mostrara un mensaje para confirmar esta operacion.

'3 Y
Confirmacién M

‘\?) Esta seguio de terminar...?

Actividad de: PRUEBA
Maotificads por: PRUEBA,

Een

4. Permite Ocultar/Restringir el contenido de un actividad. Para ocultar o restringir el texto
de una actividad chequee esta opcién y proceda a terminar la actividad.

|EE||N0: 20150001 | © Buscar

Datos Generales  Actividades | vista previa | Histérica | Estada procesal | Decumentos | Modo Normal

Tipo Actividad: Nombre de la Actividad:
DECRETO ~||COPIAS CERTIFICADAS j
[~ M Cautelsr Sumsrisds % | [~ Notifisar a todos | [ Dlios Liigantes | I Mot despacho \

‘.-1-“2‘.-3-“4‘.-5-ws‘.-7-“5‘.-9-“m‘.-11-‘-12‘.-13-‘-14‘.-15-_
[T Times New Foman sle-Blz|u|E=s==dale @ #@0 |8 Director ﬂ
: Confirmacién =)

9 ) Estd actividad permanecerd reservada.
&/ i1 fogurn da tarminar. 2

& Terminar| ¥ Ucunar| Escrilos pendientes: 1 | H

o

- Tx Actividad de: PRUEBA.
Notificado por. PRUEBA

|

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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5. Escritos pendientes.- permite visualizar los escritos pendientes de despacho que tiene el
expediente que se muestra en la pantalla.

En este ejemplo:

El expediente No. 06001-2015-0001 tiene “un” escrito pendiente de despacho. Para
despacharlo, hacemos clic sobre el botdn Escritos pendientes, seleccionamos el o los
escritos que vamos a despachar y aceptamos.

% DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO =
Accién  Mode Imprimir  Consultar Ayuda
‘ 01| B[ No: [2015-0001 ||| @ Terminar | @ acuter [ esertos penaertes: 1 1
Datos Generales  Actividades | Vista previa | Histérico | Estada procesal | Documentos | Moda Normal
Tipo Actividad Nombre de la Actividad:
DECRETO J COPIAS CERTIFICADAS J
I~ M. Cautelar Sumariado % | I” Motficar atodos | [™ Otros Litigantes | ™ Matif. despacho U
ﬂ Escritos pendientes - =]
f Seleccione (doble clic) los escritos que va a despachar con esta actividad:

2

Barra de opciones Intermedia.-

||— M. Cautelar Sumariado fbl |I— Notificaratodos| |I— Otros Litigantes | ||— Matif. despacho | G Guardar como histdrica

1. Medida Cautelar.- Tiene dos opciones: realizar la medida cautelar al Sumariado o al
Denunciante. Se puede cambiar entre las dos opciones haciendo clic sobre el botén:
oA

2. Notificar a todos.- Esta opcion esta habilitada Unicamente en la epata “INICIAL” y permite
generar la razén de notificacién para todos los litigantes, sin obviar a los que no tiene
sefialado casillero.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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3. Otros Litigantes.- Permite ingresar al expediente a “Terceros” que no son ni Sumariados ni

denunciados pero que se les debe notificar las providencias. Cuando se activa esta opcion,
se le abre la siguiente ventana:

Otros litigantes

—
fm = Matricula  Casillera

% Litigante

OTROS LITIGANTES

Tipo identificacion: = ldentificacidn: =

| Cédula j | +4 Consultar

Apellidos y Nombres: *

\—— | Cargo/Dependencia:

Motificacidn
Matricula: "< Casilla: Correo electrénico

X Cancelar

Aceptar

En donde se procede a ingresar los datos, tal como lo se lo hace con un sumariado o
denunciante.

Notificacion en su Despacho.- Permite notificar a una persona en su despacho.
5. Permite guardar una actividad como histérica (con fecha anterior).

Para guardar una actividad histdrica:

5.1 Cree una nueva actividad

5.2 Seleccione el tipo y nombre de actividad

5.3 Haga clic en el botén Guardar

5.4 Y se habilitara el botén denominado “Guardar como histérica”.

5.5 Haga clic sobre este botdn y le aparecera una ventana solicitandole fecha y hora para
la actividad y una breve observacion.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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Guardar esta causa como histarica @

Fecha: [11/08/2015 -
Hora: |08:00 =

Observacion:

¢ Aceptar

X cancelar

5.6 Haga clic en Aceptar.

Importante.-
El sistema No le permite ingresar la fecha actual, como es actividad histdrica Unicamente
puede ingresar fechas anteriores a las actuales.

Esta opcion funciona mediante permisos, es decir el usuario debe tener permisos para
ejecutar esta accion (ver el item 4.3.5.1 administrar permisos).

5.7 Una vez guardada la actividad histdrica, puede visualizarla en la seccién Histérico

Dratos Generales ] Acti\-’idades] YWista previa Estado procesal] Documentos] Mode Normal

Actividad: Fecha: |Hola |Usualio -
Ezcrito 2740772015 11:46  FRUEBA
COMSTESTACION DE SUMARIC INICIADO POR QUEJA, DEMUM 270742015 11:47  PRUEBA

| CAMBIO DE DEFENSOR /0 CASILLERO 04,/08/2015 11:57  PRUEBA

Barra de opciones de accion y edicién.-

||':E‘TimesNewF|0man ~lz -] B|I|H”§
E

1

Director -

7

Opciones para editar el texto de la providencia.
Permite eliminar la actividad pendiente

3. Abre la ventana de opciones de impresion, que permite definir las paginas que se desea
imprimir.

' E4-157 y Av. Amazonas
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4. Este botdn se habilita cuando se realiza una actividad que “no notifica” y permite generar
una o varias boletas de notificacion.

Generar boleta judicial para ..? — — =

Sigenera una o wariaz boletas g2 incluiran en el boletin

[ FONEECA BEYES EShiE b A DEL ROCID

Aceptar | Cancelar

5. Permite crear plantillas para una determinada actividad.

Para crear un plantilla:

5.1 Seleccione un Tipo de actividad

5.2 Seleccione una actividad

5.3 Haga clic sobre el botén “Plantilla” (este botdn permanece activo siempre y cuando no
se guarde la actividad).

5.4 Aparecerd un formulario donde se puede crear una plantilla.

g DIRECCION PROVINCIAL EL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORXZO =
Accion Modo  Imprimir - Consultar  Ayuda
O|E |No: 2015-00021 © Buscﬂr” & Term ﬂa‘l I~ Couttar | Escritos pendientes: 0
Datos Generales  Actividades |Vista previa' Histo’licul Estado procesal' Documentos' Modo Normal
Tipo Actividad: Nombre de la Actividad-
IACTA = I IACTA GENERAL j
I~ M. Cautelar lnvestigadn ‘ [ Matificar a todos | I~ Otros Litigantes | [~ Notif. despacha ‘
--‘1..‘2...3.‘.4‘..5..‘5...7.‘.3“.9‘..10..‘11...12.‘.13‘..14..‘15-
\| |7 Times New Roman EH JEILIE“% %@%g ﬁé" EE'EI Director E
e s .1 A
I : PLANTILLA - ACTA GENERAL ‘ [
p
: ﬂl o
{— |8 Times New Raman -z vlﬂﬂy %I% M%‘g @Hnral Fechal HE Nﬂmernl a Pmc&sadnl ﬁ Sacretarinl
N L3 B 2. 3 g 5 B T B B 1D T 120 0 1300 14015
: o o
. Z
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5.5 Pegue el texto que usara como platilla.

- .
PLANTILLA - ACTA GENERAL -

| -f
| Times New Roman =z = B‘ 1| g”%g | |@ G)Hura| | Fecha‘ B nimero :Pmcesadu| ﬁs‘.ecretariu|
|_3-|‘2-|‘1-|‘8‘|-1‘|-2‘|-3‘|-4‘|-5‘|-6‘|-7‘|-S‘|-9‘|-1D‘|-11‘|-12‘|-13‘|-14-|-15ﬁ|-1ﬁ-|-17-|-1B-|-

-

Fecha: Riobamba, 17 de Abril del 2015

m

Por medio de presente le expreso un cordial saludo, v le anguro éxitos en sus labores que
muy acertadamente lo realiza. A la vez, le solicito muy comedidamente autorice mi
traslado y el correspondiente pago de vidticos, ala ciudad de Quito los dias 23 y 24 de
Abril del presente afio; para cumplir con la comision de servicios dispuesta por el
Ingeniero Ruperto Amaguai Director Nacional de TIC'S.

e

Adjunto memorando MEMO CJ-DNTICS-2015-556.

g3

Por la atencion que se digne a la presente anticipo mis agradecimientos.

[

Atentamente,

\

Ing. Silvio Hidalgo.

ANALISTA

UNIDAD DE INFORMATICA DE CHIMBORAZO

5.6 Sobre el texto copia puede colocar las siguientes marcas:

Marca Detalle
¢T3 Hora Al momento de ejecutar la plantilla colocara la hora actual
15| Fecha Al momento de ejecutar la plantilla colocara la fecha actual
ME Nimero Al momento de ejecutar la plantilla colocara el No. de expediente
: Procesado Al momento de ejecutar la plantilla colocard el nombre de los
sumariados.
ﬁ Secretario Al momento de ejecutar la plantilla colocard el nombre del

secretario de la dependencia.

Ejemplo:

Del texto copiado seleccionar con el mouse “Riobamba, 17 de Abril del 2015” y hacer
clic sobre la marca Fecha.

fashington E4-157 y Av. Amazonas
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["pLaNTILLA - ACTA GENERAL =S
=K
T Times New Roman -1z - ﬂﬂy%%%% ﬁg @ Hura| = Fecha‘ BE Homero| 2 Prn:esadu| 4 Secrelarm|

|_3‘..2...1...8...1..‘2..‘3‘\-4‘\-E---e---v--‘s‘-‘a‘\-m-\- A2 13 0 A4 15 BT S
. -
Bl

| EHRiobamba, 17 de Abril del 2015

Por medio de presente le expreso un cordial saludo, ¥ le auguro éxitos en sus labores que
muy acertadamente lo realiza. A la vez. le solicito muy comedidamente autorice mi
traslado y el correspondiente pago de vidticos. ala ciudad de Quito los dias 23 y 24 de
Abril del presente afio; para cumplir con la comision de servicios dispuesta por el
Ingeniero Ruperto Amaguai Director Nacional de TIC'S.

I

m

Adjunto memorando MEMO CJ-DNTICS-2015-556.

Por la atencidon que se digne a la presente anticipo mis agradecimientos.
Atentamente,

Ing. Silvio Hidalgo.

ANALISTA
UNIDAD DE INFORMATICA DE CHIMBORAZO

R A Y R T S R N

El texto “Riobamba, 17 de Abril del 2015” se reemplazara por <FECHA>. Esto le
indica al sistema que cuando se abra la plantilla debe colocar en ese sitio la fecha
actual.

Para los otras marcar se debe sequir el mismo procedimiento.

5.7 Una vez que tenga la plantilla con el texto deseado, hacer clic en guardar. Asi la
proxima vez que seleccione la actividad que tiene vinculada la plantilla aparecera la
plantilla con las correspondientes marcas.

6. Abre el formulario para ingresar la Ayuda memoria.
7. Esta opcidn Unicamente estd disponible para las provincias (no para planta central),
permite seleccionar si quien firma la providencia: si el director o el Coordinador.

Nota.-

Para que esta opcion funcione correctamente, debe estar bien configurado el nombre del
Director y el Coordinador en la opcidn: Utilidades\Firmas y cargos.

fashington E4-157 y Av. Amazonas
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4.2.6 Ficha Vista previa

En esta ficha, el sistema genera automaticamente el encabezado, la providencia, firmasy razén de
notificacién.

% DIRECCIGN PROV[NCIAL DEL CONSEIC DE LAJUDICATURA DE CHIMBORAZD &
— e — — - — S —
Accion  Made  Imprimir Con;u\tar Ayuda
‘ 0| ||| No: [2015-0001 | | @ Terminar | I ocutar | escrios pendentes. 1|
Datoz Ganeralasl Actividades  Vists previa 1 H\stérico] Estado prucesa\] Documemlos] Mode Normal
I’]i‘AliaI -t -lB 7 U

& B 57 emas B £ Boletas  £BEn blanco

L i 23 e DB 910 T 20130 A 15 16 1S

DIRECCION PROVINCIAL DE CHIMBORAZO. - DIRECCION PROVINCIAL DEL

I N CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZOQ. Riobamba, miércoles 12 de agosto de =
- 2015, las 11h39. Tx.

| -
.
- AB. IRENE ANDRADE!
e DIRECTOR PROVINCIAL
v
B En Riobamba, miércoles doce de agosto de dos mil quince, a partir de las dieciseis horas y treinta
7 minutos, medlan‘re boletas notifiqué el DECRETO que antecede a: 22277277 TII7720.0 270700
B ZIIZ0ZC en la casilla Noo 511 y correo elech"omco diomedes.pico18@ foroabogados.ec;
N ~ en el correo electronico
B yo anda@hohnml com. T UTTIT ITIIUCTIIT T C TULLLITILIT enel correo electronico
T pueha@hotmail com. Certifico:
®

Etapa: INICIAL Tipe de expediente: DENUNCIA 11:33

La razén de notificacion se genera en base a la informacidn de los sujetos del sumario disciplinario
de la ficha Datos Generales.

Barra de opciones Intermadia.-

| Times New Poman ~lliz-lB r o

| AAEn hlanco|

& B & [ 3 Botetas
2 3 ‘

1. Permite editar e imprimir el texto de la providencia.
Nota.- Si bien es cierto el sistema permite la edicidon del texto en esta seccidn, no se lo
debe hacer. Si necesita cambiar el texto de la providencia debe hacerlo en la ficha
Actividades.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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2. Permite visualizar mediante una tabla, los correos electrdnicos incluidos en el texto de la
razon de notificacion. Y a los cuales el sistema notificara electronicamente.

o — — T TR — W T— ——

Notificaiones Eledronlcai &a i i - - -

> i

Litigante

pueba@hotmail. com
yolanda@hotmail.com
i emim mmrimaam s ZIlZNLT diemedes.pico18@forcabegados.ec

m

3. Exportar las boletas a Microsoft Word.

4. Boletas.- Genera las boletas para todos los litigante del expediente.
a b c d e
| | | |
. 1; * | | Cantidad de Boletas: 1 |
._ sl e 203 d 5 B T e B B 0 e 12 13 14 |-15---1B_

0
[
i

r

m

000-221-788
REPUBLICA DEL ECUADOR

Expediente No: 06001-2015-0001 Casilla No: 511
|- Resp: AB. IRENE ANDRADE

Riobamba, miércoles 12 de agosto de 2015

A ZITTTOITT TTITID T ITUIIITICT LT

|- Dr./Ab:

|- En el Expediente No. 06001-2015-0001 que sigue 2ITTIITT TTITTIDT LUTZ TTITEVNLD,
DI ITIDT UITDTITTT TTLUIT . TUIINIT . en contra de TUDITLAITT ZTDUA

T T UL T UL ITT T UG, hay lo sigoiente:

|- DIRECCION PROVINCIAL DE CHIMBORAZO. - DIRECCION PROVINCIAL DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO.- Riobamba. miércoles 12 de agosto
|- de 2015, 1as 11h34.- Tx. f) -AB. IRENE ANDRADE. DIRECTOR PROVINCIAL.

Lo que comunico a usted para los fines de ley

I

1
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a) Imprime las boletas

b) Permite ajustar los margenes de arriba y abajo

c) Cierralaventana

d) Muestra la cantidad de boletas generadas por el sistema
e) Exportar las boletas a Microsoft Word

f) Opciones de imprimir, seleccionar paginas impresora, etc.

5. Blanco.- Permite imprimir una boleta en blanco sin datos del litigante, su abogado y su
casillero. Util para notificar electrénicamente (ver el item 4.3.3.2).

4.2.7 Ficha Historico

Permite visualizar el historial de actividades desarrolladas en cada expediente.

£ DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO [

Accién  Modo Imprimir Consultar  Ayuda

0| &|/No: 20750001

& Terminar| I™ Ocultar |  Escritos pendientes: 1 ‘

Datos Generales | Actividades | Vistaprevia  Histérco | Estado prosesal | Dooumentos | 1odo Normal
Actividad: [Fecha: [Hora [Usuaria -
Esciita 24/07/2015 1321 FRUEBA
INADMISION & TRAMITE 24/07/2015 1538 PRUEBA
Eseiita 27/07/2015 1146 PRUEBA
CONSTESTACION DE SUMARID INICIADD POR GUEJA, DENUN 2707205 1147 PRUEBA
CAMBIO DE DEFENSOR /0 CASILLERD 04082015 1157 PRUEBA
ALITOS PARA RESOLVER 04/03/2015 1221 WILSON.NAVARRETE
|| |INFORME MOTNADD 04/03/2015 1226 WILSON.NAVARRETE i
I CONCEDIENDO RECURS( DE APELACION 040082015 1233 WILSON.NAVARRETE
INFORME MOTWADD 07/03/2015  02:03  ANDRADEI E
|| |c#ME10 DE DEFENSOR /0 CASILLERD 07/08/2015 0811 PRUEBA
e 5103 -
Contenido de la Actividad é
AUTOS PARA RESOLVER| =
Etapa: INICIAL Tipo de expediente: DENUNCIA 1711

En esta seccion se puede “Quitar el terminado”, es decir quitar la providencia ya finalizada pero
bajo las siguientes condiciones:

El boton Quitar terminado se habilita:

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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1. Sila actividad fue terminada el dia de hoy.
2. Sila actividad no ha sido notificada electrénicamente (ver item 4.3.3.2).
3. Siel usuario actual es quien terminé la actividad

Actividad: Fecha: |Hola |Usua|in -
INADMISION & TRAMITE 24/07/2015 | 15:33  PRUEBA

Escrito 27/07/2015 [ 11:46  PRUEBA

CONSTESTACION DE SUMARIO INICIADO POR QUEJA, DENUN 27/07/2015 11:47  PRUEBA

CAMBIO DE DEFENSOR /0 CASILLERO 04/08/2015 11:57  PRUEBA

AUTOS PARA RESOLVER 04/08/2015 1221 WILSOM NAVARRETE

INFORME MOTIVADO 04/08/2015 1226 WILSOM NAVARRETE
CONCEDIENDO RECURSO DE APELACION 04/08/2015 1233 WILSOM.NAVARRETE i
INFORME MOTIVADD 07/08/2015 08:03  ANDRADEI

CAMBID DE DEFENSOR /0 CASILLERD 07/08/2015 08:11  PRUEBA

E sciito
CAMBIO DE DEFEMSL 5 10 2 5 08:56 "RUEB -

Contenido de la Actividad:

T =

El sistema permite restringir el texto de las actividades (ver el item 4.2.5.2) para que no sean
visibles a los demas usuarios de la organizacidn.

Cuando una actividad ha sido restringida solo el usuario quien subié la actividad puede ver su

contenido (también es visible para el usuario que tenga dicho permiso ver 4.3.5.1 administrar
permisos). Nadie mas de la dependencia podra visualizar el texto.

Actividad: [Fecha: [Hora [Usuaria -
INADMISION & TRAMITE 240772005 1533 PRUEBA

Esciltn 270742015 1145 PRUEBA

CONSTESTACION DE SUMARIO INICIADO POR QUEJ, DENUN 27/07/2M15 1147 PRUEBA

CAMBID DE DEFENSOR /0 C4SILLERD 04/08/2015 1157 PRUEBA

AUTOS PARA RESOLVER 04/03/2015 1221 WILSON.NAVARRETE

INFORME MOTVADO 04/08/2015 1226 WILSON.NAVARRETE
CONCEDIE URSD DE APELACION 5 1233

B 0811

CAMBIO DI 0OR /0 CASILLERD

Esciit 07/08/2015 0920  PAUEBA

CAMEID DE DEFENSOR /0 CASILLERD 12/08/2015 0956 PAUEBA -
Contenido de la Actividad: %
Texto Reservado. . E
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Nota.- En esta seccién también se puede cambiar el estado de visibilidad de una actividad, es decir
pasar de visible a No Visible (de reservado a no reservado). Unicamente lo puede hacer el usuario
duefio de la actividad, es decir quien subid y terminé la actividad.

Para cambiar el estado de una actividad:

1. Clic derecho sobre la actividad que usted termind.
Hacer clic en el sub menu Visible/No visible.
Si la actividad es visible pasard a no visible y viceversa.

Actividad: |Fecha: |Hula |Usualiu -~
INADMISION & TRAMITE 24/07/2M5 1538  PRLEBA

Esoiito 2707205 11:46  PRLEBA

CONSTESTACION DE SUMARID INICIADD POR QUEJA, DENUN 27A07/25 11:47  PRUEBA&

CAMBID DE DEFENSOR /0 CASILLERD 04/08/20% 11:57  PRUEBA

AUTOS PARA RESOLYER 04/08/205 1221 WILSON.NAYARRETE

INFORME MOTIVADO 04/08/2015 12268 WILSOM.NAVARRETE

IMFORME MOTIVADO 07/08/2015 0203 AMDRADEI L

COMCEDIENDO RECURSO DE APELACIGON 04/08/2015 1233 WILSOM.NAVARRETE ‘_‘

CAMEID DE DEFEMSE i) 07 ] 0311 "RLUEBA
Escito VR Noerh 07/08/2015 0920  PRUEBA L
CAMBIO DE DEFENSOR Y/0 CASILLER(  Cancelar 12/08/2015 0955 PRUEBA A

4.2.8 Ficha Estado procesal

Esta seccidn permite visualizar el estado actual del expediente.

r — — - N
£ DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO ==
s e s - s
Accién Modo Imprimir Consultar  Ayuda
‘ 0| || No: [2015-0001 \ I=
Datos Generales | Actividades | Vita previa | Histérico  Estada prozesal | Documentos | Hodo Normal
Estado procesal;  [RESUELTO Revocar |
Deallefactividad:  [NEGATIVA A TRENITE (13/01/2015)
Estado actual [EFELADID (14/01/2015) |
"
I
Etapa: INICIAL Tipo de expedients: DENUNCIA 10:09

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Para pasar a estado resuelto un expediente:

1. Hagaclic en el botén “Pasar a resuelto”

Para la Subdireccion Nacional de Control Disciplinario, antes de pasar a estado resuelto
el sistema controla que los expedientes que provienen de provincia, tengan su
correspondiente numero original (ftem 4.2 Datos originales de provincia). Si no tienen
registrado dicho numero, el sistema no le permitird continuar y le mostrarda el siguiente
mensaje:

[ g 5
Atencidn ﬁ

Antes de resolver esta causa, primera debe ingresar el ndmero original
& l . dela provincia en la ficha Datos Generales.

Si todo estd correcto se mostrara la siguiente ventana:

DENUNCIA =)
|| Seleccione la providencia con la que resuelve este proceso
Nombre actividad:
| -
I

2. Aparecerd una pantalla que le guiara paso a paso.

2.1 En la primera pantalla debe seleccionar la actividad/providencia con la que va a
resolver el expediente.
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-
APELACION ==

Seleccione la providencia con la que resuelve este expediente

Mombre actividad:
RESOLUCION (10/09/2015)

[ Definir sancidn/decision para cada procesado

Importante.-

En esta pantalla se listan Unicamente las actividades/providencias configuradas en el
sistema como “PERMITE RESOLVER” estas son:

- ARCHIVO

- INFORME MOTIVADO
- NULIDAD

- PRESCRIPCION

- RESOLUCION

Datos Generale@\sla previa I Histdrico I Estado procesal I Documentos Modo Resolucion
Tipo Actividad: Nombre de la Actividad:
[resotucion— ~] -]

[~ M. Cautelar Sumariado ARCHIVO
= INFORME MOTIVADO
4" INULIDAD

I Times Mew Roman PRESCRlP;lON

2.2 Sila actividad es Resolucion o Informe Motivado, automaticamente se le chequea
la opcién “Definir sancidon/decisién para cada sumariado”. Y deberd definir la
sancion para cada uno de los sumariados.

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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3. Si la opcidn “Definir sancidn/decision para cada sumariado”, estd chequeada al
momento de dar clic en [Siguiente>] aparecera una ventana solicitando el detalle de la
sancién/decision para cada sumariado.

APELACION

b

Defina decisién/sancion para: [1nHt—0o
[HIDALGO GUIJARRO SILVIO OLMEDO |————— 2 [oso2ss73z0 -l ¢

Género:

MASCULING -
Distrito:

COMSEJD DE LA JUDICATURA
Dependencia: mr—d
DIF. NAC. TECHOLOGI&S LA INFORMACION v COMUNICACION -
Cargo:

EXFERTO EN PROYECTOS

Accidn: *
ART 107 NUMERAL 6 COFJ - NO REMITIR INFORMACION A LA QUE ESTA OBLIGADO EL SERVIDOR (A)

2

Decisidn/Sancidn: «
LLAMADD DE ATENCION - ¢
Detalle de la infraccidn:

1234 (Nimeral del articulo

= Atras M Siguiente = ]I Cancelar

a) Nombre del sumariado.

b) Indica el nimero de sumariados tiene el expediente.

c) Numero de identificacion del sumariado.

d) Datos especificos de los sumariados.

e) Permite seleccionar la Accion real por la cual se le juzga al sumariado.
f)  Datos de la sancion/decision del sumariado.

4. Una vez llenado los datos de todos los sumariados, aparecera la ultima ventana en
donde se confirmara la accidon y el expediente pasard a estado resuelto.

fashington E4-157 y Av. Amazonas
3 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria Pagina 40 de 108



Manual Sistema SATJE-QUEJAS
CONSEJO DE LA
JUDICATURAw»=

- .
Femusmin J ) ===

Finalizar accién
El expediente Ne. 06001-2015-00035 pasard a estado resuelto.

L <Atrds K Finalizar ?[ Cancelar

a) Define el estado de la resolucién
b) Fecha de la accién
¢) Finaliza.

Una vez pasado ha estado resuelto un expediente, se podra visualizar el detalle de la sancion de
cada uno de los sumariados.

r = — — B
% DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO ﬂ

P

Accién  Modo Imprimir  Consultar Ayuda

0] & || No: porsoo0 | © Buscﬂr” 8 Torminar | I oeuter | esertos pencienes ||

Datos Genela\esl Actlvldadesl Wista prewal Histgrica  Estado procesal | Ducumentosl

Modo Resolucian

Estado actual RESLELTO Revocar |— 1
Detalle estado:  [INFORME MOTIVADD (07/08/2015)
S

3

Sumariado(s) ‘
!|||_[1dentificacién [Nombres B
I H s ToLonT
I

Accidn: ART 107 NUMERAL 5 COF. - INCURRIR EN NEGATIVA O RETARDO INJUSTIFICADO LEVE

Distrito CHIMBORAZO

Dependencia: UNIDAD JUDICIAL MULTICOMPETENTE - PALLATANGA

Cargo; SECRETARIO DE JUZGADO

Sancidn / Decisién SUGIERE SANCION

Seguimiento de laresolucion + =

Tipo documento [No. Documento

1410/2015 |ENVIADD  |OFICIO CH-2015-0001-5H

UNIDAD FINANCIERA DE CHIMBORAZO

|50LICVTUD DE DESCUENTO DE SUELDO

1. Permite revocar el estado resuelto de un expediente (para realizar esta accion el usuario
debe tener permisos ver el item 4.3.5.1 administrar permisos).
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En el caso de las provincias, se puede revocar una resolucidn siempre y cuando el nimero
de expediente no esté registrado en la Subdireccidon Nacional de Control Disciplinario. De
ser el caso el sistema no le permitira ejecutar dicha accién, y se mostrara un mensaje:

r ~
Atencién @

Mo puede revocar esta resolucion, porque la causa esta en
l % conocimiento de la SUB. NACIONAL DE CONTROL DISCIPLINARIO
(90001-2015-0011)

|

Muestra la providencia y fecha con la que se resolvié el expediente.
Detalle de la sancidn/decision impuesta a cada sumariado.

4. Permite visualizar informacidn relacionada al cumplimiento de la resolucién por cada
sancionado. Haciendo clic en el botdn [+], se puede ir ingresando datos segun se vaya
cumpliendo lo dispuesto en la resolucién.

Seguimiento... @
* Fecha: |15M10/2015 j * ie ;Jlecuta ylo da cumplimiento a 1a resolucién ?
* Entra/Salida: | ENVIADO - & NO
* Tipo documenta: -
* No. documendo:
* Dirigido a |

* Descripcidn:

Guardar Cancelar

Importante.-

En la opcidn “Se ejecuta y/o da cumplimiento a la resolucion” debe seleccionarse Sl, solo al
documento que cumpla esta accidén. Asi el expediente se pondra completamente en
estado resuelto.

4.2.9 Ficha Documentos

Esta seccidn permite subir y/o descargar archivos PDF y vinculados al expediente (esta opcidn
requiere de permisos ver el item 4.3.5.1 administrar permisos)
shington E4-157 y Av. Amazonas
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Datos Generales | Actividades | Vista previa | Histérico | Estado procesal  Documentas Modo Mormal
Descripcion Fecha de registro | login
RESOLUCION 12/08/2M511:45  PRUEBA

[[Reegar] auiar | Descarga |

1 2 3

Etapa: INICTAL

[Tipo de expediente: DENUNCIA

1133

1. Permite agregar un archivo PDF
2. Permite Quitar un archivo PDF

3. Permite descargar el archivo PDF seleccionado.

4.2.10 Estado procesal de un expediente

Permite visualizar de forma rapida el estado procesal de un expediente.

Expediente pendiente de resolver

. —— —— B

% DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMEORAZO ﬂ
- —— . — i S— - d—

Accién  Modo  Imprimir  Consultar

EIE“‘IO: 2015-00021 (& Husl::ﬂr” @'e’m 1a'| I~ Ocultar | Escritos pendientes: 0 | ﬂ

Expediente resuelto.
" — — - Al
£} DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJQ DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO g
= — — - — i S— . e .
Accion  Modo  Imprimir - Consultar

EE‘NO: I2015-UUO1 0] Busc:ar” & Terminarl [~ Ocultar | Escritos pendientes: 1 7

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Expediente resuelto, pero pendiente de ejecutar la resolucion.

= — = N

% DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO ﬂ
s — — . — . o S - s

Accign  Modo  Imprimir  Censultar |
0| || No: [2015-0017s | @ | - |

4.2.11 Menu del formulario tramite

&R DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO - S5

- — — P —

IAccién Modo Imprimir  Consultar ‘

El menu del formulario trdmite tienes las siguientes opciones:
Accioén.-

o Nuevo.- Limpia la pantalla

o Guardar.- Almacena el texto de la actividad actual

o Salir.- Cierra de laventana

Modo.-
o Normal.- Cambia a modo normal
o Resolucion.- Cambia a modo resolucién

Imprimir.-
o Boletin.- Visualiza la ventana de consulta del boletin diario de despacho
o Boleta en blanco.- Imprime una boleta en blanco, sin nombre del litigante,
abogado vy casilla judicial.
Consultar.-
o Escritos Recibidos por dia.- Permite consultar los escritos recibidos en un
determinado dia.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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Escritos recibides por dia =]
Fecha: Destinatario:
2410772015 ~|[(ToDos) | Ttak 1
Mo. Causa [Destinatari [Detalle | Hora [Recibido por:
0B001-2015-0001 DONOSO BAZANTE LUIS ENRIQUE CALIFICACION DE L& DENUNCIA /0 QUEJA 1321 PRUEBA
|§Cnnsul1ar || Etiminar ” Imprimir H Cerrar ‘

T T T T

! | \ \

1 2 3 4
1. Ejecuta la consulta de escritos por dia, segun la fecha y destinatario

seleccionado.

2. Elimina un escrito, siempre y cuando este no esté despachado. Para realizar
esta opcidon necesita permisos (ver el item 4.3.5.1 administrar permisos).

3. Permite imprimir un reporte de escritos recibidos por dia.
Cierra la venta actual.

o Escritos pendientes de despacho.- permite consultar los escritos pendientes
despacho que tiene la dependencia.

Escritos ==
Instancia Materia Judicatura
[DIREC. PROVINGIAL | [pisciPLmario | [DIRECCIGN PROVINCIAL DEL CONSEIC DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO |
Usuario
[(ToDos) ~|| & Todo " Solo esciitos £ Solo oficios

Ho. Causa
0R001-2015-0001 015 CALIFICACIOMN DE L& DENUMCIA ¥ /0 OUEJA
0R001-2015-0001 27/07/2016 1146 Escito ACUMULACION DE SUMARIOS DISCIPLINARIDS PRLEBA CARRASCO BORJA
||| 06001201 5-0001 07/08/2015 0820  Escite AUTOS PARA RESOLVER PRUEBA CARRASCO BORJA

m

<[ G

Total: 3 3y Consultar | & Imprimir | o) Salir

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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4.3 Menu principal

|Acci6n Denuncias Reportes  LHilidades Configuracién  Ayuda Memoria Ayuda|

L -F Trémite ] @ Ingreza Histdnico ﬁ} Ezcritos | E Infarmacidn ) Apuda memaria @ Clawe | ﬁ S alir |

DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSE]JO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO

IA
SATJE electronica

Reptiblica del Ecuador

Copyright*2011 Todos los Derechos Reservados

JUS

4.3.1 Accion

Posee las siguientes opciones:

Tramite
Informacion
Ingreso histdrico

Recepcidn de escritos

Salir

4.3.1.1 Tramite.-
Permite ingresar al formulario Tramite (vea la seccién 4.1)

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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4.3.1.2 Informacion.-
Abre la ventana de informacion de causas, el sistema permite buscar por nombres de los
procesados, afo y numero del expediente.

Para buscar un expediente ingrese en los campos (cuadro 3) la informacién que posea y luego
haga clic en el [Consultar].

[ 5
hromilain G LA R D AT A DR AR [

Dependencia:
[u.co-cHIMBORAZD <1 Limpiar 2
Afio:  Nimero: Denunciante / Quejoso: Sumariado / Investigado:

| JUAN CARLOS 3
| @) Consultar | | Irnprimir | ‘ I= Wer detalle f Salir ! 4
Jud. | Afio | Mo. |Tipn E xpediente |Acci6n Responzable ‘ -
0B001 || 2016 o004l | INVESTIGACION FALTAS, ABANDONCO Y /0 ATRASOS ALTRARAID DIEGD FERMANDO TORRES CUZCO
06001 || 215 | 00265 DENUINCIA OTRAS ACCIONES DIEGD FERMNANDO TORRES CUZCO

I 6 7 8

| |

P 11/0312015 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO

Denunciante / Quejoso Sumariado / Investigado:
LLIGUIM INFAMTE MELLY BETSABE »  |PACA PADILLA JUAN CARLOS| -
1 Control Disciplinaric Ingresado por: CHANGOM Mo, 06001-2015-00041
1. Dependencia / Direccidn provincial donde se buscaran los datos
2. Limpia la pantalla
3. Datos a buscar
4. Cierra la ventana de informacién
5. Resultados de los datos buscados (listado de coincidencias)
6. Ejecuta la consulta
7. Imprime los resultados de la busqueda
8. Visualiza en historial de actividades.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Nota.-
Cuando un expediente ha sido remitido desde provincia a la Subdireccién Nacional de Control
Disciplinario, el sistema muestra su referencia en la parte central de la ventana.

P 14/01/2015 SUBDIRECCION NACIONAL DE CONTROL DISCIPLINARIO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA

1 ] »

Haciendo clic sobre cada registro se puede observar su respectiva informacién

4.3.1.3 Ingreso Historico.-
Esta opcidn le permite ingresar procesos que ingresaron a la dependencia/Direcciéon Provincial
previo a tener instalado el sistema SATJE con la finalidad de que sean despachados dentro del

sistema.
‘Il 2 3 18
T AT ——— ]
4((\[!’1
NEIRED 4 5 6
Materia: Afig-nimero Fecha Ingresc
7 —I'IDISCIPLINARIO j 2008-0001 |B1.-‘G1.-‘EDDB ~| | B Continuar I
Tipo de Expediente
[DENUNCIA ~H- e
Accidn No. Fojas:
17 — ~|ART 107 NUMERAL 1 COFJ - TRES O MAS ABANDONOS DE LA OFICINA EN HORARIO DE TRABAJO j |45 F-— 9
Anexos:
Adjuntos i 10
[ 2
" 15 12 13
1:2
Ingreso de causas histdricas

1. Limpiala pantalla
Guarda los datos de la pantalla
Cierra el formulario de Ingreso Histérico

weon

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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4. Afoy numero del expediente histérico, tiene el siguiente formato: 2008-0001
5. Fecha de inicio del expediente

6. Consulta si el nUmero que se quiere ingresar no estd registrado

7. Materia del expediente

8. Tipo de expediente.- presenta un catdlogo de tipos

9. Numero de fojas del expediente

10. Detalle de documentos adjuntos al expediente

11. Lista de sumariados

12. Agrega un sumariado (ver el item 4.2.4.1)

13. Permite eliminar un Sumariado en caso de error

14. Agrega un Denunciante (ver el item 4.2.4.1)

15. Permite eliminar un Denunciante en caso de ingresar con error

16. Lista de Denunciantes

17. Accidn por la cual se inicia el expediente.

18. Literales (letras) utilizadas para casos de expedientes con nimero repetido.

4.3.1.4 Recepcion de escritos.-

Permite registrar en el sistema, las peticiones de los abogados patrocinadores de los expedientes.

1 2 3 4 5 6
| | [ — _ ___ R — __ -

Re:epcilsn de e%rth | - - ===
ETEE ]

Tipo de Documento: —
|||E5Erim -] 14/08/2015 08:42:16

Unidad- Afio-Expediente:

‘DIRECC\ON PROVINCIAL DE CHIMBORAZO J 2015-0001 7

Copias: Origen:
0 [

Tipo de Documento._:

Destinatario:

El

Anexos:

Obsenvacidn:

Materia:

Tipo de expediente:

Accidn:

DISCIPLINARIO DENUNCIA ART 108 INCISO FINAL COFJ - LA REITERACION DE CUALQUIERADEE
Denunciante / Quejoso Sumariado / Investigada:

Nombres Mal_| Cos |~ [Nombres [ Mat [ cas [~ ¢
MOREND CONTERD LUIS GONZALO 0 a1 CARRASCO BORJA EDMUNDO GUILLERMOD [t}

VILLACRES VERDEZOTO YOLANDA CUMANDA 1] 0 = PEREZ GARCIAJORGE LUIS 0

Haciendo doble clic sobre uno de los nombres de los sumariados puede llenar automaticamente el campo Origen

fashington E4-157 y Av. Amazonas
3 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Limpia la pantalla

Guarda los datos de la pantalla y activa la opcion imprimir (3)

Imprime la fe de presentacién

Cierra la ventana

Tipo de peticidn que se ingresa (Escrito, Oficio, Documentos generales\Personales)
Fecha y hora con la que se registra la peticién

Dependencia, afio y nimero del expediente sobre el cual se recibira el escrito o peticion.
Datos de la peticion

WO N kR WN e

Datos del expediente

Fe de presentacion.-
Cuando se hace clic en el botén imprimir (3) aparece una vista previa del texto del recibido de la
peticion/escrito:

a b

B vistaprevia m
|

‘m 02 03 04 05 06 07 08 08 10 11 12‘ Imprimir : O

No. 06001-2015-0001
Presentado en Riobamba el dia de hoy viernes catorce de agosto de dos mil quince, a las

nueve horas. Adjunta: Un CD. Certifico.

MAYRA ESCUDERO
SECRETARIO

a) Representa una regla y que permite imprimir el texto mostrado en la posicidon de la
deseada.
b) Visualiza el numero de veces que se ha enviado a imprimir el documento

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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4.3.1.5 Salir.-
Cierra el sistema

4.3.2 Denuncias

Este menu se presenta para las siguientes categorias:

- Direccién Provincial
- Direccion Nacional de Transparencia de Gestién

Posee las siguientes opciones:

Ingresc

Gestion

Reportes

Informacion

Seguimiento investigadaores

Este menu es para uso exclusivo de ingreso y gestiéon de denuncias de presuntos actos de
corrupcioén, el detalle de su funcionalidad esta en el item 5.

4.3.3 Reportes

Posee las siguientes opciones y sub opciones:

Boletin

Motificacion electronica

Libros » Ingreso de causas

Estado de Causas Resoluciones/Informes motivados

Causas por Sustanciador

Despacho de funcionarios

Reportes y estadisticas

Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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4.3.3.1 Boletin.-
Permite consultar e imprimir el boletin diario de trabajo, tiene dos tipos de reportes:

- Boletin General.- Boletin de todos los usuarios de la judicatura)
- Boletin Por Usuario.- Boletin de un usuario en particular.

Cabe sefialar que el Boletin Diario es un reporte de todas las boletas con casillero generadas
durante un determinado dia.

Para consultar el boletin diario:

1. Seleccione el tipo de reporte
2. Elijalafecha deseada
3. Haga clic en [Consultar]

Eolin T EPY N WL YN R v YV

Tipo de Reporte:
|[BOLETIN GENERAL |

| Fecha:

12/08/2016 Q.Cnnsultar| &,lmprimir| +B Salir ‘

Casillero |Providencia
1 511  |CAMBIO DE DEFENSOI 5|
0600201500021 | FONSECA REYES ESMERALDA DEL ROCIO 10 DESGLOSE PRUEBA

m

2 Registro(s)

4.3.3.2 Notificacion electrdnica.-
Permite notificar electrdnicamente las boletas a los corres electrdnicos sefialados por las partes

del expediente.

Esta ventana muestra todas las boletas generadas (cuyas partes del expediente tienen sefialado
correo electrdnico) en una fecha determinada. Es similar a un boletin.
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1 2 3 4 5 6 7 8 9

otificacion Electronica ae

echa: |‘IE.|’UEA’2EI15 v|

suario: |PRUEBAT -
_mail de envié: [silvio hidalgo@uncionjudicial.gob.ec [ l Q, Consutar || Fe= Imprimir l% wincuisr || 54 Notificar
causa | Litigante Tipo e-mail |Usualiu enviado
X §E001-2015-0001 MOREMO CONTERO LUIS GONZALO DEM diomedes. picol #@foroabogados. ec FRUEBA M I
X 05001-2015-0001  VILLACRES WERDEZOTO YOLANDA CUM DEN yolanda@hatmail com FRUEBA N
X | 05001 -2015-0001 | CARRASCO BORJA EDMUNDO GUILLERE SUKM pueba@hotmail cam PRUEBA N
001-2015-00021 | ANDRADE YERDEZOTO IRENE CONCEPI GUE carmenE@hatmai.com FPRUEBA N
E007-2015-00021  FOMSECA REYES ESMERALDA DEL ROC INY. prueba@hotmail. com FRUEBA N E

1. Indica si una causa tiene o no vinculada su boleta judicial (archivo PDF).

¥ | No tiene vinculado ninguna boleta judicial

BT Sitiene vinculada una boleta judicial

2. Fecha de los datos consultados

3. Usuario de quien se consulta las boletas a notificar (usuario que terminé la actividad)
Correo electrénico del usuario seleccionado en el campo anterior (el detalle de la
configuracién de este correo ver el item 4.3.4.2). Este correo sera el remitente.

5. Ejecutala consulta

6. Permite imprimir la informacidn consultada.
7. Permite vincular boletas (archivos PDF) a los expedientes

faghington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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Archivos PDF (boletas) Lista de causas
B ireudar ot e — - ¥
| 9] ¢ ne-mosanariospe Wty | Bvoats | o oo | Grce | o2
[ T T =

T
g

GEEEE,

-

21 que sipue ANDHADE V)
A REYES ESMERALDMA DIE)

O PROVINCIAL DE CHIMIORAZD. - 1]
3 DE LA JUDICATURA DE CHIMIORAZA.
G012 - T, (1-AB. IRENE ANDRALE

L qae comutice g

| cesacse

Opciones de carga de documentos.-

c d

§83 Vincular bolebaj. .-.#--

‘) | ¢ | [172]{img-813091304.pdf

000-221-787

REPUBLICA DEL ECUADOR

Expediente No: 06001-2015-00021
Resp: DIEGO FERNANDO TORRES CUZCO

Riobamba. jueves 12 de agosto de 2015
Dr./Ab.:

En el Expediente No. 06001-2015-00021 que
= en contra de "TNTTT TT
siguiente:

DIRECCION PROVINCIAL DE CHIMBORAZO. - DIRECCION PROVINCIAL DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO.- Riobamba, jueves 13 de agosto de
2015, las 09h02.- Tx. f).-AB. IRENE ANDRADE, DIRECTOR PROVINCIAL.

Lo que comunico austed para los fines de ley

M/ A ESCUDERO

SECRETARIO

a) Abre el explorador de Windows para ubicar la carpeta en donde se encuentran las boletas
en formato PDF.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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Buscaren: [[)] boletas 12082015 - emeE-
T= Nembre = Fecha de modifica.. Tipo
i =
13021304 13/08/2015 0843 Adobe A
e g /08 iobe Ac
THimg-813091429 13/08/201509:14  Adobe Ac
Esciitorio
Bibliotecas
Equipo
A
w
o o i ] 3
Nombre:  [mg-813091304 - b
Tipo: [Archivos PDF ~|  Cancelar
I™ Abrircomo archivo de séio lectura

- Al ubicar la carpeta haga doble clic sobre cualquier archivo PDF mostrado
- El sistema mostrard en pantalla todos los archivos PDF de la carpeta seleccionada

b) Permite navegar hacia el siguiente o posterior archivo de la carpeta seleccionada
c) Numero de archivos de la carpeta seleccionada

d) Nombre fisico del archivo

e) Archivo PDF actual

Importante.-

Para este procedimiento, utilizar las boletas en blanco (ver el item 4.2.6 barra de opciones
intermedia numeral 5)

Opciones de vinculacién.-
Para vincular un PDF a un numero de expediente:
i) Cargue los archivos PDF en la parte izquierda de la pantalla
i) Vincule los archivos PDF a cada numero de causa, haciendo clic en el botén
[Vincular] o haciendo doble clic sobre el numero de causa.

R — =X
B] 9| ¢ ner-mzermemnesn O e | Bvrcde | S e | QFom | Totst 2

+|Cidye Mo, ceute |Anchive atieme [~
000 221783 (60012015 (001
1003 221247 | 06001 2015 C0Cet

REPUBLICA DEL ECUADOR

wtis 2015

G001 201300021 que sigu:  ANDRADE A
d: FONSECA REYES ESM

El archivo PDF del lado izquierdo se vincula a la causa No. 06001-2015-0002I de la derecha

' E4-157 y Av. Amazonas
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a b C d 2 f
| | | | |
E Guardar lﬂl Wincular f Limpiar Q Foco v' Salir Total: 2
Mo. causa Archivo adjunto -

000-221-733 | 06001 -2015-0001
000-221-787 | 06001 -2015-00021

m

CAMBIO DE DEFENSOR /0 CASILLERD I— g

a) Sube a la base de datos el archivo PDF y su correspondiente vinculacion con el
numero de expediente seleccionado.

b) Vincula el archivo PDF actual con el nimero de expediente seleccionado (solo vincula
todavia no se guarda ni almacena nada).

c) Limpia la columna “Archivo adjunto” (nombre del archivo fisico que se va a vincular al
expediente).

d) Recobra el foco del mouse (pude perderse cuando se hace clic dentro del archivo PDF)

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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e) Sale de la pantalla actual

f) Listado de expedientes a notificarse, en este listado salen Unicamente los expedientes
gue tiene como estado enviado="N"

g) Nombre de la providencia que se va a notificar.

Nota.-
Para facilitar la vinculacién del archivo PDF y el nimero de expediente, ayudese del cédigo
de la boleta impresa en la parte superior.

Archivo adjunto

a 0071-2015-0001
000-221-787 | 06001-2015-00021

REPUBLICA DEL ECUADOR

Expediente No: 06001-20135-0001
Resp: AB. IRENE ANDRADE

m

Riobamba, jueves 13 de agosto de 2015
Dr./Ab.:

En el Expediente No. 06001-2015-0001 que sigue T TTINIT TTUITINT LUID SITIDALC,

8. Ejecuta el envio de correos electrénicos a los destinatarios

7 R
Atencidn ﬁ

| Se notific 3 boleta(s)

Notifica solo los registros que tengan vinculado archivo PDF y que su estado de envio sea
‘N,

X 06001-2015-0001 | CARRASCO BORJA EDMUNDO GUILLERE SUM pueba@hotmail com FRUEBA il mp Mo notifica
060012500021 ANDRADE WYERDEZOTO IRENE COMCEP{ QUIE. carmeni@hotmal.com FRUEBA M mp Sinotifica

shington E4-157 y Av. Amazonas
02) 3 600
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Notificacion de un solo expediente:

Haga clic sobre el numero de expediente va a notificar, y seleccione la opcidon “Notificar
solo este expediente”; el sistema noticiara todas las filas correspondiente a ese nimero de
expediente.

oabogados. ec FPRUEEA
yolandat@hotmail. com PRUEEA N
puebal@hatmail. com FRUEE& M
carmend@hotmail com PRUEBA N
prusbai@hotmail.com PRUEEA M
IrJ\?\tencii')n P A— {_J— .| N

[9’! ;Estd seguro de netificar solo la causa No. 06001-2015-0001

Si I No

9. Indica el estado de la notificacién
N=No notificado
S=Notificado

- .p - -
Notificacion Electrniea 8 4 W 8]
Fecha: 12i0812015 =
| Usuario: [PRUEEAT
E-mail de envid: ‘si\vin hidalgo@funcionjudicial gob.ec [\l, Consuttar @ Imprimir Iq Vincular [gj Notificar
No_causa [Litigante Tipo e-mail [Usuario enviado| +
0600120150001 MORENO CONTEROLUIS GONZALO  DEN. diomedes. picol 8@ioroabogades. ec PRUEBA 5
0600120150001 VILLACRES VERDEZOTO YOLAMMACLMDEN Leay PRUEBA 5
1| EEE 0500120150001 CARRASCO BORJA EDMUNDQ| Atencién =) | PRUEBA 5
0600201500021 | ANDRADE YERDEZOTO IREN ) PRUEBA il
| 06001-2015-00021  FONSECA REYES ESMERALD. Py | PRUEBA N =
|0'| Se notifics 3 boletals)

s

]
Neotificado el: 13/08/2015 11:55 (PRUEBA) ‘

Cuando una boleta es notificada, el sistema muestra en la parte inferior izquierda la fecha
de notificacion y usuario que realizd en envio de correos electrénicos.
| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas

(02) 3953 600
I www.funcionjudicial.gob.ec
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IMPORTANTE.-
El sistema permite que solo el usuario gue termind la actividad pueda notificar sus boletas,

En el caso excepcional, que se necesite notificar las boletas de otros usuarios; existe un
permiso que se le puede dar a un usuario especifico para que realice dicha accion (ver el
item 4.3.5.1 administrar permisos).

Cada usuario solo puede vincular y notificar sus boleas, y tiene acceso de solo lectura a las
boletas de los demas usuarios.

Para visualizar las boletas de las demas usuarios, seleccione TODOS... en usuario.

e =]

Notificacién Electrénica &

Fecha: 1210812015 -
Usuario: |TDDDS... - ‘
E-mail de envic: ‘ % Consultar || = Imprimi ‘_ﬁj
4.3.3.3 Libros
INGRESO DE CAUSAS.-
Permite consultar las causas ingresadas a la Dependencia / Direccidn Provincial
lemde‘ausasmgmsadasﬂ _13 WYY 5 e [ 'Y I; N L N WY N &J‘
Libro de ingresos
Desde: Hasta:
01/01/2015 ~| [14/08/2015 ~
Listar:

EXPEDIENTES - Q.Cnnsultar| élmpnmw|

[&] Excel | < Salir ‘

Denunciante/guejoso

Investigado/sumariado

CLMANDA

MOREND CONTERD LUIS GONZAL0, WILLACRES VERDEZOTO YOLANDA -

MoCausa  [recha [Tipa causa [Accin [Estado] =
001250001 01/01/2015 | DENUNCIA ART 108INCIS0 FINAL COFJ - L& REITERACION DE CUALOUIERA DE ESTAS FALTAS POR TRESOC A
5001201500011 13/01/2015 | INVESTIGACION FALTA DE FUNDAMENTACION EN LAS ACTUACIONES /0 HABER YIDLADD GARANTIAS CONSTIT A

\DEOT 2500021 11/03/2015  INVESTIGACION DAfi03 4 LOS BIENES DE LA FUNCION JUDICIAL A =
NDS001-2015-00025 12/01/2015 | DENUINCIA FALTA DE FUNDAMENTACION EN LAS ACTUACIONES /0 HABER YIOLADD GARANTIAS CONSTIT A
I E001-2M500031  11/03/20015  INVESTIGACION DESEMPERIAR ACTIVIDADES EXTRARAS & SUS FUNCIONES s
5001201500035 13/01/2015 | DEMUNCIA OTRAS ACCIONES A
(W0E001-2015-00041 114032015 INVESTIGACION FALTAS, ABANDONO Y /0 ATRASOS ALTRABAID A
BO01-215-00045 04/02/2015 | DEMUINCIA RETARDO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO A
EO01-2M5-00061  11/03/2005  INVESTIGACION EJERCER L& PROFESION DE ABOGADD A
BO01-2M15-00055 04/02/2015 | DENUINCIA ACTUAR EN LAS CAUSAS CON; DOLO, NEGLIGENCIA 0 ERROR INEXCUSABLE A
5001201500081 11/03/2015  INVESTIGACION DESEMPERAR ACTIVIDADES EXTRARAS & SUIS FUNCIONES A
5012500065 04/02/2015 | DENUINCIA FALTA DE FUNDAMENTACION EN LAS ACTUACIONES /0 HABER YIOLADO GARANTIAS CONSTIT A
5001201500071 10/04/2015 | INVESTIGACION RETARDO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO A
E001-2015-00075 11/02/2015  OFICIO FALTA DE FUNDAMENTACION EN LS ACTUACIONES 'r/0 HABER WIDLADD GARANTIAS CONSTIT s
5001201500081 12/05/2015  INVESTIGACION OTRAS ACCIONES A
E001-20M15-00085 11/02/20015  OFICIO FALTA DE FUNDAMENTACION EN LS ACTUACIONES /0 HABER VIDLADD GARANTIAS CONSTIT A

CARRASCO BORJA EDMUNDO GUILLERMO, PEREZ GARCIA JORGE LUIS

Haciendo clic sobre uno de los campos remarcados, el sistema ordenara el listado de la pantalla por ese campo

Washington E4-1
02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

57 y Av. Amazon
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RESOLUCIONES /INFORMES MOTIVADOS.-
Permite consultar las resoluciones emitidas por la Dependencia / Direccién Provincial.

Libro de Resoluciones/Informes motivados | o\ i 4 0 e B o =]
Desde: Hasta: Tipo: e
[o1/m12015 <] [14872015 ~][RESOLUCIONES |

I No. Causa Providencia |[Fecha  [usuario [Tipo causa [Accion -
06001-2014-00835 RESOLUCION 06/01/2015 ANDRADE| OFICIO OTRAS ACCIONES M
06001-2014-00875 RESOLUCION 10/01/2015  ANDRADE| OFICIO OTRAS ACCIONES
08001-2014.00885 RESOLUCION 10/02/2015  ANDRADE| OFICIo RETARDO EN L& PRESTACION DEL SERVICIO
0E001-2014-.00335 RESOLUCION 26/02/2015 ANDRADE| OFICIo OTRAS ACCIOMES
06001-2014-00325 RESOLUCION 03/03/2015 ANDRADEI OFICIO OTRAS ACCIONES
0600120150001 INFORME MOTIVADD 23/07/2015  PRUEBA, DENUNCIA ART 108 INCISO FINAL COFJ - LA REITERACION DE CUALGL .~
0800120150001 INFORME MOTIMVADD 04/08/2015 "WILSOM. NAVARIDENUNCIA. ART 108 INCISO FINAL COFJ - L4 REITERACION DE CUALGL, 1

I 08001-2015.0001  INFORME MOTMADD 07/08/2015 "WILSOM. NAVARIDENUNCIA. ART 108 INCISO FINAL COFJ - LA REITERACION DE CUALGL

Total: 8 & npiii B s

4.3.3.4 Estado de Causas

Permite consultar el estado procesal de los expedientes:

Estadisticas ==

E W TN WY N WEAN YW W T T W WV

Consulta estado de causas

Fecha Inicial Fecha Final

01/01/2015  =| |14/08/2016 ~

Instancia Materia: Judicatura:

[orec. ProvINGIAL =] [DisciPLnARID | | DIRECCION PROVINGIAL DEL CONSEJO DE LA JUDIGATURA DE GHIMBORAZO =

Listar: Estado actual
[expEDIENTES _~||[cronos)

Total: 36
: Mo. causa [ Fec. Ingreso [Tipo causa Estado actual Fec.Estado | »
I 0E001 20150001 O1/01/2015  DENUNCIA RESUELTO 07/08/2015
0001201500011 15/01/2015  INYESTIGACION TRAMITE 1
|| [06001-2015-00025  12/01/2015  DENUNCIA TRAMITE 3
0B001201500020  11/03/2015  INVESTIGACION TRAMITE
0600120150003 11/03/2015  INYESTIGACION TRAMITE
06001-2015-00035  19/01/2015  DENUNCIA TRAMITE
0001201500045 04022015 DENUNCIA POR RESOLVER 14/07/2015
0600120150004 11/03/2015  INVESTIGACION TRAMITE
06001-2015-00051 11/03/2M5  INVESTIGACION TRAMITE
0001201500058 04022015 DENUNCIA TRAMITE
0001201500085 04/02/2015  DENUNCIA TRAMITE
06001-2015-0006! 11/03/2M5  INVESTIGACION TRAMITE
0B001201500071  10/04/2015  INVESTIGACION TRAMITE
0001201500075 11/02/2015  OFICIO TRAMITE
06001-2015-00085  11/02/20M5  OFICIO TRAMITE i

"y Consultar | & Imprimir | < Salir ‘

El sistema permite filtrar los resultados mediante el campo “Estado actual”

Amazonas

Washington E4-157 \
3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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4.3.3.5 Causas por sustanciador

Permite consultar las causas que tiene a cargo un funcionario:

= — N
Consulta por Sustanciadar ~ ® o]
-
Desde; Hasta: Responsable | Sustanciador
01012015 ~[[1a/08/2015 ~|[28 IReNE anDRADE & Cansufiar]|  BR Exportar ‘
| MNo. Causa |Fecha |Acci6n Responsable Instancia\Recurso -
06001-2015-0023 | 01/01/2015 | OTRAS ACCIONES 4B, IRENE &NDRADE

06001-2015-0001 | 01/01/2015 | ART 108 IMCISO FINAL COFJ - LA REITERAQAE. IRENE ANDRADE
05001-2015-00065 | 04/02/2015 | ACTUAR EM LAS CAUSAS CON: DOLO, NEGAB. IRENE ANDRADE
06001-2015-00095 | 11/02/2015 | FALTA DE FUNDAMEMTACION EM LAS ACT|AB. IRENE ANDRADE
06001-2015-00075 | 11/02/2015  FALTA DE FUNDAMEMTACION EM LAS ACT|AB. IRENE ANDRADE
06001-2015-00085 | 11/02/2015  FALTA DE FUNDAMEMTACION EM LAS ACT|AB. IRENE ANDRADE
06001-2015-00105 | 11/02/2015 | OTRAS ACCIONES AB. IRENE ANDRADE
(| 06001-2015-00115 | 13/02/2015 | FALTA DE FUNDAMEMTACION EM LAS ACT|AB. IRENE ANDRADE
0600 -2015-00135 | 16/02/2015 | FALTA DE FUNDAMENTACION EM LAS ACT|AB. IRENE ANDRADE b
06001-2015-00145  18/02/2015 | OTRAS ACCIONES B. IRENE ANDRADE
06001-2015-00155  18/02/2015 | OTRAS ACCIONES AB. IRENE ANDRADE
06001-2015-00165 | 24/02/2015  FALTA DE FUNDAMEMTACION EM LAS ACT|AB. IRENE ANDRADE
06001-2015-00175 | 24/02/2015 | OTRAS ACCIONES B. IRENE ANDRADE
0RO0N-2015-00185 | 24/02/2015 | OTRAS ACCIONES 8. IRENE ANDRADE
06001-2015-00081 | 11/03/2015  |EJERCER LA PROFESION DE ABOGADD  |AB. IRENE ANDRADE
0R00-2015-00195 | 17/03/2015 | OTRAS ACCIONES E. IRENE ANDRADE
06001-2015-00205  17/03/2015 | OTRAS ACCIONES 4B, IRENE ANDRADE
06001-2015-00071 | 10/04/2015 | RETARDO EN L& PRESTACION DEL SERVI[AB. IRENE ANDRADE

m

= =

=)

4.3.3.6  Despacho de funcionarios

Permite consultar la productividad de los funcionarios:

-
Despacho de funcionarios - IQ

Estadisticas de Despacho

Fecha lnicial:  Fecha Final
[0101/2015 ~|[20/092015 ~|

Instancia Materia: Dependencia
|DIF’.EC PROVINCIAL j ‘DISCIPLINAF’.\D j |D\F!ECC\DN PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO j
¥ Solo usuarios gue actualmente estan en la dependencia
Nombre | Resoluciones Autos Decretos Actas Escritos pendientes | -
AB. IRENE ANDRADE 13 E4 7 13 1 B
DRA. MAYRA CHANGO 0 ] 8 20 1

(| CINDY ELIZABETH DAGUI BASANTES 0 1 0 1] 1]
DOMOSO BAZANTE LUIS ENRIGUE 0 17 1] £
MAYRAESCUDERD 0 18 27 16 0
DRA. MARGARITA GOMZALEZ 0 1 0
AB. PADLA GUIJARRD 1 23 a1l 53 1] L
DIEGO FERNAMDO TORRES CUZCO 0 g 15 il 1]

2] Consultar | [mprirnir | <l Salir

Washington E4-157 y Amazonas
02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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4.3.3.7 Reportesy estadisticas

Permite consultar ejecutar varios reportes y exportarlos a Excel.

r Y
Report tadisti .
epo esyes‘ls |cfs . B . @
Tipo: Consulta:
REPORTES - | \Reporte de inadmisiones por dependencia -
Desde Hasta Dependencia
01/01/2015 j |3Uf09f2015 j DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO -
(060071 -201 5-0001 CHIMEORAZO MOREMO COMTERD DEMUMCIA 0602407066 FALCONI HERRERA FJUEZ CIWVIL FaLTA DE CDMPE':
06001-2015-00205  CHIMBORAZO FIERRD BEJARAMD k DEMUMNCIA 0607894603 CAMPOS GALLEGOS JURISDICCIONAL
06001-2015-00035  CHIMBORAZO BOMILLA SANCHEZ & DEMUMNCIA 0602097404 RE& GUZMAN ABELS FALTA DE COMPE’
1 [ 3
'Q, Consultar! Exportar ‘ <l Salir |
h

4.3.4 Utilidades

Posee las siguientes opciones:

Ingreso Directo

Mis datos
Calendario

Firmas y Cargos

4.3.4.1 Ingreso Directo.-
Permite ingresar nuevos expedientes a la dependencia, para ejecutar esta operacion el usuario
debe tener asignado el permiso correspondiente (ver el item 4.3.5.1 administrar permisos).

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 395

>3 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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[N Ingreso directo de procesor TP T LA JTECATY A T TR ] |
olal 4
Materia: Tipo de Expediente:
|piscipLiNaRIO =] [penuncia -
Accidn Fojas
IART 107 NUMERAL 1 COFJ - TRES O MAS ABANDONOS DE LA OFICINA EN HORARIO DE TRABAJO j IO
Detalle:
Anexos -
L
Denunciants ﬂ Malricula  Casilero Surnariado ﬂ Watricula  Casilero
LORENA DONDSO 0 0 CARMEN MONTALVO
Ingreso directo de procesos [ [
L

Es similar al ingreso histérico de expedientes (ver el item 4.3.1), solo que esta pantalla va
generando automaticamente la numeracién secuencial de cada dependencia.

4.3.4.2 Mis datos.-

Permite actualizar los datos del usuario actual. Por seguridad, al ingresar a esta opcidn el sistema
le solicita su contrasenia.

Su contrasefia:

***#***1

Mis datos... @

Login:[PRUEEA
* Nombre:|PRUEBAT

Correo electrdnico :|Silvio.hidalgo@funcioniudicial. aob.ec

Aceptar Cemar

Puede modificar el Nombre y Correo electrénico

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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4.3.4.3 Calendario.-
Muestra un calendario

Calendario &J
= AGOSTOD.2015 ==
dom | lun | mar | mié ‘ jue | vie | sdb

1
2 3 4 L [ 7 8
3 0w n 12 13 [T 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 A

4.3.4.4 Firmasy Cargos.-

Permite configurar el pie de firma de la dependencia, el usuario debe tener permiso para realizar
esta accion (ver el item 4.3.5.1 administrar permisos).

Firmas y Cargos. l&]
i )
| Director Provincial | Coordinador | Secretario
Mombre Cargo |
I AB. IREME AMDRADE DIRECTOR FROYVIMCIAL

i Actualizar Cancelar

Para cambiar el pie de firma:

1. Ubiquese en el cargo (ficha) deseado.
2. Haga doble clic sobre el nombre que desee modificar (el campo nombre no es editable
directamente, el nuevo nombre se debe seleccionar de la lista que aparecera).

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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S ~
s_y Cirgosh &
i Directar Provincial |Ennld|nadnr| Secretannl
Nombre Il:algo |
I I AMDRADE :IDIHECTDF\ PROVINCIAL
Usuarios de |a judicatura
Nombre Login -
ADMINIS JOR DEL COWSEJD DE LA JUDICATURA I
AB. IRENE ANDRADE ANDRADEI
DR& MAYRA CHANGOD CHAMGOM = [
DONDSO BAZANTE LUIS ENRIGUE DOWOSOL
MaTRA ESCUDERD ESCUDERORM J
DR& MARGARITA GOMNZALES GOMNZALEZMA, | =
S |8 PADLA BUIARRD GUIARROP | [
HUGO ROBERTO MIRAMDA ASTUDILLO MIRANDAH
ALEX OMAR SAMCHEZ SAMCHEZA,
DIEGO FERMANDO TORRES CUZCO TORRESD
RamIR0 ALEJANDRO YINUEZA HERNANADEZ WINUEZAR s
Aceptar | Cancelar |

3. De a lista que aparece, seleccione el usuario (haciendo doble clic) que va a reemplazar al
nombre anterior.

4. Modifique el campo Cargo .

Hombre |Eargo
AB. PAOLA GUIARROD DIRECTOR PROVIMCIAL (E)

5. Por ultimo haga clic en [Aceptar]

[ Queias [ |

Los datos se medificaron correctamente...!

4.3.5 Configuracion

Contiene las siguientes opciones:

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Usuarios

Definir funcienarios

Operatividad

4.3.5.1 Usuarios.-
Permite crear editar y configurar usuarios para acceso al sistema.

123 4 5 6 7

Pum?mﬁ n i
[+[-1=] (A& <] <TODOS> v|
Usuario Nombre Cargo Estado | ~
ANDRADE! AB. IRENE ANDRADE DIRECTOR PROVI 4 (W
CHAMGOM DRA MAYRA CHANGO COORDINADOR )

| ESCUDEROM MaYRA ESCUDERD SECRETARID E L
GONZALEZMA DRA MARGARITA GONZALEZ ALRILIAR A 1

L MIRAMDAH HUGOD ROBERTO MIRANDA ASTUDILLO ALEILIAR A

2 —|PRUEBA DR. PRUEBA AUXILIAR E L

SAMCHEZA ALEX OMAR SANCHEZ COORDINADOR A
TORRESD DIEGO FERNANDO TORRES CUZCO AUXILIAR A
VINUEZAR RAMIRD ALEJANDRO YINUEZA HERMANADEZ SECRETARIO A

Agrega un nuevo usuario

Borrar un usuario, siempre y cuando este no haya iniciado sesién en el sistema.
Modifica los datos de un usuario

Administra los permisos de un usuario para el médulo Control Disciplinario
Administra los permisos de un usuario para el médulo Denuncias

oV .k wnN PR

Reestablece la contrasefia inicial (la contrasefia inicial es el mismo usuario), esta
opcidén funciona Unicamente a nivel de base de datos. Si el usuario estd trabajando con
el usuario corporativo del Consejo de la Judicatura, debera cambiar su clave de acceso
como lo hace habitualmente: [Ctr1]+[Alt]+[Supr] desde su PC.

7. Permite filtrar el listado de usuarios por cargos

8. El usuario pintado de color rojo, identifica al administrador de sistema que tiene
acceso al menu configuracion.

' E4-157 y Av. Amazonas

www.funcionjudicial.gob.ec
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NUEVOS USUARIOS.-

Los nuevos usuarios que se agregan a este sistema deben ser los corporativos (usuarios
creados en el Directorio activo). Es decir, el usuario utilizado para ingresar a su PC o a su
correo electrdnico.

Para ingresar un nuevo usuario (login), el sistema primero valida que dicho usuario exista
en el Directorio Activo del Consejo de la Judicatura.

Para crear un nuevo usuario en el SATJE-QUEJAS:

La unidad de TICS debe crear el usuario en el Directorio Activo (juan.perez).
TICS debe proporcionar el usuario corporativo al funcionario.
El funcionario debe validar su cuenta corporativa ingresando a su correo electrénico o
a su Computadora.

4. El funcionario debe proporcionar su usuario corporativo validado al encargado de
administrar los usuarios en la dependencia o Direccién Provincial (ver “Definir usuario

administrador” de esta misma seccién).
5. El administrador debe agregar el usuario al SATJE-QUEJAS, siguiendo los pasos de la
seccion siguiente “Agregar nuevo usuario”.

Agregar nuevo usuario.-

s RN A ==)
Agregar 1
Usuario || HVeriﬂcar '— 2
Nombre: — 3 9
I Cargo: | ] — 4
| Estado & [ —
Permisos iguales a; | - I— 6
7 8

1. Usuario corporativo para acceder al sistema, es Unico a nivel nacional. Si el usuario ya

existe en el SATJE-QUEJAS aparecera un mensaje de advertencia.

@ Washington E4-157 y Av. Amazonas
53 600
www.funcionjudicial.gob.ec

(U£) 38
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I Atencign Iﬁ )

l i Este usuario ya existe en la base de datos...

2. Verifica la existencia del Usurario en el Directorio Activo del Consejo de la Judicatura.

3. Nombre del usuario tomado del Directorio Activo (no es editable)

Cargo del usuario para acceder al sistema (no tiene relacién con el pie de firma que

aparece en las providencias, autos, actas, etc.)

5. Estado del usuario, puede ser A=Activo, E=Especial, X=Eliminado. Cuando se esta

creando el usuario este opcién aparece deshabilitada con valor “A”

6. Se puede indicar que el nuevo usuario, tenga los permisos similares a un usuario ya

existente, para lo cual debe seleccionar uno de la lista desplegable. Si no se quiere

copiar los permisos elegir <NINGUNO>.

7. Guarda el nuevo usuario con los datos ingresados

8. Cancela la opcidn de agregar un nuevo usuario

9. Cierra la ventana de agregar usuario

Borrar usuario.-

Permite eliminar un usuario de la base de datos, siempre y cuando no haya iniciado sesién

(ingresado al sistema).

Si ya ha iniciado sesidn, el sistema advertira que no se puede eliminar.

-
Atencidn

==

1

No puede borrar este usuario, perque ya inicié sesion

Si no ha iniciado sesidn, y el usuario fue creado por equivocacion si se podra borrar de la

base de datos, para lo cual debe confirmar afirmativamente el mensaje del sistema.

4-157 y Av. Amazonas

www.funcionjudicial.gob.ec
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R —
Atencién l‘“_l

)| Esta seguro de borrar a VINUEZAR...?

Si | Ne

Modificar datos de un usuario.-

Los datos que se puede modificar aparecen encerrados en el cuadro de color rojo. Si se
requiera modificar el campo “nombre” cada usuario lo puede hacer desde su sistema (ver
el item 4.3.4.2).

e L A\ =)
Editar x|
Usuario: |SILI0HIDALGD
Mombre: [SILVI0 OLMEDD HIDALGD GUIARRD
I Cargo: | AUXILIAR -
Estado: | & -

Aceptar Cancelar

Administrar permisos.-

=5 1A =

Permisos - [Control Disciplinario] X 4
1 —{SILVIO HIDALGO] Permisos disponibles

ACCESO & PROVIDEMCIAS PEMDIENTES GESTIONAR AYUIDAS MEMORIAS

CREARAMODIFICAR PLANTILLAS FPOMER/CAMEIAR PROCEDEMCIA

HACER RESOLUCIONES

INGRESAR ACTIVIDADES HISTORICAS
INGRESAR PROCESOS DIRECTAMENTE
MODIFICAR DATOS DE LOS PROCESADOS
MODIFICAR FECHA DE ALERTA
MODIFICAR FIRMAS v CARGOS
PONER/CAMEIAR RESPONSABLE

POMERSREVOCAR ESTADO RESUELTO
QUITAR DOCUMENTOS PDF

RECIBIR ESCRITOS EN L& JUDICATURA
SUBIR DOCUMEMTOS PDF
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Nombre del usuario que se le esta administrando permisos
Lista de permisos que tiene el usuario
Permisos disponibles del sistema, que no estan asignados al usuario.

HwnNe

Cierra venta actual

Para agregar o quitar permisos al usuario actual, arrastre con el mouse el nombre del
permiso desea de un cuadro a otro.

Nota.-
Si se aumenta o quita un permiso, el usuario debe cerrar y volver a abrir el sistema para
gue los cambios surtan efecto.

Definir usuario administrador.-

Toda judicatura/Direccién Provincial debe tener definido un usuario administrador, para
que gestidn usuarios y permisos de su unidad.

Cuando el sistema no tiene definido el usuario administrador, todos los usuarios de la
judicatura tienen acceso al menu Configuracion (eso no debe permitirse).

Usuarios h A @
A B A IRZN R R o esta definido un usuario administrado <TODOS> -
|Usualio |Nnmble Cargo | Esladol -
I ANDRADEI AB. IRENE ANDRADE DIRECTOR PROVINCIAL A T
CHANGOM DRA. MaYRA CHANGD COORDINADOR A
DONOSOL DONOSO BAZANTE LUIS ENRIGLUE DIRECTOR PROVINCIAL A L
MalvRA ESCUDERD AUALIAR s |
GONZALEZMA DRA. MARGARITA GONZALEZ AURILIAR A
GULARROP AB. PADLA GULARRD AUILIAR A | 8
MIRANDAH HUGO ROBERTO MIRANDA ASTUDILLD DIRECTOR PROVINCIAL A
FRUEEA PRUEEA SECRETARIO E
SAMCHEZA ALEX OMAR SAMCHEZ COORDINADOR A
TORRESD DIEGD FERNAMDO TORRES CUZCO COORDINADOR A -

En la ventana de usuarios, aparece un mensaje indicando que “No estd definido un usuario
administrador”, para definir un usuario:

1. Clic derecho sobre el usuario que va a ser administrador
2. Elegir la opcidn Definir como administrador
3. Aparecerd el nombre del usuario administrador con color rojo
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ANDRADEI 4B, IRENE ANDRADE
ESCUDEROM M&vYRA ESCUDERD
HIDALGOS SILVID HIDALGD

PRUEBA DFR. PRUEBA

Permisos para el médulo de quejas.-

CHANGOM DRA. M&YRA CHANGD

DRA. MARGARITA GONZALEZ

MIRANDAH HUGO ROBERTO MIRANDA ASTUDILLO ALKILIAR

SANCHEZA ALE= OMAR SAHNCHEZ

TORRESD DIEGD FERNANDO TORRES CUZCO AUKILIAR
VINUEZAR RAMIRD ALEJANDRO YINUEZA HERMANADEZ SECRETARIO

Manual Sistema SATJE-QUEJAS

DIRECTOR PROVIMCIAL
COORDINADOR
SECRETARID

AUKILIAR

ASESOR

ALKILIAR
COORDINADOR

T I mEFFIFm I

Permisos

Detalle

ACCESO A PROVIDENCIAS PENDIENTES

Permite visualizar las actividades pendientes de otros usuarios

CREAR/MODIFICAR PLANTILLAS

Permite crear y modificar plantillas de actividades, providencias,
autos, actas, etc.

ELIMINAR ESCRITOS PENDIENTES

Permite eliminar un escrito pendiente que haya sido recibido por
la dependencia.

GESTIONAR AYUDAS MEMORIAS

Permite ingresar a la ayuda memoria

HACER RESOLUCIONES

Permite acceder al modo Resolucién del sistema

INGRESAR ACTIVIDADES HISTORICAS

Permite ingresar cualquier tipo de actividad con fecha y hora
anterior a la actual.

INGRESAR PROCESOS DIRECTAMENTE

Permite acceder a la ventana de ingreso directo de causas

MODIFICAR SUJETOS DEL EXPEDIENTE

Permite modificar los datos sensibles de los Denunciante y
Sumariados como: Tipo de Identificacion, Identificacion,
Apellidos y Nombres, Genero, Cargo/ Dependencia. Los usuarios
gue no tengan este permiso solo podran editar la Matricula,
Casilla y Correo electrénico de los SUMARIADOS.

MODIFICAR FECHA DE ALERTA

Permite modificar la fecha de control ubicada en Datos generales
del tramite.

MODIFICAR FIRMAS Y CARGOS

Permite cambiar los pie de firmas de la dependencia

NOTIFICAR BOLETAS DE OTROS USUARIOS

Permite notificar mediante correo electrénico las boletas de otros
usuarios de la dependencia. Por defecto cada usuario puede
notificar solo sus propias boletas.

PONER/CAMBIAR PROCEDENCIA

Permite poner o cambiar la procedencia de un expediente. Esta
opcion se funciona Unicamente para la Subdireccion Nacional de
Control Disciplinario.

PONER/CAMBIAR RESPONSABLE

Permite asignar un responsable a la causa

PONER\REVOCAR ESTADO RESUELTO

Permite poner o revocar el estado resuelto a un expediente. Solo
mediante esta opcidn un expediente quedara resuelto para el
SATJE.

QUITAR DOCUMENTOS PDF

Permite Quitar documentos PDF subidos al sistema a un
determinado proceso.

RECIBIR ESCRITOS EN LA JUDICATURA

Permite acceder a la ventana Ingreso de Escritos

SUBIR DOCUMENTOS PDF

Permite subir archivos PDF al sistema.

VISUALIZAR ACTIVIDADES RESERVADAS

Permite visualizar en el histérico actividades restringidas
(ocultas). Y datos reservados en la ficha Estado Procesal
(sanciones de cada sumariado)

4.3.5.2  Definir funcionarios.-

Define los cargos/funciones que tendra cada uno de los usuarios para gestionar las denuncias de

posibles actos de corrupcién dentro de su dependencia.
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Funcionari . 2

Funcionarios " @ @
Usuarios: DIRECTOR NACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION
AMDRE LAZZMTI { | |DR. WILSOM MaVARRETE ORTIZ P -:1
ANDRES ESFINGZA 1'(
CARLOS ERAZD COORDINADOR DE DENUNCIAS ¢
CRISTIAN HERRERA KATHERIME SIMBAFA ‘j
DA. FERNAMNDO PAZ MORALES
FREDDY GONZALEZ o
g?h%r%ﬁ@%é%m JURISDICCIOMAL A
JORGE EUSTAMAMTE 5
JUAN VASCONEZ SUBDIRECTOR NACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION

1 KATHERIME SitBafia DR. FERNAMDO PAZ MORALES

DR, LYNDA LARCO OJEDA

|| |MeRis BELEN MIELES | i |
PATRICIO POZ0D Quitar Reemplazar
PATRICIO PO INVESTIGADOR

ROMMEL VALDIVIESD ANDRES ESPINOZA,

CARLOS ERAZD
DF. WILSON NAVARRETE ORTIZ e e
ROMMEL YALDIVIESD 3

NOTIFICADOR:
ANDRE LAZZATI

1. Lista de funcionarios configurados en la Dependencia

Cargos y/o funciones necesarias para gestion de denuncias de posibles actos de
corrupcion.

3. Permite quitar un usuario de la lista de Investigadores.

Permite reemplazar un investigador “A” por un investigador “B”, se usaria en el caso
de permisos/vacaciones.

Definir funcionarios.-

1. Seleccione un usuario de la lista, y arrastrelo hacia el cargo correspondiente.
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~
Funcicnarios .. Lé]

Usuarios DIRECTOR NACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION
ANDRE LAZZATI DR WILSON NAVYARRETE ORTIZ e 8.
ANDRES ESPINOZA, 151
CARLOS ERAZD COORDINADOR DE DENUNCIA S ¢
CRISTIAN HERRERA KATHERINE SIMBARA k‘
DR. FERMANDO PAZ MORALES
FHEDDE"(AGEINZALEZ Ambito:
s ,
JORGE BUSTAMANTE c
JUAN WASCONEZ SUBDIRECTOR HACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION
KATHERINE SIMBARA DR. FERNANDO PAZ MORALES

DRA. LYNDA LARCO OJEDA
I MARI& BELEM MIELES
PATRICIO POZO
PAUL ARGUDOD

ROMMEL VaLDMIESD E:gﬁuEsS EEF\S.:IZ%DZA
DR WILSON NAVARRETE ORTI SERANIM TORRES
ROMMEL VALDIMIESD

INVESTIGADOR Quitar Reemplazar

NOTIFICADOR:
ANDRE LAZZATI

2. Si desea cambiar un funcionario por otro, arrastre el funcionario nuevo y coléquelo
sobre el funcionario que desee reemplazar. Esta opcién sirve para todos los cargos
excepto para los Investigadores. Para reemplazar investigadores haga clic sobre el
botdon [Reemplazar].

3. Se puede tener varios investigadores dentro de un mismo ambito, si se desea quitar o
reemplazar los mismos se debe utilizar los botones [Quitar] y [Reemplazar].

Quitar un investigador.-

1. Haga clic sobre el investigador que desee quitar
2. Haga clic sobre el botdn [Quitar] y confirme su accidn.

Reemplazar un investigador.-

1. Haga clic sobre el boton [Reemplazar]
2. Enla pantalla que aparece llenar los datos correspondientes al reemplazo
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Reemplazo temporal @

Reemplazar a: | SMDRES ESPINOZA, -
EAIGERONIMO TORRES

Guardar Cerrar

3. Hacer clic en Guardar
4. Enlaseccion de INVESTIGADORES sera claramente notorio el reemplazo realizado

INVESTIGADOR Quitar Reemplazar
CaRLOS ERAZ0
GEROMIMO TORRES

| GEROMIMO TORRES [ﬂNDHES.ESF’INDZ&H
HUOMMEL VALDTYIEST

Nota.-
Para deshacer el reemplazo, haga doble clic sobre el dato que tiene el reemplazo.

4.3.5.3 Operatividad.-

Permite Modificar la funcionalidad de dependencia. Por ejemplo permite definir los dias de
prescripcidon que tomara en cuenta el sistema.
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rl:lpxatrati\.fil:ilad \

Alerta de prescripcidn
Mimero de dias que controlara el sistema para que un expediente sea prescrito; |120

4.3.6 Ayuda menoria

4.4 Panel de alertas

Permite visualizar alertas

Accién Denuncies Reportes Utilidades _Configuracién _Ayuda Memoria Ayuda
Trsrite ] alﬂglesomstéuca [ ﬁp Eseitos [ \nlarmama’n lEAyuda memana] w Clave [ ﬁwn l

DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSE]JO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO AdcHEs: <

Eacrios pendientes: 2~

P Expedientes por prescrbic 1 ‘;‘

[P Expedientes por prescribir: 142 —
[P~ Expedientes por prescribi 145

IA
SATJE electronica

JUS

Repiblica del Ecuador
Copyright*2011 Todos los Derechos Reservados

[Usuario: PRUEBA |Cargo: SECRETARIO! [Servidor: 127.0.0.1\U10 |Ambiente: DESARROLLO

Este panel se actualiza cada 15 minutos, pero de ser necesario se puede actualizar manualmente

haciendo clic en el botdn superior derecho.
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Alertas: l?'

Ezcritos pendientes: 2 -
P Expedientes por prescribir: 1 ;|
[F‘-" Expedientes por prescribir: 142 —
P Expedientes por prescribir: 145

4.5 Botones de acceso rapido

Permite acceder rapidamente a las opciones mdas comunes del sistema.

5 —
l -F Trarnite: ] @ Ingrezo Histdrico l ﬁp E scritos l Infomnacidn l ) Awuda memoria l @ Clave [ ﬁ Salir ]

5 Gestion de denuncias de posibles actos de corrupcion

Esta opcion aparece en forma de menu para las Direcciones Provinciales y en forma de menu
y botones de acceso rdpido para la Direccidn Nacional de Transparencia de Gestion.

Direcciones Provinciales.-

Denuncias

Ingreso

Gestign
Reportes

Informacion

Seguimiento investigadores
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Direccidon Nacional de Transparencia de Gestion.-

Denuncias | Utilidades Configuracion  Ayuda
‘ @Gestionar élngreso Elnformaciénl E@Elave J ﬁSalir ‘

El sistema de denuncias tiene dos formularios principales:

e Ingreso de denuncias
e Gestion de denuncias

5.1 Ingreso de denuncias

Para ingresar a este formulario, hacer clic en el botdn [Ingreso] de la pantalla principal o ir al menu
Denuncias\Ingreso. Aparecerd la siguiente pantalla:

’ - Y
Ingreso de denuncias de presuntos actos de corrupcién @

ol=| 8l

Medio de ingreso:

Tipo de acto de corrupién:

v ' [+ continuar
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5.1.1 Campos del formulario de ingreso.

DATOS DE ENCABEZADO.

Medio de ingreso.-
Medio por el cual fue recibido la denuncia.

No. Oficio / Memorando.-

Este campo se habilita inicamente cuando se elige la opcion “OFICIO/MEMORANDO” en Medio
de Ingreso.

Tipo de acto de corrupcion.-
Catdlogo de actos de corrupcion.

DATOS DE LA DENUNCIA.
Descripcion.-

Campo para ingresar la denuncia lo mas detallada posible. Especifique fechas, acciones y nombres
completos de la o las personas involucradas.

Documentos que respaldan la denuncia.-

Se puede adjuntar documentos en formato PDF que respaldan la denuncia de presunto acto de
corrupcién, los archivos son de maximo 2MB y solo se puede adjuntar 5 al momento del ingreso.
Cada vez que adjuntamos un documento PDF, el sistema nos pedira ingresar un nombre o
descripcién del mismo.

Nota.-
Si queremos quitar un archivo anexado erréneamente, pulsamos el botén [-].

DATOS DE DENUNCIANTE.

Tipo de Identificacién.-
Define el tipo de identificacion que tiene el denunciante, si elegimos Cédula el sistema buscara
automaticamente el nombre del denunciante. Si elegimos Pasaporte, el sistema permitira escribir
el nombre del denunciante manualmente.
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Identificacion.-
Numero de identificacidon del denunciante.

Nombre y apellidos.-
Nombre y apellidos del denunciante, este campo no es editable si el Tipo de Identificacidn es
Cédula, y si es editable si el Tipo de Identificacidon es Pasaporte.

Nacionalidad.-
Nacionalidad del denunciante.

Provincia residencia.-
Provincia donde reside actualmente el denunciante.

Ciudad residencia.-
Ciudad donde reside actualmente el denunciante.

Email.-
Correo electrdnico del denunciante, donde recibira las notificaciones de las actuaciones dentro de
la denuncia.

Direccion.-
Direccion donde reside el denunciante.

Teléfono.-
Teléfono del denunciante.

Casillero/Casillero electrénico.-
Este dato es solo es informativo, no se usa para ningun tipo de notificacién dentro del sistema
informatico.

Género.-
Género del denunciante.

Reside en el extranjero.-
Determina si el denunciante reside o no en el extranjero.

Jo Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Pertenece a un grupo de atencidn prioritario.-
Determina si el denunciante es o no parte de un grupo de atencion prioritario. De ser afirmativa la
respuesta, se debe seleccionar el nombre del grupo prioritario del catdlogo mostrado.

DATOS DEL DENUNCIADO.

Nombres y apellidos.-
Nombres y apellidos del denunciado de presuntos actos de corrupcion.

Cargo.-
Caro del denunciado de presuntos actos de corrupcién.

Es funcionario publico.-
Determina si el denunciado es funcionario publico (funcionario judicial, fiscal, etc.), o no lo es
(abobado el libre ejercicio).

Institucién.-
Define el despacho u oficina donde labora el denunciado.

Provincia labora.-
Provincia donde labora el denunciado.

Ciudad labora.-
Ciudad donde labora el denunciado.

5.1.2 Ingreso de una denuncia de posible acto de corrupcion

Seleccione el modo de ingreso

Seleccione el tipo del posible acto de corrupcion

A continuacidn haga clic en el botén Continuar.

Aparecera los datos correspondientes a la Denuncia, Denunciante y Denunciado

vk wnN e

Llené los campos que el sistema le solicita (los campos con * son obligatorios)
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Py

Ingreso de denuncias de presuntos actos de corrupcion

D= 3l No. DC-2015-0075

Medio de ingreso: MNo. Oficio / Memorando Tipo de acto de corrupidn:
PRESENCIAL : |S.-’N Erriquecimienta ilicito |z| Continuar

Datos de la denuncia

Descripcidn: *

El secretario de la Unidad Judicial Mo. 1 cometid un acto de corrupcidn. -
Documentos que respaldan 1a denuncia (maximo 5 archivos, cada archivo de un tamafio maximo de 2MB en formato PDF): lld
j| OFICIO AL SECRETARIO CWUsersisilvio.hidalgo\DesktoplenCuito\13Jul-15JuNMEMO CJ-DNTICS-2015-967.pdf

Datos del denunciante:

Tipo identificacidn: *  |dentificacidn: * Mombres y apellidos:* Casillero/Casillero Electrénico:

[Pasapatte [+] [oeczserzen [HIDALED GUIARA SILVID OLMEDD \

Nacionalidad: * Reside en el extranjero; Provincia residencia: * Ciudad residencia: *

ECUATORIANGD 8 & No [cHIMBORAZO [+ [RioBAME [~
E-mail: * Direccidn: * Teléfono: * Génera:

silvin@hotmail com |EALLE [] \nss?a?aaas MASCULIND E
Pertenece a un grupo de atencidn prioritario: i8I &+ No

| [-]

Datos del denunciado

Mombres y apellidos: * Cargo:

[JUsH TAPIA

Es funcionario publico ? Institucion: *

@« 3i  No SECRETARIO DE L& UMIDAD
Provincia labora: Ciudad labora:

[PICHINEHA 1] -]

6. Haga clic en guardar.
7. Elsistema le mostrara el nimero de denuncia asignada.

' ™
Atencidn M

& Los datos se guardaron correctamente,
" Proceso Mo, DIC-2015-0075

Notificacion.-

Cuando se ingresa una denuncia en el sistema, el SATJE envia automaticamente un correo al
coordinador de denuncias.
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NOTIFICACION SATJE - DENUNCIA No. DC-2015-0038

satje.notificaciones@funcionjudicial.gob.ec (satje.notificaciones@funcionjudicial.gob.ec) 4

Para: slvhdlg@hotmail.com ¥

Estimado,
Se le ha asignado una nueva denuncia de posible acto de corrupcion.

5.1.3 Etapas de una denuncia de posibles actos de corrupcion

\ Ingreso \ Admisién Asignacién N\, Investigacién Notificacion

(Técnico) / (Coordinador) / (Subdirector) / (Investigador) / (Notificador) /

Etapa de Ingreso.- Registra una denuncia de posible acto de corrupcion.

Etapa de Admision.- Se admite o no a tramite la denuncia.
Etapa de Asignacion.- Se asigna el investigador responsable.
Etapa de Investigacion.- Se realiza la investigacién de la denuncia.

vk wWwiNe

Etapa de Notificacidn.- Se notifica el resultado de la investigacion.

Cargos requeridos para gestionar una denuncia de posible acto de corrupcion.-

CJ - PLANTA CENTRAL DIRECCION PROVINCIA
Director Nacional
de Transparencia para Planta Director Provincial
Central
Subdirector Nacional de Responsable de Control
Transparencia Disciplinario provincial
Coordinador Coordinador
Analista (investigador) Analista (investigador)
Analista (recepcion fisica de Analista (recepcion fisica de
denuncias) denuncias)
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5.2 Gestion de denuncias de posibles actos de corrupcion

Para ingresar a este formulario, hacer clic en el botén Gestionar de la pantalla principal o ir al
menu Denuncias\Gestionar. Aparecera la siguiente pantalla:

2 3 4 5
Gestion . — =)
 Pendientes 3y ||| KATHERINE SIMBAIiA - COORDINADOR DE DENUNCIAS
" Despachadas G Lunes 10 de Agosto de 2015
3 Registro(s)
No. : Fecha asignacio . ||DC-2015-0075
b L DC-2015-0078  12/08/2015 [ Fecha denuncia:  Prioridad: Estado denuncia:
1 ] DC-2015-0077  10/08/2015 o 10/08/2015 NORMAL EN TRAMITE
1 DC-20150076  10/08/2015 [ Etapa: Responsable actual:
_ 4 DC-20150075  10/08/2015 P | [[aDmisION KATHERINE SIMBARIA
Denunciante:
| HIDALGO GUIJARRO SILVIO OLMEDO
Denunciado:
i i} JUAM TAPIA
I Tipo de acto de corrupién:
| |[|Enriquecimiento ilicito - COFJ: Art. 109# 11y 15
Detalle:

El secretario de la Unidad Judicial No. 1 cometid un acto de corrupcidn.

m,

1. Bandeja de entrada, donde se listan las denuncias pendientes o despachada del
funcionario actual.
2. Opciones de visualizacién:
- Pendientes: Muestra las denuncias pendientes de despacho del funcionario actual.
- Despachadas: Muestra las denuncias despachadas por el funcionario actual. En esta
lista aparecerdn las denuncias despachadas con fecha de hasta 30 dias.

Botdn que actualiza o refresca la bandeja de entrada.
Usuario actual del sistema.
Datos generales de la denuncia.

o vk w

Senalizacion de alertas.
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Tipo de alertas

COORDINADOR
Ninguna alerta
[F* | Hoy se cumple el plazo
_F" Plazo vencido
SUBDIRECTOR / COORDINADOR PROVINCIAL DE CONTROL DISCIPLINARIO
Ninguna alerta
[F* | Hoy se cumple el plazo
B | Plazo vencido
INVESTIGADOR
Ninguna alerta
[F= | Faltan 3 dias para que se cumpla el plazo
_F' Plazo vencido
NOTIFICADOR
Ninguna alerta
[F= | 1 dia vencido
_F' Mas de 1 dia vencido

5.2.1 Gestion de una denuncia

Para gestionar o tramitar una denuncia:

1. Hacer doble clic sobre en nimero de la denuncia deseada.

No. denuncia Fecha asignacion | =

"I E] 020150038 7
] DC-2015-0037 244072015

| DC-2015-0036  21/07/2015
| DC-2015-0035 2140772015

2. Aparecerd la ventana de gestién de denuncias, en donde el funcionario podra despachar
sus denuncias asignadas.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
02) 3953 600
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r% Gestion de denuncias u

IE|N°: DC20160038 | © Buscar|

Datos generales |Actividades| Histéricol Documentosl

Datos del denunciante:

Datos del denunciado

Mombres y apellidos: JUaN PAREDES

Tipo identificacidn:  |Cédula Fecha denuncia|28/07/2015 TS OIS
Identificacidn: ’m Tele'fono:m;l #Documento: 5/N
Género: MASCULIND _l Reside en el ex‘tranjero:“ﬂi_l Etapa: ADMISION
Nombres y apeliidos: HIDALGD GUIARRD SILVID OLMEDD = AT
Macionalidad: ECUATORIAND _| Investigador: _|
Provincia residencia: |CHIMBORAZO Es corrupcidn:
l Ciudad residencia; |RIOBAMEA j Cédigo interna:| =
Direccidn: [caLLE _I 4 Control Discipinario:| _I
E E-mail: |si|vio@hotmail.com _I
| casillerc: | =
| Pertenece aun grupo de atencidn prioritario:

Cargo: SECRETARIO

| Institucidn: LUNIDAD JUDICIAL LMO
Provincia: [PICHINEHA
Ciudad:

|
Funcionario piblico: |31 _I

RECEPTADA POR: PRESENCIAL [

5.2.2 Busqueda de denuncias similares

El sistema permite verificar si anteriormente ya se presentaron denuncias similares, y segun el
caso tomar decisiones. Para ejecutar esta opcion:

1. Haga clic en el botén Denuncias similares:

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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& Gestién de denuncias

E”N": DC2015-0038 | € Buscar

S__IActividades' Histéricol Documenlosl

==

Datos del denunciante:

Tipo identificacidn: W
Identificacidn: oso2sE7380 Teléfono:| DE4524212
Género: m_l Reside en el extranjero:ND
Nombres y apellidos: HIDALGO GUIARRD SILYI0 OLMEDD
ECUATORIAND

—

# Documento: 57N
Etapa: ADMISION
Ambito

Investigador =

Es corrupcidn

Fecha denuncia: 26/07/2015

MNacionalidad:
Provincia residencia; |CH‘MBUHAZU
Ciudad residencia: |H|UBAMBA

Cddigo interno \

Ll

3 8 O

Direccidn: |E'ALLE a # Control Dis o ‘
[ E-mail |silwo@hotmawl com
Casillero [

Pertenece a un grupo de atencién prioritario:

————

Datos del denunciado

Nombres y apellidos:

JUAM PAREDES

Cargo: SECRETARID
Institucidn: UNIDAD JUDICIAL UND
Provincia [PICHINCHa,

Ciudad:

LLELL L

|
Funcionario pdblico: |5 _I

RECEPTADA POR: PRESEMCIAL [

2. Aparecera la siguiente pantalla:

[~ -

-
Denuncias similares — - M
Denunciante ‘H\DALGD GUIARRD SILVIO OLMEDOD I
Buscar
I¥ Denunciado: JUAN PAREDES n A
Illa. denuncia |Fecl|a Provincia IEstado |Etapa actual I
HDE-2EI1 50038 | 28/07/201513:52 | PICHINCHA EN TRAMITE ADMISION

El secretario de la Unidad Judicial No. 1 realizé un acto de corrupcidn]

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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3. Hacer clic en el botén Buscar

Nota.-

Se puede buscar por el nombre del denunciado y denunciante, o Unicamente por el nombre del
denunciante (quitando la seleccién de la casilla “Denunciado”).

5.2.3 Realizar actividades

Para ingresar actividades en la denuncia, haga clic en la ficha Actividades. Dependiendo de la
etapa de la denuncia y el cargo del funcionario apareceran diferentes listados de actividades

r = — b
£ Gestién de denuncias ﬂ

‘J No: DC-2015-0064 4

Datos generales  Actividades NH\sténco} Documentos | Tramite interna |

Nombre de la Actividad:

i | j [ Guardar
ARCHIVAR LA DENUNCIA

SOLICITAR INFORMACION AL DENUNCIANTE
SOLICITAR INFORMACION A OTRAS INSTITUCIONES
RESUMEN Y AVANGE DE LA INVESTIGACION
INFORME FINAL DE LA INVESTIGACION

Para guardar una actividad:

1. Seleccione la actividad deseada

2. Llenar todos los datos correspondientes a la actividad seleccionada (todas las actividades
solicitan datos).

' E4-157 y Av. Amazonas
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r& Gestidn de denuncias a e . — —— 4 — ]

E“Nm DC2016-0038 | © B-us.:a,|

Datos generales  Actividades | Histéricol Documantosl

Nombre de la Actividad:

IIN.‘-\DMISION Y ARCHNO j & Guardary enviar |

Tipo
[oFIEID

Fecha oficio:

r
|| |z8072m5 ~|

Mumero oficio:
|CJ—RIO-2015—0121

'l Informe y anexos:

|| |C:'ﬂUSERS"ADI'-.-IINISTRADOR".DESK'I'OF".E)QTEI‘-JSIOI‘-JES.F'DF J
: Resumen:

Esta denuncia ya fue presentada | -

RECEPTADA POR: PRESENCIAL [

[

3. Hacer clic en Guardar y enviar.

5.2.4 Etapasy catalogo de actividades

Etapa: ADMISION

Funcionario: COORDINADOR DE DENUNCIAS
Actividades
ADMITIR A TRAMITE
INADMISION Y ARCHIVO

Etapa: ASIGNACION
Funcionario: SUBDIRECTOR NACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION

Actividades
ASIGNAR DENUNCIA PARA INVESTIGACION

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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Etapa: INVESTIGACION

Funcionario: INVESTIGADOR
Actividades
ARCHIVAR LA DENUNCIA
SOLICITAR INFORMACION AL DENUNCIANTE
SOLICITAR INFORMACION A OTRAS INSTITUCIONES
RESUMEN Y AVANCE DE LA INVESTIGACION
INFORME FINAL DE LA INVESTIGACION

Etapa: NOTIFICACION
Funcionario: NOTIFICADOR

Actividades
NOTIFICAR INFORME AL DENUNCIANTE
OFICIAR INFORME A LA DEPENDENCIA COMPETENTE

Etapa: SEGUIMIENTO
Funcionario: INVESTIGADOR

Actividades
OBSERVACIONES DE SEGUIMIENTO

5.2.5 Creacion de actividades

Para crear una actividad:

1. Con la ventana “Gestion de denuncias” activa, vaya a la ficha “Actividades”.
2. Seleccione la actividad deseada y llene los datos que le solicita el sistema.
3. Haga clic en guardar.

53 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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£ Gestion de denuncias

|0|No:pc2016-0056 | © Buscar

Datos generales  Actividades | Hisléricol Documentusl Tramite \ntemol
Nombre de la Actividad:
SOLICITAR INFORMACION A OTRAS INSTITUCIONES

j & Guardar

Fechay hora:

31/07/2015 hd

Tipo:

MEMORANDO i

Nimero

CJ-DP-2015-0012]

Adjunto:

Resumen

Importante.-

Al guardar algunas actividades, el sistema notifica al denunciante de forma automatica mediante
correo electrénico.

Cuando una actividad va a ser notificada al correo electrénico del denunciante, el sistema cambia
la leyenda del botdn [Guardar] por [Guardar y Enviar].

TR Gestion de denuncias - .

E“No: DC20160064 | © Buscar]

]

Datos generales  Actvidades IHisto’ricoI Documantnsl Tramite intemol

Nombre de la Actividad:
l |.L\RCHI\".L\R LA DENUNCIA

Adjuntar Informe y anexos:

~| [ Guardary enviar |
=

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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5.2.6 Fichas del formulario Gestion de denuncias

Datos generales.
Permite visualizar los datos de la denuncia.

- Datos del denunciante
- Datos del denunciado
- Datos de la gestion

r& Gestién de denuncias u
E”Nm DC20150028 || Buscar

Datos generales |Act\wdades| Histélicol Documentosl Trérite inlemol

Datos del denunciante:

Tipo identificacion:  |5in Identificacidn Fecha denuncia:|17/07/2015 Datos gestion:
Identificacion SN Teléfono:|SIM TELEFOHD v # Documento

Género: 7J Reside en el e)dramem.miﬂ Etapa:|INVESTIGACION

Nombres y apellidos: DIRECCION NACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION J Ambito: ADMINISTRATIVG

Nacionalidad: ECUATORIAND | Investigador: ANDRE LAZZATI =
Provincia residencia: |F‘EH|NEHA Es corrupcidn:

Ciudad residencia: |DU\TD q Cédigo intemo:\ _I
Direccién: [siN DIRECTIAN | e gzl =
E-mail: [in email =

Casillero: [ B

Pertenece a un grupo de atencidn prioritario

Datos del denunciado

Nombres y apellidos: 45DASD

Cargo:

Institucidn ASDASDASDSA
Provincia: [FICHINCHA
Ciudad

lililolsls Lo

|
Funcionario publico: |5/ _I

RECEPTADA POR: INTERNO [
=

En el caso del Investigador puede modificar los mismo haciendo clic sobre los botones que estan
junto a cada dato.

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria Pagina 91 de 108



Manual Sistema SATJE-QUEJAS
CONSEJO DE LA
JUDICATURAw»

Modificar datos... - IE‘
Ciudad residencia:
PICHINCHA - +] & Guardr
Actividades.

Permite realizar actividades correspondientes a cada etapa de la denuncia. En cada actividad el
sistema solicitard informacion pertinente a cada tarea

r = Bl
& Gestién de denuncias

[1||No: [DC-2015-0075 Buscar

Datos generales  Actividades ]Hislo’rico] Documentos |

Nombre de la Actividad:

j & Guardar
ADMlTlRATRAM]TE
INADMISION Y ARCHIVO

RECEPTADA POR: PRESENCIAL

Historico.

Permite visualizar el resumen de las actividades que se van generando en cada denuncia. También
se puede visualizar si una actividad ha sido notificada al denunciante.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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£ Gestion de denuncias - - g
O ‘No: DC-2015-0074 O Buscarl
Datos generales  Histérico | Documentosl
Actividad: [F_ Actividad  [F. Registro [Usuario B
l INGRESO DE LA DENUNCIA OE/08/2015 0E/08/2015 | PRUEBA
AOMITIR & TRAMITE 06/08/2015 06/06/2015 | KATHERINE.SIMBARA
ASIGNAR DENUNCIA PARA IMVESTIGACION

06/08/2015 06/08/25 | LYNDALARCD

m

[ Notificado a: SUBDIRECCION NACIONAL DE CONTROL DISCIPLINARO (07/08/2015)

[l Motificado a: asasa@hotmail.com (07/08/2015) ‘
Detalle:

Informe final de investigacidn |

RECEPTADA POR: PRESENCIAL
[

Documentos.

Permite visualizar y/o subir los documentos en formato PDF que se van incorporando a la
investigacion de la denuncia.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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r -
% Gestién de denuncias

D”No; DC-2015-0075 O Buscar

Datos generalesl Histérico Documentos I

Descripcion

Agregar | Quitar Descargar INADMISION ¥ ARCHNO (11/08/2015)

RECEPTADA POR: PRESENCIAL

Tramite interno.

Permite realizar comentarios y observaciones correspondientes a la aprobacién del informe final
de investigacién. Este proceso se lo realiza unicamente entre el INVESTIGADOR y el SUBDIRECTOR
NACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION / COORDINADOR PROVINCIAL DE CONTROL
DISCIPLINARIO. Estos datos son confidenciales, y solo son visibles a los investigadores que

ingresaron estos datos. Es decir un investigador A no podra ver las notas y observaciones del
investigador B.

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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% Gestién de denuncias

00|No:[pc-20150071 | © Buscar

Diatos generales | Actividades | Histerico | Documentos  Trémite intemio |

Crear Responder | Descargar |
- .
ﬁ&. IEnviadu por IDeslinalaliu Fecha I I

L
f Tramite interno \E‘
|
I = Fecha: |11/08/2015 0851

= Para: ‘DHA. LvMNDA LARCO OJEDA 2
«peticion: SOLICITUD DE APROBACION DE INFORME [+ Gnviar }
Adjunto: ‘ _I

Verificar el informe final de investigacidn.

S
RECEPTADA POR: INTERMO

Nota.-

Esta ventana permite adjuntar un documento Word pero no es requerido.

APROBACION DE INFORME.-

Las “SOLICITUDES DE APROBACION DE INFORME” enviados por el INVESTIGADOR, son alertados al
SUBDIRECTOR NACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION / COORDINADOR PROVINCIAL DE
CONTROL DISCIPLINARIO en la bandeja de entrada de su sistema, mediante la siguiente opcion:

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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- N
Gestion ﬂ
IR XY ASYTY WY RS TN
" Pendientes <= || DRA.LYNDA LARCO OJEDA SUBDIRECTOR HACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION
i+ Despachadas %2 | wartes 11de Agosto de 2015

& Registro(s)
e ~ DC-2015-0061

I [~ DC-2075-0074  O6/08/2015 Fecha i Prioridad: Estado i
|~ DC-2075-00628  O6/08/2015 |U4/’UEJ2U1 5 ‘UHGENTE |ATENDIDR 05/08/2015 (INFORME FINAL DE LAIMNVESTIGACION)
-4 DC-2015-0062  05/0B/2015 Etapa: Responsable actual:
= DC-2015-0071  05/08/2015 |SEGUII‘."\IENTD |ANDRE LAZZATI
= DC-2015-0062  05/08/2015 i
‘ B3 DC-2015-0081  D4/08/2015 |H\DALGD GUIJARRO SILVIO OLMEDO
|JUAN PEREZ
I Tipo de acto de corrupion:
|Cnncusin’n -COFJ A 109# 11
i Detalle:
| T=]

m

En este ejemplo, el sistema esta alertando que tiene 1 informe pendiente de aprobacién. Para
verificar el detalle de este informe hacer clic sobre el botén Informes.

Informes para revision =]

Mo. denuncia |Enviado por Fecha

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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Para despachar la peticion de aprobacién del informe:

1. Hacer doble clic sobre el nimero de la denuncia que se desee despachar.
2. Elsistema le llevara a la ficha “Tramite interno” en donde se podra responder la peticion.

£ Gestion de denuncias = |
No: [DC-2015-0071
Dalos generales | Histéiica | Documentos  Trami intemno |
1
N Responder ’ ‘
[Peticién Enviado por [Destinatari Fecha L]
(M SOLICITUD DE APROBACION DE INFORME ANDRE LeZZATI LYHDA LARCD T1/08/2015 0851
Tramite interno =]
«Fecha: [11/08/2015 0%:06
N « Para: |[ANDRE LozzATI 2
I = Peticion: - @
Adjunto: PPROBECION DEINFORME
CORRECCION ¥ AJUSTE DE INFURME

Verificar el infg -

Fichas disponibles.

Acceso
Fichas del COORDINADOR DE SUBDIRECTOR INVESTIGADOR NOTIFICADOR
sistema DENUNCIAS NACIONAL DE
TRANSPARENCIA DE
GESTION
Datos generales Sl Sl Sl SI
Actividades S| Sl Sl S|
Histérico Sl Sl Sl Sl
Documentos SI Sl Sl Sl
Tramite interno NO Sl Sl NO
Nota.-

Cuando una denuncia ha sido despachada por el funcionario correspondiente, la denuncia pasa
bajo el visor “despachadas”, y desde esa opcién cuando se abre la ventana de Gestién de la
denuncia solo se tiene acceso a las fichas: Datos Generales e Histérico.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria Pagina 97 de 108



Manual Sistema SATJE-QUEJAS
CONSEJO DE LA
JUDICATURAw»

Opciones particulares

Cargo: SUBDIRECTOR NACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION / COORDINADOR PROVINCIAL DE CONTROL
DISCIPLINARIO.

Ventana: Gestién de denuncias

Opciodn: En la ficha Actividades cuando se selecciona la tarea: ASIGNAR DENUNCIA PARA INVESTIGACON, el sistema
muestra la cantidad de denuncias pendientes que posee cada investigador.

Datos generales - Actividades 1 Histérico | Documentos | Trémite intemo

Nombre de Ia Actividad:

[ASIGNAR DENUNCIA PARA INVESTIGACION =] Il Guarar
Investigador.
N~
Cargo: INVESTIGADOR
Ventana: | Gestion

Opcion:

El sistema proporciona a los investigadores dos botones, para verificar sus peticiones enviadas a otro
usuario y que estan pendientes de atencion.

-
Gestion | m w sl N B -
' Pendientes 53 || ANDRE LAZZATI - INVESTIGADOR
" Despachadas R || Jartes 11 de Agosto de 2015
" En seguimiento 4 Registro(s)

No. i Fecha asi i .| DC-2015-0064 @ %
| 4 DC2015-0064  11/08/2015 Fecha denuncia:  Prioridad: Estado denuncia:
4 DC-20150071  0BADS/2015 05/08/2015 HORMAL EN TRAMITE
4 DC-20150068  0BA08/2015 Etapa: Responsable actual:
4 DC-2015-0063  05/08/2015 INVESTIGACION ANDRE LAZZATI
Denunciante:
ASASAS
L Denunciado:
= 12121212
|

@ Permite consultar las denuncias enviadas para notificaciéon y que estan pendientes de
atencion.
E

Permite consultar los informes finales enviados para revisidon y que estan pendientes de
atencion.
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a
|

b
1
Informeis enviados para Inpmha(ién =]

@ Contestados 1registots)

Ho. denuncia_ | Fe

DC-2015-0001 2f ] CORRECCION Y AJUSTE DE INFORME

a) Lista los informes enviados para aprobacion

b) Lista las contestaciones realizadas por el SUBDIRECTOR NACIONAL DE
TRANSPARENCIA DE GESTION / COORDINADOR PROVINCIAL DE CONTROL
DISCIPLINARIO.

5.2.7 Opcion de visualizacion “En Seguimiento”

Esta opcidn aparece Unicamente a los Investigadores, y permite tener en la bandeja de entrada un
listado de denuncias que dieron como resultado que “SI hubo indicios de corrupcion”. Y por lo
tanto, hay que hacer el correspondiente seguimiento de las actuaciones que se van desarrollando
en Control Disciplinario.

Las denuncias aparecen bajo este visualizador, una vez que se ha registrado los datos de
notificacién en el sistema. Es decir se haya notificado al denunciante y dependencia
correspondiente.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
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-

-
Gestion [
{" Pendientes &3 || | ANDRE LAZZATI - IWVESTIGADOR |
N | Nres 5 e om0 20 1%

{" Despachadas
3 Regisiro(s)

No.denuncia___|Focha asignacion | ~ DC-2015-0009
l -4 DC-2015-0011 13/07/2015 Fecha denuncia:  Prioridad: Responsable actual:
4 DC-2015-0010  13/07/2015 10/07/2015 NORMAL ANDRE LAZZATI
M 2 ocomsonna 10/07/2015 Etapa: Estado denuncia:
SEGUIMIENTO ATEMNDIDA: 10/07i2015 (INFORME FINAL DE LAINVESTIGACION)
Denunciante:
JUAN CARLOS PEREZ ORTIZ
Denunciado:
: MARCO TAPIA
Tipo de acto de corrupién:
I | |Fraude Procesal - COFJ:Art. 109 #4y5
fl Detalle:
Tx M

m

Las denuncias que estdn bajo esta opcidn, se debe vincular con el Numero de Control Disciplinario
para poder hacer el correspondiente seguimiento:

Hacer doble clic sobre la denuncia que esta bajo la opcién seguimiento.

En la ventana Gestion de denuncias, hacer clic para editar el # de Control Disciplinario
En la ventana que se muestra, colocar el nimero que se le dio a la denuncia en Control
Disciplinario (buscar y aceptar).

' E4-157 y Av. Amazonas
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g Gestién de denuncias = I

E‘N": DC2015001 | © Buscar|

Datos generales IAclividadesl Hislélicnl Dncumenmsl Trémite: mlemnl

Datos del denunciante:

Tipoidentificacién: Cédula Fecha denuncia 1077205 Datosgestion:

Identificacién: ’W Teléfong: 0909090908 # Documento: |CHNT_2015-38
Género: W_I Reside en el extranjeraN0 Etapa:[SEGUIMIENTO
Nombres y apellidos: CAMPOS DURAN GRACE ALICIA Ambito: DMINISTRATIVO
Nacionalidad: ECUATORIAND Investigador.

Provincia residencia: CHIMBORAZO
Ciudad residencia:  FIDBAMEA
Direccidn ‘D‘&LLE 2

Es corrupcidn:|3l.- Cohecho
Cadigo interna |DC-DNTG-ZD15-UUU2

i L Lol Lo Lo Lo
G L

# Control Disciphinario:| 15
E-mail ‘correo@hotmai\.com
Cal Vincular expediente de Control Disciplinario \E‘
Pel "
W No. Expediente: g——
| Joso01-2015-0001 {[FBuscar ]} 2
D4 Provincia: CHIMBORAZO
Nol'| Tipo expediente: DEMUNCIA

call| Accién ART 108 INCISO FINAL COF.J - LAREITERACION DE CUALQUIERADE ESTAS FALTAS POR TRES OCASIONES EN UN PERIODO C

ingll Investigado/Sumariado: CARRASCO BORJAEDMUNDO GUILLERMO, PEREZ GARCIAJORGE LUIS

ol 3. ' Cancelar
Fu

RECEPTADA POR: TELEFONO-1800

4. Hacer clic nuevamente en el botén Editar control Disciplinario.

# Conirol Disciplinario: |DBDD1 -2015-0001

Consultarseguimientol

5. Ahora aparecera una ventana en la cual se ira visualizando las actividades desarrolladas en
Control Disciplinario.

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Control Disciplinario —c

Denunciante/Quejoso: |MORENO CONTERD LUIS GONZALO, VILLACRES VERDEZOTO YOLAMDA CUMANDA
Investigado/Sumariado: CARRASCO BORJA EDMUNDO GUILLERMO, PEREZ GARCIAJORGE LUIS
Accion: ART 108 INCISO FINAL COFJ - L& REITERACION DE CUALOUIERA DE ESTAS FALTAS POR TRES OCASIONES EN UM PERIODO DE UN 4RO

& Terminar seguimiento |

Actividad: IFecha: I -

PROVIDENCIA GEMERAL 28/02/2015

COMCEDIEMDO TERMINOS PARA PRESENTACION DE PRUEBAS 28/02/2015

PROVIDENCIA GEMERAL 20/03/2015

Esciito 14/07/2015

INFORME MOTADO 23/07/2015

Escrita 23/07/2015

Esciito 24/07/2015 I

INADMISIAN & TRAMITE 24072015 |

Escrito 27/07/2015 1
Ak o I

Tx. -

—_— -1

6. Elinvestigador podrd ingresar observaciones de seguimiento, yendo a la ficha Actividades.

7. Por ultimo, cuando ya se haya resuelto la denuncia en Control Disciplinario. El investigador
pondra fin al seguimiento haciendo clic en el botén “Terminar seguimiento” y llenando los
datos que le solicita el sistema.
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Control Disciplinario 2

Denunciante/Quejoso:  [MOREMO COMTERD LUIS GOMZALO, YILLACRES YERDEZOTO YOLANDA CUMANDA
Investigado/Sumariado: |(C4RRASCO BORJA EDMUNDO GUILLERMO, PEREZ GARCISJORGE LUIS

Accion: ART 108 IMCISO FINAL COF - L& REITERACION DE CUALQUIERA DE ESTAS FALTAS POR TRES DCASIONES EM UN PERIQDO DE UM AFD
e

(e )
Actividad: Fecha I~
PROVIDENCIA GEMERAL 28/02/2015
COMCEDIENDO TERibiOcDAD LaLLBCDoLUED. 02/2015
FROVIDENCIA GENE Terminar seguimiento B bosrams
Escrito /0742015
INFORME MOTHAZ * Se comprobd el acto de corrupcian: "S\—D promns
Eserito 0772018
Escrit + Numero de resolucion: NO. B0155-CJe012
INADMISIAN & TRAY Observacian: |

S— "

T,

5.2.8 Prioridad de una denuncia

El coordinador de denuncias al momento de admitir a trdmite una denuncia, puede darle
prioridad Normal o Urgente.

Normal.-

Dentro del sistema no tiene ninguna marca en particular.

Urgente.-

El sistema desataca este tipo de denuncias poniéndolas de color rojo.
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~ —

Gestion [
* Pendientes
(™ Despachadas

DRA. LYNDA LARCO OJEDA - SUBDIRECTOR NACIONAL DE TRANSPARENCIA DE GESTION
Martes 28 de Julic de 2015

2 Registroi(s)

o, @ [Fechaasignacien] - | DC-2015-0025
B[ DC-20150026  21/07/2015 Fecha denuncia:  Prioridad: Responsable actual:
- DC-20780021  17/07/205 [17i0712015 'URGENTE [DRA LYNDALARCO OJEDA
Etapa: Estado denuncia:

[asiGNACION [ENTRAMITE

|HIDN_GO GUIJARRO SILVIO OLMEDO

|RUBEN MOYOTA

mn

Tipo de acto de corrupién:

|0mi5i0’n de Denuncia- LOCGE: Art. 45# 10

| Detalle:

Denuncia de acto de corrupcidn. -

rgg Gestién de denuncias g

_[1]|No:DC-2015-0025 | © Buscar URGENTE <:|

Actividadesl Histéncol Documentosl Trémite intamol

Datos del denunciante:
e Denuncias similares
Tipo identificacién:  |Cédula 1740772015 LTS 3

Fecha denuncia:

Identificacion: OB02567380 Teléfono:| 783387878

# Documento:

Género: MASCULING J Reside en el exiranjero; NO Etapa:|ASIGNACION
Nombres y apellidos: HIDALGO GUNARRD SILVIO DLMEDD Ambito: ADMINISTRATIVD
Nacionalidad ECUATORIAND Investigador: =

Provincia residencia: ‘CHIMEDHAZD Es corrupcion:

Ciudad residencia: \CHAMBD

Cddigo mtern0:|

[ ¥

Ll lelelelele[e]e

Direccidn: ‘E‘ALLE 8 # Contral Disciplinario |
(| E-mail: ‘ssss@hotmail.com
Casillero: ‘

Pertenece 3 un grupo de atencidn prioritario

Datos del denunciado

Mombres y apellidos: BUBEM MOYOTA

A N R

Cargo

Institucidn: UMIDAD PENAL
Pravincia: [PICHINCHA
Ciudad:

\
Funcionario plblico: |5 _I

RECEPTADA POR: PRESENCIAL [
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5.2.9 Alertas

El sistema proporciona alertas de vencimiento en la bandeja de entrada, seiala con color amarillo
las que estan por vencer y con color rojo las vencidas.

-

Gestid
i iy A PTW
& Pendientes A
i~ Despachadas G
i~ En seguimiento 4 Registro(s)
LNO.Mnunch Fecha asignacion -
4

=4 DC-2015-0064  11/08/2015 I

| b= DE-2M15-0071  08/02/2015
| 0~ DC-2015-0088  06/08/2015
|r.J DC-2015-0063  05/08/2015

¥ET

Ademas visualiza una alerta en la parte superior derecha, que parpadea cuando una alerta
se cumple el dia de hoy o esta vencida. Esto se aplica Unicamente cuando se ha ejecutado

las actividades de: SOLICITAR INFORMACION AL DENUNCIANTE vy SOLICITAR
INFORMACION A OTRAS INSTITUCIONES.

— - L [
Gestién

e — — b — - . S— R —
* Pendientes &3 || ALEX OMAR SANCHEZ - INVESTIGADOR o ‘5\
(" Despachadas K2 || Jueves 20 de Agosto de 2015 Y
™ En seguimiento 2 Registro(s) e

Haciendo doble clic, sobre esta imagen se puede visualizar las

Alertas - —— - @
Fecha cumplimiento |Estado -
52 16 5 WEMCIDA
DC-2015-0047  DENUMNCIA PENDIENTE DE ATENDER 2040842015 WEMCE HOY
Desactivar alerta Cerrar
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5.3 Reportes

Para generar reportes:

1. Ir al ment Denuncias\Reportes
2. Hacer doble clic sobre el reporte deseado
3. Aparecerd una ventana solicitando datos para la consulta.
4. Llenar los datos y hacer clic en el botdon Consultar.
5. Luego puede exportar los resultados a Excel, haciendo clic en el botén correspondiente.
6. Elsistema le solicitara un nombre y lugar donde guardar el archivo.
Denuncias ingresaaas por dependencia @
Desde: Hasta
| |o107/2015 ~|[30/07/2015 ~|
Dependencia:
| DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO ~| X Consultar Excel |
MoDenuncia |FechaDenuncia |Denum.icu. L.
DC-2015-0008 02/07/2015 SERGIO M |}_—(|| H A consulta_30072015xls - Microsoft Excel
DC-2015-0039 23/07/2015 DlHECElD_ m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
I DC20150040 | 28/07/2015 DIRECCIO - T E .
| | p—— - N T = — = il I ~
DC-2015-0041 29/07/2015 DIHECCID_ J & Calibri 1 = General 23] Formato condicional g=Inserta
DC20150042 | 23/07/2015 DIRECOION | = B- $ - % 000 [ Darformato coma tabla - | 3% Elimin:
DC20150043 | 28/07/2015 YTV A P LY ) Estilos de celda = {4 Format
DC-2015-0044 | 23/07/2015 WM | Portapapeles Fuente ineacion i | Mimero . Estilos Celdas
DC20150045 | 29/07/2015 DIRECCION s - | 212121
DC20150046 | 23/07/2015 DIRECCIAN
DC20160047 | 29/07/2015 DIRECCION A B C
DC20150048 | 29/07/2015 DIRECCION | 1 DENUNCIAS INGRESADAS POR DEPEND
DC-2015-0049 23/07/2015 ELEEECER Il No. denuncia Denunciante
DC-2015-0050 | 29/07/2015 1212121 || 3 |DC-2015-0008 | 07/02/2015|SERGIO MARCELO PEREZ OLIVO
DE-20150051 | 29/07/2M5 DIRECCIONI 4 [DC-2015-0039 |29/07/2015 | DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO
20150052 | 25/07/2015 DIRECCIONI| 5 "pc-2015-004029/07/2015 | DIRECCIGN PROVINCIAL DEL CONSEJQ DE LA JUDICATURA DE CHIMIBORAZO
_ 6 DC-2015-0041 [29/07/2015 |DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO
4 -
7  DC-2015-0042 [29/07/2015 | DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE CHIMBORAZO
8 DC-2015-0043 |29/07/2015 |AaAA
9 DC-2015-0044 |29/07/2015 [wwwww

5.4 Informacion

Para acceder al formulario de informacion haga clic en el menut Denuncias\Informacion
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1 2 3 4
| | |
Informacién ﬂ‘

-“-.# l‘.#l“#-l_ﬂ-
No: |DC-2015-0017 H 4 Buscar || o Limpiar ” 2 Denunciantal

Dependencia: |D.T-J.T.G
I Denunciante: |HID¢.LGO GUIJARRO SILVIO OLMEDO
Denunciado: |RUBEH MOYOTA

Fecha denuncia: 16/07/2015

Responsable: [KATHERINE SIMBAFIA _
Etapa: [ADMISION \[
Estado: [EN TRAMITE

|| |Actividad:
ESO DE L& DENUMCIA

Numero de la denuncia a consultar
Botdn que ejecuta la busqueda
Limpia los datos de la pantalla

Hw NP

Permite ubicar una denuncia por su denunciante
Ubicar una denuncia por su denunciante.

Haga clic en el botdn denunciante

En la ventana que aparece ingresar la identificacidn del denunciante (cédula/pasaporte)
Clic en el botdn buscar.

Aparecera un listado de las denuncias presentadas por dicho denunciante

Para ver los datos de la denuncia, hacer doble clic sobre el registro deseado

vk wnn e
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Buscar por denunciante \é‘

Tipo identificacion: | Cédula :
Identificacién: 0602567380 Buscar |

D enunciante
H GO G
HIDALGO G

10 Registo(s)

0 SILVI0 OLMEDOD
RO SILVI0 OLMEDO

HIDALGO GUIJARRO SILVID DLMEDD RUBEN MOYOTA DC-2050017  1BA07/2015 E
HIDALGO GUIJARRO SILVIO OLMEDD RUBEW MOYOTA DC-2015-0026  17/07/2015
HIDALGO GUIJARRO SILVID DLMEDD RRR DC-2015-0030  21/07/2015 L
HIDALGO GUIJARRO SILVIO OLMEDD ASAS DC-2015-0031 2140772015
HIDALGO GUIJARRO SILVID DLMEDD ASAS DC-2050032 2140772015
HIDALGO GUIJARRO SILVIO OLMEDD ASAS DC-2015-0036  21/07/2015
HIDALGO GUIJARRO SILVID DLMEDD JUAN ALCOCER DC-2015-0037 2440772015
HIDALGO GUIJARRO SILVIO OLMEDD JUAW PAREDES DC-2015-0038 | 28/07/2015 -

5.5 Seguimiento de investigadores

Permite que los Directores y Subdirectores, realicen un control de las denuncias pendientes, por
vencer y vencidas que sus investigadores tienen a cargo.

Para acceder a esta opcidn:
1. Haga clic en el menu Denuncias\Seguimiento investigadores
2. Aparecerd una ventana con los datos de cada investigador.
3. Paraver el detalle de cada investigador, haga doble clic sobre el registro deseado.

i§egu|m|ento investigadores @
Ambito:

(|
[ADMmIsTRATVO (v Refrescar |
Investigador Pendientes A tiempo Por vencer Vencidas -

(W aNDRE LazzaT 2
PalIL ARGLUDO 0 0 0 0 1
|| |GALD CARDENAS 0 0 0 0 3
PATRICIO POZ0 0 0 0 0
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