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1. FUNCIONALIDAD DE LA APLICACIÓN 

 

A continuación se muestra la funcionalidad de la aplicación 

Ingresamos al sistema mediante la dirección URL:  

http://pruebas.fj.local:8080/eSatje/pages/index.jsf  

Para el ingreso de módulo de sorteos debemos ingresar las siguientes credenciales: 

o Judicatura/Organización: 21666 (Código de Judicatura de Sorteos) 

o Usuario: WILSON.ESCOBAR (Usuario Directorio Activo) 

o Contraseña: (Directorio Activo) 

 

-  
 

 

 

 

http://pruebas.fj.local:8080/eSatje/pages/index.jsf
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Al dar clic en iniciar Sesión  aparecerá la pantalla principal donde se puede visualizar el 

menú de opciones de sorteos. 

 

 

1.1. Pantalla principal sorteos Web 

 

Sorteos 
 
1.- Sorteo de procesos Normal, se refiere a ingreso de procesos por primera vez(procesos Nuevos) 
2.- Sorteo de procesos Flagrante, se refiere a ingreso de procesos (procesos Nuevos ), en el caso de ser  
flagrantes. 
3.- Sorteos superior a sala , a Tribunales Penales, a Corte Provincial, Presidencia 
4.- Resortear Jueces y Secretarios en el caso de excusa,    
5.- Ingreso directo de Procesos (En el caso de los Turnos) 
6.- Juicio de recusación 
 
Reportes 
 
7.- Consulta de Causas Ingresadas por materia, donde se especifica un rango de fechas, la  instancia y 
tipo(Juicio/expediente) 
8.- Consulta de Causas por Tipo de causa, donde se especifica un rango de fechas, la  instancia y 
materias. 
8.- Consulta de Causas por causa/delito, donde se especifica un rango de fechas, la  instancia, materia 
y tipo accion. 
9.- Consulta de Causas por judicatura donde se especifica un rango de fechas, la  instancia, materia y 
escoger ya sea este Juicio o expediente 
 

11 

12 

13 
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Reportes 
 
10.- Actas de Sorteo - Acta General, donde se especifica un rango de fechas, la  instancia y materia. 
11.- Actas de Sorteo - Acta por Judicatura, donde se especifica un rango de fechas, la  instancia, 
judicatura y materias. 
12.- Actas de Sorteo - Acta por Juez, donde se especifica un rango de fechas, la  instancia, judicatura y 
juez. 
 
2. Sorteos de Causas Normal 

 
1. Clic en Sorteos Normal, debe aparecer la siguiente pantalla: 

 

 
 
 

1.1 El Boton Limpiar , permite colocar en blanco todos los campos.  

1.2 El Boton Guardar , permite guardar los datos registrados y procede con el sorteo de la causa. 
1.3 Seleccionar la Instancia configurada para el modulo de sorteos. 
1.4 Seleccionar la materia a la que corresponde el proceso. 
1.5 Seleccionar el Tipo de Accion, esto es deacuerdo a la materia. 
1.6 Digitar el detalle y/o anexos presentados en el proceso. 
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Debe quedar de la siguiente manera: 
Dependiendo del Tipo de accion se activa las opciones de agregar Número de Fiscalia, Número parte 
polcicial, Número de fojas, Valor Cuantia. 
 
 

 
 
 

1.7 Para añandir delito correspondiente al proceso, dar click en , debe aparecer la 
siguiente pantalla. 
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 Digitar en este campo ya sea el numero del Art. o a su vez ingresar el 
nombre del delito/accion y les aparecerá inmediatamente la busqueda, por ejemplo, digito el Art. 140 
y me aparece lo siguiente: 
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1.8 Dar Doble Click en el delito o accion correspondiente y se iran agregando tal como se muestra 
en la siguiente imagen: 
 

 
 
 
 

1.9 Clic en  , para agregar Documentos correspondientes al proceso, luego clic en 

debe aparecer la siguiente imagen: 
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Se ingresa los datos y queda así en la pantalla: 

 

 
 
 
 
 

Ingresar Nombre del Documento 

 

Breve descripción de lo que contiene el documento 
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1.10 Agregar Litigantes debe dar clic en , luego en , debe aparecer  
la siguiente imagen: 

 
 
 

 
 

 
 

1.10.1 En tipo Litigante, seleccionar  

a.  , según lo que corresponda, luego en calidad de 
 

b.    
 

Agregar Litigantes 
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c. Ingresar cedula del litigante 
 
ACTOR 
 
Cédula, esta se encuentra habilitada con la base de datos del DINARDAB, 
automaticamente se llenan los campos Apellidos y Nombres. 
RUC 
Pasaporte 
 
DEMANDADO 
 
Cédula, esta se encuentra habilitada con la base de datos del DINARDAB, 
automaticamente se llenan los campos Apellidos y Nombres. 
RUC 
Pasaporte 
Otros 
 
EN CALIDAD DE 
 
Procurador, Curador o Tutor 
 
Cédula, esta se encuentra habilitada con la base de datos del DINARDAB, 
automaticamente se llenan los campos Apellidos y Nombres. 
RUC 
Pasaporte 
Otros 
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d. Ingresar el casillero electronico del abogado, esta es la cédula del mismo, esta esta 
validada con el sistema del foro de abogados. 
 

 
 
e. En Casillero Físico, ingresarlo si el abogado tiene contratado el mismo 
f. Click en agregar, de esta manera se agregan tanto actores como demandados. 
 

 
 
g. Repetir paso 1.10 al 1.10.1 para los diferentes tipos de litigantes, debe quedar de la 
siguiente manera 
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1.11 La pantatalla principal de Sorteo debe quedar de la siguiente manera: 

 

 
 
 

1.12 Clic en guardar para proceder con el sorteo del proceso 
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1.12.1 Aparece un mensaje con el número de sorteo y se presiona Aceptar. 
1.12.2 Aparece la Razón de Sorteo 

 

 
 
 

Click Guardar para Finalizar Sorteo 

Imprimir la Razón 

de Sorteo 
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1.12.3 Para salir click en la parte superior derecha   
 
 

2. Sorteos de Causas Flagrante 

 

1. Clic en Flagrancias, debe aparecer la siguiente pantalla: 

 

 
 
 
1.1 Seleccionar la materia a la que corresponde el proceso.  
1.2 Seleccionar el Tipo de Accion, esto es deacuerdo a la materia. 
1.3 Digite el Número de Fojas, Valor Cuantía. 
1.4 Digite el Número de Fiscalía y Número de Parte Policial (Se fija un texto de 15 caracteres entre 
letras y números). 
1.5 Digitar el detalle y/o anexos presentados en el proceso. 
1.6 Seleccione Judicatura Destino. 
1.7Seleccionar Juez de turno.   
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2. Para añandir delito correspondiente al proceso, dar click en , debe aparecer la 

siguiente pantalla. 
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 Digitar en este campo ya sea el numero del Art. o a su vez ingresar el 
nombre del delito/accion y les aparecerá inmediatamente la busqueda, por ejemplo, digito el Art. 140 
y me aparece lo siguiente: 
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2.1 Dar Doble Click en el delito o accion correspondiente y se iran agregando tal como se muestra 

en la siguiente imagen: 

 

 
 
 
 

2.2 Clic en  , para agregar Documentos correspondientes al proceso, 

luego clic en debe aparecer la siguiente imagen: 
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2.3 Se edebe realizar los mismos pasos que constan desde el literal 1.10.1 hasta el 1.12 dándonos 

la siguiente pantalla: 
 

 

Ingresar Nombre del Documento 

 

Breve descripción de lo que contiene el documento 

 

Click Guardar para Finalizar Sorteo 
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2.4 Aparece un mensaje con el número de sorteo y se presiona Aceptar. 
2.5 Aparece la Razón de Sorteo 

 

 

3. Sorteo Superior a Sala  

1. Clic en Sorteos Superior a Sala, debe aparecer la siguiente pantalla: 
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2. Ingresar el número de juicio  

3. Presionar Botón   

4. Se ingresa datos dependiendo del tipo de materia si es penal se añadirá Número de Fiscalía, 

Número de Parte Policial. 

5. Se ingresa fojas y cuantía. 

6. Se ingresa Adjunto y/o Anexos. 

7. La casilla de Delitos es informativo. 

8. La casilla Litigantes es informativo. 
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9. Se presiona Guardar. 

10. Aparece la Razón de Sorteo.  
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4. Sorteo Presidencia  

 
1. Clic en Sorteos Normal, debe aparecer la siguiente pantalla: 
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1.1 Seleccionar la Instancia. 
1.2 Seleccionar la materia a la que corresponde el proceso.  
1.2 Seleccionar el Tipo de Accion, esto es deacuerdo a la materia. 
1.3 Digite el Número de Fojas, Valor Cuantía. 
1.4 Digite el Número de Fiscalía y Número de Parte Policial (Se fija un texto de 15 caracteres entre 
letras y números). 
1.5 Digitar el detalle y/o anexos presentados en el proceso. 
 

 

2. Se edebe realizar los mismos pasos que constan desde el literal 1.7 hasta el 1.12 dándonos la 

siguiente pantalla: 
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2.1 Aparece un mensaje con el número de sorteo y se presiona Aceptar. 
2.2 Aparece la Razón de Sorteo 

 

Click Guardar para Finalizar Sorteo 
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5. Resorteo de Juez y Secretario 

1. Dar click en la opción Resorteo de Jueces y Secretarios 
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2. Seleccionar Instancia y Número de Juicio. 

3. Presionar Botón Buscar. 

4. Se despliega toda la información del juicio. 

5. Validar histórico de pestaña Delitos. 

6. Validar histórico de pestaña Litigantes. 
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7. Dar click en pestaña Firmantes. 

8. Selecciono Sortear Por y el motivo. 
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9. Presionar Guardar. 

10. Validar el acta de resorteo. 

6. Sorteo Superior a Tribunal 

1. Dar click en la opción Sorteo a Tribunales Penales. 
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2. Ingresar número de juicio. 

3. Seleccionar Razón. 

4. Validar histórico de Delitos, campo informativo. 

5. En la pestaña Litigantes puede verificar histórico o Agregar/Eliminar Litigantes. 
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6. Presionar Guardar. 

7. Se despliega Acta de Sorteo. 

7. Sorteo Superior a Corte Provincial 

1. Dar click en la opción Superior a Corte Provincial. 



 

Manual de Usuario Sorteos Web. 
 
 

 
Fecha : 05/02/2015 

  
DNTICS-DES-MU-Sorteos Web 

 

 

 

2. Ingrese Instancia. 

3. Ingrese Materia. 

4. Ingrese tipo de Acción. 

5. Ingrese Número de Fojas. 

6. Ingrese Número de Cuantía. 

7. Seleccione Razón. 

8. Seleccione Fuero. 

9. Digite Detalles /Anexos. 

10. Agregar Delitos. 

11. Agregar Documento. 

12. Agregar Actor/Demandado en pestaña Litigantes. 
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13. Dar click en Guardar. 

14. Se despliega el Acta de Sorteo. 
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8. Ingreso Directo 

1. Dar click en la opción Ingreso Directo. 
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2. Seleccionar Instancia. 

3. Digitar Juicio. 

4. Presionar botón   

5. Según la materia escogida se agrega Número de fiscalía y Número de Parte Policial. 

6. Digitar Número de Fojas. 

7. Digitar Valor de Cuantía. 

8.  Agregar Delitos. 

9. Agregar Documento. 

10. Agregar Litigantes. 

11. Campo Firmantes es solo informativo. 



 

Manual de Usuario Sorteos Web. 
 
 

 
Fecha : 05/02/2015 

  
DNTICS-DES-MU-Sorteos Web 

 

 

 

12. Presionar Guardar 

13. Validar despliegue de Acta. 

9. Juicio de Recusación 

 

1. Dar click en la opción Juicio de Recusación. 
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2. Se selecciona la Instancia. 

3. Selecciona la materia. 

4. Selecciona el tipo de acción. 

5. Validar información desplegada. 

 

10. Ingreso Histórico 

 

1. Dar click en la opción Ingreso Histórico. 
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2 Seleccionar la Instancia. 

3 Digite el número de juicio. 

4 Seleccionar la Judicatura de destino. 

5 Seleccionar Fecha Inicial 

6 Seleccionar Hora Inicial 

7 Seleccionar Materia  

8 Selecciona el Tipo de Acción. 

9 Digite el número de fojas. 

10 Digite el número de Valor Cuantía. 

11 Digite Detalle – Anexos. 

12 Agregar Delito 

13 Agregar Documento 

14 Agregar Litigantes 

15 Agregar Firmantes: en el caso de Unidad Judicial se puede seleccionar un juez y 

automáticamente asocia a un secretario según paridad; y en el caso de salas o tribunales se 

debe escoger los tres jueces, asignar cual es el ponente y seleccionar secretario tal como se 

muestra en la pantalla. 
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16 Presionar Guardar 

17 Se despliega el acta. 

 


