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INTRODUCCION
Este manual esta destinado a describir Unicamente la funcionalidad del sistema de Sorteos.

El Médulo de Sorteos permite actualmente a los funcionarios el ingreso de demandas,
acciones, acusaciones, peticiones, etc., provenientes de los usuarios externos, a fin de
asignarle un nimero y un juez o tribunal para su tramitacidn, sorteo que se realiza de modo
automatico y aleatorio.

Este mddulo es sustancial para el desarrollo de las actividades de los funcionarios, y ademas
permite el ingreso de las causas de los usuarios externos de forma virtual, desde cualquier
sitio, asi como de los documentos en forma digital desde la plataforma.

Nota de descargo: El uso que se dé a la herramienta informatica y la técnica juridica
implementada no es responsabilidad del sistema como tal ni de sus desarrolladores y
responsables.

2. OBJETIVO.

3. FUNCIONALIDADES DEL MODULO.

Permitir ingreso de causas virtuales, de usuarios externos, SOLO DE USUARIOS
AUTENTICADOS.

Para cada documento que ingrese: demanda, anexos, pruebas, etc., deberd
firmar electrénicamente

El sistema debe permitir el sorteo de causas los 365 dias del afo, las 24 horas
del dia

Sistema de sorteos para causas penales publicas debe manejar el nimero

Unico, de Fiscalia (Art. 577 COIP)

Consumir con el niumero de causa, a través de web service la informacién
ingresada en esa causa por fiscalia, a fin de poder validar si se ingreso el
numero en forma correcta y corresponde a la causa.

Para el sorteo externo, para determinar la competencia territorial de la unidad
judicial o tribunal, se deben ingresar los campos de PROVINCIA, CANTON, Y
PARROQUIA.
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Para el efecto se debera mostrar un informativo antes de ingresar el médulo en

el que se sefiale reglas de competencia segun la ley y advertencias del mal uso

del sistema.

Es decir la competencia hace referencia a la ubicaciéon geografica del hecho,

como se puede ver en los siguientes ejemplos:

e Civil: domicilio demandado (excepciones)
e Penal: lugar de infraccion

e Alimentos: domicilio menor

e (Constitucional: lugar violacién derecho

En materia no penales se debe manejar doble catalogo: el de procedimiento

civil y normas relacionadas, y el COGEP

En el campo INSTANCIA debe hacerse constar si es primera instancia o segunda
instancia. Entendiendo que en primera instancia puede sortearse a:

o Unidades Judiciales

o Tribunal Contencioso o Tributario
o Corte Provincial (fuero)

o Corte Nacional (fuero

En el campo MATERIA deben visualizarse las materias generales segln
catadlogo, y ademas las opciones que corresponden: en materia penal por
ejemplo si es delito o contravencidn, dentro del mismo campo materia.

Y en el campo TIPO DE ACCION debe visualizarse si es de accién publica o

privada, conforme se sugiere: (catdlogo)

Penal:
[Fecha presunta infraccion|

e Delito:
- Accién Publica
- Accion Privada
e Contravencion

Garantias Penitenciarias

Transito:

e Delito:
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- Accion Publica
- Accion Privada
e Contravencion

Violencia contra la mujer:

e Contravencion

Adolescentes Infractores

e Delito:
- Accion Publica
- Accién Privada

e Contravencion

e Civil

e Inquilinato

e Laboral

e Nifiez y adolescencia

e Tributario

e Contencioso Administrativo

e Constitucional

e Para materias no penales a las que afecte el COGEP se actuara para el sorteo
conforme a transitorias de vigencia de norma y norma aplicable a causas
nuevas.

e En el campo DELITO/ACCION. Para materia penal se debe incluir una opcién de
TENTATIVA para todos los delitos como un check y ese dato se debe visualizar
en el tipo de delito/accidn

e El campo FOIJAS debe ser para efectos del ingreso externo de causas, un campo
gue se llene de forma automatica, tomado de los documentos digitalizados en
la plataforma por el usuario, que debe contabilizar por fojas.

e Campo DOCUMENTOS ANEXOS se debe establecer un catdlogo de documentos

habilitantes por tipo de accién y de documentos de prueba (COGEP) y otros

(detalle) a fin de que se carguen con una caracteristica.
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e Para los sorteos externos cada uno de los documentos (una o varias fojas)
segun la regla de negocio admitiria 2MB.

e El catdlogo de intervinientes no esta acorde a la normativa, asi tanto para
materias civiles y no civiles se sefiala como litigantes actor y demandado,
cuando el COIP establece como partes procesales: procesado, victima, fiscal,
debe hacerse cambios a los catdlogos.

e Tipo de intervencién debe contener la siguiente estructura: (catdlogo)

o PERSONA NATURAL
= por sus propios derechos
* en representacion
= apoderado
= procurador

- Si selecciona por sus propios derechos, se abre campo para ingreso de:
cédula, pasaporte y otros. En caso de cédula al ingresar el dato se debe
validar con DINARDAP. Para pasaportes y otros se ingresaria el nombre
del litigante manualmente sin validar.

CI: 1715333333

Nombre: José Luis Perez Lépez

- Si selecciona en representacién, apoderado o procurador debe
visualizarse dos campos:

Uno para el ingreso de los datos del representante, apoderado o
procurador y otro para el representado, mandante.

Datos apoderado:

Cédula:

Nombre: José Luis Perez Lopez

Datos mandante:

Cédula:

Nombre: Maria Julia Sdnchez Baez
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o PERSONA JURIDICA
" en representacion
= apoderado
= procurador

Si selecciona persona juridica deberd ingresar el nimero de RUC
validar con SRl o DINARDAP.

Mientras no se cuente con esa validacidn, se ingresara el nombre de
la persona juridica, ejemplo COCA COLA COMPANY en un campo y
de la persona que le representa, o apoderado o procurador en otro.

RUC: 1715333645001

Razdn social: COCA COLA COMPANY S.A.

Datos representante:

Cédula:

Nombre: Maria Julia Sdnchez Baez

En materias penales publicas se visualizard como litigante a la FISCALIA.

Una vez seleccionada se desplegara el listado de fiscalias especializadas con sus
despachos para seleccionar y asi ligar con el casillero electrénico de dicho
despacho fiscal.

Adicionalmente se visualizara la opcidén de FISCAL en la que se desplegara el
cuadro de diadlogo similar al de eleccidn de abogado en la causa, pero con los
datos exclusivamente de todos los fiscales registrados.

En caso de no estar actualizada podra ingresarse de forma manual.

Se mantendra el cuadro de casillero fisico, hasta que las Autoridades decidan
sobre su extincion.

Una vez seleccionado el litigante, para relacionarle con un abogado, debe
permitirse la busqueda desde el nombre, pues no siempre ingresa el abogado
su numero de cédula.
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e Para todos los litigantes en todas las materias cuando se ingresen los datos de
numero de cédula y estos se validen en la DINARDAP se debe consumir de esa
base de datos:

Nombres

Apellidos

Lugar de nacimiento

Fecha de nacimiento

Nacionalidad

Sexo

Estado civil

Instruccién

0O O O 0O O 0 O O ©°

Profesidén/ocupacion

Parametrizable si se puede consumir otros datos de DINARDAP u otra
institucion:

Ministerio Coordinador de Desarrollo Social tiene base de datos en RIPS de:

= Beneficiarios de bono de desarrollo humano, Manuela Espejo, Gallegos
Lara
= Personas con discapacidad carnetizadas en CONADIS o MSP
e Generacién de razén de sorteo en PDF para que el usuario externo pueda
imprimir. Esta razén debe contener:
Unidad judicial o tribunal sorteado

o Fechay hora de sorteo (sellado de tiempo)
o Materia, tipo de accién
o Documentos presentados anexados (segun detalle) y nimero de fojas

totales

Numero de juicio

Cédigo de validacién de la institucion

Se debera crear un sello electrénico que determinard el cierre de la
transaccién.

e Crear una bandeja de usuario al juez y secretario en el tramite. En esta bandeja
el usuario contendrd informaciéon como:
o Juicio sorteados
o Prisiéon preventivas por caducar (penal)
o Ordenes de apremio por vencer (familia)
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e Una vez sorteada la causa el juzgador sorteado recibira en su bandeja de usuario
todas las causas a él sorteadas de forma inmediata, donde podra visualizar
todos los documentos digitalizados

e INGRESO DIRECTO habilitado solo para usuarios internos: (catalogos)

o causas en flagrancia
o dafosy perjuicios
o terceria excluyente

e RESORTEO solo habilitado para usuarios internos, segun catalogo de razones de
resorteo y de tipos de unidades judiciales (tradicionales o pooll).

o Recusacion
O excusa
o inhibicion

e Los sorteos se manejen bajo criterio de equidad entre los jueces sorteados, en
razon de la materia y tipo de accién

Ejemplo: materia civil
Tipo de accion:

O juicio ejecutivo
o Juicio ordinario
o Juicio verbal sumario

e En materia de inquilinato, los contratos de arrendamiento a registrarse no
deben ingresar como causas, debe considerarse una codificacion distinta

e En materia penal, las desestimaciones no deben registrarse como causas, debe
considerarse una codificacidn distinta

e En materia de garantias penitenciarias se deben sefalar como
intervinientes/litigantes:

e Procesado o PPL (persona privada de la libertad) y Juzgado de Garantias
Penitenciarias, no actor/victima y demandado/imputado.

e Cuando se trate de deprecatorios, el sorteo de la diligencia a deprecar se haga
desde el mismo médulo de tramite, por parte del secretario que esta
tramitando la causa, con la seleccién de la actividad deprecar.

e Una vez seleccionada la actividad aparecerd un cuadro de didlogo en el que se
solicite informacién como:

o Provincia, cantdn para la practica de diligencia a deprecar
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o Tipo de diligencia. Ejemplo: notificacidon, presentacién periddica, etc.
o Ingresados los datos: SORTEAR.

El secretario que tramita la causa visualizara la Unidad Judicial o Tribunal al que
se sorted el deprecatorio, y del mismo modo en la bandeja de entrada del juez
y secretario deprecado aparecerd la nueva diligencia a ellos sorteada para su
tramitacion.

Una vez que se practique la diligencia por el juez deprecado, se sube al sistema
el acta respectiva y la providencia de devolucién del deprecatorio, con lo que le
da fin a la actividad, quedando constancia de todo en el expediente electrénico
original.

En la funcionalidad RECUSACION, deben ingresarse los datos que corresponde
al juicio de recusacion, y no consumirse los datos de las partes en la causa. Pues
este es un nuevo juicio en el que el demandado es el juez y el actor la parte
gue lo recuse.

En el ingreso directo en la pestaia de firmantes, se debe visualizar los
firmantes los jueces que han conocido de la causa y el secretario, permitiendo
seleccionar el juez respectivo. Actualmente, el juez lo selecciona el sistema,
aparece sombreado el que esta actualmente en conocimiento de la causa, no
permite modificacidon alguna.

En la funcionalidad RECUSACION se visualiza en la pestafia de FIRMANTES, en
esta se despliegan los nombres de los jueces que han conocido la causa, el
cargo y la opcién “SE EXCUSA”.

Aguel que estad en conocimiento actual de la causa y que seria el que se va a
recusar aparece levemente sombreado, y la opcion “SE EXCUSA” habilitada
para todos.

Para el sorteo del juez para el conocimiento de la causa debe asignarse al
despacho del juez o silla.

Se debe obtener reporte de resolucion o actividades (en parametros de
evaluacidn) por usuario, sea juez titular o juez temporal

Nota: cuando exista un juez temporal las causas que este resuelve tienes que
visualizarse ingresados a su nombre, cuando termina el encargo las causas que
le hayan ingresado y no haya resuelto, deben ser asignadas al titular (para
evaluacion de jueces).

Para los casos de flagrancia desde el sorteo debe identificarse si se trata de
causa flagrante.
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e Cuando la causa no se quede en tramitacién en la unidad de flagrancia, sino
que deba ser reasignada al juez competente, se debe incluir una opcién que
permita visualizar que se agotd la actividad en el punto de flagrancia, y que
continla su tramitacion a cargo de otro juez (a incluir al tramite/para
evaluacién a jueces).

4. INGRESO AL SISTEMA.

Para ingresar al Sistema, el usuario debe digitar la siguiente URL:

A continuacidn se le desplegara la siguiente pantalla:

\cousmo DELA
JUDICATURA s

Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importante

Marque la casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de la Judicatura. ¥

Judicatura/Organizacién: 01666

Usuario: |(diana.baroja

INICIAR SESION

Hacemes de la justicia una préctica diaria

Primero debe activar el check list para que le pida la Judicatura.

e En “JupIcATURA”: digite el nimero de la Judicatura, para tal efecto los dos primeros digitos
son el numero de la provincia, mismo que puede revisar en los Anexos de este documento,
y los otros digitos son nimeros secuenciales.

e En “UsSUARIO”: se tiene que hacer una diferenciacion, si son:
o USUARIO INTERNO: colocar el primer nombre del funcionario, un punto de
separacion y el primer apellido, tal como se carga en el Active Directory de la
institucion
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o USUARIO EXTERNO: numero de Cédula de Identidad del Abogado o en el caso de
instituciones el nimero de RUC, tal cual el Foro de Abogados haya entregado al
usuario

e En “CONTRASENA”: son los caracteres con los que el usuario permite el ingreso al Active
Directory cunado es funcionario de la Judicatura.

Cuando ya ingreso todos los datos debe dar un click en

INICIAR SESION |

Y eso le permite ingresar al sistema, abriéndose la siguiente pantalla:

=I5
~— CONSEJO DE LA
JUDICATURA g2

Haokmos e la justicia Una practica daria

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDO

Sorteos

Normal
Sorteo a Tribunales Penales
Superior a a

Fueros de Corte Provi
Presidencia

e — —— (01585 ) SALADE SORTECS

16:42:55 ;8- =4

En esta pantalla inicial, el usuario puede encontrar las siguientes opciones de
ingreso al sistema:

a. SORTEOS

1) Sorteo de procesos Normal, se refiere a ingreso de procesos por
primera vez (procesos Nuevos)

2) Sorteo a Tribunales Penales

3) Sorteo de procesos Flagrante, se refiere a ingreso de procesos
(procesos Nuevos ), en el caso de ser flagrantes.

4) Sorteos superior a sala,

5) Fueros de Corte Provincial

6) Presidencia

7) Ingreso directo de Procesos (En el caso de los Turnos)
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8) Juicio de Recusacion
9) Resortear Jueces y Secretarios en el caso de excusa,
10) Ingreso Histérico

b. REPORTES PROCESOS INGRESADOS

1) Consulta de Causas Ingresadas por materia, donde se especifica un
rango de fechas, la instancia y tipo(Juicio/expediente)

2) Consulta de Causas por Tipo de accion, donde se especifica un rango de
fechas, la instancia y materias.

3) Consulta de Causas por accion/delito, donde se especifica un rango de
fechas, la instancia, materia y tipo accion.

4) Consulta de Causas por judicatura donde se especifica un rango de
fechas, la instancia, materia y escoger ya sea este Juicio o expediente

c. REPORTES ACTAS DE SORTEO

1) Acta General, donde se especifica un rango de fechas, la instancia y
materia.

2) Acta por Judicatura, donde se especifica un rango de fechas, la
instancia, judicatura y materias.

3) Acta por Juez, donde se especifica un rango de fechas, la instancia,
judicaturay juez.

d. TurNOS

1) Flagrancia

4.1. SORTEO NORMAL

Satje - Sorteos - Ingreso Normal x
& LMPIAR [ GUARDAR &3 CARGAR ULTIMA CAUSA

nstancia
UJ - JUZGADO

Materia Tipo accion
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA v ESPECIAL

No. Fojas Valor Cuantia

Detalles - Anexos

se trajo videos

fe]

#, Accitn/Delito i= Documentos & Litigantes
CEDULA : 0602753380

Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Cormeo: belformedina@yahoo.com

a Tipo: ACTOR
Nimero de representados: 0 Himero de abogados: 1

CEDULA : 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

. Comeo: dbaroja@hotmail com
- Tipo: DEMANDADO

Nimera de reprasentados: 0 Mimero de sbogados: 1

Av. 12 de Octub)
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El usuario debe ingresar a “Sorteo Normal”, cuando necesita ingresar por primera
vez los datos de la demanda. Esta informacion es ingresada por personal de
ventanilla o Secretario de Judicatura. Para tal efecto debe llenar los campos como
se indica a continuacién:
4.1.1. INSTANCIA
De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para
que quede seleccionada
Instancia
[ uJ-JuzeaDo .|
ADO
TRIBUMAL

De un click en el combo para que se
le despliegue el listado de
instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.

Sorteo Normal se habilita para:

e Unidades Judiciales: en este caso, el sorteo se realiza a un juez y un
secretario.

e Tribunales: al tratarse de causa mds especializadas, el sorteo se lo realiza a
tres jueces y un secretario

4.1.2. ESCOGER MATERIA

Materia

| EAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA N
: Como se puede ver, luego de abrir
EiviL : el listado dando click en el combo,
TRABAJO ubiquese en la fila que requiera, y
INQUILINATO ésta se selecciona resaltandose de

otro color, de doble click sobre ésta
ADOLESCENTE INFRACTOR y se carga la informacién.
CONSTITUCIONAL
VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA .
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4

4.1.3.

Para que se despliegue el listado de Materias que se encuentra cargado en el
sistema, de un click en el combo de la derecha, ubiquese sobre la fila de datos que
busca, y de doble click para que se cargue la informacién seleccionada.

ESCOGER TIPO DE ACCION

Esta informacién se actualiza en funcién del tipo de Materia seleccionado, de modo
que para el ejemplo superior, si se seleccioné como Materia “Familia, Mujer, Nifiez
y Adolescencia”, los “Tipos de Accion” tienen que ver con la Materia seleccionada.

Tipo acdion

ESPECIAL A

DEPRECATORIO
DILIGENCIA PREPARATORIA
.
EXHORTO
ORDINARIO
RECUSACION

SOLICITUDES

_ouarasrm

El Tipo de Accidn estd relacionado
Q con la Materia previamente

escogida, para cargar la informacion
de doble click en Ila fila rerquerida

4.1.4.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar

NUMERO DE FISCALIA Y PARTE POLICIAL

Cuando se trata de Materia Penal, aparecen dos nuevos casilleros a ser llenados,
que es el Numero de Fiscalia y Numero de parte policial. En estos dos campos se
pueden ingresar hasta 17 caracteres alfa numéricos, que no son obligatorios de ser
llenados.

NOmero Fiscalia
1756545-DD-8

Numero parte policial

189555-K0|

(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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4.1.5. NUMERO DE FOJAS

En este campo el usuario debe ingresar el nimero de fojas de los documentos
adjuntos de la demanda.

Se entiende por FOJA a los dos lados de una pagina, por lo que un documento
puede tener 20 pdaginas y 10 fojas.

En este campo solo se permite el ingreso de caracteres numéricos.

Mo. Fojas

Ta
£U

4.1.6. VALOR CUANTIA

Solo en materias No Penales se activa este campo, y es un campo obligatorio a ser
llenado y le permite ingresar solo caracteres numeéricos

Valor Cuantia
240

4.1.7. DETALLES - ANEXOS

El usuario debe ingresar informacion relevante en cuanto al detalle de los Anexos
ingresados. Le permite digitar caracteres alfabéticos y numéricos

Detalles - Anexos

Se enviaron papeles para realizar pagos

4.1.8. ANADIR ACCION/DELITO

Para agregar:

e Accion / Delito
e Documentos
e Litigantes

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar ru
(02 3953600 Pagina 23 de 216
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El usuario debe dar un click sobre

“Afadir Accién/delito”

Q ANA

4.1.8.1. ANADIR ACCION/DELITO
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Luego de dar un click en “Afiadir Accién/Delito”, se le despliega la siguiente

pantalla:

Satje - Sorteos - Agregar accion/delito

Filtrar el listado de delitos

Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos. ..
Accién/Delito

ALIMENTOS
APROBACION DE ACTA TRANSACCIONAL
AUTORIZACION DE VENTADE BIEN DE MENCR
AUTORIZACION JUDICIAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL
CADUCIDAD DEL DERECHO DE ALIMENTOS
DISOLUCION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL
DIVORCIO POR MUTUO CONSENTIMIENTO
INCIDENTE DE AUMENTO DE PENSION ALIMENTICIA
INTERDICCION
JUICIO DE INVENTARIO
LIQUIDACION DE BIENES DE LA SOCIEDAD CONY UBAL
LIQUIDACION DE BIENES DE LAUNION DE HECHO
RETENCION DE FONDOS © UTILIDADES

TERCERIA EXCLUYENTE

L S S T T T T S Y T TR T S S

Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Selecrionar

Con la barra de
desplazamiento
vertical, el usuario
puede recorrer las filas
de informacidn.

De que encuentra el
delito, ubiquese en la
filay de un click sobre
“Seleccionar” para que
se cargue ese dato.

manejable en cuanto a la busqueda

Para realizar una busqueda mas rapida, puede digitar sobre
“Filtrar el listado de Delitos” una o varias palabras que se
relaciones con el Delito, de modo que el listado sea mas

Satje - § Wos - Agregar accidn/delito

Filtrar el listado de delitos

ali

Accién/Delito
ALIMENTOS

CADUCIDAD DELDERECHO DE ALIMENTOS
INCIDENTE DE AUMENTC DE PENSION ALIMENTICIA
ALIMENTOS AMUJER EMBARAZADA

ALIMENTOS CON PRESUNCION DE PATERNIDAD
INCIDENTE DE REBAJA DE PENSION ALIMENTICIA
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS CON OPOSICION
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS

CONSIGNACION VOLUNTARIA DE ALIMENTOS

ALIMENTOS CONGRUOS

L O Y T T T S T Y

Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Pagina 24 de 216
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Cuando se trata de materias Penales aparece en esta ventana la columna “Tentativa”,
donde el usuario debe activar el check list si desea afirmar que se trata de una Tentavia
y luego dar un click sobre “Seleccionar”.
Las materias penales son:
e Penal
e Penal COIP
e Transito
e Transito COIP
e Contravenciones
e Adolescente Infractor
Satje - Sorteos - Agregar accion/delito o

Filtrar el listado de delitos

Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos...

Accién/Delito Tentativa (Si/No) Seleccionar
EXHUMACION No v Seleccionar
OBTENCION DE MUESTRAS ¥ FLUIDOS CORPORALES No « Seleccionar
EXAMENES MEDICOS ¥ CORPORALES No + Seleccionar
DIUCENCIADE NTERENCIOUREDESTRUCION DESUSTNGIS g g v Solccionr
Elnsgiﬁgfctlngﬁmucmom DE SUSTANCIAS CATALOGADAS A A NG v Seleccionar
COMUNICACIONES PERSONALES No + Seleccionar
RETEMCION DE CORRESPONDENCIA No + Seleccionar
INTERCEPTACION DE LAS COMUNICACIONES O DATOS INFORMATICOS No + Seleccionar
RECONOCIMIENTO DE GRABACIONES No + Seleccionar
REGISTRO DE VIVIENDAS No +  Seleccionar
-
3

Si el Delito seleccionado, se lo considera como en calidad
de Tentativa, de un click en el check list, para que se
habilite la opcidon “Si”, y quede seleccionado como en

Av. 12 de Octubre N2
(02 3953600 calidad de Tentativa, luego de un click en el “Seleccionar”

www.funcionjudicial.
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Para agregar un documento, de un click sobre

Y se le despliega una pantalla como se indica en la figura de abajo

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
B GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Desc. Tipo

ORIGINAL

1 ANEXOS ANEXOS

COPIAS CERTIFICADASICOMPULSA

2 DEMANDA DEMANDA

El primer documento para iniciar el proceso es la “Demanda”, de manera que este

imperiosamente debe estar ingresado, por eso no aplica la opcién de “Eliminar”,

como se ve ocurre en “Anexos”.

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
B GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc. Tipo

1 ANEXOS ANEXOS

2 DEMANDA DEMANDA Seleccione un tipo

ORIGINAL
'COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Para eliminar
registros de un click
en la “X”, este botdn
no esta habilitado
para demanda,
puesto que ese
documento es
inevitable.

Pagina 26 de 2
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Despliegue el listado y escoja

sobre la fila que la contenga.

opcién requerida dando doble click

la

Para eliminar un documento, ubiquese sobre la “X” y de un click, le aparece un mensaje de

alerta y si su respuesta es afirmativa, el documento se elimina:

Si da un click en “X” se elimina el
registro, y como se ve en la figura
inferior, desaparece del listado

# Doc. Desc. Tipo Acc.
- O O COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
5 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA v

ANEXO DE COPIA SIMPLE
3 ANEXDS ALIMENTOS
4 ANEX0S PAGO DE VALORES ]
Satje - Sorteos - Agregar Documenios
Listado de Documentos Anexos
# Doc. Desc. Tipo
1 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
ANEXO DE COPIA SIMPLE v
2 ANEXOS ALIMENTOS - *
3 ANEXOS PAGC DE VALORES x

Para agregar el documento se tiene que indicar primero que tipo de documento es
que se aumentara, para tal efecto, debe dar click en el combo derecho de “Tipo de
Documentos” y escoja del listado desplegado del tipo de documento que ingresa,
de un click sobre la fila que contiene la informacién y ésta se carga.

Si necesita agregar documentos, ubiquese en:

ESE Aqu

anexo de alimentos|

ngrese aquila descripcion para agregar un nuevo documento anexo

Si se repite el nombre del documento a anexar, le aparecera un mensaje d alerta

como se indica en la figura de abajo.

Av. 12 de Octubre N24-583 y Francisco Salazar

(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Satje - Sorteos - Ingreso Nomal

. El documento ya ha sido ingresado, seleccione otro por favor.
& LIMPIAR GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA A

|| Satje - Sorteos - Agregar Documentos x
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Ingrese aquila descripcion para agregar un nuevo documento anexo. -
Anexo
# : Desc. Tipo Acc.
1 DEMA DEMANDA | COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA t\
2 ANEXOS ANEXOS l Seleccione un tipo v ‘ %

Como se ve en la figura inferior se ha agregado un tipo de anexos, documentos que
como en el caso de la demanda, se debe indicar, si el documento es:

e OQOriginal
e Copias certificadas o Compulsa
e Copiasimple

Satje - Sorteos - Agregar Documentos x
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Ingrese aquils descripcié un nuevo d s -
# Doc. Desc. Tipo Acc.

1 ANEX0S ANEXDS | Seleccione un tipo |, ‘ x

2 DEMANDA DEMANDA | copias cerTIFICADAS/COMPULSA |. |

3 ANEXDS ANEXO DE | Seleccione un tipo |, ‘

ALIMENTOS

Documentos agregados, debe
seleccionar el tipo, lo puede

==+ eliminary estd nombrado diferente F———
a otro ya existente

Av. 12 de Octubre N24-533 y Francisco Salazar
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Si el usuario al agregar el documento no seleccioné el tipo de documento,
campo obligatorio a ser llenado, le aparecera un mensaje recordatorio de

gue debe ser llenado dicho campo.

Satje - Sorteos - Ingreso Nomal
Por favor seleccione &l tipo de documento de los siguientes
registros: 3) PAGO DE VALORES,

2 LIMPIAR GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc. Tipo
1 DEMANDA DEMANDA ‘ COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
ANEXD DE COPIA SIMPLE
2 ANEXOS ALIMENTOS ‘
3 ANEXQOS PAGO DE VALORES ‘ Seleccione un tipo

Para los sorteos externos cada uno de los documentos (una o varias fojas)
segln la regla de negocio admitiria 2MB.

Finalmente el usuario debe dar un click en “Guardar” para que esa informacién se actualice

en la tabla de “Agregar Delito”.

Satje - Sorteos - Ingreso Normal x
& LIMPIAR [E GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA
Instancia
[ us-suzeapo [+
Materia Tipo acddn
| FAMILIA MUJER NIEZ ¥ ADOLESCENCIA ‘. | | esPecia |. |
No. Fojas Valor Cuantia
20 240
Detalles - Anexos
#, Accion/Delito = Documentos & L itigantes [# EDITAR DOCUMENTO
# Documento Nombre Tipo Acciones -
1 ANEXOS ANEXOS ORIGINAL ®x  Quitar
2 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADASICOMPULSA
3 ANEXOS ANEXO DE ALIMENTOS COPIA SIMPLE *x  Quitar
o
Av. 12 de Octubre N24-533 y Francisco Salazar . 2 d 21
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Esta informacién se puede editar, para tal efecto de un click sobre:

Y le regresa a la pantalla de agregar documentos, para que realice los

respectivos cambios y guarde los mismos.

4.1.8.3. ANADIR LITIGANTE

Para agregar un litigante, se tiene que seguir los siguientes pasos:

De un click sobre “Anadir Litigante”

0, ANADIR LITIGANTE

Y se le abre una nueva ventana:

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [B AGREGAR

Tipo de litigante En calidad de
ACTOR v PROCURADOCR

Cédula Correo electronico
1711385854 dbaroja@hotmail.com|

Apellidos y Nombres
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

QAhogadns & Representados Nimero de Abogados ingresades: 0

Gasillera electronico Casillero fisico Nombres y Apelidos eMail

ETnimer de casiier slbconico 5 cbigatons SU comeD SlEclonica £5 ChIgED

4.1.8.3.1. TiPO DE LITIGANTE

En esta pantalla debe primero seleccionar el tipo de litigante del
datos, esto lo hace dando un click en “Tipo de Ligitante”

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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: — De un click en el combo de la
_T|p0 de litigante d h d i |
ACTOR ] erecha para que se despliegue e

listado de posibilidades, ubiquese
en la fila que contenga la

DEMANDADOC

informacién deseada y de doble

OTRC LITIGANTE )
- click para que se carguen los datos

El usuario puede escoger entre:

e Actor o la persona que coloca la demanda

e Demandado o acusado

e Otro litigante, es decir puede ser un menor victima de una violacién, el
padre es el actor, y en otro litigante irian los datos del menor agredido.

Los subsiguietnes datos hacen referencia al imputado escogido, es decir al que
coloca la demanda y/o al que es demandado.

4.1.8.3.2. EN CALIDAD DE

Este campo no se debe llenarse obligatoriamente, debe hacérselo solo cuando se
trata de demandas penales entonces si debe completar la informacién, caso
contrario no debe ingresarse a este campo.

En caso de ser obligatorio la seleccién de datos, de un click en el combo de Ia
derecha y se le despliega el listado de opciones, ubiquese sobre la requerida y de

doble click.
En calidad de
PROCURADOR i
PROCURADOR
CURADOR
TUTOR
Escoga:
e Procurador
e Curador
e Tutor
Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar Péglna 31 de 216
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4.1.8.3.3. DATOS DEL ACTOR/DEMANDADO
El usuario debe ingresar de la siguiente manera los datos:

a.  Cédula: digite el nimero del actor o del demandado segun se haya escogido
al inicio de la pantalla.

b.  Correo electrdnico: ingrese el correo del imputado, si ya estuviera cargado
en la base de datos, los datos del actor o demandado, al dar un click en la
casilla “correo electrénico” se sube la inforamcidn automatiacamente.

c.  Apellidos y nombres: luego de colocar el nimero de cédula de identidad del
imputado, automatiacamente se carga el nombre y apellido del imputado,
puesto que esos datos se los obtiene de la DINARDAP

Cédula Caorreo electronico

1711385854 dbaroja@hotmail_.com

Apellidos y Nombres

BADRC 1A CRAEDC AR A ~
DARUIA DVIEDU DIANA LU

Cédula

0401174835

Apellidos y Nombres

Si se ingresa incorrectamente el
numero de cédula, le aparece un
mensaje como se indica en la figura,
y no se cargan los datos de la
DINARDAP en la parte inferior
donde dice “Apellidos y Nombres”

4.1.8.3.4. ANADIR ABOGADO

Como es evidente, si se seleccioné como liltigante al “Actor”, el abogado que se
selecciona tiene que ver con el “Actor” y lo propio ocurre con el “Demandadado”.

Para agregar el abogado de un click en:

[
T
m

i AR A
L ANS

Y se le despsliega la siguietne pantalla:

Av. 12 de Octubre N24-583 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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¥, Abogados

Casillers electrdnico

Numerc de Abogados ingresados: 0

eMail

Casillero fisico Nombres y Apeliidos

El numeno de casilen elecionico es obligatono

= E Q, BUSCAR X cE
Y para buscar al profesional en leyes debe dar un click en “Buscar”
Q, BuUSCAR
y se le despliega la siguiente pantalla:
“Abogados Numero de Abogados ingresadaos:
Cas.Elec. MNombres y Apellidos E-Mail C. Fi.

Tipo de Abogado

Seleccione oC v

Mombre(s)

Apellido(s)

0, CONSULTAR 2 LIMPIAR

X CANCELAR

Primero debe llenar la informacion del “Tipo de Abogado”, para lo cual debe dar un
click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado de opciones,
ubicarse sobre la fila que contenga los datos deseado y de doble click:

Tipo de Abogado | .
. D lick I I
 BREEJER 0 > e un click en el combo de‘ a
derecha para que se despliegue el
listado, ubiquese en la fila que
DEFENSOR . L, .
PROCURADOR contenga la informacidn requerida
LIBRE EJER y de doble click
JURIDICO
| FISCAL

Las posibles opciones son:
e Defensor
e Procurador

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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e Abogado en libre ejecicio
e Juridico
e Fiscal

Si el usuario no ingresa el “Tipo de Abogado”, le aparecera el siguiente mensaje al

dar click en “consultar”:

Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal
A Debe escoger un tipo de abogado.
2 LIMPIAR GUARDAR

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [ AGREGAR

Tipo de litigante:
OTRO LITIGANTE / |. |

Corregg#fectronico

Cédula - RUC - Pasaporte - Otro
0401174834 aserazo@hotmail.com

Apellidos y Nombres
ERAZO LOPEZ TOMAS GIOVANNI

Nimero de Abogados ingresados: 0

4, Abogados
Tipo de Abogado () Cas.Elec. Nombres y Apellidos E-Mail

\Seleccioneunatipo... v

Nombre(s)
gabriela

Apellido(s)
arrieta

Q CONSULTAR & LIMPIAR

X CANCELAR

Luego ingrese los nombres y/o apellidos del abogado y de un click en “Consultar”

C COMNSULTAR

Y se le abre una pantalla con los datos de los posibles abogados, para que el usuario
escoja el que buscaba:
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Q. CONSU
% CAMCELAR 1

Apellido(s)

“Abc'gados Himers de Abagzdo= inoe=agos. I
Tipo de Abogado Cas.Elec. Nombres y Apellidos E-Mail C.Fi.
LIBRE EJER v 1003139670 TREBOLES BAROJAWILLIAM ISRAEL
1715048706 BAROJA CRESPO MARTHA RAFAELA rafabare

4@ hotmail. com 0

1ail.com 0

Nombre(s)

baroja

SULTAR & | IMPIAR

i

La informacién que se buscaba del
abogado se carga, como se indica
en el recuadro en rojo

De doble click en la fila que tenga los datos requeridos para que se cargue la
informacidn, luego se carga la informacién en la siguietne ventana:
Fnalmente de un click en “Agregar”
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Satje - Sorteos - Agregar litigantes

& LIMPIAR [B AGREGAR

Tipa de litigante:
ACTOR

Cédula - RUC - Pasaporte - Otro
1711385854

v Seleccione una tipo de representante de Ia lista 0 bisquela po... |»

Correo electronico

dbaroja@hotmail.com

Y|

En calidad de:

Apellidos y Nombres
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

‘\ADOQEIUOS Nimero de Abogados ingresados: 0
Casillero electronico Casillero fisico  Nombres y Apeliidos =Mail
171504ETD6 ] BARCJA CRESPO MARTHA RAFAELA rafabaroja@hotmail.com
" Q BUSCAR ® ERRAR
M A SOEeAD
o ALREGAR
Para que se cargue la informacién ingresada en la pantalla principar de “Sorteo

Normal”.

Satje_- Sorieos - Ingreso Normal

Instancia
UJ - JUZGADO

Materia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

4, Accién/Delito = Documentos
CEDULA : 1711385854

Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

Correo: dbaroja@hotmail.com

Tipo: ACTOR

CEDULA : 0604052985
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
. Correo: xzabalam@gmail com

. Tipo: DEMANDADO

& LIMPIAR [B GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Tipo accidn
v ESPECIAL v

Walor Cuantia
235879995216.00

o
Q. ANADIR LITISANTE

i85 L tigantes

-

Nimero de representsdos: 0 Mimero de abogados: 0

Nimera de representsdos: 0 Nimero de abogados: 1
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Finalmente de un click en “Guardar”, y le aparece un mensaje confirmatorio, como

se indica:

© Aplicaciones (DB Avicii - Wake Me Up... &) aulavirual [ Nueva pestafia (2

= = Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080: *

8 Satje - Sorteos - Ingreso Normal

~ e NS &

Se va 2 quardar los datos seleccionados, ;Esta seguro de

| v Soccer Physics (@ Toilet Success! | Ga..

D Anders Nilsen - Sals...

20

Detalles - Anexos

#, AccioniDelito i=Documentos
CEDULA - 1711385854

Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

Correo: dbarojaghotmail com

& s

CcEDULA
Nombres: ZABALA MRANDA FRANCISCO XAVIER
Correo: xzabalami@gmail. com

& E

hacero?...
Instancia
[ us-suzeano Aceptar Cancelar ‘ o]
Matena
| FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA ‘ «| | EseEcIAL ‘ -
No. Fojas Valor Cuantia

235879995216.00

& Litigantes

Nimero de representados: 0 Nimero de abogados: 0

Nimero de representsdos: 0 Nimero de shogados: 1

4
Q ANADIR LITIGANTE

9:52:49 5. 6

Si da click en “Aceptar”se procede a guardar la informacion y le aparece un mensaje

como se indica abajo:
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Satje - Sorteos - Ingreso Normal
& uveer (BN © cArcAR ULTIMACAUSA

Instancia

O Guardando la informacion para el sorteo.

| vs-auzeano

Materia Tipo accion

[ FAMILIA MUWER NIREZ Y ADOLESCENCIA | | Esecia

No. Fojas Valor Cuantia
20 235879995216.00

Detalles - Anexos

4, Accién/Delto = Documentos 5 Litigantes
CEDULA: 1711285854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correa: dbarojazhotmail.com

a Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimero de abogados: 0

Correo: xzab:
Tipo: DEMANDADO

Nimero de representados: 0 Ndmero de abogados: 1

4.1.8.4.1. FIRMA ELECTRONICA

Z
Q ANADIR LITIGANTE

A continuaciéon se despliega la pantalla que contiene los datos para la firma

electrdnica:

@- Satje - Expediente Electro. X \ v ——

€ > C ED 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/sorteos/norma[/normal

@ e

Satje - Sorteos - Datos para firmar el documento
GUARDAR X CANCELAR

iPor favor!, Ingrese sus i para firmar el

Usuario
90576f45d9e603778a33ae943f7f407b

Contrasefia
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Los datos requeridos son:

e Usuario
e Contraseina
e Pin

Datos que debe el funcionario que requiera, es decir abogado en libre ejercicio,
receptor de ventanilla, secretario o juez, solicitar al Consejo de la Judicatura o a la
Direccién Provincial de competencia, que le entreguen estos documentos luego de
llenar los repectivos formularios.

Dicho sea de paso estos datos son de caracter personal e intransferible.
Una vez autenticados los datos de la firma electtrénica, le aparece un mensaje

como el sigiente con el que se indica que el procedimiento realizado concluyd con
éxito, y se indica el nimero del juicio con el que se asigné a la demanda ingresada.

55 Aplicaciones D0 Avicii - Wake Me Up... &GV aulavirtual [ Nueva pestaiia /2 i ) ol s Soccer Physics [ Toilet Success! | Ga... IO Anders Nilsen - Sals...
Mensaje de la pagina 10.2.13.22:3080: I
C Satje - Sorteos - Ingreso Nomal b3
=z uveer [ENENEEIRY & cof i procedimiento de soteos finalizo con éxiol.
. El nimerc de juicic generado para este sorteo es &l
nstanda 0120201505645
51 desea ver una version firmada del documento, por favor
_'\ UJ- JUZGADO utilice el visualizador de documentos, ;Desea ver la razon \d
de sortzo?
CONSEJQ "= _
FAMILIA MUJER NIREZ ¥ ADOLESCENK -
Cancslar |
Flsirmos ta la sl NO. FOjas
20 —
Detalles - Anexos
4
#, Accion/Delito i= Documentos 3 Liigantes Q, ARADIR LITIGANTE
CEDULA: 1711385854 =
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA —~ .
. Correo: dbaroja@hotmail.com | ]
- Tipo: ACTOR: | =
Nimera de representades: 0 Nimere de abogados: 1 ==
CEDULA : 0602733980 | N
Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
@ Do beliomednagyahoo com B
- Tipo: DEMANDADO
Nimera de representados: 0 Nimero de abogados: 0

T
|

Ahi le pregunta si desaea ver la razéon de sorteo, si su respuesta es afirmataiva se
genera la respectiva razén, y ésta se despliega en una nueva ventana como se
indica a continuacion:
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Este es un cédigo de barras,
identificador Unico, que le da
validez al documento

alt5iac a4 155-8580-A02 T-c3a 101922 65c

_—
CONSEJO DE LA

JUDICATURA ge

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

Recibido en la civdad de CUENCA el dia de hoy, jueves B de agosio de 2015, a las 10:57, el proceso de
FAMILIA MUJER MINEZ ¥ ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS. seguido por: BAROJA
OVIEDD DIANA LUCIA | en contra de: FRANCISCO XAWVIER ZABALA Por sorteo de ley la
competencia se radica en la UNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EM EL CANTOM CUENCA, conformado por el juez: ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
(POMENTE). SECRETARIO: MOREND COELLO MARIA INES. Juicio Ma. 01204201505646 (1)

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)

2) DEMANDA (ORIGINAL) Firma del funcionario que

h> recibe los documentos en
ventanilla

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDD
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Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal
& LIMPIAR B GUARDAR

No. proceso judicial
01204201505646

Q, Buscar datos del Juicio

Materia Tipo accién
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCEN( ESPECIAL

Adjuntos y/o anexos
comprobante de pago

#, Accion/Delito %5 Litigantes

CEDULA : 171385854
Nombres: BARCJA OVIEDC DIANA LUCIA
Correo: dbaroja@hotmail com

& Tipo: ACTOR

Nimero de representedos: 0

CEDULA : 0602753980
Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Correo: beliormedinagyahoo com

Tipo: DEMANDADO

Nimero de reprasentsdos: 0

No. Fojas

20

Nimero de sbogedos: 1

Himero de sbogados: 0

Valor Cuantia
250

Q, ANADIR LITIGANTE

El usurio debe ingresar el nimero de juicio, siguiendo los parametros indicados para
nombrar un juicio, es decir, el nimero de judicatura, el afio, y el nimero secuencial y luego

debe dar un click sobre “buscar datos del juicio”

Q) Buscar datos del Juicio

Luego de dar click sobre el buscador, le aparecerd un mensaje como se indica a
continuacién, con lo que el se darad cuenta que se ha procedido a cargar la informacion

requerida:

3

Aparece este mensaje para indicar que se

ha procedido a realizar la busqueda

g

Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal

& LIMPIAR

No. proceso judicial

Q, Buscar datos del Juicio

01204201505646
Ivatena Tipo accion

1 Ingrese el nimero de juicio, con

caracteres alfanuméricos

¥, Accion/Delto B Litigantes

No. Fojas Br Cuantia

0

2

De un click sobre “Buscar datos del
juicio”, para que se cargue la
informacién relacionada a ese juicio

O Cargando los incidentes de la causa. jEspere por favor!
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Una vez realizada la busqueda le envia a una nueva pantalla:

Satje - Sorteos - Listado Incidentes b 4
ngrese aqui su blsqueda
Numero de incidentes: 1
ESTADO: TRAMITE SORTEO POR PRIMERAVEZ - SORTEO POR PRIMERA VEZ 2015-08-05 10:57:01.553
BUNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, NIREZ Y ADOLE SCENCIA CON SEDE ELCANTON HIu WAl DE FAMILIA, MUJER. NIFIEZ ¥ ADDLESCENCIACON € ENEL CANTON
. CA({1202) C .
De doble click en esta fila de informacion, para que se cargue la informacién
relacionada, y le envie a la pantalla inicial pero con todos los datos del juicio.
Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal x
& LIMPIAR [B GUARDAR
No. proceso judicial
01204201505645
Matena Tipo accion No. Fojas Valor Cuantia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCEN( ESPECIAL 2 250
Adjuntos y/o anexos
comprobante de pago
#, Accion/Delito 48 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE
o oz
(]
[ ]
Una vez que se revisen los datos, el usuario puede procederm
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En este tipo de sorteos, no se encuentra habilitada la funcidon “Afiadir Documentos”

si el usuario da clilck en:

F ANADIR DOCUMENTO

Y se le despliega una pantalla como se indica en la figura de abajo

Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal
& LIMPIAR =

GUARDAR

No. proceso judicial

Q, Buscar datos del Juicio L

Adjuntos y/o anexos

#, Accion/Delito &85 Litigantes
Nombres

ALIMENTOS

01204201505646
Materia Tipo accién No. Fojas Valor Cuantia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCEMNC ESPECIAL 20 250 5-

o] bl LA | R ARR

Indicando que no se puede agregar documentos.
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Para agregar un litigante, se tiene que seguir los siguientes pasos:

De un click sobre “Afadir Litigante”

Q, ANADIR LITIGANTE

Y se le abre una nueva ventana:

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [B AGREGAR
Tipo de litigante:

OTRO LITIGANTE

Cédula - RUC - Pz
0401174834

Correo electronico

Ingrese un correo electrdnico

Apellidos y Nombres
ERAZO LOPEZ TOMAS GIOVANN

+, Abogados

Casillero electronico

Nimero de Abogados ingresados: 0

Casilero fisico  Nomibres y Apelidos

4.2.2.1. TiPO DE LITIGANTE

En esta pantalla debe primero seleccionar el tipo de litigante del que va a llenar los

datos, esto lo hace dando un click en “Tipo de Ligitante”

Tipo de litigante:

ACTOR

DEMANDADO

OTRO LITIGAMTE

De un click en el combo de la
derecha para que se despliegue el
listado de posibilidades, ubiquese

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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El usuario puede escoger entre:

e Actor o la persona que coloca la demanda

e Demandado o acusado

e Otro litigante, es decir puede ser un menor victima de una violacién, el
padre es el actor, y en otro litigante irian los datos del menor agredido.

Los subsiguietnes datos hacen referencia al imputado escogido, es decir al que
coloca la demanda y/o al que es demandado.

4.2.2.2. EN CALIDAD DE

Este campo no se debe llenarse obligatoriamente, debe hacérselo solo cuando se
trata de demandas penales entonces si debe completar la informacién, caso
contrario no debe ingresarse a este campo.

En caso de ser obligatorio la seleccién de datos, de un click en el combo de la
derecha y se le despliega el listado de opciones, ubiquese sobre la requerida y de

doble click.
En calidad de
[ PROCURADOR i
CURADOR
TUTCR
Escoga:
e Procurador
e Curador
e Tutor

4.2.2.3. DATOS DEL ACTOR/DEMANDADO

El usuario debe ingresar de la siguiente manera los datos:

a. Cédula: digite el nimero del actor o del demandado segun se haya escogido
al inicio de la pantalla.

b. Correo electrdnico: ingrese el correo del imputado, si ya estuviera cargado
en la base de datos, los datos del actor o demandado, al dar un click en la
casilla “correo electrénico” se sube la inforamcidn automdtiacamente.
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Apellidos y nombres: luego de colocar el nimero de cédula de identidad del
imputado, automatiacamente se carga el nombre y apellido del imputado,
puesto que esos datos se los obtiene de la DINARDAP

Cedula
0401174834

Correo electrnico
Ingrese un correo electronico

Apellidos y Nombres

ERAZO LOPEZ TOMAS GIOVANM
ChALU LUFEL TUNVIAS HUWVAININ

Cédula

0401174835

Si se ingresa incorrectamente el
numero de cédula, le aparece un
mensaje como se indica en la figura,

Apellidos y Nombres

= céduls es incomesto Y nO se cargan los datos de la
DINARDAP en la parte inferior
donde dice “Apellidos y Nombres”

Si este numero de cédula ya estd
Cedula ingresado como actor el sistema lo
1711385854 l_,.> inhabilita para que se lo pueda
ls ests registrado este nimer de céduia ingresar como demandado
4.2.2.4. ANADIR ABOGADO
Como es evidente, si se selecciond como liltigante al “Actor”, el abogado que se
selecciona tiene que ver con el “Actor” y lo propio ocurre con el “Demandadado”.
Para agregar el abogado de un click en:
i '-."—.—"‘ a Y
ol AlNALIR AD ALl
Y se le despsliega la siguietne pantalla:
Av. 12 de Octubre N24-583 y Francisco Salazar ru
(02 3953 600 Pagina 46 de 216

www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



MANUAL DE USUARIO

_— MO&DuULO SORTEOS WEB.
~— CONSEJO DE LA
JUDICATURA s FECHA : 04-AGT0-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

¥, Abogados

Casillers electrdnico Casillero fisico

Elnumero de ca

silero elocirmco o5 obligalono

Nombres y Apeliidos

Numero de Abogados ingresados: [

eMail

U Comeo clociromico o5 ohigaiono

BUSCAR X CERRAR

#, Abogados
Tipo de Abogado
LIBRE EJER v

Cas. Elec.

MNombre(s)

gabriela

Apellido(s)

arrieta

_ = FUR

X CAMNCELAR 1

Nombres y Apellidos
0502497225 GABRIELA FERNANDAARRIETA

Numero de Abogades ingresados: 0

E-Mail C. Fi.

gafer_arrieta@yahoo.com

y se le despliega la siguiente pantalla:

Primero debe llenar la informacion del “Tipo de Abogado”, para lo cual debe dar un
click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado de opciones,
ubicarse sobre la fila que contenga los datos deseado y de doble click:

Tipo de Abogado | .
. D lick I |
 BREEJER i ; e un click en el combo de.t a
derecha para que se despliegue el
listado, ubiquese en la fila que
DEFENSOR . L, .
PROCURADCOR contenga la informacidn requerida
LIBRE EJER y de doble click
JURIDICO
| FISCAL

Las posibles opciones son:
e Defensor
e Procurador
e Abogado en libre ejecicio
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e Juridico
e Fiscal

Si el usuario no ingresa el “Tipo de Abogado”, le aparecera el siguiente mensaje al
dar click en “consultar”:

Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal
A Debe escoger un tipo de abogado.
2 LIMPIAR GUARDAR

Satje - Sorteos - Agregar litigantes

& LIMPIAR B AGREGAR

Tipo de litigante:

[ oTRO LITIGANTE 7 v
Corregg#fectronico

aserazo@hotmail com

Cédula - RUC - Pasaporte - Otro
0401174834

Apellidos y Nombres
ERAZ0 LOPEZ TOMAS GIOVANNI

Nimero de Abogados ingresados: 0

#, Abogados

Tipo de Abogado (*) Cas.Elec. MNombres y Apellidos E-Mail . Fi.
| Seleccione una tipo... |+ -

MNombre(s)
gabriela

Apellido(s)

arrieta

Q CONSULTAR & LIMPIAR

X CANCELAR

Luego ingrese los nombres y/o apellidos del abogado y de un click en “Consultar”

C CONSULTAR l

Y se le abre una pantalla con los datos de los posibles abogados, para que el usuario

escoja el que buscaba:

*ADOgﬂdUS Humero de Abogados ingresados: 0
Tipo de Abogado Cas.Elec. MNombres y Apellidos E-Mail C. Fi.
| LIERE EJER [+] 0502497225 GABRIELA FERNANDAARRIETA gafer_arrieta@yahoo.com 0 .
Mombre(s)
gabriela i
Apellido(s)
arrieta
® CANCELAR 1
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De doble click en la fila que tenga los datos requeridos para que se cargue la
informacién, luego se carga la informacién en la siguietne ventana:
Fnalmente de un click en “Agregar”

Apellidos y Nombres

AR IANA LUCIA

BARO.JA ¢

Satje - Sorteos - Agregar litigantes )1
2 LIMPIAR [B AGREGAR
ngf;;‘:‘ga”:e La informacién que se buscaba del —
. abogado se carga, como se indica
1711385854 en el recuadro en rojo

4, Abogados

Casillero fisico

Nombres y Apslidos

BAROUJA CRESP

Casillero electronico

Nimero de Abogados ingresados: 0

eMail

x
m
i
o

Para que se cargue

Normal”.

la informacion ingresada en la pantalla principar de “Sorteo

Adjuntos yfo anexos

#, Accion/Delito & Litigantes

CEDULA : 1711385654
Nombres: BAROJA OVIED DIANA LUCIA
Correo: dbaroja@hotmail com

a Tipo: ACTOR

CEDULA : 0802753980
Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO.

Correo: belformedina@yzhoo.com

& Tipo: DEMANDADO

CEDULA : 0401174834
Nombres: ERAZO LOPEZ TOMAS GIOVANNI

Nimero de representados: 0

Nimero de represertados: 0

Satje - Sorteos - Sorieo superior a tribunal x
2 LIMPIAR [B GUARDAR
Mo. proceso judicial
01204201505646 Q Buscar datos del Juicio
Matena Tipo acdon No. Fojas Valor Cuantia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCEN( ESPECIAL 20 250

Nimero de soogados: 1

Nimero de sbogedos:

ANADIR LITIGAN

[ EEN

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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Finalmente de un click en “Guardar”, y le aparece un mensaje confirmatorio, como

se indica:

© Aplicaciones (DB Avicii - Wake Me Up... Q¥ aula virtual [ Nueva pestaiia £ wi]

Satje - Sorteos - Ingreso Normal

= wrer EIEEEE o Se va a guardar los datos seleccionados, ;Esté seguro de

hacerlo?...
Instancia
| va-suzeADD

Materia

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080

| s Soccer Physics (@ Toilet Success! [ Ga.. [ Anders Nilsen - Sals,

Aceptar Cancelar

‘ FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA

[+| | eseeciaL

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

#, Accion/Delito i=Documentos

CEDULA : 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDG DIANA LUCIA
Cormeo: dbarojaghotmail com

& Tipo: ACTOR

CEDULA - 0504052585
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISC O XAVIER
@ o rmbamgguicon

- Tipo: DEMANDADO

4.2.4. FIRMA ELECTRONICA

Valor Cuantia
235879995216.00

& Litigantes

Q ANADIR LITIGANTE

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 0

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 1

Si da click en “Aceptar”’se procede a guardar la informacidn y le aparece un mensaje

como se indica abajo:

Satje - Sorteos - Ingreso Normal

= uvpar (ISR © crrcARULTIVACAUSA

Instancia

O Guardando la informacion para el sorteo.

[ us-suzeano

Materia

Tipo accion

| FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA

| EsPECIAL

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

4, Accion/Delito = Documentos

CEDULA : 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja@hotmail.com

& Tipo: ACTOR

CEDULA:

Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
Correo: xzabalam@gmail com

Tipo: DEMANDADO

Valor Cuantia
235879995216.00

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 0

Nimero de representados: 0 Nimero de abogados: 1

Av. 12 de Octubre N24-533 y Francisco Salazar
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A continuacién se despliega la pantalla que contiene los datos para la firma
electrénica:

SEET

Y @- Satje - Expediente Electrc % \

%

€ C | [) 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/sorteos/normal/normal

=

i Aplicaciones (DB Avicii - Wake Me Up... Q¥ aulavirtual [ Nueva pestaia (2 b data.. B Mcl ing: [IJ Tug the Table onlin.. vis Soccer Physics (& Toilet Success! | Ga... [ Anders Nilsen - Sals...
Satje - Sorteos - Ingreso Normal b°4
& LUMPIAR [ ARG TIMA CA

i Satje - Sorteos - Datos para firmar el documento x

iPor favorl, Ingrese sus para firmar el

Usuario

90576f45d9e603778a33ae943f7f407b

Contrasefa

—Ts T
1045565 =6
E3 - S |

B0 = ele ™

Los datos requeridos son:

e Usuario
e Contrasena
e Pin

Datos que debe el funcionario que requiera, es decir abogado en libre ejercicio,
receptor de ventanilla, secretario o juez, solicitar al Consejo de la Judicatura o a la
Direccién Provincial de competencia, que le entreguen estos documentos luego de
llenar los repectivos formularios.

Dicho sea de paso estos datos son de caracter personal e intransferible.

Una vez autenticados los datos de la firma electtrénica, le aparece un mensaje
como el sigiente con el que se indica que el procedimiento realizado concluyé con
éxito, y se indica el nimero del juicio con el que se asignd a la demanda ingresada.
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licaciones [ Avicii - Wake Me Up... Q) aulavirtual [ Nuevapestaia /2 L s Soccer Physics @ Toilet Success!| Ga... I Anders Nilsen - Sals... »

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080:

= =
= Satje - Sorteos - Ingreso Normal
. . A A
& LIMPIAR _ a o iEl ptoced\mlel:\lf: de sorteos finalizé con éxitol.
El nimero de juicio generado para este sortes es el
0120420150566
Instancia
Si desea ver una versian firmada del documento, por favor
UJ- JUZGADO utilice ¢l visualizador de documentos,, ;Desea ver la razén
de sorteo?

FAMILIA MUJER NIFEZ Y ADOLESCEN
Aceptar

No. Fojas
20 y

Detalles - Anexos

#, Accién/Delito =Documentos 5 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

CEDULA - 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja @hatmail com

& Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimerc de sbogados: 1

CEDULA - 0602753980
Hombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Carreo: belformedinagyahoo.com

10:56:50 4% 6

Ahi le pregunta si desaea ver la razén de sorteo, si su respuesta es afirmataiva se
genera la respectiva razén, y ésta se despliega en una nueva ventana como se

indica a continuacion:
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Este es un cédigo de barras,
identificador Unico, que le da
validez al documento

alt5iac a4 155-8580-A02 T-c3a 101922 65c

_—
CONSEJO DE LA

JUDICATURA ge

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

Recibido en la civdad de CUENCA el dia de hoy, jueves B de agosio de 2015, a las 10:57, el proceso de
FAMILIA MUJER MINEZ ¥ ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS. seguido por: BAROJA
OVIEDD DIANA LUCIA | en contra de: FRANCISCO XAWVIER ZABALA Por sorteo de ley la
competencia se radica en la UNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EM EL CANTOM CUENCA, conformado por el juez: ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
(POMENTE). SECRETARIO: MOREND COELLO MARIA INES. Juicio Ma. 01204201505646 (1)

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)

2) DEMANDA (ORIGINAL) Firma del funcionario que

h> recibe los documentos en
ventanilla

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDD
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Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal
& LIMPIAR [ GUARDAR
No. proceso judicial
01204201505646

Q, Buscar datos del Juicio

Materia Tipo accion
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENC ESPECIAL

Adjuntos y/o anexos

+, Accion/Delito 485 Litigantes
CEDULA : 1711385854
Nombres: BARGJA OVIEDO DIANA LUCIA
Corre: dbarojz@hotmail. com

a Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0

CEDULA : 0602753380
Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Correo: belformedina@yahoo.com

& Tipo: DEMANDADD

Nimero de representados: 0

CEDULA : 0401174834
Nombres: ERAZC LOPEZ TOMAS GIOVANNI

No. Fojas Valor Cuantia
20 250

Q ANADIR LITIGANTE

Mimero de abogados: 1

Nimero de sbogados: 0

El usurio debe ingresar el nimero de juicio, siguiendo los parametros indicados para

nombrar un juicio, es decir, el nimero de judicatura, el afio, y el nimero secuencial y luego

debe dar un click sobre “buscar datos del juicio”

Q Buscar datos del Juicio

Luego de dar click sobre el buscador, le aparecerd un mensaje como se indica a
continuacién, con lo que el se dard cuenta que se ha procedido a cargar la informacién
requerida:
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Aparece este mensaje para indicar que se
3 ha procedido a realizar la busqueda

g

{ Cargando los incidentes de la causa. {Espere por favor!

Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal '

2 LIMPIAR

No. proceso judicial

01204201505646 Q, Buscar datos del Juicio
Iateria Tipo accién No. Fojas =

0

1 Ingrese el nimero de juicio, con

. "
caracteres alfanuméricos 2 De un click sobre “Buscar datos del -

juicio”, para que se cargue la
S AcEenDET & Liiganes informacién relacionada a ese juicio =

Una vez realizada la busqueda le envia a una nueva pantalla:

Satje - Sorteos - Listado Incidentes x

ngrese aqui su blsqueda

Numero de incidentes: 1

SORTEO POR PRIMERA VEZ - SORTEO POR PRIMERA VEZ 2015-08-03 10:57:01.553
FAMILIA, MUJER, MISEZ ¥ ADOL AMILLA, MUJS S

De doble click en esta fila de informacién, para que se cargue la informacion
relacionada, y le envie a la pantalla inicial pero con todos los datos del juicio.

Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal x

& LIMPIAR [EB GUARDAR

No. proceso judicial
01204201505646 Q Buscar datos del Juicio
Materia T\p(\ accién NoO. :cqas ‘Valor Cuantia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCEN( ESPECIAL 20 250

Adjuntos y/o anexos
comprobante de pago

#, Accien/Delito 5 ifigantes Q, ANADIR LITIGANTE

CEDULA - 1711385854
Nombres: BARCJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbarjag@hotmail.com

& Tipo: ACTOR

Mimero de representadas: 0 Nimero de sbogados: 1

CEDULA : 0602753980
Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Comeo: belformedina@yahoo com

& Tipo: DEMANDADO

Nimero de represenisdos: 0 Nimero de sbogsdos: 0
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Una vez que se revisen los datos, el usuario puede proceder a llenar los datos que
considere necesario, en las opciones que estan habilitadas para tal efecto:

4.3.1. TIpPO DE RAZON

Para escoger el tipo de Razdn, de un click en el combo de la derecha, para que se le
enlisten las opciones, ubiquese en la requerida y de doble click:

Razon

[ APELACION .
Q

CONSULTA

HECHO

NULIDAD ¥ APELACION
DIRIMENCIADE COMPETENCIA

INHIBICION

4.3.2. ANADIR DOCUMENTO

En este tipo de sorteos, no se encuentra habilitada la funcidon “Afiadir Documentos”
si el usuario da clilck en:

—

# ANADIR DOCUMENTO

Y se le despliega una pantalla como se indica en la figura de abajo
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Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal

=N
=)

& LIMPIAR

GUARDAR

No. proceso judicial

Q Buscar datos del Juicio |

Adjuntos y/o anexos

#, Accion/Delito & Litigantes
Nombres

ALIMENTOS

01204201505646
Materia Tipo accidn No. Fojas Valor Cuantia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENC ESPECIAL 20 250 5'

‘L L o B

Indicando que no se puede agregar documentos.

ANADIR LITIGANTE

Para agregar un litigante, se tiene que seguir los siguientes pasos:

De un click sobre “Anadir Litigante”

Q, ANADIR LITIGAN

Y se le abre una nueva ventana:

Satje - Sorteos - Agregar litigantes

& LIMPIAR  [B AGR R
Tipo de litigante:
OTRO LITIGANTE

Cédula - RUC - Pasaporte - Otro Correo electrénico

0401174834

Ingrese un correo electronico

Apellidos y Nombres

ERAZO LOPEZ TOMAS GIOVANN
#, Abogados
Casillero electrénico

Casilero fisico  Nombres y Apeliidos

Elnimerc de casil

=Ecinico =3 obligatons

Nimero de Abegados ingresados: 0

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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4.3.3.1. TIPO DE LITIGANTE

En esta pantalla debe primero seleccionar el tipo de litigante del que va a llenar los
datos, esto lo hace dando un click en “Tipo de Ligitante”

Tipo de litigante 1 | Deunclicken el combo de la
derecha para que se despliegue el
listado de posibilidades, ubiquese

[ AcTOR R

DEMANDADO en la fila que contenga la

| OTRO LITIGANTE I,'_> informacién deseada y de doble
click para que se carguen los datos

El usuario puede escoger entre:

e Actor o la persona que coloca la demanda

e Demandado o acusado

e Otro litigante, es decir puede ser un menor victima de una violacion, el
padre es el actor, y en otro litigante irian los datos del menor agredido.

Los subsiguietnes datos hacen referencia al imputado escogido, es decir al que
coloca la demanda y/o al que es demandado.

4.3.3.2. EN CALIDAD DE

Este campo no se debe llenarse obligatoriamente, debe hacérselo solo cuando se
trata de demandas penales entonces si debe completar la informacién, caso
contrario no debe ingresarse a este campo.

En caso de ser obligatorio la seleccién de datos, de un click en el combo de Ila
derecha y se le despliega el listado de opciones, ubiquese sobre la requerida y de

doble click.
En calidad de
PROCURADOR "
PROCURADOR
CURADOCR
TUTOR
Escoga:
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Tutor

4.3.3.3. DATOS DEL ACTOR/DEMANDADO
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El usuario debe ingresar de la siguiente manera los datos:

a.

Cédula: digite el nimero del actor o del demandado segun se haya escogido

al inicio de la pantalla.

Correo electrdnico: ingrese el correo del imputado, si ya estuviera cargado

en la base de datos, los datos del actor o demandado, al dar un click en la

casilla “correo electrénico” se sube la inforamcidon automatiacamente.

Apellidos y nombres: luego de colocar el numero de cédula de identidad del

imputado, automatiacamente se carga el nombre y apellido del imputado,

puesto que esos datos se los obtiene de la DINARDAP

Cédula
0401174834

Correo electronico

Ingrese un correo electrénico

Apellidos y Nombres

ERAZQ L OPEZ TOMAS GIOVANN

Cédula

0401174835

Apellidos y Nombres

Si se ingresa incorrectamente el
numero de cédula, le aparece un
mensaje como se indica en la figura,
y no se cargan los datos de la
DINARDAP en la parte inferior
donde dice “Apellidos y Nombres”

Ceédula

1711385854

Av. 12 de Octubre N24-583 y Francisco Salazar
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4.3.3.4. ANADIR ABOGADO

Como es evidente, si se seleccioné como liltigante al “Actor”, el abogado que se
selecciona tiene que ver con el “Actor” y lo propio ocurre con el “Demandadado”.

Para agregar el abogado de un click en:

I ANADIR A

Y se le despsliega la siguietne pantalla:

’\ Abogados Nimero de Abogados ingresados: 0
Casillers electrénico Casillero fisico  Mombres y Apeliidos =Mail
Elnumeno de casien eleciomco es obligatono Su comeo electromco e5 abbgsiono

Q ADDQEUOS Nimero de Abogades ingresados: 0

Tipo de Abogado Cas.Elec. Nombres y Apellidos E-Mail C. Fi.
LIERE EJER v 0502497225 GABRIELA FERNANDAARRIETA gafer_arrieta@yahoo.com o

MNombre(s)
gabriela

Apellido(s)

arrieta

_ = FUR

X CAMNCELAR 1

y se le despliega la siguiente pantalla:
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Primero debe llenar la informacion del “Tipo de Abogado”, para lo cual debe dar un
click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado de opciones,
ubicarse sobre la fila que contenga los datos deseado y de doble click:

Tipo de Abogado I .

SR m ; De un click en el combo de. la
derecha para que se despliegue el
listado, ubiquese en la fila que

DEFENSOR . ., .
PROCURADOR contenga la informacidn requerida
LIBRE EJER y de doble click
JURIDICO

| FISCAL

Las posibles opciones son:
e Defensor
e Procurador
e Abogado en libre ejecicio
e Juridico
e Fiscal

Si el usuario no ingresa el “Tipo de Abogado”, le aparecera el siguiente mensaje al
dar click en “consultar”:

Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal

& LIMPIAR B GUARDAR

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [B AGREGAR
Tipo de litigante

OTRO LITIGANTE
Cédula - RUC - Pasaporte - Ot Carre,

0401174834 naserazo(@hotmail.com

Apellidos y Nombres
ERAZO LOPEZ TOMAS GIOVANN

‘sAbogados Nimero de Abogados ingresados: 0
" Tipo de Abogado (*)

Seleccione una tipo... |«

Nombres y Apellidos E-Mail C. Fi.

Cas. Elec.

Nombre(s)

gabriela

Apellido(s)

arrieta

Q, CONSULTAR 2 LIMPIAR

X CANCELAR
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Luego ingrese los nombres y/o apellidos del abogado y de un click en “Consultar”

Y se le abre una pantalla con los datos de los posibles abogados, para que el usuario
escoja el que buscaba:

#, Abogados
Tipo de Abogado Cas.Elec. Nombres y Apellidos E-Mail
LIERE EJER 0502497225 GABRIELA FERNANDAARRIETA gafer_arrieta@yahoo.com
Nombre(s)

Numero de Abogados ingresados: 0

C. Fi.

gabriela i i_
Apellido(s)
arrieta

X CANCELAR

De doble click en la fila que tenga los datos requeridos para que se cargue la
informacién, luego se carga la informacién en la siguietne ventana:

Fnalmente de un click en “Agregar”

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [ AGREGAR

3

Tipo de litigante . L,

ACTOR La informacidn que se buscaba del Gsquelapo... |
Cédula abogado se carga, como se indica

1711385854 .

en el recuadro en rojo

Apellidos y Nombres

BAROJA OVIEDO DIA

Nimero de Abogados ingresados: 0

Casillers fisico

Nomibres y Aps!
—
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Para que se cargue la informacién ingresada en la pantalla principar de “Sorteo
Normal”.

B AGREGAR

Satje - Sorteos - Sorteo superior a tribunal
& LIMPIAR B GUARDAR
No. proceso judicial
01204201505646 Q, Buscar datos del Juicio

Materia Tipo accion No. Fojas Valor Cuantia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCEN( ESPECIAL 20

Adjuntos y/o anexos

#, Accibn/Delito 8 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

CEDULA - 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja@hotmail com

& Tipo: ACTOR

Nimero de reprasentados: 0 Mimero de abogsdos: 1

CEDULA : 0602753960
Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Coreo: belformedinagiyahoo com

& Tipo: DEMANDADO

Nimero de reprasentadas: 0 Himero de abogsdos: 0

CEDULA : 0401174834
Nombres: ERAZC LOPEZ TOMAS GIGVANNI

4.3.4. GUARDAR

Finalmente de un click en “Guardar”, y le aparece un mensaje confirmatorio, como
se indica:

Efpll:ac\ones D Avicii - Wake Me Up... &) aula virtual [ Nueva pestaiia /& Mensaje de la pagina 102.13.22.8080 x [} v Soccer Physics (@ Toilet Success! | Ga.. I .fmdm Nilsen - Sals... »
= = e ~ satje - Sorteos - Ingreso Nommal x|
= z wrer EEIEEE o i::r;?ll.jardarlns datos seleccionados, ;Esté seguro de
= Instancia
[ us-auzeano Aceptar ‘ Cancelar ‘ ‘ o)
Materia
| FAMILIA MUJER NIREZ Y ADOLESCENCIA ‘ +| | ESPECIAL ‘ -
No. Fojas Valor Cuantia
20 235879995216.00

Detalles - Anexos

z
#, AccidniDelito = Documentos 8 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE
CEDULA : 1711385854 -

Nombres: BAROJA OVIEDG DIANA LUCIA
Correo: dbarojaghotmail com

& e

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogsdos:
cEDULA - staoszses
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISC O XAVIER
. Correo: xzabalami@gmail com
(-t TR
Nimers de reprasentados: 0 Nimers de sbogsdas: 1
—— ——— — = = - —_—
= 9:52:195 76
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Si da click en “Aceptar”se procede a guardar la informacién y le aparece un mensaje

como se indica abajo:

Satje - Sorteos - Ingreso Normal

= uvrar (BN © cARGAR ULTIMACAUSA

Instancia

O Guardando la informacion para el sorteo.

| us-suzeaD0

Materia

Tipo accion

[ FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA

[

| EspeciAL

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

& Accion/Deiito = Documentos
CEDULA : 1711385854

‘Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

Correo: dbaroja@hotmail.com

Tipo: ACTOR

CEDULA :
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
ymail com

Valor Cuantia
235879995216.00

& Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 0

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 1

4.3.5. FIRMA ELECTRONICA

A continuacién se despliega
electrénica:

la pantalla que contiene los datos para la firma

@~ Satje - Expediente Electro x YW S S

€ - C |[ 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/sorteos/normal/normal

3 Vel ing:: [ Tug the Table onlin... s Soccer Physics (@ Toilet Success! | Ga.

icaciones (DB Avicii - Wake Me Up... &V aulavirtual [ Nueva pestaiia (2 i.com/d:

==

Satje - Sorteos - Ingreso Normal

- & umPAR GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Satje - Sorteos - Datos para firmar el documento
NPT ee

iPor favorl, Ingrese sus

Usuario
90576f45d9e603778a33ae943f7f407b

Contrasefia

para firmar el
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Los datos requeridos son:

e Usuario
e Contrasena
e Pin

Datos que debe el funcionario que requiera, es decir abogado en libre ejercicio,
receptor de ventanilla, secretario o juez, solicitar al Consejo de la Judicatura o a la
Direccién Provincial de competencia, que le entreguen estos documentos luego de
llenar los repectivos formularios.

Dicho sea de paso estos datos son de caracter personal e intransferible.
Una vez autenticados los datos de la firma electtrdénica, le aparece un mensaje

como el sigiente con el que se indica que el procedimiento realizado concluyd con
éxito, y se indica el nimero del juicio con el que se asigné a la demanda ingresada.

£ Aplicaciones (D) Avicii - Wake Me Up... &) aulavirtual [*) Nueva pestaiia (2 s+ SoccerPhysics (i Toilet Success! | Ga.. I Anders Nilsen - Sals.

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:3080 t

=

Satje - Sorteos - Ingreso Nomal x

7 uveisr [EEENEEIE] o of E procedimiento desorteos finalzo con éntol

£l nimero de juicio generado para este sorteo es el
0204201505646

nstancia
Si desea ver una version firmada del documento, por favar
- .\ UJ- JUZGADO utilice el visualizader de documentos, ;Desea ver la razon v
de sorteo? I
CONSEJO "=
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCEN b3
Cancelar 1
Hasarmos de la pstiem N0 FOjas
20 ey
8 Detalles - Anexos
P
#, Accion/Delit = Documentos & Litigantes Q, ARADIR LITIGANTE
CEDULA: 1711385854
Nombres: BARD.JA OVIEDO DIANA LUCIA
. Corren: dbaroja @hotmail.com | |
- Tips: ACTOR | =
Nbmers de representadas: 0 Niimers de sbogados: 1 —
CEDULA - D602753980 B
Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
. Carreo: belformedina@yshoo.com B
- Tipo: DEMANDADO
Nimero de representados: 0 Nimero de abogados: 0 =

T
|

10:56:50 25> 6

Ahi le pregunta si desaea ver la razon de sorteo, si su respuesta es afirmataiva se
genera la respectiva razén, y ésta se despliega en una nueva ventana como se
indica a continuacion:
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Este es un cédigo de barras,
identificador Unico, que le da
validez al documento

alt5iac a4 155-8580-A02 T-c3a 101922 65c

_—
CONSEJO DE LA

JUDICATURA ge

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

Recibido en la civdad de CUENCA el dia de hoy, jueves B de agosio de 2015, a las 10:57, el proceso de
FAMILIA MUJER MINEZ ¥ ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS. seguido por: BAROJA
OVIEDD DIANA LUCIA | en contra de: FRANCISCO XAWVIER ZABALA Por sorteo de ley la
competencia se radica en la UNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EM EL CANTOM CUENCA, conformado por el juez: ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
(POMENTE). SECRETARIO: MOREND COELLO MARIA INES. Juicio Ma. 01204201505646 (1)

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)

2) DEMANDA (ORIGINAL) Firma del funcionario que

h> recibe los documentos en
ventanilla

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDD
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Satje - Sorteos - Fueros de Corte Provincial

2 LIMPIAR [E GUARDAR & CAl

R ULTIMA

Materia Tipo accion

Seleccione una materia de |a lista o bisquela por su nombre v Se

No. Fojas Valor Cuantia
0 0

Detalles - Anexos

#, Accién/Delito = Documentos 8 | tigantes
Nombres

cione un tipo de

accion de la lista o bisquela por sunombr. | »

Q, ANADIR
Quitar

El usurio debe ingresar la informacion reuerida en cada uno de los campos como se
indica a continuacion, y finalmente se genera un nuevo nimero de causa y se sortea
un tribunal de jueces, se sortea un ponente y se sortea un secretario.

4.4.1. ESCOGER MATERIA

Materia

FAMILIA MUJER NINEZ ¥ ADOLESCENCIA a
| Q
CIVIL

TRABAJO

INQUILINATOD

FAMILIA MWJER NINEZ Y ADOLESCENCIA ‘

ADOLESCENTE INFRACTOR
CONSTITUCIONAL
VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Como se puede ver, luego de abrir
el listado dando click en el combo,
ubiquese en la fila que requiera, y
ésta se selecciona resaltandose de
otro color, de doble click sobre ésta
y se carga la informacién.
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4.4.2.

Para que se despliegue el listado de Materias que se encuentra cargado en el
sistema, de un click en el combo de la derecha, ubiquese sobre la fila de datos que
busca, y de doble click para que se cargue la informacién seleccionada.

ESCOGER TIPO DE ACCION

Esta informacién se actualiza en funcién del tipo de Materia seleccionado, de modo
que para el ejemplo superior, si se seleccioné como Materia “Familia, Mujer, Nifiez
y Adolescencia”, los “Tipos de Accion” tienen que ver con la Materia seleccionada.

Tipo acdion

ESPECIAL A

El Tipo de Accidn estd relacionado
Q con la Materia previamente

_ouarasrm

DEFRECATORIO

DILIGENCIA FREFARATORIA

escogida, para cargar la informacion

EXHORTO
ORDINARIO
RECUSACION

SOLICITUDES

4.4.3.

NUMERO DE FOJAS

En este campo el usuario debe ingresar el nimero de fojas de los documentos
adjuntos de la demanda.

Se entiende por FOJA a los dos lados de una pagina, por lo que un documento
puede tener 20 paginas y 10 fojas.

En este campo solo se permite el ingreso de caracteres numéricos.

Mo, Fojas

o
FAl

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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4.4.4. VALOR CUANTIA

Solo en materias No Penales se activa este campo, y es un campo obligatorio a ser
llenado y le permite ingresar solo caracteres numéricos

valor Cuantia

250.63

“n

Para separar decimales debe usar el punto “.

4.4.5. NUMERO DE FISCALIA Y PARTE POLICIAL

Estos campos se activan cuando la materia escogida es penal, y deben ingresar los
numeros con los que la causa viene de la fiscalia, para lo cual estd habilitado el
ingreso de campos alfanuméricos.

Malena Si la materia escogida
PENAL VH‘ es Penal se activan
. . . . los campos Numero
Numero Fiscalia MOmero parte policial L i
o D de Fiscalia y Numero
125858-554 18885-A4

de parte policial

4.4.6. DETALLES - ANEXOS

El usuario debe ingresar informacion relevante en cuanto al detalle de los Anexos
ingresados. Le permite digitar caracteres alfabéticos y numéricos

Detalles - Anexos

Se enviaron papeles para realizar pagos

4.4.7. ANADIR ACCION/DELITO

Para agregar:

e Accion / Delito
e Documentos
e Litigantes

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar ru
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“Afadir Accién/delito”

Q ANAD

4.4.7.1. ANADIR ACCION/DELITO

Luego de dar un click en “Afiadir Accién/Delito”, se le despliega la siguiente

pantalla:

Satje - Sorteos - Agregar accion/delito

Filtrar el listado de delitos

Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos. ..
Accién/Delito

ALIMENTOS
APROBACION DE ACTA TRANSACCIONAL
AUTORIZACION DE VENTADE BIEN DE MENCR
AUTORIZACION JUDICIAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL
CADUCIDAD DEL DERECHO DE ALIMENTOS
DISOLUCION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL
DIVORCIO POR MUTUO CONSENTIMIENTO
INCIDENTE DE AUMENTO DE PENSION ALIMENTICIA
INTERDICGION
JUICIO DE INVENTARIO
LIQUIDACION DE BIENES DE LA SOCIEDAD CONY UGAL
LIQUIDACION DE BIENES DE LAUNION DE HECHO
RETENCION DE FONDOS © UTILIDADES

TERCERIA EXCLUYENTE

xX
Con la barra de
desplazamiento
Seleccionar vertical, el usuario
Sel .
v e [===3 puede recorrer las filas
v Seleccionar
w  Seleccionar de |nf0rmac|én
~  Seleccionar
¥ Setecdonar De que encuentra el
v Seleccionar
v Seleccionar delito, ubiquese en la
v Seteccionar filay de un click sobre
~  Seleccionar “ . ”
+ Seleccionar Seleccionar” para que
v Seleccionar se cargue ese dato.
v Seleccionar
w  Seleccionar
» Seleccinnar T

Para realizar una busqueda mas rapida, puede digitar sobre
“Filtrar el listado de Delitos” una o varias palabras que se
relaciones con el Delito, de modo que el listado sea mas
manejable en cuanto a la busqueda

Satje - 0s - Agregar accion/delito

Filtrar el listado de delitos

ali

Accidn/Delito Seleccionar
ALIMENTOS « Seleccionar
CADUCIDAD DELDERECHO DE ALIMENTOS v  Seleccionar
INCIDENTE DE AUMENTC DE PENSION ALIMENTICIA v Seleccionar
ALIMENTOS AMUJER EMBARAZADA « Seleccionar
ALIMENTOS CON PRESUNCICN DE PATERNIDAD v Seleccionar
INCIDENTE DE REBAJA DE PENSION ALIMENTICIA « Seleccionar
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS CON OPOSICION v Seleccionar
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS v Seleccionar
CONSIGNACION VOLUNTARIA DE ALIMENTOS v Seleccionar
ALIMENTOS CONGRUOS ~  Seleccionar
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Cuando se trata de materias Penales aparece en esta ventana la columna “Tentativa”,

donde el usuario debe activar el check list si desea afirmar que se trata de una Tentavia

y luego dar un click sobre “Seleccionar”.

Las materias penales son:

e Penal
e Penal COIP
e Transito

e Transito COIP
e Contravenciones
e Adolescente Infractor

Satje - Sorteos - Agregar accion/delito

Filtrar el listado de delitos

Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos. ..

Accion/Delito

EXHUMACION
OBTENCION DE MUESTRAS Y FLUIDOS CORPORALES

EXAMENES MEDICOS ¥ CORPORALES

DILIGENCIA DE INTERVENCION DE DESTRUCCION DE SUSTANCIAS
CATALOGADAS A FISCALIZACION

ORDEN DE DESTRUCCION DE SUSTANCIAS CATALOGADAS A
FISCALIZACION

COMUNICACIONES PERSONALES

RETENCION DE CORRESPONDENCIA

INTERCEPTACION DE LAS COMUNICACIONES O DATOS INFORMATICOS
RECONOCIMIENTO DE GRABACIOMES

REGISTRO DE VIVIENDAS

Tentativa (Si/No)
No

No
No
Si

No
No
No
NO
No

Mo

Seleccionar

+ Seleccionar

+ Seleccionar

+  Seleccionar

v Seleccionar

+  Seleccionar

+ Seleccionar

+ Seleccionar

+ Seleccionar

+  Seleccionar

v Seleccionar

T S

\

4

de la columna de a lado.

Si el Delito seleccionado, se lo considera como en calidad
de Tentativa, de un click en el check list, para que se
habilite la opcidon “Si”, y quede seleccionado como en
calidad de Tentativa, luego de un click en el “Seleccionar”
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4.4.7.2. ANADIR DOCUMENTO

Para agregar un documento, de un click sobre

Y se le despliega una pantalla como se indica en la figura de abajo

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
B GUARDAR

Desc.

1 ANEXOS ANEXOS

2 DEMANDA DEMANDA

Listado de Documentos Anexos

Tipo

ORIGINAL v »x

COPIAS CERTIFICADASICOMPULSA v

El primer documento para iniciar el proceso es la “Demanda”, de manera que este
imperiosamente debe estar ingresado, por eso no aplica la opcién de “Eliminar”,

como se ve ocurre en “Anexos”.

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
B GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc.

1 ANEXOS ANEXOS

2 DEMANDA DEMANDA

Tipo

Seleccione un tipo . |

ORIGINAL
'COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Para eliminar
registros de un click
en la “X”, este botén
no esta habilitado
para demanda,
puesto que ese
documento es
inevitable.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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Despliegue el listado y escoja la
opcion requerida dando doble click
sobre la fila que la contenga.

Pagina 72 de 216

Hacemos de la justicia una practica diaria



-\

/

CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Para eliminar un documento, ubiquese sobre la “X” y de un click, le aparece un mensaje de

alerta y si su respuesta es afirmativa, el documento se elimina:

# Doc. Desc.
1 ANEXOS ANEXOS
2 DEMANDA DEMANDA
ANEXO DE
3 AnExRes ALMENTOS
4 anExos PAGO DE VALORES

Tipo

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Satje - Sorteos - Agregar Documenios

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc.
1 DEMANDA DEMANDA
ANEXO DE
2 ANEXOS ALIMENTOS
3 ANEXCS PAGC DE VALGRES

Tipo

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Si da un click en “X” se elimina el
registro, y como se ve en la figura
inferior, desaparece del listado

Para agregar el documento se tiene que indicar primero que tipo de documento es
gue se aumentard, para tal efecto, debe dar click en el combo derecho de “Tipo de
Documentos” y escoja del listado desplegado del tipo de documento que ingresa,
de un click sobre la fila que contiene la informacion y ésta se carga.

Si necesita agregar documentos, ubiquese en:

ESE Aqu

anexo de alimentos|

ngrese squila descripcion pars sgregar un nuevo documents snexs

Si se repite el nombre del documento a anexar, le aparecera un mensaje d alerta

como se indica en la figura de abajo.
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Satje - Sorteos - Fueros de Corte Provincial
& LIMPIAR GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos
Ingrese aquila descripcion pars agregar un nuevo documento anexo.
anexos|

# 5 Desc. Tipo
1 DEMANDA DEMANDA | oriGINAL
2 ANEXOS £X0S | copias CERTIFICADAS/COMPULSA

Como se ve en la figura inferior se ha agregado un tipo de anexos, documentos que
como en el caso de la demanda, se debe indicar, si el documento es:

e OQOriginal
e Copias certificadas o Compulsa
e Copiasimple

Satje - Sorteos - Agregar Documentos.
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Ingrese aquils descripcié un nuevo d

# Doc. Desc. Tipo Acc.
1 ANEX0S ANEXOS | Seleccione un tipo |, ‘ x
2 DEMANDA DEMANDA | COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA | v ‘
ANEXODE Seleccione un tipo |,
: ANEROS ALIMENTOS | ‘

Documentos agregados, debe
seleccionar el tipo, lo puede

== eliminary estd nombrado diferente F——
a otro ya existente

Si el usuario al agregar el documento no seleccioné el tipo de documento,
campo obligatorio a ser llenado, le aparecera un mensaje recordatorio de
que debe ser llenado dicho campo.
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Satje - Sorteos - Ingreso Nomal

. Por favor seleccione el tipo de documento de los siguientes
& LIMPIAR GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA A

registros: 3) PAGO DE VALORES,

Satje - Sorteos - Agregar Documentos x
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc. Tipo Acc.
¢ DEMANDA DEMANDA | COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA / I
ANEXO DE | COPIASIMPLE ‘ .
2 ANEX0S ALIMENTOS ‘ J - | x
3 ANEXOS PAGO DEVALORES | Seleccione un fpo ‘ - x

Para los sorteos externos cada uno de los documentos (una o varias fojas)
segun la regla de negocio admitiria 2MB.

Finalmente el usuario debe dar un click en “Guardar” para que esa informacidn se actualice
en la tabla de “Agregar Delito”.

Satje - Sorteos - Fueros de Corte Provincial b4
& LIMPIAR [ GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Materia Tipo acddn

FAMILIA MUJER NIFIEZ ¥ ADOLESCENCIA | v | EsPECIAL | v
No. Fojas Valor Cuantia

20 250.63

Detalles - Anexos

L

#, Accion/Delito = Documentos 288 | tigantes £ EDITAR DOCUMENTO
# Documento Nombre 'ITpo Acciones -
1 DEMANDA DEMAMNDA ORIGINAL
2 ANEXOS ANEXOS COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA ®  Quitar
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Esta informacién se puede editar, para tal efecto de un click sobre:

Y le regresa a la pantalla de agregar documentos, para que realice los

respectivos cambios y guarde los mismos.

ANADIR LITIGANTE

Para agregar un litigante, se tiene que seguir los siguientes pasos:

De un click sobre “Anadir Litigante”

0, ANADIR LITIGANTE

Y se le abre una nueva ventana:

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [ AGREGAR
Tipo de litigante

OTRO LITIGANTE

Cedula
0401174834

Correo electrénico

Ingrese un correo electrénico

Apellidos y Nombres

LOPEZ TOMAS GIOVANN

#, Abogados

Casillero electrdnico

Casilera fisco  Nombres y Apelidos

TRUMErD de caslers elecionco £5 oblgatons

Nimero de Abogados ingresados: 0

S comeo elecianico 85 obigaions
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4.4.8.1. TIPO DE LITIGANTE

En esta pantalla debe primero seleccionar el tipo de litigante del que va a llenar los
datos, esto lo hace dando un click en “Tipo de Ligitante”

Tipo de litigante 1 . | Deunclicken el combo de la

ACTOR a

derecha para que se despliegue el

listado de posibilidades, ubiquese

DEMANDADO en la fila que contenga la

| OTRO LITIGANTE I,—> informacién deseada y de doble
click para que se carguen los datos

El usuario puede escoger entre:

e Actor o la persona que coloca la demanda

e Demandado o acusado

e Otro litigante, es decir puede ser un menor victima de una violacién, el
padre es el actor, y en otro litigante irian los datos del menor agredido.

Los subsiguietnes datos hacen referencia al imputado escogido, es decir al que
coloca la demanda y/o al que es demandado.

4.4.8.2. EN CALIDAD DE

Este campo no se debe llenarse obligatoriamente, debe hacérselo solo cuando se
trata de demandas penales entonces si debe completar la informacién, caso
contrario no debe ingresarse a este campo.

En caso de ser obligatorio la seleccién de datos, de un click en el combo de Ia
derecha y se le despliega el listado de opciones, ubiquese sobre la requerida y de

doble click.
En calidad de
PROCURADOR A
PROCURADOR
CURADOR
TUTCR
Escoga:

e Procurador
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e Curador
e Tutor

4.4.8.3. DATOS DEL ACTOR/DEMANDADO

El usuario debe ingresar de la siguiente manera los datos:

a.  Cédula: digite el nimero del actor o del demandado segun se haya escogido
al inicio de la pantalla.

b. Correo electrénico: ingrese el correo del imputado, si ya estuviera cargado
en la base de datos, los datos del actor o demandado, al dar un click en la
casilla “correo electrénico” se sube la inforamcidn automdtiacamente.

c. Apellidos y nombres: luego de colocar el nimero de cédula de identidad del
imputado, automatiacamente se carga el nombre y apellido del imputado,
puesto que esos datos se los obtiene de la DINARDAP

Cédula Correo electranico

0401174834 Ingrese un correo electronico

Apellidos y Nombres

ERAZQ LOPEZ TOMAS GIOVANN
ChRALU LUFEL TUIVIAS GIUVAINN

cadul Si se ingresa incorrectamente el
Cedula

0401174835

numero de cédula, le aparece un
mensaje como se indica en la figura,

cédula o5 incomectn y no se cargan los datos de la
DINARDAP en la parte inferior
donde dice “Apellidos y Nombres”

Apellidos y Nombres

Si este numero de cédula ya estd

Cedula ingresado como actor el sistema lo

1711385854 l-—> inhabilita para que se lo pueda
ingresar como demandado
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4.4.8.4. ANADIR ABOGADO
Como es evidente, si se seleccioné como liltigante al “Actor”, el abogado que se
selecciona tiene que ver con el “Actor” y lo propio ocurre con el “Demandadado”.
Para agregar el abogado de un click en:
I ANADIR A
Y se le despsliega la siguietne pantalla:
’\ Abogados Nimero de Abogados ingresados: 0
Casillers electrénico Casillero fisico  Mombres y Apeliidos =Mail
Elnumeno de casien eleciomco es obligatono Su comeo electromco e5 abbgsiono
E AGREGAR Q Buscar R CERRAR
Y para buscar al profesional en leyes debe dar un click en “Buscar”
Q. BUSCAR
t\ .-"-\DDQEUOS Nimero de Abogades ingresados: 0
Tipo de Abogado Cas.Elec. MNombres y Apellidos E-Mail C. Fi.
LIERE EJER 0502497225 GABRIELA FERNANDA ARRIETA gafer_arrieta@yahoo.com o
MNombre(s)
gabriela
Apellido(s)
arrieta
®x CANCELAR 1

www.funcionjudicial.gob.ec

y se le despliega la siguiente pantalla:
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Primero debe llenar la informacion del “Tipo de Abogado”, para lo cual debe dar un
click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado de opciones,
ubicarse sobre la fila que contenga los datos deseado y de doble click:

Tipo de Abogado |
LIBRE EJER -

DEFENSOR
PROCURADCR
LIBRE EJER

JURIDICO
FISCAL

Las posibles opciones son:
e Defensor
Procurador

Juridico
Fiscal

De un click en el combo de |a
derecha para que se despliegue el
listado, ubiquese en la fila que
contenga la informacidn requerida
y de doble click

Abogado en libre ejecicio

Si el usuario no ingresa el “Tipo de Abogado”, le aparecera el siguiente mensaje al

dar click en “consultar”:

Satje - Sorteos - Fueros de Corte Provincial
& LIMPIAR GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [ AGREGAR

Tipo de litigante:
ACTOR

Cédula - RUC - Pasaporte - Otro Cog)
1711385854

dbaroja@hetmail com

Apellidos y Nombres

BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
*\Anogados Nimero de Abogados ingresados: O
ﬁpo de Abogado (* Cas.Elec. MNombres y Apellidos E-Mail C-Fi: -
| Seleccione una tipt: v | -
MNombre(s)
Apellido(s)
baroja
EEEm .

x CANCELAR

Luego ingrese los nombres y/o apellidos del abogado y de un click en “Consultar”
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Y se le abre una pantalla con los datos de los posibles abogados, para que el usuario
escoja el que buscaba:
*\ Abﬂgadﬂs Numero de Abogados ingresados: 0
Tipo de Abogado Cas.Elec. MNombres y Apellidos E-Mail C. Fi.
LIBREEJER v 0502497225 GABRIELA FERNANDAARRIETA gafer_arrieta@yahoo.com 1]
Mombre(s)
gabriela i i_
Apellido(s)
arrieta
X CAMNCELAR 1

De doble click en la fila que tenga los datos requeridos para que se cargue la
informacidn, luego se carga la informacion en la siguietne ventana:

Fnalmente de un click en “Agregar”

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [B AGREGAR
Tipo de litigante

ACTOR

Cédula

1711385854

Apellidos y Nombres

BAROJA O\ JIANA LUCIA

La informacidn que se buscaba del  |..,..

abogado se carga, como se indica
en el recuadro en rojo

#, Abogados

Casillero electidnico

Casillero fisico

MNumero de Abogados ingresados: 0

Nomibres y Apelidos eMail

BARCJA
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Para que se cargue la informacién ingresada en la pantalla principar de “Sorteo

4
Normal”.
B AGREGAR
Satje - Sorteos - Fueros de Corte Provincial ®
& LIMPIAR [B GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA
Materia Tipo accidn
| FAMILIA MUJER NINEZ ¥ ADOLESCENCIA «| | ESPECIAL v |
No. Fojas Valor Cuantia
20 250.63
Detalles - Anexos
Documentos pruebas de fuerd|
&
#, Accion/Delito = Documentos 48 Litigantes Q, ANADIR LITIGANTE
CEDULA : 1711385854 -
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA X QuITAR
. Correo: dbarojag@hotmail.com
. Tipo: ACTOR
Nimero de representsdos: 0 Himero de sbogsdos: 0

4.4.9. ANADIR ABOGADO

Finalmente de un click en “Guardar”, y le aparece un mensaje confirmatorio, como

se indica:

Satje - Sorteos - Ingreso Nomal
o uvear [ENEEEEER © cARGAR ULTIMACAUSA

Instandia

|

O Guardando la informacién para el sorteo.

| | w-Juzeano
j Materia Tipo accion
| FAMILIA MUJER NIREZ Y ADOLESCENCIA »| | EsPecia
No. Fojas Valor Cuantia
20 235879995216.00

Detalles - Anexos

CEDULA : 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Cormeo: dbaroja@hotmail.com

& Tachron
N R

CEDULA : 0604052585
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
Cormeo: xzabakm@gmailcom

& oo

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados:

&, Accion/Delito = Documentos &8 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

TITURTY

WETTIY
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4.4.10. FIRMA ELECTRONICA
A continuaciéon se despliega la pantalla que contiene los datos para la firma
electrénica:
Los datos requeridos son:
Satje - Sorteos - Fueros de Corte Provincial X

& LIMPIAR B G

| | Satje - Sorteos - Datos para firmar el documento x
B GUARDAR X CANC

Usuario

Confrasefia

Pin

jPor favor!, Ingrese sus credenciales para firmar el documento electronicamente.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar

(02 3953 600

e Usuario
e Contraseina
e Pin

Datos que debe el funcionario que requiera, es decir abogado en libre ejercicio,
receptor de ventanilla, secretario o juez, solicitar al Consejo de la Judicatura o a la
Direccién Provincial de competencia, que le entreguen estos documentos luego de
llenar los repectivos formularios.

Dicho sea de paso estos datos son de caracter personal e intransferible.
Una vez autenticados los datos de la firma electtrénica, le aparece un mensaje

como el sigiente con el que se indica que el procedimiento realizado concluyd con
éxito, y se indica el nimero del juicio con el que se asignd a la demanda ingresada.
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licaciones [ Avicii - Wake Me Up... Q) aulavirtual [ Nuevapestaia /2 L s Soccer Physics @ Toilet Success!| Ga... I Anders Nilsen - Sals... »

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080:

= =
= Satje - Sorteos - Ingreso Normal
. . A A
& LIMPIAR _ a o iEl ptoced\mlel:\lf: de sorteos finalizé con éxitol.
El nimero de juicio generado para este sortes es el
0120420150566
Instancia
Si desea ver una versian firmada del documento, por favor
UJ- JUZGADO utilice ¢l visualizador de documentos,, ;Desea ver la razén
de sorteo?

FAMILIA MUJER NIFEZ Y ADOLESCEN
Aceptar

No. Fojas
20 y

Detalles - Anexos

#, Accién/Delito =Documentos 5 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

CEDULA - 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja @hatmail com

& Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimerc de sbogados: 1

CEDULA - 0602753980
Hombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Carreo: belformedinagyahoo.com

10:56:50 4% 6

Ahi le pregunta si desaea ver la razén de sorteo, si su respuesta es afirmataiva se
genera la respectiva razén, y ésta se despliega en una nueva ventana como se

indica a continuacion:
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Este es un cédigo de barras,
identificador Unico, que le da
validez al documento

alt5iac a4 155-8580-A02 T-c3a 101922 65c

_—
CONSEJO DE LA

JUDICATURA ge

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

Recibido en la civdad de CUENCA el dia de hoy, jueves B de agosio de 2015, a las 10:57, el proceso de
FAMILIA MUJER MINEZ ¥ ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS. seguido por: BAROJA
OVIEDD DIANA LUCIA | en contra de: FRANCISCO XAWVIER ZABALA Por sorteo de ley la
competencia se radica en la UNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EM EL CANTOM CUENCA, conformado por el juez: ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
(POMENTE). SECRETARIO: MOREND COELLO MARIA INES. Juicio Ma. 01204201505646 (1)

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)

2) DEMANDA (ORIGINAL) Firma del funcionario que

h> recibe los documentos en
ventanilla

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDD
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4.5. PRESIDENCIA

g 20 25063

Detalles - Anexos

|/ - Satje - Expediente Electrer x '\ — . - - =3
€ - C' | [} 10.2.13.22:3080/eSatje/pages/index jsf#/sorteos/normal/presidencia % =
i Aplicaciones IO Avicii - Wake Me Up... () aulavirtual [] Nueva pestaiia ¢ www.tvori.com/data.. HJ Mel [ Tug the Table onlin...  wis Soccer Physics (G Toilet Success! | Ga... (D Anders Nilsen - Sals.. »
§ Satje - Surteu;- F’resldemcw; o ' . - x E =
3 E =
8 2 LIMPIAR [B GUARDAR & CARGAR ULTIMACAUSA =
y E = =
4 Instancia E — =]
—'\ | PrESIDENCIA |. | B
= | E
- CONS Materia Tipo acdon E
Junl | FAMILIAMUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA ‘.| | ESPECIAL |.\ E
= E
~ W eiroedelpscas  No Fojas Valor Guantia E
=== E
E
3

4, Accin/Delito i= Documentos 6 Liigantes Q_ ARADIR LITIGANTE

CEDULA : 1711385854 -
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Comeo: dbaroja@hotmail.com

a T TR

LA R0

Nimero de representados: 0 Himero de sbogados: 0

CEDULA : 0602753980

Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO X QuITAR
Comeo: belformedina@yahoo.com

Tipo: DEMANDADG

T

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 2

AL

3:49:10 590 17
a o [ ) [Hz

@lc = elee

Esta informacidn es ingresada por personal de ventanilla o Secretario de Judicatura.
Para tal efecto debe llenar los campos como se indica a continuacion:

4.5.1. INSTANCIA

De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para
que quede seleccionada

Instanda
PRESIDENCIA A
N
i
SALA
PRESIDENCIA

De un click en el combo para que se
le despliegue el listado de
instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.
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Materia

FAMILIA MUJER NINEZ ¥ ADOLESCENCIA

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGTO-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

|
CIVIL

TRABAJO

INQUILINATO

ADOLESCENTE INFRACTOR
CONSTITUCIONAL

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA

FAMILIA MUWJER NINEZ Y ADOLESCENCIA ‘

Como se puede ver, luego de abrir
el listado dando click en el combo,
ubiquese en la fila que requiera, y
ésta se selecciona resaltandose de
otro color, de doble click sobre ésta
y se carga la informacion.

Para que se despliegue el listado de Materias que se encuentra cargado en el
sistema, de un click en el combo de la derecha, ubiquese sobre la fila de datos que
busca, y de doble click para que se cargue la informacién seleccionada.

4.5.3. [ESCOGER TIPO DE ACCION

Esta informacién se actualiza en funcién del tipo de Materia seleccionado, de modo
que para el ejemplo superior, si se seleccioné como Materia “Familia, Mujer, Nifiez
y Adolescencia”, los “Tipos de Accion” tienen que ver con la Materia seleccionada.

Tipo accién

ESPECIAL

DEPRECATORIO

DILIGENCIA FPREFARATORIA

EXHORTO
ORDINARIO
RECUSACION

SOLICITUDES

_canas

4.5.4. NUMERO DE FISCALIA Y PARTE POLICIAL

El Tipo de Accidn estd relacionado
con la Materia previamente
escogida, para cargar la informacion

Cuando se trata de Materia Penal, aparecen dos nuevos casilleros a ser llenados,
que es el Numero de Fiscalia y Niumero de parte policial. En estos dos campos se
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4.5.7.
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pueden ingresar hasta 17 caracteres alfa numéricos, que no son obligatorios de ser
llenados.

NUmero Fiscalia MUmero parte policial

rrrrr ey

1756545-DD-8 189555-KO

NUMERO DE FOJAS

En este campo el usuario debe ingresar el niumero de fojas de los documentos
adjuntos de la demanda.

Se entiende por FOJA a los dos lados de una pdagina, por lo que un documento
puede tener 20 paginas y 10 fojas.

En este campo solo se permite el ingreso de caracteres numéricos.

Mo, Fojas

1
LU

VALOR CUANTIA

Solo en materias No Penales se activa este campo, y es un campo obligatorio a ser
llenado y le permite ingresar solo caracteres numéricos

valor Cuantia
240

DETALLES - ANEXOS

El usuario debe ingresar informacion relevante en cuanto al detalle de los Anexos
ingresados. Le permite digitar caracteres alfabéticos y numéricos

Detalles - Anexos

FECHA : 04-AGT0O-2015

Se enviaron papeles para realizar pagos
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4.5.8. ANADIR ACCION/DELITO

Para agregar:

e Accidn / Delito

e Documentos

e Litigantes

El usuario debe dar un click sobre “ARadir Accidn/delito”

4.5.8.1. ANADIR ACCION/DELITO

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Luego de dar un click en “Afadir Accion/Delito”, se le despliega la siguiente

pantalla:

Satje - Sorteos - Agregar accion/delito

Filtrar el listado de delitos

Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos. ..
Accion/Delito

ALIMENTOS

APROBACION DE ACTA TRANSACCIONAL

AUTORIZACION DE VENTADE BIEM DE MENOR

CADUCIDAD DEL DERECHO DE ALIMENTOS
DISOLUCION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

DIVORCIO POR MUTUO CONSENTIMIENTO

INCIDENTE DE AUMENTO DE PENSION ALIMENTICIA
INTERDICCION

JUICIC DE INVENTARIO

LIQUIDACION DE BIENES DE LASOCIEDAD CONYUGAL
LIQUIDACION DE BIENES DE LAUNION DE HECHO
RETENCION DE FONDOS O UTILIDADES

TERCERIA EXCLUYENTE

AUTORIZACION JUDICIAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

L S O S Y T T S S SR SR SR 4

Seleccionar

Salecrinnar

4

Con la barra de
desplazamiento
vertical, el usuario
[=== puede recorrer las filas
de informacion.

De que encuentra el
delito, ubiquese en la
filay de un click sobre
“Seleccionar” para que
se cargue ese dato.
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Para realizar una busqueda mas rapida, puede digitar sobre
“Filtrar el listado de Delitos” una o varias palabras que se
relaciones con el Delito, de modo que el listado sea mas
manejable en cuanto a la busqueda

Satje - 0s - Agregar accién/delito x

Filtrar el listado de delitos

ali

Accién/Delito Seleccionar
ALIMENTOS v Seleccionar
CADUCIDAD DEL DERECHO DE ALIMENTOS ~  Seleccionar
INCIDENTE DE AUMENTO DE PENSION ALIMENTICIA «  Seleccionar
ALIMENTOS AMUJER EMBARAZADA v Seleccionar
ALIMENTOS CON PRESUNCION DE PATERNIDAD w  Seleccionar
INCIDENTE DE REBAJA DE PENSION ALIMENTICIA v Seleccionar
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS CON OPOSICION «  Seleccionar
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS «  Seleccionar
CONSIGNACION VOLUNTARIA DE ALIMENTOS «~ Seleccionar
ALIMENTOS CONGRUOS «  Seleccionar

Cuando se trata de materias Penales aparece en esta ventana la columna “Tentativa”,
donde el usuario debe activar el check list si desea afirmar que se trata de una Tentavia
y luego dar un click sobre “Seleccionar”.

Las materias penales son:

e Penal
e Penal COIP
e Transito

e Transito COIP
e Contravenciones
e Adolescente Infractor
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Satje - Saorteos - Agregar accion/delito »®

Filirar el listado de delitos

Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos...

Accién/Delito Tentativa (Si/No) Seleccionar
EXHUMACION No v Seleccionar
OBTENCION DE MUESTRAS Y FLUIDOS CORPORALES No v Seleccionar
EXAMENES MEDICOS ¥ CORPORALES No + Seleccionar
OUSEICIAQE NTERVEICION QEDESTRUCCON DESUSTANCIRS ), v secsora
Eligiﬁgfctlngﬁmucmom DE SUSTANCIAS CATALOGADAS A A NO v Seleccionar
COMUNICACIONES PERSONALES No v Seleccionar
RETEMCION DE CORRESPONDENCIA No v Seleccionar
INTERCEPTACION DE LAS COMUNICACIONES O DATOS INFORMATICOS No v Seleccionar
RECONOCIMIENTO DE GRABACIONES No v Seleccionar
REGISTRO DE VIVIENDAS Mo +  Seleccionar
-
v

Si el Delito seleccionado, se lo considera como en calidad
de Tentativa, de un click en el check list, para que se
habilite la opcidon “Si”, y quede seleccionado como en
calidad de Tentativa, luego de un click en el “Seleccionar”
de la columna de a lado.

4.5.8.2. ANADIR DOCUMENTO

Para agregar un documento, de un click sobre

Y se le despliega una pantalla como se indica en la figura de abajo
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1 ANEXOS

2 DEMANDA

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Desc.

ANEXOS

DEMANDA

Listado de Documentos Anexos

Tipo Acc.

ORIGINAL v »

COPIAS CERTIFICADASICOMPULSA v

El primer documento para iniciar el proceso es la “Demanda”, de manera que este
imperiosamente debe estar ingresado, por eso no aplica la opcidn de “Eliminar”,

como se ve ocurre en “Anexos”.

# Doc.

1 ANEXOS

2 DEMANDA

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Listado de Documentos Anexos

Desc.

ANEXOS

DEMANDA

Tipo Acc.
v % ﬁ

Seleccione un tipo 2 |

ORIGINAL

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Para eliminar
registros de un click
en la “X”, este botén
no estd habilitado
para demanda,
puesto que ese
documento es
inevitable.

Despliegue el listado y escoja la
opcion requerida dando doble click
sobre la fila que la contenga.

Para eliminar un documento, ubiquese sobre la “X” y de un click, le aparece un mensaje de

alerta y si su respuesta es afirmativa, el documento se elimina:
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# Doc. Desc.
1 ANEX0S ANEX0S
2 DEMANDA DEMANDA
ANEXQ DE
3 ANEXOS ALIMENTOS
4 ANEXODS PAGO DE VALORES

Tipo
COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc.
1 DEMANDA DEMANDA
ANEXO DE
2 s ALIMENTOS
3 ANEXOS PAGO DE VALORES

Tipo

COPIAS CERTIFICADAS/ICOMPULSA

COPIA SIMPLE

Si da un click en “X” se elimina el
registro, y como se ve en la figura
inferior, desaparece del listado

Para agregar el documento se tiene que indicar primero que tipo de documento es
gue se aumentard, para tal efecto, debe dar click en el combo derecho de “Tipo de
Documentos” y escoja del listado desplegado del tipo de documento que ingresa,
de un click sobre la fila que contiene la informacidn y ésta se carga.

Si necesita agregar documentos, ubiquese en:

ngrese a8q

qui la descripcion para agregar un nuevo documento anexo.

anexo de alimentos|

Si se repite el nombre del documento a anexar, le aparecera un mensaje d alerta

como se indica en la figura de abajo.
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Satje - Sorteos - Ingreso Nomal

. El documento ya ha sido ingresado, seleccione otro por favor.
& LIMPIAR GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA A

|| Satje - Sorteos - Agregar Documentos x
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Ingrese aquila descripcion para agregar un nuevo documento anexo. -
Anexo
# : Desc. Tipo Acc.
1 DEMA DEMANDA | COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA t\
2 ANEXOS ANEXOS l Seleccione un tipo v ‘ %

Como se ve en la figura inferior se ha agregado un tipo de anexos, documentos que
como en el caso de la demanda, se debe indicar, si el documento es:

e OQOriginal
e Copias certificadas o Compulsa
e Copiasimple

Satje - Sorteos - Agregar Documentos x
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Ingrese aquils descripcié un nuevo d s -
# Doc. Desc. Tipo Acc.

1 ANEX0S ANEXDS | Seleccione un tipo |, ‘ x

2 DEMANDA DEMANDA | copias cerTIFICADAS/COMPULSA |. |

3 ANEXDS ANEXO DE | Seleccione un tipo |, ‘

ALIMENTOS

Documentos agregados, debe
seleccionar el tipo, lo puede

==+ eliminary estd nombrado diferente F———
a otro ya existente
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Si el usuario al agregar el documento no seleccioné el tipo de documento,

campo obligatorio a ser llenado, le aparecera un mensaje recordatorio de
gue debe ser llenado dicho campo.

Satje - Sorteos - Presidencia

. A [El documento ya ha sido ingresado, seleccione otro por favor.
2 LIMPIAR GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Satje - Sorteos - Agregar Documentos x
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Ingrese aquila descripeion para agregar un nueve documento anaxo.

anexos

# Doc. MV Tipo Acc.
1 ANEXOS ANEXOS ORIGINAL |' | %
2 DEMANDA DEMANDA | oRIGINAL |' ‘

Para los sorteos externos cada uno de los documentos (una o varias fojas)
segln la regla de negocio admitiria 2MB.

Finalmente el usuario debe dar un click en “Guardar” para que esa informacién se actualice
en la tabla de “Agregar Delito”.

Satje - Sorteos - Ingreso Normal x
& LIMPIAR [B GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA
Instancia
[ us-suzeapo [+
Materia Tipo acddn
| FAMILIA MUJER NIEZ ¥ ADOLESCENCIA ‘. | | esPecia |. |
No. Fojas Valor Cuantia
20 240
Detalles - Anexos
#, Accion/Delito = Documentos & L itigantes [# EDITAR DOCUMENTO
# Documento Nombre Tipo Acciones -
1 ANEXOS ANEXOS ORIGINAL ®x  Quitar
2 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADASICOMPULSA
3 ANEXOS ANEXO DE ALIMENTOS COPIA SIMPLE *x  Quitar
o
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Esta informacidn se puede editar, para tal efecto de un click sobre:

Y le regresa a la pantalla de agregar documentos, para que realice los

respectivos cambios y guarde los mismos.

4.5.8.3. ANADIR LITIGANTE

Para agregar un litigante, se tiene que seguir los siguientes pasos:

De un click sobre “Anadir Litigante”

0, ANADIR LITIGANTE

Y se le abre una nueva ventana:

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [B AGREGAR

Tipo de litigante En calidad de
ACTOR v PROCURADOCR

Cédula Correo electronico
1711385854 dbaroja@hotmail.com|

Apellidos y Nombres
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

QAhogadns & Representados Nimero de Abogados ingresades: 0

Gasillera electronico Casillero fisico Nombres y Apelidos eMail

ETnimer de casiier slbconico 5 cbigatons SU comeD SlEclonica £5 ChIgED

4,5.8.3.1. TiPO DE LITIGANTE

En esta pantalla debe primero seleccionar el tipo de litigante del
datos, esto lo hace dando un click en “Tipo de Ligitante”
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: — De un click en el combo de la
_T|p0 de litigante d h d i |
ACTOR ] erecha para que se despliegue e

listado de posibilidades, ubiquese
en la fila que contenga la

DEMANDADOC

informacién deseada y de doble

OTRC LITIGANTE )
- click para que se carguen los datos

El usuario puede escoger entre:

e Actor o la persona que coloca la demanda

e Demandado o acusado

e Otro litigante, es decir puede ser un menor victima de una violacién, el
padre es el actor, y en otro litigante irian los datos del menor agredido.

Los subsiguietnes datos hacen referencia al imputado escogido, es decir al que
coloca la demanda y/o al que es demandado.

4.5.8.3.2. EN CALIDAD DE

Este campo no se debe llenarse obligatoriamente, debe hacérselo solo cuando se
trata de demandas penales entonces si debe completar la informacién, caso
contrario no debe ingresarse a este campo.

En caso de ser obligatorio la seleccién de datos, de un click en el combo de la
derecha y se le despliega el listado de opciones, ubiquese sobre la requerida y de

doble click.
En calidad de
PROCURADOR i
PROCURADOR
CURADOR
TUTOR
Escoga:
e Procurador
e Curador
e Tutor
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4.5.8.3.3. DATOS DEL ACTOR/DEMANDADO

El usuario debe ingresar de la siguiente manera los datos:

d.  Cédula: digite el nUmero del actor o del demandado segun se haya escogido
al inicio de la pantalla.

e. Correo electrénico: ingrese el correo del imputado, si ya estuviera cargado
en la base de datos, los datos del actor o demandado, al dar un click en la
casilla “correo electrénico” se sube la inforamcién automatiacamente.

f.  Apellidos y nombres: luego de colocar el nimero de cédula de identidad del
imputado, automatiacamente se carga el nombre y apellido del imputado,
puesto que esos datos se los obtiene de la DINARDAP

Cédula Correo electranico

1711385854 dbaroja@hotmail_.com

Apellidos y Nombres

BADRC 1A CRAEDC AR A ~
DARUIA DVIEDU DIANA LU

Cedula Si se ingresa incorrectamente el
0401174835 numero de cédula, le aparece un

mensaje como se indica en la figura,

Apellidos y Nombres ' y no se cargan los datos de la
DINARDAP en la parte inferior
donde dice “Apellidos y Nombres”

Si este numero de cédula ya estd

Cedula ingresado como actor el sistema lo

171138585 L_—> inhabilita para que se lo pueda
ingresar como demandado
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4.5.8.3.4. ANADIR ABOGADO

Como es evidente, si se seleccioné como liltigante al “Actor”, el abogado que se
selecciona tiene que ver con el “Actor” y lo propio ocurre con el “Demandadado”.

Para agregar el abogado de un click en:

- -
ol  ANA

(]
m
|

Y se le despsliega la siguietne pantalla:

'\ Abogados Numero de Abogados ingresados:

Casillers electrénico Casillero fisico  Mombres y Apeliidos =Mail

Elnumeno de casien eleciomco es obligatono Su comeo electromco e5 abbgsiono

y se le despliega la siguiente pantalla:

'\ADOQEUOS Nimero de Abogados ingresadaos:
Tipo de Abogado Cas.Elec. Mombres y Apellidos E-Mail C. Fi.
b
Mombre(s)
Apellido(s)

0 COMSULTAR - L

x CANCELAR

Primero debe llenar la informacion del “Tipo de Abogado”, para lo cual debe dar un
click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado de opciones,
ubicarse sobre la fila que contenga los datos deseado y de doble click:
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Tipo de Abogado |
| LIERE EJER

DEFENSOR
PROCURADOR
JURIDICO
FISCAL

Las posibles opciones son:

—
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De un click en el combo de Ia
derecha para que se despliegue el
listado, ubiquese en la fila que
contenga la informacidn requerida
y de doble click

e Defensor

e Procurador

e Abogado en libre ejecicio
e Juridico

e Fiscal

Si el usuario no ingresa el “Tipo de Abogado”, le aparecera el siguiente mensaje al

dar click en “consultar”:

Satje - Sorteos - Presidencia
& LMPIAR [B GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Satje - Sorteos - Agregar litigantes

T

& LIMPIAR  [&) AGREGAR
Tipo de litigante:

ACTOR

Cédula - RUC - Pasaporte - Otrc
1711385854

baroja@hotmail.com

Apellidos y Nombres
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

/ Cas. Elec.

4, Abogados
Tipo de Abogado (*)

Seleccione una tipo.

MNombre(s)

Apellido(s)
baroja
Q CONSULTAR & LIMFIAR

X CANCELAR

Nombres y Apellidos

Numero de Abogados ingresados: 0

E-Mail

Luego ingrese los nombres y/o apellidos del abogado y de un click en “Consultar”
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Y se le abre una pantalla con los datos de los posibles abogados, para que el usuario
escoja el que buscaba:
f‘AbggadOS . 40 pboo oo g .o
Tipo de Abogado Cas.Elec. Nombres y Apellidos C. Fi.
LIERE EJER v 1003139670 TREBOLES BAROJAWILLIAM ISRAEL 0
1715048706 BAROJA CRESPO MARTHA RAFAELA  rafabare 0
Nombre(s)
Apellido(s)
baroja
Q COMSULTAR & LIMPIAR
x CANCELAR 1

La informacién que se buscaba del
abogado se carga, como se indica
en el recuadro en rojo

De doble click en la fila que tenga los datos requeridos para que se cargue la
informacién, luego se carga la informacidn en la siguietne ventana:
Fnalmente de un click en “Agregar”
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Satje - Sorteos - Agregar litigantes

& LIMPIAR [B AGREGAR

Tipa de litigante:
ACTOR

Cédula - RUC - Pasaporte - Otro
1711385854

v Seleccione una tipo de representante de Ia lista 0 bisquela po... |»

Correo electronico

dbaroja@hotmail.com

Y|

En calidad de:

Apellidos y Nombres
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

‘\ADOQEIUOS Nimero de Abogados ingresados: 0
Casillero electronico Casillero fisico  Nombres y Apeliidos =Mail
171504ETD6 ] BARCJA CRESPO MARTHA RAFAELA rafabaroja@hotmail.com
" Q BUSCAR ® ERRAR
M A SOEeAD
o ALREGAR
Para que se cargue la informacién ingresada en la pantalla principar de “Sorteo

Normal”.

Satje_- Sorieos - Ingreso Normal

Instancia
UJ - JUZGADO

Materia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

4, Accién/Delito = Documentos
CEDULA : 1711385854

Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

Correo: dbaroja@hotmail.com

Tipo: ACTOR

CEDULA : 0604052985
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
. Correo: xzabalam@gmail com

. Tipo: DEMANDADO

& LIMPIAR [B GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Tipo accidn
v ESPECIAL v

Walor Cuantia
235879995216.00

o
Q. ANADIR LITISANTE

i85 L tigantes

-

Nimero de representsdos: 0 Mimero de abogados: 0

Nimera de representsdos: 0 Nimero de abogados: 1
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Finalmente de un click en “Guardar”, y le aparece un mensaje confirmatorio, como

se indica:

© Aplicaciones (DB Avicii - Wake Me Up... &Y aula virtual [ Nueva pestaiia /2 wif

hacerlo?...

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080:

| satje - Sorteos - Ingresa Nommal
= weer EIEIEEE o Se va a quardar los datos seleccionados, ;Esta seguro de

Instancia
| us-auzeano Aceptar Cancelar ‘ o]
Matenia

x| v Soccer Physics @ Toilet Success!| Ga.. I Anders Nilsen - Sal

‘ FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESGENCIA

[+| | EseeciaL l2)

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

#, Accibn/Delita = Documentos

CEDULA : 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDG DIANA LUCIA
Correo: dbarojagghotmail com

& e

CEDULA
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
Correo: xzabalam@gmail com

Tipo: DEMANDADO

4.5.8.5. FIRMA ELECTRONICA

& Litigantes Q ARADIR LITIGANTE

Valor Cuantia
235879995216.00

Nimero de reprasentados: 0 Nimero de sbogados: 0

Nimero de representados: 0

Nimero de soogados: 1

Si da click en “Aceptar”se procede a guardar la informacion y le aparece un mensaje

como se indica abajo:

Satje - Sorteos - Ingreso Normal

& UMPIAR _ © CARGARULTIMAGALSA O Guardando la informacion para el sorteo.

Instancia

[ us-auzeano

Materia

Tipo accion

[ FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA

[] [Especia

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

4 Accién/Delto =Documentos

CEDULA 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
meo: dbaroja@hotmailcom

& B

CEDULA : 0604052385
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
Correc: xaat

Tipo: DEMANDADO

Valor Cuantia
235879995216.00

& Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

Nimero de representados:0 Nimro de abogedos: 0

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 1
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A continuacién se despliega la pantalla que contiene los datos para la firma

lectrénica:
s
J @- Satje - Expediente Electro X \ = = x|
& C' | [1 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/sorteos/normal/normal e =
i Aplicaciones (DB Avicii - Wake Me Up... Q¥ aulavirtual [ Nueva pestaia (2 t data.. B Mcl ing: [IJ Tug the Table onlin.. vis Soccer Physics (& Toilet Success! | Ga... [ Anders Nilsen - Sals... »
Satje - Sorteos - Ingreso Normal b°4
& LIMPIAR [® ARG/ TIMA CAU:
Satje - Sorteos - Datos para firmar el documento x
B GUARDAR X CANCELAR
iPor favort, Ingrese sus para firmar el 6 E
Usuario ;
90576f45d9e603778a33ae943f7f407b
Contrasefia =
Pin -
....... {

—Ts T
1045565 =6
E3 - S |

B0 = ele ™

Los datos requeridos son:

e Usuario
e Contrasena
e Pin

Datos que debe el funcionario que requiera, es decir abogado en libre ejercicio,
receptor de ventanilla, secretario o juez, solicitar al Consejo de la Judicatura o a la
Direccién Provincial de competencia, que le entreguen estos documentos luego de
llenar los repectivos formularios.

Dicho sea de paso estos datos son de caracter personal e intransferible.

Una vez autenticados los datos de la firma electtrdnica, le aparece un mensaje
como el sigiente con el que se indica que el procedimiento realizado concluyé con
éxito, y se indica el nimero del juicio con el que se asigné a la demanda ingresada.
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licaciones [ Avicii - Wake Me Up... Q) aulavirtual [ Nuevapestaia /2 L s Soccer Physics @ Toilet Success!| Ga... I Anders Nilsen - Sals... »

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080:

= =
= Satje - Sorteos - Ingreso Normal
. . A A
& LIMPIAR _ a o iEl ptoced\mlel:\lf: de sorteos finalizé con éxitol.
El nimero de juicio generado para este sortes es el
0120420150566
Instancia
Si desea ver una versian firmada del documento, por favor
UJ- JUZGADO utilice ¢l visualizador de documentos,, ;Desea ver la razén
de sorteo?

FAMILIA MUJER NIFEZ Y ADOLESCEN
Aceptar

No. Fojas
20 y

Detalles - Anexos

#, Accién/Delito =Documentos 5 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

CEDULA - 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja @hatmail com

& Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimerc de sbogados: 1

CEDULA - 0602753980
Hombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Carreo: belformedinagyahoo.com

10:56:50 4% 6

Ahi le pregunta si desaea ver la razén de sorteo, si su respuesta es afirmataiva se
genera la respectiva razén, y ésta se despliega en una nueva ventana como se

indica a continuacion:
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Este es un cédigo de barras,
identificador Unico, que le da
validez al documento

alt5iac a4 155-8580-A02 T-c3a 101922 65c

_—
CONSEJO DE LA

JUDICATURA ge

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

Recibido en la civdad de CUENCA el dia de hoy, jueves B de agosio de 2015, a las 10:57, el proceso de
FAMILIA MUJER MINEZ ¥ ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS. seguido por: BAROJA
OVIEDD DIANA LUCIA | en contra de: FRANCISCO XAWVIER ZABALA Por sorteo de ley la
competencia se radica en la UNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EM EL CANTOM CUENCA, conformado por el juez: ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
(POMENTE). SECRETARIO: MOREND COELLO MARIA INES. Juicio Ma. 01204201505646 (1)

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)

2) DEMANDA (ORIGINAL) Firma del funcionario que

h> recibe los documentos en
ventanilla

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDD
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4.6. INGRESO DIRECTO
Esta informacidn es ingresada por personal de ventanilla o Secretario de Judicatura.
Para tal efecto debe llenar los campos como se indica a continuacion:
Satje - Sorteos - Ingreso Directo »
2 LIMPIAR [B GUARDAR |
Instancia MNo. proceso judicial 1
UJ - JUZGADO . 01204201505646
Materia Tipo accion |
PEMAL COIP RECUSACION v ;
NOmero Fiscalia NOmero parte policial No. Fojas
0 0 20
Detalles - Anexos
comprobantes 1
4
#, Accion/Delito = Documentos 28 | tigantes & Firmantes Q. ANADIR LITIGANTE
CEDULA : 1711383834 o
Nombres: BAROJA OVIEDOC DIANA LUCIA X auiTAaRr N
. Comreo: dbamjai@hotmail.com i
- Tipo: ACTOR |
Nimero de representados: 0 Mimero de abogados: 1 :
|
4.6.1. INSTANCIA
De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para
que quede seleccionada
Instanda .L ; De un click en el combo para que se
UJ - JUZGADO . le despliegue el listado de
Q, instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.
UJ - JUZGADO
TRIBUMNAL |
SALA
PRESIDEMNCIA

MANUAL DE USUARIO
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4.6.2. INSTANCIA

Digite el nimero de juicio, como se ha indicado con anterioridad:

No. proceso judicial

01204201505646

El usuario debera digitar el numero de juicio relacionado con la documentacion,
para tal efecto debe estar claro que en este campo pueden ingresar caracteres
numéricos y alfabéticos.

El nimero del juicio estd compuesto de trece caracteres numéricos y hasta dos
caracteres alfabéticos.

Los caracteres numéricos estan divididos de la siguiente manera:

Los siguientes numeros representan el
secuencial del numero de juicios

l_‘_\

0228120140507G
VaaU bta\J =N DN ¥ =
\ A )
Y |
Los cinco primeros digitos Los cuatro siguientes son el
indican el cédigo de la afio en el que generé el
Judicatura juicio

Luego de ingresar el nimero de un click en

Q) Buscar dafos del

Y se le despliega la siguiente pantalla:
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Satje - Sorteos - Listado incidentes x

ngrese aqui su blsqueda

Ingrese aqui su bisqueda

Nimero de incidentes: 1
ESTADO: TRAMITE SORTEO POR PRIMERAVEZ - SORTEO POR PRIME

ICIAL DE FAMILLA, MUJER, MISEZ ¥ ADOLESCENCIA CON SEDE EN ELCANTON MU
ENCA{ 01204} C

RA VEZ 2015-08-06 10:57:01.553

BIUNIDAD JUDK

De doble click sobre Ia fila de
informacidn para que se carguen los
datos de la causa

4.6.3. ESCOGER MATERIA

Materia Como se puede ver, luego de abrir

PENAL COIP - ¥l el listado dando click en el combo,

ubiquese en la fila que requiera, y
ésta se selecciona resaltandose de
otro color, de doble click sobre ésta

GARANTIAS PENITENCIARIAS
PENAL COIP

TRANSITO COIP
CONTRAVENCIONES COIP y se carga la informacion.

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA COIP

ADOLESCENTE INFRACTOR COIP

Para que se despliegue el listado de Materias que se encuentra cargado en el
sistema, de un click en el combo de la derecha, ubiquese sobre la fila de datos que
busca, y de doble click para que se cargue la informacién seleccionada.

En este caso, las materias que se cargan solo son penales, de modo que como se ve
en la figura estas son las Unicas materias de las que se puede escoger.
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4.6.4. ESCOGER TIPO DE ACCION

Esta informacién se actualiza en funcién del tipo de Materia seleccionado, de modo
gue para el ejemplo superior, si se selecciond como Materia “Familia, Mujer, Nifiez
y Adolescencia”, los “Tipos de Accion” tienen que ver con la Materia seleccionada.

Tipo accion
ACTOS URGENTES ‘ b El Tipo de Accidn estd relacionado

Q

con la Materia previamente
ACCION PENAL PUBLICA

escogida, para cargar la informacidén

. de doble click en la fila requerida
COMISION

DEPRECATORIO

[| EJERCICIO PRIVADO DE LAACCION PENAL

EXHORTO

RECUSACION

4.6.5. NUMERO DE FISCALIA Y PARTE POLICIAL

Cuando se trata de Materia Penal, aparecen dos nuevos casilleros a ser llenados,
gue es el Numero de Fiscalia y Numero de parte policial. En estos dos campos se
pueden ingresar hasta 17 caracteres alfa numéricos, que no son obligatorios de ser

llenados.
NUmero Fiscalia MUmero parte policial
1756545-DD-8 189555-KO

4.6.6. NUMERO DE FOJAS

En este campo el usuario debe ingresar el numero de fojas de los documentos
adjuntos de la demanda.

Se entiende por FOJA a los dos lados de una pagina, por lo que un documento
puede tener 20 paginas y 10 fojas.

En este campo solo se permite el ingreso de caracteres numéricos.

Mo. Fojas

o T
-_I_I
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4.6.7. VALOR CUANTIA

Solo en materias No Penales se activa este campo, y es un campo obligatorio a ser
llenado y le permite ingresar solo caracteres numéricos

Valor Cuantia
240

4.6.8. DETALLES - ANEXOS

El usuario debe ingresar informacion relevante en cuanto al detalle de los Anexos
ingresados. Le permite digitar caracteres alfabéticos y numéricos

Detalles - Anexos
Se enviaron papeles para realizar pagos

4.6.9. ANADIR ACCION/DELITO

Para agregar:

e Accion / Delito
e Documentos
e Litigantes

El usuario debe dar un click sobre “Afadir Accidon/delito”

Q ANADIR ACCION/DELITO

4.6.9.1. ANADIR ACCION/DELITO

Luego de dar un click en “Afiadir Accion/Delito”, se le despliega la siguiente
pantalla:
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Para realizar una busqueda mas rdpida, puede digitar sobre

“Filtrar el listado de Delitos” una o varias palabras que se
relaciones con el Delito, de modo que el listado sea mas
manejable en cuanto a la busqueda

Satje - Sorteos - Agregar accion/delito

Filtrar el listado de delitos
lig

Accion/Delito Tentativa (Si/No) Seleccionar

LIQUIDACION DE DAHOS Y PERJUICIOS ¥ Sj ~  Seleccionar

Cuando se trata de materias Penales aparece en esta ventana la columna “Tentativa”,
donde el usuario debe activar el check list si desea afirmar que se trata de una Tentavia
y luego dar un click sobre “Seleccionar”.

Las materias penales son:

e Penal
e Penal COIP
e Transito

e Transito COIP
e Contravenciones
e Adolescente Infractor
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Satje - Saorteos - Agregar accion/delito »®

Filirar el listado de delitos

Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos...

Accién/Delito Tentativa (Si/No) Seleccionar
EXHUMACION No v Seleccionar
OBTENCION DE MUESTRAS Y FLUIDOS CORPORALES No v Seleccionar
EXAMENES MEDICOS ¥ CORPORALES No + Seleccionar
OUSEICIAQE NTERVEICION QEDESTRUCCON DESUSTANCIRS ), v secsora
Eligiﬁgfctlngﬁmucmom DE SUSTANCIAS CATALOGADAS A A NO v Seleccionar
COMUNICACIONES PERSONALES No v Seleccionar
RETEMCION DE CORRESPONDENCIA No v Seleccionar
INTERCEPTACION DE LAS COMUNICACIONES O DATOS INFORMATICOS No v Seleccionar
RECONOCIMIENTO DE GRABACIONES No v Seleccionar
REGISTRO DE VIVIENDAS Mo +  Seleccionar
-
v

Si el Delito seleccionado, se lo considera como en calidad
de Tentativa, de un click en el check list, para que se
habilite la opcidon “Si”, y quede seleccionado como en
calidad de Tentativa, luego de un click en el “Seleccionar”
de la columna de a lado.

4.6.9.2. ANADIR DOCUMENTO

Para agregar un documento, de un click sobre

Y se le despliega una pantalla como se indica en la figura de abajo

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar ru
(02 3953600 Pagina 113 de 216

www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



TN
»— CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

1 ANEXOS

2 DEMANDA

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Desc.

ANEXOS

DEMANDA

Listado de Documentos Anexos

Tipo Acc.

ORIGINAL v »

COPIAS CERTIFICADASICOMPULSA v

El primer documento para iniciar el proceso es la “Demanda”, de manera que este
imperiosamente debe estar ingresado, por eso no aplica la opcidn de “Eliminar”,

como se ve ocurre en “Anexos”.

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc.

1 ANEXOS ANEXOS

2 DEMANDA DEMANDA

Tipo Acc.
v % H

Seleccione un tipo 2 |

ORIGINAL

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Para eliminar
registros de un click
en la “X”, este botén
no estd habilitado
para demanda,
puesto que ese
documento es
inevitable.

Despliegue el listado y escoja la
opcion requerida dando doble click
sobre la fila que la contenga.
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Para eliminar un documento, ubiquese sobre la “X” y de un click, le aparece un mensaje de

alerta y si su respuesta es afirmativa, el documento se elimina:

# Doc. Desc. Tipo
1 ANEXOS ANEXOS \ COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
2 DEMANDA DEMANDA ‘ COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
ANEXO DE COPIA SIMPLE
3 ANERCS ALIMENTOS ‘
4 ANEX0S PAGO DE VALORES ‘ Seleccione un tipo
Satje - Sorteos - Agregar Documenios S| da un cllck en MX” Se el|m|na el

GUARDAR

registro, y como se ve en la figura
inferior, desaparece del listado

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc. Tipo
q ST T | cOPIAS CERTIFICADASICOMPULSA |. |
ANEXO DE COPIA SIMPLE |-
. AUMENTOS ‘ Lo
3 ANEXOS PAGO DEVALORES | Seleccione un fipo | v x

Para agregar el documento se tiene que indicar primero que tipo de documento es
que se aumentara, para tal efecto, debe dar click en el combo derecho de “Tipo de
Documentos” y escoja del listado desplegado del tipo de documento que ingresa,
de un click sobre la fila que contiene la informacién y ésta se carga.

Si necesita agregar documentos, ubiquese en:

Ingrese aquila descripcion pars agregar un nuevo documents anexo.

anexo de alimentos|

Si se repite el nombre del documento a anexar, le aparecera un mensaje d alerta
como se indica en la figura de abajo.

Satje - Sorteos - Ingreso Directo
& LIMPIAR GUARDAR

Satje - Sorteos - Agregar Documentos x
B GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Ingrese aquila descripcion para agregar un nuevo documento anexo.

anexos

# x Doc. Desc. Tipo Acc.
1 ANEROS ANEXOS | ORIGINAL \" x

| ORIGINAL
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Como se ve en la figura inferior se ha agregado un tipo de anexos, documentos que

como en el caso de la demanda, se debe indicar, si el documento es:

Original

Copias certificadas o Compulsa

Copia simple

ngrese aqu

cibn para &

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Listado de Documentos Anexos

n nuevo documento anexo.

ALIMENTO!

# Doc. Desc. Tipo
1 ANEXOS ANEXOS 2
2 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA v
3 ANEXDS ANEXODE v

S

Documentos agregados, debe
seleccionar el tipo, lo puede
eliminar y esta nombrado diferente
a otro ya existente

qgue debe ser llenado dicho campo.

Si el usuario al agregar el documento no seleccioné el tipo de documento,
campo obligatorio a ser llenado, le aparecerd un mensaje recordatorio de

Sams_-SmﬁeusTIngméu D\r-s-ctn
& LIMPIAR [B GUARDAR

E) GUARDAR

# Doc.
1 ANEXOS
2 DEMANDA
3 ANEXOS

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Listado de Documentos Anexos

Desc.

ANEXOS

DEMANDA

Tipo
ORIGINAL

ORIGINAL v

ANEXOS 2 [ Seleccione 0 M

AT

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar

(02 3953 600

www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria

Pagina 116 de 216



MANUAL DE USUARIO

— MopuLo SoRTEOS WEB.
o~ CONSEJO DE LA
JUDICATURA s FECHA : 04-AGT0-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Para los sorteos externos cada uno de los documentos (una o varias fojas) segun la regla de
negocio admitiria 2MB.

Satje - Sorteos - Ingreso Directo b4
2 LIMPIAR [EB GUARDAR

nstancia No. proceso judicial

UJ - JUZGADO v 01204201505646 Q, Buscar datos del
Materia Tipo accion

CONTRAVENCIONES COIP v VERBAL SUMARIO v
NUmero Fiscalia NUmera parte policial No. Fojas

0 0 20

Detalles - Anexos
comprobantes

i

4, Accién/Delito = Documentos & Litigantes & Firmantes ¥ EDITAR DOCUMENTO
# Documento Nombre Tipo Acciones
1 ANEXOS ANEXOS ORIGINAL X Quitar
2 DEMANDA DEMANDA CRIGINAL
3 ANEXOS ANEXOS 2 COPIAS CERTIFICADAS/ICOMPULSA X Quitar

Finalmente el usuario debe dar un click en “Guardar” para que esa informacién se actualice
en la tabla de “Agregar Delito”.

Esta informacidn se puede editar, para tal efecto de un click sobre:

[# EDITAR DOCUMENTO

Y le regresa a la pantalla de agregar documentos, para que realice los
respectivos cambios y guarde los mismos.
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Para agregar un litigante, se tiene que seguir los siguientes pasos:

De un click sobre “Anadir Litigante”

O, ANADIR LITIGANTE

Y se le abre una nueva ventana:

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [E AGREGAR
Tipo de Iitigante

ACTOR

Cédula - R
1711385854

En calidad de
v PROCURADOR

Correo electronico

dbaroja@hotmail.com|

Apellidos y Nombres
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

4, Abogados & Representados Nimero de Abogados ingres
Casillers electrénico Casillero fisico Nombres y Apelidos eMail
Elnimem de casllem elecbonico £3 oblgatona com
& R
4.6.9.3.1. TIPO DE LITIGANTE

En esta pantalla debe primero seleccionar el tipo de litigante del que va a llenar los

datos, esto lo hace dando un click en “Tipo de Ligitante”

Tipo de litigante

DEMANDADO

OTRO LITIGANTE

i De un click en el combo de |a
derecha para que se despliegue el
listado de posibilidades, ubiquese
en la fila que contenga la
informacién deseada y de doble
click para que se carguen los datos

El usuario puede escoger entre:

e Actor o la persona que coloca la demanda

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria

Pagina 118 de 216



MANUAL DE USUARIO

_— MO&DuULO SORTEOS WEB.
e CONSEJO DE LA
JUDICATURA s FECHA : 04-AGT0-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

e Demandado o acusado
e Otro litigante, es decir puede ser un menor victima de una violacioén, el
padre es el actor, y en otro litigante irian los datos del menor agredido.

Los subsiguietnes datos hacen referencia al imputado escogido, es decir al que
coloca la demanda y/o al que es demandado.

4.6.9.3.2. EN CALIDAD DE

Este campo no se debe llenarse obligatoriamente, debe hacérselo solo cuando se
trata de demandas penales entonces si debe completar la informacién, caso
contrario no debe ingresarse a este campo.

En caso de ser obligatorio la seleccién de datos, de un click en el combo de Ila
derecha y se le despliega el listado de opciones, ubiquese sobre la requerida y de

doble click.
En calidad de
| PROCURADOR .
CURADOR
TUTCOR
Escoga:
e Procurador
e Curador
e Tutor

4.6.9.3.3. DATOS DEL ACTOR/DEMANDADO

El usuario debe ingresar de la siguiente manera los datos:

a.  Cédula: digite el nimero del actor o del demandado segun se haya escogido
al inicio de la pantalla.

b. Correo electrdnico: ingrese el correo del imputado, si ya estuviera cargado
en la base de datos, los datos del actor o demandado, al dar un click en la
casilla “correo electrénico” se sube la inforamcidn automdtiacamente.
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Apellidos y nombres: luego de colocar el nimero de cédula de identidad del
imputado, automatiacamente se carga el nombre y apellido del imputado,
puesto que esos datos se los obtiene de la DINARDAP

Cédula
1711385854

Correo electranico

dbaroja@hotmail.com

Apellidos y Nombres

DARUA DVIELO L)

OO 1A CRAERC TiARA
iy NE AN

Cédula

0401174835

Si se ingresa incorrectamente el
numero de cédula, le aparece un

Apellidos y Nombres

mensaje como se indica en la figura,

y no se cargan los datos de la
DINARDAP en la parte inferior
donde dice “Apellidos y Nombres”

Si este numero de cédula ya estd
Cedula ingresado como actor el sistema lo
171138585 I_,.> inhabilita para que se lo pueda
|5 et regisirado este nimer de oiduis ingresar como demandado
4.6.9.3.4. ANADIR ABOGADO

Como es evidente, si se seleccioné como liltigante al “Actor”, el abogado que se
selecciona tiene que ver con el “Actor” y lo propio ocurre con el “Demandadado”.

Para agregar el abogado de un click en:

. - o o
L AlNS

m

Y se le despsliega la siguietne pantalla:
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¥, Abogados

Casillers electrdnico

Numerc de Abogados ingresados: 0

eMail

Casillero fisico Nombres y Apeliidos

El numeno de casilen elecionico es obligatono

= E Q, BUSCAR X cE
Y para buscar al profesional en leyes debe dar un click en “Buscar”
Q, BuUSCAR
y se le despliega la siguiente pantalla:
“Abogados Numero de Abogados ingresadaos:
Cas.Elec. MNombres y Apellidos E-Mail C. Fi.

Tipo de Abogado

Seleccione oC v

Mombre(s)

Apellido(s)

0, CONSULTAR 2 LIMPIAR

X CANCELAR

Primero debe llenar la informacion del “Tipo de Abogado”, para lo cual debe dar un
click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado de opciones,
ubicarse sobre la fila que contenga los datos deseado y de doble click:

Tipo de Abogado | .
. D lick I |
 BREEJER 0 > e un click en el combo de.t a
derecha para que se despliegue el
listado, ubiquese en la fila que
DEFENSOR . L, .
PROCURADOR contenga la informacidn requerida
LIBRE EJER y de doble click
JURIDICO
| FISCAL

Las posibles opciones son:
e Defensor
e Procurador
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e Abogado en libre ejecicio
e Juridico
e Fiscal
Luego ingrese los nombres y/o apellidos del abogado y de un click en “Consultar”
Y se le abre una pantalla con los datos de los posibles abogados, para que el usuario
escoja el que buscaba:
La informacién que se buscaba del abogado
se carga, como se indica en el recuadro en
roio
‘QADOQEUOS Numere de Abogados ingresados: 0
Tipo de Abegado Cas.Elec. MNombres y Apellidos C. Fi.
LIBRE EJER v 1003139670 TREBOLES BARCJAWILLIAM ISRAEL Cy G 0
1715048706 BAROJA CRESPO MARTHA RAFAELA rafabaroja@hotmail.com 0
Mombre(s)
Apellido(s)
baroja
® CANCELAR 1

De doble click en la fila que tenga los datos requeridos para que se cargue la
informacidn, luego se carga la informacion en la siguietne ventana:
Fnalmente de un click en “Agregar”
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Safje - Sorteos - Agregar litigantes b4
2 LIMPIAR B AGREGAR
Tipo de litigante:
Seleccione un tipo de litigante de la lista o basquela por su nombre... v
Cédula - RUC - Pz e Caorreo electranico
Ingrese un correo electronico
Elnimers de ciduls &5 cbligatons
Apellidos y Nombres
‘sAbogados Numero de Abegados ingresados: 0
! o
Casillero electronico Casillers fisico  Nombres y Apeliides eMail
D4DD165510 14 MELSON ATAHUALFA ERAZD MONTENEGRO nelsonerazo ] @hotmail.com
B acrecAR  Q BUSCAR X CERRAR
-

Para que se cargue la

informacidn ingresada en la pantalla principar de “Sorteo

Normal”.
B AGREGAR

Satje_— Sorteos - Ingreso Directo
& LIMPIAR B GUARDAR
MNo. proceso judicial

01204201505646

Instancia
UJ - JUZGADO

Q, Buscar daos del

Tipo accion
VERBALSU

Materia
CONTRAVENCIONES COIP v

No. Fojas
20

NUmero parte policial
0

NOmero Fiscalia
0

Detalles - Anexos
comprobantes

#, Accion/Delito i= Documentos & Litigantes
CEDULA : 1711385854
Nombres: BARCJA OVIEDO DIANA LUCIA
. Comeo: dbaroja@hotmail.com
. Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0

CEDULA : 0602753380

Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Cormeo: belformedina@yahoo.com

Tipo: DEMANDADO

Mimero de representados: 0

MARIO

& Firmantes

Mimera de sbogados: 1

Mimero de sbogados: 0
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4.6.9.3.5. ANADIR FIRMANTES

Parapoder revisar cuales son los firmantes, de un click en:

& Firmantes

Y se le despsliega la siguietne pantalla:

#, Accion/Delito = Documentos & | itigantes & Firmantes
NOMBRES TIPO PONENCIA
DR. RUTH CRISTINA ALVAREZ TORAL JUEZ 5
MARIA INES MORENOQ COELLO SECRETARIO N

4.6.9.4. GUARDAR

Finalmente de un click en “Guardar”, y le aparece un mensaje confirmatorio, como
se indica:

© Aplicaciones (D) Avicii - Wake Me Up... G} aula wrl{ia‘ s} Nueifa P_Eitﬂ"'a )ﬁ Mensaje de la pégina 10.2.13.22:8080: x| ¥ Sn(cev.li'hyswcs &l Toilet Success! | Ga.. [ Anders Nilsen - Sals... »
P : | satee - Su&éuéjlnére—sé Normal o N —-x E

| = uveer EEENEEEY o f oo gversrios dews seeccionsdos, jEatd seguro de

3 hacerlo?...

i Instancia

—'\ E [ ui-uzGADD Aceptar Cancelar
=
- CONSEJQ ==

Junl | FAMILIAMUJER NINEZ ¥ ADOLESCENCIA «| | EsPeciAL .
“de la justicia | No. Fojas Valor Cuantia

,z 20 235879995216.00

Detalles - Anexos

i
4, AccioniDeiita £=Documentos &5 Litigantes Q ARADIR LITIGANTE

CEDULA : 1741285854 -
Nombres: BARDJA OVIEDG DIANA LUCIA
Correo: dbaroja@hotmail.com

6 Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimero de abogedos: 0

CEDULA : 0604052885

Nombres: ZABALA MRANDA FRANCISCO XAVIER
Correo: xzabalam@gmail.com

Tipo: DEMANDADO

ARG AL AR N AL

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 1

Si da click en “Aceptar”’se procede a guardar la informacién y le aparece un mensaje
como se indica abajo:
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Satje - Sorteos - Ingreso Normal
= uvear (NS © cARGARULTIVACAUSA O Guardando la informacion para el sorteo.

Instancia
| vs-auzeano

Materia Tipo accion
| FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA | ESPECIAL

No. Fojas
20

Valor Cuantia
235879995216.00
Detalles - Anexos

&, Accion/Delito i= Documentos 8 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

CEDULA : 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja@hotmail com

a Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimero de abogados: 0

CEDULA : 0604052985
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
Comreo: xzabalam@gmail.com

6 Tipo: DEMANDADO

Nimero de representados: 0 Ndmero de abogados: 1

4.6.9.5. FIRMA ELECTRONICA

A continuacion se despliega la pantalla que contiene los datos para la firma
electrénica:

Satje - Sorteos - Ingreso Directo

!Por favor, ingrese su nombre de usuario para fumar el documenio
& wverr ([EIEEEEED I\ etectrinicaments;

Satje - Sorteos - Datos para firmar el documento
GUARDAR X CANCELAR

iPor favorl, Ingrese sus credenciales para firmar el documento electronicamente.
Dsuario

Contrasefia

Pin

Los datos requeridos son:

e Usuario
e Contrasefia
e Pin
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Datos que debe el funcionario que requiera, es decir abogado en libre ejercicio,
receptor de ventanilla, secretario o juez, solicitar al Consejo de la Judicatura o a la
Direccién Provincial de competencia, que le entreguen estos documentos luego de
llenar los repectivos formularios.

Dicho sea de paso estos datos son de caracter personal e intransferible.
Una vez autenticados los datos de la firma electtrdnica, le aparece un mensaje

como el sigiente con el que se indica que el procedimiento realizado concluyé con
éxito, y se indica el nimero del juicio con el que se asignd a la demanda ingresada.

&% Aplicaciones D8 Avicii - Wake Me Up... Y aulavirtual [ Nueva pestafia i ) * |3 Soccer Physics (@ Toilet Success! | Ga.. (O Anders Nilsen - Sals... »
2 Mensaje de la pagina 10.2.13.22:3080: ! =

( Satje - Sorteos - Ingreso Nomal b4
& LIMPIAR _ & c iEl pro[ad\mlerjlb de sorteos finalizé con éxitol,
El nimero de juicio generado para este sortzo s &l
01204201505645
Sidesea ver una version firmada del documento, por favor

nstancia

~N | | w-auzeaoo utilice el visualizador de documentos,, ;Desea ver la razon ¥
de sortzo?
CONSEJO === .
FAMILIA MUJER NIREZ ¥ ADOLESCENK -
Cancelar !
Hosormon tala sl NO. FOjas
20 —
i Detalles - Anexos
= |
4
#, Accion/Delito i= Documentos 3 Lrigantes Q, ARADIR LITIGANTE

CEDULA - 1711385854 =
Nombras: BAROA OVIEDO DIANA LUCIA A

. Correo: dbaroje@hotmail.com | —
- Tigo: ACTOR | =
Nimero de representades: 0 Nimero de abogados: 1 | ==
CEDULA - 0602753380 | =
Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO E

@  Como:sebmasnagyito com | e
e Tipo: DEMANDADO | |
E =
= =
Nimero de representados: 0 Nimero de abogados: 0 F =

=

i
<..

Ahi le pregunta si desaea ver la razén de sorteo, si su respuesta es afirmataiva se
genera la respectiva razén, y ésta se despliega en una nueva ventana como se
indica a continuacion:
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Este es un cédigo de barras,
identificador Unico, que le da
validez al documento

alt5iac a4 155-8580-A02 T-c3a 101922 65c

_—
CONSEJO DE LA

JUDICATURA ge

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

Recibido en la civdad de CUENCA el dia de hoy, jueves B de agosio de 2015, a las 10:57, el proceso de
FAMILIA MUJER MINEZ ¥ ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS. seguido por: BAROJA
OVIEDD DIANA LUCIA | en contra de: FRANCISCO XAWVIER ZABALA Por sorteo de ley la
competencia se radica en la UNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EM EL CANTOM CUENCA, conformado por el juez: ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
(POMENTE). SECRETARIO: MOREND COELLO MARIA INES. Juicio Ma. 01204201505646 (1)

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)

2) DEMANDA (ORIGINAL) Firma del funcionario que

h> recibe los documentos en
ventanilla

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDD
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4.7. JUICIO DE RECUSACION

* En primera instancia, se genera la demanda de recusacidn con un nuevo nimero de
proceso, para lo cual se registrara el nimero del juicio principal.

* En segunda instancia, se genera la demanda de recusacién con un nuevo niumero
de proceso, para lo cual se registrara el numero del juicio principal. Se puede
recusar a uno, a dos o a todos los jueces del Tribunal. (resolucion 53-2014)

* En tribunales, se genera la demanda de recusacidon con un nuevo numero de
proceso, para lo cual se registrara el numero del juicio principal. Se puede recusar a

uno, a dos o a todos los jueces del Tribunal.

Para tal efecto debe llenar los campos como se indica a continuacion:

Satje - Sorteos - Juicio de Recusacion

2 LIMPIAR B GUAR

nstancia No. proceso judicial

UJ - JUZGADO v 01204201505646 ‘Q, Buscar
Materia Tipo accion

FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA v RECUSACION
No. Fojas Valor Cuantia

20 2536.20

£U u

Detalles - Anexos

#, Accion/Delito i= Documentos & Litigantes & Firmantes
Nombres Quitar
RECUSACION x  Quitar
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De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,

ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para

gue quede seleccionada

nstancia

TRIBUNAL

SALA

FRESIDENCIA

| UJ-JUZGADO .

Q,

UJ - JUZGADO

-

I

De un click en el combo para que se
le despliegue el listado de
instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.

4.7.2.

Av. 12 de Octu
(02 3953 600

INSTANCIA

Digite el nimero de juicio, como se ha indicado con anterioridad:

No. proceso judicial
01204201505646

Q) Buscar dafos del

El usuario debera digitar el numero de juicio relacionado con la documentacion,

para tal efecto debe estar claro que en este campo pueden ingresar caracteres

numéricos y alfabéticos.

El nimero del juicio estd compuesto de trece caracteres numéricos y hasta dos

caracteres alfabéticos.

Los caracteres numéricos estan divididos de la siguiente manera:

bre N24-583 y Francisco Salazar
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Los siguientes niumeros representan el
secuencial del numero de juicios

l_l_\

-y - Ly SN - L1 — —/ [~
0228120140507G
| A J
| 1
Los cinco primeros digitos Los cuatro siguientes son el
indican el codigo de la afio en el que generé el
Judicatura juicio

Luego de ingresar el numero de un click en

Q) Buscar dafos del

Y se le despliega la siguiente pantalla:

Satje - Sorteos - Listado incidentes b4
ngrese aqui su blsqueda

Ingrese aqui su bisqueda

Numero de incidentes: 1
ESTADD: TRAMITE SORTEO POR PRIMERAVEZ - SORTEO POR PRIMERA ‘JEZ 2015-08-05 10:57:01.553

JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MIREZ ¥ ADOLE NCIACON "—}: EN ELCANTON ::
CUENCA (1204

De doble click sobre la fila de
informacidn para que se carguen los
datos de la causa
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4.7.3. ESCOGER MATERIA

Materia Como se puede ver, luego de abrir
PENAL COIP - ¥l el listado dando click en el combo,
ubiquese en la fila que requiera, y
ésta se selecciona resaltandose de
otro color, de doble click sobre ésta

GARANTIAS PENITENCIARIAS
PENAL COIP

TRANSITO COIP
CONTRAVENCIONES COIP y se carga la informacion.

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA COIP

ADOLESCENTE INFRACTOR COIP

Para que se despliegue el listado de Materias que se encuentra cargado en el
sistema, de un click en el combo de la derecha, ubiquese sobre la fila de datos que
busca, y de doble click para que se cargue la informacidn seleccionada.

En este caso, las materias que se cargan solo son penales, de modo que como se ve
en la figura estas son las Unicas materias de las que se puede escoger.

4.7.4. ESCOGER TIPO DE ACCION

Esta informacidn se actualiza en funcién del tipo de Materia seleccionado, de modo
que para el ejemplo superior, si se seleccioné como Materia “Familia, Mujer, Nifiez
y Adolescencia”, los “Tipos de Accidn” tienen que ver con la Materia seleccionada.

Tipo accion
ACTOS URGENTES : L-» El Tipo de Accidn estd relacionado

con la Materia previamente

ACCION PENAL PUBLICA . . B
escogida, para cargar la informacion
de doble click en la fila requerida

COMISION

DEPRECATORIO
| EJERCICIO PRIVADO DE LAACCION PEMNAL

EXHORTO

RECUSACION
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NUMERO DE FISCALIA Y PARTE POLICIAL

Cuando se trata de Materia Penal, aparecen dos nuevos casilleros a ser llenados,
gue es el Numero de Fiscalia y NUmero de parte policial. En estos dos campos se
pueden ingresar hasta 17 caracteres alfa numéricos, que no son obligatorios de ser

llenados.
NUmero Fiscalia MUmero parte policial
1756545-DD-8 189555-K0

NUMERO DE FOJAS

En este campo el usuario debe ingresar el niumero de fojas de los documentos
adjuntos de la demanda.

Se entiende por FOJA a los dos lados de una pdagina, por lo que un documento
puede tener 20 paginas y 10 fojas.

En este campo solo se permite el ingreso de caracteres numéricos.

Mo. Fojas

o T
£

VALOR CUANTIA

Solo en materias No Penales se activa este campo, y es un campo obligatorio a ser
llenado y le permite ingresar solo caracteres numeéricos

Valor Cuantia
240

DETALLES - ANEXOS

El usuario debe ingresar informacion relevante en cuanto al detalle de los Anexos
ingresados. Le permite digitar caracteres alfabéticos y numéricos

Detalles - Anexos

Se enviaron papeles para realizar pagos

(02 3953%00
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4.7.9. ANADIR ACCION/DELITO

Para agregar:

e Accién / Delito
e Documentos

e Litigantes

e Firmantes

El usuario debe dar un click sobre “Afadir Accién/delito”

4.7.9.1. ANADIR ACCION/DELITO

Luego de dar un click en “Afiadir Accién/Delito”, se le despliega la siguiente

pantalla:
Satje - Sorteos - Agregar accion/delito »
Con la barra de
Filtrar el listado de delitos .
Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos. .. desp|azamlent0
AcciéniDelito Seleccionar ve rtlcal, el usuario
ALIMENTOS v Seleccionar i uede recorrer Ias filas
APROBACION DE ACTA TRANSACCIONAL v Seleccionar P
) . .z
AUTORIZACION DE VENTADE BIEN DE MENCR «  Seleccionar de InformaCIOn .
AUTORIZAGION JUDICIAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL v Seleccionar
CADUCIDAD DEL DERECHO DE ALIMENTOS v Seleccionar D
e que encuentra el
DISOLUCION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL v Seleccionar a
. ,
DIVORCIO POR MUTUO CONSENTIMIENTO v Seleccionar delItO, u blquese enla
INCIDENTE DE AUMENTO DE PENSION ALIMENTICIA v  Seleccionar . :
_ fila y de un click sobre
INTERDICCION v Seleccionar
" H )
JUICIO DE INVENTARIO v Seleccionar Seleccionar para que
LIQUIDACION DE BIENES DE LASOCIEDAD CONYUGAL v Seleccionar se cargue ese dato
LIQUIDACIGN DE BIENES DE LAUNION DE HECHO v Seleccionar
RETENCIGN DE FONDOS O UTILIDADES v  Seleccionar
TERCERIA EXCLUYENTE v Selecrinnar T

Una vez escogido el delito se deshabilita la opcion para agregar mas delitos.

J
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#, Accion/Delito Documentos &85 Litigantes & Firmantes
Nombres Quitar

RECUSACION x Quitar

Para realizar una busqueda mas rapida, puede digitar sobre
“Filtrar el listado de Delitos” una o varias palabras que se
relaciones con el Delito, de modo que el listado sea mas
manejable en cuanto a la busqueda

Satje - 0s - Agregar accion/delito »®

Filtrar el listado de delitos

ali

Accion/Delito Seleccionar
ALIMENTOS ~  Seleccionar
CADUCIDAD DEL DERECHOQ DE ALIMENTOS « Seleccionar
INCIDENTE DE AUMENTO DE PENSION ALIMENTICIA « Seleccionar
ALIMENTOS AMUJER EMBARAZADA « Seleccionar
ALIMENTOS CON PRESUNCION DE PATERMIDAD v Seleccionar
INCIDENTE DE REBAJA DE PENSION ALIMENTICIA v Seleccionar
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS CON OPOSICION « Seleccionar
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS v Seleccionar
CONSIGHNACION VOLUNTARIA DE ALIMENTOS « Seleccionar
ALIMENTOS CONGRUODS v  Seleccionar

Cuando se trata de materias Penales aparece en esta ventana la columna “Tentativa”,
donde el usuario debe activar el check list si desea afirmar que se trata de una Tentavia
y luego dar un click sobre “Seleccionar”.

Las materias penales son:

e Penal
e Penal COIP
e Transito

e Transito COIP
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Satje - Sorteos - Agregar accion/delito

Filtrar el listado de delitos

Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos...

Accion/Delito

EXHUMACION
OBTENCION DE MUESTRAS ¥ FLUIDOS CORPORALES

EXAMEMNES MEDICOS ¥ CORPORALES

DILIGENCIA DE INTERVENCION DE DESTRUCCION DE SUSTANCIAS
CATALOGADAS A FISCALIZACION

CRDEN DE DESTRUCCION DE SUSTANCIAS CATALOGADAS A
FISCALIZACION

COMUNICACIONES PERSONALES

RETENCION DE CORRESPONDENCIA

INTERCEPTACION DE LAS COMUNICACIONES O DATOS INFORMATICOS
RECOMNOCIMIENTO DE GRABACIONES

REGISTRO DE VIVIENDAS

b 4
Tentativa (Si/No) Seleccionar
Mo +  Seleccionar
Mo w Seleccionar
Mo w Seleccionar
v Si + Seleccionar
N
MNo v Seleccionar
Mo w Seleccionar
Mo + Seleccionar
W [o] + Seleccionar
No v Seleccionar
No + Seleccionar
v
v

de la columna de a lado.

Si el Delito seleccionado, se lo considera como en calidad
de Tentativa, de un click en el check list, para que se
habilite la opcidon “Si”, y quede seleccionado como en
calidad de Tentativa, luego de un click en el “Seleccionar”

4.7.9.2. ANADIR DOCUMENTO

Para agregar un documento, de un click sobre

Y se le despliega una pantalla como se indica en la figura de abajo

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Pagina 136 de 216

Hacemos de la justicia una practica diaria



TN
»— CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

1 ANEXOS

2 DEMANDA

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Desc.

ANEXOS

DEMANDA

Listado de Documentos Anexos

Tipo Acc.

ORIGINAL v »

COPIAS CERTIFICADASICOMPULSA v

El primer documento para iniciar el proceso es la “Demanda”, de manera que este
imperiosamente debe estar ingresado, por eso no aplica la opcidn de “Eliminar”,

como se ve ocurre en “Anexos”.

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc.

1 ANEXOS ANEXOS

2 DEMANDA DEMANDA

Tipo Acc.
v % H

Seleccione un tipo 2 |

ORIGINAL

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Para eliminar
registros de un click
en la “X”, este botén
no estd habilitado
para demanda,
puesto que ese
documento es
inevitable.

Despliegue el listado y escoja la
opcion requerida dando doble click
sobre la fila que la contenga.
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Para eliminar un documento, ubiquese sobre la “X” y de un click, le aparece un mensaje de alertay
si su respuesta es afirmativa, el documento se elimina:

# Doc. Desc. Tipo Acc.
4 ANEXOS ANEXOS COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA v
5 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA .
ANEX0 DE COPIA SIMPLE v
3 ANEXOS ALIMENTOS

4 ANEX0S PAGO DE VALORES T

Satje - Sorteos - Agregar Documenios SI da un C||Ck en ”Xll Se e||m|na el

registro, y como se ve en la figura

Listado de Documentos Anexos

inferior, desaparece del listado

# Doc. Desc. Tipo
- T ] COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA v
ANEXO DE COPIA SIMPLE -
2 ANEXOS ALIMENTOS *
3 ANEXCS PAGO DE VALORES ) x

Para agregar el documento se tiene que indicar primero que tipo de documento es
gue se aumentard, para tal efecto, debe dar click en el combo derecho de “Tipo de
Documentos” y escoja del listado desplegado del tipo de documento que ingresa,
de un click sobre la fila que contiene la informacion y ésta se carga.

Si necesita agregar documentos, ubiquese en:

ngress squi la descripeion pars Egregar un nuavo documento anesi.

anexo de alimentos|

Si se repite el nombre del documento a anexar, le aparecera un mensaje d alerta
como se indica en la figura de abajo.

Satje - Sorteos - Juicio de Recusacién =
& LIMPIAR [E GUARDAR
|
Satje - Sorteos - Agregar Documentos x B
Listado de Documentos Anexos E
ngrese squi s descripcion pars agregar un nuevo documento anexo. =
3
ANEXOS| 4
# Doc. Desc. Tipo Acc. E
1 ANEXOS THEXOS COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA v %
3 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA v 3
3
3
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Como se ve en la figura inferior se ha agregado un tipo de anexos, documentos que
como en el caso de la demanda, se debe indicar, si el documento es:

e Original
e Copias certificadas o Compulsa
e Copia simple

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Ingrese aquils descripcién para agregar un nusvo documento anexo o

# Doc. Desc. Tipo Acc.
1 ANEXO0S ANEXOS | Seleccione un tipo |_ ‘ x
2 DEMANDA DEMANDA | COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA | v ‘
3 ANEXOS ANEXODE | Seleccione un tipo |, ‘

ALIMENTOS

Documentos agregados, debe
seleccionar el tipo, lo puede
~—————————1 eliminary estd nombrado diferente p——

a otro ya existente

Si el usuario al agregar el documento no seleccioné el tipo de documento,
campo obligatorio a ser llenado, le aparecera un mensaje recordatorio de
qgue debe ser llenado dicho campo.

Satje - Sorteos - Juicio de Recusacion

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc. Tipo
1 ANEXOS ANEXOS | COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
P DEMANDA DEMANDA | COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
3 ANEXOS ANEXOS 2 l | Seleccione un tipo
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Satfje - Sorteos - Juicio de Recusacion

2 LIMPIAR [B GUARDAR

nstanda
UJ - JUZGADO

Materia

FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA

No. Fojas

20

Detalles - Anexos

No. proceso judicial
01204201505646

Tipo acdadn
RECUSACION

Valor Cuantia
28023

¥, Accion/Delito
# Documento
1 ANEXOS
2 DEMANDA
3 ANEXDS

i= Documentos

Nombre
ANEX 03

DEMANDA

ANEXOS 2

485 | itigantes

8% Firmantes
Tipo

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
COPIAS CERTIFICADAS/ICOMPULSA

ORIGINAL

Acciones

®x  CQuitar

*x  Quitar

—

ALl

-

Para los sorteos externos cada uno de los documentos (una o varias fojas) segun la regla de

negocio admitiria 2MB.

Finalmente el usuario debe dar un click en “Guardar” para que esa informacién se actualice

en la tabla de “Agregar Delito”.

Esta informacidn se puede editar, para tal efecto de un click sobre:

Fd

EDITAR DOCUMENTO

Y le regresa a la pantalla de agregar documentos, para que realice los
respectivos cambios y guarde los mismos.
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Para agregar un litigante, se tiene que seguir los siguientes pasos:

De un click sobre “Anadir Litigante”

O, ANADIR LITIGANTE

Y se le abre una nueva ventana:

Satje - Sorteos - Agregar litigantes
& LIMPIAR [E AGREGAR
Tipo de Iitigante

ACTOR

Cédula - R
1711385854

En calidad de
v PROCURADOR

Correo electronico

dbaroja@hotmail.com|

Apellidos y Nombres
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

4, Abogados & Representados Nimero de Abogados ingres
Casillers electrénico Casillero fisico Nombres y Apelidos eMail
Elnimem de casllem elecbonico £3 oblgatona com
& R
4.7.9.3.1. TIPO DE LITIGANTE

En esta pantalla debe primero seleccionar el tipo de litigante del que va a llenar los

datos, esto lo hace dando un click en “Tipo de Ligitante”

Tipo de litigante

DEMANDADO

OTRO LITIGANTE

i De un click en el combo de |a
derecha para que se despliegue el
listado de posibilidades, ubiquese
en la fila que contenga la
informacién deseada y de doble
click para que se carguen los datos

El usuario puede escoger entre:

e Actor o la persona que coloca la demanda
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e Demandado o acusado
e Otro litigante, es decir puede ser un menor victima de una violacién, el
padre es el actor, y en otro litigante irian los datos del menor agredido.

Los subsiguietnes datos hacen referencia al imputado escogido, es decir al que
coloca la demanda y/o al que es demandado.

4.7.9.3.2. EN CALIDAD DE

Este campo no se debe llenarse obligatoriamente, debe hacérselo solo cuando se
trata de demandas penales entonces si debe completar la informacién, caso
contrario no debe ingresarse a este campo.

En caso de ser obligatorio la seleccién de datos, de un click en el combo de Ila
derecha y se le despliega el listado de opciones, ubiquese sobre la requerida y de

doble click.
En calidad de
| PROCURADOR .
CURADOR
TUTCOR
Escoga:
e Procurador
e Curador
e Tutor

4.7.9.3.3. DATOS DEL ACTOR/DEMANDADO

El usuario debe ingresar de la siguiente manera los datos:

a.  Cédula: digite el numero del actor o del demandado segun se haya escogido
al inicio de la pantalla.

b. Correo electrdnico: ingrese el correo del imputado, si ya estuviera cargado
en la base de datos, los datos del actor o demandado, al dar un click en la
casilla “correo electrénico” se sube la inforamcidn automdtiacamente.
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Apellidos y nombres: luego de colocar el nimero de cédula de identidad del
imputado, automatiacamente se carga el nombre y apellido del imputado,
puesto que esos datos se los obtiene de la DINARDAP

Cédula
1711385854

Correo electranico

dbaroja@hotmail.com

Apellidos y Nombres

DARUA DVIELO L)

OO 1A CRAERC TiARA
iy NE AN

Cédula

0401174835

Si se ingresa incorrectamente el
numero de cédula, le aparece un

Apellidos y Nombres

mensaje como se indica en la figura,

y no se cargan los datos de la
DINARDAP en la parte inferior
donde dice “Apellidos y Nombres”

Si este numero de cédula ya estd
Cedula ingresado como actor el sistema lo
171138585 I_,.> inhabilita para que se lo pueda
|5 et regisirado este nimer de oiduis ingresar como demandado
4.7.9.3.4. ANADIR ABOGADO

Como es evidente, si se seleccioné como liltigante al “Actor”, el abogado que se
selecciona tiene que ver con el “Actor” y lo propio ocurre con el “Demandadado”.

Para agregar el abogado de un click en:

. - o o
L AlNS

m

Y se le despsliega la siguietne pantalla:
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¥, Abogados

Casillers electrdnico

Numerc de Abogados ingresados: 0

eMail

Casillero fisico Nombres y Apeliidos

El numeno de casilen elecionico es obligatono

= E Q, BUSCAR X cE
Y para buscar al profesional en leyes debe dar un click en “Buscar”
Q, BuUSCAR
y se le despliega la siguiente pantalla:
“Abogados Numero de Abogados ingresadaos:
Cas.Elec. MNombres y Apellidos E-Mail C. Fi.

Tipo de Abogado

Seleccione oC v

Mombre(s)

Apellido(s)

0, CONSULTAR 2 LIMPIAR

X CANCELAR

Primero debe llenar la informacion del “Tipo de Abogado”, para lo cual debe dar un
click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado de opciones,
ubicarse sobre la fila que contenga los datos deseado y de doble click:

Tipo de Abogado | .
. D lick I |
 BREEJER 0 > e un click en el combo de.t a
derecha para que se despliegue el
listado, ubiquese en la fila que
DEFENSOR . L, .
PROCURADOR contenga la informacidn requerida
LIBRE EJER y de doble click
JURIDICO
| FISCAL

Las posibles opciones son:
e Defensor
e Procurador
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e Abogado en libre ejecicio
e Juridico
e Fiscal
Luego ingrese los nombres y/o apellidos del abogado y de un click en “Consultar”
Y se le abre una pantalla con los datos de los posibles abogados, para que el usuario
escoja el que buscaba:
La informacién que se buscaba del abogado
se carga, como se indica en el recuadro en
roio
‘QADOQEUOS Numere de Abogados ingresados: 0
Tipo de Abegado Cas.Elec. MNombres y Apellidos C. Fi.
LIBRE EJER v 1003139670 TREBOLES BARCJAWILLIAM ISRAEL Cy G 0
1715048706 BAROJA CRESPO MARTHA RAFAELA rafabaroja@hotmail.com 0
Mombre(s)
Apellido(s)
baroja
® CANCELAR 1

De doble click en la fila que tenga los datos requeridos para que se cargue la
informacidn, luego se carga la informacion en la siguietne ventana:
Fnalmente de un click en “Agregar”
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Safje - Sorteos - Agregar litigantes b4
& LIMPIAR B AG AR
Tipo de litigante:
Seleccione un tipo de litigante de la lista o basquela por su nombre... v
Cédula - RUC - Pasaporte - C Caorreo electranico
Ingrese un correo electronico
Elnimers de ciduls &5 cbligatons
Apellidos y Nombres
‘sAbogados Numero de Abegados ingresados: 0
-
Casillero electronico Casillers fisico  Nombres y Apeliides eMail
D4DD165510 14 MELSON ATAHUALFA ERAZD MONTENEGRO nelsonerazo ] @hotmail.com
x
-

Para que se cargue la informacién ingresada

en la pantalla principar de “Sorteo

4
Normal”.
T, ACREGAR
o ALREEAR
Satje - Sorteos - Juicio de Recusacion »®
& LIMPIAR [B GUARDAR |
| Instancia No. proceso judicial
UJ- JUZGADO 5 01204201505646 I
| Materia Tipo acdon )
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA N RECUSACION x
Mo. Fojas Valor Cuantia
20 280.23
| Detalles - Anexos
&
#, Accion/Deito = Documentos & itigantes & Firmantes Q ANADIR LITIGANTE
CEDULA : 1711385834 -
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
. Comeo: dbaroja@hotmail.com
- Tipo: ACTOR
Nimero de representados: 0 Namero de sbogsdos: 1

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
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4.7.9.3.5. ANADIR FIRMANTES

Parapoder revisar cuales son los firmantes, de un click en:

& Firmantes

Y se le despsliega la siguietne pantalla:

4, Accion/Delito = Documentos & Litigantes &5 Firmantes
NOMERES TIPO PONENCIA SELECCIONAR
DR. RUTH CRISTINA ALVAREZ TORAL JUEZ s [

Si desea seleccionar al firmante de
un click en check list para que
quede escogido

4.7.9.4. GUARDAR

Finalmente de un click en “Guardar”, y le aparece un mensaje confirmatorio, como
se indica:

: Aplicaciones ([ Avicii - Wake Me Up... Q¥ aula virtual [ Nueva pestaia (9 ] x| v Soccer Physics (@ Toilet Success! | Ga.. [ Anders Nilsen - Sals.. »
- — — Mensaje de la pagina 10.2.13.22:3080: - -
I Y Satje - Sorteos - Ingreso Normal x|
| 2 e [EEEEEEIRD o  Scvoo sverdorios detos seleccionados, s seguro de E
= hacerlo.. E
| instancia E =
—.\ 4 [us-suzeano Aceptar Cancelar .| B ———
= | E
= coNsEJ!E Materia |
Junl | FAMILIAMUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA «| | EsPEciAL . B
Hasemet de la justicial No. Fojas Valor Cuantia E
= ,3 20 235879995216.00 E
Detalles - Anexos E
=
E
i
# AccionDelito i=Documentos 5 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE E
E
CEDULA : 1711385834 - r
Nombrs: BARDUA OVIEDO DANA LUCIA E
@ Covo roi@homaleam E
- Tipo: ACTOR | =
&
Numero de representados: 0 Nimero de sbogados: 0 F -
CEDULA : 0604052985
Nombres: ZAEALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER —
@ Comeo xmbaimegmaicom
- Tipo: DEMANDADD =
Nimaro de reprasertados: 0 Nimaro de sbogados: 1
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Si da click en “Aceptar”’se procede a guardar la informacién y le aparece un mensaje
como se indica abajo:

Satje - Sorteos - Ingreso Normal
2 uvrar [EEENEEIR] o cARGAR ULTIVACAUSA O Guardando la informacién para el sorteo. ‘

Instancia
| ws-suzeao

Materia Tipo accién
l FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA |LJ | ESPECIAL

No. Fojas Valor Cuantia
20 235879995216.00
Detalles - Anexos

&, Accion/Delito = Documentos 48 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE
'CEDULA : 1711385854

a Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogsdos: 0

CEDULA : 0604052985

Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
Cormeo: xzabalim@gmail. com

Tipo: DEMANDADO.

Nimero de representados: 0 Nimero de abogados: 1

4.7.9.5. FIRMA ELECTRONICA

A continuaciéon se despliega la pantalla que contiene los datos para la firma
electrénica:

Satje - Sorteos - Ingreso Directo

1Por favor, ingrese su nombre de usuario para firmar el documento
= uvrar ([N A electronicamente;

Satje - Sorteos - Datos para firmar el documento x
GUARDAR x CANCELAR

iPor favorl, Ingrese sus credenciales para firmar el documento electronicamente.
Psuario

Contrasefia

Pin

Los datos requeridos son:

5 4. i s .
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e Usuario
e Contrasena
e Pin
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Datos que debe el funcionario que requiera, es decir abogado en libre ejercicio,
receptor de ventanilla, secretario o juez, solicitar al Consejo de la Judicatura o a la
Direccién Provincial de competencia, que le entreguen estos documentos luego de

llenar los repectivos form

ularios.

Dicho sea de paso estos datos son de caracter personal e intransferible.

Una vez autenticados los datos de la firma electtrdnica, le aparece un mensaje
como el sigiente con el que se indica que el procedimiento realizado concluyd con
éxito, y se indica el nimero del juicio con el que se asignd a la demanda ingresada.

551 Aplicaciones (DD Avicii - Wake Me Up... &N aulavirtual [ Nueva pestafia %

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:3080

sl v Soccer Physics

@i Toilet Success! | Ga.. [ Anders Nilsen - Sals...

CEDULA : 0602753980

Nombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Corrso: belformedinagyshoo.com

Tipo: DEMANDADD.

% Satje - Sorteos - Ingreso Nomal
f 3 5 con éxitol
=z uveer [ENEEEEIRY o cof i procsdimiento de soteosfinalizo con éxiol.
El nimero de juicio generado para este sort=o es &l
nstancia 01204201505646
S desea ver una version firmada del documento, por favor
L= ‘\ | | UJ-JUZGADO utilice el visualizader de documentos, ;Desea ver la razon
de sorteo?
CONSEJO "=
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCEN
Cancslar
Fasamos tala sty | NO. FOjas
20 ey
{ Detalles - Anexos
*, Accian/Delit = Documento: 4 Litigantes
CEDULA: 1711385854
Nombras BARDA OVIEDO DIANA LUCIA
. Corren: dbaroja @hotmail.com
- Tipo: ACTOR

Némero de representados: 0 Nimero de abogados: 1

Némero de representades: 0 Niimere de abogades: 0

x

)
Q, ARADIR LITIGANTE

“‘\‘ AR T

Twrw,vun“ T
1
|
|

WV L

T

1
il

|

10:56:50 252 6

Ahi le pregunta si desaea ver la razén de sorteo, si su respuesta es afirmataiva se
genera la respectiva razén, y ésta se despliega en una nueva ventana como se

indica a continuacion:
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Este es un cédigo de barras,
identificador Unico, que le da
validez al documento

alt5iac a4 155-8580-A02 T-c3a 101922 65c

_—
CONSEJO DE LA

JUDICATURA ge

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

Recibido en la civdad de CUENCA el dia de hoy, jueves B de agosio de 2015, a las 10:57, el proceso de
FAMILIA MUJER MINEZ ¥ ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS. seguido por: BAROJA
OVIEDD DIANA LUCIA | en contra de: FRANCISCO XAWVIER ZABALA Por sorteo de ley la
competencia se radica en la UNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EM EL CANTOM CUENCA, conformado por el juez: ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
(POMENTE). SECRETARIO: MOREND COELLO MARIA INES. Juicio Ma. 01204201505646 (1)

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)

2) DEMANDA (ORIGINAL) Firma del funcionario que

h> recibe los documentos en
ventanilla

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDD
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4.8. RESORTEO JUECES Y/O SECRETARIOS

* En primerainstancia:

MANUAL DE USUARIO
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o Resorteo de jueces.- Se sortea un Juez para reemplazar a otro por

Inhibicidn, Excusa o Recusacion.

o Resorteo de Secretarios.- Se sortea un secretario de la Unidad Judicial para

reemplazar a un secretario que se excusa.

* Ensegunda instancia:

o Resorteo de jueces.- en Inhibicién, Excusa o Recusacidén, se sorteard la
cantidad de jueces correspondientes. En caso de ser Juez ponente el que lo

reemplaza asumira la ponencia.

o Resorteo de Secretarios.- Se sortea un secretario de la Sala para

reemplazar a un secretario que se excusa.

* Entribunales:
o Resorteo de jueces.-

en Inhibicién, Excusa o Recusacién, se sorteara la

cantidad de jueces correspondientes. En caso de ser Juez ponente el que lo

reemplaza asumira la ponencia.

o Resorteo de Secretarios.- Se sortea un secretario del Tribunal para
reemplazar a un secretario que se excusa.
Para tal efecto debe llenar los campos como se indica a continuacion:
Satje - Sorteos - Resorieo de Jueces y/o Secretarios ®
& LIMPIAR B GUARDAR
nstancia
UJ - JUZGADO v

Materia

FAMILIA MUJ

Adjuntos y/o anexos

#, Accion/Deito & Litigantes 4 Firmantes
NOMBRE S TIPO PONENCIA

DR. RUTH CRISTINA ALVAREZ TORAL  JUEZ s

MARIA INES MORENO COELLO SECRETARIO N

Valor Cuantia

RESORTEAR POR

Av. 12 de Octubre N24-583 y Francisco Salazar
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4.8.1.

INSTANCIA
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De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,

ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para

que quede seleccionada

Instancia

TRIBUNAL

SALA

FRESIDENCIA

UJ - JUZGADOD a

Q

I
R

I

De un click en el combo para que se
le despliegue el listado de
instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.

4.8.2.

Av. 12 de Octu
(02 3953 600
www.funcionj

NUMERO DE PROCESO JUDICIAL

Digite el nimero de juicio, como se ha indicado con anterioridad:

Mo, proceso judicial
01204201505646

Q. Buscar datos del

El usuario debera digitar el nimero de juicio relacionado con la documentacion,

para tal efecto debe estar claro que en este campo pueden ingresar caracteres

numéricos y alfabéticos.

El nimero del juicio estd compuesto de trece caracteres numéricos y hasta dos

caracteres alfabéticos.

Los caracteres numéricos estan divididos de la siguiente manera:

bre N24-583 y Francisco Salazar

udicial.gob.ec
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Los siguientes niumeros representan el
secuencial del numero de juicios

l_l_\

228120140507G

=
)

00
e
- I

—
Los cinco primeros digitos Los cuatro siguientes son el
indican el codigo de la afio en el que gener6 el
Judicatura juicio

Luego de ingresar el niumero de un click en

Q, Buscar datos del

Y se le despliega la siguiente pantalla:

Satje - Sorteos - Listado incidentes b 4

ngrese aqui su blsqueda

Ingrese aqui su bisqueda

Numero de incidentes: 1
ESTADD: TRAMITE SORTEO POR PRIMERAVEZ - SORTEO POR PRIMERA VEZ 2015-08-05 10:57:01 553

EUNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, NIAEZ Y ADOLESCENCIACON SEDE EN ELCANTON HIun
CUENCA({01204) CU

De doble click sobre Ia fila de
informacidn para que se carguen los
datos de la causa
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4.8.3. ESCOGER MATERIA; ACCION; NUMERO DE FOJAS, VALOR CUANTIA
IMateria Tipo accion Mo. Fojas Valor Cuantia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENC ESPECIAL 20 250

Estos datos, tienen cardcter solo de informativos, no le permiten al usuario
modificarlos.

4.8.4. DETALLES - ANEXOS

El usuario debe ingresar informacidn relevante en cuanto al detalle de los Anexos
ingresados. Le permite digitar caracteres alfabéticos y numéricos

Detalles - Anexos
Se enviaron papeles para realizar pagos

4.8.5. ANADIR ACCION/DELITO

Para agregar:

e Accion / Delito
e Litigantes
e Firmantes

4.8.5.1. ACCION/DELITO

Luego de dar un click en “Afadir Accion/Delito”, se le despliega la siguiente

pantalla:
#, Accion/Delito &% | itigantes 8 Firmantes
Nombres Quitar
ALIMENTOS % Quitar

Como se puede observar no permite agregar un delito
mas si ya existe un delito cargado
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4.8.5.2. LITIGANTE
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Este campo también es informativo, da un click en “Litigante”

CEDULA : 1711385854
Nombres: BARCJA OVIEDO DIANA LUCIA
Comeo: dbarojai@hotmail.com

& Tipo: ACTOR

CEDULA : 0602753380
Wombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTOD
Comeo: belformedina@yahoo.com

& Tipo: DEMANDADO

Mimero de representados: 0

Mimero de representados: 0

4% Litigantes Este campo es solo de lectura,
se puede observar cudles son
los litigantes, no se puede
modificar la informacion

¥, Accion/Delito 85 Litigantes & Firmantes

MNimero de abogados: 1

Mimero de abogados: 0

4.8.5.3. ANADIR FIRMANTES

Parapoder revisar cuales son los firmantes, de un click en:

& Firmantes

Y se le despsliega la siguietne pantalla:

#, Accion/Delito a8k Litigantes
NOMBRES TIPO
DR. RUTH CRISTINA
ALVAREZ TORAL ez =
MARIA INES MORENO
G SECRETARIO N

& Firmantes
PONENCIA RESORTEAR POR MOTIVO
EXCUSA Parentesco con un impu
EXCUSA
RECUSACION

INHIBICION

NULIDAD

AUSENCIA TEMPORAL
SENTENCIA CORTE CONSTITUCIONAL

SENTENCIA CORTE PROVINCIAL

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
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Esta tabla contiene la siguiente informacion:
o Nombres del juez o secretario
o Tipo es decir si es juez o secretario
o Ponente: si es 0 no ponente
o Resortear por: en este caso el usaurio debe dar un click en el combo de Ia
derecha, y se le despliea la siguiente informacion:

RESORTEAR POR De un click en el combo y se despliega el

listado, del cual usted debe escoger el motivo

EXCUSA -i—> del resorteo, ubiquese en la fila que contiene

EXCUSA la informaciéon deseada y de un click, para

RECUSACION gue quede seleccionado.

AUSENCIA TEMPORAL

INHIBICION

SENTENCIA CORTE CONSTITUCIONAL

NULIDAD

SENTENCIA CORTE PROVINCIAL

o Motivo: digite el motivo por el que se procede al resorteo

MOTIVO |

Parentesco con un impu i ; Digite el motivo del resorteo

4.8.5.4. GUARDAR

Finalmente de un click en “Guardar”, y le aparece un mensaje confirmatorio, como
se indica:
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: Aplicaciones (DB Avicii - Wake Me Up... &GV aula virtual [ Nusva pestaiia /2wl D TR [ s Soccer Physics [ Toilet Success! | Ga... (D) Anders

Satje - Sorteos - Ingreso Normal
PRTIICN - - o Se va a guardar los datos seleccionados, ;Esté seguro de

hacerlo?...

Instancia

‘. UJ - JUZGADO Aceptar Cancelar

Materia
| FAMILIA MUJER NIREZ Y ADOLESGENCIA ‘ »| | EsPECIAL

No. Fojas Valor Cuantia
20 235879395216.00
Detalles - Anexos

“

#, Accion/Delita i=Documentos Q ARADIR LITIGANTE

CEDULA : 1711385854

Nombres: BAROJA OVIEDG DIANA LUCIA
Correo: dbarojagghotmail com

& e

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 0
cEDULA

Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
Correo: xzabalam@gmail com

- Tipo: DEMANDADO

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 1

Si da click en “Aceptar”’se procede a guardar la informacién y le aparece un mensaje
como se indica abajo:

Satje - Sorteos - Ingreso Normal
PR _ & Cancin liiTamAeaisA O Guardando la informacion para el sorteo.

Instancia
| vs-suzeA0

Materia Tipo accién
l FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA 4 | ESPECIAL

No. Fojas Valor Cuantia
20 235879995216.00
Detalles - Anexos

%
4, Accion/Delito i=Documentos 48 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

CEDULA : 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja@hotmail com

. Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogsdos: 0

CEDULA : 0604052985
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
. Correo: xzabalam@gmail com

- Tipo: DEMANDADO

Nimero de representados: 0 Nimero de abogados: 1
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4.8.5.5. FIRMA ELECTRONICA
A continuaciéon se despliega la pantalla que contiene los datos para la firma
electrénica:
Satje - Sorteos - Ingreso Directo b4
= uvear ([EIEEEEEE
| Satje - Sorteos - Datos para firmar el documento x

% CANCELAR E

jPor favor!, Ingrese sus credenciales para firmar el documento electronicamente

Jsuario

Contrasefia

Los datos requeridos son:

e Usuario
e Contraseina
e Pin

Datos que debe el funcionario que requiera, es decir abogado en libre ejercicio,
receptor de ventanilla, secretario o juez, solicitar al Consejo de la Judicatura o a la
Direccién Provincial de competencia, que le entreguen estos documentos luego de
llenar los repectivos formularios.

Dicho sea de paso estos datos son de caracter personal e intransferible.

Una vez autenticados los datos de la firma electtrdnica, le aparece un mensaje
como el sigiente con el que se indica que el procedimiento realizado concluyé con
éxito, y se indica el nimero del juicio con el que se asignd a la demanda ingresada.
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licaciones [ Avicii - Wake Me Up... Q) aulavirtual [ Nuevapestaia /2 L s Soccer Physics @ Toilet Success!| Ga... I Anders Nilsen - Sals... »

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080:

= =
= Satje - Sorteos - Ingreso Normal
. . A A
& LIMPIAR _ a o iEl ptoced\mlel:\lf: de sorteos finalizé con éxitol.
El nimero de juicio generado para este sortes es el
0120420150566
Instancia
Si desea ver una versian firmada del documento, por favor
UJ- JUZGADO utilice ¢l visualizador de documentos,, ;Desea ver la razén
de sorteo?

FAMILIA MUJER NIFEZ Y ADOLESCEN
Aceptar

No. Fojas
20 y

Detalles - Anexos

#, Accién/Delito =Documentos 5 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

CEDULA - 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja @hatmail com

& Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimerc de sbogados: 1

CEDULA - 0602753980
Hombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Carreo: belformedinagyahoo.com

10:56:50 4% 6

Ahi le pregunta si desaea ver la razén de sorteo, si su respuesta es afirmataiva se
genera la respectiva razon, y ésta se despliega en una nueva ventana como se

indica a continuacion:
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Este es un cédigo de barras,
identificador Unico, que le da
validez al documento

alt5iac a4 155-8580-A02 T-c3a 101922 65c

_—
CONSEJO DE LA

JUDICATURA ge

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

Recibido en la civdad de CUENCA el dia de hoy, jueves B de agosio de 2015, a las 10:57, el proceso de
FAMILIA MUJER MINEZ ¥ ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS. seguido por: BAROJA
OVIEDD DIANA LUCIA | en contra de: FRANCISCO XAWVIER ZABALA Por sorteo de ley la
competencia se radica en la UNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EM EL CANTOM CUENCA, conformado por el juez: ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
(POMENTE). SECRETARIO: MOREND COELLO MARIA INES. Juicio Ma. 01204201505646 (1)

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)
2) DEMANDA (ORIGINAL)

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDD
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4.9. INGRESO HISTORICO

El usuario debe ingresar causas de al menos un afio atrds, puesto que sino le aparece el
siguiente mensaje:

Satje - Sor-téo-sf_lngreso hi §t5r|co

& LIMPIAR B GUARDAR

Instancia NUmero de juicio Judicatura de destino

‘ UJ - JUZGADO v | 01204201505646 | Seleccione una judicatura de lalista o... |» ‘ =——— 1
Fecha Inicial B2 Hora Inicial ©@ Materia Tipo accion

wyyy-mm-dd HH:mm ‘ Seleccione una materiade lalistaob.. |« ‘ | Seleccione un fipo de accion de lalist... | » ‘ =

No. Fojas =
0

Walor Cuantia -
0

Detalles - Anexos

#, Accion/Delito = Documentos 48 | tigantes
Seleccione un fimante

& Firmantes

b Lttt e '[|r'r|1gm'n1- T

Selecgione un firmante de Ia lista 0 busque por su nombre

i1

{{FPTeeY
|

En caso de haber escogido un juicio de hace al menos un afo, se le habilitan los
siguientes campos y le aparece el siguiente mensaje:

Satje - Sorteos - Ingreso historico

El nimero de juicio ingresado cumple con los estandares, puede

& LIMPIAR [B GUARDAR continuar...

Instancia Nuamero de juicio Judicatura de destino
Ud - JUZGADO - | 01204201405646 ‘ Seleccione una judicatura de la lista o. v ‘ = =
Fecha Inicial B2 Hora Inicial @ Materia Tipo acdén ==
yyyy-mm-dd HH:mm | Seleccione una materia de lalistaob... |« | ‘ Seleccione un tipo de accion de lalist... |+ ‘ = =
No. Fojas =
0
Valor Cuantia =
0

Detalles - Anexos

U i T R At AT VR e

#, Accion/Delito i=Documentos i85 | itigantes & Firmantes
Seleccione un firmante s
| Selecsione un firmante de g lists o busque por U nombre...

4
\
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4.9.1. INSTANCIA
De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para
gue quede seleccionada
Instancia _[ ; De un click en el combo para que se
UJ - JUZGADO a le despliegue el listado de
Q instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.
U - JUZGADO
TRIBUMNAL |
SALA
PRESIDEMCIA

4.9.2. NUMERO DE PROCESO JUDICIAL

Digite el numero de juicio, como se ha indicado con anterioridad con la salvedad
qgue debe ser de al menos el afio pasado:

Numero de juicio

01204201405646 JPr— [ De un click en “comprobar” para
iniciar la busqueda

El usuario debera digitar el numero de juicio relacionado con la documentacion,
para tal efecto debe estar claro que en este campo pueden ingresar caracteres
numéricos y alfabéticos.

El nimero del juicio estd compuesto de trece caracteres numéricos y hasta dos
caracteres alfabéticos.

Los caracteres numéricos estan divididos de la siguiente manera:
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Los siguientes numeros representan el
secuencial del numero de juicios

l_‘_\
40507G

0

1

] (=

Los cinco primeros digitos
indican el codigo de la
Judicatura

Los cuatro siguientes son el
afio en el que generé el
juicio

Luego de ingresar el numero de un click en

+" Comprobar

4.9.3. JUDICATURA DE DESTINO

Judicatura de destino

JUZGADO UNICO DE

CUEMNCA

UMNIDAD JUDICIAL - PEMAL DE
GUALACED (EX-CTR)

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA

GUALACEQ

CONTRAVENCIONES DEL CANTON

MUJER. NINEZ ¥ ADOLESCENCIA DE

R

| UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA MU.... ..'.,_> De un click en el combo para que se

le despliegue el listado de
instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.

Q

El usuario debe desplegar el listado de judicaturas dando un click en el combo
derecho y se enlistan, de ahi seleccione la requerida.
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SELECCION DE LA FECHA
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Seleccione la fecha, en la que se quiere iniciar la busqueda. Para tal efecto se
selecciona la fecha de la siguiente manera:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Fechs Inicisl %

—r

4.9.5.

De un click en este icono para

SELECCION DE LA HORA

201 5_b?_23 que se despliegue el
calendario
£ Julio 2015 >
Do Lw Ma M Ju Vi 3a
28 29 30 1 2 3 4 ,
De doble click sobre el dia
5 G 7 2 h———'{\ seleccionado y se carga
esa fecha
12 13 14 15 16 117 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31 1
Esta es la fecha del dia en que se esta
revisando el calendario, se carga
automaticamente
Hora Inicial Hora Final
08:00| 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora Hecho
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Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con las
barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
o Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la hora
a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

4.9.6. ESCOGER MATERIA

Matena
FAMILIA MUJER NINEZ ¥ ADOLESCENCIA . )
| 2 Como se puede ver, luego de abrir
- | el listado dando click en el combo,
ubiquese en la fila que requiera, y
TRABAJD

ésta se selecciona resaltandose de
INQUILINATO . ]
F otro color, de doble click sobre ésta

FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA ‘ y se carga la informacion

ADOLESCENTE INFRACTOR

CONSTITUCIONAL

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA

Para que se despliegue el listado de Materias que se encuentra cargado en el
sistema, de un click en el combo de la derecha, ubiquese sobre la fila de datos que
busca, y de doble click para que se cargue la informacién seleccionada.

4.9.7. [ESCOGER TIPO DE ACCION

Esta informacién se actualiza en funcién del tipo de Materia seleccionado, de modo
que para el ejemplo superior, si se seleccioné como Materia “Familia, Mujer, Nifiez
y Adolescencia”, los “Tipos de Accion” tienen que ver con la Materia seleccionada.
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Tipo acdon

ESPECIAL

DEFRECATORIO

DILIGENCIA PREFARATORIA

EXHORTO
ORDINARIO
RECUSACION

SOLICITUDES

_canas

. El Tipo de Accidn estd relacionado
Q con la Materia previamente
escogida, para cargar la informacidén

4.9.8.

4.9.9.

NUMERO DE FOJAS

En este campo el usuario debe ingresar el nimero de fojas de los documentos
adjuntos de la demanda.

Se entiende por FOJA a los dos lados de una pdagina, por lo que un documento
puede tener 20 paginas y 10 fojas.

En este campo solo se permite el ingreso de caracteres numéricos.

No. Fojas
20

VALOR CUANTIA

Solo en materias No Penales se activa este campo, y es un campo obligatorio a ser
llenado y le permite ingresar solo caracteres numeéricos

Valor Cuantia
250.63

Para separar decimales debe usar el punto “.”
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4.9.10. NUMERO DE FISCALIA Y PARTE POLICIAL

Estos campos se activan cuando la materia escogida es penal, y deben ingresar los
numeros con los que la causa viene de la fiscalia, para lo cual esta habilitado el
ingreso de campos alfanuméricos.

Materia Si la materia escogida

PENAL VH‘ es Penal se activan

. . . . los campos Numero
MNumero Fiscalia MUmero parte paolical o i

S - de Fiscalia y Numero
125858-55A 18885-A4 ..
de parte policial

4.9.11. DETALLES - ANEXOS

El usuario debe ingresar informacion relevante en cuanto al detalle de los Anexos
ingresados. Le permite digitar caracteres alfabéticos y numéricos

Detalles - Anexos
Se enviaron papeles para realizar pagos

4.9.12. ANADIR ACCION/DELITO

Para agregar:

e Accion / Delito
e Documentos

e Litigantes

e Firmantes

4.9.12.1. ACCION/DELITO

Luego de dar un click en “Afadir Accion/Delito”, se le despliega la siguiente
pantalla:
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Satje - Sorteos - Agregar accion/delito o
Con la barra de
Filtrar el listado de delitos | .
Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos desp azam Iento
AccicniDelito Seleccionar ve rtlcal, el usuario
ALIMENTOS v Seleccionar L .
. #| puede recorrer las filas
APROBACION DE ACTA TRANSACGIONAL v Seleccionar
. ..
AUTORIZACION DE VENTA DE BIEN DE MENOR v Seleccionar de informacion.
AUTORIZACION JUDICIAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL v Seleccionar
CADUCIDAD DEL DERECHO DE ALIMENTOS v  Seleccionar D
e que encuentra el
DISOLUCION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL v Seleccionar
. .
DIVORGIO POR MUTUO CONSENTIMIENTO v Seleccionar dellto, u blquese enla
INCIDENTE DE AUMENTO DE PENSION ALIMENTICIA v Seleccionar : H
: filay de un click sobre

INTERDICCION v Seleccionar

{“ H )’
JUICIO DE INVENTARIO v Seleccionar SeIeCC|onar para que
LIQUIDACIGN DE BIENES DE LASOCIEDAD CONYUGAL Seleccionar

v Se cargue ese dato.

LIQUIDACIGN DE BIEHES DE LAUNION DE HECHO v Seleccionar
RETENCIGN DE FONDOS O UTILIDADES v Seleccionar
TERCERIA EXCLUYENTE v Seleccionar M

Para realizar una busqueda mas rapida, puede digitar sobre
“Filtrar el listado de Delitos” una o varias palabras que se
relaciones con el Delito, de modo que el listado sea mas
manejable en cuanto a la busqueda

Satje - 0s - Agregar accién/delito x

Filtrar el listado de delitos

ali

Accién/Delito Seleccionar
ALIMENTOS v Seleccionar
CADUCIDAD DEL DERECHQ DE ALIMENTOS «~ Seleccionar
INCIDENTE DE AUMENTO DE PENSION ALIMENTICIA v Seleccionar
ALIMENTOS AMUJER EMBARAZADA ~  Seleccionar
ALIMENTOS CON PRESUNCION DE PATERNIDAD « Seleccionar
INCIDENTE DE REBAJA DE PENSION ALIMENTICIA «  Seleccionar
AUTORIZAGION DE SALIDA DEL PAIS GON OPQSICION « Seleccionar
AUTORIZACION DE SALIDA DEL PAIS v  Seleccionar
CONSIGNACION VOLUNTARIA DE ALIMENTOS v Seleccionar
ALIMENTOS CONGRUODS v  Seleccionar

Cuando se trata de materias Penales aparece en esta ventana la columna “Tentativa”,
donde el usuario debe activar el check list si desea afirmar que se trata de una Tentavia
y luego dar un click sobre “Seleccionar”.

Las materias penales son:

e Penal
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e Transito

e Transito COIP

e Contravenciones

e Adolescente Infractor
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MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Satje - Sorteos - Agregar accion/delito

Filtrar el listado de delitos

Ingrese su consulta para filtrar el listado de delitos...

Accioén/Delito

EXHUMAGION
OBTENGCION DE MUESTRAS ¥ FLUIDOS CORPORALES

EXAMENES MEDICOS ¥ CORPORALES

DILIGENCIA DE INTERVENCION DE DESTRUCCION DE SUSTANCIAS
CATALOGADAS A FISCALIZACION

ORDEN DE DESTRUCCION DE SUSTANCIAS CATALOGADAS A
FISCALIZACION

COMUMNICACIONES PERSONALES

RETENCION DE CORRESPONDENCIA

INTERCEPTACION DE LAS COMUNICACIONES O DATOS INFORMATICOS
RECOMNOCIMIENTO DE GRABACICNES

REGISTRO DE VIVIENDAS

Tentativa(SifNo} Seleccionar
No + Seleccionar
No + Seleccionar
No v Seleccionar
LT » Seleccionar
N
Mo « Seleccionar
No +  Seleccionar
Mo +  Seleccionar
Mo + Seleccionar
Mo w Seleccionar
Mo w Seleccionar
-
v

de la columna de a lado.

Si el Delito seleccionado, se lo considera como en calidad
de Tentativa, de un click en el check list, para que se
habilite la opcidon “Si”, y quede seleccionado como en
calidad de Tentativa, luego de un clicken e

Ill

Seleccionar”

Si desea quitar el delito que se colocd:

Nombres
DEPRECATORIO

#, Accion/Delito = Documentos % Litigantes

»  Quitar

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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De un click en la “X” y se quita el
delito y se habilita la opcion de
anadir, caso contrario no permite
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Para agregar un documento, de un click sobre

Y se le despliega una pantalla como se indica en la figura de abajo

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
B GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc. Tipo

ORIGINAL

1 ANEXOS ANEXOS

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

2 DEMANDA DEMANDA

El primer documento para iniciar el proceso es la “Demanda”, de manera que este
imperiosamente debe estar ingresado, por eso no aplica la opcién de “Eliminar”,

como se ve ocurre en “Anexos”.

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
B GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc. Tipo

1 ANEXOS ANEXOS

Seleccione un tipo

2 DEMANDA DEMANDA

ORIGINAL

'COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Para eliminar
registros de un click
en la “X”, este botén
no estad habilitado
para demanda,
puesto que ese
documento es
inevitable.
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Para eliminar un documento, ubiquese sobre la “X” y de un click, le aparece un mensaje de
alerta y si su respuesta es afirmativa, el documento se elimina:

# Doc. Desc. Tipo Acc.
- e e COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
3 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
ANEXO DE COPIA SIMPLE
3 ANEXOS ALIMENTOS
4 ANEXOS PAGO DEVALORES L
SIS RS Si da un click en “X” se elimina el

registro, y como se ve en la figura

Listado de Documentos Anexos

inferior, desaparece del listado

# Doc. Desc. Tipo
- T ] COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA
ANEXO DE COPIA SIMPLE -
2 ANEXOS ALIMENTOS *
3 ANEXCS PAGO DE VALORES ) x

Para agregar el documento se tiene que indicar primero que tipo de documento es
gue se aumentard, para tal efecto, debe dar click en el combo derecho de “Tipo de
Documentos” y escoja del listado desplegado del tipo de documento que ingresa,
de un click sobre la fila que contiene la informacién y ésta se carga.

Si necesita agregar documentos, ubiquese en:

ngrese aqul la aescripoion para agregar un nueyvo documento anesi.

anexo de alimentos|

Si se repite el nombre del documento a anexar, le aparecera un mensaje d alerta
como se indica en la figura de abajo.

Sat]e_- Sorieos - Ingreso h\stdr\co - N - : . X

# LIMPIAR [EB GUARDAR

Satje - Sorteos - Agregar Documentos x

TIPTYT e
|

Listado de Documentos Anexos

n nueva docu

bkl Al 4 bl L

# Desc. Tipo Acc. -
1 ANEXOS EX0S COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA = "
2 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA y k
3 ——
i —
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Como se ve en la figura inferior se ha agregado un tipo de anexos, documentos que
como en el caso de la demanda, se debe indicar, si el documento es:

e Original
e Copias certificadas o Compulsa
e Copia simple

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

Ingrese aquils descripcié un nuevo d s o

# Doc. Desc. Tipo Acc.
1 ANEXO0S ANEXOS | Seleccione un tipo |_ ‘ x
2 DEMANDA DEMANDA | COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA | v ‘
3 ANEXOS ANEXODE | Seleccione un tipo |, ‘

ALIMENTOS

Documentos agregados, debe
seleccionar el tipo, lo puede
~—————————1 eliminary estd nombrado diferente p——

a otro ya existente

Si el usuario al agregar el documento no seleccioné el tipo de documento,
campo obligatorio a ser llenado, le aparecera un mensaje recordatorio de
qgue debe ser llenado dicho campo.

Satje - Sorteos - Ingreso historico

Por favor seleccione el fipo de documento de los siguientes
& LIMPIAR GUARDAR registros: 3) ANEXOS 3,

Satje - Sorteos - Agregar Documentos
GUARDAR

Listado de Documentos Anexos

- Doc. Desc. Tipo

1 ANEXOS ANEXOS ‘ COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA /

2 DEMANDA TETTD | coPlas CERTIFICADAS!COMPULSK [+
3 ANEXOS ANEXOS 3 ‘ Seleccione un tipo |, |
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Para los sorteos externos cada uno de los documentos (una o varias fojas)

segun la regla de negocio admitiria 2MB.

Finalmente el usuario debe dar un click en “Guardar” para que esa informacidn se actualice

en la tabla de “Agregar Delito”.

Satje - Sorteos - Ingreso Normal x
& LIMPIAR [ GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA
nstanca
UJ - JUZGADO -
Materia Tipo accion
FAMILIA MUJER NINEZ ¥ ADOLESCENCIA v ESPECIAL v
No. Fojas Valor Cuantia
20 240
Detalles - Anexos
4, Accitn/Delito i= Documentos & Litigantes @ EDITAR DOCUMENTC
# Documento Nombre Tipo Acciones
1 ANEXOS ANEXOS ORIGINAL x  Quitar
2 DEMANDA DEMANDA COPIAS CERTIFICADAS/ICOMPULSA
3 ANEXOS ANEX O DE ALIMENTOS COPIA SIMPLE x  Quitar
Esta informacidn se puede editar, para tal efecto de un click sobre:
(¢ EDITAR DOCUMENTO
Y le regresa a la pantalla de agregar documentos, para que realice los
respectivos cambios y guarde los mismos.
4.9.12.3. ANADIR LITIGANTE

Para agregar un litigante, se tiene que seguir los siguientes pasos:

De un click sobre “Afadir Litigante”
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=1
N
o~ CONSEJO DE LA
Y se le abre una nueva ventana:
Safje - Sorteos - Agregar litigantes ®
2 LIMPIAR B AGREGAR
Tipcnde H'.\gan‘.e En calidad de
ACTOR v PROCURADOR v
Cédula Correo electronico
1711385854 dbareja@hotmail.com|
Apellidos y Nombres
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
*, Abogados & Representados Némero de Abogados ingresados: 0
Casillers eleatrénico Casillero fisico hNombres y Apeliides eMail
4.9.12.3.1. TiPO DE LITIGANTE
En esta pantalla debe primero seleccionar el tipo de litigante del que va a llenar los
datos, esto lo hace dando un click en “Tipo de Ligitante”
: = De un click en el combo de la
Tipo de litigante | d h d i |
ACTOR ] erecha para que se despliegue e

DEMANDADO

OTRO LITIGANTE

El usuario puede escoger entre:

e Actor o la persona que coloca la demanda

e Demandado o acusado

listado de posibilidades, ubiquese
en la fila que contenga la
informacién deseada y de doble
click para que se carguen los datos

e Otro litigante, es decir puede ser un menor victima de una violacién, el

padre es el actor, y en otro litigante irian los datos del menor agredido.

Los subsiguietnes datos hacen referencia al imputado escogido, es decir al que

coloca la demanda y/o al que es demandado.
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4.9.12.3.2. EN CALIDAD DE

Este campo no se debe llenarse obligatoriamente, debe hacérselo solo cuando se
trata de demandas penales entonces si debe completar la informacién, caso
contrario no debe ingresarse a este campo.

En caso de ser obligatorio la seleccién de datos, de un click en el combo de la
derecha y se le despliega el listado de opciones, ubiquese sobre la requerida y de

doble click.
En calidad de
| PROCURADOR .
CURADOR
TUTOR
Escoga:
e Procurador
e Curador
e Tutor

4.9.12.3.3. DATOS DEL ACTOR/DEMANDADO

El usuario debe ingresar de la siguiente manera los datos:

a.  Cédula: digite el nimero del actor o del demandado segun se haya escogido
al inicio de la pantalla.

b.  Correo electrdnico: ingrese el correo del imputado, si ya estuviera cargado
en la base de datos, los datos del actor o demandado, al dar un click en la
casilla “correo electrénico” se sube la inforamcidn automdtiacamente.

c.  Apellidos y nombres: luego de colocar el nimero de cédula de identidad del
imputado, automatiacamente se carga el nombre y apellido del imputado,
puesto que esos datos se los obtiene de la DINARDAP
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Cédula Correo electranico

1711385854 dbaroja@hotmail .com

Apellidos y Mombres

BADO 1A CRAEDC TiAK A 1A
DARLJA LIVIEDLY DIANA LULIA

Ceédula Si se ingresa incorrectamente el
0401174835 numero de cédula, le aparece un
R ] ; mensaje como se indica en la figura,
_— y no se cargan los datos de la
DINARDAP en la parte inferior
donde dice “Apellidos y Nombres”

Apellidos y Nombres

4.9.12.3.4. ANADIR ABOGADO

Como es evidente, si se selecciond como liltigante al “Actor”, el abogado que se
selecciona tiene que ver con el “Actor” y lo propio ocurre con el “Demandadado”.

Para agregar el abogado de un click en:

Y se le despsliega la siguietne pantalla:

‘\ Abogados Nimero de Abogados ingresados:

Casillero slectranico Casillero fisico Mombres y Apelidos =Mail

£l niimers ge casilerns sleciomco es oblgatons ol COImes eleciromco &5 obAgaiono

)
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y se le despliega la siguiente pantalla:

'\ADOQEUOS Mimera de Abogados ingresados: 0
Tipo de Abogado Cas.Elec. MNombres y Apellidos E-Mail L. H.
Mombre(s)
Apellidois)
X CANCELAR
Primero debe llenar la informacion del “Tipo de Abogado”, para lo cual debe dar un
click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado de opciones,
ubicarse sobre la fila que contenga los datos deseado y de doble click:
Tipo de Abogado | .
. De un click en el combo de |a
LIERE EJER e _
derecha para que se despliegue el
listado, ubiquese en la fila que
DEFENSOR . L, .
PROCURADOR contenga la informacion requerida
LIBRE EJER y de doble click
JURIDICO
| FISCAL
Las posibles opciones son:
e Defensor
e Procurador
e Abogado en libre ejecicio
e Juridico
e Fiscal
Luego ingrese los nombres y/o apellidos del abogado y de un click en “Consultar”
Y se le abre una pantalla con los datos de los posibles abogados, para que el usuario
escoja el que buscaba:
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¥, Abogados

Nimero de Abogados ingresados: D

Tipo de Abogado
LIBRE EJER v

Nombre(s)

Cas.Elec. Nombres y Apellidos E-Mail L. FIL
1003139670 TREBOLES BAROJAWILLIAM ISRAEL wiler_cw 19843 he il.com 0
1715048706 BAROJA CRESPO MARTHA RAFAELA rafabaroja@

Apellido(s)

baroja

@ COMSULTAR & LIMPIAR

x CANCELAR

+:

La informacién que se buscaba del
abogado se carga, como se indica
en el recuadro en rojo

De doble click en la fila que tenga los datos requeridos para que se cargue la
informacidn, luego se carga la informacion en la siguietne ventana:
Fnalmente de un click en “Agregar”
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Satje - Sorteos - Agregar litigantes

& LIMPIAR [B AGREGAR

Tipa de litigante:
ACTOR

Cédula - RUC - Pasaporte - Otro
1711385854

v Seleccione una tipo de representante de Ia lista 0 bisquela po... |»

Correo electronico

dbaroja@hotmail.com

Y|

En calidad de:

Apellidos y Nombres
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

‘\ADOQEIUOS Nimero de Abogados ingresados: 0
Casillero electronico Casillero fisico  Nombres y Apeliidos =Mail
171504ETD6 ] BARCJA CRESPO MARTHA RAFAELA rafabaroja@hotmail.com
" Q BUSCAR ® ERRAR
M A SOEeAD
o ALREGAR
Para que se cargue la informacién ingresada en la pantalla principar de “Sorteo

Normal”.

Satje_- Sorieos - Ingreso Normal

Instancia
UJ - JUZGADO

Materia
FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

4, Accién/Delito = Documentos
CEDULA : 1711385854

Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

Correo: dbaroja@hotmail.com

Tipo: ACTOR

CEDULA : 0604052985
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
. Correo: xzabalam@gmail com

. Tipo: DEMANDADO

& LIMPIAR [B GUARDAR & CARGAR ULTIMA CAUSA

Tipo accidn
v ESPECIAL v

Walor Cuantia
235879995216.00

o
Q. ANADIR LITISANTE

i85 L tigantes

-

Nimero de representsdos: 0 Mimero de abogados: 0

Nimera de representsdos: 0 Nimero de abogados: 1
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49.12.4. ANADIR FIRMANTES

Parapoder revisar cuales son los firmantes, de un click en:

& Firmantes

Y se le despsliega la siguietne pantalla:

4+, Accion/Delito i= Documentos 48 | itigantes & Firmantes
Seleccione un fimnanie -
DR. JOSE MARCELO SERPA ORDONEZ M

DR. JOSE MARCELO SERFA ORDONEZ

DR, WILSON SEGUNDO S0US SOLIS

De un click en el combo derecho, y se le despliega un listado
de posibles firmantes, escoja uno dando un click sobre el
nombre del firmante deseado. Y se carga la informacién como
se ve en la figura de abajo

#, Accion/Delito = Documentos %5 | itigantes & Firmantes
Seleccione un fimante N
DR. JOSE MARCELD SERPA ORDONEZ -

Firmante Seleccionado:

Juez(a): DR. JOSE MARCELD SERPA ORDONEZ

Secretario{a): CARLOS QSWALDD LECN VINTIMILLA

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar s .
(02 3953 600 Pagina 180 de 216

www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



CONSEJODELA
JUDICATURA g

4.9.13. GUARDAR

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Finalmente de un click en “Guardar”, y le aparece un mensaje confirmatorio, como

se indica:

© Aplicaciones (DB Avicii - Wake Me Up... &Y aula virtual [ Nueva pestaiia /2 wif

Satje - Sorteos - Ingreso Normal

~ e NS o

Instancia
| us-suzeano

hacerlo?...

Matena

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080:

Se va a quardar los datos seleccionados, ;Esta seguro de

x| v Soccer Physics @ Toilet Success!| Ga.. I Anders Nilsen - Sal

Aceptar Cancelar

‘ FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESGENCIA

[+| | EseeciaL

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

#, Accibn/Delita = Documentos
CEDULA : 1711385854

Nombres: BARCJA OVIEDO DIANA LUCIA

Correo: dbarojaghotmail com

& e

CEDULA

Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
Correo: xzabalam@gmail com

Tipo: DEMANDADO

Valor Cuantia
235879995216.00

;
& Litigantes Q ARADIR LITIGANTE

Nimero de reprasentados: 0 Nimero de sbogados: 0

Nimero de representados: 0 Nimero de sbogados: 1

—0:524 950075

Si da click en “Aceptar”se procede a guardar la informacion y le aparece un mensaje

como se indica abajo:

Satje - Sorteos - Ingreso Nomal
2 uvpar (NS © cARGARULTIVACAUSA

Instancia

O Guardando la informacion para el sorteo.

| vs-suzeA0

Materia

Tipo accién

| FAMILIA MUJER NIREZ Y ADOLESCENCIA

| EsPeciAL

No. Fojas
20

Detalles - Anexos

4, Accién/Delto

CEDULA : 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja@hotmail com

& Tipo: ACTOR

i=Documentos

CEDULA : 0604052985
Nombres: ZABALA MIRANDA FRANCISCO XAVIER
Comreo: xzabalam@gmail.com

& Tipo: DEMANDADO.

& Litigantes

Nimero de representados: 0

Nimero de representados: 0

Valor Cuantia
235879995216.00

%
Q ANADIR LITIGANTE

Nimero de sbogsdos: 0

Nimero de abogados: 1
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4.9.14. FIRMA ELECTRONICA

A continuaciéon se despliega la pantalla que contiene los datos para la firma
electrénica:

J @- Satje - Expediente Electro. X \ S E=EE
= C | [) 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/indexjsf#/sorteos/normal/normal =
i Aplicaciones (DB Avicii - Wake Me Up... &Y aulavirtual [ Nueva pestaiia /2 www.bx (data... B Mcl = [ Tug the Table onlin...  vis Soccer Physics (& Toilet Success! | Ga... (DD Anders Nilsen - Sals... »
Satje - Sorteos - Ingreso Normal x
& LIMPIAR E GU A CAUSA
Satje - Sorteos - Datos para firmar el documento X B
® GUARDAR X CANCELAR
iPor favor!, Ingrese sus para firmar el
Usuario E
90576f45d9e603778a33ae943f7f407b
Contrasefia E = =
Pin
....... {
oy Ago
10:1:56 2 6
- e . ST
| e ) > < = ,
EIEIOIDEE] SO ORD |

Los datos requeridos son:

e Usuario
e Contrasena
e Pin

Datos que debe el funcionario que requiera, es decir abogado en libre ejercicio,
receptor de ventanilla, secretario o juez, solicitar al Consejo de la Judicatura o a la
Direccién Provincial de competencia, que le entreguen estos documentos luego de
llenar los repectivos formularios.

Dicho sea de paso estos datos son de caracter personal e intransferible.

Una vez autenticados los datos de la firma electtrdnica, le aparece un mensaje
como el sigiente con el que se indica que el procedimiento realizado concluyé con
éxito, y se indica el nimero del juicio con el que se asigno a la demanda ingresada.
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licaciones [ Avicii - Wake Me Up... Q) aulavirtual [ Nuevapestaia /2 L s Soccer Physics @ Toilet Success!| Ga... I Anders Nilsen - Sals... »

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080:

= =
= Satje - Sorteos - Ingreso Normal
. . A A
& LIMPIAR _ a o iEl ptoced\mlel:\lf: de sorteos finalizé con éxitol.
El nimero de juicio generado para este sortes es el
0120420150566
Instancia
Si desea ver una versian firmada del documento, por favor
UJ- JUZGADO utilice ¢l visualizador de documentos,, ;Desea ver la razén
de sorteo?

FAMILIA MUJER NIFEZ Y ADOLESCEN
Aceptar

No. Fojas
20 y

Detalles - Anexos

#, Accién/Delito =Documentos 5 Litigantes Q ANADIR LITIGANTE

CEDULA - 1711385854
Nombres: BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Correo: dbaroja @hatmail com

& Tipo: ACTOR

Nimero de representados: 0 Nimerc de sbogados: 1

CEDULA - 0602753980
Hombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
Carreo: belformedinagyahoo.com

10:56:50 4% 6

Ahi le pregunta si desaea ver la razén de sorteo, si su respuesta es afirmataiva se
genera la respectiva razén, y ésta se despliega en una nueva ventana como se

indica a continuacion:
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Este es un cédigo de barras,
identificador Unico, que le da
validez al documento

alt5iac a4 155-8580-A02 T-c3a 101922 65c

_—
CONSEJO DE LA

JUDICATURA ge

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

Recibido en la civdad de CUENCA el dia de hoy, jueves B de agosio de 2015, a las 10:57, el proceso de
FAMILIA MUJER MINEZ ¥ ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS. seguido por: BAROJA
OVIEDD DIANA LUCIA | en contra de: FRANCISCO XAWVIER ZABALA Por sorteo de ley la
competencia se radica en la UNIDAD JUDICIAL DE FAMILLA, MUJER, MINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EM EL CANTOM CUENCA, conformado por el juez: ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
(POMENTE). SECRETARIO: MOREND COELLO MARIA INES. Juicio Ma. 01204201505646 (1)

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)

2) DEMANDA (ORIGINAL) Firma del funcionario que

h> recibe los documentos en
ventanilla

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDD
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El reporte por tipo de materia se lo genera de la siguiente manera:

Satje - Sorteos - Procesos por materia

Instancia
UJ - JUZGADOD

Fecha Inicial

2015-08-10

Matera

CIVIL

FEMAL COIP

Grupo numeracion
v JUICIO

Fecha Final
2015-08-12

Cantidad de procesos

4.10.1.1. INSTANCIA

De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para
que quede seleccionada

TRIBUNAL
SALA

FRESIDENCIA

UJ - JUZGADO

!nstanda : L ; De un click en el combo para que se
UJ - JUZGADO . le despliegue el listado de
Q instancias, ubiquese sobre la

requerida y de doble click.

I
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4.10.1.2.

MATERIA

Materia

| TRABAJO

INQUILINATO

FEMAL COIP

TRAMSITO COIP

GARANTIAS PENITENCIARIAS

MANUAL DE USUARIO
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De un click en el
. combo para que se le

h despliegue el listado

de materias, ubiquese
sobre la requerida y

VIOLEMNCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA
VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA COIP

de doble click.

El usuario debe desplegar el listado de “Materia” dando un click en el combo

derecho y se enlistan, de ahi seleccione cual es la materia escogida

4.10.1.3.

SELECCION DE PERIODO

Seleccione la fecha inicial y final como se indica a continuacién:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Fecha Inicial

2015407-23
G— < Julio 2015 >
Do Lwu Ma M Ju Vi 5a
28 20 30 1 2 3 4
5 6 7 8 h-———y“
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31

que se despliegue el
calendario

De un click en este icono para

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

tn
o

Esta es la fecha del dia en que se esta
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La fecha inicial siempre debera ser menor que la final
4.10.1.4. CONSULTAR
Para generar el reporte debe dar un clic en “Consultar” y en | parte inferior de la
pantalla se le despliega la informacidn:
Materia Cantidad de procesos
CIVIL 4
PEMAL COIP 9

Como el reporte buscado era por materia, se tiene los datos solicitados.

4.10.1.5. IMPRIMIR

Si el usuario desea imprimir el reporte de un click en

y se le despliega una nueva pantalla con la siguiente informacién

REPUBLICA DEL ECUADOR

= www.funcionjudicial.gob.ec
CONSEJO DE LA
JUDICATURA|ms
REPORTE DE PROCESOS POR MATERIA

UJ - JUZGADO
FECHAINICIO: 2015-08-10 FECHA FIN: 2015-08-12
NOMBRE DE LA MATERIA CANTIDAD DE PROCESOS
CIVIL 4
PENAL COIP 9

b e me
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Si desea imprimir o descargar el documento hdagalo activando los siguientes

botones:

o
- de un click en este botdn para imprimir.

B De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en su
computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen

4.10.2. POR TIPO DE ACCION

El reporte por tipo de accidn se lo genera de la siguiente manera:

/ @ Satje - Expediente Electro x \ [') blobihttp%3A//102.1322 x - - - &)
€« C' | [1 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/sorteos/reportes/tipoAccion w =
£ Aplicaciones I8 Avicii - Wake Me Up... GV aulavirtual [ Nueva pestaia /2 wwwitxoricom/data... BB McLeodGaming: [ Tug the Table onlin... v Soccer Physics (@ Toilet Success! | Ga.. [ Anders Nilsen - Sals... »
Satje - Sorteos - Procesos por accion % |
& LIMPIAR Q CONSULTAR & IMPRIMIR E
{ instancia Materia E
UJ - JUZGADO v TRABAJO E E
E
Fecha Inicial Fecha Final |
2015-08-04 2015-08-17 E ——
| ————
Accion Cantidad de procesos |
DEPRECATORIO 2 |

= : == — , = 13:0:16 it
[ EFAOEECIEIEIE = “soae 3
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De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para

gue quede seleccionada

Instancia | ;
Ud - JUZGADO

Q
TRIBUMAL i
SALA
PRESIDEMCIA

4.10.2.2. MATERIA

De un click en el combo para que se
le despliegue el listado de
instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.

Materia

De un click en el

| TRABAJO

GARANTIAS PENITEMCIARIAS
INQUILINATO

FEMAL COIP

TRANSITO COIP
VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILLIA

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA COIP -

I )| combo para que se le
H despliegue el listado
de materias, ubiquese
sobre la requerida 'y
de doble click.

El usuario debe desplegar el listado de “Materia” dando un click en el combo
derecho y se enlistan, de ahi seleccione cual es la materia escogida.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Pagina 189 de 216

Hacemos de la justicia una practica diaria



TN
»— CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

4.10.2.3. SELECCION DE PERIODO

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Seleccione la fecha inicial y final como se indica a continuacién:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Fecha Inicial

2015{07-23

G <

Do

12

19

26

Lu

13

20

27

De un click en este icono para
gue se despliegue el
calendario

seleccionado y se carga
esa fecha

doble click sobre el dia

Julio 2015 >
Ma Mi Ju Vi 3Sa
aC 1 2 3 4 De
7 8 lm:\
14 15 16 17 18
21 22 24 25
28 29 Ky

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga

automaticamente

La fecha inicial siempre debera ser menor que la final

4.10.2.4. CONSULTAR

Para generar el reporte debe dar un clic en “Consultar” y en | parte inferior de la

pantalla se le despliega la informacién:

Accion

DEPRECATORIO

2

Cantidad de procesos

\ Como el reporte buscado era por Acciodn, se tiene los datos solicitados.
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MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

4.10.2.5. IMPRIMIR

Si el usuario desea imprimir el reporte de un click en

y se le despliega una nueva pantalla con la siguiente informacién

A= 6 s

(@~ Satje - Expediente Electro. % /[ blob:http%3A//10.213.22 X blobihttp%3A//102.13.22 x
C' [1 blob:http%3A//10.2.13.22%3A8080/8acac754-4f0f-4a93-9459-79e0f475f624
£2 Aplicaciones (O Avicii - Wake Me Up... &) aulavirtual [ Nueva pestaia /P www.txoricom/data.. I MeleodGaming = [ Tug the Table onlin.

w¢ Soccer Physics [ Toilet Success! | Ga. D Anders Nilsen - Sals..

L REPUBLICA DEL ECUADOR

CONSEJO DE LA www.funcionjudicial.gob.ec
JUDICATURA s pdcale

REPORTE DE PROCESOS POR TIPO DE ACCION

Q| =

»

UJ - JUZGADO
TIPO DE ACCION CANTIDAD DE PROCESOS
[ble e [n e
©lo5e 0elsF[aE]E : e

Av. 12 de Octubre N24-583 y Francisco Salazar

Si desea imprimir o descargar el documento hdagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

@ De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en su

computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen.

(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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4.10.3. PORTIPO DE ACCI()N/DELITO

El reporte por tipo de accion/delito se lo genera de la siguiente manera:

Satje - Sorteos - Procesos por accion/delito
2 LIMPIAR Q CONSULTAR & IMPRIMIR

nstancia Materia Tipo Accion

UJ - JUZGADO v FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESC... |« ESPECIAL
Fecha Inicial Fecha Final

2015-08-04 2015-08-17

Accion/Delito Cantidad de procesos
ALIMENTOS 4

4.10.3.1. INSTANCIA

De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para
que quede seleccionada

nstancia .
H De un click en el combo para que se

[ vJ-Jduzeapo . _ _
Q le despliegue el listado de

instancias, ubiquese sobre la

requerida y de doble click.
TRIBUNAL

SALA

FRESIDENCIA
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4.10.3.2. MATERIA

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGTO-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Materia

De un click en el

| TRABAJO

GARANTIAS PENITENCIARIAS
INQUILINATO

FEMAL COIP

TRAMSITO COIP

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA COIP

i} N combo para que se le
H despliegue el listado
de materias, ubiquese
sobre la requerida y
de doble click.

El usuario debe desplegar el listado de “Materia” dando un click en el combo

derecho y se enlistan, de ahi seleccione cual es la materia escogida.

4.10.3.3. ACCION

Esta informacidn se actualiza en funcién del tipo de Materia seleccionado, de modo

que para el ejemplo superior, si se seleccioné como Materia “Familia, Mujer, Nifiez
y Adolescencia”, los “Tipos de Accion” tienen que ver con la Materia seleccionada.

Tipo acdion

ESPECIAL

DEFRECATORIO
DILIGENCIA FREFARATORIA

EXHORTO
ORDINARIO

RECUSACION
SOLICITUDES

PRI u Tl

El Tipo de Accidn estd relacionado
con la Materia previamente
escogida, para cargar la informacion
de doble click en Ila fila requerida

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
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4.10.3.4.

SELECCION DE PERIODO

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Seleccione la fecha inicial y final como se indica a continuacién:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Fecha Inicial

S —

2015{07-23

G <

4.10.3.5.

Do Lu
5 i
12 13
19 20
26 27

De un click en este icono para

gue se despliegue el
calendario

Julio 2015 >
Ma M Ju Vi Sa
aC 1 2 3 4
7 8 lm:\

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

14 15 16 17 18
21 22 24 25
28 29 Ry

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga
automaticamente

La fecha inicial siempre debera ser menor que la final

CONSULTAR

Para generar el reporte debe dar un clic en “Consultar” y en | parte inferior de la

pantalla se le despliega la informacién:

AccioniDelito

ALIMENTOS

Cantidad de procesos

N

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar

(02 3953 600
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4.10.3.6. IMPRIMIR

Si el usuario desea imprimir el reporte de un click en

y se le despliega una nueva pantalla con la siguiente informacién:

b v Satje - Expediente Electro X / [ blob:http%3A//10.2.13.22 x blob:http%3A//10213.22 x blob:http%3A//10.213.22 x W ‘7‘ l = E
C' [1 blob:http%3A//10.2.13.22%3A8080/1ee48836-1971-4d90-abdf-1c3dcab4147c | =
i Aplicaciones B Avicii - Wake Me Up... Q¥ aulavirtual [ Nueva pestaia 2 b m/data.. HB Mcl i [ Tug the Table onlin... Soccer Physics (@ Toilet Success! | Ga.. [ Anders Nilsen - Sals... »
REPUBLICA DEL ECUADOR
s www.funcionjudicial.gob.ec
CONSEJO DE LA
JUDICATURA g
REPORTE DE PROCESOS POR DELITO
UJ - JUZGADO
FECHA INICIO: 2015-08-04 TIPO DE ACCION:  ESPECIAL
FECHAFIN:  2015-08-17
NOMBRE DEL DELITO CANTIDAD DE PROCESOS
ALIMENTOS 4
EECEIG
- EIEIOIOIERE NS ENED % SO0Ra

Si desea imprimir o descargar el documento hdagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botdén para imprimir.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en su
computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen
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4.10.4. PORJUDICATURA

El reporte por tipo de judicatura se lo genera de la siguiente manera:

| /' <& Satje - Expediente Electre. %\ [1 blobuhttp%3A//10.2.13.22 % | [} blob:hitp%3A/10213.2: % { [ blobhitp%3Ay/10213.22 x § - . 2]
€« - C' [} 10.2.13.22:3080/eSatje/pages/index.jsf#/sorteos/reportes/judicatura | =
i Aplicaciones I Avicii - Wake Me Up... &) aulavirtual [ Nuevapestafia /2 www.txoricom/data.. [B Mcl i [ Tug the Table orlin.. +is Soccer Physics (@ Toilet Success! | Ga.. IO Anders Nilsen - Sals... =

el Saqe;-s-u&eusjPr;cgéus ﬁu}ﬂxd\catura: o . o o .x -
E & LIMPIAR | Q CONSULTAR & IMPRIMIR =
i Instancia Materia Grupo numeracion =
| [ ws-auzeano «| | FAMILIAMUJER NIREZ Y ADOLESC |.| | Juicio |.\ == =
Fecha Inicial Fecha Final
2015-08-04 2015-08-17
Judicatura Cantidad de procesos

»

‘ mgwq"wwmwmwnmuurmw- MR U 0 S s UL

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NIFIEZ ¥ ADOLESCENCIACON 4
SEDE EN EL CANTON CUENCA

o = elelely[® o= F

= o 0 g a0 ﬁﬂ

4.10.4.1. INSTANCIA

De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para
que quede seleccionada

Instancia ﬁ .
De un click en el combo para que se

UJ - JUZGADO . ) )
le despliegue el listado de

instancias, ubiquese sobre la

requerida y de doble click.

TRIBUMAL
SALA
PRESIDENCIA
Av. 12 de Octubre N24-533 y Francisco Salazar s .
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— MopuLo SoRTEOS WEB.
CONSEJO DE LA
JUDICATURA g FECHA : 04-AGT0-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

4.10.4.2. MATERIA

Materia De un click en el
| TRABAJO |l | combo paraque se le
O\H despliegue el listado
de materias, ubiquese
GARANTIAS PENITEMCIARIAS sobre la requerida y
INQUILINATO de doble click.
i
FEMAL COIFP

TRAMSITO COIP
VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA
VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA COIP =

El usuario debe desplegar el listado de “Materia” dando un click en el combo
derecho y se enlistan, de ahi seleccione cual es la materia escogida.

4.10.4.3. GRUPO DE NUMERACION

De un click en el combo derecho para que se enlisten las dos opciones:

o Juicio
o Expediente.

Grupo numeracion
. JUICIO o | Despliegue el combo derecho y

Q seleccione entre juicio y expediente

dando doble click sobre la
JUKCIO informacién rquerida.

EXPEDIENTE

De doble click para seleccionar la informacién requerida
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DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

4.10.4.4. SELECCION DE PERIODO

Seleccione la fecha inicial y final como se indica a continuacién:

Fecha Inicial De un click en este icono para

Dando un click en estas )
flechas se avanza o 201 5'b7'23 que se despliegue el

retrocede en los meses o

calendario
G < Julio 2015 >

Do Lw Ma M Ju Vi Sa

anos del calendario

28 29 30 1 De doble click sobre el dia

5 6 T 8 seleccionado y se carga

[

L

.
7z

esa fecha
12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 24 25

26 27 28 29 Ry

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga
automaticamente

La fecha inicial siempre debera ser menor que la final

4.10.4.5. CONSULTAR

Para generar el reporte debe dar un clic en “Consultar” y en | parte inferior de la
pantalla se le despliega la informacién:

Judicatura Cantidad de procesos
UMIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NIFIEZ ¥ ADOLESCENCIA CON 4
SEDE EM EL CANTOM CUEMCA
\ Como el reporte buscado era por judicadtura, se tiene los datos solicitados.
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_— MO&DuULO SORTEOS WEB.
~— CONSEJO DE LA
JUDICATURA g FECHA : 04-AGT0-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

4.10.4.6. IMPRIMIR

Si el usuario desea imprimir el reporte de un click en

y se le despliega una nueva pantalla con la siguiente informacién:

- Satje - Expediente Electrc % blobihttp%3A//102.13.22 X blobihttp%3A//10213.22 x blobihttp%3A//10213.22 % Y [ blobihttp%3A//10213.20 x (2]
C' [ blob:http%3A//10.2.13.22%3A8080/1e6a371f-c5da-4289-b23a-23f0a7a1045¢ | =
i Aplicaciones I Avicii - Wake Me Up... Q¥ aulavirtual [ Nueva pestaia (2 txori.com/data... R Mcl = [ Tug the Table onlin... vs Soccer Physics (i Toilet Success! | Ga.. (@ Anders Nilsen - Sals... »

REPUBLICA DEL ECUADOR

N
CONSEJO DE LA
JUDICATURA g www.funcionjudicial.gob.

REPORTE DE PROCESOS POR JUDICATURA
UJ - JUZGADO

FECHA INICIO: 2015-08-04 FECHA FIN: 2015-08-17

JUDICATURA CANTIDAD DE PROCESOS

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y 4
ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA

Braaa /e

& RO |

= EIEOIOIEIEA e EED

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en su

@ computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen
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4.11. REPORTES ACTAS DE SORTEO

4.11.1. ACTA GENERAL

MANUAL DE USUARIO

MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGTO-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

El reporte por Acta General se lo genera de la siguiente manera:

/ & Sae - Expediente Bectre x blobrhitps

&= c 10.2.13.22:8080/e!

3 Aplicaciones 3 Avicii - Wake Me Up...

§ Instancia
UJ-JUZGADO

Satje - Sorteos - Acta general de sorteo

| 2 PR Q

Fecha Fir

Materia

FAMILIA MUJER NIREZ Y ADOLESCENCIA

Materia Accién

06/08/2015 0956 FAMILIAMUJER NINEZ ESPECIAL

Y ADOLESCENCIA

060820150957 FAMILIAMUJER NINIEZ ESPECIAL
Y ADOLESCENCIA

06/082015 09:57 FAMILIA MUJER NIFIEZ ESPECIAL

Y ADOLESCENCIA

06082015 1057 FAMILIA MUJER NINEZ ESPECIAL
n

¥ ADOLESCENC!

077082015 1533 FAMILIA MUJER NIFIEZ COMISION
1

¥ ADOLESCENC!

07082015 18:16. FAMILIA MUJER NIIEZ COMISION
LESCENCIA

Y ADOI

Hora Inicia

DR SANDRA CORDOVA WIIGUEZ (PONENTE) = |
© mas

DR LUIS ALBERTO GUERRERO _ (PONENTE)
© mss

DR RUTH CRISTINA ALVAREZ TORAL
ENTE) © ms

] oo |

D Anders Nilsen - Sals...

13:30:0: 55

D ORa Iy

4.11.1.1. INSTANCIA

De un click en el combo de la derecha y se le despliega

el listado de instancias,

ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para

que quede seleccionada

Instancia

UJ - JUZGADOD

TRIBUNAL

SALA

FRESIDENCIA

UJ - JUZGADO

De un click en el combo para que se
le despliegue el listado de
instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.

I

Av. 12 de Octubre N24-533 y Francisco Salazar
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4.11.1.2.

MATERIA

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Matera

De un click en el

. TRABAJO
GARANTIAS PENITENCIARIAS
| INQUILINATO

PENAL COIP

TRANSITO COIP

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA
YIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA COIP

‘ ). combo para que se le

h\ despliegue el listado

-

de materias, ubiquese
sobre la requerida y
de doble click.

El usuario debe desplegar el listado de “Materia” dando un click en el combo

derecho y se enlistan, de ahi seleccione cual es la materia escogida

4.11.1.3.

SELECCION DE PERIODO

Seleccione la fecha inicial y final como se indica a continuacién:

De un click en este icono para
que se despliegue el
calendario

Dando un click en estas Fecha Iniciz|
flechas se avanza o 201 5'b7'23
|

retrocede en los meseso U4 ¢ Julic 2015 >

anos del calendario l
Do Lw Ma M Ju Vi Sa
28 29 30 1 2 3 4
5 6 7 8 Im(\
12 13 14 15 16 47 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31 1

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

automaticamente

Esta es la fecha del dia en que se esta
revisando el calendario, se carga

La fecha inicial siempre debera ser menor que la final

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

4.11.1.4. SELECCION DE LA HORA INICIAL Y FINAL

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

FECHA : 04-AGT0O-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

Hora Inicial Hora Final
08:00 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora

Hecho

De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con las
barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.

o Tiene también la opcidn de seleccionar “Ahora” y se marca la hora

a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

4.11.1.5.

CONSULTAR

Para generar el reporte debe dar un clic en “Consultar” y en | parte inferior de la

pantalla se le despliega la informacién:

No. Proceso

01204-2015-05643 (1)

01204-2015-05644 (1)

01204-2015-05645 (1)

01204-2015-05646 (1)

01204-2015-00718G(1})

01204-2015-00720G(1)

FechaHora

06/08/2015 09:56

06/08/2015 09:57

06/08/2015 09:57

06/08/2015 10:57

07/08/2015 15:33

07/08/2015 18:16

Materia

FAMILIA MUJER NINEZ
¥ ADOLESCENCIA

FAMILIA MUJER NINEZ
W ADOLESCENCIA

FAMILIA MUJER NINEZ
¥ ADOLESCENCIA

FAMILIA MUJER NINEZ
W ADOLESCEMNCIA

FAMILIA MUJER NINEZ
¥ ADOLESCENCIA

FAMILIA MUJER NINEZ
W ADOLESCENCIA

Accion

ESPECIAL

ESPECIAL

ESPECIAL

ESPECIAL

COMISION

COMISION

Juez(a)

DR. SANDRA CORDOVA INIGUEZ (POMENTE)
Q mas...

DR. LUIS ALBERTO GUERRERC _ (POMEMNTE)
Q mas..

DR. ILIANA PATRICIA VALLEJO CABRERA
(PONENTE) @ mas ..

DR. RUTH CRISTINA ALVAREZ TORAL
(FOMENTE) @ mas .

DR. SONIA DEL CARMEN GARCIA JARAMILLO
(PONENTE) @ mas ..

DR. RUTH CRISTINA ALVAREZ TORAL
(FOMENTE) @ mas .

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria

Pagina 202 de 216




-\

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

~— CONSEJO DE LA
JUDICATURA g FECHA : 04-AGT0-2015

DNTICS-DES-MU-SORTEOS WEB

4.11.1.6. IMPRIMIR

Si el usuario desea imprimir el reporte de un click en

y se le despliega una nueva pantalla con la siguiente informacién

- Satje - Expediente Electro: % /' [ blobhttp%3A//10.213.22 % [ blobihttp%3A//1021320 X blobthttp®3A#/10.213.22 X 1 [ blobihttp%3A//10213.22 x blobihttp%3A//10.213.22 X 2]
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REPUBLICA DEL ECUADOR

( Eitsitie e st
UJ - JUZGADO
MATERIA: FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA Desde: 04/08/2015 08:00 Hasta: 17/08/2015 18:00
e o YT prr— e Tr—s

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA
DR. ILIANA PATRICIA VALLEJO CABRERA (PONENTE!

—— e+ I
.
DR. LUIS ALBERT! ERRER! PONENTI
——— o+ -
-
DR. RUTH CRISTINA ALVAREZ TORAL (PONENTE]
. oo+ S —
o
s e s+ o
K
DR. SANDRA CORDOVA INIGUEZ (PONENTE]
——— o+ -
-
e e e
0 S @@ &l w A= = “@ o K
@’aﬂ‘ﬁﬁ“a" H\—97||H|—' ’@ s || B & O [%

Si desea imprimir o descargar el documento hdagalo activando los siguientes
botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en su
computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen
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4.11.2. ACTA DE SORTEO POR JUDICATURA
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El reporte por Acta de sorteo por judicatura se lo genera de la siguiente manera:

/ @- Satje - Expediente Electre. x '[! blobihttp%3A/#102.13.22 x | [Y] blobihttp%3A//1021322 x ¥ [ blobhttp%3A/10213.22 x Y [ blobhttp%3A/102.1322 x | [ blobihttp%3A#10213.27 x )
I =
€ - C [} 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/sorteos/reportes/porjudicatura T2 =
it Aplicaciones O Avicii - Wake Me Up... &Q¥ aulavirtual [ Nueva pestaiia 2 www.txoricom/data.. 4B Mcl = [ Tug the Table onlin..  v'r Soccer Physics (& Toilet Success! | Ga.. [ Anders Nilsen - Sals... »
| Satje - Sorteos - Acta de sorteo por judicatura ® |
| & UMFIAR  Q CONSULTAR & IMPRIMIR | =
E v

o instancia Judicatura B =]
58S = | LJ-JUzGADO ‘ +| | unDAD JUBICIAL CIVIL CUENCA o B =—
E =
- CONSEJQ == -
Jupica | '
Hacnos dela st Fecha Inicial B Fecha Final & Hora Inicial @ Hora Final @ B
= 2015-08-05 2015-08-11 08:00 18:00 E
No. Proceso FechalHora Materia Accion Juez(a) B
01333-2015-03148G(1)  05/08/2015 09:54 cIviL COMISION DR. LUCIADELCARMEN CARRASCO 2
VEINTEMILLA (PONENTE) © més
01333-2015-03149Gi1) 05/08/2015 09:56 cIvL COMISION DR. HECTGR CORNELIO RAMON PESANTEZ
(PONENTE) © més E
01333-2015-03150G(1) 05/08/2015 10:19 cIvL COMISION DR. PABLO VARGAS RIVAS (PONENTE) © més o
01333-2015.05688 (1) 05/08/2015 10:22 cIvL ORDINARIO DR. DORILA XIMENA TAPIA MALDONAD O =
(PONENTE) © mas =
01333-2015-03151G(1)  05/08/2015 10:33 cIviL COMISION DR. MOHNICA PATRICIA PESANTEZ BELTRAN =
QUE REEMPLAZAA DR. JUAN CARLOS =
01333-2015-031526(1)  0S/0B/2015 10:41 oL COMISION DR. MONICA PATRICIA PESANTEZ BELTRAN =
(PONENTE] © mss =
01333-2015-03153G(1)  05/08/2015 10:41 cviL COMISION DR. MARIA GABRIELAALVAREZ CORNEIO E
PONENTE) © mas =
01333.2015-03154G(1) 051082015 10:45 cviL COMISION DR. MONICA ELIZABETH SACOTO COELLO
(PONENTE) © més
01333-2015-03155G(1)  05/08/2015 11:00 cIviL COMISION DR. PABLO VARGAS RIVAS (PONENTE) © mas ¥

= e . == 73:41:3 LI
EEIO T B CIEYEE 3 TGoao )

4.11.2.1.

INSTANCIA

De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para

que quede seleccionada

Instancia

De un click en el combo para que se

UJ - JUZGADO

- le despliegue el listado de

TRIBUNAL
SALA

FRESIDEMNCIA

UdJ - JUZGADO

instancias, ubiquese sobre la
requerida y de doble click.

Q

I
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4.11.2.2. JUDICATURA
Seleccione la judicatura dando un click sobre
Judicatura

| UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIA DE | DesPliegue el combo derechoy
) seleccione entre las judicaturas
UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA MUJER NINEZ Y ADOLESCENCIADE { yoshlepadas, cual desea, dando
UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA MUJER NIFIEZ ¥ ADOLESCENCIADE | doble click sobre la informacién

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NIREZ Y ADOLESCENCIA cd eduerida.

CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE INQUILINATC ¥ RELACIOMES VECINALES DE CUENCA

4.11.2.3. MATERIA

Materi .
raena [ De un click en el
TRABAJO i >
combo para que se le
GARANTIAS PENITENCIARIAS : despliegue el listado
| iInQuILINATO de materias, ubiquese
H
PENAL COIP sobre la requerida y

de doble click.

TRANSITO COIP

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA

VIOLENCIA CONTRA LAMUJER ¥ FAMILIA COIP =

El usuario debe desplegar el listado de “Materia” dando un click en el combo
derecho y se enlistan, de ahi seleccione cual es la materia escogida
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4.11.2.4.

SELECCION DE PERIODO
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Seleccione la fecha inicial y final como se indica a continuacién:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Fecha Inicial
2015{07-23
G < Julio 2015 >
Do Lu Ma M Ju Vi Sa
28 20 30 1 2 3 4
5 6 7 8 h———y‘\
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31

De un click en este icono para

gue se despliegue el
calendario

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

automaticamente

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga

La fecha inicial siempre debera ser menor que la final
4.11.2.5. SELECCION DE LA HORA INICIAL Y FINAL

Hora Inicial Hora Final
08:00| 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora

Hecho
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Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con las
barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
o Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la hora
a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

4.11.2.6. CONSULTAR

Para generar el reporte debe dar un clic en “Consultar” y en | parte inferior de la
pantalla se le despliega la informacidn:

No. Proceso FechaHora Materia Accidn Juez(a)

01333-2015-03148G(1) 03/08/2015 09:54 CIVIL COMISION DR. LUCIADELCARMEN CARRASCO
VEINTEMILLA (POMNENTE) @ mas ..

01333-2015-03148G(1) 05/08/2015 09:56 CIVIL COMISION DR.HECTOR CORMELIC RAMON PESANTEZ
(FOMENTE) © mas .

01333-2015-03150G(1) 05/08/201510:19 CIVIL COMISION DR. PABLO VARGAS RIVAS (PONENTE) @ mas

01333-2013-05688 (1)  03/08201510:22 CIVIL OROINARIC DR. DORILA XIMENA TAPIA MALDONAD G
(POMENTE) ©@ mas ..

01333-2015-03151G(1) 05/082015 10:33 CIVIL COMISION DR. MONICA PATRICIA PESANTEZ BELTRAN
QUE REEMPLAZAADR. JUAN CARLOS

01333-2015-03152G(1)  05/082015 10:41 CIVIL COMISION DR. MCONICA PATRICIA PESANTEZ BELTRAN
(POMENTE) ©@ mas ..

01333-2015-03153G(1) 05/08/2015 10:41 CIVIL COMISION DR. MARIA GABRIELAALVAREZ CORNEJO
(POMENTE) ©@ mas ..

01333-2015-03154G(1)  05/08201510:45 CIVIL COMISION DR. MOMICA ELIZABETH SACOTO COELLD
(POMENTE) © mas ..

01333-2015-03155G(1) 05/08/2015 11:00 CIVIL COMISION DR. PABLO VARGAS RIVAS (PONENTE) @ mas ¥

4.11.2.7. IMPRIMIR

Si el usuario desea imprimir el reporte de un click en

y se le despliega una nueva pantalla con la siguiente informacién:
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SALA DE SORTEOS

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

Desde: 05/08/2015 08:00 Hasta: 11/08/2015 18:00

Detalle: asdasdkojoi

01333-2015-05688 (1) CIVIL: ORDINARIO
Detalle:

01333-2015-03156G(1)  CIVIL: COMISION
Detalle: asdasd

01333-2015-03158G(1)  CIVIL: COMISION
Detalle: asdasd

01333-2015-05693 (1) CIVIL: EJECUTIVO

Detalle: asdasd

Entrega conforme

DR. DORILA XIMENA TAPIA MALDONADO (PONENTE)

2015-08-05 10:

2015-08-05 11:

2015-08-05 11:

2015-08-07 11:

No. Praceso Materia/Accion Fecha/Hora T No.F  Usuario Actor/Ofendido Demandado/Procesado
DR. CESAR PATRICIO PALACIOS VINTIMILLA (PONENTE)
01333-2015-03163G(1)  CIVIL: COMISION 2015-08-06 10: s 0 ADADASD

Total de causas: 1

Recibe conforme

ALGUIE POR TERCERIA

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

ASDASDASD

- Satje - Expediente £l x / [ blob:http%3A//102. x '\ [[] blobihttp%3A/102. x blob:http%3A//10.2.0 % blobthttp%3A//10.2. X blobihttp%3A//10.2.1 % blobthttp%3A//10.2° X == =
C' [] blobthttp%3A//10.2.13.22%3A8080/c82ef55a-6f87-4a74-a04f-4806c4299946 | =
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Si desea imprimir o descargar el documento hdgalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en su
computadora.
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4.11.3. ACTA DOCUMENTOS PROCESO JUDICIAL

El reporte por Acta de sorteo por judicatura se lo genera de la siguiente manera:

[} blobihttp%3A//102: x { [} blobihttp%3A/102.0 x | [ blobihttp%3A//102. x Y [ blobihttp%3A//102° x | [ blobihttp%3A//102. X 53]

/ @- Satje - Expediente Ei- x \ [] blobihttp%3A/102." x

€ - C' | [110.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/sorteos/reportes/documentos/sorteo

txori. /dat: 43 McL ing i E Tug the Table onlin... v Soccer Physics (@ Toilet Success! | Ga... [ Anders Nilsen - Sals...

i Aplicaciones I Avicii - Wake Me Up... Q¥ aulavirtual [ Nueva pestaia (2

at ud - x

————— ==
- Satje - Sorteos - Documentos proceso judicial

& LIMPIAR

8 Instancia . No. proceso judicial E;
| [ us-suzeano [ 01204201505646 ‘E =
E.

=
3
|
|

Descripcion Documento

Fe Presentacion

Tipo documento

Fe Presentacion

(3 Descargar

—
= p—
=
—

Blolae@le s ™ R

4.11.3.1. INSTANCIA

De un click en el combo de la derecha y se le despliega el listado de instancias,
ubiquese sobre la fila que contenga la informacién requerida y de doble click para

que quede seleccionada

Instancia De un click en el combo para que se
UJ - JUZGADO s le despliegue el listado de
Q instancias, ubiquese sobre la

requerida y de doble click.
W - JUZGADO
TRIBUMNAL i
SALA
FRESIDEMCIA
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4.11.3.2. NUMERO PROCESO JUDICIAL

o Elusuario deberd digitar el nUmero de juicio relacionado con la
documentaciodn, para tal efecto debe estar claro que en este
campo pueden ingresar caracteres numéricos y alfabéticos.

o El ndmero del juicio estd compuesto de trece caracteres numéricos
y hasta dos caracteres alfabéticos.

o Los caracteres numéricos estan divididos de la siguiente manera:

Los siguientes numeros representan el
secuencial del numero de juicios

l_‘_\

228120140507

~

G
N

=
TN

Los cinco primeros digitos Los cuatro siguientes son el
indican el codigo de la afio en el que generé el
Judicatura juicio

Luego de ingresar el nimero de un click en

Q Buscar procesns

Y se le despliega la siguiente pantalla.
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Satje - Escritos - Ingreso
& LIMPIAR GUARDAR

eSATJE - Seleccione el incidente_ !

Ingrese el filtro de busqueda

Nimero de incidentes: 1

AMILIA, MUJER, NIREZ Y AD:

SORTEOQ POR PRIMERA VEZ - SORTEO POR PRIMERA VEZ

2015-08-05 10:57.01.552

Esta informacidn es la que se relaciona de una pantalla a
otra. Si da doble click se regresa a la pantalla anterior.

Satje - Sorteos - Documentos proceso judicial

2 LIMPIAR
nstancia MNo pl’Ol’_‘ESO]UdiCiN
UJ - JUZGADO . 0120420505646
ﬁpo documento DBSCFiPciéI’I Documento
Fe Presentacion Fe Presentacion |5 Descargar
Si da click en “Descargar” se le genera la razén de sorteo

bobhtpRIA/ X | HebhtohIAll X

bad7-30311fd5135e

.
(S

REPUBLICA DEL ECUADOR
SALA DE SORTEOS - CUENCA

FAMILIA MUJER MIEZ Y ADOLESCENCIA. ESPECIAL por ALIMENTOS, sequi
OVIEDO DIANA LUCIA . a0 contra de: MEDINA REA BELFOR ERNESTO, Por
competencis  radka en i UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NSIEZ Y

SEDE EN EL CANTON CUENCA. conformado poc of juez- ALVAREZ TOR)
(PONENTE). SECRETARIO: MORENO COELLO MARIA INES. ko No. 0120420150945 (1)

A que se adprta s st documentos:

1) ANEXOS (ORIGINAL)
2 DEMANOA (ORIGRNAL)

"DIANA LUCIA BARO.IA OVIEDO

ARaana

©loclale ele

; “Hi =
ACNESE:

12

= B R
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5. ANEXO

5.1. ANEXO1: LISTA DE CODIGOS POR PROVINCIA

01 |AZUAY

02 |BOLIVAR

03 |[CANAR

04 |CARCHI

05 |COTOPAXI

06 |CHIMBORAZO

07 |ELORO

08 |ESMERALDAS

09 |GUAYAS

10 |IMBABURA

11 |LOJA

12 |LOSRIOS

13 |MANABI

14 |MORONA SANTIAGO

15 |[NAPO

16 |[PASTAZA

17 |[PICHINCHA

18 |TUNGURAHUA

19 |ZAMORA CHINCHIPE

20 |GALAPAGOS

21 |SUCUMBIOS

22 |ORELLANA

23 |SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

24 |SANTA ELENA
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5.2. ANEXO 2: DEFINICIONES, ACRONIMOS Y ABREVIATURAS
Término Descripcion
SATIE Sistema Automatico de Tramitacidn Judicial Ecuatoriano
Instancia Nivel en el que se va conociendo los procesos, Juzgados, Salas
Materia Tipo de proceso el mismo que puede ser: Penal, Civil, Trabajo,
Trénsito, Inquilinato, Familia.
Proceso Se refiere en forma general a un: juicio, diligencia, contravencién,
indagacién previa, demanda, causa, etc.
Providencia Resolucién judicial que decide sobre cuestiones de tramite y
peticiones de un proceso.
Resolucién Providencia que resuelve un proceso ya sea a favor o en contra

MANUAL DE USUARIO
MOobuLo SORTEOS WEB.

Notificacidon

Comunicacion de la providencia realizada a un Litigante mediante
su abogado.

Boletas

Documento impreso que contiene el texto de una notificacién.

Fe de Presentacién

Documento impreso que da fe que el ciudadano o abogado
presenté un proceso en la Oficina de Sorteos.

Escrito

Peticién de algun tramite especifico dentro de un proceso.

Delito/Accion

Son los delitos o acciones correspondientes a un determinado Tipo
de Accidn por la cual es presentada una demanda o proceso.
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Ejemplo: Letra de Cambio

Actor/Ofendido

Actor se refiere al acusador en las materias Civil, Laboral y Familia.
Ofendido se refiere al acusador en las materias de Penal y
Transito.

Demandado/Imputado

Demandado se refiere al acusado en las materias Civil, Laboral y
Familia. Imputado se refiere al acusado en las materias de Penal y

Tréansito.

Modulo Subsistema que realiza tareas especificas y forma parte de es
sistema principal.

Casillero Numero de casillero fisico en el cual se le notifica las providencias
de un proceso a un determinado abogado.

Matricula Numero de identificacion de la credencial de un abogado.

Recusacion

Acto de sortear un proceso en que se pide sé re-sortee la
demanda principal, excluyendo al o los juzgados que ya
conocieron el juicio principal u otra recusacién.

Actividades Término general para llamar a una providencia, auto, sentencia,
oficio, resolucidn, etc.

Litigante Partes de un proceso, se refiere a los actores o demandados

Tipo Accién Tipo de proceso dentro de una materia, ejemplo: dentro de los
Procesos Civiles existen los Ejecutivos, Especiales, Diligencias, etc.

Razén Motivo por el cual un proceso llega a una Judicatura

Fojas Hojas validas que contiene texto y se anexan a una demanda
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