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1. INTRODUCCION

El Sistema Pericial Integral de la Funcién Judicial, tiene el objetivo de regular la calificacion,
designacién y actuaciones de los peritos de la Funcidn Judicial e incluye el funcionamiento del
sistema informatico pericial y la administraciéon del mismo.

Este Manual pretende ser una guia de uso del mdédulo web del Rol de Perito, y tiene como
objetivo detallar la funcionalidad para la utilizacién del mismo.

2. OBJETIVO

Este manual va enfocado los aspirantes para realizar el proceso registro de calificacion
a través de la web.

3. PROCESOS DE CALIFICACION

3.1. Solicitud De Calificacion

En la pantalla de “Solicitud de calificacion” debiendo ingresar los datos solicitados en el
formulario 1.

Si el postulante es un funcionario publico, no debe ingresar el comprobante de pago, siempre
que tenga entre sus funciones la emisidn de informes o actuaciones como perito, y no perciba
valor adicional alguno por el cumplimiento de estas funciones. En este caso, el aspirante
debera seleccionar Servidor Publico, lo que activara el campo correspondiente a “Institucién”
y “Unidad”.

la justicia una pr
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Su solicitud ha sido ingresada con exito. Tiene 48 Horas para finalizar el proceso. Nimero de solicitud: 0000003003, Por favor revise el comeo
electronico para continuar el tramite. También debe revisar la bandeja de correo no deseado

Solicitud de Calificacion

D Identificacion: (*) 2100003027
Apellidos: () BRAVO CAICEDO
Nombres: [} ELKIN ARLEY
Provincia: (7) PICHINCHA b
Cantan: %) QuITo r
Ciudad: [*) QuITO
Direccion: (*) HoLA
A
TIf. Fijo de Contacto: [*) 088554334
TIf. Celular de Contacto: () D0DETER443
Correo Electrénico: [*) ROCIO.CERVANTES @FUNCIONJUDI
o
Direccion de Notificaciones: ['}LEJUS
A
Profesion/Actividad/Oficio: (*) | SALUD HUMANA r
Especialidad: [*) Mutrizian Humana r
Servidor Pablico: 7
Institueidn: Ministerio de Salud Plblica ¥ Unidad: Unidad r

Escriba la palabra de la imagen: [*)
HGBURTH

Los campos indicados con (*) son requeridos

oo | s |

Figura 1. Interfaz de Solicitud de Peritos.

- Al dar Clic en el botédn “Guardar Solicitud”, quedando el botdn
bloqueado donde no permite guardar otra modificacion, y aparecera en

la parte superior de la pantalla un mensaje de confirmacién y el nimero

de solicitud, ejemplo:

Sistema de Peritos - Solicitud de Calificacion

Su solicitud ha sido ingresada con exito. Tiene 48 Horas para finalizar el proceso. Nimero de solicitud: 0000003003, Por favor revise el correo
electranico para continuar el tramite. También debe revisar la bandeja de correo no deseado
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Validacion en el ingreso de solicitudes

1. No se puede registrar la solicitud de calificacidn de una especialidad en mas de un
cantén.

Sistema de Peritos - Solicitud de Calificacién

YYa existe una solicitud pendiente con el documento de identificacion 2100093935, profesion CONTABILIDAD Y AUDITORIA, especialidad Auditeria. No se puede registrar esta solicitud nuevamente

2. No se puede ingresar una solicitud en una especialidad en la que ya es un perito web y
esta vigente su acreditacion.

El sistema de solicitud de calificacién, enviara al correo electrénico del aspirante un link para
acceder a la ventana de confirmacién de solicitud, los mail estan validados en los parametros
para que en cierto tiempo caduque, como el siguiente ejemplo:

Sistema de Peritos - Solicitud de Calificacion

YYa existe una solicitud pendiente con el documento de identificacion 1312120080, profesion BELLAS ARTES, especialidad Joyeria. No se puede registrar esta solicitud nuevamente

Solicitud de Calificacién

Documento Identificacion: {7) 1312120080

Apellidos: () SANTACRUZ ESPINOZA
Nombres: ') ANALUCIA
Provincia: (*) MANABI =l
Canton: () PORTOVIEJO v
Ciudad: () PORTOVIEJO
Direccion: (*) HoLA AMIGES
4
TIf. Fijo de Contacto: {*) 052454111

TIf. Celular de Contacto: () [po78454524

Correo Electronico: (*) RENATO.LOPEZ@FUNCIONJUDICIAL
Direccion de Notificacioness: (1) © -+ HOLA AMIGOS
Profesién/ActividadiOficio: (") | BELLAS ARTES v
Especialidad: (*) Joyeria v}

Servidor Piiblico:

Niimero de Deposito Pago: () 123245354434

Institucion: v [Unidad: v
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renatolopez@funcionjudicial.gob.ec
Solicitud de calificacidn a perito de la Funcién Judicial
Fara Rodo Antonia Cervantes Moreira A~
Asunto: Solicitud de calificacion a perito de la Funcion Judicial
Cuerpo del mensaje:
Estimado(a) ALVAREZ MOSQUERA RENE PATRICIO
El Consejo de la Judicatura ha recibido su solicitud de calificacion y acreditacion como perito de la Funcidn Judicial.

Para continuar con el tramite es necesaria su confirmacidn, en la direccidn presentada a continuacidn para lo cual debe ingresar el
documento de identificacion.

Luego de la confirmacion se le enviard de vuelta un correo electronico con la informacion para que proceda a la carga de documentos.

Ir a confirmar la solicitud

Consejo de la Judicatura

Imagen 1. Correo de aspirante donde recibe en link de Ir a confirmar la solicitud

3.2. Pantalla de Confirmacion de Solicitud (Perito)

El aspirante deberad ingresar el nimero de cédula que previamente guardd en la solicitud de
calificacion.

Sistema de Peritos - Sistema Pericial

Su solicitud ha sido confirmada. Por favor revise su correo electronico para continuar con el proceso.

Confirmacion de Solicitud

Cédula o DNI ingresado en la solicitud: (*) 1002803696

Los campos indicados con (*) son requeridos

Confirmar Solicitud

Figura 2. Interfaz de Confirmacion de Solicitud

Mostrard en la parte superior de la pantalla un mensaje de confirmacidn de solicitud, como el
siguiente ejemplo:

diaria




Manual de Usuario Perfil Perito.

N Fecha : 29/10/2014
— CONSEJO DE LA

JUD'CATURA' CJ-DNTICS-NSI-DSM Manual Peritos

Sistema de Peritos - Sistema Pericial

Su solicitud ha sido confirmada. Por favor revise su correo electronico para continuar con el proceso.

El sistema de confirmacidn, enviard un correo electrénico al
mail del aspirante con el link y token o cédigo de seguridad,

para realizar la busqueda de la solicitud, como el siguiente
ejemplo:

renzto opez@funcionjudicial gob.ec
Cadigo sequro para calificacion a perito dela Funcidn Judicial
Para  Rocio Antonia Cervantes Moreira
Asunto: Codigo seguro para calificacion a perito de la Funcidn Judicial
Cuerpo del mensaje:
Estimado(a) ALVAREZ MOSQUERA RENE PATRICIO
El Consejo de la Judicatura ha recibide su confirmacion a la solicitud de calificacion y acreditacién como perito de la Funcién Judicial.
Continuar con el tramite anexe la documentacion gue justifigue el cumplimiento de requisitos.

Para anexar la documentacidn de la solicitud ingrese el documento de identificacidn y el siguiente cddigo seguro del documento

bb8d593d53387hf955aee055¢7ef314f362d471h 6f56144666bd 03718323134

Anexar documentos de la solicitud

Consejo de la Judicatura.

Imagen 2. Correo Electrénico del aspirante donde recibe el Link de Anexar documento de la solicitud.
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3.3. Pantalla de Busqueda de Solicitud

Esta ventana se mostrard luego de abrir el link recibido en el mail del postulante, en la cual se
ingresara el nimero de cédula del postulante a perito y el token recibido en el mail.

Sistema de Peritos - Sistema Pericial

Desde esta opcidn el aspirante a perito puede: Imprimir el formulario 1, modificar la informacién de la solicitud, Cargar los d requeridos

Criterios de bisqueda para solicitud

Cédula o DNI ingresado en la solicitud: (*) 1002803896

68b0405254d5094f5ab57f2238dad 96¢0c35dfBc
Caodigo de seguridad enviado al correo: (*) :341865d2a05d4fc073ef52

Los campos indicados con (*) son requeridos

Ingresar a la solicitud

Figura 3. Intefaz de Criterios de Busqueda para Solicitud

Si el nimero de cedula del postulante o el token ingresado son incorrectos, mostrara un
mensaje de error indicando el problema suscitado.

ocxosar ala sokiitug Al dar clic en el botén “Ingresar a la solicitud”, desplegard a la
g interfaz de “Solicitud-Opciones”.

3.4. Solicitud-Opciones.

En esta pantalla se mostrara la informacién ingresada en la solicitud, permitiendo que el
usuario postulante a perito pueda actualizar o modificar sus datos.
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Solicitud - Opiones

Documento identificacion: (*)

Apeiidos: (") LOMAS ALNEDA

Nombres: (') E0ISON PATRICIO

Provincia: (') MBASURA [v]

Canton: () BARRA -
15 DE AGOSTO Y CALLE BUENA SUERTE

Direccion: (*)

TIL. Fijo de Contacto: (") 058522157

TIt. Celular de Contacto: (") 0233555444

Correo Electronico: (') ROCLINDA_B5@HOTMAL COM

ProfesiGniActividadOficic: (') IGENERA v

Especialidad: () geniers hformascs o de Sistemas v

Servidor Publicos nstiacioes Consep do M_W e ]
Unidad: Unidad -

Informacion para cuenta de usuarnio:

Usuario: () 1002203895

Los campos indicados con (') son requeridos

Guardsr Solictud mpomy Foemulano 1

Sair

Figura 4. Interfaz de ingreso y modificacion de datos del postulante.

= Al dar Clic en el botéon “Guardar Solicitud”, se guardara los
Guardar Solicitud cambios realizados.

Se mostrara un mensaje de confirmacion en la parte superior de la ventana, como la siguiente:

=~
CONSEJO DE LA
JUDICATURA g
Sistema de Peritos - Sistema Pericial

Su solicitud ha sido actualizada con exito

I

= : Al dar clic en el boton “Imprimir Formulario 1”, mostrara la
Imprimir Formulario 1

solicitud de calificacién a perito en formato PDF, con la opcidn
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de impresion. (Seccidn 1.4.2)

Al dar clic en el botdn “Salir”, cerrard la ventana de Opciones de Solicitud.

3.4.1. Pantalla de Imprimir Formulario 1

Mostrard la Solicitud de calificacion como perito de la funcién judicial. El aspirante debe
imprimir este documento, firmarlo, anexarlo en la carga de documentos y acercarse al
coordinador provincial con los documentos fisicos.

=
CONSEID DE LA
JUDICATURA w=

LUG AR W FECHS

“CONSEJO DE LA JUDICATURA"

QUITO, 28 Oct 2014

APELLIDOS BRAVD CAICEDO
MNOMBRES ELKIM ARLEY
CEDULA DE CILID AD ANIA, 2100093927
PROWINCIA PICHIMC HA
CAMTOM QulToO

DIRECCION HOLA

TELEFONQ FIJO DE CONTACTO 098654334
TELEFOMO CELULAR DE CONTACTO 0095765443

CORREOELE CTROMCO

ROCIO.CERVANTESZFUNCIONIJUDICIAL GOB.EC

PROFESION, ACTIMDAD, U OFICIO

SALUD HUMAMNA

ESPECIALIDAD

Mutrician Humana

SERMIDORA P UBLICO =]l

INSTITUCION: |Ministeriu de Salud Pidblica

Por medio de la presente comunico al Consejo de la Judicatura mi voluntad de tramitar mi calificacidn y acreditacidn
como perito de la Funcidn Judicial, para lo cual me comprometo @ cumplir con todos los reguisitos exigidos para el
efecto por la normativa legal ¥ por el reglamento correspondiente. Por lo tanto solicito expresamente se me envie al
corren elactrédnica arvha renistrada la infarmacidn nara inicjar can el pracesn de calificacian asi coma cualanjer atra

Imagen 3. Imprimir Certificado de calificacion del perito

3.4.2. Pantalla de Carga de Documentos

= d Al dar clic en el botén “Cargar documentos”, el usuario
argar documentos podra anexar la documentacién requerida.
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En esta pantalla el usuario podra cargar los documentacién requeridos, estos documentos
deberan ser escaneados previamente y subidos al Sistema Informatico Pericial a través de la
pagina web www.funcionjudicial.gob.ec.

En la seccion de documentos generales la parte correspondiente a “ldentificacidon extranjero”
se llenara Unicamente en el caso de tratarse de un extranjero y, en las secciones documentos
formacidn y experiencia, y pericias, se pueden agregar los documentos que el aspirante crea
necesaria para su calificacidn, sin que sea obligatorio agregarlos en caso de no existir.

Sistema de Peritos - Sistema Pericial

Carga de Documentos

Infor ion de la

Identificacion: 1002802896Apellidos: LOMAS ALMEIDANombres: EDISCN PATRICIO
Fecha de Solicitud:2014-08-21 Profesion:INGENIERIA Especialidad:INGENIERA INFORMATICA O DE SISTEMAS

Anexar Documentos Generales:

Solicitud 2
Hoja de vida .\
Identificacion Extranjeros 4
Comprobante de Pago .\

Declaracion Juramentada 2

Figura 5. Interfaz de Carga de documentos del aspirante a peritos

En cada uno de los documentos el aspirante puede ingresar una descripcion corta.
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= Para poder cargar los documentos se deberd dar clic en el icono
®=| correspondiente, se mostrara un panel, y debera dar clic en agregar, ejemplo:

Identificacion: 1002803896Apellidos: LOMAS ALMEIDANombres:  EDISON PATRICIO
Fecha de Solicitud:2014-08-21 Profesion: Especialidad:

Anexar Documentos Generales:

Agregar Documento

e

Solicitud

Hoja de vida

Al dar clic en el botén “Agregar”’, se mostrard un directorio donde deberd
& Agregar buscar y seleccionar el archivo correspondiente al documento solicitado,
ejemplo:

Pagina 10
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€ Abrir

U'\-,.;“‘ | J « EME... » Para prueba de carga de do...

Organizar * Mueva carpeta

Mombre

T 1.pdf

T 2.pdf

L 3.pdf

E] TH4pdr

L 5.pdf

@ experiencial. pdf
@ fermacicn.pdf

Fecha de modifica...

4/8/2014 12:46 PM
4/8/2014 12:46 PM
4/8/2014 12:46 PM
4/8/2014 12:46 PM
4/8/2014 12:46 PM
4/8/2014 12:46 PM
4/8/2014 12:46 PM

Tipo

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

I

Mombre: formacion.pdf

- [Todos los archivos

7

[ Abrir

|v| | cancelar |

.

40N"N0N200C Anallidac. | AMAC ALMCINAR A beoc.

Agregar Documento

Identificaciong
Fecha de Sol

Anexar Docu

servletsjsp.pdf

Solicitud

COICAN DATDI~IA

X Limpiar Todos

Delete

Luego se selecciona el archivo del directorio, se mostrara el mismo en el panel, ejemplo:

servietsjsp.pdf sistema.

Al dar clic en el botdn “Cargar”, se cargara el documento en el

Pagina 11
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Anexar Documentos Generales:

Agregar Documento

Solicitud
X Limpiar Todos

servletsjsp.pdf i
Limpiar

(_Cargado

Hoja de vida

Identificacion —..—yeeev

Si el documento se ha cargado correctamente deberd mostrarse la palabra “Cargado” debajo
del nombre del archivo, y podra dar clic en el botén “Aceptar”, se mostrard el siguiente

ejemplo:

Sistema de Peritos - Sistema Pericial

Carga de Documentos

Informacion de la solicitud:

100280 llidos: LOMAS ALMEIDANombres: EDISON PATRICIO
io Especialidad:

Ider =

Fecha de ici 2014-08-21 Pr

Anexar Documentos Generales:

e T

Solicitud

Hoja de vida
Igentificacion Extranjeros
Comprobante de Pago

Declaracion Juramentada

El aspirante tiene 48 horas para anexar documentos a partir de que fue notificado en su correo
electrénico. Al cumplirse las 48 horas caducara la solicitud y tendra que realizar nuevamente el

procedimiento de calificacion.

Finalizar Carga de Documentos I Al dar clic en el botdn “Finalizar Carga de Documentos”,

Pagina 12
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se guardard los documentos anexados a la solicitud, y mostrara el siguiente mensaje:

Sistema de Peritos

OAI dar por finalizada la carga de documentos, no puede realizar ninguna otra accién sobre la solicitud, utilice esta opcién solo cuando haya
cargado todos los documentos de la solicitud. Desea continuar?

Al dar clic en el botédn “Aceptar”, se bloqueara el botén “Finalizar Carga de documentos”,
posteriormente no se podra anexar ningln otro documento a la solicitud.

I Por lo que debera dar clic en el botdn regresar, para volver a la ventana de
Opciones de Solicitud.

Dar clic en el botdn, para poder salir del Sistema de Peritos.

Luego de cargar la documentacion, el aspirante tiene 48 horas para presentar los documentos
fisicos y los formularios, ante el Coordinador del Sistema Pericial de la Direccidn Provincial del
Consejo de la Judicatura correspondiente, quien realizard los procesos de recepcion fisica y
validacién de requisitos, aprobando o rechazando la solicitud.

En caso de que exista alguna incoherencia entre la documentacién situada en el Sistema
Informatico Pericial, con la presentada en fisico, la persona interesada tendrd un plazo de
cuarenta y ocho (48) horas para corregir. En caso de no proceder con la correccidn, se negara
la calificacion solicitada.

Si la solicitud de calificacion es aprobada, automaticamente el sistema le enviard las
credenciales al correo electrénico, para acceder al médulo web.

4. Envio de credenciales al perito

El sistema automaticamente le envia el usuario y Clave al correo electrénico del Perito, ademas
un link que direccionara a la pagina web del perfil de perito.

Pagina 13
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TENE U UPEC TN LD UL al g UD EC
Creacion de Usuario Perito de la Funcidn Judicial

Para Rocio Antonia Cervantes Moreira A~

Estimado(a) RENE PATRICIO ALVAREZ MOSQUERA

El Consejo de la Judicatura ha recibido su acreditacion como perito de la Funcion Judicial.

Para ingresar al sistema pericial su datos son:

USUARIO: 1701501007

CLAVE: RmtTiTsg

Ingresar al perfil del perito

Consejo de la Judicatura.

Imagen 4. Correo electronico de credenciales

Si el perito esta calificado en varias especialidades, el usuario y la clave siempre van ser las
mismos.

5. Perfil perito

Pagina 14
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Una vez que el perito cuente con su usuario de acceso al sistema pericial, puede acceder a la
pagina de autentificacion:

Figura 6. Interfaz de acceso al médulo web

CONSEJO DE LA
JUDICATURA s

Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importante

Marque la casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de Ia Judicatura. [

Usuario: 1002803896

Contrasefia: ®eeeseece

INICIAR SESION

Hacemos de la justicia una practica diaria

Una vez ingresado el usuario y la contrasefa, se visualizara la siguiente informacion:
- Documentos personales del perito.
- Designaciones del perito.
- Actividades del perito.

- Opciones para solicitar la exclusién del registro de peritos y Recalificacién de
especialidades de peritos.

a una practica diarie Pa g ina 15
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CONSEJO DE LA
JUDICATURA gs

e Peritos - Perfil Perito

Perfil Perito

Informacién de la solicitud:

Cédula o documento de identificacién: 1002503558 Codigo de perito: 112380 Nombre Completo: LOMAS ALWEIDA EDISON PATRICIO
Provingia: Cantén: Direccidn: 15 DE AGOSTO Y CALLE BUENA SUERTE
Teléfono: oeesz2157  Correo: rociiinda_8B@hotmail.com

Documentos presentados para la Calificacion:

Documentos presentados para la Calificacién

Tipo de Documento Descripcion Fecha Archivo
¥
Solicitud 201408-2
Hoja de vids 20140822
Identificacion Extranjeros 2014082
Comprobante de Pago 0140822
Declaracion Juramentada 014082
Formacion 0140822
Docencia 20140822
e ] e b i lcaias
1 ARQUEOLOGIA Arqueologia
I
Designaciones del perito:
At 2014-10-27 | JUZGADO TERCERO DELO PENAL | MANABI 1325320140032 | ARQUEOLOGIA Arqueologia SORTEQ Activo
a? 2014-10-27  UNIDAD JUDICIAL PENAL (.) MANABI PORTOVIEJO 1325120140020 | PEDAGOGIA Y EDUCACION  Educacion en General DESIGHACION_DIRECTA | Activo
a3 2014-10-27 JUZGADO TERCERO DELO PENAL  MANABI PORTOVIEJO  1325320130025D | ARQUEOLOGIA Arqueclogia SORTEOD Activo
w4 2014-10-09  JUZGADO TERCERO DE LO PENALRi.* | MANABI PORTOVIEJO 1325320140025 | ARQUEOLOGIA Arqueologia SORTEOD Activo
Tarea Fecha Fecha Limite Fecha Cumplimiento Estado Adjuntar Factura Adjuntar Informe
DESIGNACION_PERTO 2014-10-09 Realizada
POSESION_PERTO 2014-10-09 | 2014-10-09 2014-10-09 Realizada
ENTREGA_INFORME 2014-10-08 | 2014-10-08 2014-10-09 Realizada Ver Documento
ENTREGA_FACTURA 2014-10-08 | 2014-10-09 2014-10-09 Reslizada | Ver Documento
SOLICTUD_ACLARACIONES | 2014-10-09 | 2014-10-09 Pendiente
AMPLIACION_PLAZO 2014-10-09 Realizada
DEFENSA_INFORME 2014-10-09 2014-10-09 Realizada
ab 20141007 JUDICATURA DE PRUEBAS PQ MANABI PORTOVIEJO 201410011246 | ARQUEOLOGIA Arqueologia SORTEOD Activo
a6 20140917  NO ASIGNADA MANABI PORTOVIEJO 1325320130020 | HOTELERIA Y TURISMO  Ecoturismo/Gestién Ambiental SORTEO Activo
AT 20140904 NO ASIGNADA MANABI PORTOVIEJO 1328320140004 | INGENIERIA Topografia SORTEQ Activo
I I I B
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Solicitudes:
1 20140016 MANABI PORTOVELD ARQUEOLOGIA Arqueologia Aprobado
I B I I S
Actividades perito:
1 EXCLUSION_PERTO 2014.08.04 201409.2¢ 2014.00.05 Aprobado
2 CAPACITACION_BASICA 2014-08-05 2014-09.25 Pendiente
3 EXCLUSION_PERTO 2014-08-05 2014-08-05 Aprobado
4 CAPACITACION_BASICA 20140812 2014-10.02 Pendiente
5 CAPACITACION_BASICA 2014-08-15 2014-10-08 Pendiente
6 EXCLUSION_PERTO 2014-08-17 20140817 Aprobado
7 CAPACITACION_BASICA 2014-08.2¢ 20141014 Pendiente
s EXCLUSION_PERTO 2014-08-2¢ 20140824 Aprobado
9 EXCLUSION_PERTO 2014-08-29 20140828 Aprobado
10 CAPACITACION_BASICA 2014-08-30 2014-10-20 Pendiente
I I I I I
Solictar Exclusign

Figura 7. Interfaz principal del Perfil Perito.

5.1. Solicitar recalificacién del perito

El perito puede solicitar la recalificacion de la especialidad 30 dias antes de que se cumplan los
dos afos que dura cada calificacion.

En la seccién especialidades del perito, se muestran las especialidades del mismo, y la opciéon
de Solicitar Recalificacién.

Al dar clic en el botén “Solicitar Recalificacion”, mostrara un
Solicitar Recalificacion panel que indica si se puede o no solicitar recalificacion; en
caso afirmativo se continuard con el procedimiento, caso
contrario se le indicara por qué se le impide continuar con la

recalificacion.

e | St
1 INGENIERIA Ingeniera Informatica o de Sistemas Solicitar Recalficacion
Sistema de Peritos

I_Continuar Recalificacion
Faltan 30 dias 0 menos para la finalizacion de la acreditacion?0

DT - e |0
<No hay datos que mostrar>
EmET

Designaciones del perito:

Solicitudes:

Imagen 5. Solicitud de Recalificacién
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En el caso de que cumpla con la acreditacion, se procede a dar clic en el botdén “Continuar” y

se mostrara la siguiente ventana:

Figura 8. Solicitud de calificacién

il el G Py e g aai

Detwmenls el soue 7]

hpeiidoa: ) ARTACRLT EEPTGEA

Hombaw ) A LA,

Prowsdia '} LA -

[ POHT AL =
[LEY

Dt i

THL g0 e Combintis ') TR

T Colglis’ s Cola0 7} L s,
Coame Mecirtmicn ' REMATE L OPE R R 8
Wit e Diperidla P 7)ot

Probe sada ctveisd dobos )

Inpecialdad: )

Sarvalor Publice:

i

limaiind

ek TR W B0 (o [*] B MR

Anexar Documentos Generales:

‘Solicitu Ver Documents | 3

Hoja 02 vids Ver Documenta | 23

Comprobante de Fage Ver Desumente |

Desiaracion Jumentsta Ver Documento | 3

Igentifioation Extranjeros

Documentos Formacién

Universitad

Farmacion = 5 gomr
Experiencia y pericias

‘Selecciore... =l > Bomr

Solicitar Recaiificacién | Regresar

El interfaz de solicitud de recalificacidn, el usuario tiene la posibilidad de modificar sus datos

personales, profesidn, cursos, entre otras.
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Al dar clic en el botdon “Solicitar Recalificacidon”, se bloquea el

Solicitar Recalificacidn . - .
botdn y se muestra el siguiente mensaje:

Sistema de Peritos - Sistema Pericial

Solicitud de recalificacidn enviada correctamente

Da clic en el botén “Regresar”, y regresa al perfil de perito.

Al solicitar la recalificacién, se genera una tarea al coordinador, donde la solicitud cambia de
estado “Aprobado” a “Recepcién fisica”, donde el coordinador realiza el proceso de
aprobacion o rechazado. Designacion

5.2. Tareas de designaciones peritos

En el perfil de perito, en designaciones se mostraran las tareas, fecha, juicio, estado, entre

otros, ejemplo:

Designaciones del perito:
e R a—————

2014-10-31 | UNIDAD JUDICIAL PENAL (..) MANABI PORTOVIEJO 1325220130044  INGENIERIA Ingeniera Informatica o de Sistemas SORTEOQ Activo
A2 | 20141031 | UNIDAD JUDICIAL PENAL (::) MANABI PORTOVIEJO 1325420130040 BELLAS ARTES | Joyeria SORTEOQ Activo
A3 20141013 | JUZGADO TERCERO DE LO PENALfL.* MANABI PORTOVIEJO 1325320140025 BELLAS ARTES | Joyeria SORTEQ Activo
A4 20141013 | JUZGADO TERCERO DE LO PENALfL* MANABI PORTOVIEJO 1325320140026 BELLAS ARTES | Joyeria SORTEO Activo I
A9 20141007 | JUZGADO TERCERO DE LO PENALRL* MANABI PORTOVIEJO 1325320130021 BELLAS ARTES | Joyeria SORTEO Activo
A6 | 20141001  NO ASIGNADA MANABI PORTOVIEJO 201410011327 BELLAS ARTES | Joyeria SORTEO Activo |
AT 20141001 ECU13 MANABI PORTOVIEJO 201410011410 BELLAS ARTES | Joyeria SORTEQ Activo |
A8 | 20141001 |ECU13 MANABI PORTOVIEJO 201406251426  BELLAS ARTES | Joyeria SORTEQ Activo
A9 | 20140924 | NO ASIGNADA MANABI PORTOVIEJO 1325320130023 BELLAS ARTES | Joyeria SORTEO Activo T
A 10 2014.09.12  NO ASIGNADA MANABI PORTOVIEJO 1325320130020 INGENIERIA Ingeniera Informatica o de Sistemas SORTEO Activo

e i i

En la imagen se muestran algunas designaciones, con diferentes juicios.

Funcionamiento de designacién paso a paso

Detalle de las tareas de designacidn, se mostrard el estado de cada una de las actividades
realizadas, descripcion:

1°™ tarea: Sorteo de Perito: El juez realiza el sorteo, se crea la tarea designacion del perito y
posesidn de perito:

e Designacion Perito: se registra la fecha de la designacién, con un estado realizado.
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e Posesion Perito: se registra fecha limite de la posesion, con un estado pendiente, hasta
que el juez lo posesione.

Ejemplo:
Designaciones del perito:
Tipo
Fecha Nom. Judicatura Provincia Juicio Profesion Especialidad
Designacion
20141031 ‘”':'DAD JUDICIAL PENAL | 35 gy PORTOVIEJO | 1325220130044 | INGENIERIA Is;r:g:::rl::: Informatica o de | op1e0 Activo
v? 2014101 L_I_NIDAD JUDICIAL PENAL MANABI PORTOVIEJO | 1325420130040 2:#:5 Joyeria SORTEO Activo
. Fecha Adjuntar Adjuntar
Tarea Fecha Fecha Limite e Estado Factura Informe
DESIGNACION_PERITO 2014-10-31 Realizada
POSESION_PERITO 2014-10-31  2014-11-01 Pendiente
JUZGADO TERCERO DE LO BELLAS
3 10- o i "
A 2014-1013 PENALIL" MANABI PORTOVIEJO | 1325320140025 ARTES Joyeria SORTEQ Activo
JUZGADO TERCERQO DE LO BELLAS
n 10- D . "
A 2014-1013 PENALFL* MANABI PORTOVIEJO | 1325320140026 ARTES Joyeria SORTEQ Activo

2% tarea: el juez realiza el acta de posesion, se crea la tarea de entrega de informe y factura:
e Posesion Perito: se registra |la fecha de la posesion, con un estado Realizado.

e Entrega del informe: adjuntar el informe de la pericia hasta la fecha limite, en formato
PDF.

e Entrega Factura: adjuntar la factura, en formato PDF.

Ejemplo:
Designaciones del perito:
Fecha Nom. Judicatura Provincia Juicio Profesior Especialidad Estado
Designacion
20141031 (”';'DADJ”D'C'AL PENAL | panagt PORTOVIEJO 1325220130044 INGENIERIA 'S"I*:;':::: Informatica o de | ¢oarEQ Activo
v 20141031 :f_';'DAD"UD'c'A" PENAL | anagi PORTOVIEJO 1325420130040 g:';':;s Joyeria SORTEO Activo
- Fecha Adjuntar Adjuntar
Tarea Fecha Fecha Limite s Estado Factura Informe
DESIGNACION_PERITO 2014-10-31 Realizada
POSESION_PERITO 201410-31 | 2014-11-01 2014-10-31 Realizada
ENTREGA_INFORME 2014-10-31 Pendiente Adjuntar Factura %
ENTREGA_FACTURA 2014-10-31 Pendients | Adjuntar Factura
JUZGADO TERCERO DE LO BELLAS
3 o D ) ]
A 20141043 pey MANABI PORTOVIEJO 1325320140025 ARTES Joyeria SORTEO Activo
Adjuntar Informe:
. 4 “" H 4 z
Al dar clic en el botén “Adjuntar Informe”, mostrara un panel

Adjuntar Informe "=

donde el perito debe anexar el informe, como el siguiente panel:

UTEUTUY

Carga Archivo
Adjunte Archivo

== Agregar

Aceptar Cerrar

EanZaTE

[WIE
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Al dar clic en el botdn “Agregar”, mostrara un directorio donde se selecciona el archivo, como
el siguiente panel:

Caraa Archivo
Adjunte Archivo ——

A
i~ Agregar & Ccargar > Limpiar Todos

Delate

documenta 1. pdf

Al dar clic en el botdn “Cargar”, se mostrara abajo del documento PDF la palabra “Cargado”.

Carga Archivo
Adjunte Archivo

== Agregar > Limpiar Todos

| »

documento 1.pdf
Limpiar
Done

Aceptar Cerrar

.

Finalmente, dar clic en el boton “Aceptar”, el informe se subird para que posteriormente el

Juez pueda visualizar el mismo.

Adjuntar factura:

Al dar clic en el botdon “Adjuntar factura”, se mostrara un panel. El
perito debe anexar la factura, como el siguiente panel:

Adjuntar Factura "‘

Adjunte Archivo
== Agregar > Limpiar Todos

documento 1.pdf [
Limpiar

Done

Aceptar Cerrar

Al dar clic en el botdén “Aceptar”, el factura se subird para posteriormente el Juez pueda
visualizar el mismo, no se puede volver a cargar los archivos, como se muestra en la siguiente

ejemplo:
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Designaciones del perito:

w2

Tarea

DESIGNACION_PERITO
POSESION_PERITO
ENTREGA_INFORME

ENTREGA_FACTURA

w3

UNIDAD JUDICIAL PENAL

2014-10-31 ) MANABI
20141031 I{NIDAD JUDICIAL PENAL MANABI

S Fecha
Fecha Fecha Limite Empl e
2014-10-31
2014-10-31 | 2014-11-01 2014-10-31
2014-10-31 | 2014-10-31 2014-10-31
2014-10-31 | 2014-10-31 2014-10-31

JUZGADO TERCERO DE LO

20141013 PENALFL*

MANABI

Fecha

PORTOVIEJO | 1325220130044

PORTOVIEJO | 1325420130040

Adjuntar
Estado Fa::uua
Realizada
Realizada
Realizada
Realizada Ver Documento

PORTOVIEJO | 1325320140025

- - Adiuntar

_ tom. dudieatue e ﬁ
Designacion

INGENIERIA
Sistemas

BELLAS

ARTES Joyeria

Adjuntar
Informe

Ver Documento

BELLAS

ARTES Joyeria

Adiuntar

Ingeniera Informatica o de

SORTEO Activo

SORTEO Activo

SORTEO Activo

Se puede consultar los archivos anexados, al dar clic en el link “Ver Documento” en formato

PDF.

3°" tarea: el juez solicita la aclaracion del informe, se crea la tarea:

e Solicitar aclaraciones, muestra la fecha en que se solicita la aclaracién y la fecha limite
hasta cudndo debe presentar la aclaraciéon, con un estado Pendiente.

Ejemplo:

Designaciones del perito:

¥2

Tarea
DESIGNACION_PERITO
POSESION_PERITO
ENTREGA_INFORME
ENTREGA_FACTURA

SOLICITUD_ACLARACIONES

¥3

20141031 :.IP;IDAD JUDICIAL PENAL MANABI
20141031 :..IINIDAD JUDICIAL PENAL MANABI

[ Fecha
Fecha Fecha Limite FamrlrTE
2014-10-31
2014-10-31  2014-11-01 2014-10-31
2014-10-31  2014-10-31 2014-10-31
2014-10-31 2014-10-31 2014-10-31
2014-10-31 | 2014-10-31
20141013 JUZGADO TERCERO DE LO MANABI

PENALR.*

Fecha

PORTOVIEJO 1325220130044

PORTOVIEJO 1325420130040

Adjuntar
Estade Fa::mla
Realizada
Realizada
Realizada
Realizada Ver Documento
Pendiente

PORTOVIEJO | 1325320140025

__ Adijuntar

—E o seleatire m S @
Designacion

Ingeniera Informatica o de

INGENIERIA
Sistemas

BELLAS

ARTES Joyeria

Adjuntar
Informe

Ver Documento

BELLAS

ARTES Joyeria

Adjuntar

SORTEO Activo

SORTEO Activo

SORTEO Activo

El perito debe acercarse al juzgado, para presentar la aclaracidon dispuesta

otorgado.

dentro del plazo

4" tarea: si el perito solicita una ampliacién del plazo antes de la fecha de cumplimiento, el
juez realiza lo solicitado, se crea la tarea.

e Ampliacidn plazo, muestra la fecha en que se genera la ampliacién y la fecha limite
hasta cuando debe presentar el informe, con un estado Pendiente.

Ejemplo:

Pagina 22




’

-

" SONSEJO DE LA
JUDICATURA g

Manual de Usuario Perfil Perito.

Fecha:29/10/2014

CJ-DNTICS-NSI-DSM Manual Peritos

Designaciones del perito:
— fom Jucltira m- epecialided
20141031 :";'DADJ”D'C'AL PENAL | pyanasi PORTOVIEJO | 1325220130044  INGENIERIA 'S"IgZ':\:: Informatica o de | <, ptr0 Activo
op) 20141031 :f_’"DADJ”D'C'AL PENAL | panai PORTOVIEJO | 1325420130040 2:';';:5 Joyeria SORTEO Activo
. Fecha Adjuntar Adjuntar
Tarea Fecha  Fecha Limite Complimiontp Est2do P e
DESIGNACION_PERITO  2014-10-31 Realizada
POSESION_PERITO 2014-10-31 | 2014-11-01 2014-10-31 Realizada
ENTREGA_INFORME 2014-10-31 | 2014-10-31 2014-10-31 Realizada Ver Dacumento
ENTREGA_FACTURA 2014-10-31 | 2014-10-31 2014-10-31 Realizada | Ver Documento
SOLICITUD_ACLARACIONES | 2014-10-31 | 2014-10-31 Pendiente
AMPLIACION_PLAZO 2014-10-31 Pendiente
JUZGADO TERCERO DE LO BELLAS
3 0. D ) !
v 2144093 oy MANABI PORTOVIEJO | 1325320140025 oo Joyeria SORTEQ Activo
- - . Fecha . Adjuntar Adiuntar

5“ tarea: el juez puede solicitar una defensa del informe, se crea la tarea:

Pendiente.

Ejemplo:

Defensa informe, muestra la fecha en que se genera lo requerido, con estado

Designaciones del perito:
Tipo
Fecha Nem. catura Profe
Designacion
20141031 :";'DADJ”D'C'AL PENAL | ppanagi PORTOVIEJO | 1325220130044 | INGENIERIA 'S"Ii':";': Informatica o de | ¢ prEQ Activo
v? 20141031 :_'_’;'DAD JUDICIAL PENAL | 1) gt PORTOVIEJO | 1325420130040 2;;:5 Joyeria SORTEO Activo
- Fecha Adjuntar Adjuntar
Tarea Fecha  Fecha Limite Complimionto Estad o .
DESIGNACION_PERITO  2014-10-31 Realizada
POSESION_PERITO 2014-10-31 | 20141101 2014-10-31 Realizada
ENTREGA,_INFORME 2014-10-31 | 2014-10-31 2014-10-31 Realizada Ver Documento
ENTREGA_FACTURA 20141031 | 201410-31 2014-10-31 Realizada | Ver Documento
SOLICITUD_ACLARACIONES  2014-10-31  2014-10-31 Pendiente
AMPLIACION_PLAZO 2014-10-31 Pendiente
DEFENSA._INFORME 2014-10-31 Pendiente
JUZGADO TERCERO DE LO BELLAS
5 10 D ) !
v 2141013 oo 2o MANABI PORTOVIEJO | 1325320140025 | o Joyeria SORTEO Activo
Fecha Adjuntar Adjuntar

6" tarea: el juez, debe confirmar el cumplimiento de las aclaraciones, ampliacién de plazo y
defensa del informe, mediante el sistema SATJE, donde las tareas cambiaran de estados a

“Realizados”
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Ejemplo:
Designaciones del perito:
Tipo
Fecha Nom. Judicatura Provincia Juicio Profesion Especialidad Estado
Designacién
20121031 :‘":'DAD‘JUD'C'ALPENAL MANABI PORTOVIEJO 1325220130044 | INGENIERIA Is':g:;::r: Informatica o de | ¢ pEQ Activo
¥? 20144031 :'.'_':'DAD‘JUD'C'AL PENAL | a1 PORTOVIEJO 1325420130040 2;'%:5 Joyeria SORTEQ Activo
. Fecha Adjuntar Adjuntar
Tarea Fecha  Fecha Limite Complimienio E5t2d0 Facturs o
DESIGNACION_PERITO 20141031 Realizada
POSESION_PERITO 20141031 20141101 2014-1031 Realizada
ENTREGA_INFORME 20141031 2014-10-31 2014-10-31 Realizada Ver Documento
ENTREGA_FACTURA 20141031 2014-10-31 2014-10-31 Realizada  Ver Documento
SOLICITUD_ACLARACIONES | 2014-10-31 2014-10-31 2014-10.31 Realizada
AMPLIACION_PLAZO 20121031 2014-10.31 Realizada
DEFENSA_INFORME 20141031 2014-10-31 Realizada
JUZGADO TERCERO DE LO BELLAS
3 0. D a i
v Wat03 oo MANABI PORTOVIEJO 1325320140025 oo Joyeria SORTEQ Activo
Fecha Adjuntar Adiuntar

Nota: Las tareas (3, 4, y 5) son opcionales, solo cuando el Juez los solicite para el proceso de
pericia, las tareas se creardn en el perfil.

5.3. Curso basico para peritos

Lo cursos realizados son enviados al administrador.

Por cada solicitud de calificacién ingresada se genera en las actividades de peritos, la tarea de
capacitacion basica, con la fecha de aprobacién de la solicitud, con fecha limite para realizar el
curso, y estado en que se encuentra, como se muestra en la siguiente ejemplo:

Actividades perito:

EXCLUSION_PERITO 2014-09-04 2014-09-24 2014-09-05 Aprobado
2 CAPACITACION_BASICA 2014-09-05 2014-09-25 Pendiente

Una vez realizada la capacitacién, el administrador se encargara de registrar la misma, con la
fecha del cumplimiento y cambiard el estado a “Aprobado”.
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