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1. INTRODUCCIÓN 

 

El Sistema Pericial Integral de la Función Judicial, tiene el objetivo de regular la calificación, 

designación y actuaciones de los peritos de la Función Judicial e incluye el funcionamiento del 

sistema informático pericial y la administración del mismo. 

 

Este Manual pretende ser una guía de uso del módulo web del Rol de Perito, y tiene como 

objetivo detallar la funcionalidad para la utilización del mismo. 

 

2. OBJETIVO 

Este manual va enfocado los aspirantes para realizar el proceso registro de calificación 
a través de la web. 

 

3. PROCESOS DE CALIFICACIÓN  

3.1. Sol ic itud De Calif icación  

 

En la pantalla de “Solicitud de calificación” debiendo ingresar los datos solicitados en el 
formulario 1. 

Si el postulante es un funcionario público, no debe ingresar el comprobante de pago, siempre 
que tenga entre sus funciones la emisión de informes o actuaciones como perito, y no perciba 
valor adicional alguno por el cumplimiento de estas funciones. En este caso, el aspirante 
deberá seleccionar Servidor Público, lo que activará el campo correspondiente a “Institución” 
y “Unidad”. 
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Figura 1. Interfaz de Solicitud de Peritos. 

 

Al dar Clic en el botón “Guardar Solicitud”, quedando el botón 
bloqueado donde no permite guardar otra modificación, y aparecerá en 
la parte superior de la pantalla un mensaje de confirmación y el número 

de solicitud, ejemplo: 
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Validación en el ingreso de solicitudes 

1. No se puede registrar la solicitud de calificación de una especialidad en más de un 
cantón. 

2. No se puede ingresar una solicitud en una especialidad en la que ya es un perito web y 
está vigente su acreditación.  

 

El sistema de solicitud de calificación, enviará al correo electrónico del aspirante un link para  
acceder a la ventana de confirmación de solicitud, los mail están validados en los parámetros 
para que en cierto tiempo caduque, como el siguiente ejemplo: 
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Imagen 1. Correo de aspirante donde recibe en link de Ir a confirmar la solicitud 

 

3.2. Pantal la de Conf irmación de Sol ic itud (Perito)  

 
El aspirante deberá ingresar el número de cédula que previamente guardó en la  solicitud de 
calificación.  

 
Figura 2. Interfaz de Confirmación de Solicitud 

Mostrará en la parte superior de la pantalla un mensaje de confirmación de solicitud, como el 
siguiente ejemplo: 
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El sistema de confirmación, enviará un correo electrónico al 
mail del aspirante con el link y token o código de seguridad, 
para realizar la búsqueda de la solicitud, como el siguiente 

ejemplo: 
 

 

Imagen 2. Correo Electrónico del aspirante donde recibe el Link de Anexar documento de la solicitud. 
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3.3. Pantal la de Búsqueda de Sol ic itud  

 

Esta ventana se mostrará luego de abrir el link recibido en el mail del postulante, en la cual se 
ingresará el número de cédula del postulante a perito y el token recibido en el mail. 
 

Figura 3. Intefaz de Criterios de Búsqueda para Solicitud 

 

Si el número de cedula del postulante o el token ingresado son incorrectos, mostrará un 
mensaje de error indicando el problema suscitado.  

 

Al dar clic en el botón “Ingresar a la solicitud”, desplegará  a la 
interfaz de “Solicitud-Opciones”. 

 

3.4. Sol ic itud-Opciones.  

 

En esta pantalla se mostrará la información ingresada en la solicitud, permitiendo que el 
usuario postulante a perito pueda actualizar o modificar sus datos. 
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Figura 4. Interfaz de ingreso y modificación de datos del postulante. 

 

Al dar Clic en el botón “Guardar Solicitud”, se guardará los 
cambios realizados. 

 

Se mostrará un mensaje de confirmación en la parte superior de la ventana, como la siguiente: 

 

 

 

Al dar clic en el botón “Imprimir Formulario 1”, mostrará la 
solicitud de calificación a perito en formato PDF, con la opción 
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de impresión. (Sección 1.4.2) 

 Al dar clic en el botón “Salir”, cerrará la ventana de Opciones de Solicitud. 

 

3.4.1. Pantal la de Imprimir Formulario 1  

 

Mostrará la Solicitud de calificación como perito de la función judicial. El aspirante debe 
imprimir este documento, firmarlo, anexarlo en la carga de documentos y acercarse al 
coordinador provincial con los documentos físicos.  

 

Imagen 3. Imprimir Certificado de calificación del perito 

 

 

3.4.2. Pantal la de Carga de Documentos  

 

Al dar clic en el botón “Cargar documentos”, el usuario 
podrá anexar la documentación requerida. 
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En esta pantalla el usuario podrá cargar los documentación requeridos, estos documentos 
deberán ser escaneados previamente y subidos al Sistema Informático Pericial a través de la 
página web www.funcionjudicial.gob.ec. 

En la sección de documentos generales la parte correspondiente a “Identificación extranjero” 
se llenará únicamente en el caso de tratarse de un extranjero y, en las secciones documentos 
formación y experiencia, y pericias, se pueden agregar los documentos que el aspirante crea 
necesaria para su calificación, sin que sea obligatorio agregarlos en caso de no existir. 

Figura 5. Interfaz de Carga de documentos del aspirante a peritos 

 

En cada uno de los documentos el aspirante puede ingresar una descripción corta. 

 



 

Manual de Usuario Perfil Perito. 
 
 

 
Fecha : 29/10/2014 

  
CJ-DNTICS-NSI-DSM Manual Peritos 

 

P á g i n a  10  

 

Para poder cargar los documentos se deberá dar clic en el icono  
correspondiente, se mostrará un panel, y deberá dar clic en agregar, ejemplo: 

 

 

Al dar clic en el botón “Agregar”,  se mostrará un directorio donde deberá 
buscar y seleccionar el archivo correspondiente al documento solicitado, 
ejemplo: 
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Luego se selecciona el archivo del directorio, se mostrara el mismo en el panel, ejemplo: 

 

Al dar clic en el botón “Cargar”, se cargará el documento en el 
sistema. 



 

Manual de Usuario Perfil Perito. 
 
 

 
Fecha : 29/10/2014 

  
CJ-DNTICS-NSI-DSM Manual Peritos 

 

P á g i n a  12  

 

 

 

Si el documento se ha cargado correctamente deberá mostrarse la palabra “Cargado” debajo 
del nombre del archivo, y podrá dar clic en el botón “Aceptar”,  se mostrará el siguiente 
ejemplo: 

 

 

El aspirante tiene 48 horas para anexar documentos a partir de que fue notificado en su correo 
electrónico. Al cumplirse las 48 horas caducará la solicitud y tendrá que realizar nuevamente el 
procedimiento de calificación. 

 

Al dar clic en el botón “Finalizar Carga de Documentos”, 
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se guardará los documentos anexados a la solicitud, y mostrará el siguiente mensaje: 

 

 

Al dar clic en el botón “Aceptar”, se bloqueará el botón “Finalizar Carga de documentos”, 
posteriormente no se podrá anexar ningún otro  documento a la solicitud. 

 

 

Por lo que deberá dar clic en el botón regresar, para volver a la ventana de 
Opciones de Solicitud. 

 

Dar clic en el botón, para poder salir del Sistema de Peritos. 

 

Luego de cargar la documentación, el aspirante tiene 48 horas para presentar los documentos 
físicos y los formularios, ante el Coordinador del Sistema Pericial de la Dirección Provincial del 
Consejo de la Judicatura correspondiente, quien realizará los procesos de recepción física y 
validación de requisitos, aprobando o rechazando la solicitud. 

En caso de que exista alguna incoherencia entre la documentación situada en el Sistema 
Informático Pericial, con la presentada en físico, la persona interesada tendrá un plazo de 
cuarenta y ocho (48) horas para corregir. En caso de no proceder con la corrección, se negará 
la calificación solicitada. 

Si la solicitud de calificación es aprobada, automáticamente el sistema le enviará las 
credenciales al correo electrónico, para acceder al módulo web. 

4. Envío de credenciales al per ito  

 

El sistema automáticamente le envía el usuario y Clave al correo electrónico del Perito, además 

un link que direccionara a la página web del perfil de perito. 
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Imagen 4. Correo electrónico de credenciales 

 

Si el perito está calificado en varias especialidades, el usuario y la clave siempre van ser las 

mismos. 

 

5. Perf i l  per ito  
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Una vez que el perito cuente con su usuario de acceso al sistema pericial, puede acceder a la 
página de autentificación: 

Figura 6. Interfaz de acceso al módulo web 

 

Una vez ingresado el usuario y la contraseña, se visualizará la siguiente información: 

- Documentos personales del perito. 

- Designaciones del perito. 

- Actividades del perito. 

- Opciones para solicitar la exclusión del registro de peritos y Recalificación de 
especialidades de peritos. 

 

 



 

Manual de Usuario Perfil Perito. 
 
 

 
Fecha : 29/10/2014 

  
CJ-DNTICS-NSI-DSM Manual Peritos 

 

P á g i n a  16  
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Figura 7. Interfaz principal del Perfil Perito. 

5.1. Sol ic itar recal if icación del perito  

 

El perito puede solicitar la recalificación de la especialidad 30 días antes de que se cumplan los 
dos años que dura cada calificación. 

En la sección especialidades del perito, se muestran las especialidades del mismo, y la opción 
de Solicitar Recalificación. 

Al dar clic en el botón “Solicitar Recalificación”,  mostrará un 
panel que indica si se puede o no solicitar recalificación; en 
caso afirmativo se continuará con el procedimiento, caso 
contrario se le indicará por qué se le impide continuar con la 

recalificación. 

 

Imagen 5. Solicitud de Recalificación 
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En el caso de que cumpla con la acreditación, se procede a dar clic en el botón “Continuar” y 
se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

Figura 8. Solicitud de calificación 

 

El interfaz de solicitud de recalificación, el usuario tiene la posibilidad de modificar sus datos 
personales, profesión, cursos, entre otras.  
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Al dar clic en el botón “Solicitar Recalificación”, se bloquea el 
botón y se muestra el siguiente mensaje: 

 

 

Da clic en el botón “Regresar”, y regresa al perfil de perito.  

Al solicitar la recalificación, se genera una tarea al coordinador, donde  la solicitud cambia de 
estado “Aprobado”  a “Recepción física”, donde el coordinador realiza el proceso de 
aprobación o rechazado. Designación  

5.2. Tareas de designaciones peritos  

En el perfil de perito, en designaciones se mostraran las tareas, fecha, juicio, estado, entre 
otros, ejemplo: 

 

 

En la imagen se muestran algunas designaciones, con diferentes juicios. 

Funcionamiento de designación paso a paso 

Detalle de las tareas de designación, se mostrará el estado de cada una de las actividades 
realizadas, descripción: 

1era tarea: Sorteo de Perito: El juez realiza el sorteo, se crea la tarea  designación del perito y 
posesión de perito: 

 Designación Perito: se registra la fecha de la designación, con un estado realizado. 
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 Posesión Perito: se registra fecha límite de la posesión, con un estado pendiente, hasta 
que el juez lo posesione. 

Ejemplo: 

 

2da tarea: el juez realiza el acta de posesión, se crea la tarea de entrega de informe y factura: 

 Posesión Perito: se registra la fecha de la posesión, con un estado Realizado. 

 Entrega del informe: adjuntar el informe de la pericia hasta la fecha límite, en formato 
PDF. 

 Entrega Factura: adjuntar la factura, en formato PDF. 

Ejemplo: 

 

Adjuntar Informe: 

  Al dar clic en el botón “Adjuntar Informe”, mostrará un panel 
donde el perito debe anexar el informe, como el siguiente panel: 
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Al dar clic en el botón “Agregar”, mostrará un directorio donde se selecciona el archivo, como 
el siguiente panel: 

 

 

 

 

 

Al dar clic en el botón “Cargar”, se mostrará abajo del documento PDF la palabra “Cargado”. 

 

 

 

 

 

Finalmente, dar clic en el botón “Aceptar”, el informe se subirá para que posteriormente el 
Juez pueda visualizar el mismo. 

 

Adjuntar factura: 

Al dar clic en el botón “Adjuntar factura”,  se mostrará un panel. El 
perito debe anexar la factura, como el siguiente panel: 

 

 

 

 

 

Al dar clic en el botón “Aceptar”, el factura se subirá para posteriormente el Juez pueda 
visualizar el mismo, no se puede volver a cargar los archivos, como se muestra en la siguiente 
ejemplo: 
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Se puede consultar los archivos anexados, al dar clic en el link “Ver Documento” en formato 
PDF. 

3era tarea: el juez solicita la aclaración del informe, se crea la tarea: 

 Solicitar aclaraciones, muestra la fecha en que se solicita la aclaración y la fecha límite 
hasta cuándo debe presentar la aclaración, con un estado Pendiente. 

Ejemplo: 

 

El perito debe acercarse al juzgado, para presentar la aclaración dispuesta dentro del plazo 
otorgado. 

4ta tarea: si el perito solicita una ampliación del plazo antes de la fecha de cumplimiento, el 
juez realiza lo solicitado, se crea la tarea. 

 Ampliación plazo, muestra la fecha en que se genera la ampliación y la fecha límite 
hasta cuándo debe presentar el informe, con un estado Pendiente. 

Ejemplo: 
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5ta tarea: el juez puede solicitar una defensa del informe, se crea la tarea:  

 Defensa informe, muestra la fecha en que se genera lo requerido, con estado 
Pendiente. 

Ejemplo: 

 

6ta tarea: el juez, debe confirmar el cumplimiento de las aclaraciones, ampliación de plazo y 
defensa del informe, mediante el sistema SATJE, donde las tareas cambiarán de estados  a 
“Realizados”. 
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Ejemplo: 

Nota: Las tareas (3, 4, y 5) son opcionales, solo cuando el Juez los solicite para el proceso de 
pericia, las tareas se crearán en el perfil. 

 

5.3. Curso básico para peritos 

 

Lo cursos realizados son enviados al administrador. 

Por cada solicitud de calificación ingresada se genera en las actividades de peritos, la tarea de 

capacitación básica, con la fecha de aprobación de la solicitud, con fecha límite para realizar el 

curso, y estado en que se encuentra, como se  muestra en la siguiente ejemplo: 

 
 

Una vez realizada la capacitación, el administrador se encargará de registrar  la misma, con la 

fecha del cumplimiento y cambiará el estado a “Aprobado”. 


