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1. INTRODUCCIÓN 

El presente Manual de Usuarios pretende ser una guía de uso del Sistema de Solicitud de 

Peritos, tiene como objetivo detallar la metodología para la utilización del mismo. En el 

siguiente contenido podremos observar los aspectos más esenciales para utilizar de una 

manera más sencilla el Sistema de Peritos. 

El sistema de Peritos fue concebido con el objetivo de facilitar los registros de solicitudes 

de Calificación y acreditación para Peritos del  Consejo de la Judicatura. 

Este documento pretende instruir a los usuarios sobre cómo funciona la herramienta. Con 

esto queremos que todas las personas involucradas en el proceso conozcan el 

funcionamiento así como la funcionalidad que proporciona la aplicación. 

 

2. OBJETIVOS 

Este documento tiene el objetivo de describir las funcionalidades y estructuras operativas 
del sistema pericial.  

 

3. MANUAL SISTEMA PERICIAL 

3.1. Sol ic itud de Cal if icación (Per ito)  

 

En esta pantalla el postulante a perito ingresa la solicitud de calificación debiendo ingresar 
los datos solicitados en el formulario. 

Si el postulante es un funcionario público, no debe ingresar el comprobante de pago, 
seleccionar Servidor Público, se activara la institución y la unidad. 
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Figura 1. Interfaz de Solicitud de Peritos. 

 

Al dar Clic en guardar el botón se bloquea, mostrará en la parte 
superior de la pantalla un mensaje de confirmación y el número de 

solicitud, como el siguiente. 
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Validaciones en el ingreso de solicitudes: 

1.- No se puede registrar la solicitud para una especialidad en más de un cantón. 

 

2.- No se puede ingresar una solicitud en una especialidad en la que ya es un perito web y 
está vigente su acreditación. El sistema de solicitud, enviará al correo electrónico del 
aspirante, un link para que pueda acceder a la ventana de confirmación de solicitud, los 
mail están validados en los parámetros para que en cierto tiempo caduque, como el 
siguiente: 

Al guardar la solicitud, el sistema automáticamente enviara un correo electrónico al email 
del aspirante para confirmar la solicitud, donde debe dar clic en el link Ir a confirmar 
solicitud, como se muestra en la siguiente imagen: 
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Imagen 1. Correo de aspirante donde recibe en link de Ir a confirmar la solicitud 

3.2. Pantal la de Conf irmación de Sol ic itud (Perito)  

El aspirante deberá ingresar el número de cédula o usuario que previamente guardó en la  
solicitud de calificación. 

  

Figura 2. Interfaz de Confirmación de Solicitud 
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Mostrará en la parte superior de la pantalla un mensaje de confirmación de solicitud, como 
el siguiente: 

 

 

El sistema de confirmación, enviará un correo electrónico al 
mail del aspirante con el link y token o código de seguridad 
para realizar la búsqueda de la solicitud, como se muestra en 
la siguiente imagen: 

 

 

Imagen 2. Correo Electrónico del aspirante con el Link de Documento de la solicitud con el token.   

 

3.3. Pantal la de Búsqueda de Sol ic itud (Perito)  
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Esta ventana se mostrará luego de abrir el link recibido en el mail del postulante, en la 
cual se ingresará el número de cédula del postulante a perito y el token recibido en el 
mail. 

Figura 3. Intefaz de Criterios de Búsqueda para Solicitud 

Si el número de cedula del postulante o el token ingresado son incorrectos, mostrará un 
mensaje en la parte superior de la pantalla indicando el problema suscitado.  

 

Al dar clic en el botón,  se deberá mostrar automáticamente la 
pantalla de Opciones de solicitud. 
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3.4. Opciones de Solicitud (Perito)  

En esta pantalla se mostrará la información ingresada en la solicitud, permitiendo que el 
usuario postulante a perito pueda actualizar o modificar sus datos. 

 

Figura 4. Interfaz de ingreso y modificación de datos del postulante. 

 

Descripción: 

Al dar Clic en el botón, se guardará la solicitud con los cambios 
realizados por el usuario. 

 

Se mostrará un mensaje de confirmación en la parte superior de la ventana, como la 
siguiente: 
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Al dar clic en el botón, se mostrara la solicitud de 
calificación a perito en formato PDF, para poderla 
imprimir. (Sección 5.4.2) 

 

Al dar clic en el botón, se mostrará la pantalla de Carga 
de documentos requeridos para la postulación.               
(Sección 5.4.1) 

 

 Al dar clic en el botón, cerrará la ventana de Opciones de Solicitud. 

 

 

Al realizar la carga de documentos primero debemos imprimir el formulario 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4.1. Pantal la de Imprimir Formulario 1 (Per ito)  

Esta pantalla se mostrará al dar clic en el botón de imprimir documentos de la ventana de 
Opciones de Solicitud. Esta mostrará la Solicitud de calificación y acreditación como perito 
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de la función judicial en PDF, el aspirante debe de imprimir este documento fírmalo y 
adjuntarlo en la sección de documentos generales, además debe acercarse al 
coordinador provincial con los documentos físicos.  

 

 

 

Imagen 3. Formulario 1 del aspirante a peritos 

 

 

 

Nota: El formulario debe ser cargado en la sección de carga de documentos “Solicitud”. 

 

 



 

Manual de Usuario Sistema Pericial 
 
 

 
Fecha : 05/02/2015 

  
 

 
3.4.2. Pantal la de Carga de Documentos (Perito)  

Esta pantalla se mostrará al dar Clic en el botón de carga de documentos  de la ventana 
de Opciones de Solicitud. Esta mostrará la información de la solicitud y permitirá anexar 
los documentos requeridos. En la sección de documentos generales es opcional la: 
Identificación extranjero, y en las secciones de documentos formación y experiencia, y 
pericias pueden agregar los documentos que el aspirante crea necesario para su 
calificación. 

En cada uno de los documentos el aspirante puede ingresar una descripción corta relativa 
al documento que realiza la carga. 

 

Figura 5. Interfaz de Carga de documentos del aspirante a peritos 
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 Para poder cargar los documentos se deberá dar clic en el icono  
correspondiente a cada documento a cargar, se mostrará una ventana como 
la siguiente, donde deberá dar clic en agregar. 

 

 

Al dar clic en el icono, se mostrará una ventana donde deberá buscar y 
seleccionar el archivo correspondiente al documento solicitado. 

 

 



 

Manual de Usuario Sistema Pericial 
 
 

 
Fecha : 05/02/2015 

  
 

 

 

Luego se seleccionar el archivo del directorio, se mostrara la siguiente ventana: 

 

 

Al dar clic en el botón Cargar, se efectúe la carga del documento en 
el sistema. 
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Después de que el documento se haya cargado correctamente deberá mostrarse la 
palabra Cargado debajo del nombre del archivo y podrá dar clic en aceptar para finar el 
proceso de carga del documento solicitado, se mostrará una ventana como la siguiente: 

 

 

El aspirante tiene 48 horas para anexar documentos a partir desde el mensaje del correo, 
además el aspirante puede cargar algunos documentos, salir de la pantalla y cuando 
vuelva a ingresar en el lapso de las 48 horas, solo debe cargar los documentos que le 
faltan. Al cumplirse las 48 horas pasa hacer una solicitud caducada, tiene que volver a 
ingresar la solicitud. 
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Al dar clic en el botón, se guardará los documentos 
anexados a la solicitud, y mostrará el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al dar clic en Aceptar, se bloqueará el 
botón Finalizar. Luego de Finalizar la 

Carga de Documentos no se podrá anexar ningún otro  documento a la solicitud. 

 

Por lo que deberá dar clic en el botón regresar, para volver a la ventana 
de Opciones de Solicitud. 

 

Dar clic en el botón, para poder salir del Sistema de Peritos. 

 

 

Al guardar la solicitud de calificación, en el perfil de coordinador, la solicitud seguirá 
siendo pendiente y la acción deja de ser “Reenviar Correo Confirmación” pasa a ser 
“Reenviar Correo de CargaDocumentos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5. Pantal la de Encargado Provincial (Encargado Provincial)  

Esta pantalla se mostrará al usuario con el rol de Encargado Provincial en la cual podrá 
realizar la búsqueda de las solicitudes pendientes de verificación de documentos o 
validación de requisitos. 
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Figura 6. Interfaz del Coordinador de Peritos 

Descripción: 

1. Fecha desde, para búsqueda de solicitudes. 

2. Fecha hasta, para búsqueda de solicitudes. 

3. Número de solicitud. 

4. Estado de la solicitud (Pendiente, Aprobado, Rechazado), si este no es 
seleccionado por defecto mostrará todas las solicitudes con todos los estados. 

5. Provincia a la que tiene acceso el usuario logueado. Nota: el rol Administrador 
tiene acceso a todas las provincias. El rol Coordinador sólo a aquellas en las que 
se le asignó las respectivas tareas en el módulo del administrador. 

6. Número de cédula del postulante a perito. 

7. Nombre del postulante a perito. 

8. Apellido del postulante a perito. 

 

Luego de ingresar los parámetros de búsqueda se deberá dar clic 

en el botón Buscar, el cual mostrará las solicitud(s) que coincidan 

con los parámetros de búsqueda ingresados. 
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Las solicitudes en las que el perito aun no realiza la confirmación de la solicitud se 
presenta las acciones de editar solicitud y reenviar correo de confirmación (Sección 3.2). 

 

Las solicitudes en las que el perito ya realizo la confirmación y aun no realiza la carga de 
documentos, presentan las acciones de editar solicitud y reenviar el correo para carga de 
documentos (Sección 3.3). 

 

 

Las solicitudes en las que el perito haya completado la fase de cargar documentos, se 
presenta la acción de recepción física de documentos (Sección 3.5.1). 
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Las solicitudes en las que se completó la fase de recepción de documentos se presenta la 
acción de verificar información (Sección 3.5.2). 

 

Las solicitudes en las que ya se completó la fase de verificar información y fue aprobada,  
presenta la acción de imprimir certificado 

 

Caso contrario si fue rechazada la solicitud, presenta la acción de imprimir notificación. 

 

3.5.1. Recepción f ísica de documentos  (Encargado Provincial)  

En esta opción el coordinador provincial debe seleccionar de uno en uno los documentos 

que verificó físicamente con los que el aspirante anexó en la solicitud de perito. 

En esta pantalla el usuario con rol de encargado provincial podrá verificar y aceptar todos 
los documentos anexados a la solicitud. 

 

Luego de dar clic en link Recepcion fisica de la 
pantalla de Encargado provincial se mostrará una 
interfaz de Recepción física de documentos con los 
archivos anexados a la solicitud. 

 

La pantalla de Recepción Física de Documentos ofrece la funcionalidad de buscar una 
solicitud específica para luego mostrar los documentos anexados a esta. 
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Figura 7. Interfaz de Recepción física de documentos. 

Si el encargado provincial no verifica todos los 
documentos anexados a la solicitud y da clic en el botón 

Finalizar Recepción de Documentos le mostrará una alerta como la siguiente: 
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El encargado provincial debe primero visualizar los documentos físicos y seleccionar, para poder 

finalizar Recepción de Documentos. 

 

Si todos los documentos son válidos y concuerdan con los anexados por el aspirante, se 

debe marcar la opción Finalizar recepción de documentos. 

 Luego de dar clic en el botón finalizar Recepción de 
Documentos, de  la pantalla se inhabilitará y no podrá 
realizar modificaciones.  

Luego el usuario coordinador de validar los requisitos, prohibiciones y calificar la solicitud 
deberá ingresar a la pantalla de Encargado Provincial y calificar las solicitudes que están 
con estado pendiente de Verificar información. 

Reversa a Carga Documentos 

Si los documentos físicos no concuerdan con los anexados, el coordinador debe marcar la 

opción Reversar a Carga Documentos, el mismo que reseteara los documentos q 

estaban cargados anteriormente, lo cual permitirá al aspirante volver a cargar todos los 

documentos para una nueva validación.  
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Al dar clic en el botón Reversar a Carga Documentos, se retrocede el flujo nuevamente 
a la opción de carga de documentos, y se muestra en el siguiente imagen: 

 

  

 

Al dar clic en el botón Continuar, el encargado provincial guarda la solicitud con el estado 

de CARGAR_DOCUMENTOS para que el postulante con el rol de perito verifique los 

documentos cargados al sistema y los vuelva anexar a la solicitud. 

 Al dar clic en el botón Regresar, redirecciona a la página de 

encargado provincial, se busca la solicitud, la misma que estaba 

con estado de Recepción Fisca cambia a estado de Reenviar 

Correo CargaDocumentos, como se muestra en la siguiente 

imagen: 

 

Al consultar la solicitud pendiente, puede notar que aparecen 2 opciones: Editar Solicitud, que 

permite editar la información de la solicitud; Y la opción Reenviar Correo Carga Documentos, que 

permite enviar nuevamente el correo de carga de documentos, al candidato solicitante. 

Al dar clic en link Editar Solicitud, solo le permite al coordinador provincial modificar los datos de 
la solicitud, como se muestra la siguiente imagen: 
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Figura 8. Interfaz de opción solicitudes 

 

Al dar clic en Guardar Solicitud, aparece el siguiente mensaje de 
actualización: 

 

Al dar clic en el botón Regresar, redirecciona a la página de 
encargado provincial. 



 

Manual de Usuario Sistema Pericial 
 
 

 
Fecha : 05/02/2015 

  
 

 

 

Al dar clic en la acción Reenviar Correo Carga Documentos, se reenvía al solicitante el correo de 

búsqueda de solicitud, para que pueda continuar y anexar nuevamente los documentos, enviando 

un mensaje de confirmación en la parte superior de la pantalla como lo muestra la siguiente 

imagen: 

 

Se enviara un correo electrónico al email del aspirante perito, el cual debe ser clic en el 
link de Anexar Documentos a la Solicitud (Sección 3.3) 

Al recibir el correo, el solicitante, puede volver a acceder a: 
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Al dar clic en Ingresar a la solicitud, continúa a la siguiente página: 

 

Al Dar clic en Cargar documentos, continúa a la siguiente página: 
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Al dar clic en Finalizar Carga de Documentos, se bloquea el botón de Carga de 
Documentos. 

Al dar clic en Regresar, re direcciona a la página de solicitudes Opciones. 

Una vez Guardo la solitud, él encargado provincial donde debe ingresar los filtros de 
búsqueda,  para volver a buscar la solicitud en trámite como se muestra en la siguiente 
imagen: 
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La solicitud se encuentra nuevamente en la etapa de Recepción Física de documentos. 

 

Al dar clic en el botón Finalizar Recepción de Documentos, se bloquean los botones, 
excepto el de Regresar, y se muestra el siguiente mensaje: 
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Al dar clic en el botón Regresar, redirección a la página de 
encargado provincial,  

 

En la página de solicitudes, ingresar los parámetros de búsqueda de la solicitud que está 
en trámite la misma que se encuentra en la etapa de Verificar Información, como se 
muestra en la siguiente imagen: 

 

3.5.2. Pantal la de Validación de Requisitos  (Encargado Provincial)  

El usuario coordinador es el encargado de validar los requisitos y prohibiciones podrá acceder a 
esta pantalla desde la ventana de “Solicitud” buscando las solicitudes con estado pendiente y 
dando clic en el link de Verificar Información, además el usuario puede Aceptar o Rechazar una 
solicitud en trámite. 

En esta ventana el usuario encargado del proceso de la validación de requisitos tiene una opción 
de  buscar solicitud indicando el número del mismo. 
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Figura 9. Interfaz de validación de requisito. 
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El usuario podrá registrar el cumplimiento de los requisitos de acuerdo a los documentos cargados 
por el aspirante y verificando que el aspirante no se encuentre en las prohibiciones o inhabilidades. 

Esto lo podrá realizar seleccionando las opciones de cumplimiento de cada uno de los requisitos o 
prohibiciones. 

 

Si el aspirante no cumple con alguno de los requisitos o prohibiciones se habilitará el campo Motivo 
donde se deberá describir el motivo por el cual el aspirante no cumple con lo solicitado. 

 

Las opciones del formulario son: 

 

 

Al dar clic en Reversar a Recepción de Documentos, se muestra 
un mensaje de información como el siguiente imagen: 
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Al dar clic en continuar se redirección a la página de encargado provincial:  

Donde al buscar la solicitud, la encuentra nuevamente en etapa de Recepción Física. 

 

 

Al dar clic en el link Recepción física, continúa a la página de Recepción física de 
Documentos.  
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Al dar clic en Finalizar Recepción de Documentos, se 
bloquean los botones excepto el de Regresar.  

 

 Al dar clic en Regresar, redirecciona a la página encargado provincial, 
donde al buscar la solicitud. 

 

Realizada la revisión física del documento, la solicitud en trámite cambia de etapa a 
Verificación de Información, como se muestra en la imagen 
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Aceptar 

 

Para aprobar la solicitud de un aspirante a perito se debe seleccionar la Inhabilidad o 

prohibición y requisitos, seleccionando si cumple como muestra en la siguiente imagen: 
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Una vez que el coordinador seleccione la inhabilidad o Prohibición y los Requisitos, acorde a la 

información del aspirante se procede a aprobar la solicitud en trámite. 

Dar clic en el botón Aprobar, se oculta el botón de Negar, se visualiza el botón Imprimir Certificado 

y Regresar como se muestra en la siguiente imagen: 
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El usuario coordinador debe imprimir el certificado  el cual debe de entregar al aspirante a perito, 

el mismo que indica la acreditación como perito de la función judicial y toda la información 

requerida para el perito. 

Al dar clic en el botón de imprimir Certificado, se despliega la información 

en PDF, como se muestra en la siguiente imagen: 

 Imagen 4. PDF de imprimir Certificado 
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Al probar la solicitud el sistema automaticamente enviara un correo electronico al email del perito, 

con el usuario y contraseña del mismo, ademas envia un link que direcciona a la pagina web del 

perfil del perito, como se muestra en la siguiente imagen: 

 

 Negar 

Para negar la solicitud de un aspirante a perito se debe seleccionar la Inhabilidad o prohibición y 

requisitos, seleccionando no cumple y el motivo porque no cumple a ser perito, como muestra en 

la siguiente:  
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Al dar clic en Negar, se bloqueara los botones menos el de imprimir 

Notificación y el de regresar, se mostrara un mensaje donde indica q la 

solicitud ha sido rechazada, como se muestra en la siguiente: 
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En la interfaz de coordinador provincial  debe ingresar los filtros para volver a buscar la 
solicitud en trámite, donde la solicitud pasa al estado Rechazado. 

 

Para imprimir las solicitudes en la interfaz de coordinador provincial debe ingresar los 
filtros para volver a buscar una solicitud Aprobada donde imprime el Certificado o una 
solicitud  Rechazada donde se imprime la Notificación.  

Al dar clic en el link de imprimir Notificación, se mostrara la siguiente 

información en PDF. 

Imagen 5. PDF Imprimir Notificación. 
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4. PERFIL DEL ADMINISTRADOR 

El sistema de peritos es accesible por el Administrador, para organizar la información de 
los Peritos. 

El sistema tiene las siguientes opciones de funcionalidad, como se muestra: 

 

Imagen 6. Perfil del Administrador 

4.1. Totales de tareas 

En esta ventana se muestra el total de solicitudes, total de Exclusiones, total de  
Evaluaciones y total de Designaciones que tiene los peritos. 
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Figura 10. Interfaz de Totales de Tareas. 

 

Descripción: 

(1) Provincia  

(2) Cantón 

(3) Tipo de Estado (Pendiente, Aprobado, Rechazado) 

 

4.1.1. Total de Sol ic itudes  

Antes de buscar se debe seleccionar la descripción de totales de solicitudes. 

En el parámetro de la búsqueda, en las opciones de estado, tenemos las siguientes: 
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Dar clic el buscar Solicitudes, se nos despliega la información de 
diferentes Provincias, con sus cantones, estados, total de peritos con 
sus acciones, cada estado esta diferenciado por un color.  

Al dar clic en Ver Solitudes se abre la ventana de criterios de búsqueda para solicitud, 
como se muestra en la siguiente figura:  

 

Figura 11. Interfaz de consulta de solicitudes 
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4.1.2. Total de Exclusiones 

Antes de buscar se debe seleccionar el estado (Aprobado o Pendiente). 

Una vez seleccionado la descripción de totales de solicitudes, se da 
clic en buscar Exclusiones, se despliega la información  de las 

Provincias, Cantones, estado, los totales de solicitud de exclusiones que tiene cada 
Provincia y la acción, como se muestra en la siguiente ventana: 

 

Al dar clic en Ver Exclusiones se abre la ventana de búsqueda de exclusiones 
desplegando los totales de exclusiones que tiene la provincia seleccionada con los datos 
de los peritos y las fechas de exclusiones, como se muestra en la siguiente figura: 

 

Figura 12. Interfaz de exclusiones 

4.1.3. Total de Evaluaciones 

El total de evaluaciones  tiene la opción de búsqueda por Provincia, Cantón y estado, el 
estado puede ser Activo o Desactivo. 
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Una vez seleccionado la búsqueda, se da clic en buscar Evaluaciones, 
se despliega la información  de las Provincias, Cantones, el estado, 
los totales de peritos activos o desactivo de cada Provincia y la 

acción, como se muestra en la siguiente ventana: 

Al dar clic en Ver Evaluaciones se abre la ventana de búsqueda de evaluaciones  
desplegando la información que tiene la Provincia seleccionada, como se muestra en la 
siguiente: 

 

Figura 12. Interfaz de evaluaciones 
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Al dar clic en Ver Evaluación, continúa a la siguiente página, donde puede ver el detalle 
de la evaluación consultada. Si cumple o no cumple los criterios aquí detallados.  

Figura 13. Interfaz de detalle evaluación 

Al dar clic en Informe Evaluación, se puede descargar el siguiente informe: 
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4.1.4. Total de Designación 

La designación de peritos se los realiza mediante los peritos por sorteo, designación de 
peritos públicos y designación de peritos extraordinarios. 

El total de designación muestra el tipo de estados que tiene cada provincia y el total 
designaciones, teniendo la opción de búsqueda por Provincia, Cantón y estado. 

 

Una vez seleccionado la búsqueda, se da clic en buscar 
designaciones, se despliega la información  de las 
Provincias, Cantones, Etapa, el estado, y total de 

acciones, 
como se 
muestra 
en la 
siguiente 
ventana: 

Nota: Los 

registros 

se 

muestran 

de un 

color 

diferente 

para 

distinguirse por su estado. 
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4.2. Carga de archivos para f inal ización del curso de capacitación  

básica 

Esta pantalla permite la carga de archivos de texto plano para finalización de las tareas de 
capacitación básica de los peritos. 

El formato a adjuntar es el siguiente: 

Desde la siguiente interfaz, se debe adjuntar los archivos de textos para actualización de 
las tareas de capacitación básica. 

 

Figura 14. Interfaz de cursos peritos 

 

Al dar clic al botón, muestra una ventana para adjuntar el archivo de texto 
plano. 
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Al dar clic en el icono, se mostrará una ventana donde deberá buscar y 

seleccionar el archivo plano. 

Al dar clic en el botón Cargar, se efectúe la carga del documento en el sistema. 

Al dar clic en Aceptar, muestra el historial de archivos adjuntos y el estado indicando si fue una 

carga exitosa o errónea.  
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4.3. El iminar consulta coordinador.  

La interfaz le permite al administrador eliminar las consultas de solicitudes de 
designaciones directas de un perito del catálogo nacional. 

Esta pantalla permitirá la búsqueda con los siguientes filtros, como se muestra en la 
siguiente figura:  

 

Figura 15. Interfaz de eliminar consultas directas. 

 

Se ingresan los parámetros de búsqueda, se da clic en el botón busca, como se muestra 

en la siguiente imagen: 
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En el resultado de la búsqueda, se mostrará un link de Eliminar. Dar clic en el link de 

Eliminar se mostrara un mensaje de confirmación, como la siguiente imagen: 

 

Al dar clic en el botón Aceptar se eliminara la consulta de designación de peritos, 

mostrando un mensaje de información en la parte superior de la pantalla, como la 

siguiente imagen: 

 

Al volver a buscar la consulta de designación directa, la misma que no se mostrara el 

búsqueda, lo mismo para el coordinador una vez eliminada, cuando el coordinador 

busque solicitudes de consulta de peritos no se mostrará la misma. 
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4.4. Registro sanciones peritos.  

Cuando el perito es irresponsable, tiene muchas motivo de no posesión, observaciones 

inadecuadas, la evaluación del perito es regular, entre otras, El administrador debido a las 

causas puede sancionar al perito. 

Para registrar las sanciones se accede a la siguiente interfaz, ejemplo: 

  

Figura 16. Interfaz de sanción de peritos 

Para sancionar peritos dar clic en botón Generar Sanción, se registra el número de 
cedula del perito, se selecciona del calendario la fecha que se quiere sancionar, el 
número de resolución, el motivo de porque se sanciona, el tipo de sanción (Temporal: se 
sanciona el perito por 2 años y Definitiva: se sanciona el perito definitivamente), como se 
muestra en la siguiente imagen: 

 

Al dar clic en el botón Aceptar, se guarda la sanción del perito, mostrara en la parte 

superior de la pantalla un mensaje de información, como se muestra en la siguiente 



 

Manual de Usuario Sistema Pericial 
 
 

 
Fecha : 05/02/2015 

  
 

 
imagen: 

 

Al actualizar la pagina, y dar clic en el boton Buscar, se mostrara todas las sanciones 

realizadas, como se muestra en la siguiente imagen: 

 

4.5. Evaluaciones 

Para realizar evaluaciones a un perito, un usuario de rol Administrador o de rol 
Coordinador, puede ingresar a la siguiente figura: 
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Figura 17. Interfaz de Evaluaciones 

En esta página puede consultar las evaluaciones, ingresando los siguientes filtros: 

(1) Fecha Desde 

(2) Fecha Hasta 

(3) Código del Perito 

(4) Cédula del Perito 

(5) Tipo de Evaluación a consultar, sea En Demanda, Por recalificación, Aleatoria 

 

Tipo de evaluaciones: 

Recalificación: 

Las recalificaciones se generan, cuando el perito web solicita una recalificación de 
acreditación, se crea una actividad en la interfaz de evaluaciones. 

Demanda: 

Las demandas son creadas, mediante el botón de Generar Evaluación, la misma que se 
puede ingresar la identificación o código del perito, o las dos cosas. 

 

Al generar una demanda, la misma se crea mediante las siguientes actividades: 

 Las designaciones del perito. 
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 La evaluación que registra el Juez. 

 La capacitación del curso. 

El perito tiene que cumplir con todas las actividades, para que en el detalle se muestres 
que si ha cumplido. 

Aleatoria: 

Las aleatorias son generadas por medio de la tabla parámetros, en cada tiempo 
aleatoriamente muestra unos determinados peritos, donde se crean automáticamente las 
evaluaciones. 

 

En tabla de búsqueda, al dar clic en link Ver Evaluación, continúa a la siguiente página, 
donde puede ver el detalle de la evaluación consultada. Si cumple o no cumple los 
criterios aquí detallados. 

Figura 18. Interfaz de Detalle Evaluación 
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Al dar clic en Informe Evaluación, se descargar un PDF, mostrando el siguiente informe: 

Figura 19. Interfaz PDF detalle de la evaluación  

Generar evaluación al perito 

Al dar clic en Generar evaluaciones, se muestra la siguiente ventana 
de Generación de Evaluaciones. Ingrese la cédula o código de 
acreditación del perito, como se muestra en la siguiente imagen: 
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Al dar clic en Aceptar, se cierra la ventana de Generación de Evaluación, y se muestra en 
la parte superior de la pantalla un mensaje de información, como la siguiente imagen: 

Consulta de la evaluación del perito por el juez 

Al realizar la evaluación del perito, se actualiza la página se procede a realizar la 

búsqueda del perito ingresado,  dar clic el link de Ver evaluación se despliega la ventana 

de detalle de evaluación en la opción de  evaluación de los requisitos del informe,  en 

esta opción se especifica el detalle de la evaluación de la pericia realizada por el juez. 

Al hacer clic en link, mostrara un panel donde se especifica todo el 

cumplimiento/incumplimiento por parte del perito, como se muestra en la siguiente 

imagen:  
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4.6. Reportes Per itos  

El sistema pericial cuenta con el recurso reportes de peritos, como se muestra en la 
siguiente imagen: 

 

4.6.1. Designación 

Reportes designaciones facilita al administrador del sistema pericial un método de 

búsqueda de las designaciones (Sorteos) del perito, como se muestra en la figura: 

 

Figura 20. Interfaz de reporte designación  

La página cuenta con los siguientes parámetros de búsqueda: 

 Fecha Desde. 

 Fecha Hasta. 

 Identificación  

 Numero Juicio 

 Provincia 
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 Cantón 

 Profesión 

 Especialidad 

Dando la oportunidad al Administrador buscar designación de diferentes maneras. Cuenta 

con los siguientes botones: 

 Buscar.-  una vez seleccionado los parámetros, dar clic en el botón  

 Limpiar.- limpia los campos y la tabla  

 Exportar Excel.- permite extraer el resultado de la información   

Se ingresa los parámetros de búsquedas, dar clic en el botón Buscar, se despliega la 

información requerida como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Para exportar a la información visualizada, dar clic en el botón Exportar a Excel se abrirá 

una ventana con la opción de guardar o abrir la misma, como se muestra en la imagen: 
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4.6.2. Exclusiones 

Reportes exclusión facilita al administrador del sistema pericial un método de búsqueda 

de las exclusiones de perito, como se muestra en la figura: 

 

Figura 21. Interfaz de reporte exclusión   

La página cuenta con los siguientes parámetros de búsqueda: 

 Fecha Desde. 

 Fecha Hasta. 

 Identificación  

 Numero  

 Provincia 

 Cantón 
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Dando la oportunidad al Administrador buscar las exclusiones de diferentes maneras. 

Cuenta con los siguientes botones: 

 Buscar.-  una vez seleccionado los parámetros, dar clic en el botón  

 Limpiar.- limpia los campos y la tabla  

 Exportar Excel.- permite extraer el resultado de la información   

Se ingresa los parámetros de búsquedas, dar clic en el botón Buscar, se despliega la 

información requerida como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Para exportar a la información visualizada, dar clic en el botón Exportar a Excel se abrirá 

una ventana con la opción de guardar o abrir la misma, como se muestra en la imagen: 
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4.6.3. Reportes Per itos 

Reportes Peritos facilita al administrador del sistema pericial un método de búsqueda de 

peritos calificados de tipo web  y SATJE, dando servicios de modificaciones de la 

información de perito, envió de claves y reseteo, registrar un perito SATJE y excluir un 

perito, como se muestra en la siguiente figura: 

 

Figura 22. Interfaz de reporte perito 

La página cuenta con los siguientes parámetros de búsqueda: 

 Documento Identificación 

 Nombres Completos 

 Provincia 

 Cantón 

 Profesión 

 Especialidad 

 

Dando la oportunidad al Administrador buscar la información del perito de diferentes 

maneras. Cuenta con los siguientes botones: 

 Buscar.-  una vez seleccionado los parámetros, dar clic en el botón  

 Limpiar.- limpia los campos y la tabla  

 Exportar Excel.- permite extraer el resultado de la información   

Se ingresa los parámetros de búsquedas, dar clic en el botón Buscar, se despliega la 

información requerida como se muestra en la siguiente imagen: 
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Para exportar a la información visualizada, dar clic en el botón Exportar a Excel se abrirá 

una ventana con la opción de guardar o abrir la misma, como se muestra en la imagen: 
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4.6.4. Perito – Envió de credenciales.  

Para enviar las credenciales a un perito se nuevo o existente, las mismas que serán enviadas al 

correo electrónico del perito. Ingresar los parámetros de  búsqueda, clic en el botón buscar, como 

se muestra en la imagen: 

 

En el resultado de la búsqueda, dar clic en el link Editar perito, mostrará un popup con la 

información del perito, como se muestra en la siguiente imagen: 
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Dar clic en el botón Reseteo Clave, se abrirá un popup con un mensaje de confirmación como se 

muestra en la imagen:  

 

Al dar clic en el botón Aceptar, se cerrara el popup y se mostrara en la parte superior de la pantalla 

un mensaje de información, como muestra el siguiente imagen: 

 

El perito debe ingresar a su correo electrónico, a verificar él envió de credenciales, dar clic en el 

link de Ingresar al perfil del perito. 
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4.6.5. Perito – Exclusión 

Para excluir a perito sea nuevo o existente, se debe ingresar los parámetros de  

búsqueda, clic en el botón buscar, como se muestra en la imagen: 

 

En el resultado de la búsqueda, dar clic en el link Editar perito, mostrará un popup con la 

información del perito, como se muestra en la siguiente imagen: 
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Al excluir al perito solo se excluirá en la profesión y especialidad que está calificado, dar 

clic en el botón Excluir se abrirá una popup de mensaje de confirmación como se 

mostrara el siguiente imagen: 

 

Al dar clic en Aceptar, se cerrara el panel y mostrara el siguiente mensaje: 

 

Al ingresar de nuevo los parámetros y buscar el perito excluido, no mostrara la 

información del perito excluido, para verificar la exclusión del perito ir reportes de 

exclusión. 

4.6.6. Perito -  Modif icación de información Per ito  

Para modificar la información de un perito sea nuevo o existente, se debe ingresar los parámetros 

de  búsqueda, clic en el botón buscar, como se muestra en la siguiente imagen: 
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En el resultado de la búsqueda, dar clic en el link Editar perito, mostrará un popup con la 

información del perito, como se muestra en la siguiente imagen: 

 
Este panel podemos modificar la información del perito, lo único que no se puede modificar es 

donde la provincia y cantón de calificación del perito, tener en cuenta que cuando se cambia la 

profesión y especialidad no todas tienen la equivalencia de provincia, como se muestra en la 

siguiente imagen: 

 
Dar clic en el botón guardar, se cerrara el panel y se mostrara en un mensaje de información en la 

parte superior de la pantalla, como se muestra en la siguiente imagen: 
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4.6.7. Sanciones 

Reportes sanciones facilita al administrador del sistema pericial un método de búsqueda 

de las sanciones de los peritos, como se muestra en la figura: 

 

Figura 23. Interfaz de reporte sanciones 

La página cuenta con los siguientes parámetros de búsqueda: 

 Documento identificación  

 Nombre 
 

Dando la oportunidad al Administrador buscar las sanciones de diferentes maneras. 

Cuenta con los siguientes botones: 

 Buscar sanciones.-  una vez seleccionado los parámetros, dar clic en el botón 

 

 Limpiar.- limpia los campos y la tabla  

 Exportar Excel.- permite extraer el resultado de la información   

Se ingresa los parámetros de búsquedas, dar clic en el botón Buscar sanciones, en caso 

de que no se ingrese los parámetros el sistema buscara todo las sanciones de los peritos,  

desplegando la información requerida como se muestra en la siguiente imagen: 
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Para exportar a la información visualizada, dar clic en el botón Exportar a Excel se abrirá 

una ventana con la opción de guardar o abrir la misma, como se muestra en la imagen: 
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5. Conclusiones 

 

El Manual tiene la flexibilidad de ser mejorado con la experiencia y conocimientos técnicos 
del encargado de sistemas, la aplicación y adaptación total o parcial de este software 
están sujetos a las responsabilidades de los encargados del proyecto. 

 

6. GLOSARIO 

 

Encargado provincial: Funcionario del consejo de la Judicatura con privilegios para 
verificar y/o calificar una solicitud de calificación a perito. 

 

Postulante/Aspirante: Usuario externo que puede ingresar una solicitud de calificación a 
perito.  

 

 

 


