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1. INTRODUCCION

Este manual estd destinado a describir inicamente la funcionalidad del nuevo médulo de Organos
Auxiliares.

Nota de descargo: El uso que se dé a la herramienta informatica y la técnica juridica
implementada no es responsabilidad del sistema como tal ni de sus desarrolladores y
responsables.

Se prohibe cualquier reproduccion total o parcial del documento a menos que sea explicitamente
autorizado por el Consejo de Judicatura de la Republica del Ecuador.

2. OBIJETIVO

El Médulo de Organos Auxiliares permitira la elaboracién, carga y visualizacién de los informes
requeridos por el Consejo de la Judicatura a través de una herramienta web.

3. CONCEPTOS IMPORTANTES

El presente documento estd dirigido a entregar las pautas de operacién del Médulo de Organos
Auxiliares. A continuacién se muestra un esquema de las funcionalidades del mddulo de érganos
auxiliares.

Av. 12 ¢
{02) 3953
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Fig. 1 Esquema de Funcionalidad del Mddulo Organos Auxiliares

Usuario: Martillador, Depositario y
Liquidador de Costas.

&
|

Visualizacién histérica
de documentos
firmados.

Creacién y guardado de nuevo Guardado y Firma de Aceptacion y rechazo
Documento Documento Editado de Sorteos

Carga y Firma de
Documento
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3.1. Acceso a la Aplicacién

Para tener acceso al aplicativo de Organos Auxiliares, usted, primero debe ingresar con sus
credenciales.

Fig. 2 Formulario de Acceso

Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacién

Importante

Marque la casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de la Judicatura

Usuario:

Contrasefia:

INICIAR SESION

Hacemos de la justicia una practica diaria

Nota: En caso de tener problemas en el acceso, contactarse con personal informatico encargado.

3.2. Funcionalidades del Médulo de Organos Auxiliares

En la pantalla principal, se tiene 4 pestaias, las mismas que presentan informacion relacionada
con los Organos Auxiliares.

ire N24-563 y Francisco Salazar
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Fig. 3 Pantalla Principal

Bienvenidos al modulo de Grganos Ausiliares

Listado de Juicies
N° Sorteo Juicio Judicatura Fecha Serteo Estado Fecha Posesion

20123108 0135320120150 JUZGADO TERCERO DE TRABAJD 2012-00-10 00:00:00.0 Posesionado 2015-05-29 10:00:20.003

ttof 1) 5 v

Derechos Reservados © 2015 | Consejo de la Judicatura
Direccidn: 12 de Octubre N24-663 y Francisco Salazar

v" Pendiente Despacho: Lista sorteos posesionados del usuario. En ella, se puede realizar
nuevo documento o subir documentos y firmarlo electréonicamente.

v" Despacho Edicion: Se lista todos los documentos que no han sido firmados. Aqui, usted
puede terminar de editarlos y firmalos electréonicamente.

v Sorteo sin Posesién: En esta pestafia se listan todos los sorteos que el usuario aun no se
ha posesionado.

v Histérico: Muestra el historial de documentos firmados electronicamente.

4. GUIADE USO

4.1. Sorteos sin Posesion: Pestana “Sorteos sin Posesion”

En esta pestaia se listan todos los sorteos que el usuario aun no se ha posesionado.

Fig. 4 Sorteo sin Posesion

Bienvenidos al madulo de Organos Auxiliares

Pendiente Despacho || Despacho Edicion Historico

24-563 y Francisco Salazar

www.funcionjudicial.gob.ec
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4.1.1. Visualizar Sorteos sin Posesion

Esta pestafia permite listar los sorteos sin posesion.

Fig. 5 Sorteos sin Posesion

Bienvenidos al modulo de Organos Auxiliares

Historico

Pendiente Despacho || Despache Edicion

Listado de Sorteos Sin Posesionamiento

11 of1) (-] [T

Fecha Posesion

N Juisio Judicatura Fecha Sorteo Estado
Sorteo.
UNIDAD JUDICIAL DE FANILIA MULER NIREZ ¥
20158308 0520220150060 ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON 2015-0802 00:00:00.0 Sin Pose 2015-0902 10:16.13 577 @ roepiar O Rechazar

LATACUNGA

(or) a 0

Derechos Reservados @ 2015 | Consejo de la Judicatura
Direccién: 12 de Octubre N24-563 y Francisco Salazar

4.1.2. Aceptar Sorteos sin Posesion

Para poder aceptar un Sorteo sin Posesidn, se debe ir a la pestaia “Sorteo sin Posesién”,
seleccionar la fila y dar clic en “Aceptar”.

a. Seleccionar lafilay clic “Aceptar”

Pendients Despacho || Despacho Edicién
Listado de Sorteos Sin Posesionamiento
(1 o 1) a 10
il Juicie Judicatura Fecha Sorteo. Estadc Fecha Posesion
Sorteo
UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIAMUER MREZ ¥ -
20158808 0520220150000 ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON 20150802 00:09:00.0 Sin Posesion 20130802 10:18:13.877 | @ Aceptar | @ Rechazar
TACUNGA -
of1) v P 7 [ Aceptar Acta de Posesion |
7
Z
r ___________ N
R 1
Derechos Reservados © 2015 | Consejo de la Judicatura 1 CIIC Aceptar 1
Direceion: 12 de Octubre N24-563 y Francisco Salazar o

Fig. 6 Aceptacion de Acta de Posesion

{02) 3953 60X
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b. Ingresar las credenciales para firmar electrénicamente la aceptacion de sorteo y luego clic
en “Aceptar” o “Cancelar”.

Generacion de Acta de Posesion .

Ingrese su Usuario, Clave y Pin para peder firmar la electronicamente la acta de
posesion.

Usuario: |

Clave:

Pin:

Aceptar Cancelar

Fig. 7 Acta de Posesion

v’ Usuario: el usuario es la cédula.
v Clave: la clave es otorgada por el Consejo de la Judicatura.
v" Pin: el pin es otorgado por el Consejo de la Judicatura.

Si estd de acuerdo con el sorteo, clic “Aceptar” pero si esta dudoso “Cancelar” para no
ejecutar la operacion.

Importante: Una vez que usted ha aceptado la “Acta de Posesidn”, el sorteo le aparecera
en la pestana “Pendiente Despacho”. '

4.1.3.Rechazar un Sorteo sin Posesion

Para poder rechazar un Sorteo sin Posesidn, se debe ir a la pestafia “Sorteo sin Posesion”,
seleccionar la fila y dar clic en “Rechazar”.

a. Seleccionar lafilay clic “Rechazar”

[T ———
o e

. Juicio Judicatura Fecha Sorteo Estado Fecha Posesién
UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA MUUERNIREZ ¥ -
20188808 0520220150060 ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON 2015-08-02 00:00:00.0 Sin Posesian 2015-08-02 10:18:13.577 @ Aceptar | @Rechazar |
LATACUNGA g
o Rechazar Acta de Posesion
(tof 1) 0w
Av. 12 de
{02) 3953 600

www.funcionjudicial.gob.ec
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Fig. 8 Rechazar Acta de Posesion

b. En el siguiente cuadro de dialogo, clic “Aceptar” para rechazar o “Cancelar” para no
ejecutar la operacion.

Rechazar Acta de Posesion .

:Esta seguro de rechazar la posesion de Organos Auxiiares?

Aceptar Cancelar

Fig. 9 Rechazar Acta de Posesion
Importante: Al aceptar, usted habrda rechazo el “Acta de Posesidn” y el sistema
automaticamente, sacara este sorteo fuera de su lista.

4.2. Sorteos con Posesion: Pestana “Pendiente Despacho”

En esta pestafia de “Pendiente Despacho”, se visualiza los sorteos posesionados del usuario.

Listado de Juicios
N° Sorteo Juicio Judicatura Facha Sorteo Estado Facha Posesion

20133108 0136320120150 JUZGADO TERCERO DE TRABALC 2012-00-14 00:00:00.0 Posasionado 2015-06-28 10:00:20.083

ern s v
Fig. 10 Pendiente Despacho

4.2.1. Creacion y guardado de un documento Nuevo

Usted podra crear un nuevo documento, editarlo y guardarlo.

a. Seleccione lafila.

Listado de Juisios
N Sorteo Juicio Judicatura Fecha Sorteo Estado Fecha Posasion

awsos | ouewouows | wessoorencemooe masao | mzosrwamaraan | Possnass [ ——

worn ] s v

Fig. 11 Listado de Juicios Posesionados

Av. 12 de Octutre N24-563 y Francisco Salazar
{02) 3953 600
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b. La siguiente pantalla aparecera, donde usted podra editar, asignar formato al texto y

Ventana de Edicién de documentos .
Guardar Edicién Subir PDF Terminar edicién y Firmar

-

= ! N
Usumne: | | T = 1 . e, 1
- -~ [3] Guardar Edicién ,
Ciave:
| 1
I 1
Pin . e e o _
Bl T U 5 38 L T Estilo - Normal - Fuente =l Ta. A a-
IShE= £ 099 W = |90 EEE Q= e gq&a% B & @ <«
D - AN
[@ & [& Fuente HTML 3% \\
N
N
INFORME DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA| _\

[2] Barra de herramientas
de texto.

—— e —

e o ———

body p strong

Fig. 12 Ventana de Edicion de Documentos

c. Al terminar de redactar o simplemente terminar de redactar posteriormente, usted de
hacer clic “Guardar Edicién”.

a. Clic “Guardar Edicion”

Ventana de Edicion de documentos
Guardar Edicign i Subir PDF i Terminar edicion y Firmar

{02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

e N24.-563 y Francisco Salazar
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b. Un mensaje de guardado le aparecerd en la parte superior, indicandole que se ha
procedido correctamente.

Importante: Una vez guardado el documento, este serd visible para su edicidn en la
pestaia “Despacho Edicién”.

Nota: Si el usuario desea guardar y firmar electrénicamente el documento, entonces
debera ingresar sus credenciales y luego clic en “Terminar Edicidn y Firmar”.

Ventana de Edicion de Despache e e e -

( \
' Termina Edicién y Firma |
B Guardar Edicion GTerrninalrE|:Ii|::i|5m3|'Firrnilr4 _____ 1 e| documentO. 1
\ "
[Opcienal) $6lo en caso de terminar y firmar el decumente electrénicamente.
Usuaria: ||
Clave:
Pin:

4.2.2.Carga y Firma electrénica de un documento Nuevo

En esta seccidn, usted puede cargar un documento que haya editado en su computadora y
firmarlo directamente. Para poder llevar a cabo esta operacion, debe seguir los siguientes
pasos:

a. Seleccione lafila.

Listado de Juicios
N sorteo Juicio Judicatura Fecha Sorteo Estado Fecha Posesién

wovs | ousmouows | swessorencemooeTusao | mzoswmaraan | — e ——

ot . v

Fig. 13 Listado de Juicios Posesionados

Av. 12 de Octubre N24.-563 y Francisco Salazar
{02) 3953 600

www.funcionjudicial.gob.ec
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b. Enlaventana de Edicion de Documentos que aparece, seleccionar la opcion “Subir PDF”

Ventana de Edicion de documentos .
Guardar Edicion H 5uhiraf H Terminar edicién y Firmar
. == - (TTTTTT T Es s T \
(Opcional) Salo en case de terminar y firmar el documento electroniCamenta. . _ |
- =1 Subir PDF |
N e e e e e e e e e J
Clave
Pin:
B|I U § x. x* T || Esilo ~ || Normal = | Fuente || Ta. - A- B-
E = £ 99 W ===/ @EHE Q= = w|qQ by = BEE «
[@ @& [@ Fuente HTML 33

Fig. 14 Ventana de Edicion de Documentos

¢. Enlaventana que aparece, debe subir el archivo.

Ventna e Carga g ssoumertos a

+ Selec

- ~<T 1
______ :_ [1} ~ Seletcionar~ ~un "1 1

i 2] Clic Subir archi I
| _archivo | [2] Clic Subir irchivo

Caneslar | Terminary Firmar Electrénicaments

Fig. 15 Ventana de Carga de Documentos

El formato permitido para cargar al sistema es PDF. Ademas, usted solo puede subir un informe
por cada posesion, se recomienda que el documento adjunto contenga todo su informe.

d. Ingrese las credenciales y luego “Terminar y Firmar Electronicamente”

_____________ .
1 [1] Credenciales. |
- L S S ——
Usuario: ~ T
Clave: o
' ) ) \
: [2] Clic Terminar y :
Pin: .
Av. 12 de Octubre N24-563 y F 1 Firmar |
| {02) 3953 600 Cancelar Terminar y Firmar Electrénicaments : Electrdnicamente. :

www.funcionjudicial.gob.ec | ®
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Importante: Una vez que el documento es firmado electronicamente, este pasa de pestafia de
“Pendiente Despacho” a “Histérico”.

4.3. Documentos Pendientes de Edicién: Pestafia “Despacho Edicion®

Esta pestafia permite termina con el borrador del documento que aun no ha sido firmado.

4.3.1.Guardado y Firma electrénica de un documento editado

Para continuar con la edicién y firma electrdnica, usted debe de hacer lo siguiente:
a. Seleccione lafila.

Bienvenidos al modulo de Organos Auxiliares

1 N- sorteo N Juicic Nombre Doc. Fecha Modificacion Estado

2015-08-12 11:31:53.13 2015-08-12 11:31:53.13 Pendente

ot s v

Fig. 16 Listado de Actividades Pendiente de Despacho

b. Enlaventa de Edicién de Despacho, termine de editar y firme el documento.

Ventana de Edicion de Despacho [ ]
8 Guardar Edicién ¢ i Terminar Edicién y Firmar

{Opcional) S5i0 en caso de ferminar y finmar el documento slechGnicamene.

s |

Cive

Fin

=
B U S x, » I | Estic - | Fomao - | Fuente ~|| Ta. - | A- @-

E|lpp Bl = = s|9 flaf =0 l= Qb

b
= (B
& [ Fuente HTML 32

B | Wi

INFORME DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA

Av. 12 de Octubre N24-563 y Francisco Salazar
{02) 3953 64X
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Fig. 17 Ventana de Edicion de Despacho

Nota: Usted debe de ingresar las credenciales, es necesario para poder firmar el
documento. De caso contrario, usted puede continuar editando y guardando.

c. Mensaje de Guardado

En la ventana superior un mensaje, indicandole que el documento se ha guardado
correctamente, le aparecera.

4.4. Historial de Documentos de Organos Auxiliares: Pestafia “Histoérico”

La pestafia “Histérico” permite visualizar todos los documentos del usuario que se encuentren
firmados.

a. Seleccione una fila de la pestafia “Histérico”

Bienvenidos al modulo de Organus Auxiliares

Pendiente Despache Despacho Edicién Sorteo sin Posesién
Listado de Documentos Firmados
Id N° Sorteo N° Juicio Nombre Doc. UUIDAlfresco Fecha creacion Fecha Modificacion Estado
20133104-0138220110242-
83-4d0e-3200-95da4 :50:52.817 :50:52.817 R
‘ 134 ‘ 20133104 ‘ 0135220110242 2015.08.0320158335052, pa 12584838-81 \Te53Ha 2015-08-03 15:50:52 81 2015-08-03 15:50:52.81 RMADC
133 20133142 0160320120858 20133142-0160320120858-2015.06.03 7d85¢c55-fa 1d-4820-0025-45502dB0481d 2015-06-03 15:41:25 527 2015-06-03 15:48:08.17 FIRMADO
5 2 o 201202 5 0 201202002 0156d50e-1171-4de4-0b50- 2015084 31380 2015054 40000 o
132 20133102 0135120120280 20133102-0135120120260-2015.06.03 4053025 1834 2015-08-03 10:31:34 28 2015-06-03 15:14:20.22 FIRMADO
(10f1) 5 v
Derechos Reservados © 2015 | Consejo de la Judicatura
Direccion: 12 de Octubre N24-563 y Francisco Salazar
Fig. 18 Historial de Documentos Firmados Electrénicamente
Av. 12 de Octutre N24-563 y Francisco Salazar

{02) 3953 &X
www.funcionjudicial.gob.ec
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b. Al seleccionar lafila, un visor se mostrara con el documento PDF.

Visualizacion de Documentos Firmados

= <4 Automafic Zoom

Text mining

lan H. Witten
Computer Science, University of Watkato, Hamilton, New Zealand
email ihw@cs.waikato.ac.nz

Index terms

“Bag of words™ model, acronym extraction, authorship aseription, coordinate matching, data
mining, document clustering, document frequency, document retrieval, document similarity
metrics, entity extraction, hidden Markov models, hubs and authorities, information extraction,
information retrieval, key-phrase assignment, key-phrase extraction, kmowledge engineering,
language identification, link analysis, machine leaming, metadata, natural language processing, n-
grams, rule leaming, syntactic analysis, term frequency, text categorization, text mining, text
summarization, token identification, training, wrapper induetion.

1 Introduction

Text miming is a burgeoning new field that attempts to glean meanmeful nformation from natural

Fig. 19 Visualizador con documento PDF

Av. 12 de Octubre N24-563 y Francisco Salazar

{02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria Pagina 16 de 17




MANUAL DE USUARIO

—
N 2
,— CONSEJO DE LA MODULO DE ORGANOS AUXILIARES

JUDICATURA g
Fecha : 30-Junio-2015
DNTICS-DES-MU-Organos_Auxiliares

Av. 12 de Octubre N24-563 y Francisco Salazar
{02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria Pagina 17 de 17




