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1. INTRODUCCION

Este manual esta destinado a describir Unicamente la funcionalidad del médulo de Escritos
Web.

El Médulo de Escritos permite actualmente a los funcionarios el ingreso de los escritos,
petitorios, etc., provenientes de los usuarios, a fin de registrarlos en la causa respectiva
para su tramitacion.

Nota de descargo: El uso que se dé a la herramienta informdtica y la técnica juridica
implementada no es responsabilidad del sistema como tal ni de sus desarrolladores y
responsables.

Se prohibe cualquier reproduccién total o parcial del documento a menos que sea
explicitamente autorizado por el Consejo de Judicatura de la Republica del Ecuador.

2. FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

e Permitir ingreso de escritos de usuarios externos, SOLO DE USUARIOS AUTENTICADOS.

e Los Usuarios externos si desean ingresar al sistema deben estar registrados en base de
datos de Foro de Abogados, deben ingresar con sus nombres, nimero de cédula, clave y
contrasefia y contar con firma electrénica.

e Para cada documento que ingrese: escrito, anexos, pruebas, etc., debera firmar
electrénicamente

e Elsistema debe permitir el ingreso de escritos los 365 dias del afio, las 24 horas del dia

e El usuario externo una vez logueado en la plataforma, visualizard una bandeja de causas
en las que esta vinculado, para seleccionar aquella en la que va a presentar escrito.

e Adicionalmente podra buscar con el nimero de causa en el sistema y seleccionar para el
ingreso de un escrito. Con indicacién de motivo de comparecencia CATALOGO:

o Copias simples

Copias certificadas

Homdnimos

Cambio de defensor

Fiscal o defensor con encargo

e Para los casos de procesos ocultos por restricciones, solo podra visualizar la informacién
de litigantes, si esta el abogado, fiscal o defensor ligado con la causa.

e Si no estd ligado con la causa no podra visualizar los datos de litigantes, sino que
seleccionando de catalogo general de tipo de litigante, tendra que ingresar los datos de
parte que presenta el escrito manualmente.

O
O
O
@)
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e Para la busqueda de la causa en ventanillas universales, se debe ingresar el nUmero
completo de juicio de 13 digitos, caso contrario no se puede iniciar busqueda. Estos 13
digitos corresponden a:

= Cddigo de la Unidad Judicial 02281
=  Afo 2015
= Numero causa 0010

e Para las materias penales publicas se ingresara el nimero Unico de expediente, que
segln COIP es el numero asignado en fiscalia.

e Para ello deberan seleccionar del catidlogo de TIPO, donde se desplegaran los tipos de
petitorios que se pueden ingresar en una causa: ejemplo

= Escrito

= Oficio

= dictamen fiscal
= varios

e Una vez seleccionado el tipo, debe seleccionar el PEDIDO, se despliega catalogo por
materia: ejemplo: Penal: audiencia formulacién de cargos, audiencia preparatoria,
prueba, practica diligencias

Civil: abandono, contestacidn, alegatos.

e Guardar los datos ingresados en formulario de escrito, y generar vista previa en PDF del
formulario de escrito, con opcidn a modificar el mismo.

e Este formulario debe ser firmado electronicamente.

e Para el ingreso del escrito de usuario externo este podrd cargar en plataforma los
documentos anexos, pruebas, etc. Cada uno de los documentos (una o varias fojas)
segln la regla de negocio admitiria 2MB. Cada documento debe ser firmado
electrénicamente.

Ejemplo:

o Documento 1: descripcion: escritura
o Documento 2: descripcién: foto
o Documento 3: descripcién: plano
e Una vez cargados los documentos anexos, el usuario podra tener acceso a vista previa
de los documentos en PDF, con las opciones de:
o Eliminar documento
o Firmar electrénicamente
e El catdlogo de tipos de escritos debe modificarse, actualizarse por materia y simplificarse
tanto para usuarios internos como externos.

e Este debe visualizarse en orden alfabético, lo que no facilitaria el manejo del funcionario
frente a las opciones que contiene.

e El campo FOJAS debe ser para efectos del ingreso externo de escritos, un campo que se
llene de forma automatica, tomado de los documentos digitalizados en la plataforma
por el usuario, que debe contabilizar por fojas.
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e En el campo “DESTINATARIO” se debe visualizar el nombre del juez que conoce de la
causa, y no deberian visualizarse los datos de otros jueces de esa Unidad.

e Para las unidades de Flagrancia los escritos que ingresen para tramitacién, mientras se
mantenga el actual modelo de gestidn se direccionardn a los jueces que se encuentren
en turno de despacho, y para los casos de procedimientos directos al juez de la causa.

e Para el caso de usuario externo el juzgador y secretario debera ver el escrito presentado

con sus anexos cargados en la plataforma.

e Para el caso de usuario interno, recibird un aviso de ingreso de escrito, el documento
fisico lo recibird dentro de las 24 horas de presentacién, para despacharlo
(procedimiento manejo de documentacion).

e Una vez que se guarda la informacidn tanto para usuarios internos como externos se
debe visualizar |la fe de presentacion del escrito en PDF, que debe poder ser impresa, en
la que deben constar la descripcién del documento anexado y el nimero de fojas
anexadas, firma electrdénica del usuario: este debe firmar antes de que se genere la razén
de presentacion de escrito cuando guarde los datos ingresados.

e Generacién de razdon de presentacidon de escritos en PDF para que el usuario externo
pueda imprimir. Esta razén debe contener:

Unidad judicial o tribunal que conoce la causa

Numero de juicio

Fecha y hora de ingreso (sellado de tiempo)

Documentos presentados anexados (segun detalle) y nimero de fojas totales
Cddigo de validacion de la institucion

Se deberad crear un sello electrénico que determinara el cierre de la transaccion.

0O O O O O O

e Deberd aparecer al pie de la razén de sorteo una leyenda, por ejemplo: Consejo de la
Judicatura, Escritos externos
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2.1. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al mddulo es necesario ingresar la siguiente URL:

Una vez ingresado en la pagina, se despliega la siguiente pantalla:
—_—a e x|

| <u- Consgjo dela Judicatura-... ® | +
=

€ | @ https/feaspruehas.fjlocal/cas/login TARGET= hitp %3 A%2F %2 Fpruehas.fjlocal 3 AB080 %2 FeSatje %2 Fpages%2Findex,jsfé/ C||B- Googte Pl B 3 &

(8 Mas visitados F MantisBT &% GitLab

CONSEJO DE LA
JUDICATURA s

Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

De un cllick en el check
Impertante

Marque Ia casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de la Judicatura. D- I|St pa ra que se pueda
ingresar el cddigo de la
judicatura.
T

Usuario:

Contrasefia:

INICIAR SESION

En esta pantalla es necesario que el usuario de un click sobre el check list para que se

habilite la posibilidad de ingresar el Codigo de la Judicatura.

La pantalla de validacidn que consiste en los siguientes datos:
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= =
- Consejo de la Judicatura .. % | + = | O [z
2F%2Fpruebas.fj.local %3 2FeSatje%2Fpages2Findex.jsf & | |B- Google A B ¥ A=

€ ) @ hitps://casprusbas.local/cas/login TARGET=http%3

(8 Mas visitados F MantisBT & GitLsb

=~
CONSEJO DE LA
JUDICATURA ms
Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importante

Margue Ia casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de la Judicaiura

No se puede determinar gue |as credenciales proporcionadas sean auténticas.
Judicatura/Organizacién: 21030
Usuario:  IRINA.GALARZA i

INICIAR SESION i

e Judicatura: Cdodigo de la judicatura en la cual se va a trabajar. Compuesto por 5
digitos: Dos primeros corresponden al cédigo de su provincia asignado de acuerdo a
la tabla del Anexo 1.
Ejemplo: 18111.

e Usuario: Corresponde al nombre de Usuario (login) del funcionario que va a ingresar
al sistema. Compuesto por su primer nombre separado por un punto y se escribe a
continuacién su primer apellido.

e Contrasefia: Es la clave personal del usuario (AD)
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2.2. PANTALLA PRINCIPAL DE ESCRITOS

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDO

Turnos
Flagrancia

Escritos

Ingreso de Escritos

e Ingreso de Escritos: Mediante esta opcidén el usuario puede registrar el ingreso y
recepcion de documentos dentro de las judicaturas.

e Reporte: Con esta opcidén, se pueden generar reportes de la documentacion ingresada.

e Consulta de Escritos: El usuario puede consultar escritos

Ademas se tiene la siguiente barra de herramientas:

ﬂ-ﬂ(‘)'

Q) I Con el icono se cierra la ventana de Escritos.
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2.2.1. INGRESO DE ESCRITOS

Si da un click sobre “Ingreso de Escritos”, se presenta la siguiente pantalla:

[ Esgcicote Eleciifpi- Mozilia Firefox - - L o G |
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Heramientas Ayuda
- Consejo de la Judicatura | Consejo de... * | . ppless x |Q]Be"or5mstoMedina Rea - Outlook .. * | - Expediente Electrénico x|+ -
€ P | @ pruebasfilocal:8080/eSatje/pages, jsf#/ingresoscritos C | |8~ Google PlE A
= = B
E E
3' Judicatura E
| bis - B
8 Juicio =
E
=
No.Copias No.Fojas Pedido E
E
0 0 one un pedido de la lista o biisquela por su nombre. ;| B
Presentado por Destinatario F
a po v| B
B
Datos Generales & Litigantes [& Documentos E
E
|=
E
=

2.2.1.1. SELECCION DE JUDICATURA

Para seleccionar la Judicatura, de un click en el combo de la derecha y se le
despliega un listado de las judicaturas, ubiquese sobre la requerida, de un click
sobre ésta y se pintara de color azul, y queda seleccionada.

También podra digitar el nombre de la Judicatura y dar un click en B
Para que la busqueda sea mas rapida.

Seleccione una judicatura de la lista o bisquela por su nombre...

| Q

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA

De un click en el combo y se le
despliega un listado, ubiquese en
la Judicatura requerida y
seleccidnala dando un click sobre
ésta.
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Sele: e judicats elal ; ela no e
unidad judicial penal del canton guaranda Q

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA

Digite en este campo el nombre de
la Judicatura y luego de un click en

Q

busqueda.

para que se de inicio a la

2.2.1.2. INGRESE NUMERO DE JUICIO

El usuario debera digitar el nimero de juicio relacionado con la documentacién,
para tal efecto debe estar claro que en este campo pueden ingresar caracteres
numéricos y alfabéticos.

El nimero del juicio estda compuesto de trece caracteres numéricos y hasta dos
caracteres alfabéticos.

Los caracteres numéricos estan divididos de la siguiente manera:

Los siguientes numeros representan el
secuencial del numero de juicios

l_l_\

228120140507G

=,
TN

—_v
Los cinco primeros digitos Los cuatro siguientes son el
indican el codigo de la afio en el que generé el
Judicatura juicio

Luego de ingresar el nUmero de un click en

Q Buscar procesns

Y se le despliega la siguiente pantalla.
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Satje - Escritos - Ingreso
& LIMPIAR GUARDAR

eSAT.JE - Seleccione el incidente..!

Ingrese el filtro de busqueda

Nimero de incidentes: 1

ESTADO: TRAMITE

ML UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, MAEZ Y ADOLE SCENCIACON 5E CANTON I
m2:04) C

'OR PRIMERA VEZ - SORTEQ POR PRIMERA VEZ

o

2015-08-06 10:57:01.553

Esta informacién es la que se relaciona de una pantalla a
otra. Si da doble click se regresa a la pantalla anterior.

Judicatura

UNIDAD JUDICIAL PE | DEL CANTON GUARANDA
Juicio

0228120140507G

Q Buscar procesos

Copias Pedido
0 Seleccione
Presentado por Destinatario

& Litigantes [8 Documentos

Materia: TRANSITO COIP

Tipo de Accidn: CONTRAVENCIONES DE TRANSITO
Delito(s)

383 Conduccidn de vehiculo con llantas en mal estado, inc.1

Que contiene la informacién relacionada con el juicio en cuestién, el usuario

debe ubicarse sobre el Incidente que relacionard el Escrito y de doble click sobre

éste y regresa a la pantalla inicial pero con los datos de la causa seleccionada.
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2.2.1.3. INGRESE NUMERO DE COPIAS

Digite el numero de copias que se estd dejando aparte del original y como
numero maximo permite tres cifras. (999)

Copias

0
EATLY

2.2.1.4. INGRESE NUMERO DE FOJAS

Digite el nimero hojas que conforman el escrito original.
Una foja implica los dos lados de una hoja, de manera que si se dice que un
documento esta conformado por 200 hoja, se entiende que se posee 100 fojas

No. Fojas | Dando click en la flecha superior el

1 - IT_' numero se incrementa y si da click
-
en la flecha inferior el nimero

disminuye

2.2.1.5. PEDIDO

Existen dos formas de ingresar el pedido del escrito:
e En el campo en blanco escriba el tipo de pedido, y de un click sobre

Y se le enlista varias opciones, pero la busqueda es mas especifica,
ubiquese sobre la requerida y de doble click para seleccionarla, como se
puede ver en la imagen que se muestra a continuacion
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Escriba el texto buscado en este DNTICS-DES-MU-Escritos
campo en blanco.
Pedido
escrito qﬁ Y luego de un click
N en este icono para
ESCRITO SOLCITANDO SE DECLARE ABANDONO .
realizar la
ESCRITO SOLICITANDO ABRIR CAUSA A PRUEBA, busqueda.
ESCRITO PRESENTANDO ALEGATOS
ESCRITO SOLICITAMNDD SE CALIFIQUE LA DEMAMDA
Con la barra de
ESCRITO SOLICITANDD SE EMITA SENTEMNCIA .
desplazamiento
ESCRITO SOLICITANDD EMBARGO vertical puede
ESCRITO SOLICITANDO INFORME PERICIAL } buscar en el listado
el nombre del
documento
deseado
e También puede dar un click en el combo de la derecha y se le despliega
todo el listado y mediante la barra de desplazamiento realizar la
busqueda desplazando la barra de arriba hacia abajo. Una vez realizada
la seleccién de doble click en la fila que contenga la informacidn.
Pedido

Demanda de tercero perjudicado

Copias simples

Declarar Confeso

Demanda de aumento de pension
Demanda de terceria coadyuvante

Demanda de tercero perjudicado

Deposita dinero

Copias certiticadas I

De un click en el combo y se le
despliega el listado como se
muestra.

Mediante la barra de
desplazamiento recorra el listado.

Ubiquese sobre la fila deseada y
de doble click para seleccionarlo.
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2.2.1.6. TIPO DE ESCRITO

El usuario debe seleccionar el “Tipo de Escrito”, dando un click sobre el
combo de la derecha, ahi se le despliega el listado de posibles escritos

que son:
e Escrito
e Oficio

e Dictamen Fiscal
e Documento General

Ubiquese sobre la fila que contenga el dato requerido, y de un click para
que se cargue.

En este campo puede escribir el tipo de

Q

escrito y luego dar un click en :

Para hacer mas rapida la busqueda.

Sida un click en este
Tipo escrito [ combo se le despliega el
Escrito . w listado de los tipos de
Q escrito para que escoja
Oficio
Dictamen Fiscal
Doc. General
Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 15
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2.2.1.7. DESTINATARIO

En este campo se visualiza el nombre del juez que conoce de la causa.

Para las unidades de Flagrancia los escritos que ingresen para
tramitaciéon, mientras se mantenga el actual modelo de gestiéon se
direccionaran a los jueces que se encuentren en turno de despacho, y
para los casos de procedimientos directos al juez de la causa.

Destinatario

Seleccione un destinatario de la lista o bisquela por su nombre i

(JUEZ) DR. RUTH CRISTINAALVAREZ TORAL

in Qrese Wn nombee

Para ingresar el nombre del juez que conoce de la causa, de un click en el combo
de la derecha y se le carga en la parte inferior el nombre del juez pertinente, de
un click sobre esta fila y se le carga la informacion.

2.2.1.8. PRESENTADO POR

Existen dos formas de ingresar el nombre del litigante:
e El campo le permite digitar el nombre

Presentado por
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

e De un click sobre “Litigantes”, y se le despliega el listado de litigantes, se
ubica sobre el requerido y dan doble click y automaticamente se carga
en el campo “Presentado por”, como se puede ver en la imagen inferior.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 16
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Presentado por

1

2\

Datos Generales & Litigantes

Cedula: 1711385834
Mombres: BAROJAGVIEDD DIANA LUCIA
&-Mail:

- Tipo Liigante: ACTOR

Cedula: 0602753380
Mombres: MEDINA REA BELFOR ERNESTO
e-Mail:

a Tipo Liigante: DEMANDADO

De doble click en el
“litigantes”, y se le
despliega el listado de
litigantes, escoja el

]
=
=1

requerido y de doble click
sobre la fila que contiene
la informacion buscada, y
el nombre se carga
automaticamente en

2.2.1.9. Anadir documentos

“Presentado por”

Si da un click sobre “Documentos”, se le despliega una tabla como se indica en la

siguiente figura:

De un click sobre “Documentos” y se despliega la tabla
inferior, que contiene las siguientes columnas:
documento, Nombre, Tipo, Acciones

Datos Generales ﬁl Litigantes = Documentos E ANADIR DOCUMENTO
# Documento Nombre Tipo Acciones
1 ANEXOS ESCRITO PORALEGATOS COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA ®  Quitar

Para ingresar un documento, de
un click sobre “Afadir documento”

Cuando de un click sobre “Afiadir Documentos”

se despliega la siguiente pantalla:

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Satje - Sorteos - Agregar Documentos o
B GUARDAR
Listado de Documentos Anexos
Ingrese aquils descripcion para agregar un nuevo documento snexo. -
ESCRITO POR ALEGATOS
# Doc. Desc. TipD Acc.
ESCRITO POR i -
4 ANEXOS EscRITO COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA x
Satje - Sorteos - Agregar Documentos x
B GUARDAR
Listado de Documentos Anexos
grese aqulla descripcion para agregar un nuevo docume ex e
ESCRITO POR ALEGATOS
# Doc. Desc. Tipo Acc.
ESCRITO POR COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA a
1 ANEXOS ALEGATOS x

ORIGINAL

COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA

COPIA SIMPLE

Despliegue el listado y escoja la
opcion requerida dando doble click

sobre la fila que la contenga.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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Para eliminar un documento, ubiquese sobre la “X” y de un click, le aparece un mensaje

de alerta y si su respuesta es afirmativa, el documento se elimina:

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Listado de Documentos Anexos

Para eliminar

# Doc. Desc. TiPO Acc.
¢ s EETOROR ORIGINAL S l’; registros de un click
I COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA . . enla ”X”, este boton
3 ANEXOS OFICIO b A

Si da un click en “X” se elimina el
Satje - Sorteos - Agregar Documentos . .
- registro, y como se ve en la figura

Listado de Documentos ANexos inferior, desaparece del listado
- .

# Doc. Desc. Tipo Acc.

1 auexos  ESCRTOFOR ORIGINAL . x

) ANEXOS ESCRITO COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA v e

Para agregar el documento se tiene que digitar en “Ingrese aqui descripcion para
agregar un nuevo documento anexo”, el nombre del documento a afadir, luego

de un “Enter”, y en la parte inferior de la pantalla aparece la informacién en la

tabla

ngrese agu

| la descripcion para agregar un nuevd documento anexo.

ESCRITOS POR ALEGATOS|

Si se repite el nombre del documento a anexar, le aparecera un mensaje d alerta

como se indica en la figura de abajo.

Listado de Documentos Anexos

ngrese aquils deseripsion para agregar un nusve dosuments anexs.

ESCRITOS POR ALEGATO
# Doc. C.

Tipo Acc.
ESCRITO POR ORIGINAL -
! ANEXOS ALEGATOS *
% TEGS =ETT COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA - =

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Como se ve en la figura inferior se ha agregado un tipo de anexos, se debe
indicar, si el documento es:

e Original
e Copias certificadas o Compulsa
e Copia simple

Listado de Documentos Anexos
5-3..' & descripc 5"‘ para agregar un nuevo aocumento anexo.

ESCRITOS POR ALEGATOS

norass

# Doc. Desc. Tipo Acc.
ESCRITO POR ORIGINAL
t Hieis ALEGATOS =

2 ANEXOS ESCRITO
De un click en el combo para que

se abra el listado de los tipos de

COPIAS CERTIFICADAS/ICOMPULSA

COPIA SIMPLE

documento y seleccione el
requerido

Si el usuario al agregar el documento no selecciond el tipo de documento,
campo obligatorio a ser llenado, le aparecerd un mensaje recordatorio de
qgue debe ser llenado dicho campo.

Satje - Esciitos - Ingreso
Por favor seleccione el tipo de documento de los siguientes
2 LIMPIAR GUARDAR registios: 3} ESCRITOS,

Satje - Sorteos - Agregar Documentos

Listado de Documentos Anexos

# Doc. Desc. Tipo
ESCRITO POR ORIGINAL
! ANEXOS ALEGATOS ‘
2 ANEXOS ESCRITO | COPIAS GERTIFICADAS/COMPULSA
3 ANEXOS ESCRITOS | ssleccions un tipo

Los documentos agregados maximo pueden pesar 2MB.

Av. 12 de Octubre N24-583 y Francisco Salazar 20
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Finalmente el usuario debe dar un click en “Guardar” para que esa informacién se

actualice en la tabla de la pantalla principal:

Fecha:16/12/2014

Presentado por

BAROUJA OV

Datos Generales & Litigantes i= Documentos [ EDITAR DOCUMENTO
# Documento Nombre Tipo Acciones
1 ANEXOS ESCRITO POR ALEGATOS ORIGINAL ®x  Quitar
2 ANEXOS ESCRITO COPIAS CERTIFICADASICOMPULSA ®x  Quitar
3] ANEXOS ESCRITOS ORIGIMNAL x  Quitar
También se puede editar, para tal efecto de un click sobre:
¥ EDITAR DOCUMENTO
Y le regresa a la pantalla de agregar documentos, para que realice los
respectivos cambios y guarde los mismos.
Satje - Sorteos - Agregar Documentos
[ GUARDAR
Listado de Documentos Anexos
# Doc. Desc. 11po Acc.
ESCRITO POR ORIGINAL A
! ANEXOS ALEGATOS *
5 TR EEETTA COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA x x
3 ANEXOS ESCRITOS ORIGINAL v x
Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 21
(02 3953 600

www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria




2.2.2. GUARDAR INFORMACION

MANUAL DE USUARIO
MobuLo EscriTtos WEB

Fecha:16/12/2014

DNTICS-DES-MU-Escritos

Para concluir con el proceso de un click sobre “Guardar”, y le aparece un
mensaje de procesamiento de informacién:

Satje - Escritos - Ingreso

Judicatura

P

on del escrito. jEsp

, por favor...!

\ UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA

L)

No. proceso judicial

No. Copias No. Fojas Pedido
20 5 | ESCRITO SOLICITANDO ABRIR CAUSAAPRUEBA i v
Tipo escrito D
Escrito [. | | DR RUTH CRISTINAALVAREZ TORAL iv |
Presentado por
BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
Datos Generales 4 Litigantes = Documentos Z EDITAR DOCUMENTO
# Documento Nombre Tipo Acciones A
1 Escrito Escrito ORIGINAL
2 ANEXOS ANEXOS COPIAS CERTIFICADAS/COMPULSA X Quitar

Si el proceso se dio correctamente, le aparece el siguiente mensaje “Desea
mostrar la fe de presentacidén”, de manera que si da un click en “Aceptar”, se
despliega en otra pantalla la fe de presentacion:

@- Satje - Expediente Electro) X |\ (L Cargando.. %

i Aplicaciones (D Avicii - Wake Me Up... ) aulavirtual [ Nueva pestaiia

« - [D 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index jsf#/ingresoEscritos/internc

£ we

satje - Escritos - Ingreso

Judicatura

No. proceso judicial
01204201505646

& LIMPIAR |2 elVEVET

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJET

Mensaje de la pagina 10.2.13.22:8080:

El escrito ha sido guardado correctamente..!
Desea mostrar |a fé de Presentacién?

Aceptar Cancelar

. s Soccer Physics (& Toilet Success! | Ga.. DM Anders Nilsen - Sals...

No. Copias
20

Tipo escrita

No. Fojas
5

Pedido

‘ ESCRITO SOLICITANDO ABRIR CAUSA APRUEBA

D

| Eserito

l

‘. DR RUTH CRISTINAALVAREZ TORAL

Presentado por

Datos Generales

Documento

Eserito

ANEXOS

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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@TETE2D1-0602-4b40-853a-5a54 4142082

T~
CONSEJD DE LA
JUDICATURA g

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY

UNIDAD JUDIGIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL
CANTON CUENCA

Juez(a): ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
No. Juicio: 01204-2015-05646(1)

Recibido el dia de hoy, jueves seis de agosto del dos mil quince |, a las diecinueve horas y
treinta y siete minutos, presentado por BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA, en cinco fojas y se

adjunta los siguientes documentos:

1. Escrito
2 ANEXOS

RECIEIDO POR

2.2.3. LIMPIAR PANTALLA

Si no estan bien los datos ingresados, el usuario puede limpiar la informacion
antes de guardarla dando un click sobre

Y la pantalla queda de la siguiente manera, apta para ingresar nuevamente la

informacion

Satje - Escritos - Ingreso
& LIMPIAR GUARDAR

Judicatura

No. proceso judicial

Ingrese numero del Juicio [Judicatura - Affo - Numero] - [Ejemplo: 12345201412344]

No. Copias
Tipo eserito

Presentado por

Dalos Generales

No. Fojas Pedido

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar
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2.3. REPORTES

En esta opcidn usted puede imprimir un reporte de todos los escritos ingresados

en un dia de trabajo,

eSAT.JE - Reporte Diario o

Judicatura

| Seleccione una judicatura de la lista o bisguela por su nombre...
Usuario Fecha &
2014-12-30

| Seleccione un firmante de la lista o bisgquelo por su nombre... v |

Seleccicone el rango de Horas

Hora Inicial @ Hora Final @ Tipo
00:00 23:59 @ Resumido
© Detallado

Para tal efecto se deben ingresar los siguientes datos:

2.3.1. JUDICATURA

Judicatura
| UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCEMNCIACON SEDE EN ELCANT...

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON

CUENCA

Para seleccionar la Judicatura, de un click en el combo de la derecha y se le
despliega un listado de las judicaturas, ubiquese sobre la requerida, de un click
sobre ésta y se pintara de color azul, y queda seleccionada.

También podra digitar el nombre de la Judicatura y dar un click en
Para que la busqueda sea mas rapida.

Av. 12 de Octubre N24-533 y Francisco Salazar 24
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Juez(a)

DR. RUTH CRISTINA ALVAREZ TORAL

(JUEZ) DR. RUTH CRISTINAALVAREZ TORAL
IJUEZ) DR. PABLC FERMANDO ALMEIDA TORAL
{JUEZ) DR. SANDRA CORDOVA INIGUEZ

IJUEZ) DR. JENNY ELIZABETH DUGIUE ALVAREZ

JUEZ) DR. LUIS ALBERTO GUERRERO _

JUEZ) DR. SOMIADEL CARMEN GARCIA JARAMILLO

UEZ) DR. TATIANA ESTHER OCHOAMALDONADOD

|,'

Se tiene que seleccionar el nombre del Juez que pertenece a la Judicatura y del
que se quiere sacar el Reporte, en este caso también se puede sacar un reporte
de todos los jueces que pertenecen a la Judicatura, escogiendo la opcion

“Todos”.

2.3.3. FECHA

De un click en este icono para que
se despliegue el calendario

Do Lu Ma Mi Ju Wi
30 1 2 3 4 5
7 a8 9 10 11 12
14 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26

28 29 % 31 >

Fecha H] f
E
2014-12-30 p;
;.
< Diciembre 2014 =

Sa
6
13
20
27
3

Dando un click en estas flechas se
avanza o retrocede en los meses o
anos del calendario

De doble click sobre el dia

seleccionado y se carga esa fecha

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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De un click en el calendario y se lo despliega, y de este puede seleccionar la
fecha como se indicé en pasos anteriores, y como se indica en la misma figura.

2.3.4. FEcHA INICIAL Y FINAL

Seleccicone el rango de Horas
Hora Inicial @ Hora Final &

T N ol
-4 4 L
Ualal £330

Elegir una hora i

Hora 08:30

Horas
Minuto |

La consulta en cuanto a la seleccién de la hora puede ser:

e Por horario (Todos, mafiana hasta las 11:59 o tarde 12:00 a 23:59)
e También puede consultar por horas desde una hora de inicio hasta la
hora final o de corte.

Para seleccionar la fecha puede hacerlo de dos formas:

e Digite la hora colocando primero la hora y luego los minutos
e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con
las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
o Tiene también la opcidn de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

2.3.5. Tiro

Tiene dos opciones, seleccione en el check box, si quiere un reporte

e Resumido
e Detallado
Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar
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Si el reporte requerido es Resumido se imprime asi:

b32eE1e8-d931-4b80-984a-4fddbbcelds0a

~ONSEJ0 DE LA
JUDICATURA e

REPORTE DIARIO DETALLADO

Destinatario: ToDOS

Fecha: 2015-08-06 Desde: 0606 Hasta: 23:58 Fecha de BAGM5 B:06 PM

Tipo Doc. Mo, procesa Detalle Hora Quien presenta Receptor
JUEZ: Dr aLVAREZ TORAL RUTH CRISTIMA

ANEXDS 01204 201 505644 (1) ESCRITO SOLICITANDO 18:37:28 BAROM OVIEDO DIANA LUCIA
ABRIR CAUSA A PRUEBA

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar 27
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2.4. CONSULTA DE ESCRITOS

El usuario puede realizar una busqueda de un escrito en particular. Ingrese en
“Consulta de Escritos”, y se le despliega una pantalla como se muestra en la
figura inferior.

J @- Satje - Expediente Electro. X \ blob:http%3A//102,1322 x

- — —

& C' | [3 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/sorteos/reportes/documentos/escrito

i3 Aplicaciones (D3 Avicii - Wake Me Up... &V aulavirtual [ Nueva pestafia 2 wwwitxoricom/data... I McleodGaming: [ Tug the Table onlin.. s Soccer Physics (@ Toilet Success!|Ga... (D3 Anders Nilsen - Sals...

3 Satje - Escritos - Consulta x

| & LIMPIAR

5 Judicatura E

-\ A UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA £ =
coNsEJw No. proceso judicial i -
JUDICA) === —=

e b s | =
PSR BESEAE  No Proceso  Documento  Hora  Juez(a) Quien presenta Receptor i —

{ ingreso = -

01204201505646  Fe Presentacion 19:37:28 é;\I/Q?IiZATORALRUTH gaRNOA‘fUO(:YLEDO Descargar &
3
B
|
E
—_— A T — —
= 20:30:31: /86
@8 0 =5 e 6w g 3 cGoma A

Para realizar la busqueda primero debe ingresar ciertos datos

2.4.1. JUDICATURA

Para seleccionar la Judicatura, de un click en el combo de la derecha y se le
despliega un listado de las judicaturas, ubiquese sobre la requerida, de un click
sobre ésta y se pintara de color azul, y queda seleccionada.

También podra digitar el nombre de la Judicatura y dar un click en

Para que la bisqueda sea mds rapida.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 28
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Judicatura

l UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA -

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIACON SEDE EN EL CANTON CUENCA

De un click en el combo y se le despliega un listado,
ubiquese en la Judicatura requerida y seleccidnala
dando un click sobre ésta.

Seleccione una judicatura de la lista o bisquela por su nombre... &

unidad judicial penal del canton guaranda — Q

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA

Digite en este campo el nombre de
la Judicatura y luego de un click en

Q

busqueda.

para que se de inicio a la

2.4.1.1. NUMERO DE PROCESO JUDICIAL

Ingrese el nimero de juicio, para lo cual debe regirse como se habia indicado
con anterioridad, siguiendo las siguientes consideraciones:

e El usuario deberad digitar el nidmero de juicio relacionado con la
documentacién, para tal efecto debe estar claro que en este campo
pueden ingresar caracteres numeéricos y alfabéticos.

e El nimero del juicio estd compuesto de trece caracteres numéricos y
hasta dos caracteres alfabéticos.

e Los caracteres numéricos estan divididos de la siguiente manera:

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 29
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Los siguientes numeros representan el
secuencial del nimero de juicios

——
0140507

2281
——v | —

G
N

=,
TN

Los cinco primeros digitos Los cuatro siguientes son el
indican el codigo de la afio en el que generé el

Judicatura juicio

Luego de ingresar el numero de un click en

q Buscar procesns

Y se le despliega la informacidn en la parte inferior de la pantalla

Satje - Escritos - Consulta
inci A 1
2 LMPIAR ' ..+ Cargando los incidentes de la causa. jEspere por favor!
Judicatura
UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA v

No. proceso judicial

No. Proceso Documento Hora Juez{a) Quien presenta Receptor
ingreso

Ingrese el nimero de juicio, y luego de un click en

“Buscar Proceso” y se despliega la informacidn

Satje - Escritos - Consulta . .
gue se ve en la parte inferior de la pantalla
& LIMPIAR
Satje - Sorteos - Listado Incidentes -
ngrese aqui su busqueda
Ingrese aqui su busqueda
Numero de incidentes: 1
SORTEO POR PRIMERA VEZ - SORTEO POR PRIMERA VEZ 2015-05-03 10:57:01.553
FAMILIA, MUJSR, NISEZ Y AD ELCANTON W LA MUJS LCANT
CA{01204) C
Si da doble click en esta fila de informacién se
cargan estos datos en la pantalla principal
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Judicatura
UMNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA v
No. proceso judicial
| No. Proceso Documento  Hora Juez(a) Quien presenta Receptor |
ingreso
L 01204201505646 Fe Presentacion 19:37:28 jéLR\fg%iﬁToRAL RUTH g&m[;lﬁu%\.lﬂAEDD Descargar )
Al dar un click sobre “Descargar”, se le despliega la
fe de presentacion.
— Codigo d
ddigo de
||II|||II|||I|II|||I|I|||I|I||I|I||III|||I||I|I||IIIII|II|||I||I|II|I||I|III|IIII||||I|I|I|II|||I|I||I|||III||||||I||||II|||II|IIII||I||II||I||II|I|I||IIIFu"_'> o
del documento
-
CONSEJD DE LA
(@cﬁm RAge
CORTE PROVINCIAL DE JUSTICLA DE AZUAY
UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENGCIA CON SEDE EN EL
CANTOM CUENCA
Juezia): ALVAREZ TORAL RUTH CRISTINA
Mo. Juicio: 01204-2015-05646(1)
Recibido el dia de hoy, jueves seis de agosto del dos mil quince , a las diecinueve horas y
treinta y siete minutos, presentado por BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA, en cinco fojas y se
adjunta los siguientes documentos:
1. Eschito
2 ANEXOS
RECIBIDO POR
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3. ANEXO

3.1. ANEXO1: LISTA DE CODIGOS POR PROVINCIA

01 |AZUAY

02 |BOLIVAR

03 |[CANAR

04 |CARCHI

05 |[COTOPAXI

06 |CHIMBORAZO

07 |ELORO

08 |ESMERALDAS

09 |GUAYAS

10 [IMBABURA

11 |[LOJA

12 |LOSRIOS

13 |MANABI
14 |MORONA SANTIAGO

15 |[NAPO

16 |[PASTAZA

17 |PICHINCHA

18 |TUNGURAHUA

19 |ZAMORA CHINCHIPE

20 |GALAPAGOS

21 |SUCUMBIOS

22 |ORELLANA

23 |SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS
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24 |SANTA ELENA

3.2. ANEXO 2:

DEFINICIONES, ACRONIMOS Y ABREVIATURAS

Término Descripcion

SATIE Sistema Automatico de Tramitacidn Judicial Ecuatoriano

Instancia Nivel en el que se va conociendo los procesos, Juzgados, Salas

Materia Tipo de proceso el mismo que puede ser: Penal, Civil, Trabajo,
Transito, Inquilinato, Familia.

Proceso Se refiere en forma general a un: juicio, diligencia, contravencién,
indagacién previa, demanda, causa, etc.

Providencia Resolucidn judicial que decide sobre cuestiones de tramite y
peticiones de un proceso.

Resolucidn Providencia que resuelve un proceso ya sea a favor o en contra

Notificacidon

Comunicacion de la providencia realizada a un Litigante mediante
su abogado.

Boletas

Documento impreso que contiene el texto de una notificacion.

Fe de Presentacion

Documento impreso que da fe que el ciudadano o abogado
presentd un proceso en la Oficina de Sorteos.

Escrito

Peticién de algun tramite especifico dentro de un proceso.

Delito/Accidn

Son los delitos o acciones correspondientes a un determinado Tipo
de Accidn por la cual es presentada una demanda o proceso.
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Ejemplo: Letra de Cambio

Actor/Ofendido Actor se refiere al acusador en las materias Civil, Laboral y Familia.

Ofendido se refiere al acusador en las materias de Penal y
Transito.

Demandado/Imputado

Demandado se refiere al acusado en las materias Civil, Laboral y
Familia. Imputado se refiere al acusado en las materias de Penal y

Transito.

Modulo Subsistema que realiza tareas especificas y forma parte de es
sistema principal.

Casillero Numero de casillero fisico en el cual se le notifica las providencias
de un proceso a un determinado abogado.

Matricula Numero de identificacién de la credencial de un abogado.

Recusacién

Acto de sortear un proceso en que se pide sé re-sortee la
demanda principal, excluyendo al o los juzgados que ya
conocieron el juicio principal u otra recusacién.

Actividades Término general para llamar a una providencia, auto, sentencia,
oficio, resolucion, etc.

Litigante Partes de un proceso, se refiere a los actores o demandados

Tipo Accién Tipo de proceso dentro de una materia, ejemplo: dentro de los
Procesos Civiles existen los Ejecutivos, Especiales, Diligencias, etc.

Razon Motivo por el cual un proceso llega a una Judicatura

Fojas Hojas validas que contiene texto y se anexan a una demanda
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