MANUAL DE USUARIO

—_ MobuLo CiITAcIONES WEB
¢~ CONSEJO DE LA
JUDICATURA g Fecha : 11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Manual de Usuario Citaciones Web

VERSION 1.1

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 1
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



-\

MANUAL DE USUARIO
MobuLo CiTACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

~— CONSEJO DE LA
JUDICATURA g
Cambios
Fecha Autor Version Referencia del cambio
22/07/2015 Diana Baroja 1.1 Documento inicial

Documentos de Referencias

Fecha Autor Version Documento de Referencia
Revisiones

Fecha Revisado por Versién Observaciones
Aprobaciones

Fecha Aprobado por Versién Observaciones

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar

(02 3953 600

www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



h\

~— CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

TABLA DE CONTENIDO

MANUAL DE USUARIO
MobuLo CiTACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

1. INTRODUCCION ...ttt ettt ettt sttt besa e bbb b sa e 5
2. FUNCIONES DEL MODULD ..c.uteitiitteiesteeitetestte ettt et sttt st te st satestesae e e sbeestebesaeeneesbeeatesbeeneens 5
3. INGRESO AL MODULO DE CITACIONES WEB .....oocuieiiiieieiisieeiesieeeceie st eee e eeessesneeaesteeneensesneenes 8
3.1, INGRESO ALSISTEMA ...eoutieeieneeteeutentesseensessesseensesseensassesssessesssansessesssensessesnsensesssensessesssessessens 8
3.2, PANTALLA PRINCIPAL DE CITACIONES ..evveuveseeereeseeseesesseessessesseessessesssessesssessessssssessesssessesseenes 10
3.2.1. CITACIONES PENDIENTES ...utttteutetesutentesueeuteseeutensesueensestesstensesseensessesasensesseensessesseensessesnes 12
3.2.1.1. BUSQUEDA ...ttt ettt ettt sttt st s st e s bt e st e s b ee e ssn e e sareesameeesaneeennnes 12
3.2.1.1.1.  Seleccion de JUICALUIQ .........c.ccccueieeieeeiiieeiee et eeeesee e sve e see s e s e s srae e saeeeneees 13
3.2.1.1.2.  Seleccion del PEriodO ............c.uuueecueeiieciiieieciieeecciee e esitee e s saee e st e e ssvaes e s saaeeeeas 13
3.2.1.1.3.  Seleccion de G NOIQ.............ccuuueeecuieiieciieeeciee ettt e e e e s e e s svae e e s saaaeeeas 15
3.2, 0040 BUSCAE oo 15
I B 0 T = 11/ [ | GO TSRO PPTPPPPPTN 18
A I B Y D11V 0 ] 1V - SR 23
3.2.1.1.7.  IMPEIMUL ccciiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee 25
3.2.2. ENVIADOS A CITAR .eeeutirutetentenutentesseesesteestensesseensessesasensesseensessesnsessesasensessessensesseensessesnes 27
3.2.2.1. BUSQUEDA ...ttt ettt ettt sttt sttt et et s st sttt e b e n e s re e sme e e e enneen 27
3.2.2. 1.1, CITACION ENVIADA Al c.oueiriiiiiteeteesteesieesseesteeseesseesseesseesseesanesaneeseesseesmeesanesanesaseenneennes 28
3.2.3.  CITACION REALIZADAS: ...eeuteteeueeteeutetesteeueestesutensesaeensestesstansesseeneesseentensesaeensessesaeensesseenes 41
3.2.3.1. CITACION REALIZADA POR UN CITADOR: ....veuveeutentesueeneesuesntensesueeneesseensessesseensessesseensesseenes 42
3.2.3.1.1.  SELECCIONE UNA ZONA ...outeruientenmtententeeutetesueensesseeasestesseensesseensessesusensesseeasensesseensessesnes 43
3.2.3.1.2.  SELECCIONE UN SECTOR DE LA LISTA ...cutrutruerrensesenseeeneeseesessessessessessensensenseseesessessessensens 43
3.2.3.1.3.  SELECCIONE UN CITADOR DE LA LISTA....utrutrtiruinteseteneenteseeseesessessessessessensenseseesessessessensens 43
3.2.3.1.4.  SELECCION DE JUDICATURA. ....esterutenteateentatesueeneesueensestesstansesseensesseensensesneensessesneensessesnes 44
3.2.3.1.5.  SELECCION DEL PERIODO ... .eeeeiuteerrieeiteeesteeesieeesteesresesureesseessseeesareeesseeesaseesnesesaseesane 45
3.2.3.1.6.  SELECCION DE LA HORA c.ceutteuteteeetetesteeneeteenteneesseeseseesntansesseensesseensensesneensessesneensessesnes 46
3.2.3.1.7.  BUSCAR . cetiiiieiite ettt ettt et e e st e e e s et e et e e s s e e e e e s s s e neeeeas 46
3.2.3.1.8.  RAZON DE CITACION ..cuvteuterureereenrienieesiee st st e seesbeesbeesseesasesnseeseesseesmeesanesanesaneenneennes 49
3.2.3.1.9.  IIMPRIMIR ittt ettt ettt e e e e st e e e e e s e s bt e et e e s s e beneeeeesesannreneeeeas 50

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar

(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



MANUAL DE USUARIO

— MobuLo CiITAcIONES WEB
¢~ CONSEJO DE LA

JUDICATURA s Fecha : 11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web
3.2.3.2. CITACION REALIZADA POR CORREROS DEL ECUADOR: ....cuveuienteniieiesieeie et 52
3.2.3.2.1.  SELECCION DE JUDICATURA. c...ettruteutenteeutentesutetesteentestesutentesbeensesseeatentesaeensestesaeensesueenes 53
3.2.3.2.2.  SELECCION DEL PERIODO ... .ueeesureertieeiteesteeenieeesubeesneeesureesseessneeesaseeesnseesaseesasesesaseesnne 54
3.2.3.2.3.  SELECCION DE LA HORA c.ceutteuteteseeentesteeneensesssensesseensassesssansessesnsessesnsensesseensessesseensessesnes 55
B T A S = 1L oY SN 55
3.2.3.2.5.  RAZON DE CITACION ..cuvriiiuteeiiiriesree st ettt siteesnesessreesreessmeeesareessmaeesmneesneeesaneesane 58
3.2.3.2.6.  IMPRIMIR REPORTE DE CITACIONES REALIZADAS ....c.veeuverieruteienteetenseeeensesueesessesseensesueenes 59
32,4, CITACION DEVUELTAS: c.eutiuteteeutestesttetesueeatesteeutetesaeemeesbesatentesbeeneesseeatensesaeensestesaeensesaeenes 61
3.2.4.1. BUSQUEDA ...ttt ettt ettt ettt ettt e st e st e st e st e e s bt e e bt e e sabeesabaeesabeesabeesanteesaneeenanes 61
3.2.4.1.1.  Seleccion de JUGICALUIQ ............ccoecuueeieciiiiiieciie ettt esre et e s s e e s sbae e e s saaee e 62
3.2.4.1.2.  Seleccion del PEriodO ............c.uuueecuueiieciiiiecieeeectee e ssvee et e s s sae e e ssvae e e s saaee e 64
3.2.4.1.3.  SeleCCion de 10 ROIQ............oocueeeceiieie ettt ettt 65
3.2.4. 1.4, BUSCAL ..ttt ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e a e e e e e e e e e e raeeeeeeeanan 65
3.2.4.1.5.  IMPRIMIR REPORTE DE CITACIONES REALIZADAS ....c.veeuverterutenienreeeenseeeensesneesessesseensesaeenes 68
3.2.5.  HOJADE TRABAJO c.vveuvieientesteentesteseeensestesssesesssensesseessessesssensessesssessesssensesseensessesseensessesnes 71
3.2.5.1. SELECCIONE UNA ZONA DE LA LISTA .uvttteuteteeseeseeseesesseessessesseessessesssessesssessesseessesseseens 72
3.2.5.2. SELECCIONE UN SECTOR DE LA LISTA ....uttetetentesteneesteseeseesessesuesseseessessensensesesseesesseseennes 73
3.2.53. SELECCIONE UN CITADOR DE LA LISTA. . uteuttteeutetieueeeesteeneeseesseesesseeneensesneensesseesessesneens 73
3.2.54. SELECCIONE UNA JUDICATURA DE LA LISTA...cutteuteuteeueeeesteeneeneesueensesseeneessesseensessessessesneens 74
3.2.55. SELECCION DEL PERIODO ..c.uvvieitieiieeesitee sttt e eiteesreeesiteesnee et esneeesmneesareesneeesareeesnneens 75
3.2.5.6. SELECCION DE LA HORA ..eetieteeteesiee st st et et e siee s st sr e neesneesmeesmeesaneenneenneesreesnnenas 76
3.2.5.7. IIMPRIMIR .ttttetit ittt e ettt e e s s et e e e e s s s e st e e e e s s snnneeeeeeesesannenes 76
B, ANEXO ittt e e et e e e e e e e e be et e e e e e e e bbb et e e e e e e e e rrrteeeeeeeaannrereeeeas 78
4.1.  ANEXO1: LISTA DE CODIGOS POR PROVINCIA.....ccueruiruieterueeiestesutentesseeneeseeeneensesueensesseeneensesaeenes 78
4.2.  ANEXO 2: DEFINICIONES, ACRONIMOS Y ABREVIATURAS ...c.veeuverterutetesseeeesueeneensesseensessesneensesseenes 79

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar 4
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



MANUAL DE USUARIO

_— MobpuLo CiITACIONES WEB
¢~ CONSEJO DE LA
JUDICATURA g Fecha : 11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

1. INTRODUCCION
Este manual estd destinado a describir Unicamente la funcionalidad del médulo de
Citaciones Web.

El Mdédulo de Citaciones, permite registrar juicios remitidos a la Oficina de Citaciones,
donde se registra los litigantes a quienes hay que citar, asi como el sector de la citacién, con
eleccidn directa del funcionario citador, registrar las razones de citacién, y la devolucién de
la diligencia al juzgado de ser el caso.

Este mddulo es sustancial para el desarrollo de las actividades de los funcionarios, permite
el direccionamiento a las oficinas de citaciones de los expedientes, con las indicaciones de
los sitios donde debe practicarse la citacion, generar las razones de notificacion que se
visualicen en el expediente electronico y poder llevar un control de las citaciones
direccionadas, practicadas y fallidas

Nota de descargo: El uso que se dé a la herramienta informdtica y la técnica juridica
implementada no es responsabilidad del sistema como tal ni de sus desarrolladores y
responsables.

Se prohibe cualquier reproduccién total o parcial del documento a menos que sea
explicitamente autorizado por el Consejo de Judicatura de la Republica del Ecuador.

2. FUNCIONES DEL MODULO

e Que el mdédulo sea visible en el tramite, a fin de que desde alli el funcionario
encargado (secretario) ingrese la informacidn necesaria para la citacién. Ejemplo:
litigante a citar (seleccién del mismo sistema datos generales de juicio), domicilio
con indicacién de provincia, cantdén, referencia (opcional), parroquia, calle
principal, calle secundaria, numero de casa, lote o departamento

e Una vezingresada toda la informacidn, para finalizar la remision a citaciones en
el mdédulo visualice la opcidn remitir a citaciones.

e Crear una bandeja de citaciones para el coordinador de citaciones o quien haga
sus veces (segun proyecto de Gestidén Procesal, seria el Coordinador de la Unidad
Judicial), donde se visualicen todas las citaciones remitidas por los juzgados.

e El coordinador asignard segun la sectorizacidn, al funcionario para la practica de
la diligencia y lo registrara en el sistema.
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NOTA: Segun proyecto de Gestion Procesal para Citaciones, en el proceso de
citaciones intervendria la Empresa Correos del Ecuador y se plantearian tres
modelos para citaciones:

1) Modelo A: Secretario ingresa informacion al médulo; citaciones se remiten a
coordinador de Unidad; coordinador recibe en bandeja las citaciones por cada
Unidad Judicial; Coordinador entrega a Empresa Postal; Empresa Postal designa
cartero; cartero cita; cartero hace acta de citacion y certificacién (por digitalizar);
coordinador recibe citaciones y entrega al secretario; secretario sienta razén de
recepcion de actas, las digitaliza y firma electrénicamente su razoén.

2) Modelo B: Secretario ingresa informacién al mddulo, se generan en su bandeja
causas para citar; Secretario entrega a Empresa Postal; Empresa Postal designa
cartero; cartero cita; cartero hace acta de citacion y certificacion (por digitalizar);
secretario recibe citaciones y sienta razén de recepcion de actas, las digitaliza y
firma electronicamente su razon.

3) Modelo C: Secretario ingresa informacién al médulo, se generan en su bandeja
causas para citar; Secretario realiza citacidn, elabora acta de citacion, sube a la
causa y firma electrénicamente.

e Deberad hacerse constar una opcién de DEVOLUCION AL JUZGADO, que sera
llenada por el coordinador de citaciones, en la que se seleccionara las razones de
devolucién antes de que se practique citacidn, como por ejemplo:

o Falta de informacién para diligencia
o Inconsistencia entre informacion ingresada en mdédulo con documentos
remitidos para citacion

e Una vez que se haya seleccionado al funcionario citador, este visualizard en una
especie de bandeja, todas las citaciones a él asignadas para su realizacién vy
recibird de la coordinacién los documentos respectivos. (en razén de que para
citar se debe entregar a las personas citadas documentos fisicos)

e E| sistema contendrd opciones de citaciones conforme la normativa legal
(CATALOGO): ejemplo=en persona, por tres boletas, etc.

e El funcionario una vez que practique la diligencia, identificara el tipo de citacién
efectuada.
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e Una vez seleccionado el tipo de citacién, el funcionario seleccionara la opcién de
REALIZADA Y NO REALIZADA.

e Posteriormente, este seleccionara la opcién RAZON de citacién.

e Esta razén contendra formato estandar, pero en la razén se deben visualizar las
observaciones que haya realizado el citador.

e Larazdn de citacidon generard un PDF el cual tendrd una vista previa.

e En la bandeja del juzgador y secretario se visualizard un mensaje de recepcion de
razon de citacidn, con alertas: REALIZADA y NO REALIZADA.

e Se debe generar la posibilidad de cargar en el sistema archivos de fotos de la
diligencia de la citacién, para respaldo del funcionario.

e Para el efecto se establecerd como regla de negocios no mas de 2Mb

Nota: Las actas o informes de citaciones y notificaciones que se realicen por
parte de agentes policiales o DEVIF en materia de violencia intrafamiliar, o de
otros funcionarios en otras materias, sin que se delegue a las oficinas de
citaciones, se digitalizardn en las Unidades Judiciales respectivas, para que forme
parte del expediente electrdnico.

e Parametrizar el acceso para usuario externo: citador contratado de empresa de
Correos del Ecuador, debidamente logueado con usuario y contrasefa
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3. INGRESO AL MODULO DE CITACIONES WEB
3.1. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al mddulo es necesario ingresar la siguiente URL:

http://10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/citacion/buzo

Una vez ingresado en la pagina, se despliega la siguiente pantalla:

=~
CONSEJO DE LA
JUDICATURA s

Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importante De un click en el check

Marque la casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de la Judicatura -

list para que se pueda

ingresar el cédigo de la
I judicatura.

Judicatura/Organizacién: 02054

Usuario:  diana.baroja

Contrasefia: ®eeeessssse

INICIAR SESION

Hacemos de la justicia una préctica diaria
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En esta pantalla es necesario que el usuario de un click sobre el check list para que se
habilite la posibilidad de ingresar el Codigo de la Judicatura.

La pantalla de validacidén que consiste en los siguientes datos:

=~
CONSEJO DE LA
JUDICATURA s
Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importante

Marque la casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de la Judicatura.

i Judicatura/Organizacion: 02054 |
] Usuario:  diana.baroja

Contrasefia: ®eessssssss

Hacemaos de la justicia una préctica diaria

e Judicatura: Cddigo de la judicatura en la cual se va a trabajar. Compuesto por 5
digitos: Dos primeros corresponden al cédigo de su provincia asignado de acuerdo a
la tabla del Anexo 1.
Ejemplo: 18111.

e Usuario: Corresponde al nombre de Usuario (login) del funcionario que va a ingresar
al sistema. Compuesto por su primer NOMBRE separado por un punto y escribe a
continuacién su primer APELLIDO.

e Contraseiia: Es la clave personal del usuario (AD)

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 9
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e Bandeja de Citaciones: Mediante esta opcidon el usuario puede revisar y enviar
citaciones, a citadores o a Correos del Ecuador.

Ademas se tiene la siguiente barra de herramientas:

« 0 0 |
Se cierra la pantalla inicial

@ Con el icono se cierra la ventana de Citaciones.
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> | @ 1021322:8080/eSatje/pages/indexjsfe/ I E I Y
= —— = ————— = — = —

Bandeja de Citaciones

Para ingresar a trabajar sobre el mddulo, el usuario debe dar un click sobre “Bandeja
de Citaciones”, para que se abra la siguiente pantalla donde puede ingresar o buscar

la informacion:

e

-
213 tje/pages/indexjsf#/citacion/buzon 7w e || B coogle

Citaciones pendientes Q

Busqueda

Seleccione una judicatura de la lista

A Pendientes

Fecha Inicial Fecha Final

Enviados a citar
2015-07-22 20150722

Realizadas
Hora Inicial Hora Final
0800 18:00
Devueltas
x CANCELAR

Hoja de trabajo

Cerrar

« PRIMERQ < ANTERIOR  Pégina0de0
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3.2.1. CITACIONES PENDIENTES

Si da un click sobre “Citaciones Pendientes”, para luego
informacién que necesita desde la parte derecha de la pantalla:

Fecha :11/08/2015

S-DES-MU-Citaciones Web

completar Ia

(&~ Satje - Expediente Electrénico

| I ——_— -4 —
€ @ 102132 dex st/ citacion/bus IR
= Citaciones pendientes
| Menu Busqueda
==
J“nlw A Pendientes el 3 judicat
= | ey e
% & Reajilias " - — =
= oé;u m;o ' =——|
. . —=
De un click en “Pendientes”, para . e
que se seleccione la busqueda de =
citaciones pendientes. =
3 =]
E
| E’@i’ﬁ" _@Wm_?i s
= 19:46:51 PM - 2

Luego debe pasar a la parte derecha de la pantalla en donde se d
filtros de la busqueda:

3.2.1.1. BUSQUEDA

eben llenar los

Para que se pueda realizar la buisqueda, se tiene que dar un click sobre:

Y se le despliega el listado de opciones para ser llenadas

Citaciones pendientes

Busqueda

Pendientes

Enviados a citar chs s echa Fina
2015-07-23 2015-07-23

Realizadas

18:00

Devueltas 00,00

Hoja de trabajo

Cerrar

Pagna 0 de 0

=10

6:32 AM 075 23
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El usuario debe realizar la busqueda seleccionando primero de que Unidad

judicial se tiene averiguar las citaciones pendientes, para lo que debe dar un

click en el combo de la derecho (como se indica en la figura inferior) para que se

despliegue el listado de la Unidades Judiciales, ubiquese sobre la fila que

contiene la informacién requerida y de doble click.

De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario
debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,
como se muestra en la figura inferior.

Citaciones pendientes

Busqueda

TODOS

TODOS

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA

08:00 18:00

v BUSCAR & IMPRIMIR

ANCELAR

AARIE ! oY, A ALY

A
il

ANTERIOR  Pégina 0.de 0

+ [ (02054 CITACIONIES UNIDAD JUDICIAL |
BEe———ru

8:54:19 AM o5 23

3.2.1.1.2.

Seleccion del Periodo

El periodo de la busqueda esta marcado por la seleccidon de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones pendientes. Para tal
efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

De un click en este icono para
que se despliegue el
calendario

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

Fecha Inicial
2015{07-23
G < Julio 2015 >

Do Lu Ma M Ju Vi 3a
28 28 30 1 2 3 4
5 6 7 8 h———y‘\
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31

Esta es la fecha del dia en que se esta
revisando el calendario, se carga
automaticamente

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Busqueda

Fecha Inicia |

2015-07-23

Finsl

Hors Inicisl Hors

08:00 18:00

x
M
m

’i )

1k

LAl
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DNTICS-DES-MU-Citaciones Web
3.2.1.1.3. Seleccion de la hora
Hora Inicial Hora Final
08:00| 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora Hecho
Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:
e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con
las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
o Tiene también la opcidn de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad
Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.
3.2.1.1.4. Buscar

Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la
busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

e
A

v

()

Y la informacién requerida se visualizara en la parte izquierda de la pantalla,
como se indica a continuacion

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar 15
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Mo. Proceso:02281201500364
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: PRUEBA DEMANDADO © mas...

No. Proceso: 0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO © mas...

MNo. Proceso 0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN @ més...

No. Proceso: 0228120150001

Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBERLY @mas...

No. Proceso:02281201500574
Fecha: 23/07/201510:18
Litigante: LOPEZ JORGE @ mas...

No. Proceso:02281201500574
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: CARRASCO JOSE @ mas...

Citaciones pendientes

Busqueda

TODOS

Fecha Inicial

2015-07-14

Hora Inicial

08:00

_ & IMPRIMIR. % CAMCELAR

MANUAL DE USUARIO
MobuLo CiTACIONES WEB

Fecha :11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Fecha Final

2015-07-23

Hora Final

18:00

Listado de citaciones pendientes

|

m

Pagina 1 de 2

ULTIMD » Ira

v

Las paginas que contienen el listado de citaciones

pendientes, para avanzar de un click sobre “Siguiente” y
se podra visualizar la pagina de informacion que continlda

Si el usuario debe avanzar en la bisqueda debe dar un click sobre Siguiente para

que pase a la siguiente pagina y en ese proceso le aparece el siguiente mensaje:

Citaciones pendientes

« PRIMERO <« ANTERIOR  Pégina 2 de 2

£ Obten

Busqueda

Fecha Iniisl

2015-07-14

Hora Inicial Hora Final

08:00 18:00

+ BUSCAR 2 IMPRIMIR

X CANCELAR

pagina 2. Espere por favor! ...

R i
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DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Ill

De igual manera puede ir al “Ultimo” vy llega al ultimo registro.

Si quiere buscar por paginas, puede proceder dando un click sobre “Ir a...”

Ira Fag

De esta manera puede seleccionar la pagina de datos a la que puede ir
automaticamente.

Para revisar la informacién de cada boleta, debe dar un click sobre el “mas” que
se indica en la figura inferior:

- Citaciones pendientes Q

Fecha: 23/07/2015 10:18 0
Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ mds...

MNo. Proceso: 0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN @ mis.

No. Proceso: 0228120150001
Fecha: 23/07/201510:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUB

Més informacién

U

Si necesita que se despliegue la informacién de la

boleta de un clic sobre el “+” y lo propio si no
quiere leer la informacion de un click sobre el “-“

Citaciones pendientes

No. Proceso:022581201500364
Fecha: 23/07/201510:18
Litigante: PRUEBA DEMANJA

Frovincia Farroquis

BOLIVAR DA GABRIEL IGNACIO VEINTIMILL |=
Calle princips! Mimero de viviends

GARCIA MORENO 314

Judicatura

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR,

Correc electrénico Motive

LNINABANDA@YAHOO.COM  CITACION

9 ENVIAR € DEVOLVER
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MobuLo CiTACIONES WEB
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DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Si el usuario debe analizar datos de la citacidn, antes de ser enviada, luego de
dar un click en el “+” como se indicd en la parte superior, se le despliega el

contenido:

Citaciones pendientes

MNo. Proceso:02281201500364
Fecha: 23/07/201510:18

Litigante: PRUEBA DEMANDADO @ menos...
Frovincia

BOLIVAR

Canton

GUARANDA

Calle principal

GARCIA MORENO

Judicatura

Correo electrénico

LNINABANDA@YAHOO.COM

Motive

CITACION

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR.

Q

Parroquia

GABRIEL IGNACIO VEINTIMILL

m

% ENVIAR € DEVOLVER

3.2.1.1.5. Enviar

Luego para poder sacar de esta bandeja de pendientes, se tiene que dar un click
sobre “Enviar”, y se carga en la parte inferior de la pantalla, la siguiente

subpatalla:

= Citaciones pendientes
| No. Proceso:02281201500364
- Fecha 23/07/2015 10:18
CONSEJ& Litigante: PRUEBA DEMANDADO © menos.

Provincia

JUDICA soLvar

Hachmos te la justicia Ut

Cantén Parroquia

GUARANDA

GABRIEL IGNACIO VEINTIMILL

lle principal |

ARCIA MORENO

Correo electrénico

Motivo

Nimero de vi

314

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR

LNINABANDA@YAHOO.COM  CITACION

Escoja una opcién para poder enviar la citacion

QO citador

(O correos del Ecuador

jienda

=

11:48:18 AM os 23
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Para escoger una opcidn de envio de la citacién, el usuario debe escoger entre:

a. CITADOR: Si se escoge al citador como la forma de entrega de la boleta,

el usuario debe dar u click sobre “Citador”, y se le habilitan los
siguientes campos para ser llenados:

= Citaciones pendientes Q

No. Procesor02281201500364
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: PRUEBA DEMANDADO @menos..

Cantén P

BOLIVAR GUARANDA GABRIEL IGNACIO VEINTIMILL

—

n

Galle princips! Mimera de vivienda

GARCIA MORENO 314

Escoja una opcidn para poder enviar |a citacidn

|
| Citador
|
O Correos del Ecuador
Seleccione una zona de lalista

 Seleccione un sector de lalista

Seleccione un citador de |a lista

O  SELECCIONE UNA ZONA DE LA LISTA: De un click en el combo de la
derecha para que se despliegue el listado de zonas,
ubiquese en la fila que contenga la informacién deseada, y

de doble click.
De un click en el
Seleccione una zona de la lista - combo para que se
GUARANDA . abra el listado de
QuITO zonas

De doble click sobre la fila que
contenga la informacidn requerida
y esta queda seleccionada

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar 19
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O SELECCIONE UN SECTOR DE LA LISTA: Para ver el listado de
sectores, de un click en el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de zonas, ubiquese en la fila que
contenga la informacién deseada, y de doble click.

De un click en el

|
Seleccione un sector de |a lista - combo para que se
1 GUARANDA - abra el listado de
'
QuITO “ r sectores

De doble click sobre la fila que
contenga la informacién requerida
y esta queda seleccionada

O SELECCIONE UN CITADOR DE LA LISTA: De un click sobre el combo
de la derecha para que se despliegue el listado de
citadores, ubiquese en el requerido y de doble click para
que se seleccione.

De un click en el

Seleccione un citador de 1a lista - | ; combo de la derecha
LUIS ALBERTO MEZA SORIA para que se abra el

RODOLFO XAVIER NUNEZ VELA ﬁ listado de citadores

De doble click sobre el nombre del
citador que necesita seleccionar.
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De que ha terminado de llenar la informacién tiene que dar en un click en
“Aceptar” para que la boleta sea enviada al citador seleccionado.

Citaciones pendientes

Calle secundaria

Judicatura

Referencia UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR

Correo electrénico Motivo

LNINABANDA@YAHOO.COM  CITACION Usuario

2 ENVIAR 4 DEVOLVER

Escoja una opcion para poder enviar la citacin

@ Citador

O Correos del Ecuador

GUARANDA

DARWIN GONZALO MARTINEZ VEGA v

¥ ACEPTAR % CANCELAR

Luego de dar un click en “Aceptar”, le aparecerd un mensaje en el que le pide
gue confirme si la citacién debe ser enviada al citador seleccionado.

La citacion va a ser enviada a DARWIN GONZALO MARTINEZ VEGA

¢ Esta seguro que desea continuar?

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 2 1
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Una vez se haya asignada la citacién al citador seleccionado le aparece un
mensaje indicando que el procedimiento se efectud correctamente, y la citacién
sale del listado de citaciones pendientes.

-_— —————————————————————————
Citaciones pendientes C

Proceso realizado con

| No. Proceso:0228120150001 @
éxito

Fecha: 23/07/2015 10:18

| Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBERLY @ mis.

No. Proceso:02281201500574
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: LOPEZ JORGE @ mas.

No. Proceso:02281201500574
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: CARRASCO JOSE © mis.

No. Proceso:0228120150049
Fecha: 23/07/2015 10:18

Litigante: DEMANADAO ©@ més...

No. Proceso:0228120150050
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: DEMANADAO @ mas.

No. Proceso:0228120150051
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: DEMANADAO ©@mas...

No. Proces0:0228120150052
Fecha: 23/07/2015 10:18
(DRERERGN) RNTERGRN) Faona 1402 SIGUIENTE > OLTIMO >

o CORREOS DEL ECUADOR: Si la opcién es mandar la citacién por Correos
del Ecuador, el usuario debe dar un click en el check, en la opcidon

“Correos del Ecuador”

Citaciones pendientes

3 No. Proceso:0228120150001

Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBERLY @ menos...

= Frovincie Cantén Parroquis

BOLIVAR GUARANDA ANGEL POLIBIO CHAVES

Calle principal Nimero de vivienda
amazonas Calle secundaria 45

Referencia Judicatura

febte UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR.

Motivo.

Correo electronico CITACION Usuario

3 ENVAR € DEVOLVER

Escoja una opcion para poder enviar Ia citacién

QO citador
@ Correos del Ecuador

« ACEPTAR X CANCELAR

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 2 2
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Para confirmar el envio debe dar un click sobre “Aceptar”, y le aparece un
mensaje de confirmacidn, como se indica a continuacion:

= Citaciones pendientes Q
No. Proceso:0228120150001 i
Fecha: 23/07/2015 10:18
= Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBERLY @ menos...
\ Provincia Canton Parroquis
7~ CONSEJO soLivaR GUARANDA ANGEL POLIBIO CHAVES

JUDICA

Hacemos de la justicd d  Calle principal Nomero d vivienda

amazonas

La citacién va a ser enviada a CORREOS DEL ECUADOR

Referencia

febte ¢ Esta seguro que desea continuar? BL CANTON GUAR. 3 =

AL it diibolid

9 ENVIAR € DEVOLVER

Escoja una opcion para poder enviar la citacin

QO citador

(®) correos del Ecuador

TV

| (92054) CITACIONES UNIDAD JUDIGIAL =
v ACEPTAR X CANCELAR [ RERlCE

18:28:50 PM ,oo 23

Si su respuesta es afirmativa, entonces la citacion sale del listado de citaciones
pendientes, y le aparece el mensaje confirmando que el procedimiento se ha
efectuado a satisfaccién.

Si la respuesta es negativa, regresa a la pantalla en la que debe escoger si desea
que se proceda con citador o con Correos del Ecuador.

3.2.1.1.6. Devolver

Si el usuario debe devolver la citacion, se tiene que llenar en “Observaciones”
las razones de devolucidn antes de que se practique la citacion, puede ser
por ejemplo:

e Falta de informacion para diligencia
e Inconsistencia entre informacion ingresada en médulo con documentos
remitidos para citacion

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 23
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No. Proceso:0128320150393
Fecha: 28/07/2015 11:12

Citaciones pendientes

MANUAL DE USUARIO
MobuLo CiTACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

m

Litigante: 21E1234214ASDASD @ menos...

Provincia Cantén Parroquia

PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL MATRIZ

Calle principal Calle secundaria Nimero de vivienda

Pruebas Pruebas s/n

Referencia Judicstura

Pruebas UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Motivo
CITACION

Indique una breve descripcio

de la devolucidn

Observaciones

Falta de informacidn para diligencia

v ACEFTAR

%X CANCELAR

36/255

Ingrese en Observaciones, los motivos por lo
gue se devuelve la citacién.

Luego de un click sobre “Aceptar” para que se
devuelva la Citacion a la Judicatura de origen

Citaciones pendientes

No. Proceso:0126320150393
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: 21E1234214ASDASD @ menos..

Provincia

PROVINCIA PRINCIPAL

Cantén

CANTON PRINCIPAL

Calle principal

Pruebas La citacién va a ser devuelta a la judicatura de orig

¢ Esta seguro que desea continuar?

Referencia

Pruebas CUENCA

20 electronico

Indigue una breve descripcion de Ia devolucidn

Falta de informacidn para diligencia

+ ACEPTAR x CANCELAR

36/255

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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Una vez se de click en “Aceptar”, la citacién sale del listado de Citaciones

Pendientes y aparece el siguiente mensaje de confirmacién:

= Fecha: 28/07/2015 11:12
ml Litigante: JUEZ XYZ ©mas.

No. Proceso:0128320150909
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: NOMBRE 2 @ mas

No. Proceso:0128320150910
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: NOMBRE 2 © mas

= No. Proceso:0128320150912
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: NOMBRE 2 @ mas

= No. Proceso:0128320150913
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: NOMBRE 2 @ mas

No. Proceso:0128320150914
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: NOMBRE 2 @ mas

No. Proceso:0128320150915

3.2.1.1.7. Imprimir

Pégina 1de 1 | SIGLIENTE

Citaciones pendientes

Proceso realizado con
éxito

ULl RN il

i

T ok S i
|

13:19:48 PM oot 29

Si el usuario necesita imprimir el reporte de “Notificaciones Pendientes”, debe

ubicarse sobre:

= IMPRIMIR

Y se le va a abrir un documento en formato “pdf”, en el que se encuentra el
listado de notificaciones pendientes de notificar de la judicatura a la que
pertenece el usuario que se encuentra navegando en el médulo.
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Citaciones pendientes

No. Proceso:0228120150001 Busqueda

Fecha: 23/07/2015 10:18
—\
GONSE ,0 Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN © mas.

Junch No. Proceso:02281201500574

Voot bpeioal] Fecha 23/07/2015 10118
Litigante: LOPEZ JORGE © mas.

TODOS -

2015-07-23 2015-07-23

~ No. Proceso:02281201500574
8 Fecha: 23/07/2015 1018 Hora Inicil T okt
= | Litigante: CARRASCO JOSE © més 08:00 18:00 =
No. Proceso:0228120150049 =3
v BUSCAR S IMPRIMI %X CANCELAR =

| Fecha: 23/07/2015 10:18 R i ——
Litigante: DEMANADAO @ més. & —==|
No. Proceso:0228120150050

§ Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: DEMANADAO © mas.

De un click en el botén “Imprimir”,
No. Proceso:0228120150051 .
Fecha: 2310712015 10:18 para que se despliegue el reporte =

Litigante: DEMANADAO © mas. -

e de “Notificaciones Pendientes” o128 DA JuDichL

Pagina 1 de] —— ——_PEMAL ==

7:51 PM 005 23

Pagina:

2, REPUBLICA DEL ECUADOR
(@Wﬂﬁiﬁ. www funcionjudicial.gob.ec
CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE BOLIVAR
CITACIONES UNIDAD JUDICIAL PENAL
Desde: 23/07/2015 08:00 Hasta: 23/07/2015 13:00

CITACIONES/NOTIFICACIONES PENDIENTES

No. proceso Litigante Motivo Direccion

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA

QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN  CITACION GUARANDA/GABRIEL IGNACIO
VEINTIMILLA/10 de agosta/314/23 de abril

230772015 10.18 0228120150001

23/07/201510.18  02281201500574  LOPEZ JORGE CITACION GUARANDAIANGEL POLIBIO CHAVES/10

DE AGOSTO/314/AV. AMAZONAS

23/07/201510.18  02281201500574  CARRASCO JOSE CITACION GUARANDAGUANUJIOISSS/SSS!

230772015 10.18 0223120150049 DEMANADAO CITACION CANTON
PRINCIPALMATRIZ/Pruebas/sin/Pruebas
23007/201510.16 0228120150050  DEMANADAQ CITACION CANTON
PRINCIPALMATRIZ/Pruebas/sin/Pruebas
230772015 10.18 0228120150051 DEMANADAO CITACION CANTON
PRINCIPALMATRIZ/Pruebas/sinPruebas.
23/07/2015 1018 0228120150052 DEMANADAO CITACION CANTON
PRINCIPAL/MATRIZ/Pruebas/s/n/Pruebas.
23/07/201510.18 0228120150053  CORTEZ DEMANDADO CITACION

GANTON
PRINCIPAL/MATRIZ/Pruebas/s/n/Pruebas.
23/07/201510.18  0228120150046G  DEMANDADO 1 CITACION GANTON
PRINGIPAL/MATRIZ/Prugbas/sin/Pruebas

Total de causas por judicatura: 9

Entrega conforme Recibe conforme:

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botdén para imprimir.

m si desea descargar el documento de un click en este botdn, y puede
guardar el documento en el computador.
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3.2.2. ENVIADOS A CITAR

Si da un click sobre “Enviados a Citar”, para continuar debe llenar los campos
de la derecha, para lo cual debe dar un click en :

Citaciones enviadas

Busqueda

La citacion fue enviada a:

QO citador

4 Enviados a citar O correos del Ecuador

 Realizadas

Seleccione una judicatura de Ia lista -

Devueltas
Fechs Inicia

2015-07-23 2015-07-23

Hors Inicial Hora Final

®
@ Hoja de trabajo
(]

Cerrar 08:00 18:00

< m | » « i ] »
« PRIMERO < ANTERIOR  Pagina 0de 0 | S/& TE TIM ra

DI

T
19:36:17 PM 05 23

3.2.2.1. BUSQUEDA

Para poder obtener resultados debe completar la informacion solicitada en la

La citacion fue enviada a

(®) ciiador

() conmeos del Ecuador

subpantalla de la derecha:

GUARANDA v GUARANDA -
Seleccione un citador de lalista -
Seleccione una judicatura de la lista -
Fechs Inicisl Fecha Final

2015-07-23 2015-07-23

Hors Inicial Hora Final

08:00 18:00 >
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3.2.2.1.1. CITACION ENVIADA A:

El usuario debe seleccionar la opcidén de a quién fue direccionada la boleta de
citacion, dando un click en el check list, del siguiente listado:

e Citador
e Correos del Ecuador

La citacion fue enviada a:
Citadar

O Correos del Ecuador

e CITADOR: Si escogié “Citador”, se le despliega un listado de campos que
tienen que ser llenados:

Seleccione una Zona

Seleccione un Sector

Seleccione una Judicatura

Seleccione un Citador

Periodo

O O O O O

Hora

Estos campos se indicaron como seleccionarlos en el item anterior. Una
vez completado el ingreso de informacion, en la parte izquierda de la
pantalla se carga el listado de “Citaciones enviadas”.

Citaciones enviadas

La citacion fue enviada a

®) Citador
4l OSCAR EUGENIO © mis.
(O comeos del Ecuador

GUARANDA v GUARANDA v

DARWIN GONZALO MARTINEZ VEGA v

TODOS v
2015-07-23 2015-07-23

08:00 21:00

i =

o « E ==
% ¥ ﬁew;gmu\mmmumf
ve == = e |

20:19:55 PM % 23
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Si da un click en el “+” que se indica en la figura inferior:

— Citaciones enviadas o]

| No. Proceso:0228120150001
|| Fecha: 23/07/2015 18:37
k Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO ©@ mas...

Si da un click sobre el “+”,
entonces se puede visualizar la
siguiente pantalla

Citaciones enviadas

| No. Proceso:0228120150001
N Fecha: 23/07/2015 1837
E Litigante: QUINATOA TAMAM|I OSCAR EUGENIO @ menos...
Frovincia Cantan Farroguia
H BOLIVAR GUARANDA ANGEL POLIBIO CHAVES
g
E Calle principal Mimero de viviends
| 10 DE AGOSTO 314
R Referencia Judicatura
[ frente al parque central UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARA
Motive Us uario
CITACION DIANA LUCIA BAROJA OVIEDO
Enviade a:
DARWIN GONZALO MARTINEZ VEGA
v REGISTRAR EMTREGA 4 CANCELAR

Si escoge la opcidon “Cancelar”, entonces regresa a la pantalla anterior.

Si desea registrar la entrega, debe dar un click en el botdn:

+ REGISTRAR ENTREGA
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Si le abre la siguiente pantalla:

— Citaciones enviadas Q
No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 18:37

Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ menos..

Provincia Cantan Parroguia

BOLIVAR GUARANDA ANGEL POLIBIO CHAVES
Cslle principal Mimerc de viviends

10 DE AGOSTO

314

Referencia

frente al parque central

Judicatura

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARA

La citacidn fue realizada?
Os
Ono

0/255
x CAMCELAR

Si escoge la opcidn “Si”, se le va a abrir una nueva pantalla en la que se
tienen que llenar los siguientes campos:

— Citaciones enviadas Q
No. Proceso0228120150001
Fecha: 23/07/2015 18:37
Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO © menos.

Provincia Canton

GUARANDA

e

BOLIVAR

La citacidn fue realizada?

Farroguia

ANGEL POLIBIO CHAVES

Si

ONo

Seleccione un tipo de citacion o notificacidn de la lista

Fecha d

& citacién

2015-07-23

Hora de citacidn

08:00

Firma

+

Fecha de citacién Recibido por Firma Quitar

0255
X CAMCELAR

Seleccione un tipo de citacién de la lista: Para lo cual debe dar un click

en el combo de la derecha para que se despliegue el listado de tipos de

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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notificacidn, ubiquese sobre el requerido y de doble click, para que se
cargue. Estos tipos de notificaciones, involucran variaciones en cuanto al

procedimiento

PERSONAL (1 boleta(s))
POR BOLETA (3 boleta(s))

POR BOLETA FIJADA (3 boleta(s))

Seleccione un tipo de citacidn o notificacidn de la lista

De un click en el combo de la derecha, para que se
despliegue el listado de tipo de citaciones, escoja una de
las opciones dando doble click.

a. PERSONAL: la citacién debera ser entregada personalmente al imputado, con el

contenido de la demanda y la calificacién de la misma, de conformidad de la ley

o DATOS DE LA RECEPCION:

2015-07-23 08:00

Fecha de citacion Recibido por
2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ

LUIS PEREZ

Firma

Firma

-+

Quitar

o Fecha de la citacion: de un click sobre la fecha, y se le despliega el

calendario, el c

anterioridad:

ual

puede cambiarse como se indicd con

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar

(02 3953 600
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Fecha Inicial
201547-23

d

Q—-—k Julio 2015
Do Lu Ma M Ju

2

ey

16

Vi

3

17

24

|

Sa

4

18

25

De un click en este icono para
que se despliegue el
calendario

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

Esta es la fecha del dia en que se estd revisando el
calendario, se carga automaticamente
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08:0p
Elegir una hora
| Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora Hecho

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con
las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
o Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

o Recibido por: Si la boleta fue recibida, digite el nombre y marque en
el check list para que quede constancia si firma la recepcion.

Recibido por

LUIS PEREZ

Firma

Finalmente de un click sobre: O

Y se carga la informacién en la tabla de la parte inferior:

Fecha de citacién Recibido por Firma Quitar
2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ 5 x

Si desea eliminar el contenido de la tabla de un click sobre “X” de la
columna “Quitar”
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Esta “S” quiere decir que se firmd el documento de recepcion de la citacion

Fecha de citacion Recibido por ? Firma Quitar
2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ 3 %

De un click sobre la “X” de la
columna “Quitar” para que se
elimine la fila de informacion

Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar

Ohbservacionas

ENTREGADO DOCUMENTO

El usuario deber colocar si ve pertinente cualquier observaciéon vy
proceder a dar un click sobre “Aceptar”, y se le despliega la siguiente
pantalla:

— Citaciones enviadas (o}

No. Proceso:0228120150001
_——~ Fecha: 23/07/2015 18:37

Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ -
~— CONSEJO *"
Junlcm La citacion fue realizada?

Hacemos de la justicia

Cantén Parroquia

®si
O He Va a proceder registrar la entrega de la citacién/notificacion
= | ¢ Esta seguro que desea continuar? —
- - PERSONAL (1 boleta(s)) - =

—= echs de citacién

= Firma
2015-07-24 o =
Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar
2015-07-24 08:00 LUIS TROYA N o ~
Observaciones |
ENTREGADO DOCUMENTO E
E 3
=
191255 L(OQO:’A) CITACIONES UMIDAD JUDICIAL
v ACEPTAR X CANCELAR |[EEE — — - _EEA!A!.;

Si su respuesta es afirmativa, es decir si desea proceder a registrar la
entrega de la citacidn, debe dar un click en “SI” y se le despliega una
nueva pantalla donde puede verse el documento con el que el citador
notifica la recepcion de la boleta:

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 33
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



MANUAL DE USUARIO

_— MobuLro CiTacioNEs WEB
¢~ CONSEJO DE LA
JUDICATURA gp Fecha : 11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

e CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE BOLIVAR
(@ﬁ#ﬁ&iﬂ CITACIONES UNIDAD JUDICIAL PENAL

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA
Causa Mo: 0228120150001

CITACION PERSONAL

En GUARANDA, CITE PERSONAL a QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO, en el lugar sefialado, esto es en:
BOLIVAR/GUARANDA/ANGEL FOLIBIO CHAVES/D DE AGOSTO - 314 - |, frente al parque central en la{s) fecha(s) indicada(s):
Boleta No. 1 entregado el dia viernes 24 de julio de 2015 a las 02:00 a LUIS TROYA

Cerciordndome gue es la misma persona, ya que asi se identifico, le entregué la boleta que contiene copia certificada de la
demanda/peticion inicial v auto en ella recalco, advirtiendole 1a obligacion de sefialar domicilio juridico para posteriores notificaciones.
ENTREGADO DOCUMENTO

GUARANDA, viernes 24 de julio de 2015 12:37

BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

Documento que finalmente lo puede guardar o imprimir puesto que esta
en formato “pdf”.

Automaticamente sale del listado de documentos enviados.

¢ POR BOLETA (3 BOLETAS) Y POR BOLETA FIJADA (3 BOLETAS): en el caso de

no poder realizar la notificacién personal durante la primera visita, se procedera
dejando tres boletas en tres dias distintos en la correspondiente habitacién, a

cualquier individuo de su familia o de servicio, suscribiendo para tal efecto la
respectiva acta-razon de citacion.

Nota.- Boleta fijada se define como la boleta que se coloca en la residencia o
direccion indicada no se tiene que dejar a una persona, basta con colocarla en una
pared pero de la direccion de la notificacion.
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[ ]
Fechs de citacien Hora de citacion Recibido por Firma
2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ (+]
Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar

2015-07-23 03:00

LUIS PEREZ

o Fecha de la citacion: de un click sobre la fecha, y se le despliega el

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

12

19

26

13

20

27

calendario, el cual puede cambiarse como se indicd con
anterioridad:
Dando un click en estas e '”_’E' h—> De un click en este icono para
201507- .
flechas se avanza o —————— que se despliegue el
;ﬂ( Julio 2015 > .
retrocede en los meses o calendario
- . Do Lu Ma M Ju Vi Sa
anos del calendario
1 2 3 4

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga
automadticamente

08:0p

| Hora

Horas
Minuto

Ahora

Elegir una hora
08:00

Hecho
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e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con

las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.

o Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la

hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

o Recibido por: Si la boleta fue recibida, digite el nombre y marque en
el check list para que quede constancia si firma la recepcion.

Recibido por

LUIS PEREZ

Firma

Finalmente de un click sobre:

o+

Y se carga la informacidn en la tabla de la parte inferior:

2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ s

Fecha de citacion Recibido por Firma

Quitar

Si desea eliminar el contenido de la tabla de un click sobre “X” de la

columna “Quitar”

Como en este caso puntual se deben realizar tres notificaciones,

entonces no se permite grabar los cambios hasta que no se carguen las

tres notificaciones para que le permita grabar:

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar
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— Citaciones enviadas

PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL

Calle princips!

Pruebas

Calle secundaria

Pruebas

La citacidn fue realizada?

Si

Qo

POR BOLETA (3 boleta(s))

Fecha de ctacién

2015-07-29

Hors e citacién

08:00

MATRIZ

Nimero de viviends

s/n

MANUAL DE USUARIO
MobuLo CiTACIONES WEB

Fecha :11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Q

—
Recibido por
LU PEREZ s

Fecha de citacion

2015-07-29 08:00

0255

Q % CANCELAR

o

citaciones

No permite guardar porque no se han realizado las tres

PROVINCIA PRINCIPAL

La citacidn fue realizada?

Si
O
POR BOLETA (3 boleta(s))

Fechs de citacion Hora de citacion

— Citaciones enviadas Q
CANTON PRINCIPAL

MATRIZ “

Firma |
2015-07-29 08:00 |
( Fecha de citacién Recibido por Firma Quitar
2015-07-29 08:00 LUIS PEREZ s *
2015-07-28 08:00 JUAN RAMIREZ s x
2015-07-23 08.00 LUIS PEREZ s *
J
01255
v ACEPTAR x CANCELAR
vl

Como se tiene cargadas las tres notificaciones entonces, se
habilita el botén “Aceptar” y le permite grabar los cambios.
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Esta “S” quiere decir que se firmd el documento de recepcion de la citacion

Fecha de citacion Recibido por ‘W Firma Quitar
2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ 3 %

De un click sobre la “X” de la
columna “Quitar” para que se
elimine la fila de informacion

Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar

Ohbservacionas

ENTREGADO DOCUMENTO

El usuario deber colocar si ve pertinente cualquier observacion vy
proceder a dar un click sobre “Aceptar”, y se le despliega la siguiente
pantalla:

— Citaciones enviadas (o}

No. Proceso:0228120150001
_——~ Fecha: 23/07/2015 18:37

Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ -
~— CONSEJO *"
Junlcm La citacion fue realizada?

Hacemos de la justicia

Cantén Parroquia

®si
O He Va a proceder registrar la entrega de la citacién/notificacion
= | ¢ Esta seguro que desea continuar? —
- - PERSONAL (1 boleta(s)) - =

—= echs de citacién

0 i Firma

2015-07-24 : D o ==
Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar

2015-07-24 08:00 LUIS TROYA N x

Observaciones
ENTREGADO DOCUMENTO

191255 (02054 ) CITACIONES UNIDAD JUDICIAL E
¥ ACEPTAR X% CANCELAR — = '_EEA!A!.;

Si su respuesta es afirmativa, es decir si desea proceder a registrar la
entrega de la citacidn, debe dar un click en “SI” y se le despliega una
nueva pantalla donde puede verse el documento con el que se indica la
recepcién de la notificacion:
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[,
(@ﬁ#ﬁ&i- CITACIONES UNIDAD JUDICIAL PENAL

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA
Causa Mo: 0228120150001

En GUARANDA, CITE PERSONAL a QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO, en el lugar sefialado, esto es en:
BOLIVAR/GUARANDA/ANGEL FOLIBIO CHAVES/D DE AGOSTO - 314 - |, frente al parque central en la{s) fecha(s) indicada(s):
Boleta No. 1 entregado el dia viernes 24 de julio de 2015 a las 02:00 a LUIS TROYA

Cerciordndome gue es la misma persona, ya que asi se identifico, le entregué la boleta que contiene copia certificada de la
demanda/peticion inicial v auto en ella recalco, advirtiendole 1a obligacion de sefialar domicilio juridico para posteriores notificaciones.
ENTREGADO DOCUMENTO

GUARANDA, viernes 24 de julio de 2015 12:37

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE BOLIVAR

CITACION PERSONAL

BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

Documento que finalmente lo puede guardar o imprimir puesto que esta
en formato “pdf”.

o CORREOS DEL ECUADOR: Para seleccionar el “Correos del Ecuador”, active
el check list, y luego complete los campos que se habilitan en la parte
inferior:

o Seleccione una Judicatura de la lista
o Periodo
La citacion fue enviada a:
OC\Iadur
Correos del Ecuador
TODOS -
Fecha hnicial Fechs Final
2015-07-24 2015-07-24
Hora Inicial Hora Final
08:00 18:00
+ BUSCAR = RIMIR
Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar 39
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El procedimiento de llenado de informacidon es muy similar al realizado
con citador, con la diferencia que se tiene que subir al sistema la hoja de
recepcion de la citacion, aclarando que debe ser en formato “pdf”, de no
ser asi le aparecera un mensaje como el siguiente:

— Citaciones enviadas Q

No. Proceso:02281201500574
Fecha: 24/07/2015 12:43

Litiaante: CARRASCO JOSE @ menos...
La citacion fue realizada?

@) si
O
POR BOLETA (3 boleta(s))

Fecha de citacién Hors de citacion

2015-07-24 08:00

L+

Fecha de citacién Quitar

2015-07-24 08:00 JUAN PEREZ S x =

entrega de citacion.png

e

Si sube el documento en “pdf” le aparece la siguiente pantalla:

s Citaciones enviadas Q

No. Proceso:02281201500574
Fecha 24/07/2015 1243

co"sm Litigante: CARRASCO JOSE @ menos.
Jum b La citacion fue realizada?

Hocomo do  ptcia (8

@) si

One

POR BOLETA (3 boleta(s)) - - -

2015-07-24 08:00 o™ o

Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar

I Examinar... ] entrega de citacion.pdf I | =

x
WWW—-P B
(
Ll

0255 | (92054) CITACIONIES UNIDAD JUDIGIAL
e

12:57:54 PM i, 24

Y proceda a grabar como lo realizé en el caso de “Citador”.
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3.2.3. CITACION REALIZADAS:

Citaciones realizadas

Biisqueda

La citacion fue realizada por:

Q ciador

O correos del Ecuador

Seleccione una judicatura de la lista -

2015-08-13 2015-08-13
08:00 18:00

X CANCELAR

« PRIMERO < ANTERIOR Pagina 0de 0 Ira -

Para realizar la busqueda de las Notificaciones realizadas, el usuario primero
debe escoger esta opcidn en la bandeja de la izquierda, luego en la bandeja
derecha tiene que seleccionar:

e Lacitacidn fue realizada por: escoja entre Citador y Correos del Ecuador

e Seleccione la Judicatura

¢ Indique el Periodo (fecha inicial y final indicando inclusive las horas para la
seleccion

Luego debe dar un click sobre “Buscar”:

+ BUSCAR

Y en la parte izquierda de la pantalla se cargard la informacién de las
citaciones realizadas
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3.2.3.1. CITACION REALIZADA POR UN CITADOR:

Si necesita escoger como opcion La citacion fue realizada por:
“Citador”, de un click sobre el

check list de la izquierda donde 4—" Citador

dice “Citador”
D Correos del Ecuador

Si el usuario escoge, que la citacion fue realizada por un citador, debe dar un
click sobre el check list “Citador”. Y la pantalla que debe llenar es la siguiente:

Citaciones realizadas

Bisqueda

La citacion fue realizada por:

@ Citador

O Correos del Ecuador

X CANCELAR

« PRIMERO < ANTERIOR Pagina 0 de 0 Ira hd
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3.2.3.1.1. SELECCIONE UNA ZONA

Seleccione una zona de la lista: De un click en el combo de la derecha
para que se despliegue el listado de zonas, ubiquese en la fila que
contenga la informacién deseada, y de doble click.

| De un click en el
Seleccione una zona de la lista combo para que se
GUARANDA : abra el listado de
QUITO zonas

De doble click sobre la fila que
contenga la informacidn requerida
y esta queda seleccionada

3.2.3.1.2. SELECCIONE UN SECTOR DE LA LISTA
Para ver el listado de sectores, de un click en el combo de la derecha
para que se despliegue el listado de zonas, ubiquese en la fila que
contenga la informacidn deseada, y de doble click.

De un click en el

Seleccione un sector de |a lista - combo para que se
1 GUARANDA - abra el listado de
QuITO ﬁ sectores

I

De doble click sobre la fila que

contenga la informacién requerida
y esta queda seleccionada

3.2.3.1.3. SELECCIONE UN CITADOR DE LA LISTA
De un click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el
listado de citadores, ubiquese en el requerido y de doble click para que

se seleccione.
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De un click en el

Seleccione un citador de |a lista - | ; combo de la derecha
LUIS ALBERTO MEZA SORIA
para que se abra el

RODOLFO XAVIER NUNEZ VELA listado de citadores

De doble click sobre el nombre del
citador que necesita seleccionar.

3.2.3.1.4. SELECCION DE JUDICATURA

El usuario debe realizar la busqueda seleccionando primero de que
Unidad judicial se tiene averiguar las citaciones pendientes, para lo que
debe dar un click en el combo de la derecho (como se indica en la figura
inferior) para que se despliegue el listado de la Unidades Judiciales,
ubiquese sobre la fila que contiene la informacién requerida y de doble
click.

De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario

=1
= . . ]
CONSEJO debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,

JUDICAT | como se muestra en la figura inferior.

Hacérmos te ko justicid

QO correos del Ecuador

Seleccione una z. v SECTOR CENTRO

Seleccione un citador de la lista |

i AL bbb

Seleccione una judicatura de Ia lista -

TODOS

PRIMER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

SALADE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA Y ADOLESCENTES INFRACTORES DE LA CORTE PROVINCIAL
SEGUNDO TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

TERCER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

AT UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA
ITERIOR Pégina 0

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA

AT VECL -
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3.2.3.1.5.

SELECCION DEL PERIODO

MANUAL DE USUARIO
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Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

El periodo de la busqueda estd marcado por la selecciéon de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones realizadas. Para tal

efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

Dando un click en estas
flechas se avanza o

retrocede en los meses o

anos del calendario

Fecha Inicial

2015407-

23

£

12 13
19 20

26 27

Julio 2015

14 |
Do Lu Ma M Ju Vi

1 2 3
7 8 9 10
14 15 16 g~

21 22 24

28 29 30 3

v

>
Sa
4
M

A

25

De un click en este icono para
gue se despliegue el
calendario

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

4

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga
automaticamente

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Busqueda

Hora Inicis

08:00

icial

2015-07-23
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3.2.3.1.6.

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

SELECCION DE LA HORA

Hors Inicial Hora Finsl
08:00, 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora

Hecho

MANUAL DE USUARIO
MobuLo CiTACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con

las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.

o Tiene también la opcidn de seleccionar “Ahora” y se marca la

hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

3.2.3.1.7.

BuscCAR

Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la
busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

» BUSC

LR

Y la informacién requerida se visualizara en
como se indica a continuacién

Citaciones realizadas

No. Proceso’01283201503890
Fecha: 13/08/2015 17:45
Litigante: DFGHDFHDFGH & mas.

Blsqueda

2€—

La citacion fue realizada por:

Citador

O Correos del Ecuador

ZONA CENTRO

BYRON ARIAS FLORES

TODOS

» SECTOR CENTRO

2015-08-13

2015-08-14

la parte izquierda de la pantalla,
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Si el usuario debe avanzar en la blisqueda debe dar un click sobre Siguiente para
que pase a la siguiente pagina y en ese proceso le aparece el siguiente mensaje:

Citaciones realizadas
pagina 2. j por favor! __.

Busqueda

TODOS

Fecha Iniisl

2015-07-14 015-07-23

Hors Inicis
08:00

+ BUSCAR & IMPRIMIR %X CANCELAR

« PRIMERO <« ANTERIOR  Pégina 2 de2 L Ira

Ill

De igual manera puede ir al “Ultimo” vy llega al ultimo registro.

4

Si quiere buscar por paginas, puede proceder dando un click sobre “Ir a...

Ira Papg. 2

Pag. 1

De esta manera puede seleccionar la pagina de datos a la que puede ir
automaticamente.

Para revisar la informacién de cada boleta, debe dar un click sobre el “mas” que
se indica en la figura inferior:
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E Citaciones realizadas Q
Fecha: 23/07/201510:18 i

Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ més...

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/201510:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN @ mas

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBEH

©mas

Més informacidn

Si necesita que se despliegue la informacion de la

boleta de un clic sobre el “+” y lo propio si no
I ll_ll

quiere leer la informacién de un click sobre e

Citaciones realizadas

No. Proceso:01283201503890
Fecha: 13/08/2015 17:45
Litigante: LUIS PEREZ

CANTON PRINCIPAL MATRIZ

PROWINCIA PRINCIPAL

Pruebas Pruebas Pruebas

Pruebas UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
CITACION DIANA LUCIA BAROJA OVIEDO

BYRON ARIAS FLORES

Documentos

Razon de citacion a LUIS PEREZ

€& CANCELAR
Para revisar la razén de citacion, de un click sobre el icono: ra .
e
Y en una nueva ventana se despliega la razén de citacién
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3.2.3.1.8. RAzON DE CITACION

- CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY

-,

JUDICATURA g CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL PEMAL CUENCA
Causa Mo: 01283201503800

CITACION PERSONAL

En CUENCA, CITE EN PERSOMNA & DFGHDFHDFGH, en el lugar sefialado, esto es en: PROVINCIA
FRIMCIPALICANTON PRIMCIFALIMATRIZPruebas - sin - Pruebas, Pruebas en lais) fechais) indicada(s):

- Bodeta No. 1 entregado el dia jueves 20 de agosio de 2015 & las 08200 a LUIS MORA
Cerciorandome que es la misma persona, ya que asl se identificsd, le entregué 1a boleta gue contiens copia

certificada de la demandalpeticion inicial y auto en ella recalco, advirtiendode 1 obligacitn de sefalar domicilio
juridico para posteriores notificecionss.

CUENCA, jueves 13 de agosto de 2015 17:45

BARDJA OVIEDO DIANA LUCIA
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DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

3.2.3.1.9. IMPRIMIR

Si el usuario da un click en “Imprimir” se genera un reporte de citaciones

realizadas (puesto que estamos en el item de citaciones realizadas)

Citaciones realizadas

No. Proceso:01283201503889 Busqueda
Fecha: 13/08/2015 14:46
Litigante:r DFGHDFHDF GH @ menos

Documentos v BUSCAR]

Razon de citacion a DFGHDFHDF GH

De un click en este botén para que se
despliegue la pantalla del reporte buscado.

Provincis T La citacion fue realizada por

PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL Citador

Calle principsl Calle szcundaria

Pruebas Pruebas (O correos del Ecuador

Referencis Judicatura

Pruebas UNIDAD JUDICIAL TODOS -
Mofivo Fecha Inicis Fecha Fina
CITACION 20150813 201508-14

Reslizada por Hors Inicis Hora Fina

CORREQS DEL ECUADOR 08:00 18:00

2 IMPRIMIR

CANCELAR

Y luego, en una nueva ventana se despliega el reporte:

A REPUBLICA DEL ECUADOR
(@““m- www.funcionjudicial.gob.ec

Periodo

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
CITACIONES

I

Desde: 12/08/2015 08:00 Hasta:

14/08/2015 18:00

CITACIONES/NOTIFICACIONES REALIZADAS
CORREOS DEL ECUADOR

Fecha No. Proceso Litigante Tipo de citacién  Fechas de citacién
13/08/2015 01283201503889 LUIS ALFONSO PEREZ PERSONAL 1. 14/08/2015 14:00 hhhhh
Total: 1
Entrega conforme Recibe conforme
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El reporte sale del periodo seleccionado, y la tabla contiene los siguientes datos:

e Fecha: la fecha del reporte

e No. Proceso: es el nimero de la causa

e Litigante: al que se le entrega la citacién

e Tipo de citacién: sies personal, por boleta o por boleta fijada
e Fecha de citacidn: la fecha en la que se va a realizar la citaciéon

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY

(@Eﬂfm, CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Causa No: 01283201503890

CITACION PERSONAL

En CUENCA, CITE EN PERSONA a DFGHDFHDFGH, en el lugar sefialado, esto es en: PROVINCIA
PRINCIPALICANTON PRINCIPAL/IMATRIZ/Pruebas - s/n - Pruebas, Pruebas en la(s) fecha(s) indicada(s):

- Boleta No. 1 entregado el dia jueves 20 de agosto de 2015 a las 08:00 a LUIS MORA
Cerciorandome que €s la misma persona, ya que asi se idenlifico, le entregué la boleta que contiene copia

cetificada de la demandalpeticion inicial y auto en ella recalco, advirtiendole la obligacion de sefialar domicilio
juridico para posteriores notificaciones

CUENCA, jueves 13 de agosto de 2015 17:45

BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
e e ma)

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes
botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

m si desea descargar el documento de un click en este botdn, y puede
guardar el documento en el computador.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en
su computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen
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3.2.3.2. CITACION REALIZADA POR CORREROS DEL ECUADOR:

Si necesita escoger como opcion La citacion fue realizada por:
“Correos del Ecuador”, de un click
sobre el check list de la izquierda O Citador

donde dice “Correos del Ecuador”
’_ri @ Correos del Ecuador

Si el usuario escoge, que la citacion fue realizada por medio de Correos del

Ecuador, debe dar un click sobre el check list “Correos del Ecuador”. Y la pantalla
que debe llenar es la siguiente:

¥ - Consejo de la Judicatura - % blob:http%3A//10.2.13.22 x | |7 blob:http%3A//10.213.27 X | - Alfresco Explorer X / @- Satje - Expediente Electro: X \ blob:http%3A//10.2.13.27 x LiJ

€« C' | [} 10.2.13.22:8080/eSatje/page
3 Aplicaciones (B Avicii - Wake Me Up... &) aulavirtual [ Nueva pestaia (2 i.com/d: 3 Ml ing: [ Tug the Table onlin... viv Soccer Physics (3l Toilet Success! | Ga... [ Anders Nilsen - Sals...

dex.jsf#/citacion/buzon b

L 1]

Citaciones realizadas

Busqueda

No. Proceso:01283201503889
Fecha: 13/08/2015 14:46
Litigante: DFGHDFHDFGH © mas.

La citacion fue realizada por.

QO citador

@® correos del Ecuador

TODOS v E

015-08-14

2015-08-12

18:00

08:00

EEEEEE] = vFRMR X CANCELAR

* Paginatde1 TE T Ira -

NAORNOEREGICIEEIEE : “Goma_
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3.2.3.2.1. SELECCION DE JUDICATURA

El usuario debe realizar la busqueda seleccionando primero de que
Unidad judicial se tiene averiguar las citaciones pendientes, para lo que
debe dar un click en el combo de la derecho (como se indica en la figura
inferior) para que se despliegue el listado de la Unidades Judiciales,
ubiquese sobre la fila que contiene la informacién requerida y de doble
click.

Citaciones realizadas

Busqueda

La citacion fue realizada por:
| O Citador I

Correos del Ecuador

Y,
s
b
=3
[
o
=
S
o
o
W
w

TODOS

PRIMER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

SALADE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIAY ADOLESCENTES INFRACTORES DE LA CORTE PROVINCIAL DEL AZ ..
SEGUNDO TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

TERCER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE INQUILINATO Y RELACIONES VECINALES DE CUENCA

IR SR TR Tt TS L Y e P = T 0 [RT=a N

« PRIMERO < ANTERIOR Pagina0de 0 Ira -

De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario
debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,
como se muestra en la figura inferior.
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3.2.3.2.2.

SELECCION DEL PERIODO

MANUAL DE USUARIO
MobuLo CiTACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

El periodo de la busqueda estd marcado por la selecciéon de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones realizadas. Para tal

efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Fecha Inicial
2015-07-23
4y L4 Julio 2015
w Do Lu Ma M Ju Vi
28 29 30 1 2 3

5 G 7 8 9 10

S —

>
Sa
4

11

De un click en este icono para
gue se despliegue el
calendario

12

19

13 14 15 16 g7 ==

20 21

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

26 27 28 29 30 AN

22 24 25

Esta es la fecha del dia en que se esta
revisando el calendario, se carga
automaticamente

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Busqueda

Fecha Inicial

2015-07-23

Hora Inicisl

= Hora Final
08:00 18:00

x
m
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2 Fecha: 07/08/2015 14:12

Litigante: DFGHDFHDF GH © mas..

CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

3.2.3.2.3.

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

SELECCION DE LA HORA

Hors Inicial

08:00

Hora

Horas
Minuto

Ahora

Hora Finsl

18:00
Elegir una hora
08:00

Hecho

MANUAL DE USUARIO
MobuLo CiTACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con

las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.

o Tiene también la opcidn de seleccionar “Ahora” y se marca la

hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

3.2.3.2.4.

BuscCAR

Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la
busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

v BUSCAR

Y la informacién requerida se visualizara en la parte izquierda de la pantalla,
como se indica a continuacién

No. Proceso:01283201503887

Citaciones realizadas

No. Proceso:01283201503893
Fecha: 07/08/2015 14:14

No. Proceso:01283201503889
Fecha: 13/08/2015 14:46

Litigante: DFGHDFHDF GH © més..

Litigante: DFGHDFHDF GH © mas..

Pagina 1de 1

Busqueda

La citacion fue realizada por:

O ciador

Correos del Ecuador

TODOS

2015-08-04 20150817

08:00

v Ppuscar en‘>

De un click sobre “Buscar” y se le
despliega el listado de citaciones
realizadas en la parte izquierda de la
pantalla

o<

www.funcionjudicial.gob.ec
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Si el usuario debe avanzar en la blisqueda debe dar un click sobre Siguiente para
que pase a la siguiente pagina y en ese proceso le aparece el siguiente mensaje:

Citaciones realizadas
pagina 2. j por favor! __.

Busqueda

TODOS

Fecha Iniisl

2015-07-14 015-07-23

Hors Inicis
08:00

+ BUSCAR & IMPRIMIR %X CANCELAR

« PRIMERO <« ANTERIOR  Pégina 2 de2 L Ira

Ill

De igual manera puede ir al “Ultimo” vy llega al ultimo registro.

4

Si quiere buscar por paginas, puede proceder dando un click sobre “Ir a...

Ira Papg. 2

Pag. 1

De esta manera puede seleccionar la pagina de datos a la que puede ir
automaticamente.

Para revisar la informacién de cada boleta, debe dar un click sobre el “mas” que
se indica en la figura inferior:
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— Citaciones realizadas Q

Fecha: 23/07/201510:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ més...

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/201510:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN @ mas

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBEH

©mas

Més informacidn

Si necesita que se despliegue la informacion de la

boleta de un clic sobre el “+” y lo propio si no
I ll_ll

quiere leer la informacién de un click sobre e

Citaciones realizadas

| Mo. Proceso:01283201303887

Fecha: 07/08/2015 14712
Litigante LUISPERERUI

PROWINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL

CORREOS DEL ECUADOR

Documentos

Razin de citacion a LUIS PEREZ RUIZ
Razon de citacion realizada por Correos del Ecuador a LUIS PEREZ RUIZ

MATRIZ

Pruebas Pruebas Pruebas
Pruebas UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
CITACION SEGUNDO JOSE SAGRAY WVALENTE

€ CAMCELAR
Mn Prn FNA283201AN38493%
Pagina 1de 1 Ira
Para revisar la razén de citacion, de un click sobre el icono:
Y en una nueva ventana se despliega la razdn de citacion
Av.
(02 3953 600 57
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3.2.3.2.5. RAzON DE CITACION

Como se escogion “Correos del Ecuador”, se tiene dos posbles razones de
citacion:

e Larazén de Citacién “Normal”

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY

(Q:fmm' CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Causa No: 01283201503887

CITACION PERSONAL

En CUENCA, CITE EN PERSONA a LUIS PEREZ RUIZ en el lugar seflalado, esto es en: PROVINCIA
PRINCIPAL/CANTON PRINCIPAL/MATRIZ/Pruebas - s/n - Pruebas, Pruebas en la(s) fecha(s) indicada(s):

- Boleta Mo. 1 entregado el dia sabado 8 de agosto de 2015 a las 05:00 a asdasdasd
Cerciorandome que es la misma persona, ya que asl se idenfificd, le entregué la boleta que contiene copia

cerificada de la demanda/peticion inicial y auto en ella recalco, advirtiendole la obligacién de sefialar domicilio
juridico para postericres notificaciones.

CUENCA, viemes 7 de agosto de 2015 14:12

SEGUNDO JOSE SAGNAY VALENTE

e larazon de Citacion “de Correos del Ecuador”
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3.2.3.2.6. IMPRIMIR REPORTE DE CITACIONES REALIZADAS

Si el usuario da un click en “Imprimir” se genera un reporte de citaciones
realizadas (puesto que estamos en el item de citaciones realizadas)

Citaciones realizadas

MNo. Proceso 01283201503887 Busqueda

Fecha: 07/08/2015 14:12
Litigante: DFGHDFHDFGH @ mas

La citacion fue realizada por:

No. Proceso 01283201503893 Q citador

Fecha: 07/08/2015 14:14

Litigante: DFGHDFHDFGH @ mas... Correos del Ecuador |
No. Proceso:01283201503889 TODOS - i

Fecha: 13/08/2015 14:46
Litigante: DFGHDFHDFGH @ mas...

20150804 20150817

De un click en este botdn para que se
despliegue la pantalla del reporte buscado.

Y luego, en una nueva ventana se despliega el reporte:

Q- REPUBLICA DEL ECUADOR
(@“"‘“" www.funcionjudicial.gob.ec
CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
CITACIONES
Desde: 04/08/2015 08:00 Hasta: 17/08/2015 18:00
CITACIONES/NOTIFICACIONES REALIZADAS
CORREOS DEL ECUADOR
Fecha No. Proceso Litigante Tipo de citacion Fechas de citacién
07/08/2015 1283201503887 LUIS PEREZ RUIZ PERSONAL 1. 0B/0B/2015 08.00 asdasdasd
07/08/2015 01283201503883  JUAN ACOSTA ROBALINO PERSONAL 1. 08/08/2015 08:00 asfasfasf
13/08/2015 0283201503889 ERNESTRO CASTRO VELEZ PERSONAL 1. 14/08/2015 14:00 hhhhi
Total: 3
Entrega conforme Recibe conforme
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El reporte sale del periodo seleccionado, y la tabla contiene los siguientes datos:

e Fecha: la fecha del reporte

e No. Proceso: es el nimero de la causa

e Litigante: al que se le entrega la citacién

e Tipo de citacién: sies personal, por boleta o por boleta fijada
e Fecha de citacidn: la fecha en la que se va a realizar la citaciéon

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY

[ inetosu
(@mﬂum&— CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Causa No: 01283201503887

CITACION PERSONAL

En CUENCA, CITE EN PERSONA a DFGHDFHDFGH, en el lugar sefialado, esto es en: PROVINCIA
PRINCIPAL/CANTON PRINCIPAL/MATRIZ/Pruebas - s/n - Pruebas, Pruebas en la(s) fecha(s) indicada(s):

- Boleta No. 1 enfregado el dia sabado 8 de agosto de 2015 a las 08:00 a asdasdasd
Cerciorandome que es la misma persona, ya que asi se idenfificd, le entregué la boleta que contiene copia

certificada de la demandal/peticion inicial y aute en ella recalco, adviriendole la obligacién de sefialar domicilio
juridico para posteriores notificaciones.

CUENCA, viemes 7 de agosto de 2015 14:12

SEGUNDO JOSE SAGNAY VALENTE

Be e fm e

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

m si desea descargar el documento de un click en este botdén, y puede
guardar el documento en el computador.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en
su computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen
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3.2.4. CITACION DEVUELTAS:

Citaciones devueltas

Busqueda

Seleccione una judicatura de la lista v |
20150817 20150817

1
08:00 18:00

X CANCELAR |

< ANTERIOR Pagina 0 de 0 Ira -

i)
m
il

Luego debe pasar a la parte derecha de la pantalla en donde se deben llenar los
filtros de la busqueda:

3.2.4.1. BUSQUEDA

Para que se pueda realizar la buisqueda, se tiene que dar un click sobre:

Y se le despliega el listado de opciones para ser llenadas
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De click en este
icono para que

Citaciones devueltas

Busqueda pueda realizar
la busqueda
A Pendientes Seleccione una judicatura de la lista -
ﬁ Enviados a citar 2015-08-17 0150817
W Realizadas 08:00 18:00
X CANCELAR
Devueltas
Seleccione la opcién “Devueltas”,
1 para que se carguen las boletas
Devueltas
« PRIMERO < ANTERIOR Pagina0de D Ira -
3.24.1.1. Seleccion de Judicatura
El usuario debe realizar la busqueda seleccionando primero de qué Unidad
judicial se tiene que realizar la busqueda, para lo que debe dar un click en el
combo de la derecho (como se indica en la figura inferior) para que se
despliegue el listado de la Unidades Judiciales, ubiquese sobre la fila que
contiene la informacion requerida y de doble click.
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De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario
debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,
como se muestra en la figura inferior.

Citaciones devueltas

Bisqueda

Dandisntec Seleccione una judicatura de la lista -
TODOS -

PRIMER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES '
SALADE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA Y ADOLESCENTES INFRACTORES DE LA CORTE PROVINCIAL DELAZ ..
SEGUNDO TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES I
TERCER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA |
UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE INQUILINATO Y RELACIONES VECINALES DE CUENCA ]

PIMIC AT LN AL MIE TOADA TN S LIER,A

@ DDIMED O AMTERIGE DaginaNdel Ir o =
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El periodo de la busqueda estd marcado por la selecciéon de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones pendientes. Para tal
efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Fecha Inicial

-

Av. 12 de Octubre N24-593 y Franciscosarazar

(02 3953 600

De un click en este icono para
gue se despliegue el
calendario

2015407-23

G < Julio 2015 >
Do Lw Ma M Ju Vi Sa
28 29 30 1

2 3 4
h------;

5 ] 7 8

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 24 25
260 27 28 29 K I

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga
automaticamente

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Busqueda

cha Inicial

2015-07-23

Final

18:00

Hors Inicial Hora

08:00

www.funcionjudicial.gob.ec
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3.2.4.1.3. Seleccion de la hora
Hora Inicial Hora Final
08:00 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora Hecho
Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:
e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con
las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
o Tiene también la opcidn de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad
Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.
3.24.1.4. Buscar

Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la
busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

e
T

v

[ )

Y la informacién requerida se visualizara en la parte izquierda de la pantalla,
como se indica a continuacién
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No. Proceso:01283201503894
Fecha: 13/08/2015 17:12
Litigante: DFGHDFHDFGH © mas..

No. Proceso:01283201503895
Fecha: 13/08/2015 17:13
Litigante: DFGHDFHDFGH © mas..

Citaciones devueltas

Busqueda

2015-08-11

08:00

N

2015-08-14

18:00

+ BUSCAR] & IMPRIMIR X CANCELAR |

MANUAL DE USUARIO
MobuLo CiTACIONES WEB

Fecha :11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

De un click en buscar y en la parte
izquierda se enlistan las boletas
devueltas

Pagina 1 de 1

v

Las pdginas que contienen el listado de citaciones
Devueltas, para avanzar de un click sobre “Siguiente” y se
podra visualizar la pagina de informacién que continlda

De igual manera puede ir al “dltimo” vy llega al ultimo registro.

Si quiere buscar por paginas, puede proceder dando un click sobre “Ir a...

Ira

”

De esta manera puede seleccionar la pagina de datos a la que puede ir

automaticamente.

Para revisar la informacién de cada boleta, debe dar un click sobre el “mas” que
se indica en la figura inferior:
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Citaciones devueltas

Fecha: 13/0

Litigante: DF

No. Proceso:0128320150

No. Proceso-01283201503894
12015 1712

GHDFHDFGH © mg

8 Mas informacian

Litigante: DFGHDFHDFGH © mas™

Si necesita que se despliegue la informacion de la
boleta de un clic sobre el “+” y lo propio si no
quiere leer la informacién de un click sobre el “-“

=TT

m

| T T T R B —

Citaciones devueltas

No. Proceso:01253201 288
Fecha: 1: 15 1
Litigante: D

PROVINCIA PRINCIF

CANTON PRINCIPAL MATRIZ

Pruebas Pruebas Pruebas

b
Pruebas UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA |
CITACION SEGUNDO JOSE SAGNAY VALENTE

La direccion indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso

No. Proceso:01283201303895

ANTERIOR | Pagina 1de 1 5UIENTE JL Ira

771255
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Si el usuario debe analizar datos de la citacidn devuelta, luego de dar un click en
el “+” como se indicé en la parte superior, se le despliega el contenido:

Citaciones devueltas

| MNo. Proceso:01283201503894 |
}  Fecha 13/08/2015 17:12 |
'ﬂ Litigante: DFGHDFHDFGH @ mencs... 1
'— PROVIMCIA PRINCIPAL CANTOMN PRINCIPAL MATRIZ 1
Pruebas Pruebas Pruebas |
Pruebas UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA |
CITACION SEGUNDO JOSE SAGRAY VALENTE 1

La direccion indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso

771255

No. Proceso:01283201503895

R R I R W T T | P r o e L B T L

Fecha: 13/0 1151713
Litigante: DFGHDFHDFGH @ mas...
Pagina 1 de 1 Ira -
Se puede observar que el contenido de informacidon de este pantalla no permite
modificacion, es decir es solo de lectura, lo mas relevante esta en que el usuario
puede observar los motivos por los que la boleta ha sido devuelta.
3.2.4.1.5. IMPRIMIR REPORTE DE CITACIONES REALIZADAS
Si el usuario da un click en “Imprimir” se genera un reporte de citaciones
realizadas (puesto que estamos en el item de citaciones realizadas)
Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 68
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Citaciones devueltas

No. Proceso:01283201503894
Fecha: 13/08/2015 17:12
Litigante: DFGHDFHDFGH @ menos...

Provincia

Busqueda

Cantdn

Observaciones

ANCELAR

PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL TODOS
Calle principal Calle secundana :E:-:._-::. :5:-:-_:-:.
Cebas - 2015-08-11 2015-08-17
Refarencia udicatura _ s
Pruebas UNIDAD Jupicial 2500
v BUSCAR % C
Mofivo
CITACION

La direccion indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso

De un click en este botdn para que se
despliegue la pantalla del reporte buscado.

No. Proceso:01283201203895
Fecha: 13/08/2015 17:13
Litigante: DFGHDFHDFGH © mas...

Pagina 1 de 1

Ira

Y luego, en una nueva ventana se despliega el reporte:

REPUBLICA DEL ECUADOR

-\\Mﬂf DELA
(Q’j‘“m' www.funcionjudicial.gob.ec
CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
CITACIONES
Desde: 11/08/2015 08:00 Hasta: 17/08/2015 18:00

CITACIONES/NOTIFICACIONES DEVUELTAS
Litigante

Fecha
13/08/2015

No. Proceso Judicatura

01283201503884  LUIS PEREZ RUIZ UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA

Observaciones: La direccién indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso
13082015 01283201503895

Observaciones. No existe esa direccion

JUAN CARLOS CONTRERAS UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA

Total: 2

Entrega conforme Recibe conforme
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El reporte sale del periodo seleccionado, y la tabla contiene los siguientes datos:

e Fecha: la fecha del reporte

e No. Proceso: es el nimero de la causa

e Litigante: al que se le entrega la citacién

e Tipo de citacién: sies personal, por boleta o por boleta fijada
e Fecha de citacidn: la fecha en la que se va a realizar la citaciéon

Es Importante indicar que este reporte contiene ademas las informacién de por

gué fue devuelta la boleta.

REPUBLICA DEL ECUADOR

www.funcionjudicial.gob.ec

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
CITACIONES
Desde: 11/08/2015 08:00 Hasta: 17/08/2015 18:00

CITACIONES/NOTIFICACIONES DEVUELTAS

Fecha No. Proceso Litigante Judicatura

13/08/2015 01283201503894 DFGHDFHDFGH UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Observaciones: La direccién indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso

13/08/2015 01283201503895 DFGHDFHDFGH UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA

Observaciones: No existe esa direccion

Total: 2

Entrega conforme Recibe conforme

Motivo de devolucidn de la boleta.

Aaama

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

m si desea descargar el documento de un click en este botdén, y puede

guardar el documento en el computador.
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B De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en
su computadora.

Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen

3.2.5. HOJA DE TRABAJO

Hoja de trabajo - citador

Busqueda
glz e ador de la lista v
Seleccione una judicatura de la lista -
20150817 20150817
08:00 18:00
X CANCELAR
« PRIMERO < ANTERIOR Pagina0de0 Ira -

En definitiva, con esta opcidn lo que el usuario puede hacer es imprimir un reporte de
las actividades realizadas o por realizar de un citador de una Unidad Judicial, para tal
efecto se tiene que proceder de la siguiente manera:
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De un click en el buscador para
que se desplieguen las opciones
que se ven en la parte inferior

A Pendientes ZONA CENTRO » SECTORCENTRO w
{1 Enviados a citar BYRON ARIAS FLORES -
 Realizadas TODOS -
® Devueltas 201:'081 1 2[]1*7[]81 4

@ Hoja de trabajo EJBDD : ;BDD

v BUSCAR & IMPRIMIR % CANCELAR
€ cemr

1 De un click en “Hoja de Trabajo”

3.2.5.1. SELECCIONE UNA ZONA DE LA LISTA

De un click en el combo de la derecha para que se despliegue el listado de
zonas, ubiquese en la fila que contenga la informacidon deseada, y de

doble click.
. De un click en el
Seleccione unaz... w
combo para que se

ZONA CENTRO abra el listado de
- ! zonas

ZONA NORTE

FONA SUR

| De doble click sobre la fila que
contenga la informacion requerida
y esta queda seleccionada
(tgz 1329:egcs>gtol.rbre N24-583 y Francisco Salazar 72
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3.2.5.2. SELECCIONE UN SECTOR DE LA LISTA

Para ver el listado de sectores, de un click en el combo de |la derecha para
que se despliegue el listado de zonas, ubiquese en la fila que contenga la
informacién deseada, y de doble click.

_ | De un click en el
Seleccione un se... -
combo para que se
. SECTOR CENTRO . abra el listado de
i £ | sectores

De doble click sobre la fila que
contenga la informacidn requerida
y esta queda seleccionada

3.2.5.3. SELECCIONE UN CITADOR DE LA LISTA

De un click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado
de citadores, ubiquese en el requerido y de doble click para que se
seleccione.

Seleccione un citador de la lista De un click en el

BYRON ARIAS FLORES combo de la derecha
- para que se abra el

OR. DR. PABLO VINTIIRLLA G. listado de citadores

PINOS VELEZ CRISTI{M JAVIER .

De doble click sobre el nombre del
citador que necesita seleccionar.
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3.2.5.4. SELECCIONE UNA JUDICATURA DE LA LISTA

De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario
debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,
como se muestra en la figura inferior.

Seleccione una judicatura de la lista ﬁ

SALADE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIAY ADOLESCENTES INFRACTORES DE LA CORTE PROVINCIAL DELAZ .

TODOS

PRIMER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

SEGUNDO TRIBUMNAL DE GARANTIAS PENALES

TERCER TRIBUMAL DE GARANTIAS PENALES

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA
UNIDAD JUDICIAL DE INQUILINATO Y RELACIONES VECINALES DE CUENCA

LIRICW AT ILICVC AL VE TOARA 1 L IERLT A

El usuario debe realizar la busqueda seleccionando primero de qué Unidad
judicial se tiene que realizar la busqueda, para lo que debe dar un click en el
combo de la derecho (como se indica en la figura superior) para que se
despliegue el listado de la Unidades Judiciales, ubiquese sobre la fila que
contiene la informacion requerida y de doble click.
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El periodo de la busqueda estd marcado por la selecciéon de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones pendientes. Para tal
efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

—r

Fecha Inicial

2015{07-23

< Julio 2015 >

Do Lw Ma M Ju Vi Sa

25 29 30 1 2 3 4
5 6 7 8 h—-—q‘\
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31

De un click en este icono para
gue se despliegue el
calendario

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga
automaticamente

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Av. 12 de Octubre N24-583 y Francis
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3.2.5.6. SELECCION DE LA HORA

Hora Inicial Hora Final
08:00| 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora Hecho

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con
las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
o Tiene también la opcidn de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.
3.2.5.7. IMPRIMIR

Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la
busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

=

Y la informacidn requerida se visualizard en una nueva pantalla, indicando un
reporte del citador seleccionado, como se indica a continuacion
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Q REPUBLICA DEL ECUADOR
JUDICATURA g

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
CITACIONES
Desde: 11/08/2015 08:00 Hasta: 14108/2015 18:
HOJA DE TRABAJO - CITADOR

BYRON ARIAS FLORES

Fecha8/13115 5:13 PM No.01283201503897
Judicatura: UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA Motivo: CITAGION
Litigante: LUIS PEREZ RUIZ
Direccion:CANTON PRINCIPALMATRIZ/Pruebas/sin/Pruebas

Referencia:Pruebas

# Fechayhora Recibido por Firma
1
2
3
Fechas13115 5:13 PM No.01283201503898
Judicatura: UNIDAD JUDIGIAL PENAL GUENCA Motivo: GITAGION

Litigante: JUAN CARLOS ALCOCER I I e\ Q\ B E
Direccion: CANTON PRINCIPAL/IMATRIZ/Pruebas/sin/Pruebas

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

m si desea descargar el documento de un click en este botdn, y puede
guardar el documento en el computador.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en
su computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen
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4. ANEXO

4.1. ANEXO1: LISTA DE CODIGOS POR PROVINCIA

01 |AZUAY

02 |BOLIVAR

03 |[CANAR

04 |CARCHI

05 |COTOPAXI

06 |CHIMBORAZO

07 |ELORO

08 |ESMERALDAS

09 |GUAYAS

10 |IMBABURA

11 |LOJA

12 |LOSRIOS

13 |MANABI

14 |MORONA SANTIAGO

15 |[NAPO

16 |[PASTAZA

17 |[PICHINCHA

18 |TUNGURAHUA

19 |ZAMORA CHINCHIPE

20 |GALAPAGOS

21 |SUCUMBIOS

22 |ORELLANA

23 |SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

24 |SANTA ELENA
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4.2. ANEXO 2: DEFINICIONES, ACRONIMOS Y ABREVIATURAS
Término Descripcion
SATIE Sistema Automatico de Tramitacidn Judicial Ecuatoriano
Instancia Nivel en el que se va conociendo los procesos, Juzgados, Salas
Materia Tipo de proceso el mismo que puede ser: Penal, Civil, Trabajo,
Trénsito, Inquilinato, Familia.
Proceso Se refiere en forma general a un: juicio, diligencia, contravencién,
indagacién previa, demanda, causa, etc.
Providencia Resolucién judicial que decide sobre cuestiones de tramite y
peticiones de un proceso.
Resolucién Providencia que resuelve un proceso ya sea a favor o en contra

Notificacidon

Comunicacion de la providencia realizada a un Litigante mediante
su abogado.

Boletas

Documento impreso que contiene el texto de una notificacién.

Fe de Presentacién

Documento impreso que da fe que el ciudadano o abogado
presenté un proceso en la Oficina de Sorteos.

Escrito

Peticién de algun tramite especifico dentro de un proceso.

Delito/Accion

Son los delitos o acciones correspondientes a un determinado Tipo
de Accidn por la cual es presentada una demanda o proceso.
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Ejemplo: Letra de Cambio

Actor/Ofendido Actor se refiere al acusador en las materias Civil, Laboral y Familia.

Ofendido se refiere al acusador en las materias de Penal y
Transito.

Demandado/Imputado

Demandado se refiere al acusado en las materias Civil, Laboral y
Familia. Imputado se refiere al acusado en las materias de Penal y

Transito.

Modulo Subsistema que realiza tareas especificas y forma parte de es
sistema principal.

Casillero Numero de casillero fisico en el cual se le notifica las providencias
de un proceso a un determinado abogado.

Matricula Numero de identificacién de la credencial de un abogado.

Recusacién

Acto de sortear un proceso en que se pide sé re-sortee la
demanda principal, excluyendo al o los juzgados que ya
conocieron el juicio principal u otra recusacién.

Actividades Término general para llamar a una providencia, auto, sentencia,
oficio, resolucion, etc.

Litigante Partes de un proceso, se refiere a los actores o demandados

Tipo Accién Tipo de proceso dentro de una materia, ejemplo: dentro de los
Procesos Civiles existen los Ejecutivos, Especiales, Diligencias, etc.

Razon Motivo por el cual un proceso llega a una Judicatura

Fojas Hojas validas que contiene texto y se anexan a una demanda

Av. 12 de Octubre N24-5383 y Francisco Salazar

(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria

80



MANUAL DE USUARIO

—_ MobuLo CiITAcIONES WEB
¢~ CONSEJO DE LA
JUDICATURA s Fecha : 11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 8 1
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



MANUAL DE USUARIO

—_ MobuLo CiITAcIONES WEB
¢~ CONSEJO DE LA
JUDICATURA s Fecha : 11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 82
(02 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



