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1. INTRODUCCIÓN 

Este manual está destinado a describir la funcionalidad del Aplicativo Ingreso de 
Requerimientos Web Unificado.  
Nota de descargo: El uso que se dé a la herramienta informática y la técnica jurídica 
implementada no es responsabilidad del sistema como tal ni de sus desarrolladores y 
responsables. 
Se prohíbe cualquier reproducción total o parcial del documento a menos que sea 
explícitamente autorizado por el Consejo de Judicatura de la República del Ecuador. 

2. OBJETIVO. 

Presentar la funcionalidad del aplicativo “Ingreso de Requerimientos Web Unificado” para 

el público, coordinadores, gestores. 

3. MANUAL INGRESO DE REQUERIMIENTOS WEB UNIFICADO. 

El aplicativo de Ingreso de Requerimientos Web unificado permitirá el registro de los 
requerimientos por parte del público para las provincias de Guayas, Loja y Pichincha, y la 
gestión por parte de los coordinadores y gestores asignados en cada provincia. 
 
Para acceder se debe ingresar a través de los portales de cada provincia en la sección 
“Servicios Corporativos”, la opción “Ingreso de Requerimientos”. 
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Se presentará la aplicación “Ingreso de Requerimientos Web Unificado” como se muestra a 

continuación: 

 

En esta pantalla se presenta la opción para realizar la consulta del juicio del cual se desea registrar el 

requerimiento y el menú que permite ingresar a la gestión de requerimiento para coordinadores y 

gestores. 

3.1. INGRESO DE REQUERIMIENTO. 

Para el registro de un nuevo requerimiento se debe seleccionar la provincia, materia, judicatura, año y 

número de juicio y dar clic en el botón “Consultar”; en caso de existir registros para los parámetros 

ingresados se desplegarán los juicios como se muestra en la siguiente imagen. 
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El siguiente paso es dar clic en el juicio correspondiente y llenar los datos de los campos obligatorios 

solicitados en el formulario de ingreso de requerimiento. 
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Luego que se llenan todos los campos solicitados se da clic en el botón “Enviar”, con lo cual queda 

registrado en requerimiento y además se envía un correo de confirmación al usuario y al coordinador 

asignado. 
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3.2. ADMINISTRACIÓN DE COORDINADORES. 

Seleccionar la opción del menú “Ingresar al Sistema” e ingresar el usuario y contraseña del 

coordinador. 

 

Al ingresar al sistema se presenta los menús que se observan en la siguiente imagen con la que los 

coordinadores pueden gestionar los requerimientos. 
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3.3. ADMINISTRACIÓN DE GESTORES. 

Seleccionar la opción del menú “Ingresar al Sistema” e ingresar el usuario y contraseña del gestor. Al 

ingresar al sistema se puede atender los requerimientos asignados a los gestores. 

 


