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1. Acceso al Sistema  

1.1. Login 

Como ya es conocida la metodología de acceso a los aplicativos del Consejo de la Judicatura en 

el área Jurisdiccional, se requieren tres datos básicos. 

1. Judicatura: Es el identificador de la dependencia en la cual vamos a realizar la actividad. 

2. Usuario: Es el mismo que utilizamos para acceder a nuestro correo electrónico 

institucional. 

3. Contraseña: Es la misma que utilizamos para acceder a nuestro correo electrónico 

institucional. 

La interfaz gráfica que vamos a observar para éste propósito es la siguiente. 

 

Fig. 1. Como podemos observar nos solicita los tres datos mencionados. 
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1.2. Error de Acceso 

1.2.1. Error de Autenticación reportado por el Servidor de Active Directory.  

 

Obtenemos éste error cuando el usuario o la contraseña suministrada no corresponden a 

los datos correctos/reales. 

1.2.2 Error de Acceso a una Judicatura Determinada 

 

Obtenemos éste error cuando intentamos acceder a una judicatura a la cual no tenemos 

privilegios o de la cual no formamos parte en el Sistema SATJE. 

1.2.3 Acceso Correcto 

Cuando todos los datos coinciden, podemos tener acceso sin inconvenientes a la pantalla principal 

de la Herramienta informática.. 
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2. Desarrollo de una Audiencia 
Para proceder con una grabación requerimos ingresar a la ventana de Control Multimedia, para lo 

cual tenemos tres opciones. 

1. Menú Audiencia 

a. Submenú Nueva Audiencia 

 
 

2. Presionar la Tecla F10 

3. En la barra de herramientas presionamos el ícono   

Al acceder se visualizará la siguiente ventana. 
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En la ventana desplegada podemos visualizar información relevante como la judicatura en la que 

estamos logeados   el Login utilizado  y los nombres 

completos del funcionario logeado, asi como la hora del servidor,  la cual será 

considerada durante todo el proceso para el registro de inicio de la Audiencia, generar el nombre 

del archivo de audio y finalización de la grabación; considero importante mencionar que en ningún 

momento se considera la hora del equipo local del usuario en el que se ejecuta la aplicación. 

2.1 Pasos para realizar una grabación 

2.1.1 Verificamos que la Judicatura en la que estamos logeados  sea en la 

que inició la causa; si es correcto Digitamos el número del proceso en 

 y presionamos Buscar. 

2.1.2 Si la Judicatura  no corresponde a la que inició la causa, ya sea por 

reasignación u otro motivo, hacemos doble click en el código de la Judicatura 

 y realizamos el cambio a la judicatura que deseamos 

y presionamos Enter 
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Cabe mencionar que, al realizar la búsqueda el sistema realizará la verificación de que la 

causa esté siendo tramitada en la Judicatura en la que iniciamos sesión; caso contrario nos 

denegará el acceso a La misma y nos mostrará el siguiente mensaje 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

2.1.3 Si la causa se encuentra tramitando en la Judicatura en la que iniciamos sesión 

inmediatamente tendremos la información del proceso: Litigantes, Materia, Tipo de 

Acción, Delito, Datos de Convocatoria a la Audiencia. 
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2.1.3.1 Para iniciar con la grabación es requisito sine qua non que se visualice al menos una 

Audiencia convocada  

 
2.1.3.2 Se realizará la verificación del Juez y del secretario que Despachan la causa  

 
2.1.3.3 Seleccionamos el registro de la audiencia que vamos a llevar a cabo y verificamos que en 

el cuadro de diálogo inferior se visualice el texto con el cual se convocó a la presente 

audiencia  
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2.1.3.4 Para Iniciar una grabación de Audiencia se procederá a la revisión física del micrófono, 

revisar conectividad con el puerto USB y revisar el LED (Luz) del filtro de audio para 

garantizar la correcta conexión. 

2.1.3.5 Una vez revisada la conectividad física del micrófono y para iniciar la grabación de la 

audiencia desde la instalación de la misma se deberá dar un click en el botón  

 
2.1.3.6 Para mantener un control del tiempo de grabación, la herramienta informática va a 

presentarse de la siguiente manera 

 
Con lo que el operador estará informado del tiempo transcurrido de la presente diligencia. 

2.1.3.7 Una vez concluida la Audiencia/Diligencia presionaremos en el ícono  

 
con lo que se nos presentará el siguiente mensaje 
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2.1.3.8 En caso de tener el audio de la audiencia almacenada en algún tipo de dispositivo, y no 

requerir grabarla en el momento de registrarla, podemos dar un click en el botón  

con el cual visualizaremos una ventana del Explorador de Archivos de Windows 

 

 
 

Seleccionamos el archivo de audio que deseamos y damos un click en el botón Abrir 

 

Como dato informativo la aplicación nos mostrará la siguiente ventana de carga del 

archivo 

 
Una vez concluida la carga del mismo visualizaremos el siguiente mensaje 
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Con lo que hemos terminado el proceso de Grabación de una Audiencia. 

 

2.2 Nueva Grabación de Audiencia 

Cuando requerimos evacuar una nueva Diligencia/Audiencia a continuación de la anterior y/o 

seleccionamos un número diferente de proceso del que en realidad requerimos grabar, 

simplemente presionamos el botón Nueva Audiencia 
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3 Agregar Etiquetas/Marcas de Audio 
 

Una Etiqueta o Marca de audio, nos permite ubicar un momento específico y exacto de una 

grabación con un texto que lo identifique. 

Ejemplo:  

En una Audiencia Penal se podría agregar las siguientes Etiquetas/Marcas: 

 Juez Ponente solicita a secretaría verifique la presencia de los sujetos procesales, peritos y 

testigos. 

 Secretario lista los nombres de los sujetos procesales, peritos y testigos. 
 Secretaría informa al Juez Ponente que faltan testigos de fiscalía. 

 El Fiscal de la causa manifiesta que le convendría no llevar a cabo la 

audiencia ya que los testigos ausentes son importantes. 

 Interviene un miembro del Tribunal para brindar indicaciones al defensor 

particular sobre su comportamiento y vocabulario. 

 Se le concede la palabra al acusador particular. 

 

3.1 Secuencia de Registro de etiquetas 

3.1.1 Registrar Intervinientes 

Se debe registrar a cada persona que va a intervenir en la Audiencia. 

Para lo cual una vez buscado el juicio y seleccionada la Audiencia se habilita en la parte 

superior derecha el botón   el cual presionaremos para visualizar 

la siguiente ventana: 

Para procesos No Penales: 
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Para Procesos Penales: 
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o Adicional se pueden generar un reporte desde el cual se podrá exportar a una hoja 

de cálculo, a un procesador de textos o a un documento portable (PDF) todos los 

intervinientes que ya han sido confirmados y guardados en el sistema. 

3.1.1.1 Agregar Intervinientes 

Presionamos el Botón con lo cual el Sistema nos presentará la siguiente ventana  
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En la cual se registrará los datos del interviniente; Identificación (Cédula, Pasaporte, etc…); 

en caso de registrar una cédula ecuatoriana se puede habilitar  para 

verificar que la cédula sea real/correcta, y; Nombres del Interviniente. 

 

Y presionamos el botón  con lo que se visualizaría el listado 

 

3.1.2 Eliminar Intervinientes 

Si se registra con algún error un Interviniente, antes de Grabar podemos quitarlo del 

listado de participantes en la Audiencia, simplemente dando un click derecho sobre el 

registro erróneo el sistema nos preguntará si deseamos quitarlo de la lista. 
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Si la respuesta es afirmativa (SI), se eliminará y dejará de constar en el listado. 

Si la respuesta es negativa (No), el sistema no realizará ninguna acción y el registro permanecerá 

intacto. 

Al final tendremos la siguiente interfaz 

 

 



 

Manual Sistema  de Grabación de Audiencias 

 
 
 

Página 18 de 22 

Cuando se termina de registrar a todos los intervinientes presionamos en la parte inferior 

derecha el botón  con lo que el sistema nos preguntará si 

estamos seguros de Guardar la información Registrada. 

 

Si la respuesta es afirmativa nos informará que los Intervinientes han sido registrados 

Correctamente. 

 

Si la respuesta es Negativa el sistema no realizará ninguna acción y se podría 

Agregar/Quitar Intervinientes. 

3.1.3 Agregar Etiquetas/Marcas a la grabación actual 

Cuando se ha procedido al Registro de Intervinientes, ya se puede Iniciar la Grabación y Registrar 

Etiquetas/Marcas para lo cual tenemos dos opciones. 

Si se intenta agregar una Etiqueta/Marca sin estar una grabación en desarrollo el sistema nos 

mostrará el siguiente mensaje  
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3.1.3.1 Métodos de Registro de Etiquetas/Marcas 

 Abreviado   Control + T            y          Presionar el botón    

Durante el desarrollo de una audiencia en cada momento relevante o importante se puede 

registrar un detalle o descripción de lo mencionado o de lo sucedido presionando la combinación 

de teclas Control + T con lo que el sistema nos presentará la siguiente ventana 

 

EL procedimiento para registrar una Etiqueta/Marca desde aquí es el siguiente. 

3.1.3.1.1 Seleccionar el Interviniente 

Seleccionamos el Interviniente de cualquiera de las tres columnas de acuerdo a la persona 

que va a intervenir. 
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Para Guardar la Etiqueta/Marca digitada presionamos el botón  
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Para poder visualizar/Ocultar el listado de Citas de texto en la parte inferior de la ventana de 

grabación encontraremos los íconos  -   

 

4 Salir de la ventana de Grabación 

Para salir de la Ventana de Grabación presionamos el botón  ubicado en la parte superior 

derecha. 
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5 Salir de la Aplicación 
 

Para salir completamente de la Aplicación presionamos el botón 

 

Ubicado en la botonera de la parte superior izquierda de la ventana principal de la aplicación. 

 


