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1. Acceso al Sistema

1.1. Login
Como ya es conocida la metodologia de acceso a los aplicativos del Consejo de la Judicatura en
el area Jurisdiccional, se requieren tres datos basicos.

1. Judicatura: Es el identificador de la dependencia en la cual vamos a realizar la actividad.
2. Usuario: Es el mismo que utilizamos para acceder a nuestro correo electrénico
institucional.

3. Contrasena: Es la misma que utilizamos para acceder a nuestro correo electrdnico
institucional.

La interfaz grafica que vamos a observar para éste propdsito es la siguiente.

—
CONSEJO DE LA
‘ ‘ JUDICATURA g

Grabacién de Audiencias

Judicatura:

Usuario:

Contrasefia:

Aceptar H Cancelar

Fig. 1. Como podemos observar nos solicita los tres datos mencionados.
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1.2. Error de Acceso

1.2.1. Error de Autenticacion reportado por el Servidor de Active Directory.

r ™
Error al autenticar con A@re Directory ﬁ
- -

I_.f"_"\-.l Error al autenticar con Active Directory, consulte con su Unidad
%' Informatica por favor...!!!

b

Obtenemos éste error cuando el usuario o la contrasefia suministrada no corresponden a
los datos correctos/reales.

1.2.2 Error de Acceso a una Judicatura Determinada

r' B
Error de Acceso a Judicatura 17201 ﬁ

. 5us datos de acceso al dominio son correctos, pero probablemente no
_l_}. tiene acceso a ésta judicatura...!!!

| Aceptar |

e

Obtenemos éste error cuando intentamos acceder a una judicatura a la cual no tenemos
privilegios o de la cual no formamos parte en el Sistema SATJE.

1.2.3 Acceso Correcto
Cuando todos los datos coinciden, podemos tener acceso sin inconvenientes a la pantalla principal
de la Herramienta informatica..
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Audiencias Consejo de la Judicatura .

Audiencia  Opciones

P [

2. Desarrollo de una Audiencia
Para proceder con una grabacidn requerimos ingresar a la ventana de Control Multimedia, para lo
cual tenemos tres opciones.

1. Menu Audiencia
a. Submenu Nueva Audiencia
Audiencias Consejo de la Judicatura
Audiencia | Opciones

Mueva Audiencia  F10

Salir

2. Presionarla Tecla F10

3. Enlabarra de herramientas presionamos el icono - o

Al acceder se visualizard la siguiente ventana.
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() Judicatura: 03281 | Usuario: _&
N" Juicio: | 2015-0027__ || & 20 b

Datos del Proceso
Judicatura: UNMIDAD JUDICIAL PENAL COMN SEDE EN EL CANTOM LA TRONCAL
Materia: PENAL COIP
Tipo de Accién: ACCION PENAL PUBLICA
Delito: 220 TRAFICO ILICITO DE SUSTANCIAS CATALOGADAS SUJETAS A FISCALIZACION - NUM. 1, LITERAL B)

Actor(es): Demandadois):

Hora Estado Tipo Tiempo
10:00:00 |PENDIENTE |AUDIENCIA |45

MombreFirmante Tipo Ponery
MENDOZA PERAFIEL WILSON FR... |JUEZ S @ ?_‘]—

BARRETO QUINTEROS ADOLFO ... |SECRETARIO |N

< Tl 3 gy

En la ventana desplegada podemos visualizar informacion relevante como la judicatura en la que

Judicatura: 03281 . .
estamos logeados el Login utilizado | Usuaric: y los nombres

Hora Actual

16:54:42 15 cal sers
considerada durante todo el proceso para el registro de inicio de la Audiencia, generar el nombre
del archivo de audio y finalizacién de la grabacidn; considero importante mencionar que en ningun
momento se considera la hora del equipo local del usuario en el que se ejecuta la aplicacion.

completos del funcionario logeado, asi como la hora del servidor,

2.1 Pasos para realizar una grabacién

Judicatura: 03281
2.1.1 Verificamos que la Judicatura en la que estamos logeados seaen la

que inici6 la causa; si es correcto Digitamos el numero del proceso en

N duiio: __ .
y presionamos Buscar.

Judicatura: 03203

2.1.2 Si la Judicatura
reasignacion u otro motivo, hacemos doble click en el cédigo de la Judicatura

no corresponde a la que inicid la causa, ya sea por

Judicatura: :IEH . . -
y realizamos el cambio a la judicatura que deseamos

Judicatura: 03310 y presionamos Enter
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Cabe mencionar que, al realizar la busqueda el sistema realizara la verificacion de que la
causa esté siendo tramitada en la Judicatura en la que iniciamos sesidn; caso contrario nos
denegara el acceso a La misma y nos mostrara el siguiente mensaje

Causa Reasignada..? @

2.1.3 Si la causa se encuentra tramitando en la Judicatura en la que iniciamos sesidn
inmediatamente tendremos la informacién del proceso: Litigantes, Materia, Tipo de
Accidn, Delito, Datos de Convocatoria a la Audiencia.
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& | Judicatura: 03281 | Usuario: ALVARO.MENDEZ - MENDEZ PALOMEQUE ALVARO GIOVANNY | i

N* Juicio: | 2015-0027 E Buscar Hora Actual

Datos del Proceso 09:32:10

Judicatura: UNIDAD JUDICIAL PENAL COM SEDE EN EL CANTOM LA TROMCAL
Materia: PENAL COIP
Tipo de Accion: ACCION PEMAL PUBLICA
Delito: 220 TRAFICO ILICITO DE SUSTANCIAS CATALOGADAS SUJETAS A FISCALIZACION - NUM. 1, LITERAL B)

20 Begistrar Interviniertes

Actor(es): Demandadaols):

Hora

FENDIENTE [AUDIENCIA |45

1

Mombre Firmante Tipa Panen| S
MENDOZA PENAFIEL WILSON FR... |JUEZ 5 @ Iniciar Grabacion ‘ E ‘

BARRETO QUINTEROS ADOLFO ... |SECRETARIO [N

4 (L] 4

2.1.3.1 Para iniciar con la grabacion es requisito sine qua non que se visualice al menos una

Audiencia convocada

Hora Estado Tipo Tiempo
10:00:00 |PEMDIENTE |AUDIENCIA (45

2.1.3.2 Se realizara la verificacion del Juez y del secretario que Despachan la causa

Mombre Firmante Tipo Poner
MENDOZA PERIAFIEL WILSON FR... |JUEZ 5
BARRETO QUINTEROS ADOLFD ... |SECRETARIO [N

2.1.3.3 Seleccionamos el registro de la audiencia que vamos a llevar a cabo y verificamos que en
el cuadro de didlogo inferior se visualice el texto con el cual se convocd a la presente

audiencia
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m

VISTOS: Incorporese a i -
presentado por el sefion
I = conforme refino en la audiencia de ‘ ‘

juzgamiento solicitd suspension condicional de la pena;en |
atencian a su requermiento se sefiala para el dia 03 de

marzo del presente afio a las 10h00 para que en audiencia

se resuelva sobre el requerimiento; debiendo para el efecto _

2.1.3.4 Para Iniciar una grabacion de Audiencia se procedera a la revisién fisica del micréfono,
revisar conectividad con el puerto USB y revisar el LED (Luz) del filtro de audio para
garantizar la correcta conexion.

2.1.3.5 Una vez revisada la conectividad fisica del micréfono y para iniciar la grabacién de la
audiencia desde la instalacion de la misma se deberd dar un click en el botén

Iniciar Grabacion

2.1.3.6 Para mantener un control del tiempo de grabacién, la herramienta informdtica va a
presentarse de la siguiente manera

Finalizar Grabacion

:>Grabando___ 00-00-20 .@

Con lo que el operador estara informado del tiempo transcurrido de la presente diligencia.
2.1.3.7 Una vez concluida la Audiencia/Diligencia presionaremos en el icono

Finalizar Grabacién

con lo que se nos presentard el siguiente mensaje

Audiencia Generada lﬁ

LN 3 I - . - .
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2.1.3.8 En caso de tener el audio de la audiencia almacenada en algun tipo de dispositivo, y no

requerir grabarla en el momento de registrarla, podemos dar un click en el botén

con el cual visualizaremos una ventana del Explorador de Archivos de Windows

-
& Abrir - » =
OO | . <« Musica piblica » Musica de muestra - | +5 | | Buscar Musica de muestra po) |

Organizar « Mueva carpeta =« [ I@l
- F . - Mombre Md...  Titule Intérpretes colabo... Alb
1 Favoritos
4 Descargas ¢ Kalimba.mp3 1 Kalimba Mr. Scruff Min
B Escritorio || Maid with the Flaxe... 2 Maid with the Flaxen Hair Richard Stoltzman...  Fin
] Sitios recientes & Sleep Away.mp3 3 Sleep Away Bob Acri Bob)
. Bibliotecas 3
3 Documentos
=| Imagenes
J’ Musica
E Videos
1% Equipo
£ Disco local (C:)
{4 Unidad de CD (E: = ¢ | L] ’
MNombre: -
[ Abrir |v] ’ Cancelar l

Seleccionamos el archivo de audio que deseamos y damos un click en el botén Abrir

Como dato informativo la aplicacién nos mostrara la siguiente ventana de carga del
archivo

Una vez concluida la carga del mismo visualizaremos el siguiente mensaje

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Subir Audiencia Pregrabada u

Aceptar

Con lo que hemos terminado el proceso de Grabacién de una Audiencia.

2.2 Nueva Grabacion de Audiencia

Cuando requerimos evacuar una nueva Diligencia/Audiencia a continuacién de la anterior y/o
seleccionamos un numero diferente de proceso del que en realidad requerimos grabar,
simplemente presionamos el botén Nueva Audiencia

=

E i U320  Usuario: E
(o Auenc Jo04 [ sce =
Datos del Proceso EEE
Judicatura: UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA MUJER NIREZ ¥ ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON AZOGLES
Materia: VIOLENCIA CONTRA LA MUJER Y FAMILIA COIP
|| Tipo de Accidn: CONTRAVENCIOMES DE VIOLEMCIA COMNTRA LA MUJER O MIEMEROS DEL NUCLED FAMILIAR ||

Delito: 159 VIOLENCIA CONTRA LA MUJER © MIEMBROS DEL NUCLEQ FAMILIAR

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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3 Agregar Etiquetas/Marcas de Audio

Una Etiqueta o Marca de audio, nos permite ubicar un momento especifico y exacto de una

grabacion con un texto que lo identifique.

Ejemplo:

En una Audiencia Penal se podria agregar las siguientes Etiquetas/Marcas:

®

)

Juez Ponente solicita a secretaria verifique la presencia de los sujetos procesales, peritos y
testigos.

Secretario lista los nombres de los sujetos procesales, peritos y testigos.

Secretaria informa al Juez Ponente que faltan testigos de fiscalia.

El Fiscal de la causa manifiesta que le convendria no llevar a cabo la
audiencia ya que los testigos ausentes son importantes.

Interviene un miembro del Tribunal para brindar indicaciones al defensor
particular sobre su comportamiento y vocabulario.

Se le concede la palabra al acusador particular.

3.1 Secuencia de Registro de etiquetas

3.1.1

Registrar Intervinientes
Se debe registrar a cada persona que va a intervenir en la Audiencia.

Para lo cual una vez buscado el juicio y seleccionada la Audiencia se habilita en la parte

;9 Begistrar Intervinientes
superior derecha el botén el cual presionaremos para visualizar

la siguiente ventana:

Para procesos No Penales:

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas

(02) 3953 600
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Para Procesos Penales:
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re—— =

o Adicional se pueden generar un reporte desde el cual se podra exportar a una hoja
de calculo, a un procesador de textos o a un documento portable (PDF) todos los
intervinientes que ya han sido confirmados y guardados en el sistema.

3.1.1.1 Agregar Intervinientes

Presionamos el Botén [k con lo cual el Sistema nos presentara la siguiente ventana

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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En la cual se registrard los datos del interviniente; Identificacion (Cédula, Pasaporte, etc...);

. , . - | Validar Cédula
en caso de registrar una cédula ecuatoriana se puede habilitar = para

verificar que la cédula sea real/correcta, y; Nombres del Interviniente.

* |dentificacion
0301502757 Walidar Cedula
* Tipo de Interviniente
[.Pu:tnr.a"u"lc:tima v]
* Nombres y Apellidos
JUAN ANDRES PEREZ FIGUABE|
T

Y presionamos el botdn Agreg con lo que se visualizaria el listado

Accionante @

MNombres Maoda
JUAN ANDRES PEREZ PIGUABE Actor/Victima

3.1.2 Eliminar Intervinientes
Si se registra con algun error un Interviniente, antes de Grabar podemos quitarlo del
listado de participantes en la Audiencia, simplemente dando un click derecho sobre el
registro erréneo el sistema nos preguntara si deseamos quitarlo de la lista.

o (2]

Mombres Moda
JOSE MANUEL CONTRERAS CALLE Juez
JULIA SOFIA MENDOZA LEDEZMA Perito

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Desea quitar al interviniente: JULLA SOFLA MENDOZA LEDEZMA de la lista?

Si la respuesta es afirmativa (SI), se eliminara y dejara de constar en el listado.

Si la respuesta es negativa (No), el sistema no realizard ninguna accidn y el registro permanecera

intacto.

Al final tendremos la siguiente interfaz

oo )
Parte Actora @ Parte Demandada @

Nombres Modo Nombres Modo

JUAN MANUEL SAYAGO GUARNIZO ANGELES MARLENE ORDONEZCAG . [y —"

Judiciales g]

Nombres Modo

JULIO TEODORO ARCENTALES OREE

e

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Cuando se termina de registrar a todos los intervinientes presionamos en la parte inferior

.. Procesar Intervinientes

derecha el botén con lo que el sistema nos preguntara si

estamos seguros de Guardar la informaciéon Registrada.

Guardar [ntervin]entesA M

Seguro desea guardar los intervinientes registrados?

Si la respuesta es afirmativa nos informard que los Intervinientes han sido registrados
Correctamente.

Registro Correcto A M

Si la respuesta es Negativa el sistema no realizard ninguna accién y se podria
Agregar/Quitar Intervinientes.

3.1.3 Agregar Etiquetas/Marcas a la grabacién actual
Cuando se ha procedido al Registro de Intervinientes, ya se puede Iniciar la Grabacién y Registrar
Etiquetas/Marcas para lo cual tenemos dos opciones.

Si se intenta agregar una Etiqueta/Marca sin estar una grabacion en desarrollo el sistema nos
mostrara el siguiente mensaje

— Y
Grabacidn no iniciada ﬁ

Aceptar

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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3.1.3.1 Métodos de Registro de Etiquetas/Marcas

Abreviado Control + T y Presionar el bot6n

Durante el desarrollo de una audiencia en cada momento relevante o importante se puede
registrar un detalle o descripcidn de lo mencionado o de lo sucedido presionando la combinacién
de teclas Control + T con lo que el sistema nos presentara la siguiente ventana

Accionante Accionada

Accionante Modolnterviniente Accionado ModolInterviniente
FRUEBA JULIO COELLO Curador

MAMUEL ENRIQLUE SANTOS LAGUNA Actor/Victima MARCIA CANDO Demandado/Pra...
JUAN CALLE Actor/Victima

Judiciales
Mombres Modolnterviniente Modolnterviniente
ANGGIE CEFEDA Juez

Marcar intervencion de:

Descripcidn: |

EL procedimiento para registrar una Etiqueta/Marca desde aqui es el siguiente.

3.1.3.1.1 Seleccionar el Interviniente
Seleccionamos el Interviniente de cualquiera de las tres columnas de acuerdo a la persona

que va a intervenir.
Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Accionante
Accionante Modolnterviniente Modolnterviniente
FRUEBA JULIO COELLOD Curador

MARCIA CANDO Demandado,/Pro. ..

MANUEL EMRIQUE SANTOS LAGUMNA Actar/Victima
Actor/Victima

JUAN CALLE

Judiciales
MNombres
ANGGIE CEPEDA

Marcar intervencidn de:  MANUEL ENRIGUE SANTOS LAGUNA

Descripcin: | TEXTO CON UNA BREVE DESCRIPPCION DE LO MENCIONADO|

Para Guardar la Etiqueta/Marca digitada presionamos el boton

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
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Para poder visualizar/Ocultar el listado de Citas de texto en la parte inferior de la ventana de

grabacién encontraremos los iconos ¥ - A
! @ | Judicatura: 03281 | Usuario: ALVARO.MENDEZ - MENDEZ PALOMEQUE ALVARO GIOVANNY | e .
e iz T

Datos del Proceso
Judicatura: UMIDAD JUDICIAL PEMNAL COM SEDE EN EL CANTON LA TROMCAL

Materia: CONTRAVENCIONES
Tipo de Accidn: CONTRAVENCIONS VIOLENCIA MUJER FAMILIA
Delito: ART. 4 LIT A} VIOLENCIA FISICA

Acton(es): Demandadois):
BERMED EMRIGUEZ EMILIA ALEXANDRA - (0) CEDENO NAVAS CARLOS ALEJANDRO - (12)

WISTOS: Avoco conocimierto de la presente causa, enmi -«
calidad de Jueza de |la Unidad Penal del Cartdn la Troncal,
0950000 PEMDIENTE | AUDIEMCIA 10 creada mediante Resolucion 175- 2013 emitida Por el E
Consejo Nacional de la Judicatura con fecha 07 de

noviembre del 2013, en lo prncipal el sefior Fiscal Dr.

Bolivar Andrade solicita se fije dia y hora para para

audiencia de Formulacidn de Cargos, inicio de la Instruccidn

6 Finafizar Grabacion
*" Grabando.. 000740 .

Tiempa Descripcidn Interviniente Tipo

00:00:02 TEXTO COM UMA BREVE DESCRIPPCION DE LO MENCIO...  MAMUEL ENRIQUE SANTO... | Actor/Victima

Nombre Firmarte Tipo
MONTERD LOPEZ ANGEL MA . |SECRETARIC |N
GOMEZ JIMENEZ JULID EDDY... |JUEZ

Resaltar en Audio

4 Salir de la ventana de Grabacion

Para salir de la Ventana de Grabacion presionamos el boton | E ubicado en la parte superior

derecha.
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5 Salir de la Aplicacion

Para salir completamente de la Aplicacién presionamos el botén

Audiencias Conseje de la Judicatura

Audiencia  Opciones
o o [Fle=

Ubicado en la botonera de la parte superior izquierda de la ventana principal de la aplicacién.
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