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INTRODUCCION

Para personas solicitantes que trabajen individualmente proseguir con el punto 1
CERTIFICADO DE PERSONA NATURAL y en el caso de que la persona solicitante trabaje
en asociacién proseguir con el punto 2 MIEMBRO DE EMPRESA

1. CERTIFICADO DE PERSONA NATURAL

1.1.Ingresar a www.icert.fie.gob.ec. (Se sugiere el uso de los navegadores Firefox 30.0 en

adelante y Chrome 40.0 en adelante.)

1.2.Una vez ingresado al sitio web, elegir la opcion “Solicitud de Certificado o
Renovacion” dando “clic” en el menu “Tramite en Linea”

[ www.icertfie.gob.ec

o~~~ CONSEJO DE LA

ENTIDAD DE CERTIFICACION JUDICATURA >

Consejo de la Judicatura

Inicio Quienes Somos Productos = Servicios ¥ Marco Normativo Soporte Técnico Centro de Descargas Tarifas Tramites en Linea «

Reaictrn Fmnreca a Inctiturian vin Nenartament
licit rtit R ion

Revocartona Cerimncaao

Suspension Certificado

Reactivacion Certificado

Consejo de la Judicatura fue acreditado por el Consejo Nacional de Telecomunicaciones como entidad de certificacion de Informacién y servicios relacionados, a través de ICERT-EC

ICERT-EC
Entidad de Certficacion Ratz
Entidad de Certificacidn
c ICERT-EC
ICERT - EC - . .
ServiciodeFimade Y _ Servidor de Ama
ENTIDAD DE CERTIFICACION Comeo Electinico M Centralizada de Ditos validacion OCsP Ml Sellado de Tiempo

Tramites en 4 Registro Empresa RAEETES =  Revocatoria Renovacién =, Suspension Reactivacién
Linea o Institucion Certificado Certificado Certificado Certificado Certificado

1.3.En tipo de identificacion seleccionar cédula o pasaporte

1. Buscar por Identificacién

Tipo de Identificacion: *

Cédula
Pasaporte

Buscar
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1.4. Digitar la opcién seleccionada y dar “clic” en el botén “Buscar”

Registro de Solicitudes

1. Buscar por Identificacién

Tipo de Identificacién: *

Cédula v

Cédula: *

1715+ +++++

Buscar

Cancelar Anterior Siguiente Finalizar

1.5.Digitar la Parroquia tal como se indica en su cedula de ciudadania para proceder
con la validacién de identidad y dar “clic” en el boton “Validar”

M7

Registro de Solicitudes

1. Buscar por Identificacion 2. Validacién de Identidad

Parroquia: *

Validar

Cancelar Anterior Siguiente Finalizar

1.6.Una vez validada su identidad se cargaran automaticamente sus datos personales
como se indica en la siguiente figura

(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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Registro de Solicitudes

1. Buscar por Ides alidacién de Identidad 3. Informacién de Persona
Tipo de Identificacién: Numero de R.U.C.: ©
Cédula 2N | |
Cédula:
1715893119
Apellido Paterno: *
LLUMIQUINGA
Apellido Materno:
LLUMIQUINGA
Nombres: *
BRAULIO ALONSO
Titulo: Pais: *
I I Ecuador v
Género: * Provincia:
Masculino v Pichincha v
Fecha de Nacimiento: * Ciudad: *
B 1986-10-09 RUMINAHUI
Correo Electrénico: * Ciudadania: *
| ] EcuaTORIANA

I Guardar I

Cancelar Anterior Siguiente Finaliza

En este formulario ingresar obligatoriamente una direccion de correo electrénico
personal y de manera opcional el RUC (si se dispone) y el Titulo

Dar “clic” en la opcién “Guardar”

1.7.Dar “clic” en “Perfil de Certificado” y elegir la opcion “Persona Natural”

1. Buscar por Identificacién 2. Validacién de Identidad 3. Informacién de Persona 4. Perfil de Certificado/Tipo de Dispositivo
—_—

perfil del Certificado * 9

JPersona natural M |

Tipo de Dispositivo (contenedor certificado): *

[ Token USB v ]

Verificar

1.8.Dar “clic” en “Tipo de Dispositivo” y elegir la opcidn “Token USB”

1. Buscar por Identificacion 2. Validacion de Identidad 3. Informacién de Persona 4. Perfil de Certificado/Tipo de Dispositivo
- - Z - - - - - . - - - - - " """/"/—/"/Jp//¥72"o--

perfil del Certificado * 9
Persona natural v

Tipo de Dispositivo (contenedor certificado): *

IToken usB v [I

Verificar

(02) 3953 600
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1.9.En la siguiente pantalla ingresar obligatoriamente los datos en los campos que se
encuentran marcados con asterisco rojo. Los demds campos son opcionales.

Tomar en cuenta que en el campo teléfono se debe usar el siguiente formato:
(+)(Cédigo pais)(Cédigo de Regién)(Nimero teléfono) = +59323953600

Al terminar de ingresar los datos solicitados correctamente dar “clic” en el botén

“Guardar”
or Identificacior 2. validacién de Identida 3. Informacién de Persona 4. Perfil de Certificado/Tipo de 5. Datos de Solicitud
Numero de Teléfono (empresarial o personal solo certificados Persona Natural): * Direccion (oficina o certificados Persona Natural direccion domicilio): *
Numero de Fax:
. Pais: *
Correo Electrénico (empresarial o personal solo certificados de Persona Natural): *
| [v]
Provincia: *
Direccion (URL) de Sitio WEB: rovinct
| [v]
+ . Ciudad:*
Registro Unico de Proveedor R.U.P.(institucional o personal certificados Persona Natural):
Cédigo Postal:
Guardar

1.10. A continuacién procedemos con la carga de documentos (Copia a color de
cedula o pasaporte, copia de certificado de votacion y copia de planilla de servicio
basico donde conste direccion). Estos archivos son obligatorios, deben estar
guardados en formato PDF y su peso debe ser menor o igual a 2 MB

a) Para seleccionar un archivo damos “clic” sobre el botén Seleccionar
archivo

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas Pag|na 5 de 14
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atos de Solicitud 6. Documentos

CoPiA A COLOR DE CEDULA O PASAPORTE

I Seleccionar archivo I

CoPia DE CERTIFICADO DE VOTACION ACTUALZADO™

Seleccionar archivo

COPIA DE PLANILLA DE SERVICIO BASICO DONDE CONSTE DIRECCION ™

Seleccionar archivo

b) Aparecerd una nueva ventana desde la cual buscaremos el documento
guardado en nuestro computador. Una vez localizado el documento a
cargar damos “clic” en el botdn Abrir

[) www.icert.fie.gob.ec/web/guest/solicitud-de-d @ abrir

8 ¥ B @6 = <« Google Drive » auto o
Tramites en Linea / Solicitud de Certificado o Renovacion .
Organizar v Nueva carpeta = il @

e e Ides pi | jmentos
X Favoritos Nombre . Tipo
B Escritorio &) cedula Documento de Mi... |
£ Google Drive X cedula Adobe Acrobat D. )
Orico FAD0 PoR PERsONA DE CONTACTO DE LA EvpREsa Autonze] | O Descarges &) ticencia A
X licencia Adobe Acrobat D
Seleccionar archivo s 7| B matricula Documento de M
<) Documentos & matricula Adobe Acrobat D.
& Imégenes &) soat Documento de Mi
et codula.pdt - Tise: applicasiontpdt - Tansie: 0,06 1 o Misica T soat Adobe Acrobat D
‘ B videos
COPIA A COLOR DE CEDULA © PASAPORTE
% Equipo
. . &, Discolocal (C:
Seleccionar archivo = &
s Datos (D) S| < i v
Nombre: + [ Todos los archives -
ive: cedula.pdf - Tipo: application/pdf - Tamado: 0.06 Mb ‘
COPIA DE CERTIFICADO DE VOTACION ACTUALZADO

Seleccionar archivo

Validar

c¢) Terminado de cargar los 3 documentos solicitados se procede a validar las
condiciones indicadas para los archivos (formato PDF y peso menor o igual
a 2 MB), dando “clic” en el botdn “Validar”

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas Pagina 6de 14
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Tramites en Linea / Solicitud de Certificado o Renovacion

7. Documentos

OFICIO FIRMADO POR PERSONA DE CONTACTO DE LA EMPRESA AUTORIZANDO LA EMISION DE CERTIFICADO
[ Seleccionar archivo
chivo: codula.pdf - Tipo: application/pdf - Tamafo: 9.06 Mb

Copia A COLOR DE CEDULA O PASAPORTE

Seleccionar archivo

hive: cedula.pdf - Tiso: application/pdf - Tamado: 0.06 Mb

CoPpi DE CERTIFICADO DE VOTACION ACTUALIZADO

Seleccionar archivo

ive: cedula.pdf - Tipo: application/pdf - Tanzio: 0.06 Wb

| @ Validar I

1.11. Al terminar de validar los documentos cargados en el sitio web, se procede a
dar por finalizado el proceso dando “clic” en el botdén Finalizar

ICERT - EC ) [ 1
ENTIDAD DE CERTIFICACION JUDICATURA

Inicio  Quienes Somos Productos ¥ Servicios ¥ Marco Normativo ~ Soporte Técnico  Centro de Descargas ~ Tarifas ~ Tramites en Linea =

Tramites en Linea / Solicitud de Certificado o Renovacion

Registro de Solicitudes

ofTipo 5. Datos de Solicitud 6. Documentos 7. Registro Finalizado

Cancelar Anterio Siguiente I Finalizar I

1.12. Acto seguido se recibird en la bandeja de entrada de nuestro correo personal
registrado la notificacion en la cual se informa del pre-registro de certificado de
Persona Natural.

(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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__: OUthOk.Com @ Nuevo Responder |V Eliminar Archivar Correo no deseado |V Limpiar Moverav Categoriasv  sse

0 ICERT-EC Consejo de la Judicatura Confirmacion de Pre-registro exitoso ¥ x
Carpetas sender@funcionjudicial.gob.ec (sender@funcionjudicial.gob.ec) Agregar a contactos 20:24 Acciones v
Bandeja de entrada Para: rvasrp86@hotmail.com, rvasrp86@hotmail.com ¥

Correo no deseado 1
Su pre-registro de certificado de Persona natural con contenedor Token USB ha sido ingresado en la Entidad de Certificacion del Consejo de la Judicatura

Borradores ICERT-EC.Atentamente,ICERT-EC - Entidad de Certificacion Consejo de la Judicatura.Si desea obtener mayor informacion visite
Enviados http://www funcionjudicial.gob.ec
Eliminados

Nueva carpeta

2. MIEMBRO DE EMPRESA

En el caso en el que la persona solicitante pertenezca a un grupo asociado (p.e. buffet
de abogados) en primer lugar se debe proceder con el registro de la empresa o
institucién y/o departamento

3. REGISTRO DE EMPRESA
3.1. En la pestaiia “Tramites en linea” de la barra de menu en el sitio, haga “clic” en
“Registro de Empresa o Institucion y/o Departamento”.

/ © Inicio - ICERT-EC x OF o e |

€ B @ wvicen-testfiegob.ec c | 8- 1720226651 AP eEa A B =
ICERT - EC N
<s ENTIDAD DE CERTIFICACION JUDICATURA s
Ini Qui 08 roductos ¥ Servicios ¥ Marcx nativo Soporte Técnico Centro de Descargas Tarifas Tramites en Linea =

Registio Empresa o Insttucién y/o Departamento
Solicitud de Certificado o Renovacién

Consejo de la Judicatura fue acreditado por el Consejo Naclonal de Telecomunicaciones como entidad de certificacion de . CERT-EC se cuenta con servicios de firma

ICERT-EC
Entidad de Certificacion Ralz,
Entidad de Certificacion
ICERT-EC
ENTIDAD DE CERTIFICACION Serdclo deFimads I Senddor de Firma Autoridad de Autoridad de Autoridad de
Cormeo Electronico Centralizada de Datos Registro Validacion OCSP Sallado de Tlempo.

m

3.2. Ingrese el nimero de R.U.C. del representante legal de la organizacién y haga
“clic” en el botén “Buscar”.

Registro de Organizaciones
1 8uscarporRUC.
Nomero de RU.C:* o
100000063001
Buscar
Cancelar
..
| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas Paglna 8de 14
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3.3. Llene los datos de manera similar a como se ve en la siguiente figura y haga “clic”
en el botén “Validar”. Los datos de los campos con asterisco de color rojo son
obligatorios

1.8uscar oor RUC 2 Informacién de Organizacién
Nomero de RU.C. Raz6n Social: * ! ©
1712161783001 AB. NOMBRE1 NOMBRE 2
Tipo de Organizacién: Nombre Comercial
Persona Natural v | | NOTARIA TERCERA
Representante Legal: ! Direccién: Pals
NOMBRET NOMBRE2 APELLIDO1 APELLIDO2 AV. 12 DE JUNIO N4512Y CHIRIBOGA Ecuador v
Direccién e Correo: * Provincia
correo@correo.com Carchi v
Nombre de Persona de Contacto: * Nombre de Ciudad:
Nomero de Teléfono
NOMBRET NOMBRE2 APELLIDO1 APELLIDO2 ‘ TULCAN
‘ 5936123456
Direccién de Correo de Persona de Contacto: *
| nombre.apellido@correo.com| |
Validar

Cancelor | Anterio Siguiente | | Finalizat

3.4, Dando “clic” en los botones agregue cada uno de los documentos; en formato
a color, que indica la imagen, estos documentos deberdn estar en formato
PDF, cada uno no mayor a 2 MB, luego de cargar los documentos solicitados
haga “clic” en el botdn “Registrar Departamentos”.

1. 8usr porRUC 2 tormactnce Organzacen 3 Doamentes
(COPIA OF CHOULA OF REPRESENTANTE LIGAL 0
Seleccionar archivo Copia de la cédula del notario
Seleccionar archivo N RUC
om0 Pt
T Designacidn del notario
AUTORZACON FRMADA POR B ASPRESENTANTE LEGAL DONDE INOIQUE QUIN 5 LA PERSONA OF CONTACTO DOcumento del I"IOtaI’IO deSIgnandO a perSOna
Seleccionar archivo de contacto
R ——
Seleccionar archivo Copia de la cédula de la persona de contacto

Registrar Departamentos

Cancelar

3.5. Dando doble “clic” en la entrada correspondiente a la empresa u organizacion
dentro del recuadro (ver imagen abajo) se abrird una ventana emergente en

(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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* JUDICATURA
e
donde se ingresaran los datos del departamento de manera similar a la
siguiente figura y presionamos el botdén “Guardar” cuando se hayan ingresado
todos los datos.
Organizacién: (2}
AB NOMBRE1 NOMBRE 2 APELLIDO 1 APELLIDO 2 v
Nombre de Departamento: *
NOTARIA TERCERA
Direccién: NGmero de Teléfono:
AV. 12 DE JUNIO Y CHIMBORAZO +5936234567
Nombre de Persona de Contacto: !
NOMBRE 1 NOMBRE 2 APELLIDO1 APELLIDO2
Pals: Direccién de Correo de Persona de Contacto:
Ecuador nombre.apellido@correo.com
Provincia:
Carchi v
Nombre de Ciudad:
TULCAN
Guardar

3.6. Finalmente haga “clic” en el botdn “Finalizar Registro de Departamento”.

1.8usca 0or RUC. 2 Informacién ce Organzacn 3 Documeraos 4 Departamentos

Agregar Departamento

Finalizar Registro de Departamentos

Cancelar

3.7. Recibira dos correos (en la direccidn de correo de Representante Legal) uno de
aprobacion de empresa y otro de aprobacidn de departamento.

(02) 3953 600

‘ Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas Pagina 10de 14
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Verificada la recepcion de los dos correos mencionados anteriormente, se procede con
la solicitud de miembro de la empresa

4. REGISTRO SOLICITUD MIEMBRO DE EMPRESA
4.1. Ingresar a www.icert.fie.gob.ec. (Se sugiere el uso de los navegadores Firefox 30.0 en

adelante y Chrome 40.0 en adelante.)
4.2. En la pestafia “Tramites en linea” de la barra de menu en el sitio, haga “clic” en

“Solicitud de Certificado o Renovacion”.

~\

ICERT - EC ;
ENTIDAD DE CERTIFICACION JUDICATURA

Consejo de la Judicatura

Inicio Quienes Somos

Productos = Servicios = Marco Normativo

Soporte Técnico Centro de Descargas Tarifas Tramites en Linea =

Registro Empresa o Institucion y/o Departamentol

Inicio
i ifi novacion

Revocatoria Certificado

\} El Consejo de la Judicatura con fecha 16 de octubre de 2014 realizé | ia d i6n de claves, con lo que ¢
o s ' certificacion Raiz y Subordinada paso clave para poder generar certi t ios de Ia fu

de firma alos Suspension Certificado
presencia de tanto del C 2jo omo i de control afines a firma electrénical

Reactivacion Certificado

c ICERT - £C
s ENTIDAD DE CERTIFICACION

ICERT-EC
Entidad de Certificactn de informacion y
Servic del Consego.
Resoluciin No. TEL-556-19-CONATEL-2014 de 28 de jullo de 2014
Ceremonia de Generacié de Claves.

m— (@@ ®)

4.3. En tipo de identificacidn seleccionar cédula o pasaporte

Registro de Solicitudes

1. Buscar por Identificacién

Tipo de Identificacion: *
vl

El tipo de identificacion es obligatorio
Cédula

Pasaporte

Buscar

4.4, Digitar la opcién seleccionada y dar “clic” en el botdn Buscar

1. Buscar por Identificacién

Tipo de Identificacién: *

Cédula v

Cédula: *

1715++++++

Buscar

Cancelar Anterior Siguiente

(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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4.5. Digitar la Parroquia tal como se indica en su cedula de ciudadania para
proceder con la validacion de identidad dando “clic” sobre el botén “Validar”

1. Buscar por Identificacién 2. validacién de Identidad

Nombre de la Parroquia en la Cédula: *

SANGOLQUI ]

Validar

4.6. Llene los datos de manera similar a como se ve en la figura siguiente y haga

Cancelar Anterior Siguiente Finalizar

“clic” en el botén “Guardar”.

1. Buscar por Identificacién 2.Validacién de Identidad 3. Informacién de Persona
Tipo de Identificacién Apellido Paterno: * e
Cédula v LLUMIQUINGA
Cédula Apellido Materno:
1715893101 LLUMIQUINGA
Nombres: *
LUIS MIGUEL
Namero de R.U.C Género: * Pais de Nacimiento: *
Masculino v Ecuador v
Titulo Profesional Fecha de Nacimiento: * Provincia de Nacimiento: *
I 1989-01-04 Pichincha v
Direccién de Correo Electrénico: * Ciudadania: * Nombre de Ciudad de Nacimiento: *
blumiquinga@hotmail.com ‘ ECUATORIANA RUMINAHUI

| @ Guardar I

Cancelar Anterior Siguiente

4.7. Elegir las opciones tal como se indican en la siguiente figura. En nimero de
RUC ingresar el RUC de la empresa aprobada con anterioridad. Dar “clic” en el
botdn “Verificar”.

1. Buscar por Identificacién 2.Validacién de Identidad 3. Informacién de Persona 4. Perfil de Certificado/Tipo de Dispositivo
Perfil del Certificado * e
Miembro de Empresa v

Tipo de Dispositivo: *

Token USB ®

Namero de R.U.C.: *

1715893119001 ‘

Verificar

Cancelar Anterior Siguiente Finalizar

| Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas Pagina 12de 14
(02) 3953 600
I www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



PN
CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

4.8. Digitar los datos de la empresa aprobada y el rol de la persona que estard a

Y+ ] " - 4 " 2
cargo del certificado digital. Dar “clic” sobre el botéon “Guardar
1. Buscar por Identificacién 2.Validacién de Identidad 3. Informacién de Persona 4, Perfil de Certificado/Tipo de 5. Datos de Organizacién
Dispositivo

Organizacion: (2]
BRAULIO LLUMIQUINGA v
Depanamemo -

NOTARIA PRIMERA v

Titulo;

CAJERO

Rol: *

CAJERO

Cancelar Anterior Siguiente

4.9, A continuacion ingresar los datos de la solicitud tal como se indica en la

siguiente figura. Tener en cuenta que la informacién en donde se indique un
asterisco de color rojo es obligatoria. Dar “clic” en el botédn “Guardar” para
continuar
1. Buscar por Identificacién 2.Validacién de Identidad 3. Informacién de Persona 4. Perfil de Certificado/Tipo de S. Datos de Organizacién 6. Datos de Solicitud
Dispositivo
(2]
Numero de Teléfono: * Direccién: *
+5932335383 SANGOLQUI
Numero de Fax:
Direccion de Correo Electrénico: * Pais: *
blumiquinga@hotmail.com Ecuador v
Direccién (URL) de Sitio WEB: Provincia: *
Pichincha A
Namero de Registro Unico de Proveedores (R.U.P) Nombre de Ciudad: *
SANGOLQUI ‘

Cédigo Postal

4.10. Dando “clic” en los botones agregue cada uno de los documentos; en formato

a color,

que indica la imagen, estos documentos deberan estar en formato

PDF, cada uno no mayor a 2 MB, luego de cargar los documentos solicitados

haga “clic” en el botén “Validar”.

Jorge Washington E4-157 y Av. Amazonas
(02) 3953 600
I www.funcionjudicial.gob.ec
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Tramites en Linea / Solicitud de Certificado o ovacion

1. Buscar por Identificacién 2. Validacién de Identidad 3. Informaci6n de Persona 4. Perfil de Certificado/Tipo 5. Datos de Organizacién 6. Datos de Solicitud 7. Documentos
de Dispositivo

(2]

Seleccionar archivo Autorizacidn para emision de certificado

OFICIO FIRMADO POR PERSONA DE CONTACTO DE LA EMPRESA AUTORIZANDO LA EMISIGN DE CERTIFICADO™

Archivo: CV.pef - Tipo: spplication/psf - Tamato: 0.21 M

CoPIA A COLOR DE CEDULA O PASAPORTE™

Seleccionar archivo > Copia de cedula a color
Archiva: CV.pef - Tipe: spplicstion/psf - Tamae: 0.21 M
COPIA DE CERTIFICADO DE VOTACION ACTUALIZADO™
Seleccionar archivo Copia de papeleta de votacion actualizada
Archivo: CV.pef - Tipo: spplication/psf ~ Tamado: 0.21 M
I Validar I
Cancelar

4.11. Finalmente haga “clic” en el botén “Finalizar”.

Registro de Solicitudes

1. Buscar por 2.Validacién de 3. Informacién de 4, Perfil de 5. Datos de 6. Datos de Solicitud 7. Documentos 8. Registro Finalizado
Identificacién Identidad Persona Certificado/Tipo de Organizacién
Dispositivo

| En breve recibiré una notificacién a su correo,

Cancelar

ente I Finalizar
J

4.12. Espere un correo (en la direccién de correo del solicitante), en el cual se indica
el pre-registro de certificado de miembro de empresa

Outlook.com ~ (P Nuevo Responder|v Eiminar Archivar Correo no deseado|v Limpiar Moverav Categoriasw s
el ICERT-EC Consejo de la Judicatura Confirmacion de Pre-registro exitoso ™Y ox
Carpetas sender@funcionjudicial.gob.ec (sender@funcionjudicial.gob.ec) Agregar a contactos 20:58
Bandeja de entrada 1 Para: blumiqui com, blumiquingal mail.com ¥

Correo no deseado
Su pre-registro de certificado de Miembro de Empresa con contenedor Token USB ha sido ingresado en la Entidad de Certificacion del Consejo de la

Borradores Judicatura ICERT-EC.Atentamente,ICERT-EC - Entidad de Certificacion Consejo de la Judicatura.Si desea obtener mayor informacién visite

Enviados
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acemos de la justicia una practica diaria



