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1. INTRODUCCION

En uso de las atribuciones y facultades conferidas a esta Direccidn Nacional, en la
Resolucion 041-2024, que aprueba el “Estatuto Orgdnico de Gestion por Procesos del
Consejo de la Judicatura”; particularmente en lo referente a su competencia

de:

“(...) b) Proponer politicas y desarrollar directrices del sistema de gestion procesal,
encaminadas al buen funcionamiento del sistema de justicia (...)"

El Consejo de la Judicatura, a través de esta Direccion Nacional y de las Direcciones
Provinciales con sus respectivas Coordinaciones de Gestion Procesal y Oficinas de
Citaciones, busca mejorar el servicio de gestiéon de citaciones en consonancia con la
modernidad que afraviesa la administracion publica siendo su principal objetivo,
establecer y desarrollar los mecanismos necesarios para asegurar la efectividad de este
acto procesal, como parte indispensable del sistema de acceso a los servicios de justicia,
en este sentido, se ha previsto la necesidad de contar con un modelo de gestidon de
citaciones que viabilice el cumplimiento efectivo y oportuno en la entrega de las mismas,
asi como el fortalecimiento de las oficinas de citaciones a nivel desconcentrado, de
manera que gestionen y controlen su funcionamiento dentro del dmbito de competencia
institucional y de conformidad a la normativa vigente.

Parte sustancial de este modelo de gestidon es la implementacion de estrategias orientadas
a la simplificacion y la adopcidon de medios y tecnologias digitales en la prestacion del
servicio judicial, en beneficio de sus usuarios, en este sentido es pertinente recordar tanto
a los usuarios internos como externos las formas de citacion telemdtica por boletas
electréonicas, de conformidad con lo previsto en los articulos 55 numeral 2do. y 3ro; vy, 55.1
del Codigo Orgdnico General de Procesos, a fin de recomendar su consideracion en las
demandas que se presenten ante el érgano jurisdiccional.

2. NOTAS DE DESCARGO

El uso que se dé a la herramienta informdtica y la técnica juridica implementada no
es responsabilidad del sistema como tal ni de sus desarrolladores.

Se prohibe cualquier reproduccidén total o parcial del documento a menos que sea
explicitamente autorizado por el Consejo de Judicatura de la RepuUblica del Ecuador.

3. AMBITO GENERAL DEL MODULO

A continuacion se adjunta el flujo de gestidn del “Mddulo Web de Citaciones Judiciales -
SATIJE".

wadesz ~ QO @Cludicaturae
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= "' " Subir o seleccionar las | ( Visualiza todo el proceso
'.E Ingreso de datos de boletas de citacion L P
Wi I I . en el histdrico de la causa
citacion telemética digitales. |
| Envio dela 1/3 . y SATIE- Consultas
% | En todos los casos se genera una razan |
a4 ’
43-' g ’E_ﬁ N _,-—\\l— y " Generacién de
oo .,I;;Igﬂlzt: Intentos de cu.nstancia 1!'
ER: d e envio 2/3 Realizado / No i d
37T e CHDEOn realizado
=
=]
s F, y s .Y
i' o 3 Notificacion al correo Envio dela
% 5 = electranico del envio constanciaa la
< g de la boleta 2/3 parte actora
e . A
4. PRERREQUISITOS
Sorteo Externo
Sorteo Interno
SATJE - Delphi
SATJE - Tramite Web
5. FUNCIONALIDADES DESARROLLADAS
1- DESDE EL MODULO DE SORTEO EXTERNO
1.1 Al momento de ingresar la demanda y cargar los datos del proceso judicial, en el

modulo de sorteos externos en la bandeja “INGRESO DE PETICIONESE INICIALES”, en la
opciéon “DATOS DEL PROCESO” tal y como se encuentra actualmente en produccion.
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AN GERMAN REINOSO OCHOA 3

FUNCION JUDICIAL (s -sctre

OFICINA DE GESTION JUDICIAL ELECTRONICA

\ € -Saie
(b;‘;"-“." 2020

W ARCOn el 9ot 6

Juntos evolucionamos

Fig. Sorteos externos
1.2 Se procede a ingresar los datos de los “SUJETOS/PARTES PROCESALES” tal y como

funciona actualmente en produccion, informacién correspondiente tanto del
“ACTOR” como del “DEMANDADO”.

O Ingresando informacion registrada . [Espere por favor!

Catalogo seleccionado: Civil - Fecucion - Contratos de venta con reserva de dominio

DATOS DEL PROCESO SUJETOS/PARTES PROCESALES DOCUMENTOS - ANEXQS

Sujeto/Parte procesal

ACTOR ¥ PERSONA NATURAL ¥ CEDULA

N2

& AGREGUE DATOS PARA NOTIFICACION

JAIME GERMAN REINOSO OCHOA
Cécula / Casillero electronico: 0100006857 - Matricula: 01-438 D En calidad de procurador 7 W
Casifiero(s): 0 5

CANCELAR AGREGAR PARW: PROCESAL

a3
Correols) electrénico(s): sqmef local

Fig. Sujetos/Parte procesal

1.3 El usuario externo para el caso en el que la demanda sea dirigida a un érgano,
institucién o entidad del sector publico, deberd seleccionar en la opcién
“DEMANDADO” en el catdlogo de “CLASIFICACION SUJETO/PARTE PROCESAL” la
opciéon “ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO".

* 6 de 42 ** 0 @ @CJudicaturakc




CITACIONES JUDICIALES - SATJE

(wﬂmﬁ-/ Manual de Usuario - SINE
/ NOVIEMBE 2024

JAIME GERMAN REINOS0 OCHOA 3

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... ~ SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERMANDEZ |

Fig. Sujetos/Parte procesal

1.4 Una vez seleccionada la opcidn “ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTOR
PUBLICO" procederd a registrar los datos del érgano o entidad pUblica sobre quien
recae la demanda, esto es; en la opcién “Tipo de identificacién”, ingresando el
nUmero de R.U.C. en la opcién “R.U.C." o seleccionado “SIN IDENTIFICACION" en el
caso de no contar con esta informacion.

IAIME GERMAM REIMOSO OCHOA |

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... ~ SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERMANDEZ |

Cédigo SINE encontrado para la institucidn seleccionada

Fig. Sujetos/Parte procesal

1.5 En el caso de que el usuario cuente con el nUmero de R.U.C. al momento de
seleccionar la opcién “R.U.C" podrd cargar esta informacién digitando los 13 digitos
del registro Unico del contribuyente y automdticamente el sistema se enlazara al
servidor de la DINARDAP, encontrando el cddigo SINE y cargard el nombre de la
“Razén Social”; caso contrario, al momento de seccional la opcién “SIN
IDENTIFICACION" el usuario externo podrd digitar el nombre de la “Razén Social” esto
es: el nombre el organismo, entidad o institucién del sector pUblico sobre quien recae
la demanda, la misma que, de enconftrarse registrada en el sistema de notificaciones
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SINE, encontrard automdaticamente el cédigo SINE y cargard automdticamente el
mismo.

JAIME GERMAM REIMNOSO0 OCHOA 3

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... - SIM IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNAMDEZ |

Fig. Sujetos/Parte procesal

1.6 Una vez que el sistema se haya enlazado con el servidor de la DINARP encontrando el
codigo SINE, se deberd digitalizar el “NOMBRE DEL DEMANDADO/A™ quien figuraria
como representante legal del érgano o entidad del sector publico sobre quien recae
la demanda.

JAIME GERMAN REINOS0 OCHOA §

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... - SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNANDEZ |

Fig. Sujetos/Parte procesal
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1.7 Luego procedemos a registrar los “Datos para citaciéon” tal y como se encuentra en

produccién, agregando la informacién de cardcter obligatorio* y la informacion
opcional adicional en caso de que se cuente con la misma, finalmente una vez

registrada toda la informacidn, presionamos la opcién “AGREGAR PARTE PROCESAL” a
fin de guardar toda la informacidén ingresada al sistema.

JAIME GERMAM REINOSO OCHOA

PARROQUIA ()

CALLE PRINCIPAL (%)
NUMERO (*)
BFRAS

CALLE SECUNDARIA (*)
COLON

CANCELAR

Fig. Sujetos/Parte procesal

1.8 Luego en la pestana “DOCUMENTOS - ANEXOS” cargamos la documentacion digital

correspondiente a la demanda ingresada y cargada en el sistema, tal y como
funciona actualmente en produccién.

Q Procesando.. [Espere por favor!

Ingreso de peticiones iniciales en linea

DATOS DEL PROCESO SUJETOS/PARTES PROCESALES DOCUMENTOS - ANEXOS

+CARGAR DOCUMENTO

PETICION INICIAL (ORIGINAL)
PETICION INICIAL

RCUUEIE SORTEAR PETICION

Fig. Documentos — Anexos

1.9 Posteriormente presionamos el botén “SORTEAR PETICION” y el sistema sorteard

automdticamente, generando el “ACTA DE SORTEO”

*+ 9 de 42 *» 0 @ @CJudicaturakc
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ion de peticion inicial

Fig. Documentos - Anexos

1.10 Al generar el “Acta de sorteo” vamos a poder evidenciar el nombre del érgano o
entidad puUblica, acompanado del nombre del demando en figura de representante

legal de dicha institucion.

E-SATJE 2020

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA INAQUITO DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA

Registro realizado en la provincia de PICHINCHA, cantén QUITO, el dia miércoles 24 de agosto
de 2022, a las 15:50, del proceso correspondiente a la materia: CIVIL, tipo de accién:
EJECUCION, por el tipo de asunto/delito: CONTRATOS DE VENTA CON RESERVA DE

- de:
IIREGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA - CARLOS FERNANDEZ PEREZ.I

Por sorteo de ley la competencia se radica en ellla Unidad Judicial Civil con sede en la Parroquia
InaQuito del Distrito Metropolitano de Quito, Provincia de Pichincha, con sede en el cantén
QUITO, conformado por ellla Juez(a): DOCTOR PILA AVENDANO VIVIANA JEANNETH.

Secretario(a): LEYTON GUAYASAMIN CLAUDIA SOLANGE
Proceso No: 17230-2022-13634 (1) Primera Instancia,

Al que se adjunta los siguientes documentos:

1) PETICION INICIAL (ORIGINAL)

Total de fojas: 1

Fig. Documentos - Anexos

2- DESDE EL MODULO DE SORTEO INTERNO

2.1 Almomento de ingresar la demanda y cargar los datos del proceso judicial, en el mddulo
de sorteos externos en la bandeja “INGRESO DE PETICIONES INICIALES”, en la opcidon
“DATOS DEL PROCESO” tal y como se encuentra actualmente en produccién.

*+ 10 de 42 ** 0 @ @CJudicaturakc
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Normal o,

evolucionamos

Fig. Sorteos

2.2 Se procede a ingresar los datos de los “SUJETOS/PARTES PROCESALES” tal y como
funciona actualmente en produccién, informacién correspondiente tanto del “ACTOR”
como del “DEMANDADO".

O Ingresando informacién registrada . jEspere por favol

Catalogo seleccionado: Civil - Ejecucion - Contratos de venta con reserva de dominio

DATOS DEL PROCESC SUJETOS/PARTES PROCESALES DOCUMENTOS - ANEXQ

Sujeto/Parte procesal

ACTOR ¥ PERSONA NATURAL Y CEDULA

INNN2

R AGREGUE DATOS PARA NOTIFICACION

JAIME GERMAN REINOSO OCHOA —
Céaula / Canlllero electrénic 00006857 - Matricula: 01-438 [_\ En calidad de procurador 7 W

CANCELAR AGREGAR PARW: PROCESAL

Fig. Sujetos/Parte procesal

2.3 El técnico de ventanilla para el caso en el que la demanda sea dirigida a un érgano o
entidad del sector publico, deberd seleccionar en la opcién “DEMANDADO” en el
catdlogo de “CLASIFICACION SUJETO/PARTE PROCESAL" Ila opcién “ORGANOS,
ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO”

11 de 42 * o @ @CJudicaturakc
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Sorteos - Ingreso Normal

Catalogo seleccionads: Civil - Mostoro - Certif

Sujeto/Parte procesal

I ORGANOS, ENTIDARES E INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO |

Datos citacion

Fig. Sujetos/Parte procesal

2.4 Una vez seleccionada la opcién “ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTOR
PUBLICO” procederd aregistrar los datos del érgano o entidad pUblica sobre quien recae
la demanda, esto es; en la opcién “Tipo de identificaciéon”, ingresando el nUmero de
R.U.C. en la opcidén “R.U.C."” o seleccionado “SIN IDENTIFICACION” en el caso de no
contar con esta informacion.

JAIME GERIMAM REINOS0 OCHOA §

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE_. - SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNANDEZ |

Cédigo SINE encontrado para la institucidn seleccionada

Fig. Sujetos/Parte procesal

2.5 En el caso de que el usuario cuente con el nimero de R.U.C. al momento de
seleccionar la opcién “R.U.C" podrd cargar esta informacion digitando los 13 digitos
del registro Unico del contribuyente y automdticamente el sistema se enlazard al
servidor de la DINARP, encontrando el cddigo SINE y cargard el nombre de la “Razén
Social”; caso contrario, al momento de seccional la opcién “SIN IDENTIFICACION” el
usuario externo podrd digitar el nombre de la “Razén Social” esto es: el nombre el
organismo, entidad o institucidn del sector pUblico sobre quien recae la demanda, la

12 de 42 ** 0 @ @CJudicaturakc
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misma que, de encontrarse registrada en el sistema de notificaciones SINE, encontrard
automdticamente el cddigo SINE y cargard automdticamente el mismo.

JAME GERMAM REINOS0 OCHOA 3

ORGAMNOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE.. ~ SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNANDEZ|

Fig. Sujetos/Parte procesal

NOTA* En caso de que este érgano o entidad del sector publico, no cuente con cdédigo SINE, se
recomienda notificar de este particular a esta Direccion Nacional, a los funcionarios del Equipo
Técnico de Citaciones, al correo electronico: carla.vasquez@funcionajudicial.gob.ec, a fin de
proceder a realizar las acciones pertinentes ante la DINARDAP y solicitar el registro de la misma en
el sistema de nofificaciones SINE para futuras citaciones, de tal manera que los sistemas que utiliza
el personal jurisdiccional sean operativos a lo dispuesto en la “LEY ORGANICA REFORMATORIA DEL
CODIGO ORGANICO DE LA FUNCION JUDICIAL".

2.6 Una vez que el sistema se haya enlazado con el servidor de la DINARP encontrando el
codigo SINE, se deberd digitalizar el “NOMBRE DEL DEMANDADO/A” quien figuraria como
representante legal del érgano o entidad del sector publico sobre quien recae la
demanda.

JAIME GERMAN REINGSO OCHOA §

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... - SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNANDEZ|

Fig. Sujetos/Parte procesal
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2.7 Luego procedemos a registrar los “Datos para citaciéon” tal y como se encuentra en
produccién, agregando la informacién de cardcter obligatorio* y la informacion
opcional adicional en caso de que se cuente con la misma, finalmente una vez
registrada toda la informacidn, presionamos la opcidon “AGREGAR PARTE PROCESAL” a fin
de guardar toda la informacion ingresada al sistema.

AIME GERMAN REINOSO OCHOA. §

PARROQUIA (*)}
BOUIVARCHIMBO/MAGDALERA (CHAPAC

CALLE PRINCIPAL (*)

NUMERQD (*)
DFR4S

CALLE SECUNDARIA (*)

Fig. Sujetos/Parte procesal

NOTA* En caso de que el usuario externo, proporcione dentro de la demanda detalladamente
todos los datos del lugar de citacion, se recomienda a los técnicos de ventanilla realizar el registros
e ingreso de dicha informacion dentro del sistema lo mds clara y precisa posible, a fin de facilitar el
frabo del personal de las Oficinas de Citaciones en la gestion, efectividad y productividad de las
mismas.

2.8 Luego, en la pestana “DOCUMENTOS - ANEXOS” cargamos la documentacion digital
correspondiente a la demanda ingresada y cargada en el sistema, tal y como funciona
actualmente en produccion.

C Procesando.. [Espere por favor!

Ingreso de peticiones iniciales en linea

Catilogo seleccionado: Cinl - Epecucion - Conttatos de venta con reserva Gedl "

DATOS DEL PROCESO SUJETOS/PARTES PROCESALES DOCUMENTOS - ANEXOS

+CARGAR DOCUMENTO

PETICION INICIAL (ORIGINAL)
PETICION INICIAL

LN SORTEAR PETICION

Juntos evolucionamos

Fig. Documentos — Anexos

* 14 de 42 ** o @ @CJudicaturaEc
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2.9 Posteriormente, presionamos el botén “SORTEAR PETICION” y el sistema sorteard
automdticamente, generando el “ACTA DE SORTEO”

El proceso finalizé con éxito

Se ha generado una constancia de presentacion de peticion inicial

Fig. Documentos - Anexos

210 Al generar el “Acta de sorteo” vamos a poder evidencia que en la misma se muestra
el nombre del érgano o entidad publica, acompanado del nombre del demando en
figura de representante legal de dicha institucién.

E-SATJE 2020

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA INAQUITO DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA

Registro realizado en la provincia de PICHINCHA, cantén QUITO, el dia miércoles 24 de agosto
de 2022, a las 15:50, del proceso correspondiente a la materia: CIVIL, tipo de accién:
EJECUCION, por el tipo de asunto/delito: CONTRATOS DE VENTA CON RESERVA DE

£ de:
[REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA - CARLOS FERNANDEZ PEREZ.I

Por sorteo de ley la competencia se radica en el/la Unidad Judicial Civil con sede en la Parroquia
IfaQuito del Distrito Metropolitano de Quito, Provincia de Pichincha, con sede en el cantén
QUITO, conformado por elfla Juez(a): DOCTOR PILA AVENDANO VIVIANA JEANNETH.
Secretario(a): LEYTON GUAYASAMIN CLAUDIA SOLANGE

Proceso No: 17230-2022-13634 (1) Primera Instancia

Al que se adjunta los siguientes documentos:
1) PETICION INICIAL (ORIGINAL)

Total de fojas: 1

Fig. Documentos - Anexos
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3- DESDE EL SISTEMA TRAMITE SATJE WEB

3.1 El secretario a cargo del proceso desde el sistema Trdmite SATJE deberd seleccionar la
opcién tramitar para poder realizar la citacion telemdtica.

ENDESPACHO
SNDAD ADICIAL CN CLENCA % 07933-UNIDAD JUDICIAL CIVIL GUENCA ()  VIREGISTROS  Buscarpor nimenode causa i 1020420 g Q
SELRETARD SECRETARIO. reemplazango & FACHECO BARZALLD DOLORES
01333-2021-03300 ( 1) Primera instancia TR0 ACCIN: Monitorio
PACHECO BARZALLO DOLORES. hace 7 horas MATERLA: Civil A5UNTO: Cheque presentado &l cobro fuera de plazo
n 01333 . A Inoresado sl 04052021 029 AM
HOVINCULADD Despacho de oficio De: VERDUGO AKDRADE Al . -
& En Despacho 09072021 10:52 AM CentL (sECRETARID) L
@ parfirmar
Com VER DETALLES TRAMITAR ENVIAR A
a Pendientes de
Oficio
] Deprecatorios
01333-2021-03301 (1) Primera instancia IO ACCION: Ejecuc
hace 7 horas MATERIA: Civil

2 acta de transaccion
Fig. Opcidon Tramitar
3.2 Luego se mostrard la siguiente pantalla en la cual debe seleccionar la opcidn

Sujetos/Partes procesales, aqui se indicard el nombre del demandado a quien se va a
proceder a redalizar la citacion telemdatica.

cristian.cando

. &MW’P’IIHFM
Actividades de flujo procesal  # :
- Actui 0 judi . - ACTOR
R e I [[) ocutter  [] Calficacitn[ ] Notificar despacho T
g | DEMANDADO  ©
QTN Fuerte HTM; Formar = Fueete s T o+ B I U A-%-

Sin identificacion: 0823¢4¢289

B Dstos para citacién telemitica

Fig. Opcion Sujetos/Partes procesales

3.3 Luego se procederd a dar clic sobre el demandado se mostrar la siguiente pantalla con
cinco botones incluida la opcidn “Datos para citacién telematica”.

* 16 de 42 ** 0 @ @CJudicaturakc
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cristian.cando o O Y ;)

1772 - UMIOAD JIICIAL TAVIL DON SEDE £ LA FARROGUAA IRAQUITD OF1. DISTITO MK THOPOLITANG DX GUITD, PROVINGIA DF FICHINGHA  CRIETIAN PALL CANDO CANUX (5 CH TARC) midrenles, 4 de agosto de 2022 1550, hace 20 mmnos
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Sujetos/Partes procesales H
a Actividades de flujo procesal )\ L
Tipo actuacién judicial * > Actuackin judicial * - ACTOR: ORTZ BARBA SORA OE LOS ANGELES v
No splicamedide cautel.. \ [J ocutar 7] Calificacién[] Notificar despacho T 3
DEMANDADO  REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA o
B % Fueree Tt Fomats + Fuete + Ta - B I Yo A-¥-
Datos adicionales Representados Abogados
~
Sin identificacion: 0823¢4c289
Fecha nacimiento.
Sewo: Sin sexo
Gérvero: 5 gevero
£s1d0 chil
Orecosn

; Histérico de medidas B Desactivar sujeto procesal

B Datos para citacién # Modificar suhp procesal

(B Dotos para citacién telemitica

v v

Fig. Boton Datos para citacién telemdtica

3.4 Al dar clic en el botdn “Datos para citacién telemdtica” se desplegard el formulario para
el registro de los datos para la citacién telemdatica, en el encabezado se tiene informacion
del proceso judicial.

En el caso de que la informacién que se muestra es correcta se procederd a registrar el
correo electrénico y el sistema validard si el correo electrénico es vdlido, en el caso de haber
ingresado un correo electrénico invdlido se mostrard el mensaje “El correo electrénico no es
vdlido”, y de esta manera el Secretario a cargo del proceso podrd registrar el correo
electrénico correctamente.

guarda automdaticamente.

Una vez registrado el correo el sistema lo vdlida y lo

Registro de datos de citacion telemuitics
|y X Penmute reatizar of regintro de datos & citaseda telamitica

§ Uy s

TQUITO
Sufeto/Parte procesal: REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA
Nombre del CARLOS FERNANDEZ ARMUOS

RUC: a823¢4¢289

ey
CITACION

Fig. Formulario registro datos citacion telemdtica

3.5 En caso de gue la informacién que se visualice dentro del encabezado del formulario de
“Registro de datos para citacién telemdtica”, podrd realizar los cambios o correcciones de
considerarlo pertinente presionando el botdn “Modificar sujeto Procesal”
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Datos Generales Sujetos/Partes procesales Histdrico

Sujetos/Partes procesales

ACTOR  ORTIZ BARBA SOFIA DE 105 ANGELES v

OEMANDADO  REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA ~

Datos adicionales

Representados Abogados

Sin identificacion: a823c4c289
Fecha nocimienso:

Sexo Sin sexo

Gérvero: Sin genero

Estado chil

Direcoiéer

; Histdrico de medidas B Desactivar sujeto peocesal

a Datos para citacion # Modificar sujeto procesal

.wmumwm

Fig. Modificar sujeto Procesal

3.6 Agui se desplegard la siguiente ventada, donde podrd realizar las correcciones o
cambios de considerarlo necesario, posterior a lo cual una vez ingresa la informacién
correcta, procederd a presionar el botén “Guardar” con la finalidad de guardar el Ultimo
registro.

Nuevamente, al dar clic en el botén “Datos para citacion telemdatica” se desplegard el
formulario para el registro de los datos para la citacion telemdatica, en el encabezado se
tiene la informacién del proceso judicial, con los Ultimos cambios realizados.

Tipo Clanificacion de os Supeton/Partes oo Tipo de identficecion

DEMANDADO = ORGANOS, ENTIDADES E INSTIT... ~ SIN IDENTIFICACION

Nombre o raron social

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

Nombee del demandsdola
SLLIEE FERNANDEZ ARMIJOS

Correo eléctronico de la Sujeto/Parte procesal

[ ¢Es representante?

Fig. Modificar sujeto Procesal — botén guardar

3.7 Una vez verificada que la informacién cargada al sistema es correcta el Secretario
procederd a generar la boleta de citacién electronica, para esto se tienen dos opciones: el
botdn “Seleccionar” y el botdn “Subir boleta”, como funciona actualmente en produccién.
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Sujeto/Parte procesal: REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA
Nombre del demandado/a: CARLOS FERNANDEZ ARMUOS
RUC: a823c4c289

: . CITACION
B Wroewemt. © * Fomws - Fuste.

EE-®n o atsEn -8

Abogadas
Cadl(? SINE encontrado para la lnstitucién selecclonada.
cristian cando@funcionjudiclal gob.ec €
Documentos para citscion telenitica l"_ ~ bolek
Seleccionar 5 Subir 3
]
~ | [ Desactivar sujeto procesal

Corrat

I

Fig. Botdon Seleccionar y Subir boleta

3.8 En el botdn “Seleccionar” siempre y cuando el proceso tenga documentos digitales,
tendrd la opcidén de seleccionar todos los documentos digitales que el secretario considere
necesario para concatenar la boleta de citacion telemdtica, una vez seleccionados
procederd a presionar el botén “Generar boleta digital”.

Documentos Digitalizados

CARATULA D€ ANCID
., CARATULA 08 AN0I0_JZ 734033
l_} FOOHA FICACS0: J4052021 - 229 AN, HACK 2 MESES TAMARD: 0.040 V3

FECHA MCRESCr 34052021 - 325 AN, ALK 2 MESES TAMARY: 0.005 U3

AL
|”| FUOUA IVGRETO: JSOBOTY + 20 AN wACK 3 MESEE TAMAR - 033 VB

Iy, 1 CHEOUE POR § 1300.00
FECHAFIGAES0: 2402-2321 - 229 AN, HACK T MESES TAMAN: 032 VB

RAZON DE NOTIRCACION
I | FOCHA MCAES0 20052221 - 227 P, ~ALK T WESEE TAMANG 000503

AUTD INTERLOCUT ORI
FEOUL IVEAES0 MAS3031 - 271 Pad, 05 3 UEREA TAMARD D004

Fig. Botdon Seleccionar

3.9 En el caso de que el proceso judicial no tenga cargados documentos digitales se va
hacer uso del botdn “Subir boleta” y al dar clic en este botdn se procederd a subir el archivo
que el secretario procedid agrupar o concatenar en formato pdf tal y como se encuentra
actualmente en produccion.
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Reghistro de datos de citacion telematica

Lizze ol regintro de daton 3 citacida telemitica

Canton: QUITO

Sujeto/Parte procesal: REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA
Nombre del demandado/a: CARLOS FERNANDEZ ARMLIOS

RUC: a823¢4c289

CITACION

Nirmbre 3 (o0, erexiad & ot cln del 10ctot pUbk

Cédigo SINE escontrado para la lnstitucién seleccionada.
i soceal

cristian cando@funcionjudicial gob.ec €

Fig. Botdn subir boleta

3.10 Al presionar sobre el botén “Seleccionar”, se mostrard una nueva ventana, en donde
se enlistardn todos los documentos digitales que se encuentran cargados al sistema, y que
corresponden al proceso judicial que se estd tramitando, en caso de que el secretario/a
considere necesario cargar un documento adicional a los ya digitalizados, hard uso del
botdén “+ Anadir Documento”, como se muestra en la imagen.

Documentos Digitalizados

CARATULA DE JUICIO
CARATULA DE JUICI0_26700790
(] oA INGRESD: 7082024+ 1150 A, HAGE 14 Disks TAMARO: 0029

ACTA DE SORTEQ
ACTA DE SORTEO_26700790
FECHA INGRESO: 29-08-2024 - 11:50 AM, HACE 14 DIAS TAMAR: 0.007 ME

PETICIGN INICIAL
D FECHA INGRESO: 29-08-2024 - 11:30 AM, HACE 14 DIAS TAMARO: 0.663 MB

CREDENCIAL DEL ABOGADO, CUATRO CEDULAS, CROQUIS, FOTOGRAFIA, TRES ROLES DE PAGO

D FECHA INGRESO: 20-08-2024 - 11:50 AM, HACE 14 DIAS TAMARO: 3 627 MB

(CERTIFICADO DE MATRIMONIO, CUATRO CERTIFICADOS DE NACIMIENTO
D FFECHA INBRESO: 20082024 - 11:50 AM, HACE 14 DIAS TAMARO: 0900 MB

RAZON
D FECHA INGRESO: 30-08-2024 - 1127 AM, HACE 13 DIAS TAMARO: 0.005 MB

+ Afiadir Documento Generar boleta digital

Fig. Botdn anadir documento

3.11 Al dar clic sobre botén “+ Ahadir Documento”, se desplegard una nueva ventana
que le permitird al secretario/a, seleccionar un archivo en formato PDF guardado en su

*+ 20 de 42 ** 0 @ @CJudicaturakc




()
| (Qca"jmn.. /

il

CITACIONES JUDICIALES - SATIE
Manual de Usuario - SINE
NOVIEMBE 2024

equipo/pc, documento que serd parte de la boleta digital a generar, para lo cual
deberd presionar el boton “Seleccione un archivo”, como se muestra en la imagen.

A

Documento anexo a la boleta digital.

4 Seleccione un archivo Proceso: 16201202400730

No existen documentos disponibles.

Cerrar

Fig. Botdn seleccionar un archivo

Documento anexo a la boleta digital.

Procesa: 1620120240730

@ Carga de archivos
« v 4 1 > Esteequipo > Escritorio > DCTOS ERIKA > 04 de septiembre 2024

Organizar = Nueva carpeta
B Escritorio # A Nombre Fecha de modificacion

*
¥ Descargas E PRUEBA

8 Documentos ® [ PRESENTACION DE PRUEBAS
& Imagenes * [%) PRESENTACION DE LA DEMANDA
CAPACITACION 28 AGC | 1+] PRESENTACION DE LA DEMANDA 1
FLUJOS [ ESCRITO DE 20 DE AGOSTO 2024 NUEVA DIRE...
SATISFACCION AGOSTC < E CURADORA DE LOS MENORES

Nombre: kRESENTACION DE LA DEMANDA 1 i l Portable Document Format (PD ~

Cancelar

Fig. Funcionalidad cargar archivo

3.12 Cuando se da clic en el botdn “Seleccione un archivo” podrd escoger el documento
PDF, al presionar sobre el botdn “Abrir”, posterior a lo cual aparecerd el nombre del archivo
y el famano del archivo, como se muestra en la imagen.
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3.13 Al presionar el botén “Abrir”, se mostrard una nueva ventana, en la cual se podrd
visualizar que se guardd con éxito el archivo en formato PDF seleccionado, posterior alo cual
aparecerd el nombre del archivo seleccionado y el tamano del archivo; adicionalmente se
muestran dos botones: uno para “Descargar” y poder visualizar el contenido del documento
y el ofro para “Eliminar” el documento en caso de que este se haya cargado por error, asi
también se habilitard el botdn guardar en caso de que la documentacion cargada sea la
correcta, como se muestra en la imagen.

~

Documento anexo a la boleta digital.

& Seleccione un archivo Procesa: 16201202400730

PRESENTACION DE LA DEMANDA.pdf Tamafio: 0.178 MB E Iﬂ

Cerrar

Fig. Boton abrir,

3.14 Una vez validado el archivo que se cargd al sistema de frdmite web, se procede a
confirmar que el mismo se guarde como un documento digitalizado dentro de la causa,
para lo cual deberd presionar el botén “Guardar”, como se muestra en la imagen.

~

Documento anexo a la boleta digital.
4 Seleccione un archivo Proceso: 16201202400730

PRESENTACION DE LA DEMANDA.pdf Tamafio: 0.178 MB L |

B Guardar

Cerrar

Fig. Botdn guardar archivo
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3.15 Al presionar el botdn “Guardar”, se desplegard una nueva ventana, con la que el
sistema le pedird al secretario la confirmacion para adjuntar el documento, haciéndole la
pregunta: “Esta seguro de guardar los documentos? Los documentos adjuntos ya no podrdn
ser eliminados”, posterior a lo cual se habitardn los botones “NO” y “SI”, como se muestra en
la imagen.

Documento anexo a la boleta digital.

4 Seleccione un archivo

ADJUNTAR DOCUMENTOS

¢Estéa seguro de guardar los documentos?. Los documentos adjuntos ya no podran ser eliminados.

- (.

Fig. Confirmacién para guardar los documentos adjuntos

3.16 Al presionar “NO” el sistema regresa a la pantalla anterior; y, al presionar el botén “SI”,
el archivo se guarda con éxito, el mismo que ahora pasa a formar parte de los documentos
digitalizados del proceso judicial en donde se estd framitando la citacién telemdtica,
enlistdndose al final de todos los documentos que forman parte del proceso judicial, como
se muestra en la imagen.

Nota: La accién para adjuntary digitalizar archivos al proceso judicial, podrd realizarla tantas
veces la o el secretario/a lo considere necesario, no existe un limite mdximo para adjuntar
archivos a la causa.

A partir de lo cual el secretario/a procederd a realizar el flujo para concluir con la citacion
telemdtica como se encuentra actualmente en produccién, esto es: seleccionard todos los
documentos digitalizados dentfro del proceso judicial que considere pertinentes para que
formen parte de la boleta digital. Una vez seleccionados los archivos medianfe la
funcionalidad del checklists, incluyendo el archivo registrado con la nueva funcionalidad,
presionard el botén “Generar boleta digital”, como se muestra en la imagen.
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PETICION INICIAL ()
D FECHA INGRESO: 20-08-2024 - 11:50 AM, HACE 14 DIAS TAMANO: 0.663 M8 @
CREDENCIAL DEL ABOGADO, CUATRO CEDULAS, CROQUIS, FOTOGRAFiA, TRES ROLES DE PAGO
D FECHA INGRESO: 29-08-2024.- 11:50 AM, HACE 14 DIAS TAMARO: 3627 MB @
CERTIFICADO DE MATRIMONIO, CUATRO CERTIFICADOS DE NACIMIENTO
D FECHA INGRESO: 29-08:2024 - 11:50 AM, HACE 14 DIAS TAMANO: 0.909 MB @
RAZON
D FECHA INGRESO: 30-06-2024 - 11:27 AM, HACE 13 DIAS TAMARO: 0.005 M8 @
AUTO DE SUSTANCIACION
D FECHA INGRESO: 30-08-20124 - 430 PHL, HACE 13 DIAS TAMARO: 0.003 M& Lﬂ
RAZON ENVIO A CITACIONES
D FECHA INGRESO: 03-09-2024- 2107 PM, HACE 3 DIAS TAMARO: 0.005 MB Ln
PRESENTACION DE LA DEMANDA pdf
12:09-2024- 5:53 AM, HACE )5 TAMARO: 0.178 M5 o
C v

+ Aiadir Documento Cerrar Generar boleta digital

Fig. Botdn generar boleta concatenada

3.17 Al presionar el botdn “Generar boleta digital”, se concatena la boleta digital con todos
los archivos seleccionados, en un solo documento PDF, esta boleta digital, serd el
documento o boleta digital con firma electrénica, con el cual se procederd a citar al
demandado, por lo que conforme establece la norma deberd contener: cardtula,
demanda completa y su aclaracion (de ser el caso), Ultimo escrito presentado por la parte
actora en referencia al lugar de citacién y/o identidad de las o los demandados, segin
corresponda, calificacién de la demanda y certificacion de las boletas por parte de la o el
secretario a cargo del proceso.

PETICION INICIAL
DFE:HAmsﬁfsn:zwsm'nmmmcgun\':\stmmn:usna e

CREDENCIAL DEL ABOGADO, CUATRO CEDULAS, CROQUIS, FOTOGRAFIA, TRES ROLES DE PAGO
D FECHA 3 11:50 AM, HACE 14 0 8627 MB

CERTIFICADO DE

D FECHA 11:50 M, HACE 1401

RAZON
D FECHA INGRESO: 30-08-2024- 11:27 AM, HACE 13 DIAS TAMANO: 0.005 M8

AUTO DE SUSTANCIACION

D FECHA INGRESO: 30-08-2024 - 4:30 PM, HACE 13 DiAS TAMARO: 0.008 MB.

RAZON ENVIO A CITACIONES
D FECHA INGRESO: 09-00-2024 - 207 PM, HACE 3 DIAS TAMARO: 0.005 M8

»

PRESENTACION DE LA DEMANDA.pdf
EI FECHA INGRESO: 12-09-2024 - 8:58 AM, HACE UNDS SEGUNDOS TAMARO: 0.178 M8

+ Afiadir Documento Generar boleta digital

Fig. Botdn generar boleta digitall
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3.18 Una vez generada la boleta digital se procederd firma electronicamente de la
misma, mediante la funcionalidad del boton ¢ “Firmar documento”, como
se muestra a continuacién en la imagen.

Registro de datos de citacion telemitica

Permite realizar el registro de datos de citacion telematica.

CON SEDE EN EL CANTON PASTAZA

Provincia: PASTAZA

Canton: PASTAZA

Sujeto/Parte procesal: MARTINEZ NUNEZ MAYRA ALEXANDRA

Motive *
CITACION

Dates de corre

erika.zuniga@hotmail.com €

Documentos para citacién telemitica

Boleta digital concatenada Tamafio: 0.182 MB

Fig. Botén firmar documento

3.19 Al presionar el botén #  “Firmar documento”, el sistema solicitard que el
secretario/a ingrese su usuario, contrasena y pin para generar la firma electrénica,
una vez registrados los datos, presionard el botén “Aceptar”, como se muestra a
continuacion.

Datos para firmar el documento

| ] Ingrese el usuario

1719985887/PN/3

Ingrese su contrasefia
eessccccss

Ingrese su pin
sssssses

Cancelar

Fig. Funcionalidad para ingresar usuario y contraseia de firma electronica

3.20 Al presionar el botéon “Aceptar”, se genera con éxito la boleta digital con firma
electronica, para lo cual el sistema mostrard el mensaje “Boleta digital firmada”, a la
vez que se deshabilitard la funcionalidad del botén ¢ “Firmar documento”,
esimportante precisar que, sila boleta digital no se firma electrénicamente, el sistema
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no permitird continuar con el flujo, por lo que la firma electrénica es una actividad
obligatoria requerida por el sistema para continuar con la framitacion de la citacion
de tipo telemdtica; por otro lado, como se muestra en la imagen a continuacién, las
funcionalidades de los botones Descargar” para poder visualizar el contenido del
documento y “Eliminar” en caso de que el documento se haya cargado por error,
permanecen habilitados. Finalmente, en caso de que la boleta digital se haya
cargado vy firmado correctamente, el secretario/a al presionar el botén “Guardar”
registrard con éxito esta actividad, como demuestra en la imagen.

Registro de datos de citacién telematica

Exito
l v Boleta Digital Firmada

Permite realizar el registro de datos de citacion telematica.

CON SEDE EN EL CANTON PASTAZA.

Provincia: PASTAZA

Canton: PASTAZA

Sujeto/Parte procesal: MARTINEZ NUNEZ MAYRA ALEXANDRA

Mative *
CITACION

Datos de correo electrénico para chacion telemdtica

erika.zuniga@hotmail.com €

Documentos para citacién telemitica

Boleta digital concatenada Tamaio: 0.177 MB

Fig. Funcionalidad de haber firmado exitosamente le documento.

3.21 Al presionar el boton “Guardar”, se mostrard una nueva ventana que le solicitard
al secretario/a confirmar si desea guardar la informacién registrada, realizdndole la
pregunta: ¢Estd seguro que desea guardar la informacion registrada?, con lo que se
habilitardn los botones “NO” y “SI”, como se muestra a continuacién en la imagen.

(Estéd seguro que desea guardar la informacién registrada?

- [
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Fig. Confirmacién de guardar la informacién ingresada.

3.22 Al presionar el botéon “SI”, el registro y la creacion de la boleta digital con firma
electrénica se realizard exitosamente, mostrando el mensaje “Exito, Registro realizado

correctamente”, como se muestra a continuacion en la imagen.

v Exito
Registro realizado correctamente.

Registro de datos de citacién telematica
Permite realizar el registro de datos de citacion telematica.
Registro realizado correctamente.

Fig. Confirmacion del registro realizado.

3.23 Finalmente, para continuar con esta diligencia, al secretario/a se le habilitard el menu
de acciones “Ver acciones” '§ que se encuenfra al final de la barra de

“Sujetos/Partes procesales”. como se muestra en la imagen,

erika zuniga
jueves, 29 de agosto de 2024 11:50, hace 14 dias

16201202400730 (1) 16201 - UNIDAD JUDICIAL DE LA FAMILIA. MUJER. NINEZ ¥ ADOLESCENGIA CON SEDE EN EL CANTON PASTAZA , ZURIGA ROCHA ERIKA VIVIANA (SECRETARIO)

~
< Datos Generales Sujetos/Partes procesales Histgd >

Actividades Vista Previa

Guarda Sujetos/Partes procesales
B Guardar Actividades de flujo procesal ¥
ACTOR  BERMEO USHIGUA FRANKLIN RODOLFO

Tipo actuacién judicial * ~  Actuacién judicial *

[oalmazlbeame = | [] ocutar  [] calificacion[_] Notificar despacho T
m DEMANDADO  MARTINEZ NUNEZ MAYRA ALEXANDRA
Formato M Fuente - Ta.. T

[@ T Fuents HTML
| W= m S5 -
Datos adicionales

Cédula: 1600501876
Fecha nacimiento; 1985-02-03
Sexo: Mujer

Género: Sin género

Estade civil: Casado
Direccion:

& Histérico de medidas B Desactivar sujeto procesal

I8 Datos para citacién # Modificar sujeto procesal

Fig. Botdn ver opciones.

3.24 Al presionar el menU de acciones “Ver opciones”, se desplegard un catdlogo de
funcionalidades, en el que el secretario/a deberd seleccionar la opcién “Envio citacion

telemdatica”, como se muestra a continuacion en la imagen.

** 27 de 42 * 0 @ @CJudicaturakc




N
CONSEJO DE LA
JUDICATURA,

e

B  1soz02000730 (1)

Actividades

B

Tipo actuacisn judicial *

Vista Previa

Actividades de flujo procesal J-

CITACIONES JUDICIALES - SATIE
Manual de Usuario - SINE

16201 -UNIDAD JUDICIAL DE LA FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON PASTAZA, ZURIGA ROCHA ERIKA VIVIANA (SECRETARIO)

< Datos Generales

Sujetos/Partes procesales

ACTOR  BERMEO USHIGUA FRANKLIN RODOLF!

~  Actuacién judicial *

No aplica medida cautelar ~

[ ¥ Fuents HTML

Formato -

[[] ocuttar [] calificacién[_] Notificar despacho [T
Fuente * Ta. v B I Uax A-W. == ==
o Datos adicionales

Cédula: 1600501876
Fecha nacimiento: 198502.03
Sexo: Mujer

Género: Sin género.

Estado civil: Casado
Direccion:

3 Histérico de medidas

B Datos para citacion

| => Envio citacién telematica
DEMANDADO  MARTINEZ NURIEZ MAYRA ALE.

NOVIEMBE 2024

Jueves, 29 de agosto de 2024 11:50, hace 14 dias

~
Sujetos/Partes procesales Hista >

2= Nuevo sujeto procesal

>  Enviocitacién

B Desactivar sujeto procesal

# Modificar sujeto procesal

3.25 Al presionar el botdn “Envio citacidon telematica”, se mostrard
detalla el nombre del demandado a ser citado electronicamente

Fig. Boton envid citacién telemdtica.

electronico registrado para el efecto, aqui se habilitard el botén “Enviar”, como se muestra en

la imagen.

Envio a citacion telematica
Permite realizar el envio a citacién telemarica.

FToCeso: LOZULZUZ4UU /53U

Dependencia jurisdiccional: UNIDAD JUDICIAL DE LA FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON

SEDE EN EL CANTON PASTAZA

a:

MARTINEZ NUNEZ MAYRA ALEXANDRA
erika.zuniga@hotmail.com

Fig. Botdn enviar

Cerrar

una nueva ventana que
y la direccién de correo

3.26 Al presionar el botdn “Enviar”, el proceso generard la “Razén de envio a citacion
telemadtica” y con ella la entrega de la “1/3 boletas digitales con firma electrénica”, a la
direccién de correo electrénico registrado para el efecto, direccidn a la que se le citard dos
dias adicionales distintos al de este envio al demando, desde el mdédulo “Web de Citaciones”
(se continua el flujo como se encuentra en produccidon desde este mddulo).
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PROCESO ENVIADO CON X
EXITO
E e la primera boleta de

& citacién telematica del proceso

16201202400730 del/los
Envio a citacion telematica demandado/s MARTINEZ NUNEZ
Permite realizar el envio a citacion telemitica. 18TRA AEEXAD

Froceso: 10201202400 /30

Dependencia jurisdiccional: UNIDAD JUDICIAL DE LA FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON
SEDE EN EL CANTON PASTAZA

No existen datos de citacion registrados.

Enviar

Fig. Funcionalidad del envié de la primera boleta digital.

3.27 Ademds, es notificado con esta actuacion el abogado de la parte actora a su casillero
judicial, se notifica al “Histérico” del proceso para validacién del secretario de que se generd

esta documentacion, y para conocimiento de las partes procesales, se muestra en el sistema
de “SATJE Consultas”.

Nota: Sin firmar electronicamente la boleta digital no es posible realizar el envio, asi como
tampoco generar la “Razén de envié a citacion” y la entrega de la “1/3 boleta digital
entregada”, en caso de realizar el envio sin la firma electrénica, el sistema mostrard e mensaje
“No se puede readlizar el envio de Citaciéon Telemdtica, no se encuentra firmada, como se
muestra a continuacion e la imagen.

Advertencia
No se puede realizar el envio la
Boleta de Citacion Telematica no se
encuentra firmada.
Envio a citacién telemitica
Permite realizar ¢l envio a citacion telematica.
Proceso: 16201202400587

Dependencia jurisdiccional: UNIDAD JUDICIAL DE LA FAMILIA, MUJER. NINEZ ¥ ADOLESCENCIA CON
SEDE EN EL CANTON PASTAZA

a.

QUINONEZ MALDONADO LUIS ANTONIO
erika.zuniga@funcionjudicial.gob.ec

Cerrar

Fig. Funcionalidad de que no se envid con éxito la boleta digital.
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3.28 Luego se puede verificar en el histérico del proceso judicial que se ha creado la Razén
de envié de citacion telemdtica para conocimiento del secretario.

e, & il e e 2021 379 b Lvaans

Hisndrico de actividades

Le]

Actividades de flujo procesal "

RAZON ENVIO DE CITACION TELEMATICA (RAZON)
FOOMA INGRESD: 20072001 - 429 B MACE 48 N MITO
Caltfcozion T ALARNO BOCA | TEAUMA: AACTH LT  MIGTH ML

No splica medds cautel . ~ (] Oeubad_] Mesifea e 0 g “obie (8]

10 stuanion s * v AchacEn el * -

e | v e
B3 Fuwrts 1 @ Vermin

Fig. Botdn histérico

De igual manera se puede verificar que esta accidén es notificada al correo electrénico del
abogado de la parte actora, y se puede visualizar en el sistema SATJE consultas que fue
nofificado al demandado la primera boleta, y se notifica que se ha recibido la primera de
tres boletas de citacion telemdtica correspondiente a este proceso judicial.

El demandado/representante legal del organismo o entidad publica podrd dar clic en el
correo electrénico en la opcidon descarga de documentos, se podrd descargar el
documento y podrd tener conocimiento de la boleta de citacidén con la cual se ha
notificado al correo electrénico.

3.29 Para la citacién telemdtica la norma establece que debe ser notificada al demandado,
al correo electrénico por tres veces, por tal razén el Secretario deberd notificar la segunda y
tercera boleta, para lo cual deberd ingresar al Sistema de SATJE Trdmite y deberd
seleccionar la opcidon Citaciones y el sistema se enlazard hacia el médulo Web de Citaciones
Judiciales, desde donde procederd a continuar con el flujo de le gestidn de la citacion
telemdtica o electrénica, tal cual como se encuentra en produccién.

cristian.cando 24 ago. 20221614334 @® 1 3

Con envio a citacion telematica

FUNCION JUDICIAL (' stz

m 17230 - UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA IRAQUITOD.. ~  24/8/2022 0B 2582022 2] Mis s x n

M secretario -
Con envio a citacion
- REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON «
o S S o8 c 1723020213634 17230 Finalizado peC a2 0de3 3de3
telemdtica BABA 1200 am KV
Panel de control c 17230202213633 REGISTRADOR PRUESA 17230 Con envio a citacién 24onana: 1de3 0de3

10:50 am

' 10

:
oy

W Aanconuud sl 9ob e

Fig. Médulo web de citaciones/rol secretario.
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3.30 Por Ultimo al presionar el botén aceptar se genera la constancia de citacién Telemdtica.

FUNCION JUDICIAL setomin

REPUBLICA DEL ECUADOR

CITACION TELEMATICA NO REALIZADA

UNIDAD JUDICIAL: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA INAQUITO DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA

CANTON: QUITO, PROVINCIA: PICHINCHA
CAUSA: 17230-2022-13634

En la ciudad de QUITO, a los 24 dias del mes de agosto de 2022, a las 16 horas con 44 minutos, siento
por tal que NO CITE de forma TELEMATICA a REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON
BABA - CARLOS FERNANDO PEREZ, mediante el Sistema de Notificaciones Electrénicas SINE; debido
a la no disponibilidad del sistema y no verificacion de envio de la boleta.

LO CERTIFICO,

Firma: Documento firmado electrénicamente
Nombres y Apellidos: CRISTIAN PAUL CANDO CANDO

Nro. de cédula: 0604184069

Fig. Acta constancia citacién telemdtica
4. DESDE EL SISTEMA TRAMITE SATJE WEB

4.1 El secretario a cargo del proceso desde el sistema Trdmite SATJE deberd seleccionar la
opcidén “Tramite” para poder realizar la citacion telematica.
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[0 @mepmmn cae  [@ES[OEET] =
Dotos Generoles Actwdades Vistaprevia Histdnco | Impresidn boletas Modo Normal

Matena Fecha No Proceso.  02331202200834

oL 240872022 Instancia PRIMERA INSTANCIA

Tipo de procedimiento No Ingreso 1

MONITORIO

Asurio

IERTFM‘ EXPEDICA POR ADMINISTRADOR DE CLUS
BARRAGAN BARRAGAN MARIA DEL ROSARIO

£ stacko del Procwso TRAMITE

]Tpo Imm [Nurbre IWOO" [En caldad de [Abaguqu ]cm, ]Cmeoeltaor o
| 1A ACTOR VLLAS-AGRAY CALLE ERNA GASTELA OELAGeLe) EN 5US PROPIOS DERECH JARD GUSTAVO VALLE CARGUA © sam@t ce
bo  ocewnoso |oezcoon naconaL oe ==asT=0 2¢ catos o £x 52 PROPOS CERECH .

v
< >
DATOS ORIGANALES DEL PROCESO

LIA3C  INANY IR hpo MU 1 UV e LU LS

Fig. Opcidon Tramite

4.2 Luego se mostrard la siguiente pantalla en la cual debe seleccionar la opcidn
Sujetos/Partes procesales, aqui se indicard el nombre del demandado a quien se va a

proceder a redlizar la citacion telemdatica.

‘ : mio | @ Ermdo chacon
r D @Nofmzoes o (@] © e | i
Dotos Generoles Actwvidades = Vistaprevia  Histdnco  Impresidn boletas Modo Normal
Matena Fecha No Proceso  02331202200834
VL 24082022 Instancia PRIMERA INSTANCIA
Tipo de procedimiento No Ingreso 1
MONITORIO
Asurto
ICERTW(E)PEWPORMSWEEQW
MARIA DEL Irdonmacde sdooral €
£ etado del Praceso TRAMITE
Pmm | b : lEn hdad d ! ]cua, ]Camehaor“
| 1A o VLLASHAGRAY CALLE ERWA GASRELA LTS N SUS PROPOS DERECH JARD GUSTAVO VALLE CARGA 0 sm@tiocw
CORNETCN ] ex s mcss cemec
-
< >
DATOS OFIGINALES DEL PROCESO
100 1AM It 1S MU 100U SUKILY |1

Fig. Opcidn Sujetos/Partes procesales

4.3 Luego se procederd a dar clic sobre el demandado se mostrar la siguiente pantalla con
cinco botones incluidos la opcién “Datos para citacion telematica”.
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247002022

Proy IIFPO I A ) Sale
ml‘l’mmae I v\mm on é-«;enoa Qcmmx | Ll
DL JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN EL CANTON GUARANDA 4
= B Emvio cAscn

D« No" s |‘_ it )r! O '«Icmh e
[Dotos Generales | Actvidedes = Vistaprewin  Histnco | Impresidn boletas

Matena Fecha No Procese  02331202200634

CML 24082022 Instancia PRIMERA INSTANCIA

Tipo de procedimento No.Ingreso

MONITORIO

Asurto

CERTIFICACION EXPEDIDA POR ADMNISTRADOR DE CLUSB

BARRAGAN BARRAGAN MARIA DEL ROSARIO Infoemacxin adexed €

£y del Prace 1f
|Tnpo lemﬂ Imnm l’d"‘ Cacon IEnumadde lr‘vbaqn.-a I:asi'a; Itme(ecm‘
ACTOR VILLASSAGNAY CALLE ERFA DABRELA DGzt N 5US PR0 O ARD G o CARGA

R a

—_— ”.‘
Nuevo Supeto Procesal
Dates para cacion

Datos para ctacion telematica

IESICEIVAr Jpeto PIOC

DATOS ORIGINALES DEL PROCESO

EIaO0: HIGAMI IE 1390: MU 1Y

¢ 4om Q@ ca
o~ o

WHILY |18

Fig. Botén Datos para citacion telemdtica

4.4 Al dar clic en el botdn “Datos para citacién telemdtica” se desplegard el formulario para
el registro de los datos para la citacién telemdatica, en el encabezado se tiene informacion

del proceso judicial.

En el caso de que la informacidén que se muestra es correcta se procederd a registrar el
correo electrénico y el sistema validard si el correo electrénico es vdlido, en el caso de haber
ingresado un correo electronico invdlido se mostrard el mensaje “El correo electrénico no es
vdlido”, y de esta manera el Secretario a cargo del proceso podrd registrar el correo

electronico correctamente.

Una vez reiis’rrodo el correo el sistema lo vdlida i lo i varda automdticamente.
blanca.vallejog

Registro de datos de citacién telemética

Proceso: 02331202200834

Dependencia jurisdiccional: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN EL CANTON GUARANDA
Provincia: BOLIVAR

Canton: GUARANDA

Sujeto/Parte procesal: DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS
Nombre del demandadaa: CARLA FLORES

RUC: 0biDe24949

CITACKON

Cédigo SINE para la institucié

Fig. Formulario registro datos citacion telemdtica

4.5 En caso de gue la informacién que se visualice dentro del encabezado del formulario de
“Registro de datos para citacién telemdtica”, podrd realizar los cambios o correcciones de
considerarlo pertinente presionando el botdn “Modificar sujeto Procesal”
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mrmme J;\ ‘“'I \g-&;evua I &fw-n: | oo 247082022
[ 3UEZ PONENTE BAPRAGAN BARRAGAN MASIA DEL ROSARO UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN EL CANTON GUARANDA
0 & No:

Daotos Generales = Actidades  Vistaprevia  Histrico

Modo Normal

Matena Fecha No Proceso.  02331202200834
CAIL 24082022 rstanca PRIMERA INSTANCIA
Tip0 de procedimients No Ingrex

MONITORIO

Asurto

CERTIFICACION EXPEDIDA POR ADMINISTRADOR DE CLUS

BARAAGAN BARTRAGAN MARIA DEL ROSARIO Irfommacxin adoorad €
€ stado del A
Ihpu [Fms procesales [h’x"o'e l"’”"* aoon [En caldad de l-’onax-a [fxs a I'Juvec elecir *
A ACToR VILASAGRAY CALLE ERIA GABRELA 000494244 £% 5.3 D CH AR GUSTAVO VALLE CARGUA O sam@t iocw
plo DEMANDADD
< >
c ALES OF E
tIade: IKAM IE pe: MU IUNU SKIEY e3¢

Fig. Modificar sujeto Procesal

4.6 AqQui se desplegard la siguiente ventada, donde podrd realizar las correcciones o
cambios de considerarlo necesario, posterior a lo cual una vez ingresa la informacion
correcta, procederd a presionar el botdon “Guardar” con la finalidad de guardar el Ultimo
registro.

Nuevamente al dar clic en el botdon “Datos para citacion telematica” se desplegard el
formulario para el registro de los datos para la citacion telemdtica, en el encabezado se
tiene la informacién del proceso judicial, con los Ultimos cambios realizados.

Sujeto/Parte procesal

& DATOS GENERALES 8 ABOGADOS =

DEMANDADD e ORGAMNOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTOR PU. - SIN IDENTIFICACION

DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS

CARLA FLORES

[] iEs representante?

I GUARDAR

Fig. Modificar sujeto Procesal — botén guardar

4.7 Una vez verificada que la informacién cargada al sistema es correcta el Secretario
procederd a generar la boleta de citacion electronica, para esto se tienen dos opciones: el
botdn “Seleccionar” y el botdn “Subir boleta”, como funciona actualmente en produccion.
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4.8 En el botdn “Seleccionar” siempre y cuando el proceso tenga documentos digitales,

tendrd la opcién de seleccionar todos los documentos digitales que el secretario considere

necesario para concatenar la boleta de citacién telemdtica, una vez seleccionados
procederd a presionar el botdn “Generar boleta digital”.

Fig. Generar boleta digital

4.9 En el caso de que el proceso judicial no tenga cargados documentos digitales se va
hacer uso del botén “Subir boleta” y al dar clic en este botdn se procederd a subir el archivo

que el secretario procedié agrupar o concatenar en formato pdf tal y como se encuentra
actualmente en produccion.

Reghstro de datos de citacién telemitica

Permte realizar ol regntro de datos de citasida telomaitica,
Canton: QUITO
Sujeto/Parte procesal: REGISTRADOR
Nombre del CARLOS
RUC: a823c4c289

DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA
ARMIIOS

FERNANDEZ

Mosvo*
CITACION

Nombre 34 (rgar0, eradad o imseRucen del 10Ctor GRG0

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

Cédigo SINE encontrado para la lustitucién selecclonada.
Fmal adceal

cristian cando@funcionjudicial gob.ec €

Documentos para citacion telemitica

Fig. Botdn subir boleta

4.10 Luego en la parte inferior de la ventana se mostrara el archivo concatenado posterior
alo cual presionara el botén “Guardar”, para que el documento sea cargado en el sistema.
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Reghstro de datos de citacion telematica

Penute realizxe ¢l registro de datos 3¢ citacida telanitica

RUC: a823c4c289

e
CITACION

C_WW AUS:I':‘! encontrado para la institaclén selecclonada.

eristian. cando@iunclonjudicial gob.ec €@

Fig. Botén guardar
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4.11 Al presionar el botdn “Guardar” se puede verificar que ya se ha guardado la informacién
de la boleta concatenada, luego se muestra mensaje que se ha guardado correctamente
y se ha subido al sistema.

4.12 En la parte superior de la ventana Sujetos/Partes procesales se encuentra la opcién

Envidé Citacion Telemadtica.

I JUEZ PONEI CARPIO OCHOA LITHA PAOLA UNIDAD JUDICIAL DE VIOLENG | & |3
B Ty i Enwio citacian Reprocest
D HE |ND' 202100478 ' Buscar citaci telemética @ PDF
Datos Genetales ‘ Actividades ‘ Vista previa | Histarico | Gestio ig Modo Normal
Materia: Fecha No. Proceso:  11571202100478
‘VIOLENCLA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA COIP ‘2410612021 Instancia: PRIMERAINSTANCIA
Tipo de accion Cambiar tipo de accion No. Ingreso: 1
‘ACC\ON PENAL PUBLICA j
Asunto En Tentativa
|142 AGRAVANTES DEL FEMICIDIO, INC_1, NUM. 3 NO
CARPIO DCHOA LITHA PADLA Informacion adicional  C
Estado del Proceso: TRAMITE [ Aplicar Medida I |
Tipo- |F‘artes procesales: (Nombre Identificacidn:  |En calidad de: |Abogado(a)

|Casw|\aj |Curreo elec‘lri)r{ ~
0

A FISCALIA

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
Mo OTRO INTERVINIENTE | HERMIDA CUESTA MAURO FELIPE 0103311874

DATOS ORIGINALES DEL PROCESO

Fig. Botén Envié citacion telemdatica

1760010970001 | EN SUS PROPIOS DEREC]
EN SUS PROPIOS DEREC]

4.13 Cuando la boleta no es firmada electronicamente por el secretario, es decir se obvie
este paso y se proceda a enviar él envid de la citacidon telemdtica, en el sistema se mostrard
el siguiente mensaje: “No se puede realizar él envié la Boleta de Citacion Telemdtica no se

encvuentra firmada.”

4.14 Luego de realizar esta prueba al regresar al formulario de datos de citacién telemdtica,
se puede verificar existen tres botones: El botdn para “firmar electrénicamente”, para
“descargar documentos” y el botdn “eliminar” en el caso de que se suba documentacion
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erroneaq.

Registro de datos de citacion telenitica

Ponmite realizxs o registro & daton &¢ citacidas telansition

RUC: a823c4c289

Moo *
CITACION

Somtre 36l crgaro, ereciad o nEtRICCR del TR UThco

R DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

Cédigo SINE para la instirucién
Ermot Shoenal

cristian.cando@funcionjudicial gob.ec €

Documentos para citackén tebensitica

Boleta digial concatenada Tamato: 0 58 M8

Fig. Boton firmar, descargar y eliminar

4.15 Al presionar el botén 7 e procederd a firmar la boleta y se mostrard la pantalla en la
que se deberd ingresar las credenciales de firma electrénica.

Datos para firmar el documento

S e o BEETD
17112977860 PA2]

f‘\ ot

ICERT - EC
ENTIDAD DE CERTIFICACION ik, ol

Fig. Ingreso de credenciales para firmar boleta electrénica concatenada.

4.16 Luego, el Secretario deberd proceder a firmar la boleta y se muestra mensaje “Boleta
Digital firmada”.
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SujeloParte procesal: TATIANA ESTEFANIA TENECELA VELEZ

[

CITACKON

Takn B £3TR s Te ey T fa whemu o3

ereigurt@milcon Q

Fig. Mensaje Boleta firmada

4.17 Una vez firmada la boleta al regresar a la opcidn Sujetos/Partes procesales se puede
verificar en la opcién envid citacién telemdtica.

D & |No:[2021-00478

Datos Generales | Actividades | Vistaprevia | Historico | Gestién ' 2 s Modo Normal
Materia: Fecha: No.Proceso:  11571202100478 ’
VIOLENCIA CONTRA LAMUJER Y FAMILIA COIP (2410612021 Instancia PRIMERA INSTANCIA
Tipo de accién Cambiar tipo de accior No.Ingreso: 1
IACCION PENAL PUBLICA | |
Asunto En Tentativa
[142 AGRAVANTES DEL FEMICIDIO, INC 1, NUM. 3 INo
CARPIO OCHOA LITHA PADLA Informacién adicional  C
Estado del Proceso: TRAMITE Aplicar Medida |
Tipo: [Partes procesales: |Nombre: Identiicacién: |En calidadde:  |Abogado(a) [ casitiaj. [correo electror ~
L A FISCALIA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO 1760010970001 EN SUS PROPIOS DERECH 0
L o OTRO INTERVINIENTE  HERMIDA CUESTA MAURO FEUPE 0103311874 EN SUS PROPIOS DERECH 0
v
< >
DATOS ORIGINALES DEL PROCESD

Fig. Envid a citacion telemdatica

4.18 Al dar clic sobre el botdn “Envio a citacién telematica”, se muestra la siguiente ventana
gue contiene la informacién del proceso judicial y nombre del demandado sobre el cual se
procederd a realizar la diligencia de citacién, esta informacién contiene: el nombre de la
unidad, el nombre de los demandados a quien se va a citar telemdticamente.
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telenaton

Procese: 01333202103300
Tependencia juriediceional: UNIDAD JUDICTAT CIVIL CUENCA

TATIANA ESTEFANIA TENECELA VELEZ
powhinigechisgmad com

Fig. Botdn Enviar
4.19 Luego se procede a dar clic en el botdn enviar y se muestra mensaje: “Esta seguro de

enviar la diligencia de citacién telemdatica”, se debe presionar el botdn si para él envié de
la citacion telemdtica.

AVISO

(Ez2é seguro de envar b: dligencie de onaccn sl smatica”

- .

Fig. Mensaje confirmacién envié citacién

4.20 A continuacién se mostrard el siguiente mensaje: Proceso enviado con éxito, Envié de
la primera boleta de citacion telematica.
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Exito
V' Boleta Digital Firmada

AVISO

(Esta seguro que desea guardar ka informacion registrada?

- K

La citacién telemitics

Envio a citacién telemética

Permite tesizar & envio 8 CILaCion telemanica.

Proceso: 02331202200834
Dependencia jurisdiccional: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN EL CANTON GUARANDA

DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS
CARLA FLORES

DE DE DATOS PUBLICOS

CARLA FLORES
crstian candoggfuncianpdcisl gob ec

Fig. Mensaje proceso enviado con éxito

4.21 Luego se puede verificar en el histérico del proceso judicial que se ha creado la Razdn
de envié de citacion telemdtica para conocimiento del secretario.

De igual manera se puede verificar que esta accién es notificada al correo electrénico del
abogado de la parte actora, y se puede visualizar en el sistema SATJE consultas que fue
notificado al demandado la primera boleta, y se notifica que se ha recibido la primera de
tres boletas de citacion telemdtica correspondiente a este proceso judicial.

El demandado/representante legal del organismo o entidad publica podrd dar clic en el
correo electrénico en la opcidon descarga de documentos, se podrd descargar el
documento y podrd tener conocimiento de la boleta de citacién con la cual se ha
notificado al correo electrénico.

4.22 Para la citacion telemdtica la norma establece que debe ser notificada al
demandado, al correo electrénico por tres veces, por tal razén el Secretario deberd notificar
la segunda vy tercera boleta, para lo cual deberd ingresar al Sistema de SATJE Trdmite vy
deberd seleccionar la opcién Citaciones y el sistema se enlazard hacia el médulo Web de
Citaciones Judiciales, desde donde procederd a continuar con el flujo de le gestion de la
citacién telemdtica o electréonica, tal cual como se encuentra en produccién.
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Fig. Médulo web de citaciones/rol secretario.

Desde el moédulo de citaciones judiciales con el rol de secretario, el funcionario dard
continuidad a la gestién de citaciones hasta que se hayan enviado las tres boletas digitales
con las que se citd telemdticamente.
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Fig. Médulo web de citaciones/rol secretario.
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4.23 Por Ultimo se genera la constancia de citacion telemdtica conforme al siguiente detalle.

=
FUNCION JUDICIAL L

REPUBLICA DEL ECUADOR

CITACION TELEMATICA NO REALIZADA

UNIDAD JUDICIAL: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA INAQUITO DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA

CANTON: QUITO, PROVINCIA: PICHINCHA °
CAUSA: 17230-2022-13634

En la ciudad de QUITO, a los 24 dias del mes de agosto de 2022, a las 16 horas con 44 minutos, siento
por tal que NO CITE de forma TELEMATICA a REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON
BABA - CARLOS FERNANDO PEREZ, mediante el Sistema de Notificaciones Electronicas SINE; debido
a la no disponibilidad del sistema y no verificacion de envio de la boleta

LO CERTIFICO,

Firma: Documento firmado electrénicamente
Nombres y Apellidos: CRISTIAN PAUL CANDO CANDO
Nro. de cédula: 0604184069

Fig. Acta constancia citacion telemdtica
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