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1. INTRODUCCION

El presente documento es destinado para describir las funcionalidades del Médulo Web
Citaciones Judiciales — SATJE, por cuanto se implementaron funcionalidades al *“Mddulo
Web de Citaciones Judiciales - SATJE”, de tal manera que sea operativo a los cambios
realizados en la “LEY ORGANICA REFORMATORIA DEL CODIGO ORGANICO DE LA
FUNCION JUDICIAL" aprobada por la Asamblea Nacional el 01 de diciembre de 2020,
publicada en el Registro Oficial mediante suplemento Nro. 345, el 08 de diciembre del
2020; cambios legales que implican cambios en el ejercicio de la gestion de citaciones
de los proceso judiciales mediante el uso de la herramienta tecnoldgica.

Es imperante que el sistema informdtico que utiliza el personal jurisdiccional sea operativo
a lo dispuesto en la “LEY ORGANICA REFORMATORIA DEL CODIGO ORGANICO DE LA
FUNCION JUDICIAL"; realizar el andlisis correspondiente y se ha detectado ciertas
funcionalidades actuales que implican una reforma en el ejercicio de la gestidon de
citaciones en los procesos judiciales, pues esta reforma incorpora una nueva forma de
GESTION DE CITACION: el tipo de CITACION TELEMATICA, lo que conlleva a la
incorporaciéon de un nuevo flujo en la gestion de citaciones.

En este caso las modificaciones y nuevas funcionalidades son aplicables a la gestidon de
citaciéon electréonica o telemdatica a los érganos, entidades e instituciones del sector
publico, se la realizard a través del Sistema de Notificaciones Electrénicas (SINE), el mismo
gue serd administrado por la Direccidén Nacional de Registro de Datos publicos.

Esta citaciéon electronica o telemdtica se la realizard con el envio de fres boletas de
citacion a la parte demandada, en tres dias distintos, desde la cuenta institucional de
actuarios de la judicatura, a la misma que se le adjuntard la demanda o la peticidén de
una diligencia preparatoria y las providencias renacidas en ella.

Al ser requisito el envio de tres boletas, una vez realizada el envio de la primera boleta de
citacién al correo electronico de la parte demandada, se deberd considerar la
verificaciéon de recepcion o lectura del mismo a fin de que el sistema permita notificar al
correo electrénico de las partes procesales la siguiente boleta de citacion. En todos los
casos se deberd generar un “Acta de Citacion Electronica o Telemdatica” de manera
automdtica en el SATJE, una vez se cuente con la verificacién de recepcion o lectura,
misma que incluird los correos electrénicos a los que se envid las boletas, fecha y hora de
cada uno de los envios.

El trabajo de las Oficinas de citaciones a nivel nacional, asi como de los citadores deben
cumplir pardmetros bdsicos que cumplan con los principios que rigen la administracion
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de justicia consagrada en la Constitucion de la Republica, la ley y demds instrumentos
normativos; que permita generar, un servicio 6ptimo a fin de obtener y mejorar la
efectividad de la gestion de citaciones. Es inverosimil pensar en una justicia oportuna, sin
servicios judiciales de calidad, sin procesos optimizados, claros y bien definidos.

2. NOTAS DE DESCARGO

El uso que se dé a la herramienta informdtica y la técnica juridica implementada no
es responsabilidad del sistema como tal ni de sus desarrolladores.

Se prohibe cualquier reproduccion total o parcial del documento a menos que sea
explicitamente autorizado por el Consejo de Judicatura de la Republica del Ecuador.

3. AMBITO GENERAL DEL MODULO

A continuacion se adjunta el flujo de gestidon del *“Mddulo Web de Citaciones Judiciales -
SATIJE".
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4. PRERREQUISITOS

Sorteo Externo
Sorteo Interno
SATJE - Delphi
SATJE - Trdmite Web

5. FUNCIONALIDADES DESARROLLADAS

1- DESDE EL MODULO DE SORTE EXTRERNO

1.1 Al momento de ingresar la demanda y cargar los datos del proceso judicial, en el
modulo de sorteos externos en la bandeja “INGRESO DE PETICIONESE INICIALES”, en la
opcién “DATOS DEL PROCESO” tal y como se encuentra actualmente en produccion.

FUNCION JUDICIAL (' -sce

OFICINA DE GESTION JUDICIAL ELECTRONICA

o r—

_ € -s00e
(‘o—_—.ﬁ_ 2020

W Anconpuccel 900 e

Juntos evolucionamos
Fig. Sorteos externos

1.2 Se procede a ingresar los datos de los “SUJETOS/PARTES PROCESALES” tal y como
funciona actualmente en produccion, informacién correspondiente tanto del
“ACTOR” como del “DEMANDADO".
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O Ingresando informacion registrada . jEspere por favor!

Catalogo seleccionado: Civil - Ejecucion « Contratos de venta con reserva de dominio

DATOS DEL PROCESO SUJETOS/PARTES PROCESALES DOCUMENTOS - ANEXQS
Sujeto/Parte procesal
Aéfon - péﬂsom N‘A;rURAL - CEDULA
1‘7‘ 1;1 71712

& AGREGUE DATOS PARA NOTIFICACION

JAIME GERMAN REINOSO OCHOA
Ceéaula / Casillero electronico: 0100006857 - Matricula: 01-488 [:J En calidad de procurador o W

Caallero(s). 0
CANCELAR AGREGAR PAROW: PROCESAL

Correols) electronico(s) sqméf local

Fig. Sujetos/Parte procesal

1.3 El usuario externo para el caso en el que la demanda sea dirigida a un érgano,
instituciéon o entfidad del sector puUblico, deberd seleccionar en la  opcién
“DEMANDADO” en el catdlogo de “CLASIFICACION SUJETO/PARTE PROCESAL” Ia
opcién “ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTORPUBLICO”

JMIME GERMAN REINOS0 OCHOA 3

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... ~ SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNANDEZ|

Datos para citacién

Fig. Sujetos/Parte procesal

1.4 Una vez seleccionada la opcidén “ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL
SECTORPUBLICO” procederd a registrar los datos del érgano o entidad pUblica sobre
quien recae la demanda, esto es; en la opcidn “Tipo de identificacion”, ingresando
el nUmero de R.U.C. en la opcién “R.U.C." o seleccionado “SIN IDENTIFICACION"” en el
caso de no contar con esta informacion.
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JAIME GERMAN REINOS0 OCHOA £

DEMANDADO i ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... - SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNAMDEZ |

Fig. Sujetos/Parte procesal

1.5 En el caso de que el usuario cuente con el nUmero de R.U.C. al momento de
seleccionar la opcién “R.U.C” podrd cargar esta informacion digitando los 13 digitos
del registro Unico del contribuyente y automdticamente el sistema se enlazara al
servidor de la DINARDAP, encontrando el cddigo SINE y cargard el nombre de la
“Razén Social”; caso contrario, al momento de seccional la opcién “SIN
IDENTIFICACION” el usuario externo podrd digitar el nombre de la “Razén Social”
esto es: el nombre el organismo, entidad o institucion del sector pUblico sobre quien
recae la demanda, la misma que, de encontrarse registrada en el sistema de
notificaciones SINE, encontrard automdticamente el cédigo SINE y cargard
automdticamente el mismo.

JAIME GERMAM REINOSO OCHOA §

DEMANDADO - ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... ~ SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNANDEZ |

Fig. Sujetos/Parte procesal

1.6 Una vez que el sistema se haya enlazado con el servidor de la DINARDAP
encontrando el cddigo SINE, se deberd digitalizar el “NOMBRE DEL DEMANDADO/A”
quien figuraria como representante legal del érgano o entidad del sector publico
sobre quien recae la demanda.
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JAIME GERMAN REINOS0 OCHOA §

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... - SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNANDEZ |

Fig. Sujetos/Parte procesal

Luego procedemos a registrar los “Datos para citacion” tal y como se encuentra en
produccién, agregando la informacién de cardcter obligatorio* y la informacion
opcional adicional en caso de que se cuente con la misma, finalmente una vez
registrada toda la informacién, presionamos la opcidon “AGREGAR PARTE PROCESAL”
a fin de guardar toda la informacion ingresada al sistemai.

JAIME GERMAM REINGSO OCHOA

PARROQUIA (*)
BOLIVAR/CHIMBOMAGDALENA (CHAPACD

CALLE PRINCIPAL (*)
MORONA

NUMERO (*)
OFR4S

CALLE SECUNDARIA (*)
COLOM

CANCELAR

Fig. Sujetos/Parte procesal
Luego en la pestana “DOCUMENTOS - ANEXOS"” cargamos la documentacién digital

correspondiente a la demanda ingresada y cargada en el sistema, tal y como
funciona actualmente en produccion.
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C Procesando.. [Espere por favor!

en linea

Becucitn

DATOS DEL PROCESO SUJETOS/PARTES PROCESALES

PETICION INICIAL (ORIGINAL)
PETICION INICIAL

Fig. Docume?m’ros — Anexos

1.9 Posteriormente presionamos el botén “SORTEAR PETICION” y el sistema sorteard
automdticamente, generando el “ACTA DE SORTEO”

El proceso finalizé con éxito

Se ha generado una constancia de presentacion de peticién inicial

Fig. Documentos - Anexos

1.10 Al generar el “Acta de sorteo” vamos a poder evidencia que en la misma se muestra
el nombre del érgano o entidad publica, acompanado del nombre del demando en
figura de representante legal de dicha institucion.

E-SATJE 2020

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA INAQUITO DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA

Registro realizado en la provincia de PICHINCHA, cantén QUITO, el dia miércoles 24 de agosto
de 2022, a las 15:50, del proceso correspondiente a la materia: CIVIL, tipo de accién
EJECUCION, por el tipo de asunto/delito: CONTRATOS DE VENTA CON RESERVA DE

11 de
IIREGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA - CARLOS FERNANDEZ PEREZ.I

Por sorteo de ley la competencia se radica en el/la Unidad Judicial Civil con sede en la Parroquia
InaQuito del Distrito Metropolitano de Quito, Provincia de Pichincha, con sede en el cantén
QUITO, conformado por elfla Juez(a): DOCTOR PILA AVENDANO VIVIANA JEANNETH
Secretario(a): LEYTON GUAYASAMIN CLAUDIA SOLANGE

Proceso No: 17230-2022-13634 (1) Primera Instancia

Al que se adjunta los siguientes documentos:
1) PETICION INICIAL (ORIGINAL)

Total de fojas: 1

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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Fig. Documentos - Anexos

2- DESDE EL MODULO DE SORTE INTERNO

2.1 Al momento de ingresar la demanda y cargar los datos del proceso judicial, en el
modulo de sorteos externos en la bandeja “INGRESO DE PETICIONESE INICIALES”, en la
opcién “DATOS DEL PROCESO” tal y como se encuentra actualmente en produccion.

FUNCION JUDICIAL (bd e

b -

evolucionamos

Fig. Sorteos
2.2 Se procede a ingresar los datos de los “SUJETOS/PARTES PROCESALES” tal y como
funciona actualmente en produccién, informacion correspondiente tanto del “ACTOR”
como del “DEMANDADO".

Catalogo seleccionado: Civil - Fjecucion - Contratos de venta con reserva de dominio

DATOS DEL PROCESO SUJETOS/PARTES PROCESALES DOCUMENTOS - ANEXQ

Sujeto/Parte procesal

ACTOR X PERSONA NATURAL ¥ CEDULA

MNNnn2

& AGREGUE DATOS PARA NOTIFICACION

JAIME GERMAN REINOSO OCHOA =
Céaula leco electronico: 0100006857 - Matricula: 01-438 [_\ En calidad de procurador 7 W

CANCELAR AGREGAR PARW: PROCESAL

Casdlero:
Correo(s) electronico(s) sqmict; local

Fig. Sujetos/Parte procesal

2.3 El técnico de ventanilla para el caso en el que la demanda sea dirigida a un érgano o
entidad del sector publico, deberd seleccionar en la opcién “DEMANDADO” en el
catdlogo de “CLASIFICACION SUJETO/PARTE PROCESAL" la opcién “ORGANOS,
ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTORPUBLICO”

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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Sorteos - Ingreso Normal

Catalogo seleccionade: Civil - Mosmoro - Certifie

0

Sujeto/Parte procesal

I ORGANOS, ENTIDARES E INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO |

Datos citacién

Fig. Sujetos/Parte procesal

2.4 Una vez seleccionada la opcién “ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL
SECTORPUBLICO” procederd a registrar los datos del érgano o entidad puUblica sobre
quien recae la demanda, esto es; en la opcidon “Tipo de identificacion”, ingresando el
nimero de R.U.C. en la opcién “R.U.C.” o seleccionado “SIN IDENTIFICACION” en el
caso de no contar con esta informacién.

JAIME GERMAN REINGSO OCHOA. §

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE.. = SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNAMDEZ |

Cadigo SINE encontrado para la institucion seleccionada

Fig. Sujetos/Parte procesal

2.5 En el caso de que el usuario cuente con el nimero de R.U.C. al momento de
seleccionar la opcién “R.U.C” podrd cargar esta informacioén digitando los 13 digitos
del registro Unico del contribuyente y automdticamente el sistema se enlazard al
servidor de la DINARDAP, encontrando el cddigo SINE y cargard el nombre de la
“Razén Social”; caso contrario, al momento de seccional la opcién “SIN
IDENTIFICACION” el usuario externo podrd digitar el nombre de la “Razén Social”
esto es: el nombre el organismo, entidad o institucion del sector publico sobre quien

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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recae la demanda, la misma que, de encontrarse registrada en el sistema de
notificaciones SINE, encontrard automdticamente el cdédigo SINE y cargard
automdticamente el mismo.

JAIME GERMAM REMOS0 OCHOA 3

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE.. ~ SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNAMNDEZ |

Fig. Sujetos/Parte procesal

NOTA* En caso de que este érgano o entidad del sector publico, no cuente con cddigo SINE, se recomienda notificar de
este particular a esta Direccidon Nacional, a los funcionarios del Equipo Técnico de Citaciones, a los correos electrénicos:
stephanie.nunez@funcionajudicial.gob.ec, erika.zuniga@funcionajudicial.gob.ec, y hector.jara@funcionajudicial.gob.ec, a
fin de proceder a redlizar las acciones pertinentes ante la DINARDAP vy solicitar el registro de la misma en el sistema de
notificaciones SINE para futuras citaciones, de tal manera que los sistemas que utfiliza el personal jurisdiccional sean
operativos a lo dispuesto en la “LEY ORGANICA REFORMATORIA DEL CODIGO ORGANICO DE LA FUNCION JUDICIAL".

2.6 Una vez que el sistema se haya enlazado con el servidor de la DINARDAP encontrando
el coédigo SINE, se deberd digitalizar el *“NOMBRE DEL DEMANDADO/A" quien figuraria
como representante legal del érgano o entidad del sector pUblico sobre quien recae la
demanda.

JAIME GERMAN REINOS0 OCHOA

ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DE... - SIN IDENTIFICACION

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

CARLOS FERNANDEZ |

Fig. Sujetos/Parte procesal

2.7 Luego procedemos a registrar los “Datos para citaciéon” tal y como se encuentra en
produccion, agregando la informacion de cardcter obligatorio* y la informacion
opcional adicional en caso de que se cuente con la misma, finalmente una vez

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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registrada toda la informacién, presionamos la opcion “AGREGAR PARTE PROCESAL” a
fin de guardar toda la informacion ingresada al sistema.

PARROGUIA (*)

CALLE PRINCIPAL (*)
NUMERO (*)
BFRdS

CALLE SECUNDARIA (*)
COLOM

CANCELAR

Fig. Sujetos/Parte procesal

NOTA* En caso de que el usuario externo, proporcione dentro de la demanda detalladamente todos los datos del lugar de
citacion, se recomienda a los técnicos de ventanilla realizar el registros e ingreso de dicha informacién dentro del sistema lo

mds clara y precisa posible, a fin de facilitar el trabo del personal de las Oficinas de Citaciones en la gestion, efectividad y
productividad de las mismas.

2.8 Luego en la pestana “DOCUMENTOS - ANEXOS” cargamos la documentaciéon digital

correspondiente a la demanda ingresada y cargada en el sistema, tal y como funciona
actualmente en produccion.

QC Procesando.. [Espere por favor!

Ingreso de peticiones iniciales en linea

B C de venta

DATOS DEL PROCESO SUJETOS/PARTES PROCESALES DOCUMENTOS - ANEXOS

+CARGAR DOCUMENTO

PETICION INICIAL (ORIGINAL)
PETICION INICIAL

RGN SORTEAR PETICION

Juntos evolucionamos

Fig. Documentos — Anexos

2.9 Posteriormente, presionamos el botdn “SORTEAR PETICION” y el sistema sorteard
automdticamente, generando el “ACTA DE SORTEO”

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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El proceso finalizé con éxito

Se ha generado una constancia de presentacion de peticién inicial

Fig. Documentos - Anexos

210 Al generar el “Acta de sorteo” vamos a poder evidencia que en la misma se
muestra el nombre del érgano o entidad publica, acompanado del nombre del
demando en figura de representante legal de dicha institucion.

E-SATJE 2020

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA INAQUITO DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA

Registro realizado en la provincia de PICHINCHA, cantén QUITO, el dia miércoles 24 de agosto
de 2022, a las 15:50, del proceso correspondiente a la materia: CIVIL, tipo de accién:
EJECUCION, por el lipo de asunto/delito: CONTRATOS DE VENTA CON RESERVA DE

£ de:
[REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA - CARLOS FERNANDEZ PEREZ.I

Por sorteo de ley la competencia se radica en el/la Unidad Judicial Civil con sede en la Parroquia
IfaQuito del Distrito Metropolitano de Quito, Provincia de Pichincha, con sede en el cantén
QUITO, conformado por ellla Juez(a): DOCTOR PILA AVENDANO VIVIANA JEANNETH
Secretario(a): LEYTON GUAYASAMIN CLAUDIA SOLANGE

Proceso No: 17230-2022-13634 (1) Primera Instancia

Al que se adjunta los siguientes documentos:
1) PETICION INICIAL (ORIGINAL)

Total de fojas: 1

Fig. Documentos - Anexos

3- DESDE EL SISTEMA TRAMITE SATJE WEB

3.1 El secretario a cargo del proceso desde el sistema Trdmite SATJE deberd seleccionar la
opcién tramitar para poder realizar la citacion telematica.
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EM DESPACHD
UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA T 01333 UNDAD JUDICIAL CVIL CUENCA o 11REGISTROS  Buscar por nimers de cause &, 1020320181116 Q
SELRETARI SECRETARIO, reemplazando & PACHECO BARZALLO DOLORES
01333-2021-03300 ( 1) Primera instancia TIPO ACCION: Monitorio
PACHEGO BARZALLO DOLORES hace 7 horas MATERLA: Civil ASUNTO: Cheque presentado al cobro fuera de plaze
TS 01333 A ff  Inoresados 04052021 E:29 AM
NO VINCULADO Despacho de oficio D VERDUES SRDRADE 2104 . o
O g Despacho 09407-2021 10:52 AM CECILIA (SECRETARID) e
@ por firmar
=
Control VER DETALLES TRAMITAR m
'] Pendientes de
Oficio
a Deprecatorios 2 4 :
01333-2021-03301 (1) Primera instancia TIRO ACEIOH
hace 7 horas MATERLA: Civil ASUNTO: Ej cta de tranaaccion

Fig. Opcidon Tramitar

3.2 Luego se mostrard la siguiente pantalla en la cual debe seleccionar la opcidn
Sujetos/Partes procesales, aqui se indicard el nombre del demandado a quien se va a
proceder a realizar la citacion telemdtica.

cristian.cando

. Sujetos/Partes procesales
Actividades de flujo procesal J\ H
- Actu; 0 judicad * =
No aplica medida cautel.. ~ | [ oculter ] Cakificacion ] Notificar despacho T
, - 3 MONO
@ T Fuerte HTM Formae *  Fueste =% B IV A

Sin identificacion: 8823c4¢289
Fecha nacimiento:

Sexo: Sinse
Género. Sin genero
81800 chvl

Direcodn

3§ Histérico de medidas B Desactivar sujeto
B8 osto

E Datos para Gitacién telemitica

ara citacion 2 Modifica

Fig. Opcidn Sujetos/Partes procesales

3.3 Luego se procederd a dar clic sobre el demandado se mostrar la siguiente pantalla con
cinco botones incluida la opcidén “Datos para citacion telemdatica”.

CONSEJO DE LA JUDICATURA

www.funclonjudiclal.gob.ec C)ondfrugenfé un servicto LL /udftcm para éz paz :iocia/

*x 16 de. St



~
CONSEJO DE LA

JUDICATURAms

CONSEJO DE LA JUDICATURA
www.funclonjudiclal.gob.ec

MODULO WEB CITACIONES JUDICIALES - SATIJE
Manual de Usuario
2022-AGOSTO

A0 3

cristie

a ITIOWITIMM(T) 17730 - UNIOAD JIEIAL CIVIL DON SEDE £ LA FARROGLAA IRAQUITD D1 DXSTITO MK TROPOLITANO OF GUITC, PROVINCIA DF IICHINGHA  CRIETIAN PALL CANDG GANUO (SECSI EANC) iérenlen, 24 de agonto de 2022 1550, hace 20 misnos

Activdades Vista Previo Datos Generales Sujetos/Partes procesales Hiswérico

Sujetos/Partes H
a Actividades de flujo procesal A o) :
Tipo actuacién judicial * v Actuackin judicial * = ACTOR  ORTIZ BARGA SOFIA DE LOS ANGELES v

No aplica medida cautel_. ~ \ [[] Ocuttar  [7] Calificacion[ "] Notificar despacho 1" *

B % Fueree HTML Fomats = Fueete T™o- B IV AV

DEMANDADO  REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA »
Datos adicionales Representacos Abogados

Sin identificacion: 0823¢4c289
Fecha nacimiento:

Sewo: Sin sexo

Gérero: S genero

Estado el

Direcodn

;Mﬂmmdemedldas B Desactivar sujeto procesal
B Datos para citacién #" Modificar suihp procesal
(B Dotox para citacién telemitica

v v

_Fié. Botdn Datos para citacién telemdtica

3.4 Al dar clic en el botdon “Datos para citacion telemdtica” se desplegard el formulario
para el registro de los datos para la citacién telemdtica, en el encabezado se tiene
informacion del proceso judicial.

En el caso de que la informacién que se muestra es correcta se procederd a registrar el
correo electronico y el sistema validard si el correo electréonico es vdlido, en el caso de
haber ingresado un correo electrénico invdlido se mostrard el mensaje “El correo
electrénico no es vdlido”, y de esta manera el Secretario a cargo del proceso podrd
registrar el correo electrénico correctamente.

guarda automdaticamente.

Una vez registrado el correo el sistema lo vdlida y lo

Sufeto/Parte procesal: REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA
Nombre del CARLOS FERNANDEZ ARMUOS
RUC: a823¢4¢289

ey
CITACION

Nrtre 3 i

Fig. Formulario registro datos citacién telemdtica

3.5 En caso de que la informacién que se visualice dentro del encabezado del formulario
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de “Registro de datos para citacién telematica”, podrd realizar los cambios o correcciones
de considerarlo pertinente presionando el botdn “Modificar sujeto Procesal”

= cristian.cando A0 o
[ 7203ENN0) 1720 - UNKIAD JUDCUAL CIVIL CON SEDE [N LA FARROQUA IAGUTO DEL DT W TROROLITANG DE QUITC, PROVINCIA D PICHNGIA. CISTIAN PALL CANDO CANDO (SECRETARIO) miérooies, 24 de sgomo de 2022 1544, hace 20 minuios
Actividades Vista Previa Datos Generalos Sujetos/Partes procesales Histdrico
& procesales.
Sujetos/Partes
a Actividades de flujo procesal )\
Tipo actuacién judicial * v Actuacidn judicial * - ACTOR ORII BARBA SOFIA DE [0S ANGELES v
No aplica medida cautel.. ~ :
| [] ocutar ] Calificacion ] Notificar despacho T
OEMANDADO  REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA ~
2 Fueree st Fomete -+ Foete - Ta - B 1 U A-¥-
Datos adicionales Representados Abogados

Sin identificacion: a823c4c289
Fecha nocimiento:

Sexs: Sin sexo

Gervero: Sin geraro

Estado chil

Direcoiéer

x Histérico de medidas B Desactivar sujeto procesal

=] Dstos paraciacién temdtica

Fig. Modificar sujeto Procesal

3.6 Aqui se desplegard la siguiente ventada, donde podrd realizar las correcciones o
cambios de considerarlo necesario, posterior a lo cual una vez ingresa la informacién
correcta, procederd a presionar el botén “Guardar” con la finalidad de guardar el Ultimo
registro.

Nuevamente al dar clic en el botén “Datos para citaciéon telemdtica” se desplegard el
formulario para el registro de los datos para la citacion telemdtica, en el encabezado se
tiene la informacién del proceso judicial, con los Ultimos cambios realizados.

Clanficacion de ios Supeton/Partes oo Tipo de identficecion

= ORGANOS, ENTIDADES E INSTIT... ~ SIN IDENTIFICACION

Nombre o raron social

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

s FERNANDEZ ARMIJOS

Correo eléctronico de la Sujeto/Parte procesal

[ ¢Es representante?

Fig. Modificar sujeto Procesal — botén guardar
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3.7 Una vez verificada que la informacién cargada al sistema es correcta el Secretario
procederd a generar la boleta de citacion electrénica, para esto se tienen dos opciones:
el botdén “Seleccionar” y el botén “Subir boleta”, como funciona actualmente en
produccion.

Reghtro de datos de citacisn telemitica

Canton: QUITO
Sujeto/Parte procesal: REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA
Nombre del demandado/a: CARLOS FERNANDEZ ARMIIOS

RUC: a823c4c289

CITACION

Cédigo SINE encontrado para Ia institacién selecclonsda.

cnistian cando@funcionjudicial gob.ec €

Documentos para citscion tebemitica

“kfckccwnx £ Subir boleta

Corrat

<

Fig. Botdon Seleccionar y Subir boleta

3.8 En el botdén “"Seleccionar” siempre y cuando el proceso tenga documentos digitales,
tendrd la opcidén de seleccionar todos los documentos digitales que el secretario considere
necesario para concatenar la boleta de citacién telemdtica, una vez seleccionados
procederd a presionar el botén “Generar boleta digital”.

Documentos Digitalizados

CARATULA D€ ANCID
. CARATULA 2R ANCI0_27 784033
u FOOHA FICRES0: J6053021 - 329 AN, SACK 1 MESES TAMARD: 0.040 V3

777082
FECHA ERES0r 34022021 - 220 AN, =ACK 2 MCSES TANASY: 0.005 V3

I"I SO IWGRES0; JSOBI0T) + 20 AN, WACK 3 WEREE TAMAR - 033 VB

Iy, 1 CHEOUE POR § 1300.00
FOCHA FICAES0: J405-2021 - 29 AN, ALK 3 MISES TAMAN: 032 VB

RAZON DF NOTIRCACION
[] FECHA MERES0: 26052221 - 220 P, ALK T MESEE TAMANG 0005 N3

AUTO INTERLOCUTORIC
FECHL IWAES0 MAS3201 - 321 Pg <l 3 VSRR TAMARDY. D004 0

Generar bolets digesl

Fig. Botdén Seleccionar

3.9 En el caso de que el proceso judicial no tenga cargados documentos digitales se va
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hacer uso del botdn “Subir boleta” y al dar clic en este botdn se procederd a subir el
archivo que el secretario procedid agrupar o concatenar en formato pdf tal y como se
encuentra actualmente en produccion.

Reghstro de datos de citacién telemitica

Perunte sealizar ol regatro de daton & citasida telomitica

Canton: QUITO

Sujeto/Parte procesal: REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA
Nombre del CARLOS FERNANDEZ ARMIIOS

RUC: a823c4c289

Mosno
CITACION

Sormbre 3 Croar, erexiad o masRcen del 100108 pUAKO.
REGISTRADOR DE LA PROS AD DEL CANTON BABA

Cédigo SINE encontrado para la lnstitucién selecclonada.

Frmal adcral

cristian. cando@funcionjudicial gob.ec €

Documentos para citacion telemitica

Fig. Botdn subir boleta

3.10 Luego en la parte inferior de la ventana se mostrara el archivo concatenado posterior
a lo cual presionara el botdon “Guardar”, para que el documento sea cargado en el
sistema.

Reghstro de datos de citacion telematica
Pormute realizie o regpistro de datos de citacida telomaitica,
RUC: a823¢4c289

[

Fig. Boton guardar

3.11 Al presionar el botén “Guardar” se puede verificar que ya se ha guardado la
informacion de la boleta concatenada, luego se muestra mensaje que se ha guardado
correctamente y se ha subido al sistema.
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3.12 En la parte superior de la ventana Sujetos/Partes procesales se encuentra la opcién
Envid Citacion Telemdtica.

u 0333202105300 (1) 01333 - UNIDAD AUDEWL CIVIL CUENCA . JANETH GLADALUPE RIGUEZ BUYANCELA {SECRETARIO)

mertes, 4 do mayo de 2027 829, haoe 2 mest

Actividades Vists Previa Datos Generales Sujetos/Partes procesales Historico
o procesales
. Sujetos/Partes
i3 Guorde Actividades de flujo procesal A : &2  Nuevo sujeto procesal
Tipo actuacién judicial ¢ v Aciacion judicial > ACTOR  VINTIMILLA AVILA RAUL MARCELD

5 Envio cltacion

[[] calificacién | :
i - citacion telemética
No aplica medida cautel. i [] Ocultar_] Notificar despacho | 4 > w‘o
b DEMANDADO  TATIANA ESTEFANIA TENECELA VELEZ

B 2 Fuente HTML

Datos les R

Sin identificacion: dBSd4af17s
Fecha nacmiento:

Sexo: Sin sex0

Génera: Sin genero

Estado civi.

Direccién:

‘ Historico de medidas ’ Desactivar sujeto procesal a Datos para citacion

# Modificar sujeto procesal B Datos para citacion telemética

Fig. Botdn Envid citacién telemdtica

3.13 Cuando la boleta no es firmada electronicamente por el secretario, es decir se obvie
este paso y se proceda a enviar él envid de la citacion telemdtica, en el sistema se

mostrard el siguiente mensaje: “No se puede realizar él envié la Boleta de Citacién
Telemdtica no se encuentra firmada.”

WA VRROUUS AP MULIE L IVIE3M LT TN 3 TG i -

M INOIL W TYNGRMPE g SUITCU T USUEMISIUC . T PR S AW A E D EU T I 7,

Advertenca

No e ponde reslizay of envio &
Doletz de Citarade Telensatica no se
smcpentra Somada

Eavio a ritaciin selemid
Permite reaszar o a0l 2 eitaelan febendtina
Procese: 01333202103300
Dependuncia jurisdiccional: UNTDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

TATIANA ESTEFANIA TENECELA VELEZ
powhiniguecbosgmal com

Fig. Boton Envié citacién telemdtica

3.14 Luego de redlizar esta prueba al regresar al formulario de datos de citacion
telemdtica, se puede verificar existen fres botones: El botén para “firmar
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electrénicamente”, para “descargar documentos” y el botdn “eliminar” en el caso de que
se suba documentacidén errénea.

Reglstro de datos de citacion telemitica

Permite reabizar of regastro de datos e citacada Sclasitica.

RUC: a823c4c289

Votto®
CITACION

Cédigo SINE para la instituclén
Emal adoeral

cristian cando@funcionjudicial gob.ec @

Documentos para citackin telensitica

Boleta digital concatenada Tamafo: 0 588 M8

Fig. Botdn firmar, descargar y eliminar

3.15 Al presionar el botdn ’ se procederd a firmar la boleta y se mostrard la pantalla en la
gue se deberd ingresar las credenciales de firma electronica.

Datos para firmar el documento

mEere o BsETD
17112977860 PR 2]

f‘s e

INgrese su pin

Fig. Ingreso de credenciales para firmar boleta electrénica concatenada.

3.16 Luego el Secretario deberd proceder a firmar la boleta y se muestra mensaje “Boleta
Digital firmada”.
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Registro de datox de citacida telenitica
Peonios raaimar ol repave de d3t03 de crande, dekonatya

Procese: 01333202103500
Dependencia jurisdiceional: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA
Provincis: AZUAY

Caaton: CUENCA
SujeloParte procesal: TATIANA ESTEFANIA TENECELA VELEZ

[

CITACKON

Takon e £27e1 sherriace ey i fa whereie o3

et guart@miilcon Q

Deocamentas para citarkéo telemation

Scleta digtal conc mecads Taradc: 041 W9

Fig. Mensaje Boleta firmada

3.17 Una vez firmada la boleta al regresar a la opcién Sujetos/Partes procesales se puede
verificar en la opcidn envid citacién telemdtica.

Sujetos/Partes procesales

al
i3 4a  Nuevo sujeto procesal

91153 - UNIDAD JUDTWL CVIL CUENCA , JANETH GLADALUPE FOGUEZ BUYANCELA (SECRETARID)

u OV 103300 (1)

Actividades Vists Previa Datos Generales Historico

i3 Guorde © Actividades de flujo procesal }\

Tipo actuacién pdicial * v Actuacion judicial * v ACTORE YRITRALLE AVRARIL MAORD > Envio citacion

(7] calificacién | g >
i - > 1 ?IO citacion telemética

No aplica medide cautel.. 1 [C] ocultar | Notificar despacho | 4 -
— - DEMANDADO  TATIANA ESTEFANIA TENECELA VELEZ

B 22 Fuente HTML

Datos les ]

2 Sin identificacion: dBSA4af17a
I Fecha nacimiento:
Sexo: Sin sexo
Génera: Sin genero
Estado civit
Direccin

‘ Historico de medidas ‘ Desactivar sujeto procesal a Datos para citacion

/' Modificar sujeto procesal [ Datos para citacion telemética

Fig. Envid a citacion telemdatica

3.18 Al dar clic sobre el botén “Envio a citaciéon telemdtica”, se muestra la siguiente
ventana que contiene la informacion del proceso judicial y nombre del demandado sobre
el cual se procederd a realizar la diligencia de citacion, esta informacién contiene: el
nombre de la unidad, el nombre de los demandados a quien se va a citar

telemdticamente.
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Telenaton

Procese: 01333202103300
Tependuncia jurisdiceional: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

TATIANA ESTEFANIA TENECELA VELEZ
powhingechisgmad com

Fig. Botdn Enviar
3.19 Luego se procede a dar clic en el botdn enviar y se muestra mensaje: “Esta seguro de

enviar la diligencia de citacién telemdatica”, se debe presionar el botdn si para él envié de
la citacion telemdatica.

AVISO

(Ez3d seguro e emvvar b: dligencio de ozaccn sl smatica™

- e

Fig. Mensaje confirmacién envié citacién

3.20 A continuacién se mostrard el siguiente mensaje: Proceso enviado con éxito, Envid de
la primera boleta de citacién telematica.
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FROCESO ENVIADOCON X

Eavin » citaciin talemit
Peomine reaizar ol 201% 3 ehtaeon tehenitos

Procese: 01333202103300
= jurisdiceional: UNTDAD JUDICTAL CIVIL CUENCA

No existen datas da citackin registradas.

Fig. Mensaje proceso enviado con éxito

3.21 Luego se puede verificar en el histérico del proceso judicial que se ha creado la Razén
de envid de citacion telemdatica para conocimiento del secretario.

a TR e B SAAD A0 DAL OV CUBNCA, SN (UADALUINE FR0UES BUNALCE A (VECRE T it & i e e 2021 379 e Lvaans
Actradodey ¥istn Frevie Donos Generaies Suatoy!Pattes processies Histénoo
1
Hisnirico de acthvidades (s :
a Actwidodes de fugo procesal < v :
19 wetuacion g * AcwatEn udewl ¢ - sl e i SRAZOK)
FOCHA INGRESD: 572021 - 425 B0, HACS 44 N NUTO
Calthcozin T RO PO TEAUNA: AACTH WL/ MGTH WELET
No splcameddacautel . ~ D Qeultad | Motifear denpachn * n e (8]

B3 Fuwrts a1

@ Vermia

Fig. Botdn histérico

De igual manera se puede verificar que esta accién es notificada al correo electrénico del
abogado de la parte actora, y se puede visudlizar en el sistema SATJE consultas que fue
notificado al demandado la primera boleta, y se notifica que se ha recibido la primera de
tres boletas de citacion telemdtica correspondiente a este proceso judicial.

El demandado/representante legal del organismo o entidad publica podrd dar clic en el
correo electrénico en la opcidn descarga de documentos, se podrd descargar el
documento y podrd tener conocimiento de la boleta de citacién con la cual se ha
notificado al correo electrénico.

3.22 Para la citacion telemdtica la norma establece que debe ser notificada al
demandado, al correo electrénico por tres veces, por tal razdén el Secretario deberd
noftificar la segunda vy tercera boleta, para lo cual deberd ingresar al Sistema de SATJE
Trdmite y deberd seleccionar la opcidn Citaciones y el sistema se enlazard hacia el médulo
Web de Citaciones Judiciales, desde donde procederd a continuar con el flujo de le
gestién de la citacion telemdtica o electrénica, tal cual como se encuentra en
produccion.
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24ago. 2022164334 ® I 3

Con envio a citacion telematica

mm @ Permito visualizor 12 digencias Que hon 5100 oMAALas & CRACHN DOr e SECTeTand a traves del Boton TAYIo 3 Cltacicn telomatica”

e o odomen — R
17230 - UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA 0.~ 5 288202 B iaghms x “

M secretario -
conenviaacracen ™o Mecum — nacwrn e Iowmis Mo dccens
m.mam— ¢ 1 2634 Ly A CANTON 1720 Finaizsdo fg:‘n 03 383 EO
Panel de control c 1723020221363 REGISTRADOR PRUEBA 17230 Con envio a citacién f;:::‘:‘n' 1de3 0de3 3
Bens por pigies 10~ 1-202
@
p
worn gobec

Fig. Médulo web de citaciones/rol secretario.

3.23 Por Ultimo al presionar el botdn aceptar se genera la constancia de citacién
Telemdtica.

|& GENERACION DE CONSTANCIA DE CITACION TELEMATICA

El proceso finalizé con éxito.

0]
FUNCION JUDICIAL L

REPUBLICA DEL ECUADOR
CITACION TELEMATICA NO REALIZADA

UNIDAD JUDICIAL: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA INAQUITO DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA
CANTON: QUITO, PROVINCIA: PICHINCHA B

CAUSA: 17230-2022-13634

En la ciudad de QUITO, a los 24 dias del mes de agosto de 2022, a las 16 horas con 44 minutos, siento
por tal que NO CITE de forma TELEMATICA a REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON
BABA - CARLOS FERI PEREZ, el Sistema de Notificaci SINE:; debido
ala no disponibilidad del sistema y no verificacion de envio de la boleta.

LO CERTIFICO,

Firma: firmado

Nombres y Apellidos: CRISTIAN PAUL CANDO CANDO
Nro. de cédula: 0604184069
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Fig. Acta constancia citacion telemdtica

4. DESDE EL SISTEMA TRAMITE SATJE WEB

4.1 EI secre’rcmo o cargo del proceso desde eI S|sfemc| Trom|’re SATJE deberd seleccionar la

rD @ No:jzozzooess  —mem 1 ciecen] © wiemsncs e Do
Dotos Generoles Actwdades  Vistaprevia  Histdnco  Impresidn boletas Nodo Normal

Matena

oML 24082022 Instancia PRIMERA INSTANCIA
Tipo de procedimiento No Ingreso 1

MONITORIO

Asunto
[CERTIFICACION EXPEDICA POR ADMINISTRADOR DE CLUS

BARARAGAN RARRAGAN MARIA DEL ROSARIO

£ stacdo del Proceso TRAMITE
Ifoo leamcewa lw lmmn [Enald-dda IMN lCulu ICareoehaor n
| 1A ACTOR VLLASSAGRAY CALLE ERNA GASRELA 0604042002 EN 5US PROPIOS DERECH JARD GUSTAYO VALLE CARGUA & sam@t cw
20 DEMANDROO ; N NACIONAL DE SEGSTEO D DAT LO £X 5US PROPOS 0ERECH B
v
< >
DATOS ORIGINALES DEL PROCESO

ERtade: INANY IE 19po MU U0 NIEY e

Fig. Opcion Tramite

4.2 Luego se mostrard la siguiente pantalla en la cual debe seleccionar la opcién
Sujetos/Partes procesales, aqui se indicard el nombre del demandado a quien se va a

proceder a realizar Io‘\cﬁomon felemohco

[Dotos Genercles | Aciidades | Vistoprevia | Historco | Impresion boletas

Matena Fecha

CNIL 24082022 Instancia PRIMERA INSTANCIA
Tipo de procedimiento No Ingreso 1

MONITORIO

Asurto

CERTIFICACION EXPEDIDA POR ADMINISTRADOR DE CLUB

BARRAGAN BARRAGAN MARIA DEL ROSARIO
Extado del Pracesn

EN 5US PROPOS DESECH AARO GUSTAVO VALLE CARGUA ¢ wm@tecs
£N 5US PROPOS DERECH ®

LASHAGRAY CALLE EFWA GASRELA

DATOS ORIINALE'S DEL PROCESO

300 1AM IE 1S MU 1Y FMIRY [N
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Fig. Opcion Sujetos/Partes procesales

4.3 Luego se procederd a dar clic sobre el demandado se mostrar la siguiente pantalla con
cinco botones incluida la opcién “Datos para citacién telemdatica”.

g JRUES | Growae | Hyow |0

247082022

CONSEJO DE LA JUDICATURA
www.funclonjudiclal.gob.ec

(8 ez poneNTE JUDICIAL CIVIL COM SEDE EN EL CANTON GUARANDA !
[ S Emio Ermio cAacon
0 & No:| i‘j Citacdr { O olemética I
[ Datos Generales Actwidedes Vistaprewa  Histdnco  impresidn boletas Modo Noemal
Matena Fecha 02331202200634
CML 24082022 PRIMERA INSTANCIA
Tipo de procedimiento !
MONITORIO
Asurto

[CERTIFICACION EXPEDIDA POR ADMINISTRADOR DE CLUS
BARRAGAN BARRAGAN MARIA DEL ROSARIO Irfoemacedn sdoorsl €

£ ik ol Proce

l:as- a) l:vrve: electir ~

[Gontbcactn Jencasdadte
s M 5 01 o

VLLASSAGRAY CALLE ERFA CASRELA [

e et eocess

Nuevo Supeto Procesal

ITnpo [Pm:mcesan [N:mm
A (ACTOR

o

ENSUS 7

DEVANDADD

Dates para citacién

Datos para ctacion telematica
JESICEIVAr et PIOCESS

ORIGIMALE'S DEL PROCESO

LHAGO IAMIIE 130 MU 1Y FUKILY |1

Fig. Botdn Datos para citacién telemdtica

4.4 Al dar clic en el botén “Datos para citacion telemdatica” se desplegard el formulario
para el registro de los datos para la citacién telemdtica, en el encabezado se tiene
informacion del proceso judicial.

En el caso de que la informacién que se muestra es correcta se procederd a registrar el
correo electrénico y el sistema validard si el correo electrénico es vdlido, en el caso de
haber ingresado un correo electrénico invdlido se mostrard el mensaje “El correo
electrénico no es vdlido”, y de esta manera el Secretario a cargo del proceso podrd
registrar el correo electronico correctamente.

Una vez registrado el correo el sistema lo vdlida y lo guarda automdticamente.

C/\ondfm,genté un dervicto (le /udficia para é paz docia/
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blanca. vallejog

Registro de datos de citacidn telematica

Proceso: (2331202200834
Dependencia jurisdiccional: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN EL CANTON GUARANDA
Provincia: BOLIVAR

Canton: GUARANDA

Sujeto/Parte procesal: DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS
Nombre del demandadaa: CARLA FLORES

RUC: 0bi0e24949

CITACION

Cédigo SINE para la i

Fig. Formulario registro datos citacion telemdatica

4.5 En caso de que la informacién que se visualice dentro del encabezado del formulario
de “Registro de datos para citacién telematica”, podrd realizar los cambios o correcciones
de considerarlo pertinente presionando el botén “Modificar sujeto Procesal”

Froyecto > Sl
m‘ Trémite I d\ Zostre I é»\genda I 9 Caaciones | e | 2470012022
&£ oez . T ’

DEL ROSARO UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN EL CANTON GUARANDA =

r &= Fmvic | Ervio clacson ( Reproces:
D & No 'D citacdn O telemétca 1@ PDF
lrt"a::; '3;' ernles Actwdades Vistaprewia Histdnco  Impresidn boletas Modo Mormal
Matena Fecha No Proceso.  02331202200834
CAIL 24082022 Instancia PRIMERA INSTANCIA
Tipo de procedimients Noingresa:. 1
MONITORIO
Asurto
[CERTIFICACION EXPEDIDA POR ADMIISTRADOR DE CLUS
MARIA DEL Irdommactn adooral €
£ sadd del Proce TRAMITE
]T-po le procesales IN:wbre I“"’"‘—‘-ﬂ‘"-“'" [En caldad de lhbu;mm [’.‘a&:a; ]Cmece&earcr -
A ACTOR VILASHAGRAY CALLE ERNA GABRELA 0004942463 EX 55 9 Cf A0 GUSTAVO VALLE CASGUA O sam@t oo
b0 EVANDA S C
Detes pare ctacson
Datos para citacion tefemitica
Desactivar Sujeto Process!
< >
DATOS ORIGINALES DEL PROCESD
CIAGe: IKAMY IE Pe: MUN IUNY WY e

Fig. Modificar sujeto Procesal

4.6 Aqui se desplegard la siguiente ventada, donde podrd realizar las correcciones o
cambios de considerarlo necesario, posterior a lo cual una vez ingresa la informacion
correcta, procederd a presionar el botdon “Guardar” con la finalidad de guardar el ultimo
registro.

Nuevamente al dar clic en el botén “Datos para citacion telemdtica” se desplegard el
formulario para el registro de los datos para la citacién telemdtica, en el encabezado se
tiene la informacién del proceso judicial, con los Ultimos cambios realizados.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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Sujeto/Parte procesal

& DATOS GENERALES 8 ABOGADOS o

DEMANDADO ORGANOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTOR PU! SIN IDENTIFICACION

DIRECCIGON NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS

CARLA FLORES

[] iEsrepresentante?

FY GUARDAR

L A |
Fig. Modificar sujeto Procesal - botdn guardar

4.7 Una vez verificada que la informacién cargada al sistema es correcta el Secretario
procederd a generar la boleta de citacion electréonica, para esto se tienen dos opciones:
el botéon “Seleccionar” y el botdén “Subir boleta”, como funciona actualmente en
produccion.

4.8 En el botdn “Seleccionar” siempre y cuando el proceso tenga documentos digitales,
tendrd la opcidn de seleccionar todos los documentos digitales que el secretario considere
necesario para concatenar la boleta de citacion telemdtica, una vez seleccionados

ﬁrocederc’l a ﬁresionor el botén “Generar boleta diiiial".

Registro de datos de citacién telematica

Permite resiizar of (0QISIr0 de 02205 Ge Citacin teleanatio ~
Documentos Digitalizados (]

Canton: GUARANDA CARATULA DE JUICI0 s
pe DE REGI CARATULA DE JUICIO 24202233
L TECHA INORESO: 24057077 - 356 PMHACT UNA HORA TAMARD: O 049 M0
Nombre del demandada/a: CARLA FLORES N Y =
RUC: 0bI0e24949
ACTA DE SORTEO
ACTA E SORTE_ 24202233
Wato * FECHA INGRESO: 24052027 - 356 PMMACE UNA HORA TAMANO: O 006 MO
CITACION | = -

Narmtire del (rpanc, ertcad 0 st eundn del §cion pitkco
DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS

Cédigo e
il adicrna f

crwtion cancoghncionudictsi gobec @ 1|

- —

£ Subic bolets

<

Generar boleta digital

Fig. Generar boleta digital

4.9 En el caso de que el proceso judicial no tenga cargados documentos digitales se va
hacer uso del botdon “Subir boleta” y al dar clic en este botdén se procederd a subir el
archivo que el secretario procedié agrupar o concatenar en formato pdf tal y como se
encuentra actualmente en produccién.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
www.funclonjudiclal.gob.ec
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Reghstro de datos de citacién telemitica
Permte realizae o rogintro de datos de citacida teloauitica,

Canton: QUITO

Sujeto/Parte procesal: REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA
Nombre del demandado/a: CARLOS FERNANDEZ ARMIIOS

RUC: a823c4¢289

Moo
CITACION

Sombre 84l (gand, ertdad o inssmucion del Sector pOIcO
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

Cédigo SINE encontrado pars la lastitucién selecclonada.

mal adcral

cristian cando@funcionjudicial gob.ec €

Fig. Botdn subir boleta

4.10 Luego en la parte inferior de la ventana se mostrara el archivo concatenado posterior
a lo cual presionara el boton “Guardar”, para que el documento sea cargado en el
sistema.

Reghstro de datos de citacion telematica
Peruute realizie ¢ repintro de datos de Gtacida telenmaitica,

RUC: a823¢4c289

e
CITACION

Norbve del rgano, entiad o ivstucin del sector pibbos
OR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON BABA

Cadigo SINE I

el adwsceal

eristion cando@funclonjudicisl gob.ec €

Fig. Botén guardar

4.11 Al presionar el botén “Guardar” se puede verificar que ya se ha guardado la
informacion de la boleta concatenada, luego se muestra mensaje que se ha guardado
correctamente y se ha subido al sistema.

4.12 En la parte superior de la ventana Sujetos/Partes procesales se encuentra la opcién
Envié Citacion Telemdtica.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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£3 JUEZ PONE! PI0 OCHOA LITHA PAOLA UNIDAD JUDICIAL DE VIOLENG DEL MUCLEQ FAMILIAR COM SEDE EN El =] @
B Envio Envio citacian Reprocest
D |N°' 2021-00478 ' Buscar = citaci telemética PDF
Datos Generales ‘ Actividades | Wista previa | Histarico ‘ Gestio il Modo Mormal
Materia Fecha No.Proceso:  11571202100478
‘VIOLENCLA CONTRALA MUJER Y FAMILIA COIP |2410612021 Instancia: PRIMERA INSTANCIA
Tipo de accion Cambiar lipo de accion No. Ingreso: 1
JAGGION PENAL PUBLICA | |
Asunto En Tentativa
|142 AGRAVANTES DEL FEMICIDIO, INC_1, NUM. 3 NO
CARPIO DCHOA LITHA PADLA Informacién adicional
Estado del Procese TRAMITE [ plicar Medida l |
Tipo: |Partes procesales: [Nombre: ldentificacidn: |En calidad de: Abogado(a) Casilla ] Correoelectréﬂ L
A |FiscALin FISCALA GENERAL DEL ESTADO 1760010970001 | EN SUS PROPIOS DEREC [
Do OTRONT: HERMIDA CUESTA MAURO FELIPE 0103211874 EN SUS PROPIOS DERECH o
v
< >
DATOS ORIGINALES DEL PROCESD

Fig. Boton Envié citacién telemdtica

4.13 Cuando la boleta no es firmada electronicamente por el secretario, es decir se obvie
este paso y se proceda a enviar él envié de la citacion telemdtica, en el sistema se
mostrard el siguiente mensaje: “No se puede realizar él envié la Boleta de Citacion
Telemdtica no se encuentra firmada.”

4.14 Luego de redlizar esta prueba al regresar al formulario de datos de citacion
telemdtica, se puede verificar existen tres botones: El  botén para “firmar
electréonicamente”, para “descargar documentos” y el botdn “eliminar” en el caso de que
se suba documentacion errbnea.

Reghstro de datos de citacion telemitica
Penmite realizar of registro de datos & citacida selanitica.

RUC: a823c4c289

R
CITACION

Fig. Botdn firmar, descargar y eliminar

4.15 Al presionar el botdn 2 se procederd a firmar la boleta y se mostrard la pantalla en la
que se deberd ingresar las credenciales de firma electrénica.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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Datos para firmar el documento

naere of BsIETD

17112977860 P2

R s € onYasens

Ingrese su pin

Acemun

Fig. Ingreso de credenciales para firmar boleta electronica concatenada.

4.16 Luego el Secretario deberd proceder a firmar la boleta y se muestra mensaje “Boleta
Digital firmada”.

Registro de dator de citacidn telenitica

Peonoe raaimar ol repave de d3t03 4o crtanda, dekonatya

Procese: 1333202103300
Dependencis jurisdiceianal: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA
Provincis: AZUAY

Caston: CUENCA

SujeloParte procesal: TATIANA ESTEFANIA TENECELA VELEZ

[

CTACKN

Takn @ £3TR s ne ey e fa whemu o3

arnurt@imilcon Q

Docamentas para ciarkéo telemation

Scleta digtal conc mecads Taradc: 0141 M9

Fig. Mensaje Boleta firmada

4.17 Una vez firmada la boleta al regresar a la opcidn Sujetos/Partes procesales se puede
verificar en la opcién envid citacion telemdtica.
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\UEZ PONENTE: CARPIO OCHOA LITHA PAOLA UNIDA T T a—— MI ’—__i—_|
A O Ruscar Reproces(
D & |No:[2021-00478 @ Busca Do

Datos Generales ‘ Actividades | Vista previa ‘ Histérico ‘ Gestion I

Modo Normal
Materia: Fecha: No.Proceso:  11571202100478 ‘
VIOLENCIA CONTRA LA MUJER Y FAMILIA COIP 24/06/2021 Instancia  PRIMERAINSTANCIA
Tipo de accior Cambiar tipo de accior No.Ingreso: 1
IACCION PENAL PUBLICA [ -l
Asunto En Tentativa
[142 AGRAVANTES DEL FEMICIDIO, INC 1. NUM. 3 INo
CARPIO OCHOA LITHA PAOLA Informacién adicional  C
Estado del Proceso: TRAMITE Aplicar Medida ' I

Tipo: |Partes procesales: [Nombre: |identificacién:  |En calidadde:  [Abogado(a) [casillaj. |correo electror ~
L A FISCALIA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO 1760010970001 EN SUS PROPIOS DERECH 0
_)_ o OTRO INTERVINEENTE  HERMIDA CUESTA MAURO FELPE 0103311874 EN SUS PROPIOS DERECH 0

DATOS ORIGINALES DEL PROCESD
Fig. Envid a citacion telemdatica

4.18 Al dar clic sobre el botén “Envio a citaciéon telemdtica”, se muestra la siguiente
ventana que contiene la informacién del proceso judicial y nombre del demandado sobre
el cual se procederd a realizar la diligencia de citacién, esta informacién contiene: el
nombre de la unidad, el nombre de los demandados a quien se va a citar
telemdticamente.

felenata

Procese: 01333202103300
Dependincia jurisdiceional: UNIDAD JUDICTAL CIVIL CUENCA

TATIANA ESTEFANIA TENECELA VELEZ
powhingechizgmad com

Fig. Botdn Enviar

4.19 Luego se procede a dar clic en el botdn enviar y se muestra mensaje: “Esta seguro de
enviar la diligencia de citacién telemdatica”, se debe presionar el botén si para él envié de
la citacion telemdtica.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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AVISO

(E=4 seguro de evar b dligencie de ozac6n selemdtica”

= I

Fig. Mensaje confirmacién envié citacién

4.20 A continuaciéon se mostrard el siguiente mensaje: Proceso enviado con éxito, Envid de
la primera boleta de citacién telemdtica.

v Exito

Boleta Digital Firmada

AVISO

(Esta seguro que desea guardar ka informacion registrada?

-

Ls citacién telemitica
procede () a quien no ye les
pueda encontrar perzonalmente o

Envio a citacién telematica

Permite tesizar of envio 8 CItacion telemaeica.

Proceso: 02331202200834 Jorma telemdtica, por boletas ()
Dependencia jurisdiccional: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN EL CANTON GUARANDA Art. 55 COGEF.

DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS
CARLA RLORES

DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS
CARLA FLORES
crstian candoghuncanudcial gab ec

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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Fig. Mensaje proceso enviado con éxito

4.21 Luego se puede verificar en el histérico del proceso judicial que se ha creado la Razdn
de envié de citacién telemdtica para conocimiento del secretario.

De igual manera se puede verificar que esta accidn es notificada al correo electrénico del
abogado de la parte actora, y se puede visualizar en el sistema SATJE consultas que fue
nofificado al demandado la primera boleta, y se notifica que se ha recibido la primera de
tres boletas de citacion telemdtica correspondiente a este proceso judicial.

El demandado/representante legal del organismo o entidad puUblica podrd dar clic en el
correo electrénico en la opcidn descarga de documentos, se podrd descargar el
documento y podrd tener conocimiento de la boleta de citacidén con la cual se ha
notificado al correo electrénico.

4.22 Para la citacion telemdtica la norma establece que debe ser notificada al
demandado, al correo electrénico por tres veces, por tal razdn el Secretario deberd
noftificar la segunda vy tercera boleta, para lo cual deberd ingresar al Sistema de SATJE
Trdmite y deberd seleccionar la opcidn Citaciones y el sistema se enlazard hacia el mddulo
Web de Citaciones Judiciales, desde donde procederd a continuar con el flujo de le
gestion de la citacion telemdtica o electrénica, tal cual como se encuentra en

produccion.
-+ Trémite Centralizado - version 2020.02.18.1.X
Opciones Reportes Utilidades Ayuda [r—
Proyecto < R
@Tvamne ] S\ esolucitn ] é/\genda I o) Salir @Clocm. ]oumzozo

IA
SATJE electronica

Republica del Ecuador
12011 Toddne | hos R

JUS

Fig. Médulo web de citaciones/rol secretario.

Desde el mdédulo de citaciones judiciales con el rol de secretario, el funcionario dard
continuidad a la gestidon de citaciones hasta que se hayan enviado las tres boletas digitales
con las que se cité telemdaticamente.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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= MICHAEL.REYES

FUNCION JUDICIAL @m_

CITACIONES WEB
W seortane I")
5

G 67i @ CilasiGe

Corsulta de cicaciones

Panel de contral

=<
~ consex e s
JUDICATURA =

wwwunelonjudicial gob.ec

Fig. M&dulo web de citaciones/rol secretario.

4.23 Por Ultimo se genera la constancia de citacién telemdtica conforme al siguiente
detalle.
EE

FUNCION JUDICIAL ol

REPUBLICA DEL ECUADOR

CITACION TELEMATICA NO REALIZADA

UNIDAD JUDICIAL: UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA INAQUITO DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA

CANTON: QUITO, PROVINCIA: PICHINCHA &
CAUSA: 17230-2022-13634

En la ciudad de QUITO, a los 24 dias del mes de agosto de 2022, a las 16 horas con 44 minutos, siento
por tal que NO CITE de forma TELEMATICA a REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DEL CANTON
BABA - CARLOS FERNANDO PEREZ, mediante el Sistema de Notificaciones Electronicas SINE; debido
a la no disponibilidad del sistema y no verificacion de envio de la boleta

LO CERTIFICO,

Firma: D firmado electroni

Nombres y Apellidos: CRISTIAN PAUL CANDO CANDO
Nro. de cédula: 0604184069

Fig. Acta constancia citacién telemdtica
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