HEDHSE.H] DE LA
(@mrunn.p

MODULO WEB CITACIONES
JUDICIALES REFORMAS COGEP
ALCANCE 1.1

Manual de Usuario

[2020-MAYO-18]



MODULO WEB CITACIONES JUDICIALES REFORMAS

o COGEP ALCANCE 1.1
— CONSEJO DE LA .
 JUDICATURAmS Manual de Usuario
2020-MAYO
Cambios
Fecha Autor Versién Referencia del cambio
18/05/2020 Erika Zuniga 1.0.0 Documento inicial
Documentos de Referencias
Fecha Autor Version Documento de Referencia
Revisiones
Fecha Revisado por Version Observaciones
18/05/2020 Erika Zuniga 1.0.0
19/05/2020 Stephanie NURez
Aprobaciones
Fecha Aprobado por Versién Observaciones
18/05/2020 Henry Arcos 1.1.0 Director Nacional de Gestiéon Procesall
CONSEJO DE LA JUDICATURA . e / .
www.funclonjudiclal.gob.ec C)o;vzdfruyem/o un servicto ([0 /udfwm para é paz .’)ocm/

#x 2 oSt



MODULO WEB CITACIONES JUDICIALES REFORMAS

— COGEP ALCANCE 1.1
- .FIE'IH?EJAD'I‘DL%E# Manual de Usuario
2020-MAYO

Tabla de contenido

1. INTRODUCCION. ...ttt ettt ettt sttt et sttt et s st e bt e e e ate s bt e bt sate s bt esteeatenbeebesbnenbeenseenee 4
2. NOTAS DEDESCARGO ..ottt ettt e e e e e e e et tae e e e e e e e eearaaaseeaeeeeeenssraaeeens 5
3. AMBITO GENERAL DEL MODULO ...ttt e e e e esseeas 5
4, PRERREQUISITOS ..ottt ettt sttt et e et e e st e e et e e eabeeenabaeeabeesnssaesnnseesnseeens 5

5. FUNCIONALIDADES DESARROLLADAS EN EL ALCANCE 1.1 DE LA HISTORIA DE USUARIO 6

5.1. Se cambia la posicidon y funcionalidad del botén “"DEVOLVER” en el menU de
opciones en cada diligencia de la bandeja de “Pendientes” del Coordinador

A I OCIONES e et e e e e e e e e e e e e aaae e e e e e e e e aaeseeeeeeaanaaaaeaeeeeeeeannan o)

5.2. Se agrega el botédn “REASIGNAR"” en el menu de opciones en cada diligencia de

la bandeja de Citaciones enviadas” del Coordinador de Citaciones. ...................... 9

5.3. Se anade el catdlogo “NOTIFICACION” en el listado de opciones de la modalidad

“NOTIFICACION"

CONSEJO DE LA JUDICATURA

www._funclonjudiclal.gob.ec C)o;vzdfruyeim/o un servicio (L /’udficia para 44 paz éocia/

** 3 e bt



MODULO WEB CITACIONES JUDICIALES REFORMAS

— COGEP ALCANCE 1.1
- .FIE'IH?EJAD'I‘DL%E# Manual de Usuario
2020-MAYO

1. INTRODUCCION

El presente documento es destinado para describir las principales funcionalidades del
Modulo Web Citaciones Judiciales Reformas COGEP.

Desde el médulo de trdmite SATJE se procede a realizar el registro del lugar de citacion
por cada demandado a ser citado en cumplimiento con la normativa legal vigente Ia o
el secretario a cargo del proceso podrd hacer el registro de uno o dos lugares de
citacion.

El médulo de Citaciones web de SATJE, permite a un Coordinador de citaciones recibir
en su bandeja de trabajo todas las citaciones enviadas por el secretario de las
dependencias jurisdiccionales y asignar la tarea de citar a un citador - notificador del
Consejo de la, a su vez devolver la citacion a la dependencia jurisdiccional para la
enmienda de los datos de citacion.

De la misma forma, permite al citador-notificador del Consejo de la Judicatura registrar
las gestiones realizadas por cada proceso de citacidon y al concluir la diligencia de
citacion generar un acta de citacion, conforme a la gestiéon realizada.

En los procesos judiciales en los cuales se registre dos lugares de citacion el sistema le
permitird al coordinador o Jefe de Citaciones volver asignar dicha diligencia a una o un
citador-notificador a fin de que proceda a redlizar la gestidon con el segundo lugar de
citacion, siempre y cuando no haya sido efectiva la diligencia en el primer lugar de
citaciéon registrado.

Una vez concluida la/las diligencias de citaciéon el Médulo Web solicitard las credenciales
a las y los citadores - nofificadores que generaron el acta de citacion a fin de que se
genere la firma electrénica que certifigue la gestidon realizada por la o el citador-
noftificador; al mismo fiempo el acta de citacion realizada o no realizada con firma
electrénica pasa a formar parte del histérico de la causa para conocimiento de la o el
secretario a cargo del proceso judicial, a quien se le nofificara mediante correo
electrénico que ha recibido el acta de citacién firmada electronicamente.
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2. NOTAS DE DESCARGO

El uso que se dé a la herramienta informdtica vy la técnica juridica implementada no
es responsabilidad del sistema como tal ni de sus desarrolladores. Se prohibe
cualguier reproduccion total o parcial del documento a menos que sead
explicitamente autorizado por el Consejo de Judicatura de la Republica del Ecuador.

3. AMBITO GENERAL DEL MODULO

||l FLUJO DE GESTION

° K

Ingreso de datos de
citacion (dos direcciones)

citacién firmada
electronicamente

Visualizacion de acta de ‘

Secretario

i
= | Entrega de boletas fisicas |

Verificacion de informacidn y
asignacion a citador o devolucion
de serel caso

{; | Acta electronica

| | Firma electronica de acta
| Registro de gestiones realizad | de citacién
‘ (Realizada o no realizada)

Citador

4. PRERREQUISITOS

Delphi
Tradmite Web

Para acceder al médulo de citaciones web del SATJE se debe establecer el rol
eSATJE Citaciones Coordinador para los usuarios coordinadores, mientras para 1os
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citadores- notificadores el rol eSATJE Citaciones Citador.
Para las notificaciones
Para firma electréonica

5. FUNCIONALIDADES DESARROLLADAS EN EL ALCANCE 1.1 DE LA
HISTORIA DE USUARIO

5.1. Se cambia la posicion y funcionalidad del botdn
“DEVOLVER"” en el menU de opciones en cada diligencia de la
bandeja de “Pendientes” del Coordinador de Citaciones

1.- En la bandeja de pendientes en el rol de coordinador se cambia la ubicacién del
botdn devolver de la barra superior para posicionarlo en el menu de opciones de la
parte derecha de cada proceso o diligencia.
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2.- Actualmente para devolver la diligencia al Secretario deberd presionar clic en el
menU de opciones para que aparezca la funcionalidad Devolver.
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Citaciones pendientes o,

T P casria Demandads [pre— Erreccida s Fecha sevia b, i

o 1720000 B PERIARA DL BASSM, DEOILLA 1 Princapal LA I\'.l
° 1720000 1081 LU LAROE O BN n Prrcapal DAL O w H

3.- al presionar el botén devolver deberd ingresar el motivo de la devolucién en el panel
gue aparecerd en la parte inferior (500 caracteres).

Observacionss
Se devuelve por cuanto las boletas no tienen la firma del Secretario

687500

CANCELAR ACEPTAR

Para guardar las observaciones o motivo de la devolucion deberd presionar el botén
aceptar.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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o |

4.- Después de hacer clic en el botdon “ACEPTAR” se mostrard un cuadro de
confirmacién, al presionar el botdn S| el proceso serd devuelto al secretario a cargo del
mismo y la diligencia pasard a un estado “DEVUELTO” (la informacién de la “Direccion
Primaria” y/o “Direccién Secundaria” serd eliminada para que el Secretario pueda
ingresar la informacién nuevamente y posteriormente sea enviada a la Oficina de
Citaciones).

La diligencia de citackdn selecclonada serd devwelia a la judicatura origen.

i L=t seguin que desaa conlinuar?

5.- Al seleccionar el botéon “NO” se cancela la devolucion.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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La dillgencia de citackdn seleccionada serd devuelta a la \edicatura origen.

iLsta sequrn que desea continua

Nota.- El acta de entrega recepcion se generard sin requerir firma electronica.

5.2. Se agrega el botdn “REASIGNAR” en el menU de opciones
en cada diligencia de la bandeja de Citaciones enviadas” del
Coordinador de Citaciones.

1.- En cada diligencia, al hacer clic en el menU de opciones aparece exclusivamente
la opcién “REASIGNAR”, eliminando la opcién “REGISTRAR GESTION” que se
encontraba anteriormente
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Citaciones enviadas

° TEEIIAT N A

LeTasdrd

BARGAT ROMEND ECIS0R FOOEZNTD

LOPEZ RAMIREL 1B90RD WAL

WPET Shid RED VERCHTA PATHEEN

SAMELRAN AL RET CAREH B DHELLE

DRECCIGH MM DEL REMETR) CRAL IBERTF

CEDULAC KON

R L

Frrcips

Finips

Frireipy

Frrcin

Principe

OFICINA DE CITACIONES

OSCARFIERRO |

Citaciones enviadas

Tipo No. causa

17203201910208

17203201807835

17203201511073

17203202001098

17203202000971

Demandado

GOMEZ ROMAN JONATHAN ALEXANDER

PROANO CELI KARINA CECILIA

CHAMORRO PEREZ CAROLINA ALEXANDRA

'VALDEZ HERNANDEZ ANGEL ALFREDO

REA PARCO EDWIN ROLANDO

No. diligencia

n

mn

n

mn

Direccion activa

Principal

Principal

Principal

Principal

Principal

Q
Fecha envio No. dias
02/03/2020 10:
02/03/2020 10:37 1
02/03/2020 10:34 n
02/03/2020 10:27 n
02/03/2020 10:18 n
hd < >

2.- Luego al hacer clic en el botdn “REASIGNAR"” se muestra la misma funcionalidad
del botén “ENVIAR” de la bandeja de “Pendientes” del Coordinador de la Oficina de

Citaciones.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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17051 - OFICINA DE CITACIONES OSCARFIERRO *

Escoja un citador para poder enviar la diligencia de citacién

Zona* Sector
CARLOS.VILLA ~ CARLOS.VILLA <

CARLOS ANDRES VILLA PAEZ ~

CANCELAR ACEPTAR

3.- Al dar clic en “"CANCELAR” Ia operacion quedard anulada, al dar clic en
“ACEPTAR” se mostrard el siguiente cuadro de confirmacion:

La diligehcia de citacion seleccionada serd reasignada a CARLOS ANDRES VILLA PAEZ

;Esta seguro que desea continuar?

4.- Al seleccionar el botdn “"NO" se cancela la operacion, al seleccionar el botdn “SI”
la diligencia serd asignada al citador - notificadores correspondiente y aparecerd el
mensaje “Proceso realizado con éxito”.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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17051 - OFICINA DE CIT

Citaciones enviadas
Tipo No. causa Demandado No. diligencia Direccidn activa Fecha envio No. dias

° 1720320180835 PROARID CELI KARINA CECILIA 11 Frzipal J2/03/202010:37 10

5.- Al dar clic sobre la diligencia correspondiente, se evidencia el nombre del nuevo
“Citador” asignado.

= 17051 - OFICINA DE CITACIONES OSCAR.FIERRQ
Citaciones enviadas Q
Tipo No. causa Demandado No. diligencia Direccion activa Fecha envio No. dias
° 17203201910208 GOMEZ ROMAN JONATHAN ALEXANDER 171 Principal 02/03/2020 10:42 11

Q DIRECCION PRINCIPAL

PUENGA Correo electronico

° 17203201807835 PROANO CELI KARINA CECILIA m”n Principal 02/03/202010:37 "

J 17203201511073 CHAMORRQ PEREZ CAROLINA ALEXANDRA mn Principal 02/03/2020 10:34 m

Se anade Se afade el catdlogo “NOTIFICACION” en la lista de opciones de la modalidad
“NOTIFICACION".

5.3. Se anade el catdlogo “NOTIFICA’CIC')N” en el listado de
opciones de la modalidad “NOTIFICACION"

1.- Almomento de registrar las gestiones en la modalidad de notificacion se despliega el
catdlogo con las opciones “NOTIFICACION UNICA” y “NOTIFICACION”.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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La gestion fue realizada?

® si
O No

NOTIFICACIONJUNICA

NOTIFICACIO!

Hora de gestién *

Observa

0/500

CANCELAR

2.- Si se escoge “NOTIFICACION UNICA” solamente serd posible registrar una gestion de

este fipo.

Gestiones realizadas

No. boleta Fecha

( 05/03/20201234

iDesea conluir la diligencia?
Osi
O No

CANCELAR  ACEPTAR

3.-Si se escoge “NOTIFICACION" solamente serd posible registrar tres gestiones de este

tipo.

Gestiones realizadas

No. boleta Fecha

Modalidad Observacién
1 04/03/202012:37 NOTIFICACION Notificacion 1 [}
2 05/03/202012:38 NOTIFICACION Notificacion 2 [}
— —
NOTIFICACION Natificacion 3 []

]

CANCELAR  ACEPTAR

0 TOI0R/2020 1238
iDesea conluir la diligencia?
Osi
O No
CONSEJO DE LA JUL
www.funclonjudiclal.gob.ec
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4.- En el “Acta de Notificacion” deberd constar el tipo de modalidad seleccionado, tal y
como en las siguientes imagenes:

Tipo “Nofificacién Unica™:

FUNCION JUDICIAL

REPUBLICA DEL ECUADOR
OFICINA DE CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL PENAL CON SEDE EN LA PARROQUIA CALDERON DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA

CANTON QUITO, PROVINCIA PICHINCHA

Causa No 17296202000023

ACTA DE NOTIFICACION

En QUITO. siendo las 17 10 del dia 10 de marzo de 2020, se procede a registrar la diligencia de notificacion
correspondiente al proceso judicial No. 17296202000023, dispuesto por ABOGADO OVALLE SAMANIEGO
JACKSON GUTEMBERG, a la o el sefor/a GUTIERREZ FLOR, con C C o RUC 04adcOBcfc. en la direccién
PICHINCHA QUITO CALDERON/CALLE CARAPUNGO - CASA

CONJUNTO HABITACIONAL VIRGEN DE CALDERON. se o realiz6 p

Diligencia(s) efectuadals)

- Boleta No 1 entregado el dia migrcoles 4 de marzo de 2020 a las 17,09 Notificacion unica

Observaciones Obs general

NOTIFICADO POR

firmado
OSCAR MARCELO FIERRO VALENCIA
C.C: 1715732721

OSCARA FIERRO

Tipo “Notificacion”:

FUNCION JUDICIAL

REPUBLICA DEL ECUADOR
OFICINA DE CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CON SEDE EN LA PARROQUIA INAQUITO DEL DISTRITO METROPOLITANO
DE QUITO, PROVINCIA DE PICHINCHA

CANTON QUITO. PROVINCIA PICHINCHA

Causa No.17230202002857

ACTA DE NOTIFICACION

En QUITO. siendo ias 17 12 del dia 10 de marzo de 2020. se procede a registrar fa diligencia de notificacion
correspondiente al proceso judicial No  17230202002857. dispuesto por SIMBANA QUISHPE CECIUA a la
© el senor/a PROCURADOR GENERAL DEL ESTADO. con C C o RUC 1b50d3802e, en la direccion
PICHINCHA/QUITO/QUITO DISTRITO METROPOLITANO, CABECERA CANTONAL Y CAPITAL DE
UBLICA DEL ECUADOR/AV. AMAZONAS - N29-123 - ARIZAGA | se lo realizo

P

Diligencia(s) efectuada(s)

- Boleta No 1 entregaco el dia miercoles 4 de marzo de 2020 a las 17.11 Notficacion 1
- Boleta No_ 2 entregado el dia jueves 5 de marzo de 2020 a las 17:11 Notificacion 2
- Boleta No_ 3 entregado el dia viemes 6 de marzo de 2020 a las 17:12 Notficacion 3

Observaciones: Obs general

NOTIFICADO POR:

firmado
OSCAR MARCELO FIERRO VALENCIA
C.C: 1715732721
OSCAR FIERRO
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Nota.- Con la presente modificaciéon al Sistema la generacién del acta de entrega
recepcion no solicitard al Coordinador el ingreso de credenciales por cuanto ha sido
deshabilitada la firma electronica en dicho documento, dicha acta deberd ser firmada
grafolégicamente por el coordinador y citador - notificador de la Unidad Judicial que
suscriben dicha acta.
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