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1. INTRODUCCION
Este manual estd destinado a describir Unicamente la funcionalidad del mddulo de
Citaciones Web.

El Mdédulo de Citaciones, permite registrar juicios remitidos a la Oficina de Citaciones,
donde se registra los litigantes a quienes hay que citar, asi como el sector de la citacidn, con
eleccion directa del funcionario citador, registrar las razones de citacion, y la devolucidén de
la diligencia al juzgado de ser el caso.

Este mddulo es sustancial para el desarrollo de las actividades de los funcionarios, permite
el direccionamiento a las oficinas de citaciones de los expedientes, con las indicaciones de
los sitios donde debe practicarse la citacidn, generar las razones de notificacion que se
visualicen en el expediente electrénico y poder llevar un control de las citaciones
direccionadas, practicadas y fallidas

Nota de descargo: El uso que se dé a la herramienta informdtica y la técnica juridica
implementada no es responsabilidad del sistema como tal ni de sus desarrolladores y
responsables.

Se prohibe cualquier reproduccidn total o parcial del documento a menos que sea
explicitamente autorizado por el Consejo de Judicatura de la Republica del Ecuador.

2. FUNCIONES DEL MODULO

e Que el mdédulo sea visible en el tramite, a fin de que desde alli el funcionario
encargado (secretario) ingrese la informacion necesaria para la citacion. Ejemplo:
litigante a citar (seleccién del mismo sistema datos generales de juicio), domicilio
con indicacién de provincia, cantén, referencia (opcional), parroquia, calle
principal, calle secundaria, nimero de casa, lote o departamento

e Una vez ingresada toda la informacién, para finalizar la remisién a citaciones en
el médulo visualice la opcidn remitir a citaciones.

e Crear una bandeja de citaciones para el coordinador de citaciones o quien haga
sus veces (segln proyecto de Gestidn Procesal, seria el Coordinador de la Unidad
Judicial), donde se visualicen todas las citaciones remitidas por los juzgados.

e El coordinador asignara segun la sectorizacién, al funcionario para la practica de
la diligencia y lo registrara en el sistema.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 5
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NOTA: Segun proyecto de Gestion Procesal para Citaciones, en el proceso de
citaciones intervendria la Empresa Correos del Ecuador y se plantearian tres
modelos para citaciones:

1) Modelo A: Secretario ingresa informaciéon al médulo; citaciones se remiten a
coordinador de Unidad; coordinador recibe en bandeja las citaciones por cada
Unidad Judicial; Coordinador entrega a Empresa Postal; Empresa Postal designa
cartero; cartero cita; cartero hace acta de citacidn y certificacidn (por digitalizar);
coordinador recibe citaciones y entrega al secretario; secretario sienta razén de
recepcion de actas, las digitaliza y firma electrénicamente su razon.

2) Modelo B: Secretario ingresa informacion al mdédulo, se generan en su bandeja
causas para citar; Secretario entrega a Empresa Postal; Empresa Postal designa
cartero; cartero cita; cartero hace acta de citacion y certificacion (por digitalizar);
secretario recibe citaciones y sienta razén de recepcidn de actas, las digitaliza y
firma electrénicamente su razén.

3) Modelo C: Secretario ingresa informacion al médulo, se generan en su bandeja
causas para citar; Secretario realiza citacién, elabora acta de citacién, sube a la
causa y firma electrénicamente.

e Debera hacerse constar una opcién de DEVOLUCION AL JUZGADO, que serd
llenada por el coordinador de citaciones, en la que se seleccionara las razones de
devolucién antes de que se practique citacion, como por ejemplo:

0 Falta de informacion para diligencia
0 Inconsistencia entre informacién ingresada en médulo con documentos
remitidos para citacion
e Una vez que se haya seleccionado al funcionario citador, este visualizara en una

especie de bandeja, todas las citaciones a él asignadas para su realizacion y
recibira de la coordinacion los documentos respectivos. (en razén de que para
citar se debe entregar a las personas citadas documentos fisicos)

e El sistema contendrda opciones de citaciones conforme la normativa legal
(CATALOGO): ejemplo=en persona, por tres boletas, etc.

e El funcionario una vez que practique la diligencia, identificara el tipo de citacion
efectuada.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar 6
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e Una vez seleccionado el tipo de citacién, el funcionario seleccionara la opcién de
REALIZADA'Y NO REALIZADA.

e Posteriormente, este seleccionard la opcién RAZON de citacidn.

e Esta razén contendrd formato estandar, pero en la razén se deben visualizar las
observaciones que haya realizado el citador.

e Larazdn de citacion generara un PDF el cual tendra una vista previa.

e En la bandeja del juzgador y secretario se visualizard un mensaje de recepcion de
razon de citacion, con alertas: REALIZADA y NO REALIZADA.

e Se debe generar la posibilidad de cargar en el sistema archivos de fotos de la
diligencia de la citacién, para respaldo del funcionario.

e Para el efecto se establecera como regla de negocios no mas de 2Mb

Nota: Las actas o informes de citaciones y notificaciones que se realicen por
parte de agentes policiales o DEVIF en materia de violencia intrafamiliar, o de
otros funcionarios en otras materias, sin que se delegue a las oficinas de
citaciones, se digitalizaran en las Unidades Judiciales respectivas, para que forme
parte del expediente electrdnico.

e Parametrizar el acceso para usuario externo: citador contratado de empresa de
Correos del Ecuador, debidamente logueado con usuario y contraseia
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3. INGRESO AL MODULO DE CITACIONES WEB
3.1. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al mddulo es necesario ingresar la siguiente URL:

http://10.1.13.35:8080/eSatje/pages

Una vez ingresado en la pagina, se despliega la siguiente pantalla:

A
CONSEJO DELA

Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importants De un click en el check

Margue la casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de la Judicatura. ) -

list para que se pueda

ingresar el cddigo de la
| judicatura.

Judicatura/Organizacion: 02054
Usuario:  diana.baroja

Contrasefia: eesssssssss

INICIAR SESION

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar 8
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En esta pantalla es necesario que el usuario de un click sobre el check list para que se
habilite la posibilidad de ingresar el Cédigo de la Judicatura.

La pantalla de validacion que consiste en los siguientes datos:

-
CONSEJD DE LA
JUDICATURA g
Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importante

Marque Ia casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de 1a Judicatura. 7

Judicatura/Organizacién: 02054
Usuario:  diana.baroja

Contrasefia: $esssssssss

INICIAR SESION

Hacemos de la justicia una préctica diaria

e Judicatura: Cédigo de la judicatura en la cual se va a trabajar. Compuesto por 5
digitos: Dos primeros corresponden al cddigo de su provincia asignado de acuerdo a
la tabla del Anexo 1.
Ejemplo: 18111.

e Usuario: Corresponde al nombre de Usuario (login) del funcionario que va a ingresar
al sistema. Compuesto por su primer NOMBRE separado por un punto y escribe a

continuacién su primer APELLIDO.

e Contraseiia: Es la clave personal del usuario (AD)

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar 9
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3.2. PANTALLA PRINCIPAL DE CITACIONES
e-Satje
Coordinador |
Bandeja de Citaciones 5 - CitaCiﬂnes Pendiemes
Citador __:
Bandeja de Citaciones

e Bandeja de Citaciones: Mediante esta opcién el usuario puede revisar y enviar
citaciones, a citadores o a Correos del Ecuador.

Ademas se tiene la siguiente barra de herramientas:

(_') Con el icono se cierra la ventana de Citaciones.
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3.3. COORDINADOR

3.3.1. BANDEJA DE CITACIONES

Para ingresar a trabajar sobre el mddulo, el usuario debe dar un click sobre “Bandeja
de Citaciones”, para que se abra la siguiente pantalla donde puede ingresar o buscar
la informacion:

Escoja el tipo de busqueda

O Namero de expediente
O otros

Q BUSCAR  qIMPRIMIR
X CANCELAR

3.3.2. CITACIONES PENDIENTES

Si da un click sobre “Citaciones Pendientes”, para luego completar la
informacién que necesita desde la parte derecha de la pantalla:

Menu

A Pendientes

citar

De un click en “Pendientes”,

para que se seleccione la
busqueda de citaciones
pendientes.

Av. 12 de Octubre N24-593 y Franci. 11
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Luego debe pasar a la parte derecha de la pantalla en donde se deben llenar los
filtros de la busqueda:

3.3.2.1. BUSQUEDA

Para que se pueda realizar la busqueda, se tiene que dar un click sobre:

Y se le despliega el listado de opciones para ser llenadas

Escoja el tipo de blsqueda

O Nimero de expediente

O Otros

> CANCELAR

N Wi

3.3.2.1.1. Seleccion Otros

El usuario debe realizar la busqueda primero colocando el numero de
expediente:

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar 12
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De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario
debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,
como se muestra en la figura inferior.

Citaciones pendientes

Hora inicisl bera Fral

08:00 18:00

+ BUSCAR 8 IMPRIMIR %X CANCELAR

« PRIMERO « ANTERIOR ‘Nmaao[{ HER

8:54:19 AM 51 2
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El periodo de la bisqueda estd marcado por la seleccion de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones pendientes. Para tal
efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

]

De un click en este icono para
que se despliegue el
calendario

Fecha Inicial %
2015407-23
o < Julio 2015 >
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 2 3 4
b
5 6 7 8 |y
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

automaticamente

Esta es la fecha del dia en que se esta
revisando el calendario, se carga

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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Busqueda

2015-07-23

08:00 18:00

3.3.2.1.3. Seleccion de la hora

Hera Inicial Hora Final
08:00| 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00

Horas
Minuto

Ahora Hecho

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con
las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
0 Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.
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Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la

busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

v B

Y la informacién requerida se visualizard en la parte izquierda de la pantalla,

como se indica a continuacion

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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Citaciones pendientes

Busqueda

No. Proceso:02281201500364
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: PRUEBA DEMANDADO ©@mas...
TODOS v
No. Proceso:0228120150001

Fecha: 23/07/2015 10:18

Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO © mas..

Fecha Inicia Fecha Final

2015-07-14 2015-07-23
No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18 Hora Inicial Hora Final
Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN @ mas... 08:00 18:00

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18 IR = rrvR x CancELAR

Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBERLY @mas...

No. Proceso:02281201500574

Fecha: 23/07/2015 10:18 _ — -
Litigante: LOPEZ JORGE © més... Listado de citaciones pendientes

No. Proceso:02281201500574
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: CARRASCO JOSE @ mas...

Pagina 1 de 2 SUIENTE » ULTIMO » ra -

¢

Las pdginas que contienen el listado de citaciones
pendientes, para avanzar de un click sobre “Siguiente” y

se podra visualizar la pagina de informacién que continuda

Si el usuario debe avanzar en la bisqueda debe dar un click sobre Siguiente para
que pase a la siguiente pagina y en ese proceso le aparece el siguiente mensaje:

Citaciones pendientes .
i Obteniendo pagina 2. Espere por favor! ...

Busqueda

2015-07-14

Rt R

Pagina 2 de 2 L ra -
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Ill

De igual manera puede ir al “dltimo” vy llega al ultimo registro.

Si quiere buscar por paginas, puede proceder dando un click sobre “Ir a...”

Ira

o]
|

©
(X
1

o
0
-

De esta manera puede seleccionar la pdagina de datos a la que puede ir
automaticamente.

Para revisar la informacidn de cada boleta, debe dar un click sobre el “mas” que
se indica en la figura inferior:

— Citaciones pendientes Q

510:18 a
Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ mas...
No. Proceso.0228120150001

Fecha: 23/07/201510:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN @ més.

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBJRLY ©@mds

{ Mas informacién

Y

Si necesita que se despliegue la informacién de la
boleta de un clic sobre el “+” y lo propio si no
quiere leer la informacidn de un click sobre el “-“

Citaciones pendientes

No. Proceso:02261201500364
Fecha: 23/07/2015 1018
Litigante: PRUEBA DEMANG

DO @menos.

DA GABRIEL IGNACIO VEINTIMILL =

Mas informacién | »

BOLIVAR

GARCIA MORENO 314

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR.

LNINABANDA@YAHOO.COM  CITACION

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar 18
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Si el usuario debe analizar datos de la citacidn, antes de ser enviada, luego de
dar un click en el “+” como se indicé en la parte superior, se le despliega el
contenido:

— Citaciones pendientes Q
No. Proceso:02281201500364
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: PRUEBA DEMANDADO @ menos...
Provincia Canton Parroquia
BOLIVAR GUARANDA GABRIEL IGNACIO VEINTIMILL |=
GARCIA MORENO 314

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR.

o electronico Motivo

LNINABANDA@YAHOO.COM  CITACION

< ENVIAR € DEVOLVER

3.3.2.1.5. Enviar

Luego para poder sacar de esta bandeja de pendientes, se tiene que dar un click
sobre “Enviar”, y se carga en la parte inferior de la pantalla, la siguiente
subpatalla:

Citaciones pendientes E
i -
a B
" No. Proceso:02281201500364 E
= Fecha 23/07/201510:18 |-
3 E
Litigante: PRUEBA DEMANDADO @ menos... B -
CONSEJO " e - =S
J“D]Cﬂ BOLIVAR GUARANDA GABRIEL IGNACIO VEINTIMILL 2| =
|-
S Core e Nimaro davianca -
. GARCIA MORENO : 314 £
UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR. 'E
E
. = =
o ahekinicn £ =
- LNINABANDA@YAHOO.COM  CITACION E_ =
E =—|
£ =
ESC0ja UN3 OPEidn para poder enviar |3 citacion E i
O citader
(O Comeos del Ecuador
v x g
I . — = 11:48:18 AM Lot 23
—
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Para escoger una opcion de envio de la citacidn, el usuario debe escoger entre:

a. CITADOR: Si se escoge al citador como la forma de entrega de la boleta,
el usuario debe dar u click sobre “Citador”, y se le habilitan los
siguientes campos para ser llenados:

= Citaciones pendientes Q
No. Proces0:02281201500364
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: PRUEBA DEMANDADO @ menos..
Provinca Cantén Paroquia
BOLIVAR GUARANDA GABRIEL IGNACIO VEINTIMILL |=
GARCIA MORENO 314

pcion para poder enviar Ia citacion

Citador

O Correos del Ecuador

O SELECCIONE UNA ZONA DE LA LISTA: De un click en el combo de la
derecha para que se despliegue el listado de zonas,
ubiquese en la fila que contenga la informacién deseada, y

de doble click.
De un click en el
Seleccione una zona de la lista - combo para que se
GUARANDA abra el listado de

QUITO ‘l]’ zZonas

De doble click sobre la fila que

contenga la informacién requerida
y esta queda seleccionada

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar 20
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O SELECCIONE UN SECTOR DE LA LISTA: Para ver el listado de
sectores, de un click en el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de zonas, ubiquese en la fila que
contenga la informacién deseada, y de doble click.

De un click en el

Seleccione un sector de la lista v}'.ﬁf‘ combo para que se
+ GUARANDA abra el listado de
QUITO ‘[ r sectores

De doble click sobre la fila que
contenga la informacion requerida
y esta queda seleccionada

O SELECCIONE UN CITADOR DE LA LISTA: De un click sobre el combo
de la derecha para que se despliegue el listado de
citadores, ubiquese en el requerido y de doble click para
que se seleccione.

De un click en el
one un citador de la lista - A

S o by combo de la derecha
LUIS ALBERTO MEZA SORIA

N para que se abra el
RODOLFO XAVIER NUNEZ VELA .” listado de citadores

De doble click sobre el nombre del
citador que necesita seleccionar.
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De que ha terminado de llenar la informacidn tiene que dar en un click en
“Aceptar” para que la boleta sea enviada al citador seleccionado.

Calle secundaria

Audicatura

Referencia UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR.

Carreo elscrénico Mativo

LNINABANDA@YAHOO.COM  CITACION Usuario

Escoja una opeién para poder enviar la citacién

(®) Citador

() comeos esl Ecuador

GUARANDA

DARWIN GONZALO MARTINEZ VEGA

Luego de dar un click en “Aceptar”, le aparecerd un mensaje en el que le pide
gue confirme si la citacién debe ser enviada al citador seleccionado.

La citacion va a ser enviada a DARWIN GONZALO MARTINEZ VEGA
¢ Esta seguro que desea continuar?

18:16:38 PM 57523

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Sal 22
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Una vez se haya asignada la citacién al citador seleccionado le aparece un
mensaje indicando que el procedimiento se efectud correctamente, y la citacion
sale del listado de citaciones pendientes.

Citaciones pendientes C 2
Proceso realizado con
Mo. Proceso.0228120150001 L I
Fecha: 23/07/2015 10:18

Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBERLY ©mis..

Mo. Proceso:02281201500574
Fecha 23/07/2015 1018
Litigante' LOPEZ JORGE @ mis.

No. Proceso:02281201500574
Fecha 23/07/201510:18
Litigante: CARRASCO JOSE © mds..

No. Proceso 0228120150049
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante' DEMANADAQ @mas.

No. Proceso:0228120150050
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: DEMANADAO @mis...

No. Proceso.0228120150051
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: DEMANADAO @mis.

No. Proceso: 0228120150052
Fecha: 23/07/2015 10:18

o CORREOS DEL ECUADOR: Si la opcidn es mandar la citacidén por Correos

del Ecuador, el usuario debe dar un click en el check, en la opcién
“Correos del Ecuador”

No. Proceso:0228120150001

Fecha: 23/07/2015 10:18

Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBERLY © menos...
Frovincs Cantén

Pacroquis
BOLIVAR GUARANDA ANGEL POLIBIO CHAVES

Cale principal Himars de viends

amazonas Calle secundaria 45

Referanci Audicaturs.

febte UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUAR.

Correo electrénico Usuario

Escoja una opeidn para poder enviar 1a citacion

(O citador

(&) cormeos del Ecuador

» ACEPTAR X CANCELAR
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Para confirmar el envio debe dar un click sobre “Aceptar”, y le aparece un

mensaje de confirmacion, como se indica a continuacion:

Citaciones pendientes
No. Proceso.0228120150001 -l
{ Fecha: 23/07/2015 10:18
,—-\ Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBERLY @menos.
Provinda Cantén Parroquis
GONSlE.IO BOLIVAR GUARANDA ANGEL POLIBIO CHAVES :
Hacemos delojusticlatl ~ Calle princioal Nimero de wiviends

La citacion va a ser enviada a CORREOS DEL ECUADOR |
Reterencia N
bte ¢ Esta seguro que desea continuar? CANTON GUAR. ——]

electron:
% ENVIAR 4 DEVOLVER =
Escoja una opcién para poder enviar Ia citacion I. ‘]
b =
O citador FL = =]
(®) Coreos del Ecuador E = = ==
(02054) CITACICHES UNDAD JUDICIAL |
« ACEPTAR % CANCELAR e PENi
Jul
18:28:50 PM 5,5 23

3.3.2.1.6.

Si su respuesta es afirmativa, entonces la citacion sale del listado de citaciones

pendientes, y le aparece el mensaje confirmando que el
efectuado a satisfaccion.

procedimiento se ha

Si la respuesta es negativa, regresa a la pantalla en la que debe escoger si desea

que se proceda con citador o con Correos del Ecuador.

Devolver

Si el usuario debe devolver la citacién, se tiene que llenar en “Observaciones”
las razones de devolucidn antes de que se practique la citacién, puede ser

por ejemplo:

e Falta de informacion para diligencia

e Inconsistencia entre informacién ingresada en médulo con documentos

remitidos para citacion

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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No. Proceso:0128320150393

Fecha: 28/07/2015 11:12

Litigante: 21E1234214ASDASD @ menos...

Provincia Cantén Parroquia

PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL MATRIZ

Calle principal Calle secundaris MNimero de vivienda

Pruebas Pruebas s/n

Referencia Judicatura

Pruebas UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Metive
CITACION

Indigue una br a devolucidn
‘:T‘; r-: informacion para diligencia

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha : 11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

361255

que se devuelve la citacion.

Ingrese en Observaciones, los motivos por lo

devuelva la Citacidn a la Judicatura de origen

Luego de un click sobre “Aceptar” para que se

A
.

Citaciones pendientes

No. Proceso:0128320150393

Fecha: 28/07/2015 11:12

Litigante: 21E1234214ASDASD @ menos...
Frovinca Cantén

PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL

Calle principal

Prusbas La citacién va a ser devuelta a la judicatura de ori

¢ Esta seguro que desea continuar?

Raferancia

Pruebas |CUENCA

Cruren slectrfnicn

M0ITen eler

Indique una breve descripcion de 13 devolucion

Onsarvacionss

Falta de informacién para diligencia

361255

% CANCELAR

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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Una vez se de click en “Aceptar”, la citacidon sale del listado de Citaciones
Pendientes y aparece el siguiente mensaje de confirmacion:

Citaciones pendientes
Proceso realizado con
éxito
No. Procese 0128320150394
Fecha: 28/07/2015 1112
Litigante. JUEZ XYZ @mis

No. Proceso 0128320150909
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: NOMBRE 2 @mis

No. Proceso: 0128320150910
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: NOMBRE 2 Gmds.

No. Proceso. 0128320150912
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: NOMBRE 2 @mis

No. Proceso 0128320150913
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante: NOMBRE 2 Omas.

No. Proceso 0126320150914
Fecha: 28/07/2015 11:12
Litigante. NOMBRE 2 Omas.

No. Proceso:0128320150915
[« PRIMERD | [ <)

3.3.2.1.7. Imprimir

Si el usuario necesita imprimir el reporte de “Notificaciones Pendientes”, debe
ubicarse sobre:

& IMPRIMIR I

Y se le va a abrir un documento en formato “pdf”, en el que se encuentra el
listado de notificaciones pendientes de notificar de la judicatura a la que
pertenece el usuario que se encuentra navegando en el médulo.

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar 26
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Citaciones pendientes

No. Proceso: 0228120150001 Busqueda
'_'\ Fecha: 23/07/2015 10:18

CONSEJO Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN © mis.

J“nlw No. Proceso: 0228120 1500574

Facaoscempmcll Fecha: 23/07/2015 1018
| Litigante: LOPEZ JORGE © més.

TODOS -

2015-07-23 2015-07-23
No. Proceso. 02281201500574

Fecha: 23/07/2015 10:18 soea ich ea

Litigante: CARRASCO JOSE © més. 08:00 18:00 =

" No. Proceso: 0228120150049
Fecha: 23/07/2015 10:18 i
Litigante: DEMANADAO @ mis. & | =

No. Proceso: 0228120150050 -"- 8

Fecha: 23/07/2015 10.18
Litigante: DEMANADAO © mds...

v a x

De un click en el botén “Imprimir”,
No. Proceso. 0228120150051 d I‘ I
Fecha: 2310772015 1018 ara que se despliegue el reporte
Ll?lcgantﬁ DEMANADAO ©@mds. p q p g p =~ = 3

“" H+ H H ” =
T —— de “Notificaciones Pendientes Jooris oo o |

Pégina 1 d

7:51 PM 5% 23

Zoom automitico  *

£ REPUBLICA DEL ECUADOR
(@ﬁ“- www_funcionjudicial.gob.ec
CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE BOLIVAR
CITACIONES UNIDAD JUDICIAL PENAL
Desde: 230772015 05:00 Hasta: 23072015 15.00

CITACIONES/NOTIFICACIONES PENDIENTES

No. proceso Litigante Direccién

Motivo

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA

23072015 10.18 0226120150001  QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN  CITACION GUARANDA/GABRIEL IGHACIO
VEINTIMILLANO de agostor31423 de abrl

230772015 10.18

0223120150574 LOPEZ JORGE CITACION GUARANDAJANGEL POLIBIO CHAVESHE

DE AGOSTOB14/AV. AMAZONAS
23072015 10.18  02281201500574  CARRASCO JOSE CITAGION GUARANDAGUANUJOISSS/SSS!

2V07201510.18 0226120150049 DEMANADAQD CITAGION CANTON
PRINCIPALMATRIZPrusbas/sinPrucbas
23072015 10.18 0228120150050  DEMANADAQ CITACION CANTON
PRINCIPALMATRIZPrusbas/sinPruebas
7RIS 1018 0226120150051 DEMAMADAD CITAGION CANTON
PRINCIPALMATRIZPrusbas/sinPrusbas
23072015 10.18 0228120150052 DEMANADAO CITACION

CANTON
PRINCIPALMATRIZPrusbas/sin/Pruebas
23072015 10.18 0228120150053 CORTEZ DEMANDADO CITAGION GANTON
PRINCIPALMATRIZPrusbas/sinPruebas
20072015 10.18 0228120150046 DEMANDADO 1 CITACION CANTON
PRINCIPALMATRIZIPrusbas/sinPrucbas

Total de causas por judicatura: 9

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botén para imprimir.

si desea descargar el documento de un click en este botén, y puede
guardar el documento en el computador.
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3.3.3. ENVIADOS A CITAR

Si da un click sobre “Enviados a Citar”, para continuar debe llenar los campos
de la derecha, para lo cual debe dar un click en :

Citaciones enviadas

SVELIELE]

La citacion fug emiaca a:

O citador

Enviados a citar (O correos del Ecuador

Pendientes

Realizadas Seleccione una judicatura de Ia lista

Devueltas

Facha hidal Facha Final

2015-07-23 2015-07-23
Hoja de trabajo

Fora nicisl Hora Final

Cerrar 08:00 18:00

RN x CANCELAR

3.3.3.1. BUSQUEDA

Para poder obtener resultados debe completar la informacidn solicitada en la
subpantalla de la derecha:

Busqueda

La citacion fue enviada a:

(®) citador

O Correos del Ecuador

GUARANDA v GUARANDA v

Seleccione un citador de la lista -

Seleccione una judicatura de |a lista -

Fecha Inicial Fecha Final

2015-07-23 2015-07-23

Hora Inicial Hora Final

08:00 18:00
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3.3.3.1.1. CITACION ENVIADA A:

El usuario debe seleccionar la opcion de a quién fue direccionada la boleta de
citacion, dando un click en el check list, del siguiente listado:

e (Citador
e Correos del Ecuador

La citacion fue enviada a:

(®) citador

(O correos del Ecuador

o CITADOR: Si escogié “Citador”, se le despliega un listado de campos que
tienen que ser llenados:
0 Seleccione una Zona
Seleccione un Sector
Seleccione una Judicatura
Seleccione un Citador
Periodo

O O O O ©O

Hora

Estos campos se indicaron como seleccionarlos en el item anterior. Una

vez completado el ingreso de informacidn, en la parte izquierda de la
pantalla se carga el listado de “Citaciones enviadas”.

B Citaciones enviadas
No. Proceso 0228120150001
Fecha 23072015 1837
QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGE!
(O comeos aetEcuacar
GUARMNOA - GUARANDA
DARWIN GONZALO MARTINEZ VEGA =
10008 ~
2015-07-23  2015-07-23
08:00 21:00 g
E
oo I x : - =
T C . 02054) CITACIONES UIOAD JUDICIAL
ve - i
20:19:55 PM 935 23
Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar 29
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Si da un click en el “+” que se indica en la figura inferior:

= Citaciones enviadas

| No. Proceso: 0228120150001
| Fecha: 23/07/201518:37
| Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO © més...

|

Si da un click sobre el “+”,

entonces se puede visualizar la
siguiente pantalla

Citaciones enviadas

(= v parry vens

No. Proceso:0228120150001

Fecha: 23/07/2015 18:37

Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ menos
Provincia Cantén

BOLIVAR GUARANDA

SETET == ra e

Calle principal

10 DE AGOSTO

Referencia udicatura

CITACION

DARWIN GONZALO MARTINEZ VEGA

ANGEL POLIBIO CHAVES

frente al parque central UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARA

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDO

GISTRAR ENTREGA <4 CANCELAR

Si escoge la opcion “Cancelar”, entonces regresa a la pantalla anterior.

Si desea registrar la entrega, debe dar un click en el botdn:

<
A
m
G

0
I
0
m
0
m
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Si le abre la siguiente pantalla:

Citaciones enviadas

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 18:37
Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ menos...

Provincs Cantén Parroquia
BOLIVAR GUARANDA ANGEL POLIBIO CHAVES
10 DE AGOSTO 314

Referencia

frente al parque central

UNaIlDBAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARA
La citacién fue realizada?

QOsi

QL)

0/255

Si escoge la opcion “Si”, se le va a abrir una nueva pantalla en la que se
tienen que llenar los siguientes campos:

Citaciones enviadas Q

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 18:37

Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ menos
Frovingia

Cantén Parroquia

| BOLIVAR GUARANDA ANGEL POLIBIO CHAVES
La citacién fue realizada?
) si

ONU

cione un tipo de citacién o notificacion de la lista

2015-07-23 08:00 i

L+

Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar

0/255

Seleccione un tipo de citacion de la lista: Para lo cual debe dar un click
en el combo de la derecha para que se despliegue el listado de tipos de
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notificacién, ubiquese sobre el requerido y de doble click, para que se
cargue. Estos tipos de notificaciones, involucran variaciones en cuanto al
procedimiento

PERSONAL (1 boleta(s))
POR BOLETA (3 boleta(s))

POR BOLETA FIJADA (3 boleta(s))

De un click en el combo de la derecha, para que se
despliegue el listado de tipo de citaciones, escoja una de
las opciones dando doble click.

Fecha :11/08/2015

a. PERSONAL: la citacién deberd ser entregada personalmente al imputado, con el
contenido de la demanda y la calificacion de la misma, de conformidad de la ley
o DATOS DE LA RECEPCION:

2015-07-23 08:00

=
Firma

LUIS PEREZ (4

Fecha de citacién Recibido por Firma Quitar

2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ S x

0 Fecha de la citacién: de un click sobre la fecha, y se le despliega el

calendario, el cual puede cambiarse como se indicd con
anterioridad:

Dando un click en estas Feche nical g - De un click en este icono para
201507-2% 4
flechas se avanza o . —

ﬁ Julio 2015 >

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

que se despliegue el
retrocede en los meses o calendario

anos del calendario

1 2 3 4

5 6 7 8 9_—! De doble click sobre el dia

12 13 14 15 16 17 18 seleccionado y se carga

19 20 21 22 PN 24 25 esa fecha

26 27 28 29 31

Esta es la fecha del dia en que se esta revisando el

calendario, se carga automaticamente
Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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08:0p
Elegir una hora
| Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora Hecho

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con
las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
0 Tiene también la opcidén de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

0 Recibido por: Si la boleta fue recibida, digite el nombre y marque en
el check list para que quede constancia si firma la recepcion.

Recibido por

LUIS PEREZ

Firma

Finalmente de un click sobre: O

Y se carga la informacidn en la tabla de la parte inferior:

Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar
2015-07-22 08:00 LUIS PEREZ S x

Si desea eliminar el contenido de la tabla de un click sobre “X” de la
columna “Quitar”
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Esta “S” quiere decir que se firmé el documento de recepcion de la citacion

&

Fecha de citacion Recibido por I Firma Quitar

2015-07-23 08.00 LUIS PEREZ S x

De un click sobre la “X” de la

columna “Quitar” para que se
elimine la fila de informacion

Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar

DOCUMENTO

El usuario deber colocar si ve pertinente cualquier observacidon y
proceder a dar un click sobre “Aceptar”, y se le despliega la siguiente
pantalla:

Citaciones enviadas

- No. Proceso:0228120150001

-"'-\ | Fecha: 22/07/2015 18:37
OONSEJO Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ menos...
Provincia Cantén Parroquia

Junlcm La citacidn fue realizada?

T | ®
| si
j O D Va a proceder regisirar la entrega de la citacion/notificacion | = B

I= | ¢ Esta seguro que desea continuar? =——|
| PERSONAL (1 boletais)) - = =

= |
E
e Firma —
= -07-24 ‘ O (+] E =
Fecha de citacién Recibido por Firma Quitar = =
2015-07-24 08:00 LU TROYA N x | =
Otsarvacionas | =
ENTREGADO DOCUMENTO E
190255 E;t 02054 ) CITACIONES UNIDAD JUDICIAL

li

= —PEMAL=

I

Si su respuesta es afirmativa, es decir si desea proceder a registrar la
entrega de la citacién, debe dar un click en “SI” y se le despliega una
nueva pantalla donde puede verse el documento con el que el citador
notifica la recepcidon de la boleta:
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L CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE BOLIVAR
(@ﬁr‘ﬁﬂ. CITACIONES UNIDAD JUDICIAL PENAL

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA
Causa No: 0228120150001

CITACION PERSONAL

En GUARANDA, CITE PERSONAL a QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO, en el lugar seiialado, esto es en:
BOLIVAR/GUARANDA/ANGEL POLIBIO CHAVES/10 DE AGOSTO - 314 - | frente al parque central en la(s) fecha(s) indicada(s):
Boleta No. 1 entregado el dia viernes 24 de julio de 2015 a las 08:00 a LUIS TROYA

Cerciorandome gque es la misma persona, ya que asi se identificd, le entregué la boleta que contiene copia certificada de la
demanda/peticion inicial y auto en ella recalco, advirtiendole la obligacion de sefialar domicilio juridico para posteriores notificaciones
ENTREGADO DOCUMENTO

GUARANDA, viernes 24 de julio de 2015 12:37

BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

Documento que finalmente lo puede guardar o imprimir puesto que esta
en formato “pdf”.

Automaticamente sale del listado de documentos enviados.

¢ POR BOLETA (3 BOLETAS) Y POR BOLETA FIJADA (3 BOLETAS): en el caso de

no poder realizar la notificacién personal durante la primera visita, se procedera

dejando tres boletas en tres dias distintos en la correspondiente habitacién, a
cualquier individuo de su familia o de servicio, suscribiendo para tal efecto la
respectiva acta-razén de citacion.

Nota.- Boleta fijada se define como la boleta que se coloca en la residencia o
direccion indicada no se tiene que dejar a una persona, basta con colocarla en una
pared pero de la direccidn de la notificacion.
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o DATOS DE LA RECEPCION:

Firma

2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ (4]

Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar
2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ S x

0 Fecha de la citacién: de un click sobre la fecha, y se le despliega el

calendario, el cual puede cambiarse como se indicd con
anterioridad:

Dando un click en estas Feens sl \ De un click en este icono para

2015407-
flechas se avanza o . -
—d( Julio 2015 >

que se despliegue el

retrocede en los meses o calendario

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

anos del calendario

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

Esta es la fecha del dia en que se esta
revisando el calendario, se carga
automaticamente

08:0p
Elegir una hora
| Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora Hecho

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:
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Fecha :11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con

las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.

0 Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la

hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

0 Recibido por: Si la boleta fue recibida, digite el nombre y marque en

el check list para que quede constancia si firma la recepcién.

Recibido por

LUIS PEREZ

Firma

Finalmente de un click sobre:

+

Y se carga la informacidn en la tabla de la parte inferior:

2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ

Fecha de citacion Recibido por

Firma

Quitar

Si desea eliminar el contenido de la tabla de un click sobre “X” de la

columna “Quitar”

Como en este caso puntual se deben realizar tres notificaciones,

entonces no se permite grabar los cambios hasta que no se carguen las

tres notificaciones para que le permita grabar:

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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= Citaciones enviadas Q
PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL MATRIZ 3
Prusbas Prusbas o
La citacién fue realizada?
® s
(oL
POR BOLETA (3 boletais)) T
o™
Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar
2015-07-29 08:00 LU PEREZ 5 x
Q w255
No permite guardar porque no se han realizado las tres
citaciones
— Citaciones enviadas Q
PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL MATRIZ |

La citacidn fue realizada? 1

(‘ ) Si B

Oto |
POR BOLETA (3 boleta(s)) - B
Fecha de citacién Hora de citacién .

irma N
2015-07-29 08:00 i
(1 Fecha de citacion Recibide por Firma Quitar
2015-07-29 08:00 LUIS PEREZ S x
2015-07-29 08:00 JUAN RAMIREZ S x
2015-07-29 08:00 LUIS PEREZ s x

Como se tiene cargadas las tres notificaciones entonces, se
habilita el botén “Aceptar” y le permite grabar los cambios.
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Esta “S” quiere decir que se firmé el documento de recepcion de la citacion

Recibido por I

Fecha de citacion Firma Quitar
2015-07-23 08:00 LUIS PEREZ S =
De un click sobre la “X” de la
columna “Quitar” para que se
elimine la fila de informacion
Fecha de citacion Recibido por Firma Quitar

DOCUMENTO

El usuario deber colocar si ve pertinente cualquier observacidon y
proceder a dar un click sobre “Aceptar”, y se le despliega la siguiente
pantalla:

-

Citaciones enviadas
- No. Proceso:0228120150001
| Fecha: 23/07/2015 18:37
OONSEJO Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO @ menos...
Provincia Cantén Parroquia -
Junlcm La citacidn fue realizada? |-
Hacerros o s necia 8 ®
| si
é O -D Va a proceder regisirar la entrega de la citacion/notificacion E — 7
| ¢ Esta seguro que desea continuar?
| PERSONAL (1 boletais)) -
= |
=
g D Firma, o g =
3 Fecha de citacién Recibido por Firma Quitar = _:
2015-07-24 08:00 LUSS TROYA N x E -
Otservaciones | =
ENTREGADO DOCUMENTO =
E= =
F& : =
19255 (02054 CITACIONIES UNIDAD JDICIAL |
v ACEPTAR X CANCELAR ————— AL

Si su respuesta es afirmativa, es decir si desea proceder a registrar la
entrega de la citacién, debe dar un click en “SI” y se le despliega una
nueva pantalla donde puede verse el documento con el que se indica la
recepcion de la notificacidon:
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(< CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE BOLIVAR
@dﬁmm. CITACIONES UNIDAD JUDICIAL PENAL

UNIDAD JUDICIAL PENAL DEL CANTON GUARANDA
Causa No: 0228120150001

CITACION PERSONAL

En GUARANDA, CITE PERSONAL a QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO, en el lugar seiialado, esto es en:
BOLIVAR/GUARANDA/ANGEL POLIBIO CHAVES/10 DE AGOSTO - 314 - | frente al parque central en la(s) fecha(s) indicada(s):
Boleta No. 1 entregado el dia viernes 24 de julio de 2015 a las 08:00 a LUIS TROYA

Cerciorandome gque es la misma persona, ya que asi se identificd, le entregué la boleta que contiene copia certificada de la
demanda/peticion inicial y auto en ella recalco, advirtiendole la obligacion de sefialar domicilio juridico para posteriores notificaciones
ENTREGADO DOCUMENTO

GUARANDA, viernes 24 de julio de 2015 12:37

BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA

Documento que finalmente lo puede guardar o imprimir puesto que esta
en formato “pdf”.

o CORREOS DEL ECUADOR: Para seleccionar el “Correos del Ecuador”, active

el check list, y luego complete los campos que se habilitan en la parte
inferior:

0 Seleccione una Judicatura de la lista

O Periodo
La citacion fue enviada a:
(O citador
¥) Correos del Ecuador
TODOS -
2015-07-24 2015-07-24
Hora Inicial Hora Final
08:00 18:00
v =} x
Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar 40
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No. Proceso:02281201500574

Fecha: 24/07/2015 12:43

Litiaante: CARRASCO JOSE @ menos...
La citacién fue realizada?

POR BOLETA (3 boleta(s))

Fecha de citacién Hora de citacidn

2015-07-24

Fecha de citacién
2015-07-24 08:00

[ Examinar.. ) entrega de citacién.png

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

El procedimiento de llenado de informacidn es muy similar al realizado
con citador, con la diferencia que se tiene que subir al sistema la hoja de
recepcion de la citacion, aclarando que debe ser en formato “pdf”, de no
ser asi le aparecera un mensaje como el siguiente:

Citaciones enviadas

A Por favor seleccione un
archivo pdf

No. Proceso 02281201500574

Fecha: 2407/2015 1243

Litigante: CARRASCO JOSE @ menos
La citacién fue reakizada?

®s
Qe

POR BOLETA (3 boleta(s})
2615—07-24 08:00

Fecha de citacién Recibido por

Y proceda a grabar como lo realizé en el caso de “Citador”.
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3.3.4. CITACION REALIZADAS:

Citaciones realizadas

Busqueda

La citacion fue realizada por:
O citador

O Correos del Ecuador

Seleccione una judicatura de la lista -

2015-08-13 2015-08-13

08:00 18:00

DR Pagina 0de0 Ira

Para realizar la busqueda de las Notificaciones realizadas, el usuario primero
debe escoger esta opcidn en la bandeja de la izquierda, luego en la bandeja
derecha tiene que seleccionar:

e Lacitacion fue realizada por: escoja entre Citador y Correos del Ecuador

e Seleccione la Judicatura

e Indique el Periodo (fecha inicial y final indicando inclusive las horas para la
seleccion

Luego debe dar un click sobre “Buscar”:

Y en la parte izquierda de la pantalla se cargara la informacién de las
citaciones realizadas
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3.3.4.1. CITACION REALIZADA POR UN CITADOR:

Si necesita escoger como opcién La citacion fue realizada por:
“Citador”, de un click sobre el _
check list de la izquierda donde 4_"‘ ® citador

dice “Citador”
O Correos del Ecuador

Si el usuario escoge, que la citacién fue realizada por un citador, debe dar un
click sobre el check list “Citador”. Y la pantalla que debe llenar es la siguiente:

Citaciones realizadas

Busqueda

La citacion fue realizada por:
® citador

O Correos del Ecuador

2015-08-13 2015-08-13

08:00 18:00

DR Pagina 0 de 0 Ira =
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3.3.4.1.1. SELECCIONE UNA ZONA

Seleccione una zona de la lista: De un click en el combo de la derecha
para que se despliegue el listado de zonas, ubiquese en la fila que
contenga la informacién deseada, y de doble click.

| De un click en el
Seleccione una zona de Ia lista Combo para que se
GUARANDA . abra el listado de

QUITO 1[ zonas

De doble click sobre la fila que
contenga la informacidn requerida

y esta queda seleccionada

3.3.4.1.2. SELECCIONE UN SECTOR DE LA LISTA
Para ver el listado de sectores, de un click en el combo de la derecha
para que se despliegue el listado de zonas, ubiquese en la fila que
contenga la informacién deseada, y de doble click.

De un click en el

- R\
Seleccione un sector de la lista v |~i combo para que se
+ GUARANDA abra el listado de
QuUITO ~| T sectores

De doble click sobre la fila que
contenga la informacion requerida
y esta queda seleccionada

3.3.4.1.3. SELECCIONE UN CITADOR DE LA LISTA
De un click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el
listado de citadores, ubiquese en el requerido y de doble click para que

se seleccione.
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Seleccione un citador de 13 lista
LUIS ALBERTO MEZA SORIA
RODOLFO XAVIER NUNEZ VELA

De doble click sobre el nombre del
citador que necesita seleccionar.

3.3.4.14.

SELECCION DE JUDICATURA

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

De un click en el
combo de la derecha
para que se abra el
listado de citadores

El usuario debe realizar la bldsqueda seleccionando primero de que

Unidad judicial se tiene averiguar las citaciones pendientes, para lo que

debe dar un click en el combo de la derecho (como se indica en la figura

inferior) para que se despliegue el listado de la Unidades Judiciales,

ubiquese sobre la fila que contiene la informacidn requerida y de doble

click.

CONSEJO
JUDICA

HIGHTON 00 I justics U

De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario
debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,
como se muestra en la figura inferior.

i ildid ul‘...»-ml.ql il

Pigna 0

QO Comeos del Ecuador

«+ SECTOR CENTRO

TODOS

PRIMER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

FAMILIA, MUJER,

SAL

SEGUNDO TRIBUR

TERCER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER. NINEZ Y ADOLESCENCIA CON

1 INAT L ACIONES

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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3.3.4.1.5. SELECCION DEL PERIODO

El periodo de la busqueda estd marcado por la seleccion de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones realizadas. Para tal
efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

' Fecha Inicisl | A De un click en este icono para
Dando un click en estas 2015'b7 2|_'_'\3 .
- que se despliegue el
flechas se avanza o lendari
i calendario

retrocede en los meseso ] < Julio 2013 ?
afios del calendario I - Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

1 2 3 4

De doble click sobre el dia
12 13 1 15 10 S seleccionado y se carga
19 20 21 22 E 24 25 esa fecha

26 27 28 29 30 3

Esta es la fecha del dia en que se esta
revisando el calendario, se carga
automaticamente

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Busqueda

2015-07-23

Hora Inicial

08:00

|11

LSl
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3.3.4.1.6.

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

SELECCION DE LA HORA

Hora Inicial Hors Final
08:00| 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora

Hecho

III

De un click sobre “Hora Inicia

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

y se le despliega la pantalla inferior, y con

las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.

0 Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

3.3.4.1.7.

BUSCAR

Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la
busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

Y la informacién requerida se visualizard en la parte izquierda de la pantalla,
como se indica a continuacion

Citaciones realizadas

b | Fecna
J Litigante

No. Proceso:01283201503890

15 17:45
GHDFHDFGH © mas.

2€

La citacion fue realzada por.

@® Ciador

(O Cormeos del Ecuador

ZONA CENTRO

BYRON ARIAS FLORES

ToDOS

w» SECTORCENTRO

20150813

Disnatdad Ly

08:00 18:0

20150814

in? 282 600

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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Si el usuario debe avanzar en la busqueda debe dar un click sobre Siguiente para
que pase a la siguiente pagina y en ese proceso le aparece el siguiente mensaje:

Citaciones realizadas .
i+ Obteniendo pagina 2. {Espere por favor! ...

Busqueda
TODOS

2015-07-14

Pdgine 2 de 2 LL]

De igual manera puede ir al “dltimo” y llega al Ultimo registro.

Si quiere buscar por paginas, puede proceder dando un click sobre “Ir a...”

De esta manera puede seleccionar la pagina de datos a la que puede ir
automadticamente.

Para revisar la informacion de cada boleta, debe dar un click sobre el “mas” que
se indica en la figura inferior:
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Citaciones realizadas

Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO © mas.

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN @ més.

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBEE

Y @mas

[ Mas informacién

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Q

Si necesita que se despliegue la informacién de la
boleta de un clic sobre el “+” y lo propio si no
quiere leer la informacién de un click sobre e

| “_u

Citaciones realizadas

No. Proceso:01283201503890

ha: 13/08/2015 17
e LUIS PEREZ

45

PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL

Pruebas Pruebas

Pruebas

CITACION
BYRON ARIAS FLORES
Documentos

Razén de citacién a LUIS PEREZ

|

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA

MATRIZ

Pruebas

DIANA LUCIA BAROJA OVIEDO

€ CANCELAR

Y en una nueva ventana se despliega la razén de citacién

Para revisar la razén de citacion, de un click sobre el icono:

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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3.3.4.1.8. RAzON DE CITACION

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY

@"é‘ﬁ’i&- CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Causa No: 01283201503890

CITACION PERSONAL

En CUENCA, CITE EN PERSONA a DFGHDFHDFGH, en el lugar sefialado, esto es en: PROVINCIA
PRINCIPALICANTON PRINCIPAL/MATRIZ/Pruebas - s/n - Pruebas, Pruebas en la(s) fecha(s) indicada(s):

- Boleta No. 1 entregado el dia jueves 20 de agosio de 2015 a las 08:00 a LUIS MORA
Cerclorandome que es la misma persona, ya que asl se identifico, le entregué Ia boleta que contiene copia

certificada de la demanda/peticion inicial y auto en ella recalco. advirtiendole la obligacion de sefalar domicilio
Juridico para posteriores notificaciones.

CUENCA, jueves 13 de agosto de 2015 17:45

BAROJA OVIEDO DIANA LUCIA
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3.3.4.1.9. IMPRIMIR

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Si el usuario da un click en “Imprimir” se genera un reporte de citaciones
realizadas (puesto que estamos en el item de citaciones realizadas)

Citaciones realizadas

No. Proceso:01283201503889
Fecha: 13/08/2015 14:46
Litigante: DFGHDFHDFGH @ menos...

PROVINCIA PRINCIPAL

Cantsn
CANTON PRINCIPAL

Pruebas

i i Calle secundaria

Documentos

Razon de citacion a DFGHDFHDF GH

De un click en este botén para que se
despliegue la pantalla del reporte buscado.

La citacion fue realizada por:

(® Ciador

(O Correos del Ecuador

Puebas
Referenca Judicatura
Pruebas UNIDAD JUDICIAL TODOS
CITACION 20150813
CORREOQS DEL ECUADOR 08:00

Y luego, en una nueva ventana se despliega el reporte:

REPUBLICA DEL ECUADOR

www.funcionjudicial.gob.ec

—
CONSEID DE LA
((u T

Periodo

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUA
CITACIONES

Y

I

[ Desde: 12/08/2015 08:00 Hasta: 14/08/2015 18:00 ]

CITACIONES/NOTIFICACIONES REALIZADAS

Entrega conforme Recibe conforme

CORREOS DEL ECUADOR
Fecha No. Proceso Litigante Tipo de citacién  Fechas de citacion
13/08/2015 01283201503889 LUIS ALFONSO PEREZ PERSONAL 1. 14/08/2015 14:00 hhhhh

Total: 1

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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El reporte sale del periodo seleccionado, y la tabla contiene los siguientes datos:

e Fecha: la fecha del reporte

e No. Proceso: es el nimero de la causa

e Litigante: al que se le entrega la citacion

e Tipo de citacién: si es personal, por boleta o por boleta fijada
e Fecha de citacidn: la fecha en la que se va a realizar la citacidn

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Causa No: 01283201503890

CITACION PERSONAL

En CUENCA, CITE EN PERSONA a DFGHDFHDFGH, en el lugar senalado, esto es en: PROVINGIA
PRINCIPALICANTON PRINCIPALIMATRIZ/Pruebas - sin - Pruebas, Pruebas en la(s) fechas) indicada(s):

- Boleta No. 1 entregado el dia jueves 20 de agosto de 2015 a las 08:00 & LUIS MORA
Cerciorandome que es la misma persona, ya que asi se identific, le entregué la boleta que contiens copia

centificada de la demandalpeticion inicial y auto en ella recalco, advirtiendole Ia obligacion de sefalar domicilio
Juridico para posteriores notificaciones.

CUENCA, jueves 13 de agosto de 2015 17:45

BARQJA OVIEDO DIANA LUCIA

e amaal

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes
botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

E si desea descargar el documento de un click en este botén, y puede
guardar el documento en el computador.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en
su computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafo de la imagen
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3.3.4.2. CITACION REALIZADA POR CORREROS DEL ECUADOR:

Si necesita escoger como opcién
“Correos del Ecuador”, de un click
sobre el check list de la izquierda
donde dice “Correos del Ecuador”

La citacion fue realzada por:

O citador

ﬁ (® Ccorreos del Ecuador

Si el usuario escoge, que la citacién fue realizada por medio de Correos del
Ecuador, debe dar un click sobre el check list “Correos del Ecuador”. Y la pantalla
que debe llenar es la siguiente:

&«

¥ i Consejo de la Judicatura - %

c

blobehttp®%3A//10213.27 %  [1] blobhttp33A/1021327 x | <~ Alfresco Explorer x |/ - Satje - Expedients Electre x '\ [ blobhitp®%3A/1024327 x EE=er—>""|

1 10.2.13.22:8080/eSatje/pages/index.jsf#/citacion/buzon

No. Proceso:01283201503889
Fecha: 13/08/2015 14:46
Litigante: DFGHDFHDF GH @ mas.

32 Aplicaciones 1B Avicil - Wake Me Up.. Q) sulavitual [ Nueva pestaia 2 www.txoricom/data.. [} McleodGaming = [ Tug the Table onlin..  wir SoccerPhysics (G Toilet Success! | Ga.. (0 Anders Nilsen - Sals..

Citaciones realizadas

Busqueda

La chacibn fue realzada por

QO ciador

@ Comeos del Ecuader

TODOS

2015-08-12 20150814

1800

08:00

[ 5050

" Pignaide1

16:14:39 22 14

= G O R
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3.3.4.2.1. SELECCION DE JUDICATURA

El usuario debe realizar la busqueda seleccionando primero de que
Unidad judicial se tiene averiguar las citaciones pendientes, para lo que
debe dar un click en el combo de la derecho (como se indica en la figura
inferior) para que se despliegue el listado de la Unidades Judiciales,
ubiquese sobre la fila que contiene la informacidn requerida y de doble
click.

Citaciones realizadas

La citacion fue realizada por.

O citador

(® cCorreos del Ecuador

TODOS

PRIMER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

SALADE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIAY ADOLESCENTES INFRACTORES DE LA CORTE PROVINCIAL DEL AZ
SEGUNDO TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

TERCER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE INQUILINATO Y RELACIONES VECINALES DE CUENCA

Lo An o e Al S T A DA L o)

RO < ANTERIOR Pagina0de0 Ira -

m

De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario

debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,
como se muestra en la figura inferior.
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3.3.4.2.2.

SELECCION DEL PERIODO

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha : 11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

El periodo de la blsqueda estd marcado por la seleccion de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones realizadas. Para tal

efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

y

Fecha Inicial

2015407-23

< Julio 2015 >

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 N

an

12 13 14 15

22 E 24 25

29 30 A

19 20 21

26 27 28

| =

|

16 I"’ S

[N

ﬁ.

De un click en este icono para
que se despliegue el
calendario

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

automaticamente

Esta es la fecha del dia en que se esta
revisando el calendario, se carga

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Busqueda

2015-07-23

08:00

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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3.3.4.2.3.

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

SELECCION DE LA HORA

Hora Inicial Hors Final
08:00| 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora

Hecho

III

De un click sobre “Hora Inicia

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

y se le despliega la pantalla inferior, y con

las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.

0 Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.

3.3.4.2.4.

BUSCAR

Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la
busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

Y la informacién requerida se visualizard en la parte izquierda de la pantalla,
como se indica a continuacion

No. Proceso:01283201503887
Fecha: 07/08 5 14:12
Litigante: DF FHDFGH © mas

Citaciones realizadas

Busqueda

No. Proceso:01283201503893
Fecha: 07/08/2015 14:14
Litigante: DFGHDFHDFGH © mas.

No. Proceso:01283201503889
015 14:46
FHDFGH © mas..

Fecha: 13
Litigante

O ciador

TODOS

20150804

08:00

La citacion fue realzada por.

(8) Comeos del Ecuador

20150817

18:00

v puscar &

Pagina 1de 1

De un click sobre “Buscar” y se le
despliega el listado de citaciones
realizadas en la parte izquierda de la
pantalla
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Si el usuario debe avanzar en la busqueda debe dar un click sobre Siguiente para
que pase a la siguiente pagina y en ese proceso le aparece el siguiente mensaje:

Citaciones realizadas .
i+ Obteniendo pagina 2. {Espere por favor! ...

Busqueda
TODOS

2015-07-14

Pdgine 2 de 2 LL]

De igual manera puede ir al “dltimo” y llega al Ultimo registro.

Si quiere buscar por paginas, puede proceder dando un click sobre “Ir a...”

De esta manera puede seleccionar la pagina de datos a la que puede ir
automadticamente.

Para revisar la informacion de cada boleta, debe dar un click sobre el “mas” que
se indica en la figura inferior:
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Citaciones realizadas

Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI OSCAR EUGENIO © mas.

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI HECTOR FABIAN @ més.

No. Proceso:0228120150001
Fecha: 23/07/2015 10:18
Litigante: QUINATOA TAMAMI MIGUEL DUBERLY © mas

[ Mas informacién

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

Q

Si necesita que se despliegue la informacién de la
boleta de un clic sobre el “+” y lo propio si no
quiere leer la informacién de un click sobre el “-“

Citaciones realizadas

No. Proceso0:01283201503887

a: 07/08/20 12
te LUISPEREZRUI

PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL

Pruebas Pruebas

Pruebas
CITACION

CORREOS DEL ECUADOR

Documentos

Razon de citacion a LUIS PEREZRUIZ
Razon de citacion realizada por Correos del Ecuador a LUIS PEREZ RUIZ

Nn Pri 12R32N15N3R93

Pagina 1 de 1

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA

MATRIZ

Pruebas

SEGUNDO JOSE SAGNAY VALENTE

€ CANCELAR

Ira

Para revisar la razén de citacion, de un click sobre el icono:

Y en una nueva ventana se despliega la razén de citacidn

Av.

in? 282 600
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3.3.4.2.5. RAzON DE CITACION

Como se escogion “Correos del Ecuador”, se tiene dos posbles razones de
citacion:

e Larazon de Citacion “Normal”

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY

-\mn DE LA
(@mwu— CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Causa No: 01283201503887

CITACION PERSONAL

En CUENCA, CITE EN PERSONA a LUIS PEREZ RUIZ en el lugar sefialado, esto es en: PROVINCIA
PRINCIPAL/ICANTON PRINCIPAL/MATRIZ/Pruebas - s/n - Pruebas, Pruebas en la(s) fecha(s) indicada(s):

- Boleta No. 1 entregado el dia sabado 8 de agosto de 2015 a las 08:00 a asdasdasd
Cerciorandome que es la misma persona, ya que as| se identifico, le entregué la boleta que contiene copia

certificada de la demanda/peticion inicial y auto en ella recalco, advirtiendole la obligacion de sefialar domicilio
juridico para posteriores notificaciones.

CUENCA, viemes 7 de agosto de 2015 14:12

SEGUNDO JOSE SAGNAY VALENTE

e Larazon de Citacion “de Correos del Ecuador”
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3.3.4.2.6. IMPRIMIR REPORTE DE CITACIONES REALIZADAS

Si el usuario da un click en “Imprimir” se genera un reporte de citaciones
realizadas (puesto que estamos en el item de citaciones realizadas)

Citaciones realizadas

No. Proceso:01283201503887
Fecha: 07/08/2015 14:12
Litigante: DFGHDFHDFGH © mas...

La citacion fue realizada por.

No. Proceso:01283201503893 QO citador '
Fecha: 07/08/2015 14:14 i :
Litigante: DFGHDFHDFGH © mds. ® Coreos del Ecuador |
No. Proceso:01283201503889 TODOS v |

F

Fecha: 13/08/2015 14:46
Litigante: DFGHDFHDFGH © mds...

2015-08-04 20150817

08:00 18:00

CLLAR A1 i i

De un click en este botdn para que se
despliegue la pantalla del reporte buscado.

e e vy

Y luego, en una nueva ventana se despliega el reporte:

= REPUBLICA DEL ECUADOR
SOCATAG www.funcionjudicial.gob.ec
CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
CITACIONES
Desde: 04108/2015 08:00 Hasta: 17/08/2015 18:00
CITACIONES/NOTIFICACIONES REALIZADAS
CORREOS DEL ECUADOR
Focha No. Proceso Litigante Tipo de citacién  Fechas de citacion
07/08:2015 01283201503887  LUIS PEREZ RUIZ PERSONAL 1. 08/08/2015 08.00 asdasdasd
07/08/2015 01283201503893  JUAN ACOSTA ROBALINO PERSONAL 1. 0B/08/2015 08:00 asfasfasf
13/082015 0128320150388  ERMESTRO CASTRO VELEZ PERSONAL 1. 14/08/2015 14:00 hhhhh
Total: 3
Entrega conforme Recibe conforme
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El reporte sale del periodo seleccionado, y la tabla contiene los siguientes datos:

e Fecha: la fecha del reporte

e No. Proceso: es el nimero de la causa

e Litigante: al que se le entrega la citacion

e Tipo de citacion: si es personal, por boleta o por boleta fijada
e Fecha de citacién: la fecha en la que se va a realizar la citacién

COMEE 10 OF LA

— CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
(@uwml- CITACIONES

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Causa No: 01283201503887

CITACION PERSONAL

En CUENCA, CITE EN PERSONA a DFGHDFHDFGH, en el lugar sefialado, esto es en: PROVINCIA
PRINCIPAL/CANTON PRINCIPAL/MATRIZ/Pruebas - s/n - Pruebas, Pruebas en la(s) fecha(s) indicada(s):

- Boleta No. 1 entregado el dia sabado 8 de agosto de 2015 a las 08:00 a asdasdasd
Cerciorandome que es la misma persona, ya que asl se identificé, le entregué la boleta que contiene copia

certificada de la demanda/peticion inicial y auto en ella recalco, advirtiendole la obligacion de sefialar domicilio
juridico para posteriores notificaciones.

CUENCA, viemes 7 de agosto de 2015 14:12

SEGUNDO JOSE SAGNAY VALENTE

Biaans

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botén para imprimir.

m si desea descargar el documento de un click en este botdn, y puede
guardar el documento en el computador.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en
su computadora.

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamaio de la imagen
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3.3.5. CITACION DEVUELTAS:

Citaciones devueltas

Seleccione una judicatura de la lista -
2015-08-17 2015-08-17
08:00 18:00
X C ELAR
PRIMERO ANTERIOR Pagina0Ode0 Ira ~

Luego debe pasar a la parte derecha de la pantalla en donde se deben llenar los
filtros de la busqueda:

3.3.5.1. BUSQUEDA

Para que se pueda realizar la busqueda, se tiene que dar un click sobre:

Y se le despliega el listado de opciones para ser llenadas
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Citaciones devueltas - De click en este
icono para que
Busqueda pueda realizar
la busqueda
A Pendientes Seleccione una judicatura de la lista -
ﬁ Enviados a citar 2015-08-17 2015-08-17
( Realizadas 08:00 18:00

% CANCELAR

ge trabajo

Seleccione la opcidn “Devueltas”,
1 para que se carguen las boletas

Devueltas
< ANTERIOR Pagina 0de 0 Ira
3.3.5.1.1. Seleccion de Judicatura
El usuario debe realizar la busqueda seleccionando primero de qué Unidad
judicial se tiene que realizar la busqueda, para lo que debe dar un click en el
combo de la derecho (como se indica en la figura inferior) para que se
despliegue el listado de la Unidades Judiciales, ubiquese sobre la fila que
contiene la informacién requerida y de doble click.
Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar 63
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De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario
debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,
como se muestra en la figura inferior.

Citaciones devueltas

Busqueda

Lgm | | Seleccione una judicatura de la lista -

TODOS

PRIMER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

SALADE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIAY ADOLESCENTES INFRACTORES DE LA CORTE PROVINCIAL DEL AZ
SEGUNDO TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES \
TERCER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES
UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA |

UNIDAD JUDICIAL DE INQUILINATO Y RELACIONES VECINALES DE CUENCA

IRIN AN LIRS TAL NE TNADA 1IN CLIERS A

« PRIMERO ANTERIOR Digipalde Ira =
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3.3.5.1.2.

Seleccion del Periodo

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

El periodo de la blsqueda estd marcado por la seleccion de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones pendientes. Para tal
efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francis

in? 282 600

De un click en este icono para
que se despliegue el
calendario

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

Fecha Inicial
2015407-23
1;....4 < Julio 2015 >
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 2 3 4
5 6 7 8 |
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga
automaticamente

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Busqueda

2015-07-23

08:00
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3.3.5.1.3. Seleccion de la hora
08:00| 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora Hecho

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

e De un click sobre “Hora Inicial”’y se le despliega la pantalla inferior, y con
las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
0 Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.
3.3.5.1.4. Buscar

Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la
busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

v |

Y la informacidn requerida se visualizard en la parte izquierda de la pantalla,
como se indica a continuacién
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Citaciones devueltas

No. Proceso:01283201503894
Fecha: 13/08/2013 17:12
Litigante: DFGHDFHDFGH © mas..

TODOS v
No. Proceso:01283201503895
Fecha: 13/08/2015 17:13 -. a -., s
Litigante: DFGHDFHDFGH © mas. 2015-08-11 2015-08-14

08:00 18:00

De un click en buscar y en la parte
N—] izquierda se enlistan las boletas
devueltas

Pagina 1de 1 Ira -

)

Las paginas que contienen el listado de citaciones

Devueltas, para avanzar de un click sobre “Siguiente” y se
podra visualizar la pagina de informacidn que continda

I”

De igual manera puede ir al “dltimo” y llega al Ultimo registro.

Si quiere buscar por paginas, puede proceder dando un click sobre “Ir a...”

De esta manera puede seleccionar la pagina de datos a la que puede ir
automaticamente.

Para revisar la informacion de cada boleta, debe dar un click sobre el “mas” que
se indica en la figura inferior:
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Citaciones devueltas
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Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

No. Proces0:01283201503894

2015 17:12

GHDFHDFGH @ m4
No. Proceso:0128320150

g
2015 17:13

GHDFHDFGH © mad

Fecha: 13/08

Litigante: D

Fecha: 13

Litigante

Si necesita que se despliegue la informacién de la
boleta de un clic sobre el “+” y lo propio si no
quiere leer la informacion de un click sobre el “-*

Citaciones devueltas

PROVINCIA PRINCIP CANTON PRINCIPAL

CRIET B e ——"

Pruebas Pruebas

Pruebas

CITACION

La direccién indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso

No. Proceso:01283201503895

Fecha: 1 015 1

Pagina 1de 1

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA

MATRIZ

Pruebas

SEGUNDO JOSE SAGNAY VALENTE

77125

™
“
rere————————rre e e e e

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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Si el usuario debe analizar datos de la citacion devuelta, luego de dar un click en
el “+” como se indicd en la parte superior, se le despliega el contenido:

Citaciones devueltas
H  No. Proceso:01283201503894 i
| Fecha: 12 D15 17:12 :
n )FHDFGH © menos |
o Provincia Cantd P - .
 PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL MATRIZ 1
i i
| Pruebas Pruebas Pruebas |
Il Pruebas UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA |
CITACION SEGUNDO JOSE SAGNAY VALENTE |
La direccion indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso .z
N
771255
No. Proceso:01283201503895
I Pagina 1 de 1 Ira -
Se puede observar que el contenido de informacién de este pantalla no permite
modificacidn, es decir es solo de lectura, lo mas relevante esta en que el usuario
puede observar los motivos por los que la boleta ha sido devuelta.
3.3.5.1.5. IMPRIMIR REPORTE DE CITACIONES REALIZADAS
Si el usuario da un click en “Imprimir” se genera un reporte de citaciones
realizadas (puesto que estamos en el item de citaciones realizadas)
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Citaciones devueltas

No. Proceso:01283201503894
Fecha: 13/08/2015 17:12
Litigante: DFGHDFHDFGH @ menos...

La direccion indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso

No. Proceso:01283201503895
Fecha: 13/08/2015 17:13
Litigante: DFGHDFHDFGH © més...

Pagina 1de 1

Provincia Canton
PROVINCIA PRINCIPAL CANTON PRINCIPAL TODOS -
Calle principal Calle secundaria Fecha Inicia FechaFins
Pruebas — 2015-08-11 2015-08-17
Pruebas uNIDAD Juicial °%%°
N v BUSCAR ELAR
CITACION

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

De un click en este botdn para que se
despliegue la pantalla del reporte buscado.

Ira v

Y luego, en una nueva ventana se despliega el reporte:

www.funcionjudicial.gob.ec

-
CONSED 0E LA
(5=

CITACIONES

CITACIONES/NOTIFICACIONES DEVUELTAS

REPUBLICA DEL ECUADOR

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY

Desde: 11/08/2015 08:00 Hasta: 17/08/2015 18:00

Fecha No. Proceso Litigante Judicatura

13/08/2015 01283201503894  LUIS PEREZ RUIZ
Observaciones: La direccién indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso

13/08/2015 01283201503885
Observaciones: No exisle esa direccién

JUAN CARLOS CONTRERAS

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA

UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA

Total: 2

Entrega conforme Recibe conforme

in? 282 800
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DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

El reporte sale del periodo seleccionado, y la tabla contiene los siguientes datos:

e Fecha: la fecha del reporte
e No. Proceso: es el nimero de la causa
e Litigante: al que se le entrega la citacion

e Tipo de citacién: si es personal, por boleta o por boleta fijada

e Fecha de citacidn: la fecha en la que se va a realizar la citacidn

Es Importante indicar que este reporte contiene ademas las informacion de por

qué fue devuelta la boleta.

&n REPUBLICA DEL ECUADOR
(@nﬁfﬂﬁi— www.funcionjudicial.gob.ec

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
CITACIONES

Desde: 11/08/2015 08:00 Hasta: 17/08/2015 18:00

CITACIONES/NOTIFICACIONES DEVUELTAS

Fecha No. Proceso Litigante Judicatura

13082015 01283201500684  DFGHDFHDFGH UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA
Observaciones: La direccion indicada no concuerda con la direccion establecida en el proceso

13/08/2015 01283201503895 DFGHDFHDFGH UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA

I Observaciones: No existe esa direccién I

U Entrega conforme Recibe conforme

Total: 2

Motivo de devolucién de la boleta.

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botén para imprimir.

m si desea descargar el documento de un click en este botdn, y puede

guardar el documento en el computador.

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
in% 2|2 2NN

71



MANUAL DE USUARIO

—_— MobuLo CiTACIONES WEB
»~— CONSEJO DE LA
JUDICATURA g Fecha : 11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en
su computadora.

Sirve para aumentar o disminuir el tamafio de la imagen

3.3.6. HoJA DE TRABAJO

Hoja de trabajo - citador

Seleccione una judicatura de la lista -
20150817 2015-08-17
08:00 18:00
x ( :l R
PRIMER ANTERIOR Pagina0Ode0 Ira -

En definitiva, con esta opcion lo que el usuario puede hacer es imprimir un reporte de
las actividades realizadas o por realizar de un citador de una Unidad Judicial, para tal
efecto se tiene que proceder de la siguiente manera:
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De un click en el buscador para
que se desplieguen las opciones
que se ven en la parte inferior

A Pendientes ZONA CENTRO + SECTORCENTRO
<] Enviados a citar BYRON ARIAS FLORES -
™ Realizadas TODOS v
@ Dewueltas _2701.50.3-1 1 551 5-435-1 4

[ Hoja de trabajo ;8.-00 ;8.50

\ v BUSCAR 8 IMPRIMR % CANCELAR
© cenm

1 De un click en “Hoja de Trabajo”

3.3.6.1. SELECCIONE UNA ZONA DE LA LISTA

De un click en el combo de la derecha para que se despliegue el listado de
zonas, ubiquese en la fila que contenga la informacién deseada, y de

doble click.
~ De un click en el
Seleccione una z v
combo para que se
ZONA CENTRO abra el listado de
' zonas
ZONA NORTE
ZONA SUR
L

De doble click sobre la fila que
contenga la informacién requerida
y esta queda seleccionada
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3.3.6.2. SELECCIONE UN SECTOR DE LA LISTA

Para ver el listado de sectores, de un click en el combo de la derecha para
gue se despliegue el listado de zonas, ubiquese en la fila que contenga la
informacién deseada, y de doble click.

| De un click en el
Seleccione un se v
combo para que se
. SECTOR CENTRO . abra el listado de
. _4} ] sectores

De doble click sobre la fila que
contenga la informacion requerida
y esta queda seleccionada

3.3.6.3. SELECCIONE UN CITADOR DE LA LISTA

De un click sobre el combo de la derecha para que se despliegue el listado
de citadores, ubiquese en el requerido y de doble click para que se
seleccione.

Seleccione un citador de la lista De un click en el

combo de la derecha

BYRON ARIAS FLORES |
& 8 para que se abra el

DR.DR. PABLO VINTINNLLA G listado de citadores

PINOS VELEZ CRISTIAM JAVIER i

De doble click sobre el nombre del
citador que necesita seleccionar.
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3.3.6.4. SELECCIONE UNA JUDICATURA DE LA LISTA

De un click sobre el combo de la derecha para que se
despliegue el listado de Unidades Judiciales, y el usuario
debe escoger de ese listado la requerida dando doble click,
como se muestra en la figura inferior.

Seleccione una judicatura de la lista i

TODOS

PRIMER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

SALADE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIAY ADOLESCENTES INFRACTORES DE LA CORTE PROVINCIAL DEL AZ
SEGUNDO TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

TERCER TRIBUNAL DE GARANTIAS PENALES

UNIDAD JUDICIAL CIVIL CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE FAMILIA, MUJER, NINEZ Y ADOLESCENCIA CON SEDE EN EL CANTON CUENCA

UNIDAD JUDICIAL DE INQUILINATO Y RELACIONES VECINALES DE CUENCA

LIMNIDAD HINDICIAL DE TDABRA IO CLIERIC A

El usuario debe realizar la busqueda seleccionando primero de qué Unidad
judicial se tiene que realizar la busqueda, para lo que debe dar un click en el
combo de la derecho (como se indica en la figura superior) para que se
despliegue el listado de la Unidades Judiciales, ubiquese sobre la fila que
contiene la informacion requerida y de doble click.
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3.3.6.5. SELECCION DEL PERiIODO
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Fecha:11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

El periodo de la bisqueda estd marcado por la seleccion de la fecha inicial y
final, en la que se quiere averiguar se tienen citaciones pendientes. Para tal
efecto se selecciona la fecha de la siguiente manera:

Dando un click en estas
flechas se avanza o
retrocede en los meses o
afios del calendario

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francis

in? 282 600

De un click en este icono para
que se despliegue el
calendario

De doble click sobre el dia
seleccionado y se carga
esa fecha

Fecha Inicial %
2015407-23
1;....4 < Julio 2015 >
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 2 3 4
5 6 7 8 i------i;
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31

Esta es la fecha del dia en que se estd
revisando el calendario, se carga
automaticamente

Si la fecha final del periodo es menor a la fecha inicial, le aparece el
siguiente mensaje, para que realice los cambios respectivos:

Busqueda

2015-07-23

08:00 18:00
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3.3.6.6. SELECCION DE LA HORA

08:00| 18:00
Elegir una hora
Hora 08:00
Horas
Minuto
Ahora Hecho

Para seleccionar la hora puede hacerlo de dos formas:

e De un click sobre “Hora Inicial”y se le despliega la pantalla inferior, y con
las barras de desplazamiento ubique la hora y los minutos requeridos.
0 Tiene también la opcién de seleccionar “Ahora” y se marca la
hora a la que se esta realizando la actividad

Escogida la hora de un click sobre “Hecho” para que se grabe la hora escogida.
3.3.6.7. IMPRIMIR

Luego de haber llenado los filtros previos, el usuario si desea realizar la
busqueda debe dar un click sobre “Buscar”

Y la informacidén requerida se visualizard en una nueva pantalla, indicando un
reporte del citador seleccionado, como se indica a continuacion
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Fecha :11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

REPUBLICA DEL ECUADOR

‘www.funcionjudicial.gob.ec

CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE AZUAY
CITACIONES

—
‘EoRst0 e LA
JUDICATURA s

Desde: 1110872015 0800 Hasta: 140872015 18:
HOJA DE TRABAJO - CITADOR

BYRON ARIAS FLORES

FechaBi 315 5:13 PM No.01283201503897

Sudicalura UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA Motivo: CITAGION
Libgante: LUIS PEREZ RUIZ
Direccién CANTON PRINCIPALIMATRIZIPrusbas/sinPrusbas

Referencia: Prusbas

& Fechayhom Reehias por Firma

1
2

FochaBi 315 5:13 PM No.01283201503698

Judicatura: UNIDAD JUDICIAL PENAL CUENCA Motivo: CITACION
Litigante: JUAN CARLOS ALCOCER
Direccion CANTON PRINCIPALIMATRIZIPrustas/sin/Prusbas

B oo

Si desea imprimir o descargar el documento hagalo activando los siguientes

botones:

E de un click en este botdn para imprimir.

m si desea descargar el documento de un click en este botén, y puede

guardar el documento en el computador.

su computadora.

De un click en este icono para guardar el reporte en un dispositivo o en

Q Q Sirve para aumentar o disminuir el tamafo de la imagen
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4. ANEXO

4.1.

ANEXO1: LISTA DE CODIGOS POR PROVINCIA

MANUAL DE USUARIO
MobpuLo CITACIONES WEB

Fecha :11/08/2015

DNTICS-DES-MU-Citaciones Web

01 |AZUAY

02 |BOLIVAR

03 |CANAR

04 |CARCHI

05 |COTOPAXI

06 |CHIMBORAZO

07 |ELORO

08 |ESMERALDAS

09 |GUAYAS

10 |IMBABURA

11 |LOJA

12 |LOS RIOS

13 |MANABI

14 |MORONA SANTIAGO

15 |NAPO

16 |PASTAZA

17 |PICHINCHA

18 |TUNGURAHUA

19 |ZAMORA CHINCHIPE

20 |GALAPAGOS

21 |SUCUMBIOS

22 |ORELLANA

23 |SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

24 |SANTA ELENA

Av. 12 de Octubre N24-553 y Francisco Salazar
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4.2.  ANEXO 2: DEFINICIONES, ACRONIMOS Y ABREVIATURAS

Término Descripcion

SATJE Sistema Automatico de Tramitacién Judicial Ecuatoriano

Instancia Nivel en el que se va conociendo los procesos, Juzgados, Salas

Materia Tipo de proceso el mismo que puede ser: Penal, Civil, Trabajo,
Transito, Inquilinato, Familia.

Proceso Se refiere en forma general a un: juicio, diligencia, contravencion,
indagacién previa, demanda, causa, etc.

Providencia Resolucidn judicial que decide sobre cuestiones de tramite y
peticiones de un proceso.

Resolucién Providencia que resuelve un proceso ya sea a favor o en contra

Notificacién Comunicacién de la providencia realizada a un Litigante mediante
su abogado.

Boletas Documento impreso que contiene el texto de una notificacion.

Fe de Presentacion

Documento impreso que da fe que el ciudadano o abogado
presentd un proceso en la Oficina de Sorteos.

Escrito

Peticién de algun tramite especifico dentro de un proceso.

Delito/Accién

Son los delitos o acciones correspondientes a un determinado Tipo
de Accidn por la cual es presentada una demanda o proceso.
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Ejemplo: Letra de Cambio

Actor/Ofendido

Actor se refiere al acusador en las materias Civil, Laboral y Familia.
Ofendido se refiere al acusador en las materias de Penal y
Transito.

Demandado/Imputado

Demandado se refiere al acusado en las materias Civil, Laboral y
Familia. Imputado se refiere al acusado en las materias de Penal y

Transito.

Médulo Subsistema que realiza tareas especificas y forma parte de es
sistema principal.

Casillero Numero de casillero fisico en el cual se le notifica las providencias
de un proceso a un determinado abogado.

Matricula Numero de identificacion de la credencial de un abogado.

Recusacion

Acto de sortear un proceso en que se pide sé re-sortee la
demanda principal, excluyendo al o los juzgados que ya
conocieron el juicio principal u otra recusacién.

Actividades Término general para llamar a una providencia, auto, sentencia,
oficio, resolucion, etc.

Litigante Partes de un proceso, se refiere a los actores o demandados

Tipo Accién Tipo de proceso dentro de una materia, ejemplo: dentro de los
Procesos Civiles existen los Ejecutivos, Especiales, Diligencias, etc.

Razén Motivo por el cual un proceso llega a una Judicatura

Fojas Hojas validas que contiene texto y se anexan a una demanda
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