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INTRODUCCION

El ingreso de nuevos Notarios  hace necesario implementar un proceso de capacitación que permita el desempeño de sus actividades en forma oportuna, proporcionándoles todas las herramientas necesarias para desarrollar sus actividades con la suficiente eficiencia, calidad y responsabilidad.
Dentro de este proceso de capacitación está el desarrollar destrezas en los nuevos Notarios así como a los funcionarios de cada una de las Notarías a nivel nacional, respecto de la herramienta informática así como la reglamentación vigente, para una correcta participación al Estado por parte de las Notarías. 
OBJETIVOS:

Detallar las actividades de las Notarías y Notarios a nivel nacional para efectuar el depósito del porcentaje de participación del Estado en la cuenta única del Tesoro Nacional designada para el efecto.

CONTENIDOS:

1. PARTICIPANTES DEL PROCESO 
1.1. Notarias 
1.2. Direcciones Provinciales

1.3. Consejo de la Judicatura – DNF
1.4. Ministerio de Finanzas

2. DE LAS NOTARIAS
2.1. REGLAMENTACIÓN VIGENTE

2.1.1. Código Orgánico de la Función Judicial, publicado e Registro Oficial  Suplemento 544 del 9 de marzo del 2009.

2.1.2. Resolución No. 033-2012, aprobada por el Pleno del Consejo de la Judicatura el 26 de abril del 2012

2.1.3. Resolución 80-2012 
2.1.4. Resolución 73-2012

2.1.5. Resolución 33-2012 

2.2. UTILIZACION DEL SISTEMA
2.2.1. De las claves de acceso
2.2.2. Obligatoriedad del uso del sistema

2.2.3. Olvidó su clave

2.2.4. Quién debe cerrar el formulario

2.3. PARTICIPACION AL ESTADO
2.3.1. Consideraciones para el calculo

2.3.2. Caso práctico

2.3.3. Aporte al Estado

2.3.3.1. Deposito en efectivo

2.3.3.2. Depósito en cheque
2.3.3.3. Pago mediante transferencia

2.3.4. Pago en exceso
2.4. DE LOS INFORMES
2.4.1. Plazos de entrega

2.4.2. Reportes ingresados al sistema

2.5. RECOMENDACIAONES GENERALES 

2.5.1. Respecto del uso del sistema
2.5.2. Respecto de calculo
2.5.3. Respecto de datos ingresados al sistema
3. DE LAS DIRECCIONES PROVINCINALES

3.1. Monitoreo y control

3.2. Recepción de informes mensuales

3.3. Reportar a la DNF

4. DIRECCION NACIONAL FINANCIERA
4.1. Validación, Monitoreo

4.2. Administración del Sistema Notarial
METODOLOGIA:

La metodología aplicada durante el desarrollo del presente curso deberá ser activa y participativa para lo cual, se utilizará al finalizar el curso un proceso de evaluación a través de preguntas de opción múltiple, las mismas que aparecerán al azar de un banco de al menos 30 preguntas, por cada uno de los procedimientos.
LECTURAS COMPLEMENTARIAS:

Reglamentación vigente disponible en la página web del Consejo de la Judicatura
