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1 CONSIDERACIONES GENERALES

Las siguientes especificaciones técnicas sefialan el formato de entrega de la informacion de LAS
FACTURAS PARA DETERMINACION Y CONTROL DE PARTICIPAC ION DEL ESTADO, que sera
entregada por las Notarias.

La informacién consolidada debe ser subida mensualmente a través de Internet en el sistema
informatico disefiado para tal efecto.

Debe existir un solo archivo denominado FACmmaaaa.cvs.

2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA INFORMACION A PRO PORCIONAR

» La informacion contenida en los campos marcados como OBLIGATORIO, debera ser siempre
ingresada, por lo tanto, no podra en estos campos ingresarse informacion vacia o nula (null).

» En los campos marcados como CONDICIONAL; estos pueden o no contener informacion, y se
ingresara cuando se cumpla con una condicién de otro campo.

» Para los campos en los cuales se ingresen valores o montos, estos valores siempre
deben ser positivos.

La mencionada informacion podra cargarse en el sistema a través de Internet hasta e | dia diez del
mes subsiguiente al que corresponde la misma (28, 29, 30 6 31)

Se realizard un registro con la informacién de cada venta efectuada por el informante en el mes,
sefalando detalladamente la informacion del comprobante de venta que sustenta dicha transaccion.

2.1 Estructura o esquema de la Informacion

REGISTRO DE FACTURAS PARA EL CONTROL DE PARTICIPACI ON DE LAS NOTARIAS
Caracteristicas
Descripcién del campo Longitud Longitud Tipo de
Formato Requisito

Minima Maxima Campo
RUC . del  Informante 13 13 Caracter enteros obligatorio
(Notario)
Ndmero de factura 1 15 Numérico 000-000-000000000 obligatorio
Cadigo tipo de 2 2 Caracter Tabla 1 obligatorio
comprobante de Venta
Cadigo subtipo de 3 1 Caracter Tabla 2 obligatorio
comprobante de Venta
Fecha de emision del 8 10 Fecha aaaa-mm-dd obligatorio
comprobante de venta
Valor neto de la factura 4 12 Numérico 2 decimales obligatorio

2.2 Descripcion de Campos

RUC del Informante
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Numero de RUC del Notario/a que presenta la informacion. Este debe ser un nimero valido, con 13
caracteres, los tres ultimos deben ser 001. Debe cumplir el digito verificador. Esta informacion es
obligatoria. El informante es el que realiza la venta.

NUmero de factura

El nimero de factura esta compuesto de dos partes:
No. Serie del comprobante
No. Secuencia del comprobante

No. Serie del comprobante

En este campo se debe ingresar el nUmero de serie del comprobante que sustenta la transaccion.

La longitud de este campo es de seis caracteres, clasificado segun las siguientes indicaciones:

(%

001 001 Funto de emision

@ Codigo de Establecimiento

No. de serie del comprobante de venta — establecimiento
En este campo se debe ingresar el nimero de serie del comprobante, la parte correspondiente al cédigo
del establecimiento. La longitud de este campo es de tres caracteres.

No. de serie del comprobante de venta — punto de emisién
En este campo se debe ingresar el nimero de serie del comprobante, la parte correspondiente al punto
de emision. La longitud de este campo es de tres caracteres.

No. Secuencial del Comprobante

En este campo debe ingresar el nUmero secuencial del comprobante que sustenta la transaccion. La
longitud de este campo es de hasta nueve caracteres.

Cadigo tipo de comprobante de Venta

En este campo registrara el tipo de comprobante utilizado en la transaccion que se va a registrar segun
lo indicado en la Tabla 1 (Anexo 1). Solo se aceptardn los codigos de tipo de comprobante que
pertenecen a este secuencial de transaccion.

Se aceptara solo los siguientes tipos de comprobantes:
» Factura
» Nota de crédito

Cadigo subtipo de comprobante de Venta

En este campo registrara el subtipo de comprobante utilizado en la transaccién que se va a registrar
segun lo indicado en la Tabla 2 (Anexo 1). Solo se aceptaran los cédigos de subtipo de comprobante
gue pertenecen a este secuencial de transaccion.
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Se aceptara solo los siguientes tipos de comprobantes:
» ValidaV
» Perdida-Sustraida (PS)
» Anulada (A)
» Excepcién adulto mayor (EAM)
» Rebaja(R)

Fecha de emision del comprobante de venta

Corresponde a la fecha de emisién del comprobante de venta que se registra. Consta de 8 caracteres
con formato aaaa-mm-dd. La fecha de emisién del comprobante de venta debe ser menor o igual al mes
y afio informado.

Ejempilo: 2012-01-18 (18 de enero del 2012).
2012-12-31 (31 de diciembre del 2012).

Recuerde que la fecha de emisidon del comprobante de venta debe pertenecer al mismo periodo en el
gue registra la venta que esta efectuando. Usted debe registrar su venta en el mismo periodo en que
emiten el comprobante de venta.

3 LISTADO DE TABLAS (Anexo No. 1)

Tabla1: Tipos de Comprobantes de Venta Autorizados

Tabla 2: Subtipos de Comprobantes de Venta Autorizados

4 LUGARES DE PRESENTACION

Para el ingreso de la informacion de LAS FACTURAS PARA EL CONTROL DE PARTICIPACION DE
LAS NOTARIAS estaran a disposicion las siguientes opciones:

¢ Internet (www.funcionjudicial.gob.ec)

5 SUGERENCIAS PARA GENERAR EL ARCHIVO CON EL DETALL E DE FACTURAS
EN FORMATO DE TEXTO (ASCII)

Usted puede llenar la informacion requerida en Excel, Bloc de Notas, WordPad, Word o en un Sistema
particular disefiado para el efecto.

a. Siusted llena la informacién en Excel:
* Ingrese al programa Excel.
» Seleccione cada columna haciendo clic en el encabezado de la misma, con el botén derecho del
mouse escoja la opcién “ancho de columna”, y llene en ella el nUmero correspondiente a
“longitud del campo” descrita en la ficha.

Ejemplo: Para el caso de la columna en la que se llenara el RUC, en la opcion ancho de columna
llenar 13, que corresponde a la longitud de campo descrita en la presente ficha técnica.
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- .-:ﬁ'; Corkar
= Copiar
7 E Peqgar

Pegado especial. .

| Insertar Ancho de columna
o Elirni
B =Hiner Ancho de columna; |13

Barrar contenido

B Formata de celdas. ., lml Cancelar |

E Ancho de colurna. ..

* Poner el ancho a todas las columnas de acuerdo al formato establecido para la longitud del
campo descrita en la ficha.

» Seleccionar nuevamente los encabezados de todas las columnas que contendran informacion, y
haciendo clic en el boton derecho del mouse escoger “formato de celdas”.

» Dentro de la opcién formato de celdas, escoger la opcién “Numero”, en la “Categoria” que
muestra la pantalla seleccionar la opcién “Texto” y aceptar. Esto aplica a todos los campos
excepto los que corresponde a Valor neto de la factura.

imera |.C\Iineaci6n I Fuente I Bordes I Tramas I Proteqget
Cakegoria; ’—Muestra

General
Mamero
Moneda
Contabilidad Las celdas con Formato de texto so
Fecha tratadas como kexto incluso cuande
Hora se encuentre un ndmera en la
Porcentaje celda. La celda se presenta
exackameante como Fue introducida.

» Para el campo que corresponde a Valor neto de la factura dentro de la opcién formato de celdas,
escoger la opcion “Numero”, en la “Categoria” que muestra la pantalla seleccionar la opcién
“Numero”, establecer como parametro “2 decimales”, sin separador de miles y aceptar.

Mimera |P.Iineaci6n I Fuente I Bordes I Tramas I Proteger

Categoria: ’-Muestra

Contahilidad Las celdas con Formato de texto so
Fecha tratadas como kexto incluso cuande
Hora se encuentre un ndmera en la
Parcentaje celda. La celda se presenta
exactamente como fue introducida,

« Llenar la informacion requerida en cada uno de los registros (filas), cuidando de completar con el
ndmero preciso de ceros y espacios en blanco.
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» Escoger la opcion Archivo / guardar como: y luego de ponerle el nombre requerido, escoger en
“Tipo de Archivo”, la opciéon “CSV (MS-DOS)(*.cvs)” . Posteriormente, escoger la opcién
“Guardar”, grabar en alguna carpeta asignada para estos archivos.

e A las dos pantallas que aparecerdan posteriormente, seleccionar “Aceptar” y “Si”
respectivamente.

* Ingresar a Inicio/Programas/Explorador de Windows.

* Ingrese a Inicio/Programas/Accesorios/Bloc de Notas y abra el archivo que grabo, y revise que
al mover el cursor, éste se detenga al final del Ultimo registro, de no ser asi, coloquese al final
del dltimo registro escrito y presione la tecla “suprimir” el nimero de veces que esto sea
necesario hasta que no sea posible que el cursor baje a la linea vacia siguiente.

Al ser este el final
del dltimo
registro, el cursor

no debera poder
haiar mac

1711467884001;001-001-000000233;FC;v; 2012-03-14;4567. 80
1711467884001; 001-001-000000234;FC;V; 2012-03-14;343.12|

e Guarde los cambios.
Si Usted llena la Informacion en Bloc de Notas:

» Dentro del Menu Inicio/Programas/Accesorios seleccione la opcién Bloc de Notas.

* Ingrese la informacion de cada registro y de cada archivo respetando los ceros y los espacios en
blanco, debe colocar un punto y coma (;)al final de cada campo

* Al final de cada registro completado digite “Enter” para poder iniciar nuevamente a ingresar la
informacién desde el campo 1.

« Guarde el archivo como “Documento de texto”, y nbmbrelo como se indica en la ficha.

» Ingrese a Inicio/Programas/Accesorios/Bloc de Notas y abra el archivo que grabo, y revise que
al mover el cursor, éste se detenga al final del Ultimo registro, de no ser asi, coléquese al final
del dltimo registro escrito y presione la tecla “suprimir” el nimero de veces que esto sea
necesario hasta que no sea posible que el cursor baje a la linea vacia siguiente.

Al ser este el final
del ultimo registro,
el cursor no
debera poder
bajar mas

1711467884001;001-001-0000002323,FC;Vv; 2012-03-14;4567. 80
1711467884001; 001-001-000000234;FC;V;2012-03-14;343.12|

* Guarde los cambios.
Si usted llena la informacién en WordPad:

» Dentro del Menu Inicio/Programas/Accesorios seleccione la opcion WordPad.
» Proceda igual que lo explicado en el punto anterior (Utilizacion del Bloc de Notas)

Si Usted llena la informacion en Word:
v No recomendado.

Si usted utiliza un sistema particular, adquirid o para cumplir esta funcién
v' Siga las indicaciones de su proveedor.

En caso de que tenga alguna duda, sugerencia o come  ntario con relacidén a esta ficha técnica
consulte nuestra pagina web:  www.funcionjudicial.gob.ec
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ANEXO 1

Tabla 1: Tipo de comprobante de venta

Cdbdigo a usar

Tipo de Identificacién

FC

FACTURA

NC

NOTA DE CREDITO

Tabla 2: Subtipo de comprobante de venta

Cddigo a usar

Tipo de Identificacion

\% VALIDA
PS PERDIDA-SUSTRAIDA
A ANULADA
EAM EXCEPCION ADULTO MAYOR
R REBAJA
OE OTRAS EXCEPCIONES
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