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MANUAL DEL PARTICIPANTE
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En esta Guia le informaremos respecto a las instrucciones basicas de navegacion y acceso a

cursos en modalidad e-Learning adminisoados por 1z Plataforma de Administracion de
Aprendizaje WTMner.

En esta saccion, le ayudaremos 2 “navegar” en el PORTAL DE APRENDIZAJE, desde
donde podra imgresar a sus cursos ea cada sesion de esmdio.

Pagina de inicio y navegacion:

Las instrucciones recibidas para el desarrollo de su curso con seguridad incluiran la forma
para acceder a la pagina principal del area de aprendizaje a distancia del Consejo de Ia
Judicamura, modalidad e-Learning.

W G Wk bt Eu g PR |
°.T.~ - ™o e Paliimn o
e W feats weets dsh

vy W

R, S0

¢

§ e AL

Si esta leyendo esta guia, habra recibido en la misma comunicacion su Nombre de usuario
¥ contraseda de acceso. Debe mngresar esta informacion en el ngar donde se indica a
continuacion v luego presionar el boton “Ingresar™.
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RECOMENDACION:

* Grabe esta direccion Web en la seccion “Mis faveoritos™ de su explorador, para acceder
mas rapido & sus Cursos.




Iniciando o continuando un curso

Una vez ingresade cormectamente o] nombre de nsnario v contraseda, v preasionado el boton
“Ingrasar”, llegara al ambiente principal de trabajo, denominado “Wi Escritorio™. Desde &l
podsa iniciar o continuar coa el desarrolle de su curse, participar en sesiones de Chat
VIVO COon nuestre equipo docente, smviar consultas y revisar comentarios en &l Foro de
dizcusion del ourso v revisar su Apsnds personal.
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En Mi Escritorio, enconirars siempre desplegada 1a seccion Mis Cursos, cuva funcionalidad
es la sigmiente:

= Mis Cursos

Cada vez que ngresa comectzments su nombre de nsuario v contrazena, llega a esta
seccion. Desde alla puede comenzar o continuar con su proceso de estudio.
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En la seccion principal de “Mis cursos™ vera la lista de cursos que esfan actives para usted.
{en este caso, Marine Navigation 001).

Dara ingresar al curso, debe presionar sobre W INgrese curse

Aparecera el signiente cuadro, demllando el mapa de contenidos del curso:
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" Tdentificacion: Mombre de las unidades de contenidos (module, leccion, topico, etc.).

®  Ingresar. Permite acceder a la unidad de contenddio.

®  Estado: Puede ser A: Aprobade; EF: En proceso; NI: Mo miciado (ver defalle de esta
levenda mas adelante].

"  Tiempo: Indica el dempo gue ha estado esmdisndo en cads unidad de contenido.

Sigamos con las funciones de la seccion Mis Cursos:



Mis Cursns  MIAN ANTONID SOTO PEREF
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= Junso al mombre del curso, encontrara el Estado. La funcidn es orientarlo en

que etapa del curso se encuentra v para eso ss dispons de la siguiente leyends:
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A: Aprobado, quisre decir que &l curso 32 aprobd v se encuentra fnalizado. Podra ingresar
mevamente s se encuenira de los plazos de iempo asignados, sin embargo, s realiza 1z
evalnscion nusvamenta, no variara la calificacion antes lograda.

EP: En Proceso, indica que el curso se esta realizando, incluso aparecera este sstdo, =i
usted ha realizado la o las evalnaciones v no la haya aprobade. Podra ingresar sl curso las
veces que lo requiera dentro de los plazos definides v ests astado cambiara 3 Aprobado una
vez gque aprushe 13 evahiacion.

WI: Mo Inicizdo, sefala que usted atm no ha ingresado al curso.

Fecha Tmicia Fecha Término

5/4/2012 25/5/2012 Cada curso tiene una fecha de inicio y una de
fin (la misma indicada en el corres elsctronico donde e adjunts ssta guis v sus claves de
accesa). Es importante completar el estudio del curse dentro del periedo informade, de lo
CODITETio, no serd posible el acceso.

RECOMENDACTONES:

El proceso de auto estodio es “a su propio ritmo™. El acceso al sistema estars siempre
disponible entre las fechas de inicio v de término indicadas, las 24 hrs. del dia,
excepto se disponga mn proceso de mantencion, en cuyo caso 58 informars con
antelscion por medio de la agends del curso o via e-mamil

5i bien Ud. coenta con el apoyo de tutores, guienss le aywdaran a resolver dudas,
responderan sus pregumntas ¥ le consultaran respects a problemas y ritmo de avance,
el proceso de sute estdio descansa foertemente en su discipling de estudio diario.
Deelve construir sus propios horarios de estdio, tratando de avanzar con regularidad.
Diebve aprobar los requisitos del programa 3 mas tardar en la fecha indicada como
“Fecha de téermino™. Recnerde que con posterioridad a esa fecha, no podra ingresar al




Funciones del Escritorio

« Char General "3 Chat General

Los Salonss de Chat son una instancia de comumicacion “en vive v en directo™ con el
equipo docente de 1a Escuela. Se efectis una sesion de Chat cads quince dias
aproximadamente. Las fechas vy horas de sus sesiones de Chat se inchryeron en el mail de
confirmacion donde se envio su identficacion de usuario ¥ contrassis. jParticipe en vive
con un Tutor!
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El Chat es muy simmple de ntilizar, solo debs escribir su mensaje ¥ presionar o] boton
ENTEE de su teclade, o bien el botdn 00

Podra ver tambien quien se ha conectado en 1z parte alta 3 la derecha, bajo el tulo
“Inwitados™.
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. Foro Genera’& Foro General

Es una instancia de participacion donde pueds hacer consultas, resolver dudas e interactuar
con sus compateros de curso. El foro es actualizado (es decir, los mtores responden las
consultas) en un plazo maximo de 48 Hrs. habiles.

El Foro General, presenta fres temas:

Ottimwa eatrods

Puede efectuar cometanos generales y sugerencias pmchando sobre el pnmer tema.
Tambien efectuar consultas o expresar dudas del contenido en el segundo tema, o bien,
mformar de problemas técnicos o de operacion que pudiera presentar v que impidan su
proceso de estudio del curso.

Debera presionar el tema correspondients a su consulta y s2 abrira la siguiente pantalla:
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Presionando el boton “Fespoader al tems™, podra ingresar su consulta o efectuar algun
Ccomeniaric, en este caso de ejemplo, relativo 3 comentarios generales:

ﬂ
Lofe Be 2 Jehata

Disou b dal Tema .

_M

Desorpoidn dal Mersage:

Hi Ewcritorie

En pusdan par licipar de ests forn, yi des, sbisnds un nuevo tesa o reapordendn 8 bl
ansTantes

Rt puaEtal

4]
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Debe escribir su preguats en la seccion “Fespuesta™ v despugs presionar el boton
“Pesponder al menssja™.

Una vez que existan consultas efectadss sobre algan tema, tanto el futor como alpin otro
participante del curso pueden responder o comentar el mensaje gue has enviado.
Participantss ¥ Tutor pueden tanto responder al ultimo cormentario, como responder al
Temsa en general. De esta forma se va constrayendo un arbol jerarquico en el gue en

cualquier momento es posible revisar las “coaversaciones™ completas gque se han estado
dezammollando en &l foro.

Para volver a los temas del Foro v las secciones del Escritorio, debera presionar &l boton
Afras.
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Utilizando la agenda podra ver mensajes que el mtor de su curso ha snviado 2 todos los
participantes v también menzajes privados que han sido enviados solo a Ud. El equipo
doceate también pueda eaviar documentos adicionales descargables =i se estima necesario.
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Se pusde mover enfre un mes v oo wtlizando las flechas de la parte superior del
calendanio, o bien, revisar mensajes o dooumentos recibidos en alguns fechs deferminzda.

En el gjemplo de amriba, hay mensajes en las fechas en color rojo. En esos casos, debe
presionar sobre la facha indicada ¥ revizar el menszja.

jMire permanentemente las fechas en rojo, puede haber importante informacion
personal o gropal para su curse!



« Actualizar mis Cursos = Actualizar mig Cursos

Al presionar esta funcion accede 3 la seccion Mis cursos, desde donds puede ingresar a los
cursas en los cuales se encuentrs inscritg.

« Cerrar Sesion P = carargasion ]

Esta funcion permite salir del curse v cemar Ia sesion de esmdio.

Contingencias y problemas técnicos

Hacemos miesoos mejores esfierzos para lograr que cada experiencia de aprendizaje que
se desarrolls en miestra escuala virtual curnpla los mas altos estandares técnices v de
calidad.

Muesiras plataformas tecoologicas que soportan los procesos de esmdio funcionan en
horario confinnado v son monitoreadss permanentamente.

51 pars iniciar um curso o durants el desarrollo de éste, surgiese algun problems d= indole
tecnico (fallas en la conexion u otros problemas de operacion) debe contactarse com su
Mesa de Ayuda para recibir soporie tecnico.

Algunas recomendaciones generales finales

¢ TUtilice los Foros de discusion para resolver dudas o consultas. El tutor asipnade a
su curso responde consultas o efectia comentarios complementarios por es3 via.

& Participe activaments en las sesiones de Chat en vive con los matores de su curso, le
mformaremoes via e-mail ¥ con antslacion 1z fechs v hora de estas sesiones.
jAprovechelas!

¢ Pavise cuidadosaments las instracciones o ayuda que estan incorporadas en el curso
que esta desarrollando.

* (Organice sus dempos, su motivacion v disciplins cotidiana de estudio son
esanciales para el logro da los objedvos del programa.

& Mo intente desarrollar 2] curso de una sols ver, pues e: probable goe no logre los
objetives de aprendizsje. Cads programs tisne instsncias de evaluacion formativa
que medira su nivel de logro en cuanto a los objetives del curse.



