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1.1 Descripcion

El postulante a perito es un profesional o experto en un drea/profesion y materia especifica, que busca
la calificacidon y acreditacién como Perito por el Consejo de la Judicatura, a fin de aportar con sus
conocimientos cientificos, técnicos, artisticos, practicos o profesionales a los administradores de
justicia para la resolucién de procesos judiciales relacionados con hechos o circunstancias vinculadas a
la materia de la controversia.

1.2 Proceso para calificarse como Perito.
1.2.1 Ingreso al sistema.

El profesional o experto que aspire a ser calificado como perito de la Funcién Judicial, deberd
completar el siguiente proceso:

a. Ingresar a la pagina web del Consejo de la Judicatura, a través del siguiente link:

https://www.funcionjudicial.gob.ec/, y seleccionar la opcién “Servicios en linea”.

funcionjudicial.gob.ec

Consejo de la Judicatura ~ Transparencia ~  Provincias

b. Al ingresar al menu “Servicios en linea” en el apartado “Sistema Pericial” seleccionar la opcidn
“Servicio Pericial”
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En la seccién de Servicio Pericial, se visualizara una pantalla con multiples alternativas, entre ellas,
"Acreditacion de Peritos". Dentro de esta, debe seleccionar "Calificate como perito", lo que dara
lugar a la presentacion de las opciones requeridas para registrar la solicitud y facilitara la descarga
de la documentacién habilitante pertinente.

funcionjudicial.gob.ec/servicio-pericial/
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Cémo calificarse como Perito? — Calificate como Perito

+ Ingreso al Sistema (Solicitud de calificacion en

linea - Formulario 1)

Ingreso al Sistema

+ Descargar formulario No. 2

+ Descargar formulario No. 3

+ Datos de cuentas bancarias para depésito de
tasas de calificacion de peritos

Al seleccionar la opcién “Ingreso al Sistema (Solicitud de calificacion en linea — Formulario 1)”,
deberd dar click en el botdn “Ingreso al sistema”, el cual desplegara la pantalla “Sistema de Peritos
— Solicitud de calificacidon”, en el cual el postulante registrara la informacion requerida.

1.2.2 Solicitud de calificacion.

Una vez que el postulante ingresd en la “Solicitud de calificacion”, debera seguir los siguientes
pasos:
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Sistema de Peritos - Solicitud de Calificacion

Solicitud de calificacion

Seleccione el tipo de persona que realizara el registro: @ persona natural _'Persona juridica

Servidor Pablico:

Area o Profesion: () Seleccione.
Especialidad: (*) Seleccions.
No. Comprobante de Depdsito: (*)

Identificar y seleccionar el tipo de persona que realiza el registro:

. Persona natural
. Persona juridica
Servidor Publico:
o El postulante debe seleccionar el “Check” en caso de ser “servidor

Publico” de ser privado esta opcién NO debe estar seleccionada

En el campo “Area o Profesidon” seleccionar del catdlogo disponible una de las opciones que se
ajuste a la especialidad a la que solicitara su calificacion.

ARCHIVISTICA .

—-'\ ARQUECLOGIA
GONSEJO DE
JUDICATU

ARQUITECTURA - DISENO

ARTESANOS
BELLAS ARTES

BOMEERO

Sistema de Peritos - Sol .
CIENCIAS BIOLOGICAS

CIENCIAS QUIMICAS
Solicitud de calificacion

COMPLIAMNCE
Seleccione el tipo de persona que rea

Servidor Piiblico: COMUNICACION

Area o Profesion: (*) Seleccione...

UK

Especialidad: (%) Seleccione...
No. Comprobante de Depdsito: (%)

d. Tras la seleccién del "Area o profesidn", se deberd seleccionar el campo "especialidad", el cual

mostrara un menu desplegable con las especialidades, y deberad seleccionar conforme a sus
conocimientos cientificos, técnicos, artisticos, practicos o profesionales a la que postula.
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Solicitud de calificacion

Seleccione el tipo de persona que realizara el registro: ®persona natural _Persona juridica

Servidor Publico: d
Area o Profesién: (%) CIENCIAS QUIMICAS ~
Especialidad: (%) Quimica ~

En cumplimiento de la normativa vigente, el solicitante esta obligado a efectuar el depdsito del
monto correspondiente a la solicitud de calificacidn del postulante que NO es servidor publico, en
la cuenta bancaria de la respectiva Direccidn Provincial del Consejo de la Judicatura. En el campo
denominado “No. de comprobante de depdsito”, debera consignar el nimero de comprobante de
depdsito que acredite dicho pago. Para la culminacidn del proceso de formalizacién de la “solicitud
de calificacion”, se requerird pulsar el botén identificado como “Siguiente”.

N S SV

No. Comprobante de Depésito: (*) = 11111111111111111111 \

En la pantalla denominada "Sistema de Peritos - Solicitud de Calificacidon", aquellos servidores
publicos que aspiren a ser calificados como peritos deberan seleccionar la opcion "Servidor
Publico". Al hacerlo, se inhabilitard la funcionalidad de cargar el "No. Comprobante de Depdsito".
Se establece que la calificacidn como perito para servidores publicos estara condicionada a la
emisién del certificado de la Unidad Administrativa de Talento Humano o quien haga sus veces o
las que hiciera sus veces documento que reemplaza el comprobante de depdsito

Solicitud de calificacion

Seleccione el tipo de persona que realizara el registro: ® persona natural _Persona juridica

Servidor Publico:
Institucion: Seleccione...

Asimismo, aparecera una lista desplegable correspondiente a “Institucion”, en la cual se deberd
escoger la que corresponda (Ejemplo: “Policia Nacional del Ecuador”).

PERITOS DE LA POLICIA NACIONAL DEL ECUADOR: Para el caso de los servidores que requieren
calificarse como peritos de la Policia Nacional del Ecuador, podrdn escoger mas de una
especialidad, dentro del drea CRIMINALISTICA.
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Salaccions el tip< da parsona que reskzarh ol registre: @persons natural (Persona juridica

Senidor Piblea: [

Institucion: Palcia Nacional de Fcusdor
Area o Profesiém: ) CRMNALSTCA
Expeciaiidac: (7

Accidertes de TranstoiAnkiss Vial Accdentes de Transdolinbise Vel
Antropolog Fersnse

J—— . B
Andius Sustanciss st catseeniss frnga y anes

Anbias Sustarcins Cstopatacertas, drogas y sines

fes

Ealslca
Bubga

Crmmgistcs

1.2.3 Ingreso de informacion de datos personales
a. Una vez que el postulante de click en la opcién “siguiente” a continuacidn, se desplegara una

pantalla a fin de completar la informacidn de datos personales del solicitante, conforme los
siguientes pasos:

Sistema de Peritos - Solicitud de Calificacion

b. Al ingresar el nimero de documento de identificacion, el sistema procedera a la busqueda de los
datos del postulante. En caso de ser la primera postulacion, la informacién se extraerd del registro
del DINARDAP. En caso de existir postulaciones previas, los datos serdn recuperados del Sistema
Pericial. Si no se encuentra informacién alguna en los registros mencionados, se requerird el
ingreso manual de los datos. Se recomienda prestar especial atencion al ingresar la provincia, el
cantén vy la direccién de correo electrénico proporcionados por el postulante a perito.

Nota importante: El postulante debera presentar los documentos fisicos correspondientes en la
Direccion Provincial donde se registre su calificacion. Por lo tanto, se enfatiza la importancia de
verificar la precisidon de la provincia y el cantdn indicados en este registro, ya que esta informacion
serd utilizada en la calificacién del perito y determinara la provincia en la cual se deben entregar
los documentos fisicos. Asimismo, se solicita ingresar de manera correcta la direccidon de correo
electrénico, la cual sera utilizada para futuras notificaciones relacionadas con el proceso de
calificacién y para las designaciones una vez que el postulante haya sido calificado como perito.
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Dentro de la pantalla “Edicidon de datos” al hacer Click en la opcién “Guardar”, se despliega una
pantalla con el siguiente mensaje de confirmacion:

@ 35u solicitud ha sido ingresada

con éxito. Tiene 48 horas para finalizar
el proceso. NUmero de solichud:
0000043696, For favor revise el correo
electronico para continuar el tramite.
También debe revisar la bandeja de
correo no deseado

Una vez completados estos pasos, el sistema enviard un correo electrénico al postulante, en el cual
se incluye un link, token o cédigo de seguridad de 64 caracteres, mediante el cual el postulante
confirmard su postulacion a perito:

FUNCION JUDICIAL

Codigo segure para calificacién Perito de la Funcién Judicial

Sistema Pericial Integral de la Funcién Judicial

Dentro del correo electronico deberd dar clic en el link “Anexar documentos de la solicitud”, con
esta accion se abrird la siguiente pantalla en el sistema:

1.2.4 Anexo de documentos

Sistema de Peritos - Solicitud de Cal

Desde esta open of aplante a Perto puedesimpelm el oemulirlo 1, modfcar o informacidn de L soblitud, y cargar b doxumentos requaiden,

ot it 4 O e

Chula, 010 RUC ingrensds oo lnolemd: )

Cedigo e woguicdod enindo ol cemes (7
{Low campon indicaden con (') won rquardon

En esta seccidn, se requiere ingresar el numero de identificacidon del aspirante a perito y el cédigo
de verificacion remitido via correo electrénico para acceder a la plataforma de “Solicitud de
Calificacion”, lo cual se efectuard presionando el botén "Ingresar a la solicitud". En caso de que el
numero de identificacién del aspirante o el cédigo de verificacion introducidos sean incorrectos, se
desplegara un mensaje de error sefialando la inconsistencia detectada.

SOLICITUD DE CALIFICACION: En la pantalla de “solicitud de calificacién” se mostrara la informacién
ingresada en la solicitud, permitiendo que el postulante a perito pueda actualizar o modificar su
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informacion, a excepcion de los datos correspondientes a la cédula, provincia, cantdn, la opcién
servidor publico, area o profesion y especialidad.

C.

Sistema de Peritos - Solicitud de Calificacion

Datos Personales Detalle solicitud

Documento Identificacion: ()

Apelidos: (') GONZALEZ PERALTA

Nombres: () OSCAR RICARDO
No. Comprobante de Depdsito: (') | 5635
Provincia: ()

Cantén: (7)
ESTADOS UNIDOS N-1652-RI0 DE

Direccién: () JANEIRO Z

TH. Fijo de Contacto: () 022222847
T Celular de Contacto: () 0987763607

Correo Electronico: () prueba dswi@funcionjudicial gob.ec:

Informacion para cuenta de usuario

Usuario: () | 1709426678

Los campos indicados con (%) son requeridos

ot T s 1 1 o soamens | s

Una vez que el postulante revise la informacién y no requiera la modificacién de los datos,
debera dar Click en el botén “Guardar cambios”.

En la misma pantalla, al dar click en el botén “Cargar documentos”, se mostrara la opcion
donde el usuario debera adjuntar los documentos solicitados como requisitos para la
calificacién.

Al dar clic en el botén “Imprimir Formulario 1”, mostrard la solicitud de calificacién a
perito en formato PDF, con la opcidn de impresidn.

Al dar click en el botdn “Salir”, se cerrard la ventana de Opciones de Solicitud.

CARGA DE DOCUMENTOS: Al dar click en el botén “Cargar documentos”, el usuario podra anexar la

documentacién requerida por el sistema:

Nota importante: El aspirante tiene 4 dias para anexar documentos a partir del registro de la solicitud
a través de la pagina web de la Funcién Judicial. Al cumplirse los 4 dias (96 horas), caducara la solicitud
y tendrd que realizar nuevamente el procedimiento de calificacion.

a)

Los documentos de carga obligatoria son:

Solicitud (Formulario 1): revisar seccion “Ingreso ” Se descargara de la pagina web del
Consejo de la Judicatura el documento- “Ingresé al Sistema (Solicitud de calificacién en
linea - Formulario 1)” al hacer click en el botén “Imprimir Formulario”

Hoja de Vida (Formulario 2)

Declaracion (Formulario 3)
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Para la descarga de los formularios 2 y 3, es necesario que ingrese a la opcidn Servicios en
linea/ Servicio Pericial, y dentro de la opcion de “Calificate como Perito” encontrara las
opciones de descarga de dichos formularios.

Cabe indicar que los formularios 1, 2 y 3 son obligatorios y deberan contar con la firma
electronica del postulante, para que el sistema permite el registro correspondiente y continuar
con el proceso.

)

Calificate como Perito

1a [Solicitud de caliicacion en

P

+
l
It
]
[
1
[T
53
]
L
m
F
el

+ Datos de cuentas bancarias para deposito de

3535 0e Calllicacion ge pertos

d. Parala carga de los documentos en los campos restantes debera considerar lo siguiente:

Identificacion Extranjeros
Comprobante de Pago

Certificado de Talento Humano S/P

e Identificacion de extranjeros: En caso de postulantes extranjeros deberd ingresar
la copia certificada ante notario de las pdginas de identificacion del pasaporte,
cédula de identidad y/o de la visa, por lo menos con treinta (30) dias de vigencia a
la fecha de la solicitud.

e Comprobante de depdsito: Permite la carga del “Comprobante de Depdsito"
correspondiente. En el caso de servidoras y servidores de la Funcién Judicial y de
instituciones publicas que quieran calificarse como peritos no deberan anexar este
documento.

e Certificado de Talento Humano: Este campo permite a las y los servidores publicos
anexar el certificado emitido por la instituciéon publica a través de la Unidad
Administrativa de Talento Humano o quien haga sus veces para que puedan
desempeniar, entre otras, las funciones de perito.

e. FORMACION EXPERIENCIAS Y PERICIAS: En los campos de experiencia y formacién, se deberan

adjuntar los certificados o titulos que sirvan de sustento para la calificacién como perito en la
especialidad que se solicite.
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Documentos de formacién: Para el ingreso de un nuevo documento el postulante
seleccionara el tipo de documento a cargar de la lista desplegable, después escogera la
especialidad a la que corresponde el documento, finalmente al hacer click en el icono
(Agregar Documento) se desplegara el panel para anexar el documento en formato PDF.

Al hacer click en el botén “Agregar” se muestra la opcidon para seleccionar los archivos de
su ordenador, donde deberd seleccionar los documentos a registrar en su solicitud
conforme al campo correspondiente.

@ Carga de anchives

L

Orgariant =

.t

w CLAMADA » PROVECTOS » TPeritos » 1 Masteramiento v &

Huatva carpeta

Nombre - Fechade medfa Tipo
DOCUMENTACION PASO SOM SPRINTT
DOCUMINTACION PAS0_SCM_SPRINTS MU Carpeta de e
SistemaPericial-01hAar2017_00C_ROCIO_SQM

&7 O-DNTIC-FP-016_Especistiones Funcsontles_protetepts..

07 Croncgrama sctuataade 16 08 2017

% Cronegrama actusleado 27,06 2017

G7 Cronegrama actuataade 3905 3017

47 Cronograrma_sistoma_perites

153 DetalePerno

I DOCUMENTACION PRS0 _SOM SPRINTI
" Hoja de vida

L] Preeetipo de pantales Evalusciones ap
21 SistemaPerical-010ar2017

Carpeta de aechives
o

Carpeta de aechivos

Hembre | Hoja de s

10

x

Butcaren I Mareemimients.

B @

-
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® Una vez seleccionado los documentos debe escoger la opcion “Cargar”, y el sistema
mostrara la verificacidn de la carga en el sistema.

Agrogar Documanto
X Cimplor Togon

Haoja%ida.pd i Celete

Agregar Documento
# Limgiar Todos

HojaVsda, paf T =
{je =t |=
Cargado

® Recuerde que en caso que el sistema detecte que algunos de los documentos
correspondientes a: Solicitud de calificacion (formulario 1), Hoja de vida (formulario 2), y
Declaracién formulario No. 3, no cuente con una firma electrénica o la misma se
encuentra caducada o hubiese sido alterada después de la firma; el sistema no permitira
la carga del documento y mostrard un mensaje de alerta conforme la imagen que se
presenta a continuacion

Agregar Documento

II documento no s¢ encuentra irmado electronicaments I

X Limpiar Todos

Correo de La Judicalura - Fwd_ Sobcilud de sciplpd!

Cargado

R
Agregar Documento

‘ Ningun certificado valido o todos revocados/expirados.

X Limpiar Todos

LOGOCJ pdf .
Limpiar
Cargado

Emezm

11
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El dacumaentn ha sido modificado postenor a la firma

X Limpiar Todos

2025.02.19_Formulano Permisos Licencias y Vacaciones_fymad:
Lirm G

cargado

e Si el documento se ha cargado correctamente deberd mostrarse la palabra “Cargado”
debajo del nombre del archivo, y podrd dar click en el botén “Aceptar”. Se puede
visualizar el documento cargado en la opcién Ver Documento:

Documentos de formac ion

T [N Visusism

Frperees ~

Seseccnme ~

[ o b T |

e En caso que requiera cambiar o eliminar alguno de los documentos cargados esta
opcidn esta habilitada en el icono “Eliminar”

Documentos de lormacidn:

Tipe Descripoiin [ras— Cargar m
o v o
Formasan v o1 Document 5]

Experiencia y pericias:

Tipe Deacripeién Visuslizas Cangas [—
Frofesonn . ment [=]
Sebeccione.. - [=]

Finaizar Cana de Documentos

12
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e Una vez culminada la carga de los documentos, al dar clic en el botén “Finalizar Carga de
Documentos”, se guardardn los documentos registrados y mostrara el siguiente mensaje:

a.ﬂldarwhﬂzumummm.mm@anﬁgummaammlus-ulidmmlca g5 opcian 5ol cuanda haya
ey lodas ks docurmentad i la solichd, Desea continuar?

e Al dar clic en el botdn “Aceptar” se muestra en la parte superior de la pantalla un mensaje
de confirmacion:

@ Los documentos de la solicitud:
0000043697 han sido cargados
exitosamente

e Una vez ejecutadas las acciones anteriores se bloquearan todas las opciones: “Finalizar
Carga de documentos”, “Cargar”, “Eliminar” y “Regresar”; por lo tanto, no se podra
modificar ninglin otro documento.

1.3 Consideraciones importantes:
1.3.1 Reversa

® En caso de existir alguna inconsistencia en la documentacién cargada en el Sistema
Informatico Pericial, el coordinador provincial notificard mediante correo electrénico a la
persona interesada, los motivos de las inconsistencias encontradas y habilitara
nuevamente el sistema para que el postulante pueda proceder con la correccién de la
documentacién, para lo cual tendra el término de 1 dia desde la notificacién del
particular.

® Para corregir la informacién inconsistente, el Sistema Informdtico Pericial, de manera
adicional, generara automdticamente un correo electronico que contiene el link de
postulacion y los 64 caracteres del cédigo de seguridad que servird para ingresar
nuevamente la postulacion.

Cédigo seguro para calificacién Perito de la Funcién Judicial

Estimado(a) DIAZ GUEVARA
JOHANNA PACLA

El Consejo de la Judicatura ha
recibido su confirmacion a la solicitud
de calificacion y acreditacién como
Perito de la Funcién Judicial.

Para continuar con el tramite es
necesario que se anexe la
documentacion de los requisitos en la
direccion presentada a continuacion.

Anexar documentos de la solicitud

Para anexar la documentacion de la solicitud ingrese
el documento de identificacion y el siguiente codigo
seguro del documento:

20f80c21ba2fe673¢8c09c16de9224
71624¢559bfb1014933e91425b539ce5d9
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1.3.2 Negacion

e Si en el término de 1 dia desde la notificacidon el postulante no corrige la informacién
inconsistente el coordinador provincial negard la postulacién.

e Si el postulante no cumple con los requisitos establecidos en el Reglamento para la
calificacién el coordinador provincial notificara a la persona interesada que su peticion no
ha sido aceptada.

1.3.3 Aprobar calificacion.

e Si la solicitud de calificacién es aprobada, automaticamente el sistema le enviara las
credenciales (usuario y contrasefia) al correo electrdnico sefalado por el perito, que le
permitird acceder al médulo web, a través del siguiente link.

Creacidn de usuario Perito de la Funcién Judicial

Estimado(a) DIAZ GUEVAR4:|

El Consejo de la Judicatura ha recibido su acreditacion como Perito de
la Funcion Judicial

Las credenciales a su perfil son las siguientes:
Usuario: 1 T1@
Clave: 171
Nota: Recuerde ingresar a su Perfil Perito a través del siguiente link:
Perfil del Perito

Este correo no recibe respuestas, se debera contactar con el administrador del
consejo de la judicatura.
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