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El sistema para concursos se encuentra estructurado en varias etapas, por lo que, el presente
manual es una guia para el aspirante a un cargo de la funcién judicial.

El presente documento es una guia para el usuario que ingresa por primera vez a la plataforma de
concursos, donde deberd subir toda la informacién referente al concurso que se encuentra
participando el aspirante, por lo que es responsabilidad exclusiva del aspirante el subir la
informacidn al sistema de concursos.

2. Objetivos

Desarrollar una guia para el uso de la herramienta tecnoldgica del sistema de concursos que facilite
al aspirante realizar el proceso de postulacién.

3. Manual de usuario

3.1. Postulacion

El aspirante debe ingresar a la pagina web del Consejo de la Judicatura mediante el siguiente link:

https://www.funcionjudicial.gob.ec

En la pagina web puede acceder al concurso haciendo clic en la opcién “CLIC AQUI”, como se indica

en la Imagen 1.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
www.funclonjudiclal.gob.ec

funcionjudicial. gob.ec

™
=
o TeE0
JUDICATURA =
> Noticias

> Dependencias Judiciales

nicio Consejo de la Judicatura

NOTICIAS

Cooperacién entre AECID y
el Consejo de Ia Judicatura

Transparencia Tramites extemos Sala de Prensa Provincias
COOPERACION ENTRE AECID Y EL CONSEJO DE

v (‘
LA JUDICATURA FACILITARA LA /

A
REPOTENCIACION DE CAMARAS GESELL EN 12
PROVINCIAS y
: \/

SI CONOCE ALGUN ACTO IRREGULAR DENUNCIELO EN:
1800-TRANSPARENCIA (1800-872677) o
Ilene un formulario haciendo clic AQUl o

facilitara la.

Rendicion de

CUENTAS

CONCURSD PUBLICO DE OPOSICIGN Y MERITOS,
IMPUGNACION CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL, PARA

LA SELECCIGN Y DESIGNACION DE LAS Y LOS JUECES
QUE INTEGRARAN LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES

[LLJCOMPETENCIA EN DELITOS DE CORRUPCION Y

CRIMEN ORGANIZADD

FORMULARIO
para la recepcion de opiniones,
sugerencias y aportes ciudadanos:

CUENTAS [

Imagen 1. Ingreso pagina web
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En la pdgina de concursos se visualizaran las siguientes opciones para realizar la postulacién e
ingreso al sistema (Imagen 2).

Concursos - Pagina de concursos

COMCURSO PARA VALIDAR TABLA DE MERITOS.

&)

Para postular a un CoNCUrso, es necesaria una Si no recuerda la contrasefia, utiice esta Ingresar al sistema
cuenta de acceso al sistema, si no tiene una opcién para recuperarla

Imagen 2. Postulacion
3.1.1. Registro para Postular a un Concurso

Mediante el link “Para postular a un concurso, es necesaria una cuenta de acceso al sistema, si no
tiene una puede generarla desde aqui”, se puede realizar el registro del postulante.

En la pantalla “Registro de usuarios”, ingrese los siguientes datos (Imagen 3):

— Cédula: En este campo se debe ingresar el nimero de cédula de ciudadania, sin caracteres
especiales (guiones o rayas, etc.) y un maximo de 10 caracteres (solo nimeros).

- Fecha de expedicion: Se debe ingresar la fecha de expedicion de la cédula del aspirante en
el siguiente formato (dd/mm/aaaa); el sistema validara el nimero de cédula y la fecha de
expedicion de la misma que consta en la Direccién Nacional de Registro de Datos Publicos
DINARDAP, si la informacidn es incorrecta nos arrojara un mensaje de error hasta que se
ingrese correctamente la cédula y fecha de expedicidn de la misma.

- Nombres: El sistema validara a través de la DINARDAP y le aparecerad automdaticamente
dicha informacion.

- Apellidos: El sistema validara a través de la DINARDAP vy le aparecera automaticamente
dicha informacion.

- Correo electrénico: Se debe ingresar una direccion de correo electrénico valido, ya que el
sistema le remitira la informacién a dicho correo electrénico.

PAGINAS: 4 de 29
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Haga clic en la casilla de verificacion “No soy un robot” y seleccione las imagenes que le solicite y
luego haga clic en el botdn “Registrar”.

Concursos - Registro de usuarios

P ]

1eCAPTCHA
Princited -Tamincs

No soy un robot

Imagen 3. Registro de usuarios

Mediante el servicio web de DINARDAP se validara ademas que la cédula sea valida y exista en el
Registro Civil, que no tenga registrada una fecha de defuncidn, o que pertenezca a un menor de
edad (comparando entre la fecha de nacimiento y la fecha de inicio de postulacién del concurso).

Si se retorna una “Fecha de defuncion” o la cédula pertenece a un menor de edad, a través del
servicio web se enviard una ALERTA como se visualiza en la siguiente imagen.

Concursos - Registro de usuarios

E3  Lacédulaingresada pertenece a un menor de edad. Verifique la cédula

Si el postulante ya consta dentro de la base de datos del sistema de concursos, el sistema emitira
una ALERTA como se visualiza en la siguiente imagen.

Concursos - Registro de usuarios

E3  Lacedul ingresada yo tiene una cuents confirmada. Bo 3¢ pusde reakizar el regiatro

Caso contrario, se continuard con el procedimiento de registro del usuario dentro del sistema.
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El sistema mostrara un mensaje informando que se ha enviado un correo electrénico a la direccidn
de correo que el postulante registrd, en ocasiones el correo puede llegar a la bandeja de correos
no deseados, como se visualiza en la siguiente imagen.

Concursos - Registro de usuarios

Se ha enviado un correo electronico a Ia direccion de correo proporcionada, por favor dirijase a su correo y siga las instrucciones. En ocasiones el correo llega a a bandeja de correos no deseados, de Ser su ¢aso por favor agregue
nuestra direccion a la lista de remitentes sequros.

Ingrese al correo electrénico registrado en el cual encontrara un link, indicando que se debe
“Confirmar cuenta” para continuar con el proceso. (Imagen 4).

Estimado usuario(a)

Gracias por registrarse como aspirante a los procesos de postulacion de cargos
plblicos de la Funcién Judicial, El Consejo de la Judicatura le da la mas cordial
bienvenida, para continuar con el proceso de registro de aspirantes, haga clic en el
siguiente enlace:

Confirmar cuenta
Este mensaje ha sido generado automaticamente, por favor no responda al mismo.

Imagen 4. Confirmacion de cuenta

En la pantalla que aparece, se debe ingresar una contrasefia con las caracteristicas solicitadas y se
debe confirmar la cuenta para grabar los datos y completar el proceso de registro (Imagen 5).

Concursos - Confirmar registro de usuario

Ingrese una coeireschs

Repitn la contresehn

Imagen 5. Ingreso de contraseia
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Una vez terminado el proceso de REGISTRO, se mostrard una pantalla de confirmacién; se puede
también recuperar la clave e ingresar al sistema (Imagen 6).

Concursos - Confirmar registro de usuario

Su cuenta de usuario para el sistema de concursos ha sido confirmada de forma satisfactoria.

Si no recuerda la contrasefia, puede recuperarla Aqui
Ingresar al sistema desde Aqui

Imagen 6. Confirmacidn de registro

3.1.2. Recuperar clave

Si el postulante ya consta en la base de datos del sistema de concursos y no recuerda la clave,
dirijase a la pagina de concursos y elija la opcidn “Si no recuerda la contrasefia, utilice esta opcién

para recuperarla”, la cual permite recuperar la contrasefia a un postulante que ya se encuentre
registrado en el sistema.

En la pantalla que se presenta debe ingresar el usuario y hacer clic en el botén “Validar usuario” y
se le enviard un cédigo de seguridad al correo que el postulante tenga registrado (Imagen 7).

Lineamientos de Seguridades - Recuperacion de clave

Validacion Usuario:

Usuario;

Validar usuario

Imagen 7. Recuperacion de clave.

En la pantalla que se visualiza debe ingresar lo siguiente: (Imagen 8).

- Respuestas a las preguntas de seguridad que se le solicito que ingrese la primera vez que
ingreso al sistema.

— Cddigo de seguridad que fue enviado al correo para validarlo.
- Nueva clave, ingrese su nueva contrasena para el ingreso al sistema.
- Confirmar clave, ingrese la misma contrasefia que ingreso en el campo anterior.
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Lineamientos de Seguridades - Recuperacion de clave

Praguntas de seguridad:

Conteste &l banco. de preguntss que el sistems 3 desplegado para Usted, luego presione el botén “Cambisr clave”, 3

jssszar@funeionjudicial gob.eo

un sbdigo de

: 1 un
sequridati a la direccién registrada. este cAdigo deberd ser ingresato y validado en la siguiente fzse de esta pantalla, una vez validado el cbdigo el sistema habilitar el ingreso de Ia nueva clave.

[ T Gweedereouns ]
' -

Imagen 8. Cambio de clave.

Al hacer clic en el botdén “Cambiar clave” el sistema le mostrara un mensaje de confirmacién de
gue “Se realizé el cambio de contrasefia con éxito y se envid la confirmacion al correo electrénico

registrado”.

NOTA IMPORTANTE: La contrasefia que se registre debe contener: letras mayusculas,
minusculas, niimero y un caracter especial, para que se valide la contraseina, caso contrario se
mostrara el mensaje de alerta que la contraseiia no cumple con los pardmetros establecidos.

3.1.3.Ingreso al sistema por primera vez

Si es la primera vez que ingresa al sistema mediante el link “Ingresar al sistema” de la pagina de
concursos, le va a aparecer la siguiente pantalla en donde debe ingresar su usuario y contraseina

(Imagen 9).

CONSEJO DE LA JUDICATURA
www.funclonjudiclal.gob.ec
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Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importante

Marque Ia casilla. si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a os servicios del Consejo de Ia Judicatura. [J

Usuario:
Contrasefia:
INICIAR SESION

£0lvid6 su contrasefia?

Imagen 9. Ingreso al sistema.

Le aparecerd una nueva pantalla en donde debe ingresar la siguiente informacién: (Imagen 10).

Nueva clave, ingrese su nueva contrasefia para el ingreso al sistema.
Confirmar clave, ingrese la misma contrasefia que ingreso en el campo anterior.

Al hacer clic en el botén “Validar clave” debera elegir 3 preguntas con sus respectivas respuestas
y luego dar clic en el botdn “Grabar”; el sistema le mostrara el mensaje de confirmacién: “Se realizé
el cambio de contraseiia con éxito y se envié la confirmacién al correo electrdnico registrado”.

Lineamientos de Seguridades - Primer ingreso de usuario

Clave de acceso:

Hueva Clave:

Confirmar Clave: | ssssssssss

Vaiidar clave

Preguntas de seguridad:

Elija 3 preguntas de seguridad y proceda a responderla

eMombre de la abuela materna? -

1 Hombre do su mascota? [ | EE=m
2 oNombre del abuelo paterno? (= | | X iminar |
3 Nombre dela abuela materna? _ | X Etiminar |

Imagen 10. Primer ingreso de usuario.

Una vez realizado este procedimiento, puede ingresar al sistema de concursos con las nuevas
credenciales puede continuar con la postulacion.
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Una vez registrada la nueva contraseia que cumpla con los parametros exigidos, esto es: que
contenga letras mayusculas, minudsculas nimeros y un cardacter especial, el sistema cerrard la
cesion y el aspirante deberd CERRAR el navegador (Mozilla, Chrome) de forma obligatoria y volver
a reingresar al link del concurso, para realizar el ingreso a la plataforma y poder postular.

Con las nuevas credenciales, el aspirante puede ingresar al sistema, donde le aparecera la pantalla
“Postulacion” (Imagen 11), en la cual visualizard el listado de concursos al cual puede acceder,
deberd elegir el concurso al que requiere postular mediante la opcién “Postulacion”, de las
opciones del listado de concursos.

Sistema de concursos - Postulacién

e swow
CONCURSO ANTICORRUPCION PRUEBA DESARROLLO 15022022 [ Postanciin |

NO SE ENCUENTRA CONCURSOS POSTLLADOS.

Imagen 11. Listado de concursos

Cuando el postulante ya eligié el concurso a postular y desea ingresar o modificar la informacién,
lo debe realizar por medio del botén “Ver” de la “Lista de concursos del postulante”, como se
visualiza en la pantalla (Imagen 12).

Sistema de concursos - Postulacion

Lista de concursos convocados

NOMBRE
NO SE ENCUENTRA CONCURSOS CONVOGADOS,

Lista de concursos del postulante

WoweRE [ eswo ]

CONGURSO ANTICORRUPGION PRUEBA DESARROLLO 16032022

PENDIENTE

Imagen 12. Listado de concursos del postulante

El botédn “Buzdn” le permite acceder a las notificaciones enviadas por el sistema al postulante

(Imagen 13).
PAGINAS: 10 de 29
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Sistema de concursos - Buzén de notificaciones

Bandea de Entrada

Mo records found

Imagen 13. Buzon de notificaciones
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3.1.4.Carga de informacién - Postulacidon

Una vez que el aspirante ha elegido el concurso al cual desea aplicar, el sistema muestra la pantalla
principal de postulacion (Imagen 14), la misma que tiene dos pestafias:

e Configuracién
e Informacién personal

Sistema de concursos - Postulacién

1 dias, 05:16:03

Configuracién || Informacién personal

CONCURSO ANTICORRUPCION PRUEBA DE SARROLLO 16032022

Selecione cargo Seleccione cargo.

RELACION

SELECCIONE RELACION LABORAL. -
LABORAL

Imagen 14. Postulacion - configuracion

3.1.4.1. Configuracién - Postulacién

e Configuracion.- Esta pestaia le permite seleccionar los siguientes campos:
o Seleccione cargo.- Corresponde al cargo que se requiere aplicar dentro del concurso.

Una vez seleccionada el cargo, el aspirante deberd guardar dicha informacién mediante el
botdn “Grabar” (Imagen 15).

Sistema de concursos - Postulacién

1 dias, 05:15:22

Configuracién || Informacién personal

CONCURSO ANTICORRUPCION PRUEBA DESARROLLO 16032022

Selecione cargo JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL

RELACION

LABORAL LIERE EJERCICIO

Imagen 15. Postulacion - Configuracién
PAGINAS: 12 de 29
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Guardada la informacién, el sistema mostrard varias pestafias adicionales para seguir con el
ingreso (Imagen 16).

Sistema de concursos - Postulacién

1 dias, 05:14:11

Gonflgwacién || Informacién personal || Requisitos || Instruccion Formal || Experiencia Laboraly Profesional || Gapacitacién Recibida | Gapacitacién Impartida || Publicaciones || Valoracién adicional de mérito || Acciones Afirmativas || Finalizacién de postulacién

CONCURSO ANTICORRUPCION PRUEBA DESARROLLO 16032022

Seleciona sargo JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL

RELACION

LABORAL LIBRE EJERCICIO

Imagen 16. Postulacion — Configuracion guardada
IMPORTANTE: Una vez seleccionado el cargo, no podra ser cambiado

CONSIDERACIONES A TOMAR EN CUENTA:

e Todos los documento que se carguen a la plataforma, deben ser en formato PDF de un
tamafia maximo de 8MB, si el tamafio es mayor a este limite, el sistema informara al
aspirante y no permitira su carga en la plataforma.

e En caso que el componente sea obligatorio, el sistema controla que, este documento sea
cargado en el sistema, caso contrario, no permitira finalizar la postulacidn.

e De acuerdo al tipo de documento y en relacién a lo que estipule el marco normativo,
existen tipos de documentos que: tienen la posibilidad de ingresar n cantidad de
documentos, otros un documento maximo; y otros el nimero limite de documentos
establecidos de acuerdo al marco normativo.

3.1.4.2. Informacidon personal - Postulacion

e Informacidn Personal.- Al ingresar a esta pestafia, el postulante visualizara
automadticamente la informacidn de las distintas entidades publicas con las que guarda
relacion el sistema, en el caso de que se haya actualizado la informacién de alguna entidad
publica debera hacer clic en el boton “Refrescar informacion DINARDAP” (Imagen 17).

e Lainformacién que se visualiza automaticamente es la siguiente:

— Datos personales (Registro Civil).
— Consejo Nacional Electoral.

- Consejo Nacional de Discapacidades / Ministerio de Salud Publica. ;5 nas: 13 de 29
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— Ministerio de Educacién.

— Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENESCYT).
- Ministerio de Trabajo (MDT).

- Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS).

- Servicio de Rentas Internas (SRI).

Configuracién || Informacién personal

Datos Personales (Registro Civil}

No. del Documento C.1. / Pasaporte Refrescar Informacién DINARDAP

Apallidos Nombres

Nacionalidad Fecha Nacimiento: Edag

Estado Civil: Sexo

Concejo Nacional Elestoral
Papeleta de votacién © Hulta

Habilitado par tramite piiblico * Fecha de ditima votacién *

Consejo Nacional de Discapacidades / Ministerio de Salud Piblica

Persona con discapacidad (Si/Nol: Tipo de discapacidad

Forcentaje de discapacidad Himero de carnet

Nombre del fitulo Especialidad Fecha de grado

Secretaria de Educacian Superior. Ciencia, Tecnologia e Innovacin {SEHESCYT)

NOMBRE DEL TITULD. TIO DETITULD “TIPO [NACIONAL | EXTRARJERO) INSTITUCION. NUMERD DE REGISTRO FECHA DE REGISTRO.
)
T e e e o ——— ]

NOTENE MPEDIENTOS.

o de Seguridad Social {IESS)

empresa § Representant legal el sfiliado:

Nombre de razén social Aportes acumulados por patrono

Servicio de Rentas Internas (SR)

Estado Contribuyente
Fecha de Inicio Fecha de Reinicio : Fecha de Actualizacién :

Fecha de Cary

Fecha de Suspensién

T .0 P o0

oz CARGADA LA INFORMACION

Imagen 17. Informacidn entidades

A continuacién en la parte inferior de la pantalla, el usuario deberd seleccionar o ingresar la
informacién faltante (Imagen 18), la cual es la siguiente:
¢ Informacion personal adicional:
- Etnia.- Seleccione la Etnia a la que pertenece el aspirante.
- Tipo de sangre.- Seleccione el tipo de sangre del aspirante.
- Enfermedad catastréfica legalmente reconocida por el MSP.- En caso de tener
enfermedades catastroéficas.
¢ Informacion domiciliario y de contactos:
- Provincia.- Seleccione la provincia donde reside el aspirante.
— Cantodn.- Seleccione el cantdn de residencia del aspirante.
- Parroquia.- Seleccione la parroquia donde reside el aspirante.
- Tipo de parroquia.- Seleccione el tipo de parroquia, si esta es urbana o rural
- Residente de Galdapagos.- En caso que el aspirante tenga residencia o sea residente
en las islas Galapagos.
- Calle principal.- Ingrese la calle principal del domicilio.
- Calle secundaria.- Ingrese la calle secundaria del domicilio.
- Numero de casa / departamento.- Ingrese el nimero de la casa o departamento.
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Cadigo postal.- Ingrese el cédigo de ubicacién del domicilio.

- Referencia.- Ingrese un sitio cercano al domicilio con el cual sea mas facil su
localizacion.

- Teléfono domicilio.- Ingrese el nimero de teléfono del domicilio.

- Teléfono celular.- Ingrese el niumero celular del aspirante.

- Correo alternativo.- Ingrese una direccion de correo alternativo del postulante.

Para finalizar el proceso el postulante debera guardar la informacién mediante el botén
“Guardar informacion”, el sistema mostrara un mensaje: “Se ha grabado con éxito la
informacién del aspirante”.

Informacién personal adicional

Etnia: Seleccione etnia ~ Tipo de sangre : Seleccione tipo de sangre -

Enfermedad catastréfica legalmente reconocida por MSP : si e Mo

Parroquia :

Residente en Galapagos : si e MNo

Calle principal Calle secundaria :

Wimero de casa  departamento : Cédigo postal:

Referencia:

200 caracteres fatantes,

Teléfono domicilio Teléfono cel

ular

Correo electrénico : Correo alternativo :

Guardar informacién

Imagen 18. Informacidn adicional

3.1.4.3. Requisitos — Postulacidn

En la pestaiia “Requisitos”, el aspirante deberd cargar los archivos de cada uno de los documentos
que solicita el concurso, haciendo clic en el botén “Cargar” (Imagen 19).
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Configuracién (| Informacién personal Instruccion Formal || Experiencia Laboral y Profesional || Capactacién Recbida | Capaciacién Impartida (| Publicaciones || Valoracion adicional de mérto (| Acciones Afirmativas | Finalizacién de postulacién

oocuvenro T S S
CARGOS PUBLICOS DESEMPENADOS, EL EJERCICIO PROFESIONAL, LAS CATEDRAS IMPARTIDAS DURANTE LA DOCENCIA EN FACULTADES DE

CEDBULA DE CIUDADANIA VIGENTE A COLOR (ANVERSO ¥ REVERSO); sl
CERTIFICADO DE VOTACION DEL LTIMO FROCESO ELECTORAL O QUE ACREDITE EL FAGO DE MULTA DEL GLTIMO FROCESO ELECTORAL, CUANDO

SE TRATE DE SUJETO OBLIGADO AL SUFRAGIO. EN GASO DE NO SER SUJETOS OBLIGADDS AL SUFRAGIO Y NO HATAN SUFRAGADO si
VOLUNTARIAMENTE, DEBERAN CARGAR NUEVAMENTE LA CEDULA DE CIUDADANIA EN ESTE CAMPO;

CERTIFICADO DE REGISTRO DE TITULO DE TERCER NIVEL EMITIDO FOR LA SECRETARIA DE EDUCACION SUFERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA £

INNOVACION {SENESCYT), sl

DEGLARAGION JURAMENTADA, ANTE NGTARIO PUBLICO. sl

Imagen 19. Requisitos

En la pantalla “Carga de requisitos”, el aspirante deberd ingresar todos los datos que se solicita de
acuerdo al documento a cargar, luego hacer clic en el botén “Cargar documento”, como se muestra
en la siguiente imagen:

Carga de requisitos

HOJA DE VIDA ACTUALIZADA, EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA, EN LA QUE SE
MENCIONE EN DETALLE LOS CARGOS PUBLICOS DESEMPERADOS, EL EJERCICIO PROFESIONAL, LAS CATEDRAS

:n;::rr:nlo IMPARTIDAS DURANTE LA DOCENCIA EN FACULTADES DE JURISPRUDENCIA; Y, LOS ESTUDIOS ADICIONALES EN
= CIENCIAS JURIDICAS. EL FORMATO EDITABLE PARA LA PRESENTACION DE LA HOJA DE VIDA CONSTARA EN UN
ENLACE DENTRO DE LA PAGINA DE REGISTRO DE INFORMACION DEL CONCURSO PUBLICO;
Fecha

Nombre del documento

™ Cargar documento

owaRE DELCOCIMENTD om0 [ orcones

NO SE ENCUENTRA DOCUMENTOS CARGADOS.

A continuacion el aspirante debe elegir la opcion “Seleccione archivo” y debe seleccionar y cargar
el archivo en formato PDF; a continuacién hacer clic en la opcién “Cargar archivo”, con lo cual
terminaria la carga, como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documento

Nombre del documento: UNG

Seleccione archivo Cargar archivo Cancel

documentopdi 53 KE -

Cargar documento:

Una vez cargado el archivo, el aspirante visualizara el archivo cargado en la columna ARCHIVO y
en la columna OPCIONES podra editar, visualizar o eliminar el archivo cargado, como se muestra
en la siguiente imagen:
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Carga de requisitos

J Archivo cargado Correctamente

HOJA DE VIDA ACTUALIZADA, EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA, EN LA QUE SE MENCIONE EN DETALLE
LOS CARGOS PUBLICOS DESEMPERADOS, EL EJERCICIO PROFESIONAL, LAS CATEDRAS IMPARTIDAS DURANTE LA DOCENCIA EN

E‘:::I::? 22 FACULTADES DE JURISPRUDENCIA; ¥, LOS ESTUDIOS ADICIONALES EN CIENCIAS JURIDICAS. EL FORMATO EDITABLE PARA LA
= PRESENTACION DE LA HOJA DE VIDA CONSTARA EN UN ENLACE DENTRO DE LA PAGINA DE REGISTRO DE INFORMACION DEL CONCURSO
POBLICO;
Fecha
A~
Nombre del
documento
v

® Cargar documento

T . R
uNO DOCUMENTGPOF Fas

Este proceso debe repetirse para todos los requisitos que solicita el concurso.

3.1.4.4. Instruccion formal — Postulacidn

En la pestaia “Instruccion Formal”, el aspirante deberd cargar la informacién de instruccion
formal, en cada uno de los documentos que solicita el concurso, haciendo clic en el botén “Cargar”

(Imagen 20).

Configuracién || Informacién personal || Requistos || Instruccion Formal || Experiencia Laboral y Profesional || Capacitacion Reciida || Capacitacién Impartida || Publicaciones |[ Waloracién adicional de mérto || Acciones Afirmativas

Finaiizacion de postulacion

vocuueo oauomoro oo orcoes |

TITULO DE PHD EN BERECHO O DE BOGTOR EN DERECHO EQUIVALENTE A PHD, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 121 DE LA LOES, EN UNA DE o
LAS MATERIAS DE CONSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANOS ¥ TITULOS RELACIONADOS A MATERIA PENAL.
TITULO O TITULOS DE MASTER © MAGISTER EN LA MATERIA PENAL © AFINES TEKDRA 7.5 PUNTOS POR GADA TITULO. No

TITULO © TITULOS DE MASTER O MAGISTER EN UNA DE LAS MATERIAS EN DERECHO CONSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANOS O PROCESAL

TENDRA & PUNTOS POR C. N

TiTULOS O TiTULOS DE A EN LA MATERIA PENAL O AFINES TENDRA 5 FUNTOS POR CADA TITULO. o
TITULOS O TITULOS DE ESPEGIALISTA EN DERECHO CONSTITUCIONAL DERECHOS HUMANGS O PROCESAL, 3 PUNTOS POR CADA TITULO. No
DIPLOMADOS OBTENIDOS Y REGISTRADOS EN LA SENESCYT EN MATERIA PENAL © AFINES, 2 PUNTOS POR CADA DOCUMENTO, No
TITULO DE DOCTOR EN JURISPRUDENCIA, NO EQUIVALENTE A PHD ANTERIORES A LA EXPEDICION DE LA LEY ORGANICA DE EDUCACION SUPERIOR

DE FECHA 13 DE ABRIL DE 2000 - RESOLUCION RCF.$17.NO. 388.04. )

Imagen 20. Instruccién formal

En la pantalla “Carga de instruccion formal”, el aspirante debera seleccionar o ingresar todos los
datos que se solicita de acuerdo al documento a cargar, luego hacer clic en el botén “Cargar

documento”, como se muestra en la siguiente imagen:

CONSEJO DE LA JUDICATURA
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Carga de instruccién formal

Documentoa  TITULD DE PHD EN DERECHO O DE DOCTOR EN DERECHO EQUIVALENTE A PHD, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 121 DE LA LOES,

cargar EN UNA DE LAS MATERIAS DE CONSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANOS ¥ TITULOS RELACIONADOS A MATERIA PENAL .

Categoria Selecoione categoria -

Hro. Registro —
SENESCYT . ee

Hombre del fitulo
Tipo del titulo
Institucion

Reconocido por

Tipo Fecha de registro
.
‘Observacion del
documento
.
oo . socueo [ e | oowr |
NOQ SE ENCUENTRA DOCUMENTOS CARGADOS.

4

A continuacidn, el aspirante debe elegir la opcién “Seleccione archivo” y debe seleccionary cargar

el archivo en formato PDF, hacer clic en la opcién “Cargar archivo”, con lo cual terminaria la carga,
como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documento

Nombre del documento: DOCTOR EN JURISPRUDENCIA Y ABOGADO DE LOS TRIBUNALES Y JUZGADOS DE LA REPUBLICA
Selecciane archiva Cargar archiva Cancel

dooumento.pdi 5.9 KB -

Cargar documento:

Una vez cargado el archivo, el aspirante visualizard el archivo cargado en la columna NOMBRE DEL

DOCUMENTO vy en la columna OPCIONES podrd editar, visualizar o eliminar el archivo cargado,
como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de instruccién formal

() Archivo cargado Gorrectamente

Documents a  TITULO DE PHD EN DERECHO 0 DE DOCTOR EN DERECHO EQUIVALENTE A PHD, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 121 DE LA LOES,
cargar EN UNA DE LAS MATERIAS DE CONSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANOS Y TITULOS RELACICNADOS A MATERIA PENAL.

Categoria : CONSTITUCIONAL =

Fecha

Nro. Registro

SENESCYT L @e
Nombre del titulo
Tipo del fitulo
Institucion
Reconocido por
Tipo

Fecha de registro

Observacian del
documento

' Cargar documanto

carEGons HOMBRE DEL DOCUNENTD [ ____wmewo [ ceconer |

CONSTTUCIONAL il FLesTREAES T
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Este proceso debe repetirse para todos los requisitos de la instruccién formal que solicita el
concurso.

De igual forma, de acuerdo a la configuracion del cargo del concurso, dentro de instruccion formal,
el aspirante podra cargar el documento que avale su formacién académica de forma tal que no
requiera la validacién mediante el registro del SENESCYT.

Carga de requisitos

Archivo cargado Correctamente

HOJA DE VIDA ACTUALIZADA, EN EL FORMATC ESTABLECIDO POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA, EN LA QUE SE MENCIONE EN DETALLE
LOS5 CARGOS PUBLICOS DESEMPERADOS, EL EJERCICIO PROFESIONAL, LAS CATEDRAS IMPARTIDAS DURANTE LA DOCENCIA EN

Documento 2 £ucy)\TADES DE JURISPRUDENCIA; ¥, LOS ESTUDIOS ADICIONALES EN CIENCIAS JURIDICAS. EL FORMATO EDITABLE PARA LA

=g PRE SENTACION DE LA HOJA DE VIDA CONSTARA EN UN ENLACE DENTRO DE LA PAGINA DE REGISTRO DE INFORMACION DEL CONCURSO
PUBLICO;
Fecha
A
Nombre del
document
v

3.1.4.5. Experiencia Laboral y Profesional — Postulacién

En la pestafia “Experiencia Laboral y Profesional” el aspirante debera cargar la informacién de
experiencia laboral y profesional, en cada uno de los documentos que solicita el concurso,
haciendo clic en el botén “Cargar” (Imagen 21).

Configuracién || informacién personal || Requisitos || Instruccion Formal (| Experiencia Laboraly Profesional || Capactacion Reclbida || Capactaciin impartida || Publicaciones || Valoracion adicional de mérto || Acciones Afrmativas || Finalizacién de postulacion

oocuuenro T S T orgones

EN EXPERIENCIA PROFESIONAL CON RELACION DE DEPENDENCIA EN AMBITO PENAL EN EL SECTOR PUBLICO ¥ PRIVADO, SE DEBERA PRESENTAR o
LOS CERTIFICADOS LABORALES QUE CONTENGAN LAS FECHAS DE INICIQ Y FIN DE GESTION DE LA ENTIBAD CONTRATANTE,

RECURSOS DE APELACION, CASACIGN YO REVISION NO
ACUSACIONES PARTICULARES. no
SENTENGIAS PRODUGTS DE LAS CAUSAS QUE HAYAN PATROCINADG: no

AUDIENCIA No

DITAR LA EXFERIENCIA PROFESIONAL EN RELACION DE DEFENDENCIA EN EL SECTOR FRIVADO EN AUBITO FENAL, SE ADJUNTARA AL
c DO LABORAL LAS ACUSACIONES FARTICULARES, RECURSOS DE AFELACION, CASACION YO REVISION, SENTENCIA EN LAS CAUSAS QUE no
HAYAN PATROCINADO, ACTAS DE AUDIENCIA QUE JUSTIFIQUEN SU ACTUACISN DENTRO DE LOS FROCESOS JUDICIALES.

Imagen 21. Experiencia laboral y profesional

En la pantalla “Carga de experiencia laboral”, el aspirante debera ingresar todos los datos que se
solicita de acuerdo al documento a cargar, luego hacer clic en el botén “Cargar documento”, como
se muestra en la siguiente imagen:
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A continuacion el aspirante debe elegir la opcion “Seleccione archivo” y debe seleccionar y cargar
el archivo en formato PDF, a continuacién haga clic en la opcion “Cargar archivo”, con lo cual
terminaria la carga, como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documento

Hombre del documento: UNO

Seleccione archivo Cargar archiva Cancel

documento.pdf 5.9 KB -

Cargar documento:

Una vez cargado el archivo, el aspirante visualizard el archivo cargado en la columna NOMBRE DEL
DOCUMENTO vy en la columna OPCIONES podra editar, visualizar o eliminar el archivo cargado,
como se muestra en la siguiente imagen:

Este proceso debe repetirse para todos los requisitos de la experiencia laboral que solicita el
concurso.

Para los casos en que la experiencia laboral y profesional no tenga una configuracién de modo
“Certificado laboral”, como los casos de: sentencias, audiencias, denuncias, etc. el aspirante, podra
cargar su documento y solamente registrar la descripcién del mismo:
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Carga de requisitos

J Archivo cargado Correctamente

HOJA DE VIDA ACTUALIZADA, EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA, EN LA QUE SE MENCIONE EN DETALLE
LOS CARGOS PUBLICOS DESEMPERADOS, EL EJERCICIO PROFESIONAL, LAS CATEDRAS IMPARTIDAS DURANTE LA DOCENCIA EN
? FACULTADES DE JURISPRUDENCIA; ¥, LOS ESTUDIOS ADICIONALES EN CIENCIAS JURIDICAS. EL FORMATO EDITABLE PARA LA

cargar PRESENTACION DE LA HOJA DE VIDA CONSTARA EN UN ENLACE DENTRO DE LA PAGINA DE REGISTRO DE INFORMACION DEL CONCURSO
POBLICO;
Fecha
A~
Nombre del
documento

® Cargar documento

T . R
uNO DOCUMENTGPOF Fas

3.1.4.6. Capacitacion Recibida — Postulacién

En la pestafia “Capacitacién Recibida”, el aspirante deberd cargar la informacién de capacitacion
recibida, en cada uno de los documentos que solicita el concurso, haciendo clic en el botén
“Cargar” (Imagen 22).

Configuracién || Informacién personal || Roquisitos || instruccion Formal || Experiencia Laboral y Profesional Capacitacion impartida || Publicaciones || Valoracién adicional de mérito || Acciones Afirmativas || Finalizacion de postulacién

oocuneo oavoworo e oo
AFROBACION A CURSGS, SEVINARISS ¥ DEMAS CAPAGITACIONES EN LA VATERIA PENAL w0 =

Imagen 22. Capacitacion recibida

En la pantalla “Carga de capacitaciones recibidas”, el aspirante debera ingresar todos los datos que
se solicita de acuerdo al documento a cargar, luego hacer clic en el botén “Cargar documento”,
como se muestra en la siguiente imagen:

A continuacidn, el aspirante debe elegir la opcién “Seleccione archivo” y debe seleccionar y cargar
el archivo en formato PDF, hacer clic en la opcién “Cargar archivo”, con lo cual terminaria la carga,

como se muestra en la siguiente imagen: )
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Carga de documento

Nombre del documento:

Seleocione archivo  Cargararchivo  Canoel
Cargar documento:
documentopdi 55 KE -

Una vez cargado el archivo, el aspirante visualizara el archivo cargado en la columna NOMBRE DEL
DOCUMENTO y en la columna OPCIONES podra editar, visualizar o eliminar el archivo cargado,
como se muestra en la siguiente imagen:

Este proceso debe repetirse para todos los requisitos de las capacitaciones recibidas que solicita
el concurso.

3.1.4.7. Capacitacion Impartida — Postulacién

En la pestafia “Capacitacion Impartida”, el aspirante deberd cargar la informacién de capacitacion
impartida, en cada uno de los documentos que solicita el concurso, haciendo clic en el botén
“Cargar” (Imagen 23).

Configuracién (| Informacién personal | Requistios (| instruccion Formal || Experiencia Labaral y Profesional || Capachacion Recibida || Capactaciénimpartida || Publicaciones | Valoracidn adicional de mérto || Acciones Afirmativas || Finalizacién de postulacion

vocuweo cavomono 1 awo oo |

HABER ILIFARTIDO CURSOS, SEMINARIOS Y DEMAS CAPACITACIONES EN LA MATERIA DE ALBITO FENAL, No

Imagen 23. Capacitacion impartida

En la pantalla “Carga de capacitaciones impartidas”, el aspirante deberd ingresar todos los datos
que se solicita de acuerdo al documento a cargar, luego hacer clic en el botdn “Cargar documento”,
como se muestra en la siguiente imagen:
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Carga Capacitaciones Impartidas

Documento a cargar HABER IMFARTIDO CURSOS, SEMINARIOS ¥ DEMAS CAPACITACIONES EN LA MATERIA DE AMBITO PENAL.

Fecha
Nombre del documents

Nombre del certificado

Institucién Emisora

Tipo de evento Selecoions =l tipo o evento
Wateria

Tipo de Capacitacién Seleccione.

Tiempo sa)

Tipo de aprobacién s=

Forma de capacitacitn | Ssieccions. *  Fecha certificado -

A continuacidn, el aspirante debe elegir la opcién “Seleccione archivo” y debe seleccionar y cargar
el archivo en formato PDF, posteriormente, hacer clic en la opcién “Cargar archivo”, con lo cual
terminaria la carga, como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documento

Nombre del documento: UNG

Seleccione archivo Cargar archivo Cancel

documentopdf  5.3KE -

Cargar documento:

Una vez cargado el archivo, el aspirante visualizard el archivo cargado en la columna NOMBRE DEL
DOCUMENTO vy en la columna OPCIONES podra editar, visualizar o eliminar el archivo cargado,
como se muestra en la siguiente imagen:

Este proceso debe repetirse para todos los requisitos de las capacitaciones impartidas que solicita
el concurso.

NOTA: Para los casos en que existe una fecha que delimite el tiempo maximo de los documentos
de capacitacion, el sistema validara que las fechas de los certificados cumplan con este
parametro, y de no cumplirlo, el sistema alertard al aspirante de la novedad, quedando de
decision del aspirante el incluir o no el documento.
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3.1.4.8. Publicaciones — Postulacion

En la pestafia “Publicaciones”, el aspirante debera cargar la informacién de las publicaciones, en
cada uno de los documentos que solicita el concurso, haciendo clic en el botén “Cargar” (Imagen
24).

Configuracién (| informacién personal || Requisitos || Instruccion Formel || Experiencia Laboraly Profesional || Capacitacion Reckida || Capactacién mpartida (| Publicaclones || Vsloracién adicional de mérto || Acclones Afirmativas (| Finalzacién de postulscion

oocuweo T S S
GERAS JURIDICAS DF AUTGRIA ¥ COMLTORIA RELAGICHADAS A LA NATERIA PERAL SE ACREDITARA UN (1) PUNTG POR CADA DOSUIENTS [ ==

Imagen 24. Publicaciones

En la pantalla “Carga publicaciones”, el aspirante debera ingresar todos los datos que se solicita
de acuerdo al documento a cargar, luego hacer clic en el botén “Cargar documento”, como se
muestra en la siguiente imagen:

Carga publicaciones

Dosumento 3 cargar OBRAS JURIDICAS DE AUTORIA Y COAUTORIA RELAGIONADAS A LA MATERIA PENAL. SE AGREDITARA UN (1) PUNTO POR CADA DOCUMENTO

SRS B RN - S G

NO'SE ENCUENTRA DOCUMENTOS CARGAZDS.

4

A continuacidn, el aspirante debe elegir la opcién “Seleccione archivo” y debe seleccionary cargar
el archivo en formato PDF; posteriormente, hacer clic en la opcién “Cargar archivo”, con lo cual
terminaria la carga, como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documento

Hombre del documento: UNO

Seleccione archivo Cargar archivo Cancel

documento.pdf  SSKE =l

Cargar documento:

Una vez cargado el archivo, el aspirante visualizard el archivo cargado en la columna NOMBRE DEL
DOCUMENTO vy en la columna OPCIONES podra editar, visualizar o eliminar el archivo cargado,
como se muestra en la siguiente imagen:
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Carga publicaciones

{J Archivo cargado Correctamente
Documento a cargar OBRAS JURIDICAS DE AUTORIA Y COAUTORIA RELACIONADAS A LA MATERIA PENAL. SE ACREDITARA UN (1) PUNTG POR CADA DOCUMENTO
Fecha

Nombre del
documento

® Gargar gocumento | Cerar |

. S S
) DOCUNENTDRDR Za&

Este proceso debe repetirse para todos los requisitos de las publicaciones que solicita el concurso.

3.1.4.9. Valoracion adicional de mérito — Postulacidn

En la pestafia “Valoracidon adicional de mérito”, el aspirante deberd cargar la informacién de
valoracién adicional de mérito, en cada uno de los documentos que solicita el concurso, haciendo
clic en el botén “Cargar” (Imagen 25).

Configuracién || Informacién personal

Requisitos || instruccion Formal || Experiencia Laboral y Profesional || Capacitacién Recibida || Capactacion impartida || Publicaciones Acciones Afirmativas || Finalizacién de postulacion

oocunemo oouomoro | o1 orows ]

CON PROMEDIO FINAL DE 2.40 EN ADELANTE, SE OTORGARA 1 PUNTO. PARA AQUELLOS CASOS DONDE EXISTAN DISTINTAS

DENGMINACIONES EN LAS MENGIONES HONORIFICAS EN LA TITULAGION QUE OBTUVIEREN SOBRESALIENTE, SE GONSIDERARA EL PUNTAJE. No

NUMERICO OBTENIDO CON PROMEDIO FINAL DE 9.40 EN ADELANTE, SE OTORGARA 1 PUNTO. SGLO SE RECONOCERA ESTE FUNTAJE PARA LA

CALIFICAGION MAS ALTA DE CUALQUIERA DE LAS TITULACIONES QUE POSEA LA O EL FOSTULANTE.

ALAS ¥ LOS POSTULANTES QUE ACREDITEN HABER SIDO DECLARADOS GANADORES DEL RECONOCIMIENTO A LAS BUENAS PRACTICAS EN LA

FUNCIGN JUBICIAL, SE LES O RA UN (1) PUNTO ADICIONAL EN LA FASE DE MERITOS, DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN EL ARTICULG 11 no
10 DE MOVIEMERE DE 2020 EXPEDIDA POR EL FLENO DEL CONSELD DE LA JUDICATURA,

ONADA A RECUPERACION DE ACTIVOS Y EXTINGION DE DOMINIO. 2. HABER PARTICIPADO EN LABORES. o
NADAS CON RECUPERACION DE ACTIVOS ' EXTINCION DE DOMINIO.

1-ALAS ¥ LOS POSTULANTES Ql
RELACIONADOS AL CRIMEN ORG.
LOS FROCESOS EN EL SATJE)

ACREDITEN EL FATROCINIO EN FROCESOS QUE VELEN FOR LA LUCHA CONTRA LA CORRUFCISN Y DELITOS.
ADO, DEBIDAMENTE CERTIFICADOS FOR LOS PATROCINADOS U CRGANIZACIONES 1 FUNTO (SE VERIFICARA no

Imagen 25. Valoracidn adicional de mérito

En la pantalla “Carga de documentos adicionales méritos”, el aspirante deberd ingresar todos los
datos que se solicita de acuerdo al documento a cargar, luego hacer clic en el botén “Cargar

documento”, como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documentos adicional méritos

LkS ¥ LOS POSTULANTES QUE OBTUVIERON LAS MEJORES GALIFICACIONES EN SUS ESTUDIOS DE TERGER Y GUARTO NIVEL (ESPECIALIZACIONES. MAESTRIAS Y
e PHD), CON PROMEDIO FINAL DE 9.40 EN ADELANTE, SE OTORGARA 1 PUNTO. PARA AQUELLOS CASQS DONDE EXISTAN DISTINTAS DEHOMINACIONES EN LAS
MENCIONES HONORIFICAS EN LA TITULACION QUE OBTUVIEREN SOBRESALIENTE, SE CONSIDERARA EL PUNTAJE NUMERICO OBTENIDO CON PROMEDIO FINAL.

cargar DE 3.40 EN ADELANTE, SE OTORGARA 1 PUNTO. 5010 SE RECONOGERA ESTE PUNTAJE PARA LA CALIFICAGION MA S ALTR DE CUALQUIERA DE LAS TITULACIONES
QUE POSEA LA O EL POSTULANTE
Fecha
~
Hombre del
documento
v

[ [ ww [ woon |

NG SE ENCUENTRA DOTUMENTGS CARGADTS.
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A continuacién el aspirante debe elegir la opcidn “Seleccione archivo” y debe seleccionar y cargar
el archivo en formato PDF, posteriormente, hacer clic en la opcién “Cargar archivo”, con lo cual
terminaria la carga, como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documento

Hombre del documento: UNG
Seleccione archiva Cargar archiva Cancel

Cargar documento:

Una vez cargado el archivo, el aspirante visualizara el archivo cargado en la columna NOMBRE DEL
DOCUMENTO y en la columna OPCIONES podra editar, visualizar o eliminar el archivo cargado,
como se muestra en la siguiente imagen:

‘Carga de documentos adicional méritos

Archive cargado Correctamente

LAS Y LOS POSTULANTES QUE OETUVIERON LAS MEJORES CALIFICACIONES EN SUS ESTUDIOS DE TERCER Y CUARTO NIVEL (ESPECIALIZACIONES, MAE STRIAS ¥
PHD, CON PROMEDIC FINAL DE 9.40 EN ADELANTE, SE OTORGARA 1 PUNTO. PARA AQUELLOS CASOS DONDE EXISTAN DISTINTAS DENOMINACICNES EN LAS
° 2 WENCIONES HONORIFICAS EN Lh TITULACION QUE OBTUVIEREN SOBRESALIENTE, S& EL PUNTAIE CON PROMEDIO FINAL

= DE 3.40 EN ADELANTE, SE OTORGARA 1 PUNTO. SOLO SE RECONOCERA ESTE PUNTAJE PARA LA CALIFICACION WA § ALTA DE CUALQUIERA DE LAS TITULACIONES
QUE POSEA LA O EL POSTULANTE.

Fecha

Hombre del

documen

Este proceso debe repetirse para todos los requisitos de los documentos adicionales de méritos
gue solicita el concurso.

3.1.4.10. Acciones Afirmativas — Postulacidn

En la pestafia “Acciones Afirmativas”, el aspirante debera cargar la informacién de acciones
afirmativas, en cada uno de los documentos que solicita el concurso, haciendo clic en el botén
“Cargar” (Imagen 26).

Configuracidn || Informacion personal || Requistos || Instruccion Formal Experiencia Laboral y Profesional || Capacitacion Recibida || Capacitacidn impartida | Publicaciones | Valoracién adicional de mérito Finalizacion de postulacién

cocuemo T T S

SER MUJER SE RA CON LA CEDULA DE CIUDADANIA, CARGADA EN LA FLATAFORIA TECNOLOGICA, DENTRO DE LOS COMPONENTES DE

ACCIONES AF IR L)
SER PARTE DE INIDADES. COMUNAS, PUEBLOS O NAGIGNALIDADES INDIGENAS, SER AFR TE ECUATORIANG O PERTENECER AL o
PUEBLO MONTUBI CERTIFICAD® POR LA AUTORIDAD DE LA COMUNIDAD, COMUNA O PUEBLO AL QUE PERTENEZCA;

PERTENECER A TILES 1 ¥ 2 DE POBREZA SE CONFIRMARA MEDIANTE CERTIFICAL DO POR EL MINISTERIO DE INCLUSION o

ECONOMICA Y S¢
D. SIEMPRE QUE ESA CONDICION O LE IMFIDA EL CABAL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES AL FUESTO QUE

APLIQUE: DISCAS ACREDITADA MEDIANTE LA ENTREGA DE LA COPIA NOTARIADA DEL GARNET EMITIDO POR EL GONSEJG NAGIONAL no
OMADIS) © EL MINISTERIO DE SALUD PUBLICA,
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Imagen 26. Acciones Afirmativas

En la pantalla “Carga de documentos acciones afirmativas”, el aspirante debera ingresar todos los
datos que se solicita de acuerdo al documento a cargar, luego hacer clic en el botén “Cargar
documento”, como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documentos Acciones Afirmativas

Documento a SER MUJER SE ACREDITARA CON LA CEDULA DE GIUDADANIA. CARGADA EN LA PLATAFORMA TECNOLOGICA. DENTRO DE LOS COMPONENTES DE ACCIONES.
cargar AFIRMATIVAS;

E
§

A continuacion el aspirante debe elegir la opcion “Seleccione archivo” y debe seleccionar y cargar
el archivo en formato PDF; posteriormente, hacer clic en la opcién “Cargar archivo”, con lo cual
terminaria la carga, como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documento

Nombre del documento: UNG

Selecciane archivo Cargar archive Cancel

documento.pdi 5.9 KB -

Cargar documento:

Una vez cargado el archivo, el aspirante visualizard el archivo cargado en la columna NOMBRE DEL
DOCUMENTO vy en la columna OPCIONES podra editar, visualizar o eliminar el archivo cargado,
como se muestra en la siguiente imagen:

Carga de documentos Acciones Afirmativas

Archivo cargado Correctamente.

Documento a SER MUJER SE ACREDITARA CON LA CEDULA DE CIUDADANIA, CARGADA EN LA PLATAFORMA TEGNOLOGICA. DENTRO DE LOS COMPONENTES DE ACCIONES
cargar AFIRMATIVAS;

Este proceso debe repetirse para todos los requisitos de los documentos acciones afirmativas que
solicita el concurso.
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RECOMENDACIONES A TOMAR EN CUENTA:

e El sistema tiene un control interno que alerta y evita que un documento PDF se cargado
mas de una vez dentro del registro de la postulacién.

e El sistema controla que los nombres con los que se describa a los documentos subidos a
la plataforma sean repetidos y alerta al aspirante, de ser el caso.

e Se sugiere evitar que los documentos PDF cargados en la plataforma tengan caracteres
especiales como: i"#$%&/()=?i¢;:~"; debe evitarse utilizar acentos en las letras AEi O U
y la letra N.

e Se sugiere que el nombre de los documentos PDF cargados tengan relacién al contenido
de los mismos, para mejor comprension.

3.1.4.11. Finalizacidén de la postulacién — Postulacién

En la pestaiia “Finalizacién de postulacion”, el aspirante debera leer detenidamente el mensaje
que muestra esta pantalla y marcar la casilla de verificacion en el que declara estar de acuerdo con
el contenido de estos términos y condiciones.

El siguiente paso es realizar la descarga del formulario de postulacién, a través de la opcién de
DESCARGA (Imagen 27).

Configuracién || Informacion personal || Requistos || instruccion Formal || Experiencia Laboraly Profesional || Capactacion Rechida || Capactacion impartida || Publicaciones | Valoracion adicional de mérito || Acciones Afirmativas || Finalizacién de postulacién

Sefior(a) postulante, usted se encuentra participando en el Concurso CONCURSO ANTICORRUPCION PRUEBA DESARROLLO 16032022 Y SU INFORMACION PODRIA SER PUBLICADA PARA FINES INFORMATIVOS COMO PARTE DEL PROCESO. Esté de acuerdo con el contenido
de estos términos y condiciones?

DOCUMENTO. DESCARGA

Formularic de Postulacion ©

Finalizar Postulacion

Imagen 27. Finalizacién de postulacién

Por ultimo, al momento de dar clic en el botdén “Finalizar Postulacion” el aspirante debera cargar
el formulario antes descargado y estar firmado electronicamente; el sistema regresara a la pantalla
inicial “Sistema de concursos — Postulacidn”, donde se mostrard el concurso en ESTADO
FINALIZADO (Imagen 28).

Una vez FINALIZADO el proceso de postulacidn, el mismo tendra el caracter de permanente; es
decir, no se podrd reversar el proceso dentro del sistema y no se podra realizar ningin cambio,
eliminacidn o agregar mas documentos tras la finalizacidn de la postulacidn.
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Sistema de concursos - Postulacién

Imagen 28. Estado Finalizado

De igual forma, culminado el tiempo de la fase de postulacién, la opcidn de visualizar los
documentos de postulacion, no serd visible.
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