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1. Introduccion

El Sistema para Concursos se encuentra estructurado en varias etapas, por lo que, el presente
manual es una guia para la solicitud de recalificacion de méritos por parte del postulante a un
cargo de la funcion judicial.

El presente documento es una guia para el postulante en la plataforma de concursos, donde se
encuentra toda la informacién ingresada por los aspirantes que se encuentran participando en el
concurso.

2. Objetivos

Desarrollar una guia para el uso de la herramienta tecnoldgica del sistema de concursos que facilite
al postulante realizar el proceso de solicitud de recalificacién de méritos.

3. Manual de usuario
3.1. Solicitud de Recalificacidn
El postulante debe ingresar a la pagina web del Consejo de la Judicatura mediante el siguiente link:

https://www.funcionjudicial.gob.ec

En la pagina web puede acceder al concurso haciendo clic en la opcién “CLIC AQUI”, como se indica
en la Imagen 1.

O & htips vfuncionjudicial.gob.ec
=
eouseioein
(@Mﬂl"—
Consejo de la Judicatura Transparencia Trémites externos Sala de Prensa Provincias
NOTICIAS ¥
Cooperacién entre AECID y CCOOPERACION ENTRE AECID Y EL CONSEJO DE
el Consejo de la Judicatura LA JUDICATURA FACILITARA LA
facilitars la REPOTENCIACION DE CAMARAS GESELL EN 12
i PROVINCIAS

| @ causas D & alimenticias o)
TN

s S| CONOCE ALGUN ACTO IRREGULAR DENUNCIELO EN:
B 1800-TRANSPARENCIA (1800-872677) o

» o Ilene un formulario haciendo clic AQUI

o —
» Regit -

Rendicion de

(! CONCURSO PUBLICO DE OPOSICIGN Y MERITOS, e
X CUENTAS

IMPUGNACION CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL, PARA

= = 5 LA SELECCION Y DESIGNACION DE LAS Y LOS JUECES

»C eros Ele QUE INTEGRARAN LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES

»p L2RJcOMPETENCIA EN DELITOS DE CORRUPCION Y RIS

+ Foro de Atope " parala recepcion de opiniones,
= sugerencias y aportes ciudadanos:
- > - CUENTAS &

Imagen 1. Ingreso pagina web

En la Pagina de Concursos se visualizard las siguientes opciones, donde debe elegir la opcién
Ingresar al sistema (Imagen 2).
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O puede dirigirse al siguiente link:

https://concursos.funcionjudicial.gob.ec/postulante/public/concursos.sf

Concursos - Pagina de concursos

NTROL SOCIAL FARA LA SELECCION ¥ DESIGNACION D LAS Y LOS.

Si no recuerda la contrasefia, utilice esta. Ingresar al sisterna

Imagen 2. Ingreso al sistema

En la pantalla que le aparece debe ingresar las credenciales del postulante y hacer clic en Iniciar
Sesién (Imagen 3).

Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importante

Marque I3 casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a kos servicios del Consejo de fa Judicatura. (]

Usuario:

Contrasefia:

INICIAR SESION

20Nidé su contrasefia?

Imagen 3. Ingreso de credenciales

El postulante al ingresar al sistema visualizard la pantalla inicial de Concursos, donde debe
visualizar el concurso al que postuld y adicional aparecera activo el botén “Recalificacion”,
(Imagen 4).

Sistema de concursos - Postulacion

Lista de concursos convocados

NOMERE

NO SE ENCUENTRA CONCURSOS CONVOCADOS.

Lista de concursos del postulante

overe Srciones
CONCURSC PUBLICO DE OPOSICION Y MERITOS, IMPUGNACION CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL, PARA LA SELECCION Y DESIGNACION DE LAS Y LOS [ © ver | ®guzon L7 ® Reconsideracion

JUECES QUE INTEGRARAN LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES CON COMPETENGIA EN DELITOS DE CORRUPCION Y CRIMEN ORGANIZADG FinaLzADe

™ Recalificacion

Imagen 4. Botdn activo de Recalificacion
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Al seleccionar el botdn “Recalificacion”, visualizara una pantalla, que detalla el listado de todos los
documentos que el postulante tiene acceso a solicitar recalificacién ordenados y ubicados en la
seccioén correspondiente (Ej.: formacion académica, experiencia laboral, etc.) (Imagen 5).

Sistema de concursos - Solicitud de recalificacion

0 dias,14:33:8

No. del Documento: 0604080929

Apellidos y nombres: ALXOOOO( X000 LIGOOG( 0K
Cargo:

JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL Dependencia: NACIONAL

Finalizar solicitud

FORMACION ACADEMICA 7.50/20.00

CALIFICADOS/ | RECONSIDERADOS /
Ceseci oy NOCALNICADOS SOCUMENTO m OFCIONES
TITUL® DE PHD EN DERECHO © DE DOCTOR EN DERECHO EQUIVALENTE A PHD, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 121 DE LA LOES. EN UNA DE LAS MATERIAS DE

DOCUMENTO NO
CONSTITUCICNAL, DERECHCS HUMANCS Y TITULOS RELACIONADOS A MATERIA FENAL

CARGADO 0/2000

10. ALVAREZ
TITULG © TITULOS DE MASTER © MAGISTER EN LA MATERIA FENAL O AFINES TENDRA 7.5 1 . BASANTES LISETH s 1m0 m
PUNTGS FOR CADA TITULD ! CARGLINA_UNIR =

MBA FDF

TITULG C TITULOS DE MASTER © MAGISTER EN UNA DE LAS MATERIAS EN DERECHD . . DOCUMENTO NO 011200
CONSTITUCIONAL, DERECHCS HUMANGS © FROGESAL, TENDRA & FUNTOS POR CADA TITULD: ! ! CARGADO o=

9. ALVAREZ

Imagen 5. Documentos habilitados para recalificacion

El postulante para acceder a solicitar la recalificacion respectiva debe seleccionar el

botén “Recalificar” que se encuentra ubicado la seccidn opciones de cada documento
habilitado para dicha solicitud.

En el caso que el sistema en el momento de la postulacion solicitd la carga de un solo
documento, la opcion “Recalificar” le llevara directamente a una pantalla para llenar la
solicitud de recalificacién: Solicitar recalificacién y Motivo (Imagen 6).
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Revisién de documente

Hombre del
Componente:

+  Tamaic

REQUISITOS

Hombre de la n
Categoria:

€l videa proporciona una manera eficaz para ayudarke a demosirar el punto. Cuando haga clic

enVideo en linea, puede pegar el comigo para insertar del video que desea agregar, También

nuede escribir una palabra clave para buscar en linea el vides que mejor se adapte a su .

documenta. Humero total de

fojas del archivo:

Para olorgar & su dBCUMENLE un Specto profesional, Word Broportons encabazados, pies de
péging, paginas de portada y disefos Ge cuadro de texto que se complementan entre si, Pos n

ejemplo, puede agregar una portada ¢ , el encabezado y |a barra latersl, Haga ciic en Observacion:
Insertary elija kos elementos que desee de las distintas galerias.

-

Revisado: Sl Calificado: Sl Puntaje 1.00

Los temas y estilos también ayudan a mantener su documento coardinado. Cuanda haga
en Disefia y selecsiane un tema nisevn, cambiarin las imagenes, graficos y graficos SmartArt
2n con el nueva tema. Al aplicar los estilos, los titulos cambian para coi

Solicitud de recalificacion

Aharre tiempo en Word can nuevos botanes que se muestran dand
cambiar la farma en que se ajusta una imagen en of documentn, haga dic y aparece:
baton de opciones de disefo junto 2 la imagen. Cuando trabaje en una tabla, haga clic donde
desee agregar una fil2 o columna y, 2 continuacicn, haga ciicen el signo mas. Motive la recalificacion para este documento

necesiten. Para

Solicitar recalificacion:

L3 lectura o5 mas f3ci, también, on I3 nueva vista de lectura, Puede contraar partes del
dacementay centrarse en e texto que desee, i necesita detener |a lectura antes de legar al
final, Ward ko recardars dénde dejé I loctura, inclusa on atras dispositivas.

woTvo|

€1 videa proporciana una manera oficaz para ayudarks a demastrar o punto. Cusanda haga cic
enViden en fnca, pueds pegar ¢l codign para insertar del vides que desca sgregar. Tamsién
puede escribir una palabra clave para buscar en linea el videa que mejor s adapte a su 494 caracteres restantes.

dacumenta.

Para torgar a su decumento un aspecta profesional, Word propercion encaberados, ples de

pégina, paginas de partada y disefios de cuadro de texta que se complementan entre si. For

Imagen 6. Solicitud de recalificacion

Para realizar la solicitud de recalificacion de un documento de mérito, el postulante debe
seleccionar la opcidn “SI” en el campo “Solicitar de recalificacidon” y registrar la motivacién en el
campo “Motiva la recalificacion para este documento”.

Una vez generada la solicitud el postulante seleccionar el botén “Grabar” para guardar la
informacién ingresada (Imagen 7).

Revisién de documento

+  Tamafio automatico s llombre del REQUISITOS
Componente:

Hombre de la n
Categoria:

El video proporciona una manera eficaz para ayudarle a demostrar el punto. Cuando haga clic
enVideo en linea, puede pegar el codign para insertar del video que desea agregar, También

puede escribir una palabra clave para buscar en linea el video que mejor se adapte a su )
dacimento, Humero total de

fojas del archivo:

Para otorgar & su documento un aspecto profesionel, Word proporcions encabezados, pies de
pégina, péginas de portaday disehes de cuadro de texta que se complementan entre si. Por .
sjemplo, puede agregar una portads coincidente, el encabezada y 18 barra latersl, Haga <ic en Observacion:

Insertar v elija los elementos que desee de |as distintas galerias.

Revisado: SI Calificado: S Puntaje 1.00

Las temas y extilos también ayudan 3 mantener su docemento coardinado, Cuande haga clic
e Disefin y selectione un tema nuevo, cambiarin las imagenes, graficos y graficos SmartArt
para que colngidan con el nuevs tema. Al aplicar los estilos, los Utulos cambian para colncidir
con el nuevo tema.

Aharre tiempo e Word con nuevas botanes que se muestran dande st nceesiten. Para X § N
ambi; ¢ el do 3 ciic i Solicitar recalificacion:

itud

2gen. Cuando trabaje en una tabla, hage
desee agregar una fila o columna y, 2 cantinuacisn, haga cicen el signo mas. Maotive Ia recalificacion para este documento

13 bectura s s Fécl, tsmbién, on |a nueva vista de lectura, Puede contraer partes del
dacumentay centrarse en ol texto qua desee, $i necesita detaner I3 lectura antos de llegar al
final, Word ke recordars dénde dejé Ia lectura, inclusa en otras dispositivas.

MOTIVO

€l videa praporciona una mansra eficar para sy demastrar o punta, Cuanda haga clic
enVideo en linca, pueds pegar el codign par insertar el vides que desca agregar, También
pude excribir una palabra lave para bustar en linea ol videa que mejor s adapte o su 454 caracteres restantes.

dacumento, Cancelar

Para otorgar a s documento un aspecta profesional, Word proporciens encabezados, pies de
pagina, piginas de portada y diseRaes de cuadro de texta que se camplemantan entra si, Por

Imagen 7. Grabar informacion
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En el caso que el sistema en el momento de la postulacién solicitd la carga de mas de un
documento, la opcion “Recalificar” le llevara a una pantalla para solicitar recalificacién por
cada uno de los documentos cargados al sistema por parte del postulante (Imagen 8), y
posteriormente permitira al postulante la seleccidn de llenar la solicitud de recalificacion

mediante el botdn “Recalificar”: Solicitar recalificacion y Motivo (Imagen 9).

Revisién de documento

Revision de documento

oescrrcn vousse ocumeo | revisnoo [caumicaod pure [recaircal _orcones

13. ALVAREZ BASANTES LISETH CAROLINA_EXPERIENCIA BUFETE DIAZ

CAROLINA_EXPERIENCIA BUFETE =1l NC 0.00 Nmiﬁcg
CORDOVA - R ) 1

e owsnE pocumenrs | revivoo [caumcass e [ recaurc _orcones |
12. ALVAREZ BASANTES LISETH CAROLINA_EXFPERIENCIA BUFETE DIAZ 0 [p =SS e

CAROLINA_EXPERIENCIA BUFETE 1] NO 0.00 NO m
CORDOVA -

DiAZ CORDOVA.PDF

15| ALVAREZ BASANTES LISETH
5. ALVAREZ BASA! ca 4, Cla e
15. ALVAREZ BASANTES LISETH CAROLINA_EXPERIENCIA CGE caffoLins, exPERIENCIA CoE POF sl NO 0.00 NO m

/AREZ BASANTES LISETH

CAROLINA_EXPERIENCIA CPCCS- 1] = 0.00 NO m

T.FDF

14. ALVAREZ BASANTES LISETH CAROLINA_EXPERIENCIA CPCCS-T

Imagen 8. Detalle varios

13. ALVAREZ BASANTES LISETH

DIAZ CORDOVA.FDF
15, ALVAREZ BASANTES LISETH

5. ALVA ASA CAJ A, CIACG .
15. ALVAREZ BASANTES LISETH ROLINA_EXPERIENCI GE CAROLINA_EXPERIENCIA CGE.POF sl [Ri=] 0.00 N
14, ALVAREZ BASANTES LISETH
14. ALVAREZ BASANTES LISETH CAROLINA_EXPERIENCIA CPCCS-T CAROLIMA_EXPERIEMCIA CPCCS- =1l =1] 0.00 NO m

Una vez terminado el proceso de revisidn de recalificacion se debe seleccionar el botén “Finalizar

T.PDF

Imagen 9. Documentos habilitados para recalificacion

solicitud” para finalizar el mismo (Imagen 10).
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Sistema de concursos - Solicitud de recalificacion

0 dias, 14 : 32 : 55

No. del Documento: 0604080929

Apellidos y nombres: ALCOOOC X00OC LDOOOOC X000
Cargo: JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL

Dependencia: NACIONAL

v Solicitud de recalificacion grabada satisfactoriamente

P ...

FORMACION ACADEMICA 7.50 | 20.00

CATEGORIA DOCUMENTO

CALIFICADOS / RECONSIDERADOS / 2
NO CALIFICADOS DOCUMENTO CALIFICACION OPCIONES
TiTULO DE PHD EN DERECHO O DE DOCTOR EN DERECHO EQUIVALENTE A PHD. DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 121 DE LA LOES, EN UNA DE LAS MATERIAS DE 0/0 0/0

DOCUMENTG NO
o 0/20.00
CONSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANOS ¥ TITULOS RELACIONADOS A MATERIA FENAL
10. ALVAREZ
TiTULC O TITULOS DE MASTER O MAGISTER EN LA MATERIA PENAL O AFINES TENDRA 7.5 T . BASANTES LISETH
FUNTOS POR CADA TITULO

CARCLINA_UNIR 7.50/15.00 m
Imagen 10. Finalizar solicitud

A continuacion el sistema mostrara un mensaje de confirmacién de finalizaciéon del proceso
(Imagen 11) y le permitird cargar el documento de soporte (Imagen 12).

Confirmacion

& Una vez finalizado este proceso se recuerda que no podra ingresar nuevamente para actualizar o modificar su solicitud de recalificacion, ¢Esta seguro que desea finalizar?

Imagen 11. Mensaje de confirmacion

Cargando documento

Seleccione archivo
Cargar documento:

/

Cerrar

Imagen 12. Carga Documento

Una vez cargado el documento PDF firmado digitalmente solicitado por el sistema para finalizar la

solicitud de recalificacidon en pantalla se deshabilitara el botdn “Finalizar solicitud” y concluira el
proceso. (Imagen 13)
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EL TIEMPO DE RECONSIDERACION FINALIZO

No. del Documento: 0604080323 Apellidos y nombres: ALGOCO OO0 LROCOOC 000X

Cargo: JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL Dependencia: NACIONAL

|} Solicitud de recalificacién finalizada con éxito

FORMACION ACADEMICA 7.50 / 20.00

CALIFICADOS / RECON SIDERADOS /
EEEsoRs s HO CALIFICADOS BOCUMENTO mm
TITULO DE PHD EN DERECHO O DE DOCTOR EN DERECHO EQUIVALENTE A PHD, DE

CONFORMIDAD CON EL ARTICULC 121 DE LA LOES, EN UNA DE LAS MATERIAS DE DD“”?ENES o 0/20.00
COMSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANCS ¥ TITULOS RELACIONADCS A MATERIA PENAL o

10. ALVAREZ
TITULO © TITULOS DE MASTER © MAGISTER EN LA MATERIA PENAL O AFINES TENDRA 7.5 1o 0o BASANTES LISETH 501500 m
PUNTOS POR CADA TITULD CAROLINA_UNIR o
MBA.PDF
TITULO © TITULOS DE MASTER G MAGISTER EN UNA DE LAS MATERIAS EN DERECHC aom i DOCUMENTO MO T
COMSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANCS G PROCESAL, TENDRA 8 FUNTOS FOR CADA TITULD : : CARGADO =
9. ALVAREZ

Imagen 13. Deshabilitacion botén “Finalizar solicitud”

3.2. Buzodn

El usuario postulante ingresa al sistema con las credenciales respectivas y selecciona la opcion
“Postulaciéon General” como se indica en la (imagen 14).

(& (@ localhost:8080/portalfpp/error/nofAutorizado.jsf

—-.\ eSATJE~ Concursos—
GCONSEJO DE LA
Junm‘r“nn—, Evaluacion Concurso
Solicitud recalificacion

Administracion Postulante

Ewvaluacion Préactica

bl Funcion Judicial - SIN AUTORIZ I

Imagen 14. Seleccion opcidn “Postulacion General”

En la pantalla que se presenta, el postulante visualiza un botén “Buzén”, el mismo que al ser
seleccionado permite ingresar a las notificaciones recibidas y emitidas por el sistema (Imagen 15).

Lista de concursos del postulante

overe oo
CONCURSO PUBLICO DE OPOSICION Y MERITOS, IMPUGNACION CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL, PARA LA SELECCION Y DESIGNACION DE LAS Y LOS JUECES QUE INTEGRARAN EINALIZADE
LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES CON COMPETENCIA EN DELITOS DE CORRUPCION Y CRIMEN ORGANIZADO -

i

Imagen 15. Opcién “Buzén”
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En pantalla se visualiza cada notificacidn recibida, y para acceder al contenido seleccionar el
botdn “Leer”, el mismo que le permitird visualizar la opcién “Reenvié Correo” (Imagen 16).

Eomia e v
FRUEBAS

{1 of 1}
Asunta: Ha finalizado el proceso de reccnsiceracion de reqUIsts Reciido:  28/04/2022 17:03
Fase Concurse: SOLICITUD DE RECONSIDERACIONES Leatura: Y
Asunto NOTIFICACION DE REVISIGN DE REQUISITOS 0201886404 Reciido:  25/04/2022 23:43
Fase Concurse: MOTIFICACION DE REVISIGN DE REQUISITOS Leatura: e )]
Asunto Ha finalizado el praceso de pestuiacian Reciido: 111042022 20.23
FaseConcuss:  REGISTRO DE POSTULACIONES Lecturs: e

of)

Imagen 16. Opcién “Reenvié Correo”

Con la ejecucidn anterior el sistema le permite la seleccidn del correo y proceder con el
respectivo reenvié acompafiado de un mensaje de confirmacion del reenvié (Imagen 17).

Reenvio de colreo

A Esta accidn reenviara un correo electrénico a la direccion prueba.dswa@funcionjudicial. gob.ec ;Esta seguro que desea enviar?

Imagen 17. Opcién “Mensaje de confirmaciéon”

PAGINAS: 11 de 11




		2024-04-04T19:51:27-0500
	FRANCISCO JAVIER PATIÑO ESPINOSA


		2024-04-04T21:18:19-0500
	JEFFERSON ISRAEL MONTALUISA MORA


		2024-04-04T21:23:18-0500
	EVELYN JOHANNA MERIZALDE TABOADA


		2024-04-04T21:46:26-0500
	Firma ElectrÃ³nica


		2024-04-04T23:24:53-0500




