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1. Introduccion

El Sistema para Concursos se encuentra estructurado en varias etapas, por lo que, el presente
manual es una guia para la solicitud de recalificacién de méritos por parte del postulante a un
cargo de la funcion judicial.

El presente documento es una guia para el postulante en la plataforma de concursos, donde se
encuentra toda la informacién ingresada por los aspirantes que se encuentran participando en el
concurso.

2. Objetivos

Desarrollar una guia para el uso de la herramienta tecnoldgica del sistema de concursos que
facilite al postulante realizar el proceso de solicitud de recalificacién de méritos.

3. Manual de usuario
3.1. Solicitud de Recalificacion

El postulante debe ingresar a la pagina web del Consejo de la Judicatura mediante el siguiente
link:

https://www.funcionjudicial.gob.ec

En la pagina web puede acceder al concurso haciendo clic en la opcién “CLIC AQUI”, como se
indica en la Imagen 1.

QO & hip funcionjudicial.gob.ec
@wu 00
JUDICATURA = =
> Noticias
> Dependencias Judiciales
nicio Consejo de la Judicatura Transparencia Tramites extemos Sala de Prensa
NOTICIAS
Cooperacién entre AECID y COOPERACION ENTRE AECID Y EL CONSEJO DE
el Conseijo de la Judicatura LA JUDICATURA FACILITARA
REPOTENCIACION DE CAMARAS GESELL EN 12

facilitara la. PROVINCIAS

;
ingrese aqui

TN
# SI CONOCE ALGUN ACTO IRREGULAR DENUNCIELO EN:
1800-TRANSPARENCIA (1800-872677) o
Ilene un formulario haciendo clic AQUl e

'

Rendicion de

(! CONCURSD PUBLICO DE OPOSICIGN Y MERITOS,
¥ UENTAS [l

IMPUGNACIGN CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL, PARA
LA SELECCIGN Y DESIGNACION DE LAS Y LOS JUECES
QUE INTEGRARAN LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES

LARICOMPETENCIA EN DELITOS DE CORRUPCION Y ey

CRIMEN DRGANIZADD para la recepcion de opiniones,

sugerencias y aportes ciudadanos:

CUENTAS [

Imagen 1. Ingreso pagina web
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En la Pagina de Concursos se visualizara las siguientes opciones, donde debe elegir la opcion
Ingresar al sistema (Imagen 2).

O puede dirigirse al siguiente link:

https://concursos.funcionjudicial.gob.ec/postulante/public/concursos.sf

Concursos - Pagina de concursos

ONSESNORS

Imagen 2. Ingreso al sistema

En la pantalla que le aparece debe ingresar las credenciales del postulante y hacer clic en Iniciar
Sesion (Imagen 3).

Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacién

Importante

Marque la casilla, si su perfil de usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de la Judicatura. [

Usuario:

Contrasefia:

INICIAR SESION

O0lvidd su contrasefia?

Imagen 3. Ingreso de credenciales

El postulante al ingresar al sistema visualizara la pantalla inicial de Concursos, donde debe

visualizar el concurso al que postuld y adicional aparecerd activo el botén “Recalificacion”,
(Imagen 4).
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Sistema de concursos - Postulacion

Lista de concursos convocados

NOMERE

NO SE ENCUENTRA CONCURSOS CONVOCADOS.

Lista de concursos del postulante

e Srciones
CONCURSC PUBLICO DE OPOSICION Y MERITOS, IMPUGNACION CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL, PARA LA SELECCION Y DESIGNACION DE LAS Y LOS NALIZADS [ © ver | ®guzon L7 ® Reconsideracion
JUECES QUE INTEGRARAN LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES CON COMPETENCIA EN DELITOS DE CORRUPCION Y CRIMEN ORGANIZADG - ™ Recalificacion

Imagen 4. Botdn activo de Recalificacion

Al seleccionar el botén “Recalificacidn”, visualizard una pantalla, que detalla el listado de todos
los documentos que el postulante tiene acceso a solicitar recalificacién ordenados y ubicados en
la seccion correspondiente (Ej.: formacién académica, experiencia laboral, etc.) (Imagen 5).

Sistema de concursos - Solicitud de recalificacion

0 dias, 14:33:8

No. del Documento: 0804080929 Apellidos y nombres: ALXCOOOC OO0 LEOOOO( J000X

Cargo: JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL Dependencia: NACIONAL
I_
Finalizar solicitud

FORMACION ACADEMICA 7.50/20.00

CALIFICADOS/ | RECONSIDERADOS /
EESR D NO CALIFICADOS SOCUMENTO m OFCIONES

TITULO DE PHD EN DERECHO © DE DOCTOR EN DERECHO EQUIVALENTE A PHD. DE TSRS
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 121 DE LA LOES, EN UNA DE LAS MATERIAS DE .

0/20.00

CARGADC
CONSTITUCICNAL, DERECHCS HUMANCS Y TITULOS RELACIONADOS A MATERIA FENAL

10. ALVAREZ
TITULG © TITULOS DE MASTER © MAGISTER EN LA MATERIA PENAL O AFINES TEMDRA 7.5 1 0l BASANTES LISETH 750/ 15.00 m
FUNTCS POR CADA TITULD : : CARCLINA_UNIR e

MBA.FOF

TITULC © TITULOS DE MASTER © MAGISTER EN UNA DE LAS MATERIAS EN DERECHO. aom aom DOCUMENTO NO G TR
CONSTITUCICNAL, DERECHCS HUMANCS © FROCESAL, TENDRA 6 PUNTOS FOR CADA TITULO : : CARGADC e

9. ALVAREZ

Imagen 5. Documentos habilitados para recalificacion

El postulante para acceder a solicitar la recalificacién respectiva debe seleccionar el botén
“Recalificar” que se encuentra ubicado la seccion opciones de cada documento habilitado
para dicha solicitud.
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En el caso que el sistema en el momento de la postulacidn solicitd la carga de un solo
documento, la opcion “Recalificar” le llevara directamente a una pantalla para llenar la
solicitud de recalificacidn: Solicitar recalificacion y Motivo (Imagen 6).

Revisién de documente

+  Tamafio automdtico

1n aspecta profesional, Word proporciens encal
ginas e partada y disefios de cuadro de texia que se complementa

Hombre del

REQUISITOS
Componente:

Hombre de la
Categoria:

Himero total de
fojas del archivo:

Puntaje 1.00

Observacion:

Revisado: 5l Calificado: Sl

Solicitud de recalificacion

Solicitar recalificacion:

Motive la recalificacion para este documento

woTvo|

494 caracteres restantes.

(= cow | canon |

Imagen 6. Solicitud de recalificacion

Para realizar la solicitud de recalificacidn de un documento de mérito, el postulante debe
seleccionar la opcidn “SI” en el campo “Solicitar de recalificacion” y registrar la motivacién en el

campo “Motiva la recalificacidon para este documento”.

Una vez generada la solicitud el postulante seleccionar el botén “Grabar” para guardar la

informacién ingresada (Imagen 7).
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de documento

= <+ Tamafio automético

El vides proporciona una manera ficaz para yudarie  demostrar e punto, Cuando haga dlic
anVideo en linea, puede pagar ol covigo para insertar dal vides que desea agregar. También
puede ascribir una palabra clave para buscar en linea el video que mejor se adape 3 su
documentn

Para olorgar s documento un sspecto profesional, Word proporciona encabelades, pies de
pigina,
ejemple, puede agregar una pertads coindidente, el encabezado y | barra lateral. Haga eic en
Insertar v lija los elementos que desee de |as distintas galerias.

ginas de portada y disefios de cuadro de (exio que se complementan entre si. For

Las temas y estiles tarnbién ayudan a mantener su documentn coardinado, Cuande haga clic
en Disefie y seleesiane un tema nueva, cambiaran les imagenes, grifices y grfices SmartArt
para gue o 1 con el Aueva tema. Al aplicar los estilos, los ttulos eamisian para coineidie
can el aueve

Aharre tiempo en Word can nuevos botones que se muestran donde sc necesiten, Pars
cambiar | farma en qu
ot de opeianes de disefo junto  la imagen. Cuando trabaje en una tabla, haga dic donde

justa una imagen en el document, haga cic y aparecerd un

deses agregar una fila o columna v, a continuaitn, haga clic en el signo mas.

L3 lactura es mas Ficl, también, an I3 nueva vista de lectura, Puede contraar partes del
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Hombre del

REQUISITOS
Componente:

Hombre de la n
Categoria:

Himero total de
fojas del archivo:

Observacion: n

Revisado: 81 Calificado: 51 Puntaje 1.00

icitud de recalificacion
Solicitar recalificacién: m

Motive la recalificacion para este documento

documentn y centrarse n el texto que desee, $i necesita detener |a lectura antes de llegar al MotV

final, Word e recardard dénde dejd la lectura, inclusa en otras dispesitivos.

El videa proporsiana una manars ficar para ayudars 3 demestear o punts, Cuanda haga clic

enVideo en linea, puede pegar el corign para insertar el vides que desea agregar. Tambien

puede escribir una palabra clave para buscar en linea el videa gue mejor s adapte a su 494 caracteres restantes.

dacumento,

zalar

ara otorgar a su documanto un aspectn profesional, Ward proporciona encabezares, pies de
pégina, piginas de portada y disefies e cuadro de texia que se camplementan entre si, For

Imagen 7. Grabar informacion

En el caso que el sistema en el momento de la postulacién solicité la carga de mas de un
documento, la opcion “Recalificar” le llevara a una pantalla para solicitar recalificacién por
cada uno de los documentos cargados al sistema por parte del postulante (Imagen 8), y
posteriormente permitira al postulante la seleccién de llenar la solicitud de recalificacién
mediante el botdn “Recalificar”: Solicitar recalificacion y Motivo (Imagen 9).

NOMBRE DOCUMENTO

REVISADO m PUNTAJE RECALIFICA] OPCIONES
ALVAREZ BASANTES LISETH

130;;_;:\:!?& BASANTES LISETH CARCLINA_EXPERIENCIA BUFETE DIAZ OLINA_EXPERIENCIA BUFETE sl NO 0.00 NO m

DIAZ CORDOVA.FDF
ALVAREZ BASANTES LISETH
5. ALVAI ASAS CAl A, CIA CG .
15. ALVAREZ BASANTES LISETH CAROLINA_EXFERIENCIA CGE AoLinA_EXPERIENCIA CGE.FDF sl NO 0.00 NO m
4 ALVAREZ BASANTES LISETH
14. ALVAREZ BASANTES LISETH CARCLIMA_EXPERIENCIA CPCCS-T CAROLINA_EXPERIENCIA CPCCS- sl sl 0.00 NO m
TPDF

Imagen 8. Detalle varios
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Revision de documento

cescrrcin wousneocumeo | revisnoo [eaumenod pune [rechme _orcions

13. ALVAREZ BASANTES LISETH

13. ALVAREZ BASANTES LISETH CAROLINA_EXPERIENCIA BUFETE DIAZ

CORDOVA = CAROLINA_EXPERIENGCIA BUFETE sI ] 0.00 N = Recalificar

- - DIAZ CORDOVA.PDF
15. ALVAREZ BASANTES LISETH

5. ALVAI ASAI CAl A CIA CG X L

15. ALVAREZ BASANTES LISETH CARCLINA_EXPERIENCIA CGE CAROLINA_EXFERIENCIA COE FOF si MO 0.00 NO Recalificar
14. ALVAREZ BASANTES LISETH

14. ALVAREZ BASANTES LISETH CARCLINA_EXPERIENCIA CPCCS-T CARCLINA_EXPERIENCIA CPCCS- sl sl 0.00 NO ™ Recalificar

T.FDF

Imagen 9. Documentos habilitados para recalificacion

Una vez terminado el proceso de revision de recalificacion se debe seleccionar el botén “Finalizar
solicitud” para finalizar el mismo (Imagen 10).

Sistema de concursos - Solicitud de recalificacion

0 dias, 14 : 32 : 55

No. del Documento: 0604080929

Apellidos y nombres:
Cargo:

ALCOOOC X00OC LDOOOOC X000
JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL

Dependencia: NACIONAL

Dacumentos

v Solicitud de recalificacion grabada satisfactoriamente

P ...

FORMACION ACADEMICA 7.50 | 20.00

- CALIFICADOS/ | RECONSIDERADOS / .
CATEGORIA DOCUMENTO T DOCUMENTO CALIFICACION OPCIONES
TITULO DE PHD EN DERECHO O DE DOCTOR EN DERECHO EQUIVALENTE A PHD, DE
0i0 0i0

CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 121 DE LA LOES, EN UNA DE LAS MATERIAS DE DOCUMENTE KG
CONSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANOS ¥ TITULOS RELACIONADOS A MATERIA FENAL

o 0/20.00
10. ALVAREZ
TiTULC O TITULOS DE MASTER O MAGISTER EN LA MATERIA PENAL O AFINES TENDRA 7.5 T . BASANTES LISETH 50,1500 m
FUNTOS POR CADA TITULO CAROLINA_UNIR R
MBA FOF

Imagen 10. Finalizar solicitud

A continuacién el sistema mostrard un mensaje de confirmacién de finalizacién del proceso
(Imagen 11) y le permitird cargar el documento de soporte (Imagen 12).
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Confirmacion

& Una vez finalizado este proceso se recuerda que no podra ingresar nuevamente para actualizar o modificar su solicitud de recalificacion, ¢Esta seguro que desea finalizar?

Imagen 11. Mensaje de confirmacion

Cargando documento

Seleccione archivo
Cargar documento:

/

Cerrar

Imagen 12. Carga Documento

Una vez cargado el documento PDF firmado digitalmente solicitado por el sistema para finalizar

la solicitud de recalificacién en pantalla se deshabilitara el botén “Finalizar solicitud” y concluira
el proceso. (Imagen 13)

EL TIEMPO DE RECONSIDERACION FINALIZO

Apellidos y nombres: ADGOOOC X000 LEOOOO 00000
Cargo: JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL Dependencia: NACIONAL

_

No. del Documento: 0804080929

Solicitud de recalificacion finalizada con éxito

FORMACION ACADEMICA 7.50 / 20.00

CALIFICADOS/ | RECONSIDERADOS /
RS NO CALIFICADOS DOCUMENTE m OPEIONES

TITULO DE PHD EN DERECHO O DE DOCTOR EN DERECHO EQUIVALENTE A PHD, DE

COMFORMIDAD COM EL ARTICULC 121 DE LA LOES, EN UNA DE LAS MATERIAS DE DD"U’\;ENE; Ho 0/20.00
CONSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANOS Y TITULOS RELACIONADOS A MATERIA PENAL o
10. ALVAREZ

TITULD © TITULOS DE MASTER G MAGISTER EN LA MATERIA FENAL O AFINES TENDRA 7.5

5 , . BASANTES LISETH I
FUNTGQS POR CADA TITULD i ore CAROLINA_UNIR TE0 1800 m

MBA FDF
TITULO © TITULOS DE MASTER © MAGISTER EN UNA DE LAS MATERIAS EN DERECHO o o DOCUMENTO NO e
CONSTITUCIONAL, DERECHOS HUMANOS O PROCESAL, TENDRA 8 PUNTOS POR CADA TiTULO CARGADO =

9. ALVAREZ

Imagen 13. Deshabilitacidon botén “Finalizar solicitud”
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3.2. Buzdn

El usuario postulante ingresa al sistema con las credenciales respectivas y selecciona la opcién
“Postulacidon General” como se indica en la (imagen 14).

(& (& localhost:5080/portalApp/error/noAutorizado. jsf

—— eSATJE~ Concursos—
— GONSEJO DE LA
JUDICATURA g Evaluacion Concurso

Solicitud recalificacion

Administracidn Postulante

Ewvaluacion Practica

bl Funcion Judicial - SIN AUTORIZ B

Imagen 14. Seleccion opcidn “Postulacion General”

En la pantalla que se presenta, el postulante visualiza un botdn “Buzén”, el mismo que al ser
seleccionado permite ingresar a las notificaciones recibidas y emitidas por el sistema (Imagen
15).

Lista de concursos del postulante

. eowRe | __&mn ]
OPOSICION Y Y DESIGNACION DE LAS Y LOS Jf NTEGRARA
ZAD
ICIALES CON COMI FINALIZADO

Imagen 15. Opcién “Buzén”

En pantalla se visualiza cada notificacidén recibida, y para acceder al contenido seleccionar el
boton “Leer”, el mismo que le permitira visualizar la opcidn “Reenvié Correo” (Imagen 16).

Eomia e v
FRUEBAS
{1 of 1}
Asunto: Ha finalizado el proceso de reccnsiceracion de reqUIsts Reciido: 2810472022 17:03
Fase Concursa SOLICITUD DE RECONSIDERAGIONES Leatura: Y
Asunto NOTIFICACION DE REVISIGN D Reciido: 25 543

Asunto: Ha finalizado el proceso de pestulacian Recibido

FaseConcursa:  REGISTRO DE POSTULACIONES Lectura:

{1of1}

Imagen 16. Opcion “Reenvid Correo”
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Con la ejecucion anterior el sistema le permite la seleccion del correo y proceder con el
respectivo reenvié acompafiado de un mensaje de confirmacion del reenvié (Imagen 17).

Reenvio de colreo

A Esta accidn reenviara un correo electrénico a la direccion prueba.dswa@funcionjudicial. gob.ec ;Esta seguro que desea enviar?

Imagen 17. Opcién “Mensaje de confirmaciéon”

Elaborado por

Revisado por

Aprobado por

FRANCISCO  Firmado

<1~ digitalmente por
JAVIER PATINO FRANCISCO JAVIER
ESPINOSA

PATINO ESPINOSA
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