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1. Introduccion

El Sistema para Concursos se encuentra estructurado en varias etapas, por lo que, el presente
manual es una guia para la solicitud de reconsideracién por parte del postulante a un cargo de la
funcidén judicial.

El presente documento es una guia para el postulante en la plataforma de concursos, donde se
encuentra toda la informacién ingresada por los aspirantes que se encuentran participando en el
concurso.

2. Objetivos

Desarrollar una guia para el uso de la herramienta tecnoldgica del sistema de concursos que facilite
al postulante realizar el proceso de solicitud de reconsideracion.

3. Manual de usuario
3.1. Solicitud de reconsideracién
El postulante debe ingresar a la pagina web del Consejo de la Judicatura mediante el siguiente link:

https://www.funcionjudicial.gob.ec

En la pagina web puede acceder al concurso haciendo clic en la opcién “CLIC AQUI”, como se indica
en la Imagen 1.

QO & hip funcionjudicial.gob.ec
@wu e
JUDICATURA = &
> Noticias
* Dependencias Judiciales
nicio Consejo de la Judicatura Transparencia Trémites externos Sala de Prensa Provincias
NOTICIAS v
Cooperacién entre AECID y COOPERACION ENTRE AECID Y EL CONSEJO DE /
el Consejo de la Judicatura LA JUDICATURA FACILITARA LA
G itah REPOTENCIACION DE CAMARAS GESELL EN 12
- PROVINCIAS
: \/

TN
# SI CONOCE ALGUN ACTO IRREGULAR DENUNCIELO EN:
1800-TRANSPARENCIA (1800-872677) o
Ilene un formulario haciendo clic AQUl e

'

Rendicion de

e CONCURSO PUBLICO DE OPOSICION Y MéNITDS, e
CUENTAS

IMPUGNACIGN CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL, PARA

LA SELECCIGN Y DESIGNACION DE LAS Y LOS JUECES
s QUE INTEGRARAN LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES
LARICOMPETENCIA EN DELITOS DE CORRUPCION Y ey

CRIMEN DRGANIZADD para la recepcion de opiniones,

sugerencias y aportes ciudadanos:

CUENTAS [

Imagen 1. Ingreso pagina web
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En la Pagina de Concursos se visualizara las siguientes opciones, donde debe elegir la opcion
Ingresar al sistema (Imagen 2).

Concursos - Pagina de concursos

IORSRRNOR

Imagen 2. Ingreso al sistema

En la pantalla que le aparece debe ingresar las credenciales de postulante y hacer clic en Iniciar
Sesién (Imagen 3).

Consejo de la Judicatura - Servicio Central de Autenticacion

Importante

Marque la casita, si su perfil e usuario requiere un dato adicional para acceder a los servicios del Consejo de la Judicatura. (]

Usuario:

Contrasefia:

INICIAR SESION

0lvidé su contrasefia?

Imagen 3. Ingreso de credenciales

El postulante al ingresar al sistema visualizara la pantalla inicial de Concursos, donde debe

visualizar el concurso al que postuld y adicional aparecerd activo el botén “Reconsideracion”,
(Imagen 4).
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- Concursos~ RO XXX NDOOXX XXXXX  Mi Perfil ~
CONSEJO DE LA
JUDICATURA s

Bistema de concursos - Postulacion

Lista de concursos convocados

NOMBRE

OPCIONES
NO SE ENCUENTRA CONCURSOS CONVOCADOS.
Lista de concursos del postulante
vovere oo [ oo |
DESARROLLO PRUEBAS CONCURSO PUBLICO DE OPOSICION Y MERITOS, IMPUGNACION CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL, PARA LA SELECCION Y/

DESIGNACION DE LAS Y LOS JUECES QUE INTEGRARAN LAS DEPENDENCIAS JUDICIALES CON COMPETENCIA EN DELITOS DE CORRUPCION Y CRIMEN

ST - - 1= ovon BN = ceconsrncin
ORGANIZADO

Imagen 4. Botdn activo de Reconsideracion

Al seleccionar el botdn “Reconsideracién”, visualizard una pantalla con el listado de los
documentos habilitados mediante el cual podra solicitar reconsideracién. (Imagen 5).

Sistema de concursos - Requisitos-Reconsideraciones

0 dias,0:43:54

No. del Documento C.l. / Pasaporte : 0103912820

Apellidos y nombres : SEX000 X0 CAXOOX XXX
Cargo: JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL Dependencia : NACIONAL

Finalizar reconsideracion

Requisitos generales

OBSERVACION (RAZON
S o sATOm mm e m

DOCUMENTO NO SE
HOJA DE VIDA ACTUALIZADA, EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR EL CONSEJO DE LA ENCUENTRA DEBIDAMENTE
JUDICATURA, EN LA QUE SE MENCIONE EN DETALLE LOS CARGOS PUBLICOS DESEMPENADOS, EL CERTIFICADO, DE
EJERCICIO PROFESIONAL, LAS CATEDRAS IMPARTIDAS DURANTE LA DOCENCIA EN FACULTADES s DOCUMENTO DE PRUEBAS NO CONFORMIDAD CON EL ART. NO
DE JURISPRUDENCIA; Y, LOS ESTUDIOS ADICIONALES EN CEENCIAS JURIDICAS. EL FORMATO 1.PDF 31, INCISO PRIMERO Y
EDITABLE PARA LA PRESENTACION DE LA HOJA DE VIDA CONSTARA EN UN ENLACE DENTRO DE SEGUNDO DE LA RESOLUCION
LA PAGINA DE REGISTRO DE INFORMACION DEL CONCURSO PUBLICO;

NO. 055-2020 DEL PLENO DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA

EXPEDENTE FiSICO NO SE
ENCUENTRA DEBIDAMENTE

Imagen 5. Documentos habilitados para Reconsideracion

El postulante al seleccionar la opcién “Reconsiderar’ de cada uno de los documentos
habilitados en pantalla (Imagen 6).
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Finalizar reconsideraci
Requisitos generales

(OBSERVACION (RAZON
. frezskon mm PORQUE NO CUMPLE) oy m

DOCUMENTO NO SE

HOJA DE VIDA ACTUALIZADA, EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR EL CONSEJO DE LA

JUDICATURA, EN LA QUE SE MENCIONE EN DETALLE LOS CARGOS PUBLICOS DESEMPENADOS, EL

ENCUENTRA DEBIDAMENTE
CERTIFICADO, DE

EJERCICIO PROFESIONAL, LAS CATEDRAS IMPARTIDAS DURANTE LA DOCENCIA EN FACULTADES o DOCUMENTO DE PRUEBAS o CONFORMIDAD CON EL ART. NO.
DE JURISPRUDENCIA; Y, LOS ESTUDIOS ADICIONALES EN CENCIAS JURIDICAS. EL FORMATO 1.PDF 31, INCISO PRIMERO Y
EDITABLE PARA LA PRESENTACION DE LA HOJA DE VIDA CONSTARA EN UN ENLACE DENTRO DE SEGUNDO DE LA RESOLUCION
LA PAGINA DE REGISTRO DE INFORMACION DEL CONCURSO PUBLICO; NO. 055-2020 DEL PLENO DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA
EXPEDIENTE FiSICO NO SE
ENCUENTRA DEBIDAMENTE
FOLIADO, DE CONFORMIDAD
. o " " § DOCUMENTO DE PRUEBAS CON EL ARTICULO 31, INCISOS
CEDULA DE CIUDADANIA VIGENTE A COLOR (ANVERSO Y REVERSO); sl s NO et NO Reconsiderar
RESOLUCION NO. 055-2020
DEL PLENO DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA
CERTIFICADO DE VOTACION DEL ULTIMO PROCESO ELECTORAL O QUE ACREDITE EL PAGO DE
MULTA DEL ULTIMO PROCESO ELECTORAL, CUANDO SE TRATE DE SUJETO OBLIGADO AL DOCUMENTO DE PRUEBAS
SUFRAGIO. EN CASO DE NO SER SUJETOS OBLIGADOS AL SUFRAGIO Y NO HAYAN SUFRAGADO Sl 2.PDF Si NO
VOLUNTARIAMENTE, DEBERAN CARGAR NUEVAMENTE LA CEDULA DE CIUDADANIA EN ESTE
CAMPO;
CERTIFICADO DE REGISTRO DE TITULO DE TERCER NIVEL EMITIDO POR LA SECRETARIA DE s DOCUMENTO DE PRUEBAS s NO
EDUCACIGN SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION (SENESCYT); 4PDF

Imagen 6. Reconsiderar documento

Se presentard al postulante otra pantalla con la visualizaciéon del documento subido al sistema por
el mismo al postular al cargo en la fase de postulacion del concurso y la opcién (SI/NO) para
solicitar la reconsideracién y el motivo de solicitud de reconsideracién. (Imagen 7).

Revision de requisito

2 7 Nombre del Componente: REQUISITOS
— <+ Tamafio automatico vl
Nombre de la Categoria: -
DOCUMENTO DE PRUEBAS
Numero total de fojas del
DOCUMENTO DE PRUEBAS archivo:
Observacion: -
B A e o i Raz6n no cumple: [ 1 ]
en Video en linea, puede pegar &f codigo para insertar del video que desea agregar. También
puede escribir una palabra clave para buscar en linea el video que mejor s& adapte 3 su.
documento. Reconsideracion
Para otorgar  su documento un aspecto profesional, Word proporciona encsbezados, pies de
pégina, paginas de portada y diseos de cuadro de texto que s complementan entre si. Por Reconsiderar: v g ——
ejemplo, puede agregar una portada coincidente, & encabezado y Ia barra iateral Haga diic en
Insertar y elija los elementos que desee de las distintas galerias. = :
Motive lar para este

Los temas y estilos también ayudan a mantener su documento coordinado. Cuando haga dlic
n Disefio y seleccione un tema nuevo, cambiarin las imagenes, grificos y grificos Smartart
para que coincidan con el Nuevo tema. Al aplicar los estilos, 103 titulos cambian para coincidie
con el nuevo tema.

POR FAVOR REVISAR EL DOCUMENTO COMPLETO

Ahorre tiempo en Word con nuevos botones que se muestran donde se necesiten. Para
cambiar I3 forma en que se 3justa una imagen en el documento, haga dic y aparecer un
botén de opciones de disefio junto 2 la imagen. Cuando trabaje en una tabla, haga diic donde

desee agregar una fila o columna y, 3 continuacion, haga dic en el signo ms. 461 caracteres restantes

Cancelar

La lectura e mis f3c, también, en Iz nueva vista de lectura. Pusde contraer partes del
documento y centrarse en el texto que desee. Si necesita detener |a lecturs antes de llegar 2l
final, Word le recordari dénde dejo 2 lectura, incluso en otros dispositivos.

Imagen 7. Solicitud de reconsideracion del postulante
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Una vez solicitado la reconsideracion el postulante debe seleccionar el botén “Finalizar
reconsideracion” para finalizar el mismo (Imagen 8).

Sistema de concursos - Requisitos-Reconsideraciones

0 dias, 0: 39 : 51

No. del Documento C.l. / Pasaporte : 0103912820 Apellidos y nombres : SEXO00C 00 CAXOXOC 00K

Cargo: JUEZA O JUEZ DE UNIDAD JUDICIAL PENAL Dependencia : NACIONAL

/ Finalizar reconsideracion

Requisitos generales

OBSERVACION (RAZON
ikt sty m it i

DOCUMENTO NO SE
HOJA DE VIDA ACTUALIZADA, EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR EL CONSEJO DE LA

ENCUENTRA DEBIDAMENTE
JUDICATURA, EN LA QUE SE MENCIONE EN DETALLE LOS CARGOS PUBLICOS DESEMPENADOS, EL CERTIFICADO, DE
EJERCICIO PROFESIONAL, LAS CATEDRAS IMPARTIDAS DURANTE LA DOCENCIA EN FACULTADES s DOCUMENTO DE PRUEBAS O CONFORMIDAD CON EL ART. si
DE JURISPRUDENCIA; Y, LOS ESTUDIOS ADICIONALES EN CIENCIAS JURIDICAS. EL FORMATO 1.PDF 31, INCISO PRIMERO Y/
EDITABLE PARA LA PRESENTACION DE LA HOJA DE VIDA CONSTARA EN UN ENLACE DENTRO DE SEGUNDO DE LA RESOLUCION
LA PAGINA DE REGISTRO DE INFORMACION DEL CONCURSO PUBLICO;

NO. 055-2020 DEL PLENO DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA

Imagen 8. Finalizar proceso

A continuacidn el sistema mostrara un mensaje de confirmacion de finalizacién y le permitira subir
el documento de sustento para que su solicitud sea considerada. (Imagen 9).

Confirmacion

4 Una vez finalizado este proceso se recuerda que no podra ingresar nuevamente para actualizar o modificar su reconsideracion, ¢ Esta seguro que desea finalizar?

Imagen 9. Mensaje de visualizacion
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Cargando documento

Seleccione archivo Cargar archivo

Cargar
documento: pruebaConfiguracion.pdf 7.0
KB

Cerrar

Imagen 10. Carga Documento

Finalizado el proceso podrd acceder a visualizar el documento subido al sistema de su solicitud de
reconsideracion. (Imagen 11).

y Reconsideracion finalizada con éxito

Visualizar documento solicitud \
Requisitos generales

OBSERVACION (RAZON
i °””°“°“’° VNP | roRaue no cuwpLe) ”°°""°‘“‘

DOCUMENTO NO SE

HOJA DE VIDA ACTUALIZADA, EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR EL CONSEJO DE LA ENCUENTRA DEBIDAMENTE

JUDICATURA, EN LA QUE SE MENCIONE EN DETALLE LOS CARGOS PUBLICOS DESEMPENADOS, EL CERTIFICADO, DE

EJERCICIO PROFESIONAL, LAS CATEDRAS IMPARTIDAS DURANTE LA DF)CENC\A EN FACULTADES 3 DOCUMENTO DE PRUEBAS NO CONFORMIDAD CON EL ART. a
DE JURISPRUDENCIA; Y, LOS ESTUDIOS ADICIONALES EN CEENCIAS JURIDICAS. EL FORMATO 1.PDF 31, INCISO PRIMERO Y

EDITABLE PARA LA PRESENTACION DE LA HOJA DE VIDA CONSTARA EN UN ENLACE DENTRO DE SEGUNDO DE LA RESOLUCION

LA PAGINA DE REGISTRO DE INFORMACION DEL CONCURSO PUBLICO; NO. 055-2020 DEL PLENO DEL

CONSEJO DE LA JUDICATURA
EXPEDIENTE FISICO NO SE
ENCUENTRA DEBIDAMENTE
FOLIADO, DE CONFORMIDAD

5 % DOCUMENTO DE PRUEBAS CON EL ARTICULO 31, INCISOS =
A ( v \ 4 -
CEDULA DE CIUDADANIA VIGENTE A COLOR {(ANVERSO Y REVERSO); Sl 2 PDF NO PRIMERO Y SEGUNDO DE LA Si Reconsiderar

RESOLUCION NO. 055-2020
DEL PLENO DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA

Imagen 11. Visualizar documento

3.2. Buzdn

El usuario postulante ingresa al sistema con las credenciales respectivas y selecciona la opcidn
“Postulacidon General” como se indica en la (imagen 12).
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(& (@ localhost:8080/portalApp/error/noAutorizado.jsf
—_—— eSATJE - Concursos—
— GONSEJO DE LA
JUDICATURA gmim Evaluacion Concurso

Solicitud recalificacion

Administracion Postulante

Ewvaluacion Practica

bl Funcion Judicial - SIN AUTORIZ B e Do

Imagen 12. Seleccién opcidn “Postulacién General”

En la pantalla que se presenta, el postulante visualiza un botén “Buzon”, el mismo que al ser
seleccionado permite ingresar a las notificaciones recibidas y emitidas por el sistema (Imagen 13).

Lista de concursos del postulante

CONCURSO PUBLICO DE OPOSICION Y U A Y DESIGNACION DE LA E INTE! T
LAS DEFENDENCIAS JUDICIALES CON COM -

Imagen 13. Opcidén “Buzén”

En pantalla se visualiza cada notificacidn recibida, y para acceder al contenido seleccionar el botén
“Leer”, el mismo que le permitira visualizar la opcion “Reenvié Correo” (Imagen 14).

Eomia e e
FRUEBAS
Aot
Asunto: Ha finalizado el proceso de reconsideracién de requisios Reciido:  2104/2022 17:03
Fase Cancursa: SOLICITUD DE RECONSIDERACIONES Lectura: Y

Asunta: NOTIFICACION DE REV
Fase Concurso NOTIFICACION DE REV

N DE REQUISITOS-0201968494  Recibido

Asunto: Ha finalizado el proceso de pestulacian Recibido:  11/0412022 2023

Fase Concursa REGISTRO DE POSTULACIONES Leatura: oG ]

Imagen 14. Opcién “Reenvidé Correo”

Con la ejecucién anterior el sistema le permite la seleccidén del correo y proceder con el respectivo
reenvido acompanado de un mensaje de confirmacién del reenvié (Imagen 15).
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Reenvio de cofreo

A Esta accidn reenviard un correo electrdnico a la direccidn prusba dswa@funcionjudicial gob.ec ;Esta seguro que desea enviar?

Imagen 15. Opcién “Mensaje de confirmacién”

Elaborado por

Revisado por

Aprobado por

FRANCISCO Zi-”:a?o .

N igitalmente por
JAVIER PATINO o \cisco Javier
ESPINOSA PATINO ESPINOSA

Nombre: JEFFERSON ISRAEL MONTALUISA MORA
Razén: Firma Electronica
Fecha: 25/07/2023 16:45

Firmado digitalmente por
J UAN CARLOS JUAN CARLOS EGAS RAMIREZ
EGAS RAMIREZ foescllggl 2023.07.26 17:15:02

Francisco Patino

Jefferson Montaluisa
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