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RESOLUCION 107-2013
EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 168 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que
la Funcién Judicial, en el cumplimiento de sus deberes y en el ejercicio de
sus atribuciones, gozara de autonomia administrativa, econdémica vy
financiera;

Que, el articulo 178 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina
que el Consejo de la Judicatura es el 6rgano de gobierno, administracion,
vigilancia y disciplina de la Funcién Judicial;

Que, el articulo 77 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado
determina que es atribucion del titular de la entidad entre otras la de dictar
los correspondientes reglamentos y demds normas secundarias para el
eficiente, efectivo y econémico funcionamiento de sus instituciones;

Que, el articulo 14 del Codigo Orgéanico de la Funcién Judicial dispone que: “La
Funcion Judicial goza de autonomia econémica, financiera y administrativa.
Administrativamente se rige por su propia ley, reglamentos y resoluciones,
bajo los criterios de descentralizacion y desconcentracion.”:

Que, el articulo 254 del Cédigo Organico de la Funcion Judicial, en concordancia
con los preceptos constitucionales citados, establece que el Consejo de la
Judicatura es un o6rgano unico de gobierno, administracion, vigilancia,
disciplina de la Funciéon Judicial, que comprende a los o6rganos
jurisdiccionales, 6érganos auxiliares y rganos auténomos;

Que, el articulo 264, numeral 10 del Cddigo Organico de la Funcién Judicial
establece como funciones del Pleno del Consejo de la Judicatura: “10.

Expedir, modificar, derogar e interpretar obligatoriamente el Cédigo de Etica

de la Funcion Judicial, el Estatuto Orgdnico Administrativo de la Funcidn

\ Judicial, los reglamentos, manuales, instructivos o resoluciones de régimen
interno, con sujecion a la Constitucion y la ley, para la organizacion,
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funcionamiento, responsabilidades, control y régimen disciplinario;
particularmente para velar por la transparencia y eficiencia de la Funcion
Judicial”;

Que, el Pleno del Consejo de la Judicatura de Transicion, mediante Resolucion
211-2011 de fecha 30 de diciembre de 2011, publicada en el Registro
Oficial 623 de 20 de enero de 2012, expidi6 el “Reglamento para el pago de
Vidticos, Movilizaciones, Subsistencias y Alimentacion para el cumplimiento
de Licencias de Servicios Institucionales”,

Que, el Pleno del Consejo de la Judicatura de Transicion, mediante Resolucion
045-2012 de fecha 10 de mayo de 2012, publicada en el Suplemento del
Registro Oficial 729 de 21 de junio de 2012, expidié las: “Reformas al
Reglamento para el pago de Vidticos, Movilizaciones, Subsistencias y
Alimentacion para el cumplimiento de Licencias de Servicios
Institucionales’;

Que, el Ministerio de Relaciones Laborales expidi6 mediante Acuerdo No. 51,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial 392 de 24 de febrero de
2011, el Reglamento para el pago de viaticos, movilizaciones y
subsistencias en el exterior para las y los servidores y obreros publicos;

Que, el Ministerio de Relaciones Laborales expidi6 mediante Acuerdo No. 97,
publicado en el Registro Oficial 11 de 10 de junio de 2013, el Reglamento
para el pago de vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion,
dentro del pais para las y los servidores y las y los obreros publicos;

Que, es necesario actualizar el marco normativo del Consejo de la Judicatura
adaptandolo a las condiciones legales vigentes, para garantizar el uso
adecuado, transparente y efectivo de los recursos publicos en las
actividades que desarrollan las y los servidores judiciales en el
cumplimiento del rol institucional; y

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, por unanimidad,
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RESUELVE:

APROBAR EL REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS,
MOVILIZACIONES, SUBSISTENCIAS Y ALIMENTACION PARA EL
CUMPLIMIENTO DE COMISIONES DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Objeto.- Este reglamento tiene por objeto establecer la base
normativa, técnica y procedimental que permita viabilizar el calculo y pago por
concepto de viaticos, movilizaciones, subsistencias y alimentacion, cuando las y
los servidores, y las y los trabajadores judiciales se desplacen a cumplir servicios
institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, tanto al interior
como al exterior del pais.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién.- Las disposiciones de este reglamento se
aplicaran a las y los siguientes servidores y las y los siguientes trabajadores
judiciales: Jueces, Conjueces y Jueces Temporales de la Corte Nacional de
Justicia, Cortes Provinciales, Tribunales y Juzgados de Primer Nivel; asi como
Vocales y demas servidores que prestan sus servicios en el Consejo de la
Judicatura.

El célculo del tiempo para el pago de viaticos, subsistencias o alimentacion al
interior o exterior del pais, iniciara desde el momento y hora en que la o el servidor
y la o el trabajador judicial salen de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo por
concepto de la comision de servicios, lo que constara en el formulario respectivo.

CAPITULO II
DE LOS VIATICOS, MOVILIZACIONES, SUBSISTENCIAS Y
ALIMENTACION AL INTERIOR DEL PAIiS

Articulo 3.- Del viatico.- Es el estipendio monetario o valor diario que las y los
servidores y las y los trabajadores judiciales reciben por el cumplimiento de
servicios institucionales cuando tienen que pernoctar fuera de su domicilio y/o

l\ lugar habitual de trabajo, destinado a cubrir los gastos de alojamiento y
alimentacion en el lugar donde cumplen la comisién de servicios.
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Se entendera por pernoctar, cuando la o el servidor y la o el trabajador judicial se
traslade de manera temporal a otra jurisdiccién fuera de su domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, y tenga que alojarse y dormir en ese lugar, hasta el siguiente
dia.

En el evento de que en el lugar de trabajo en el que se cumple la comision de
servicios, no existan sitios o disponibilidad de alojamiento que facilite el desarrollo
de las actividades de la y el servidor o de la y el trabajador judicial, estos podran
hacerlo en la ciudad méas cercana, para lo cual se les reconocera el valor del
viatico correspondiente al lugar o ciudad donde pernocto.

Las y los servidores o las y los trabajadores judiciales cuya comisién requiera del
dia siguiente al del viatico para cumplir la comision pero lleguen a sus domicilios
y/o lugares de trabajo dentro del mismo dia, tendran derecho al pago de
alimentacion o subsistencia, dependiendo del tiempo empleado en dicha jornada.

Articulo 4.- De la subsistencia.- Es el estipendio monetario o valor destinado a
cubrir los gastos de alimentacién en el lugar donde cumplen la comision de
servicio las y los servidores y las y los trabajadores judiciales. Son declarados en
comisién de servicios institucionales con derecho a subsistencias cuando tengan
que desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo por jornadas
superiores a seis horas diarias de labor; y, cuando el viaje de ida y de regreso se
efectien en el mismo dia.

Las horas se contaran a partir del momento en el que se inicie el desplazamiento y
hasta la hora de llegada a los domicilios y/o lugares habituales de trabajo de las y
los servidores y de las y los trabajadores judiciales, las mismas que seran
detalladas en el informe respectivo.

Articulo 5.- De la alimentacién.- Se reconoce el pago por alimentacion cuando la
comision de servicios deba realizarse fuera del domicilio y/o lugar habitual de
trabajo de la y del servidor y de la y del trabajador judicial, por jornadas de cuatro
(4) hasta seis (6) horas diarias de labor, y el viaje de ida y el de regreso se
efectien en el mismo dia.

Articulo 6.- Del pago por movilizacion o transporte.- Los gastos por
movilizacién o transporte corresponden a aquellos que se realizan por traslados de
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las y los servidores y las y los trabajadores judiciales a otras ciudades u otros
lugares fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo en el cumplimiento de la
comision de servicios.

CAPITULO Il
DE LA FORMA DE CALCULO

Articulo 7.- De la zonificacién.- Para efectos del calculo de la comision de
servicios en el pals, se consideraran las siguientes zonas:

ZONA A) Comprende las ciudades capitales de provincia y las ciudades de
Manta, Bahia de Caraquez, Quevedo, Salinas y cantones de la
provincia de Galapagos.

ZONA B) Comprende el resto de ciudades del pais.

Articulo 8.- Del pago del viatico, subsistencia, movilizacion y alimentacion.-
La o el Director General del Consejo de la Judicatura o su delegado (a), autorizara
la comision de servicios al interior del pais, a las y los servidores y/o las y los
trabajadores judiciales a través del formulario respectivo y dispondra a la Unidad
Financiera correspondiente proceda al pago y liquidacion de viaticos,
subsistencias, alimentacion y movilizaciones necesarios para el cumplimiento de la
comisién de servicios, sobre la base de lo establecido en este reglamento y
conforme el contenido de la siguiente tabla:

ZONA ZONA

NIVEL DENOMINACION DEL CARGO "A" USD | "B" USD

Vocales del Consejo de la Judicatura
1 Jueces c!e la Corte Nacional 130 100
Secretario General

Director General

Directores Nacionales
Auditor General
5 Jueces Provinciales 100 80
z‘ Asesores

Directores Provinciales

Jueces de Tribunales
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Jueces de Primer Nivel

3 Jefes Departamentales 80 70
Prosecretario

4 Otros ‘Serwdores Judiciales y 60 55
Trabajadores

Para el caso del desplazamiento del Presidente del Consejo de la Judicatura y/o
del Presidente de la Corte Nacional de Justicia, con el fin de cumplir actividades
propias de sus dignidades, en lugar del reconocimiento de los estipendios
establecidos, se cubrirdn todos los gastos relacionados con su alojamiento,
movilizacién y alimentacién personal.

En los casos en que las autoridades enunciadas en el Nivel 1 se desplacen con su
edecan y personal de seguridad, se procedera de la siguiente manera: el edecan
tendra un viatico diario equivalente al Nivel 2 y el personal de seguridad, un viatico
diario equivalente al Nivel 4.

Articulo 9.- Del calculo.- Para el calculo de viaticos, subsistencias, alimentacion y
movilizacién en el pais, se observaran las siguientes normas:

a) Las y los servidores y las y los trabajadores judiciales recibiran por
concepto de viaticos diarios los valores determinados en la tabla prevista en
el articulo 8 de este reglamento, multiplicado por el nimero de dias
legalmente autorizados;

b) El monto de la subsistencia sera equivalente al 50% del viatico diario;
c¢) El monto de alimentacién serd equivalente al 25% del viatico diario;

d) Las y los servidores y las y los trabajadores judiciales recibiran para el
cumplimiento de la comision de servicios en forma anticipada, el 100% del
valor determinado a que hubiere lugar y el boleto o pasaje correspondiente
a la movilizacién o la disposicién de la utilizacion del transporte institucional
seguin corresponda. El célculo se realizara de acuerdo a lo establecido en
este reglamento;
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e) En los casos en los cuales no se otorgue en forma anticipada el valor
determinado a que hubiere lugar para el cumplimiento de la comisién de
servicios, una vez finalizada la misma, la o el servidor o la o el trabajador
judicial debera presentar los justificativos pertinentes a fin de que la unidad
financiera proceda con la liquidacion de los valores debidamente
documentados;

f) Los vidticos, subsistencias y alimentacién en el pais se computaran
considerando el nivel en el que esta ubicado el cargo de la y del servidor o
de la y del trabajador judicial, y la zona en la que esta ubicada la ciudad a la
que la o el servidor y la o el trabajador judicial ha sido declarado en
comision de servicios;

g) El valor por concepto de movilizacién o transporte, sera la tarifa que
regularmente aplican las compafias nacionales de transporte aéreo,
terrestre o fluvial a la fecha de adquisicion del correspondiente boleto o
pasaje. Cuando la movilizacion se realice en un medio de transporte
institucional, las Unidades Administrativas y Financieras, o quienes hicieran
sus veces, realizaran las previsiones y célculos correspondientes, de tal
manera que el conductor reciba antes de iniciar la movilizacién, un fondo
para cubrir los costos de peajes, pontazgos, parqueaderos, cambio de
llantas, transporte fluvial u otros medios o gastos de movilizacién
adicionales.

Las y los servidores y las y los trabajadores judiciales deberan presentar los
justificativos de pago adicional de combustible y otros, en comprobantes de
venta conferidos y/o recibos electrénicos, para su restitucién, entregando
dicha documentacion en la Unidad Administrativa correspondiente, o quien
haga sus veces, para el tramite pertinente.

Una vez finalizada la movilizacién, el conductor encargado debera rendir
cuentas de los gastos realizados, presentando los comprobantes de venta
legalmente conferidos y/o recibos electrénicos. En atencion a los

'\ comprobantes presentados, se procedera a la liquidacién de los valores,
para su devolucion o reembolso; v,
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h) Cuando la entidad no disponga de movilizacién institucional y ésta no
pueda realizarse por medios de transporte aéreo, se lo podra realizar por un
medio de transporte contratado, para lo cual, la o el servidor y la o el
trabajador judicial deberan contar con la autorizacién de la o el Director
General o su delegado (a).

El vehiculo contratado a ser utilizado debera reunir las condiciones de
seguridad necesaria y contar con capacidad suficiente para el traslado del
personal a ejecutar la comisién de servicios. El transporte contratado sera
brindado por una compaiia legalmente reconocida y que cuente con los
respectivos permisos operacionales, cuyo costo de traslado oscile dentro de
los precios del mercado.

Se planificarda el manejo del servicio para que se maximice el uso del
transporte contratado y se minimice los costos.

Articulo 10.- Prohibicién y excepcién.- Se prohibe declarar la comision de
servicios en el pais a las y los servidores y las y los trabajadores judiciales,
durante los dias feriados o de descanso obligatorio, excepto para el caso de
servidores judiciales ubicados en el Nivel 1 de la tabla constante en el articulo 8 de
este reglamento, asi como para las y los servidores y las y los trabajadores de
otros niveles en casos excepcionales debidamente autorizados por la o el Director
General o su delegado (a).

Articulo 11.- Eventos institucionales fuera del domicilio y/o lugar de trabajo.-
La institucion podra realizar eventos respecto de los cuales se cubran
directamente todos o parte de los gastos por concepto de alojamiento,
alimentacién y movilizacién de las y los servidores y las y los trabajadores
judiciales que se desplacen dentro del pais, fuera de su domicilio y/o lugar habitual
de trabajo. Estos podran realizarse siempre que los gastos a incurrirse en su
conjunto, no superen el valor que corresponderia a viaticos, subsistencias,
movilizaciones y alimentacion, segun sea el caso.

Si la institucién paga todos los gastos, las y los servidores y las y los trabajadores
judiciales no tendran derecho al pago de viaticos, subsistencia, movilizacion o
alimentacion. La o el Director General o su delegado (a) observara lo que mas
convenga a los intereses institucionales.

‘-—-—-
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Articulo 12.- Restriccion al pago de viaticos.- Los viaticos determinados de
acuerdo con las disposiciones precedentes seran pagados solamente en caso de
comision de servicios que no excedan de 10 dias laborables continuos en un
mismo lugar de trabajo.

Si por necesidades de servicio la comisién de servicios sobrepasara este limite,
cualquiera sea la zona en que se encuentre la o el servidor y la o el trabajador
judicial, se reconocera desde el primer dia hasta el limite de 30 dias calendario, el
70% del valor del viatico diario.

Para las y los servidores y las y los trabajadores judiciales que realicen funciones
de auditoria o fiscalizacion, el plazo sera de 60 dias calendario, previa justificacion
técnica de la Unidad correspondiente, con autorizacién de la o del Director
General o su delegado (a).

Cuando la comisién de servicios se realice en un cantén de la provincia donde el
servidor o trabajador judicial tenga su domicilio, no se le reconocera el valor del
viatico.

El servidor o trabajador judicial quien a efectos de realizar una comisién de
servicios dentro de la provincia donde habitualmente labora, se haga necesario
pernoctar en la ciudad donde realiza la comision, se le reconocer4 los gastos de
alojamiento y alimentaciéon necesarios para el cumplimiento de la comisién de
servicios, previo la presentacion de facturas o notas de venta.

CAPITULO IV
DEL VIATICO, MOVILIZACION Y SUBSISTENCIA EN EL EXTERIOR

Articulo 13.- Del viatico en el exterior.- Es el estipendio econémico o valor diario
que reciben las y los servidores y las y los trabajadores judiciales, destinado a
cubrir los gastos de alojamiento y alimentacion cuando sean legalmente
autorizados a desplazarse fuera del pais, para cumplir tareas oficiales o servicios

‘\ institucionales derivados de las funciones de su cargo, en el exterior pernoctando
fuera del domicilio habitual de trabajo.
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Cuando este desplazamiento continie al siguiente dia después de haber
pernoctado y cumple con los requisitos establecidos en el articulo 15 de este
reglamento, se le reconocera adicionalmente el valor equivalente a subsistencias.

En el evento de que, en el lugar al que se desplazo la o el servidor y/o la o el
trabajador judicial, no existan sitios o disponibilidad de alojamiento, podra hacer
uso de estos servicios, en el lugar mas cercano que cuente con los mismos; y, se
pagaré el viatico correspondiente al sitio donde pernoctd, de lo que se dejara
constancia en el informe correspondiente.

Articulo 14.- De la movilizacién o transporte en el exterior.- Son gastos por la
movilizacion y transporte de las y los servidores y las y los trabajadores judiciales,
cuando se trasladen a otro pais y en el interior de éstos.

Articulo 15.- De las subsistencias.- Es el estipendio monetario o valor
economico entregado a las y los servidores y las y los trabajadores judiciales,
destinado a sufragar los gastos de alimentacion, en el lugar al que se desplazé
para cumplir tareas oficiales o servicios institucionales derivados de las funciones
de sus puestos en el exterior, cuando dichas actividades tengan lugar en el
exterior, su duracion sea superior a seis horas y siempre que el viaje de ida y de
regreso se efectien en el mismo dia.

Articulo 16.- Forma de calculo del viatico en el exterior.- El valor del viatico
sera el resultado de multiplicar el valor diario que se detalla en la tabla siguiente
por el coeficiente respectivo que sefiala en el Art. 8 del Reglamento de Viaticos
para Servidores Publicos al Exterior, publicado en el Registro Oficial Suplemento
No. 392 de 24 de febrero de 2011:

VALOR

NIVEL DENOMINACION DEL CARGO DIARIO

Presidente del Consejo de la
Judicatura Presidente
de la Corte Nacional de Justicia

1 Vocales del Consejo de la Judicatura 220
Jueces de la Corte Nacional
Secretario General

Director General
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Directores Nacionales
Auditor General
Jueces Provinciales

2 185
Asesores

Directores Provinciales

Jueces de Tribunales

Jueces de Primer Nivel
3 Jefes Departamentales 170
Prosecretario

Otros Servicios Judiciales y

Trabajadores e

Articulo 17.- Del calculo de la movilizacién o transporte y subsistencia en el
exterior.- El calculo de las movilizaciones y subsistencias fuera del pais, se
realizara de la siguiente manera:

a) El valor por concepto de movilizacién o transporte, sera la tarifa que
regularmente aplican las compafias nacionales o internacionales de
transporte aéreo, terrestre, fluvial o maritimo a la fecha de adquisicion del
correspondiente boleto o pasaje. Cuando la movilizaciéon se realiza en un
medio de transporte institucional, se reconoce el pago de peajes pontazgos,
parqueaderos, transporte fluvial, maritimo u otros medios de movilizacion
adicionales, para lo cual se debe presentar los comprobantes de venta
legalmente conferidos y/o recibos electrénicos; v,

b) El valor de la subsistencia es el equivalente al 50% del valor viatico al
exterior.

Articulo 18.- Pasaporte, visas, tasas, seguros e impuestos.- El valor del pago

por concepto de viaticos por el desplazamiento al exterior, para cumplir tareas

oficiales o servicios institucionales derivados de las funciones de un cargo, cubre

los costos del pasaporte, visas, tasas, seguros e impuestos aeroportuarios que no
\ estén contemplados en el costo de los pasajes.

Articulo 19.- De la asistencia a eventos en el exterior.- En el caso que las o los
servidores y las o los trabajadores judiciales asistan a eventos en los que el
11
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Consejo de la Judicatura o las instituciones u organismos de otros Estados cubran
directamente todos los gastos de hospedaje, alimentacion y movilizacién, no
tendran derecho al pago de viaticos o subsistencias. En este caso, Unicamente se
les cubrira los costos de pasaporte, visas, tasas, seguros e impuestos.

Articulo 20.- Descuento de viaticos o subsistencias en el exterior.- En caso de
que el Consejo de la Judicatura o las instituciones u organismos de otros Estados
cubran los gastos de hospedaje y/o alimentacion o los costos de pasaporte, visa,
tasas, seguros e impuestos, la o el servidor y la o el trabajador judicial ya no
debera recibir el valor completo correspondiente al viatico y/o subsistencia, en
cuyo caso debera presentar la factura o nota de venta de los gastos no cubiertos
de hospedaje, alimentacién, pasaporte, visas, tasas, seguros e impuestos, para el
reconocimiento de estos rubros y su correspondiente liquidacion. El
reconocimiento de estos gastos en ningun caso podra superar en total el 85% del
valor del viatico y/o subsistencia, segun sea el caso.

Articulo 21.- De las delegaciones de representacion oficial del pais.- La o el
Presidente del Consejo de la Judicatura, la o el Presidente de la Corte Nacional de
Justicia, las y los Vocales del Consejo de la Judicatura, las y los Jueces de la
Corte Nacional, la o el Secretario General del Consejo de la Judicatura y la o el
Director General del Consejo de la Judicatura, que cumplan tareas oficiales o
servicios institucionales derivados de las funciones de sus cargos en el exterior,
percibirdn un valor diario complementario al viatico y/o subsistencia por concepto
de gastos de representacion equivalente al 50% del valor del viatico y/o
subsistencia, determinados en este reglamento; esto se aplica unicamente para la
o el servidor que presida la delegacion oficial del pais.

Articulo 22.- Restriccion del pago de viaticos al exterior.- Los viaticos y/o
subsistencias al exterior se pagaran solamente en caso de que el desplazamiento
se oriente a cumplir tareas oficiales o servicios institucionales derivados de las
funciones de un cargo y no exceda de 15 dias continuos, fuera del pais.

Si por necesidad de servicio se sobrepasara este limite, se reconocera a partir del
dia dieciséis (16) del desplazamiento, hasta el limite de treinta (30) dias
calendario, el ochenta y cinco por ciento (85%) del valor del viatico.

Articulo 23.- Autorizacion para cumplir tareas oficiales o servicios
institucionales derivados de las funciones de un cargo al exterior del pais.-
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La o el Director General del Consejo de la Judicatura o su delegado (a) autorizara
via resolucién a las y los servidores y las y los trabajadores del Consejo de la
Judicatura la comisién de servicios para cumplir tareas oficiales o servicios
institucionales fuera del pais derivados de las funciones de Su cargo, asi como el
Pago por estos conceptos a las y los servidores y las y los trabajadores de la Corte
Nacional de Justicia.

Para el caso de las y los Vocales del Consejo de la Judicatura, los traslados fuera
del pais para cumplir tareas oficiales o servicios institucionales derivados de las
funciones de sus cargos seran aprobados por el Pleno.

El Pleno de la Corte Nacional de Justicia sera el érgano que autorice comision de
servicios, para cumplir tareas oficiales o servicios institucionales, a las y los
servidores de ésta, incluidos las y los Jueces Nacionales.

CAPITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS GENERALES

Articulo 24.- Solicitud de autorizacion de comisién de servicios.- El
responsable de cada unidad o proceso interno por necesidad institucional
previamente planificada, debera solicitar a la o al Director General o su delegado
(a), la autorizacién de la comisién de servicios de la o del servidor y de la o del
trabajador judicial para el cumplimiento de tareas oficiales y/o institucionales fuera
de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, con al menos cuarenta y ocho (48)
horas de anticipacién, para lo cual se presentard la solicitud en el formulario
respectivo.

El formulario de solicitud para cumplir tareas oficiales o servicios institucionales
derivados de las funciones de un cargo incluye la especificacion de la agenda de
trabajo, medio a través del cual se planifica el cumplimiento de la comisién de
servicios y describe las actividades esenciales que desarrollar4 la o el servidor y/o
la o el trabajador judicial. Adicionalmente, incluird la autorizacién de la o del
servidor y/o de la o del trabajador judicial, a fin de que la institucion pueda

’\ descontar aquellos valores que se determinen en la liquidacion de viaticos y
subsistencias, que no hayan sido plenamente justificados.
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Articulo 25.- De las Unidades Financieras.- Una vez aprobada la comision de
servicios para cumplir tareas oficiales o servicios institucionales en el interior o
exterior del pais, con al menos cuarenta y ocho (48) horas de anticipacion se
solicitara a las Unidades Financieras, el calculo y pago de los viaticos,
movilizaciones, subsistencias y/o alimentacion, segun corresponda; para el efecto,
deberan verificar la disponibilidad de recursos en el presupuesto correspondiente
a cada Unidad Administrativa de la institucién. Las Unidades Financieras
entregaran dichos valores por los dias que efectivamente sean autorizados, con
un (1) dia de anticipacion.

Se exceptian de los plazos establecidos, los casos referentes a las maximas
autoridades y aquellos de urgencia no planificados, que se presenten y que tengan
relacién con necesidades de la institucion, autorizados por la o el Director General
o su delegado (a), los cuales seran cubiertos a través de un fondo a rendir
cuentas, que seran calculados y pagados en el momento de requerirse.

Las Unidades Financieras son las responsables del control y respectivo
desembolso de los valores por concepto de vidticos, subsistencia, movilizacién y
alimentacion, asi como las y los servidores y las y los trabajadores judiciales que
los reciben.

Articulo 26.- Del registro de las Unidades de Talento Humano y Financiera.-
Es de responsabilidad de las Unidades de Talento Humano, mantener un registro
pormenorizado de la comisién de servicios autorizada dentro de cada ejercicio
fiscal, asi como registrar estas autorizaciones en el sistema de la institucion.
Corresponde a las Unidades Financieras mantener la documentacion de soporte
respecto de los rubros cancelados, por concepto de comision de servicios.

Cada Unidad Administrativa informara a las Unidades de Talento Humano sobre
los dias en que las y los servidores y las y los trabajadores judiciales han sido
autorizados para cumplir servicios institucionales derivados de las funciones de
sus cargos para efectos del control de asistencia.

Articulo 27.- Excepcion en casos de urgencia inmediata.- Por necesidad
institucional, en casos Unicamente excepcionales, previa autorizacién de la o del
Director General o su delegado (a), las y los servidores y las y los trabajadores
judiciales podran adquirir directamente los boletos de transporte, para el
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cumplimiento de la comisién de servicios. Dichos gastos deberan posteriormente
ser reembolsados por las Unidades Financieras respectivas, previa autorizacion
de la o del Director General o su delegado (a), y con la presentaciéon de las
facturas originales a nombre de la o del servidor y de la o del trabajador judicial.

Articulo 28.- De los informes de cumplimiento de comisién de servicios.-
Dentro del término de cuatro (4) dias de cumplida la comisién de servicios, las y
los servidores y las y los trabajadores judiciales presentaran a la o al Director
General o a su delegado (a), el informe sobre el cumplimiento de la comisién de
servicios en el formulario respectivo, mismo que debe estar aprobado por el
responsable de la Unidad y seré el requisito para la liquidacion de los gastos. En
este informe se detallara lo siguiente:

a) Fechay hora de salida y llegada del domicilio y/o lugar habitual de trabajo;

b) La enumeracién de las actividades y productos alcanzados en el
cumplimiento de servicios institucionales; v,

c) El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta
originales que justifican los gastos realizados.

Al informe se adjuntaran actas de reunién u otro producto que justifique la
comision de servicios, asi como los pases a bordo en caso de transporte aéreo, o
boletos en caso de transporte terrestre, con la respectiva fecha, hora de salida y
retorno.

Si para el cumplimiento de la comisién de servicios se utilizé un vehiculo
institucional, la Unidad Administrativa registrara en una hoja de ruta el tipo de
vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres vy apellidos del
conductor y del responsable de la unidad.

Respecto de los valores entregados, se deber4 justificar el 70% del valor total del
viatico o subsistencia en gastos de alojamiento y/o alimentacién, segun
corresponda, mediante la presentacién de facturas, notas de venta o liquidaciones
de compra de bienes y prestacién de servicios. El 30% restante no requerira la
presentacion de documentos de respaldo y sobre su importe, se imputara
presuntivamente su utilizacién.
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Los valores correspondientes al 70% de los vidticos o subsistencias que no
cuenten con los debidos justificativos, se entenderan como no utilizados, por lo
que las y los servidores y las y los trabajadores judiciales deberan restituir a la
Institucién el valor no gastado, mediante el descuento correspondiente en su
siguiente remuneracién mensual.

Articulo 29.- De la liquidacién de los viaticos, subsistencias, alimentacion y
movilizacién.- Las Unidades Financieras, sobre la base de los justificativos o
informes presentados por las y los servidores y las y los trabajadores judiciales,
realizaran la liquidaciéon de los viaticos por el numero de dias efectivamente
utilizados en las comisiones de servicios.

En caso de que no se presente el informe para liquidar los viaticos, subsistencias,
alimentacion y movilizaciones, después de cuatro (4) dias habiles de cumplida la
comisién, las Unidades Financieras procederan con el descuento respectivo a
través de rol de pagos, que se hara efectivo en el mes siguiente de cumplida la
comision.

Cuando una o un servidor y una o un trabajador judicial utilizare un numero de
dias mayor o menor al solicitado para el cumplimiento de la comision de servicios,
lo hara constar en el informe respectivo, a fin de que la Unidad Financiera realice
la liquidacién a través del reintegro o devolucion, segun corresponda, previa
autorizacion de la o del Director General o su delegado (a).

Cuando la comision sea superior al nimero de dias aprobados, al informe se
debera adjuntar la autorizacién de la o del Director General o su delegado (a), por
la extension de esos dias.

En el evento de que la comision de servicios se suspenda por razones
debidamente justificadas, la Unidad requirente comunicara por escrito a la Unidad
Financiera respectiva para que proceda con la suspensién del pago o el debito
respectivo.

Articulo 30.- Exclusiones.- Los valores por concepto de viaticos, subsistencia,
alimentacion o movilizacion segun sea el caso, sirven para cubrir exclusivamente
los gastos personales de las y los servidores y las y los trabajadores judiciales.
Las facturas, notas de venta o liquidaciones de compra de bienes y prestacion de
servicios presentados como sustento para la liquidacion correspondiente,
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constaran emitidos a su nombre y solo podran reflejar sus gastos propios. No se
cubriran bajo ningun concepto los costos de bebidas alcohdlicas.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Los servidores que se encuentren en comision de servicio con o sin
remuneracion de otras instituciones y que presten sus servicios en el Consejo de
la Judicatura, tendran derecho a recibir los viaticos, movilizaciones, subsistencias,
y alimentacion, cuando sean requeridos para cumplir tareas oficiales o servicio en
funcién de su cargo.

SEGUNDA.- Las y los servidores de las Unidades Financieras, encargados del
control y pago de viaticos, subsistencias, alimentacién y movilizaciones en el
cumplimiento de la comision de servicios, asi como los beneficiarios de las
mismas, seran responsables del estricto cumplimiento del presente reglamento.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA.- Para el caso de las y los servidores del Consejo de la Judicatura que
presten sus servicios en el Programa de Reestructuracion de la Funcién Judicial,
se reconocera los viaticos de la siguiente manera: Coordinadores Estratégicos,
Gerente, Subgerente e Intendente Evaluador, lo correspondiente al nivel dos (2);
y, Experto y especialistas lo correspondiente al nivel tres (3).

DISPOSICION DEROGATORIA

PRIMERA.- Derogar la Resolucion No. 211-2011, de 30 de diciembre de 2011,
expedida por el Pleno del Consejo de la Judicatura de Transicion y publicada en el
Registro Oficial No. 623 de 20 de enero de 2012.

SEGUNDA.- Derogar la Resolucion 045-2012, de 10 de mayo de 2012, publicada
en el Suplemento del Registro Oficial 729 de 21 de junio de 2012, que contiene las

? « ‘Reformas al Reglamento para el pago de Viaticos, Movilizaciones, Subsistencias
y Alimentacion para el cumplimiento de Licencias de Servicios Institucionales”
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DISPOSICION FINAL

UNICA.- Esta resolucién entraréa en vigencia a partir del 2 de septiembre de 2013,
sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado y suscrito en el Distrito Metropolitano de Quito, en la sala de sesiones del
Consejo de la Judicatura, a los veinte y ocho dias del mes de agosto de dos mil
trece.

s loma bh iy 2 _
GUSTAVO JALKH ROBEN
Presidente

Consejo de la Judicatura

18

www. funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria



