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EXAMEN PARA SECRETARIO DE TRIBUNAL PENAL 
 

1. Cuáles son las obligaciones del secretario en la audiencia del juicio? 
 
2. El juez que tramita un juicio penal de aquellos que sólo pueden 

perseguirse con acusación particular, puede dictar la prisión preventiva, en 
que casos y cuál es su fundamento legal. 

 
3. Qué son los indicios y qué son las presunciones. 
 
4. Según el Código de Procedimiento Penal de 1983 en qué casos es posible 

que intervenga el defensor de oficio para la etapa plenaria, y cuál es su 
fundamento legal. 

 
5. Enumere las órdenes que debe contener un auto de llamamiento a juicio. 
 
6. Al acusado prófugo el juez declara el llamamiento a juicio, se ejecutoría o 

no el auto. 
  
7. Cómo se puede aplicar el trámite abreviado en la etapa del juicio? 
 
8. Qué medidas cautelares deben ser ordenadas en el auto de llamamiento a  

juicio? 
 
9. La audiencia preliminar en la que el agente fiscal puede acusar o 

abstenerse de acusar la realiza ante el Tribunal Penal; razone su 
respuesta. 

 
10. En qué consiste la judicialización de la evidencia? 
 
11. Qué entiende por sujetos procesales? 
 
12. Cuáles son las etapas del proceso penal? 
 
13. Cuándo caduca la prisión preventiva y en que casos o circunstancias? 
 
14. Cuáles son las fases de la sustanciación de la audiencia del juicio? 
 
15. Cuáles son las funciones del secretario de Tribunal Penal? 
 
16. Que entiende por testimonio urgente? 
 
17. Qué es la citación, que se hace constar y que contiene? 
 
18. Qué les está prohibido a los secretarios de Tribunal Penal? 
 
19. En caso de reposición de un proceso qué debe hacer el secretario? 
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20. Resuma lo que usted considera por proceso abreviado. 
 
21. Qué ocurre si abandona la audiencia del juicio el abogado defensor? 
 
22. Qué debe dictar el Tribunal si el acusado sancionado no asiste a la 
audiencia? 
 
23. Qué debe hacer el secretario cuando el tribunal penal en el curso de la 
audiencia de juzgamiento dicta un auto interlocutorio?. 
 
24. A quienes debe notificar el secretario del tribunal penal la providencia en 
que señala día y hora para que el tribunal penal se instale en audiencia de 
juzgamiento?. 
 
25. Cómo debe proceder el secretario del tribunal penal si, para la 
comparecencia a la audiencia de juzgamiento, un testigo se hubiese negado a 
firmar la notificación.  
 
26. Cómo comprueba, procesalmente, el secretario del tribunal penal la 
notificación que realiza a los testigos que deben comparecer a declarar en el 
curso de la audiencia de juzgamiento. 
 
27. Qué debe hacer el secretario del tribunal penal cuando uno de los sujetos 
procesales no se presenta para la realización de la audiencia de 
juzgamiento?. 

 
28. Qué función cumple el secretario del tribunal penal en el transcurso de la 

audiencia de juzgamiento?. 
 

29. Enumere los requisitos que debe contener el acta del juicio. 
 

30. Cuántos días tiene el secretario del tribunal penal para notificar la 
sentencia pronunciada por el tribunal. 

 
31. Cómo procede el secretario del tribunal penal, cuando uno de los jueces 
del tribunal se niega o no puede firmar la sentencia. 

 
32. Cómo procede el secretario del tribunal penal, cuando un juez del tribunal, 
luego de haber sido expedida y firmada la sentencia por los otros dos jueces, 
no puede firmarla por imposibilidad física o fuerza mayor debidamente 
comprobadas?. 

 
33. Como secretario del tribunal penal, redacte el acta de notificación a los 
testigos que se negaron a firmar la notificación para sus comparecencias a la 
audiencia de juzgamiento. 
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34. Enumere los datos que deben constar en la cubierta o carátula de todo 
proceso. 

 
35. Según el reglamento sobre arreglo de procesos y actuaciones judiciales, 
cómo deben ser incorporados al expediente los escritos y documentos que 
presentan los sujetos procesales?. 

 
36. Según el reglamento sobre arreglo de procesos y actuaciones judiciales, 
enumere los libros que obligatoriamente deben llevar los secretarios en todos 
los juzgados. 

 
37. Según el reglamento sobre arreglo de procesos y actuaciones judiciales, 
cómo debe obligatoriamente actuar el secretario cuando un abogado presenta 
un escrito con la firma ilegible. 

 
38. Señale cómo debe actuar el secretario del tribunal penal en la remisión y 
en el reingreso de diligencias comisionadas. 

 
39. Como secretario del tribunal penal, que actuaciones debe cuidar de no 
dividir en otro cuerpo un expediente que tiene más de cien fojas. 

 
40. Redacte una razón de recepción del proceso. 

 
41. Como secretario del tribunal penal que datos debe cuidar que las personas 
que intervengan en una actuación judicial deben consignar. 

 
42. Si como secretario del tribunal penal necesita enmendar, o borrar, o 
intercalar palabras en una razón      asentada en un expediente, para hacerlo, 
cómo debe proceder?. 

 
43. Cómo se puede aplicar el trámite abreviado en la etapa del juicio? 

 
44. La omisión de formalidades, viola la garantía constitucional del debido 

proceso?. SI o NO 
 

45. Es admisible la  transmisión de la audiencia oral pública de juzgamiento, 
por los medios de comunicación social y su grabación por personas ajenas 
al juicio? SI o NO. 

 
46. Los trámites judiciales, están sujetos a los principios de simplificación, 

uniformidad, eficacia y agilidad que, a su vez, hacen efectivas las garantías 
del debido proceso?. SI o NO. 

 
47. El sistema oral, de acuerdo con los principios dispositivo, de concentración 

e inmediación, incluye la presentación y contradicción  de las pruebas ante 
el Tribunal? SI o NO. 
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48. El Tribunal Penal en el ejercicio de sus deberes y atribuciones es 
independiente, sin intervención alguna, de los demás órganos de 
administración de justicia?. SI o NO 

 
49. El Acta del juicio oral, elaborado por el Secretario del Tribunal, comprende 

las deliberaciones del Tribunal?. SI o NO. 
 
50. El Secretario que después de recibir un escrito, lo hubiere sustraído 

dolosamente, de cualquier manera que sea, será reprimido con multa?. SI 
o NO 

 
51. Cuando dos disposiciones penales están en oposición, prevalecerá la 

especial? SI o NO 
 

52. La prescripción puede declararse solamente a petición del imputado, 
necesariamente al reunirse las condiciones legales? SI o NO 

 
53. Otro nombre de la marihuana es Cannabis? SI o NO 
 
54. El crack es un derivado de la cocaína? SI o NO 
 
55. En el juicio verbal sumario, fundamentado en una sentencia penal 

condenatoria, el actor debe pagar la tasa judicial?. SI o NO 
 
56. El Reglamento de aplicación de la Ley de Sustancias Estupefacientes y 

Psicotrópicas, prevalece sobre otros de igual naturaleza?. SI o NO 
 
57. En el Procedimiento Penal Abreviado, el Juez debe oír al imputado y 

puede dictar la resolución que corresponda, sin más trámite y sin oír al 
querellante? SI o NO 

 
58. Hasta el momento de la clausura del juicio, se puede proponer la 

aplicación del procedimiento abreviado, por parte de uno de los imputados, 
aunque éstos sean varios? . SI o NO 

 
59. En el nuevo y vigente sistema oral penal, la querella puede ser verbal?. SI 

o NO 
 
60. El delito de concusión tiene lugar cuando el servidor público, manda 

percibir, exige o recibe lo que sabía que no era debido por derechos, 
cuotas, contribuciones, rentas o intereses, sueldos o gratificaciones?. SI o 
NO 

 
61. El recurso de casación de la sentencia que dicta el Tribunal, se lo 

concederá si se lo interpone  dentro de los tres días hábiles, posteriores a 
la notificación de la sentencia?. SI o NO 
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62. El recurso de revisión podrá proponerse en cualquier tiempo, aún antes de 
ejecutoriada la sentencia condenatoria?. SI o NO 

 
63. La acción de amparo de libertad, puede interponerse ante cualquier Juez o 

Tribunal Penal, del lugar donde se encuentre la persona, que alegue abuso 
de poder o violación de la ley que afecte su libertad?. SI o NO 

 
64. Cómo debe notificar a los testigos el secretario de un Tribunal?. 

 
65. Siente una acta de notificación en los siguientes casos: 

• Cuando encuentra en persona al testigo 
• En el caso que se niegue a firmar  
• En el caso de ausencia física del testigo 

 
66. Qué responsabilidad le acarrea al secretario el no cumplir con la 

notificación a los testigos. 
 
67. Qué requisitos contiene el acta de un juicio. 
 
68. Elabore una acta del juicio en forma resumida y que contenga todos los 

requisitos exigidos por la ley. 
 
69. Cómo notifica una sentencia explique, levante una acta de notificación, en 

que tiempo puede notificar la sentencia, y cual es la sanción por cada día 
de retardo en la notificación de las mismas. 

 
70. En el caso de imposibilidad física o fuerza mayor debidamente 

comprobadas de un juez que no pueda firmar la sentencia luego de haber 
sido expedida y firmada por los otros dos como sentaría la razón. 

 
71. Qué libros debe llevar el Secretario? 
 
72. Cuáles son los deberes y obligaciones de los Secretarios? 
 
73. Cómo administra el Archivo? 
 
74. Qué fuero tienen los Secretarios? 
 
75. Cómo debe llevar el Registro Contable un Secretario?  
 
76. Cómo notifica un voto salvado?. Elabore una razón de esta notificación 
 
77. Cuándo debe ser notificada una sentencia?, explique el art. 314. 
 
78. En caso de audiencias fallidas, qué debe hacer el Secretario y elabore una 

razón sobre este hecho. 
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79. Explique el art. 270 del Código Penal. 
 
80. Cuándo se debe notificar a los jueces del Tribunal y a los conjueces?. 
 
81. Elabore una acta de nombramiento de juez ad- Hoc. 
 
82. Siente una razón de suspensión de audiencia de juzgamiento cuando ya 

se ha iniciado el juicio y se suspende excepcionalmente con providencia 
interlocutoria verbal dictada por el Tribunal hasta por un plazo de cinco 
días. 

 


